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Änderungsnachweis  
Version Autor Datum Bemerkung 

6.3.25 Laura Grüter 13.07.2023 Erstellung Dokument, Übernahme Confluence 

6.3.25 Laura Grüter 27.07.2023 Anpassungen 

 
 
Hinweis: Sämtliche Daten in den aufgeführten Beispielen sind frei erfunden. 
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1. Ausgangslage 

Der Prozess der interkommunalen Steuerausscheidungen ist im Kanton Zürich einmalig. Das Modul STAUS G6 wird nur 
im Kanton Zürich eingesetzt.  
 
Mit den Steuerausscheidungen verrechnen die Gemeinden untereinander die anfallenden Steuern bei einer sekundären 
Steuerpflicht (infolge Eigentums oder Einzelunternehmung). 
 
Das Hauptsteuerdomizil im Kanton Zürich verrechnet die ganze Steuer für alle Nebensteuerdomizile im Kanton Zürich. 
Anhand der separaten Ausscheidung wird die Steuer anteilsmässig aufgeteilt.  
 
Es gibt aktive und passive Steuerausscheidungen. Beide werden im System geführt. Passive Steuerausscheidungen sind, 
wenn die steuerpflichtige Person bei der Gemeinde das Hauptsteuerdomizil hat und in einer anderen Zürcher Gemeinde 
sekundär steuerpflichtig ist. Aktive Steuerausscheidungen sind, wenn die pflichtige Person in einer anderen Zürcher 
Gemeinde wohnt und in der Gemeinde sekundär steuerpflichtig ist. 
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2. Allgemein  

2.1 Aufbau Modul 

Steuerausscheidung 
 

 
 
Details  Erfassung von Pflichtigen Personen, Objekten und Ausscheidungen 
 
Saldoliste Druck der Saldolisten pro Gemeinde 
 
Abschluss Druck des Abschlusses, Rechnungsjahr STAUS abschliessen 
 
Einstellungen 
 

 
 
Steuerfüsse Nachschlagen der Steuerfüsse pro Gemeinde und Jahr vom ganzen Kanton Zürich 
 
Gemeinden Zuweisung von Adressen für den Versand der Dokumente 
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2.2 Steuerausscheidung öffnen 

In der Menüstruktur auf der linken Seite sind die Steuerausscheidungen unter den Steuern zu finden.  
 

 
 
Um die Steuerausscheidungen öffnen zu können, benötigen Sie die entsprechende Berechtigung (werden durch Dialog 
vergeben).  

3. Details 

Unter den Details können die Pflichtigen Personen gesucht, neue Subjekt / Objekte und Ausscheidungen erfasst werden.  
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Bearbeiten Pflichtige Person bearbeiten / Details anschauen 
 
Aktiv  Aktive Person erfassen 
 
Passiv  Passive Person erfassen 
 
Aktualisieren Daten aktualisieren 
 
Schliessen Maske schliessen 
 

3.1 Pflichtigen Suche 

In der einfachen Suche kann nach Namen, Vorname, Adresse, PLZ, Ort und Geburtsdatum gesucht werden.  
 

 
 
Mit Doppelklick auf die gewünschte Person oder mit Klick auf «Bearbeiten» können die Details angeschaut werden.  
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Steuersubjekt 
 
Steuergemeinde  Hauptsteuerdomizil 
 
Ausscheidungsart  aktiv / passiv 
 
Person – ID  ID aus der Erfassung 
 
Zustelladresse Zustelladresse, die auf der Person oder im Steuerbezug bearbeitet werden kann (siehe dazu 

Kapitel Zustelladresse hinterlegen)  
 
Unter dem Ausscheidungsobjekt und der Ausscheidung sind die entsprechenden Einträge einsehbar. Siehe dazu auch 
Kapitel Ausscheidungsobjekt, Aktiv Abrechnung und Passiv Abrechnung.  

3.2 Pflichtige Person erfassen 

3.2.1 Subjekt Aktiv 

Eine Person mit Ausscheidungsart aktiv muss im Steuerbezug als Pflichtigen Art «NP Aktive Steuerausscheidung» / «JP 
Passive Steuerausscheidung» erfasst werden. Ein Familienstamm ist zwingend.  
 
Die Person muss als «Nicht-Einwohner» in der Einwohnerkontrolle erfasst sein (siehe Handbuch «Einwohnende»).  
 

 
 
Die Familienstammangaben müssen korrekt sein (Tarif, Konfession etc.). Ansonsten wird nicht der korrekte Steuerfuss für 
die Berechnung verwendet.  
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Anschliessend kann die Person in den STAUS G6 erfasst werden. 
 

 
 
Mit Klick auf „Aktiv“ erscheint die Personensuche.  
 

 
 
Die gewünschte Person kann mit Übernehmen bestätigt werden.  
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Die Steuergemeinde muss erfasst werden, danach kann gespeichert werden.  
 

 
 
Nach der Speicherung können die Ausscheidungsobjekt und Ausscheidung (Aktiv Abrechnung / Passiv Abrechnung) 
erfasst werden.  
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3.2.2 Subjekt Passiv 

Die passiven Subjekte sind als Pflichtige im Steuerbezug erfasst.  
 

 
 

 
 

 
 
Es erscheint die Personensuche. Die gewünschte Person kann mit Übernehmen bestätigt werden.  
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Es kann ohne Eingabe direkt gespeichert werden.  
 

 
 
Nach der Speicherung können die Ausscheidungsobjekt und Ausscheidungen (Aktiv Abrechnung / Passiv Abrechnung) 
erfasst werden.  

3.2.3 Zustelladresse 

Grundsätzlich wird die Zustelladresse gemäss Steuerbezug übernommen. Sie haben aber die Möglichkeit in der 
Personenverwaltung eine Zustelladresse nur für die STAUS zu hinterlegen. Konsultieren Sie bei genaueren 
Arbeitsbeschrieben das Handbuch G6 Personen.  
 
Als Adressart ist «Vertreteradresse STAUS» zu definieren. Sie könne eine Person oder auch nur eine Adresse hinterlegen.  
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3.2.4 Ausscheidungsobjekt 

 
 
Neu   Neues Objekt erfassen 
 
Bearbeiten  angewähltes Objekt bearbeiten 
 
Begehren drucken Begehren wird als pdf aufbereitet und in der Sidebar abgelegt, gewünschtes Objekt muss 

markiert sein 
 
Abmeldung drucken Abmeldung wird als pdf aufbereitet und in der Sidebar abgelegt, gewünschtes Objekt muss 

markiert sein 
 
Löschen   angewähltes Objekt wird gelöscht 
 
 
Bearbeitungsmaske (neu oder Bearbeiten) 
 

 
 

 
 
Gemeinde bei aktiven Fällen gemäss Steuergemeinde, bei passiven Objekten haben Sie eine Auswahlmöglichkeit 
 
Art  Auswahlmöglichkeit 
 
Bezeichnung freie Eingabe von Text 
 
Beginn am  Datum 
 
Ende am  Datum 
 
Grund  Ende und Beginn Grund, freie Eingabe von Text 
 
Steuertyp  immer ordentliche Steuer (automatisch) 



 

Dialog G6 Steuerausscheidung  Seite 14 von 23 

3.3 Aktiv Abrechnung 

Sobald Sie die Abrechnung der Steuergemeinde erhalten haben, können Sie die Ausscheidung im G6 erfassen. Die 
aktive Abrechnung kann mit «Neu» erfasst werden. Es wird ein neues Register geöffnet.  
 

 
 
Das Eingangs- und Abrechnungsdatum muss erfasst werden. Die Daten sehen Sie auf der erhaltenen Abrechnung der 
Steuergemeinde. Das Steuerjahr und die Periode werden automatisch vorgeschlagen, können aber angepasst werden.  
 

 
 
Die Faktoren können als einfache Steuer oder als Steuerbetrag erfasst werden. Die andere Spalte wird ausgerechnet.  
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Die Ausscheidung kann so lange gelöscht und bearbeitet werden, bis das Rechnungsjahr in den STAUS abgeschlossen 
wurde (Abschluss). Falls eine Korrektur nach Abschluss gemacht werden muss, kann die Abrechnung storniert werden. 
Auf der Saldoliste wird nur noch die Differenz ausgewiesen.  
 
Anhand des Status sehen Sie, ob die Rechnung noch gelöscht werden darf oder nicht (oder der Löschen Button ist aktiv / 
inaktiv).  
 
Status 
 

 
 
Abgeschlossen  Ausscheidung muss storniert werden, da das Rechnungsjahr bereits abgeschlossen wurde 
 
Storniert   Ausscheidung wurde storniert 
 
Abrechnung erstellt Ausscheidung ist erstellt, das Rechnungsjahr wurde aber noch nicht abgeschlossen. 

Ausscheidung kann gelöscht werden 
 
Geringfügigkeit 
 
Falls keine Abrechnung aufgrund Geringfügigkeit erstellt wird, kann dies so erfasst werden.  
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3.4 Passiv Abrechnung 

Sobald Sie die definitiven Faktoren im Steuerbezug erfasst sind, können Sie die Ausscheidung im G6 erfassen. Die 
passive Abrechnung kann mit «Neu» erfasst werden. Es wird ein neues Register geöffnet.  
 

 
 
Das Eingangs- und Abrechnungsdatum muss erfasst werden. Die Daten sehen sie auf der erhaltenen Abrechnung der 
Steuergemeinde. Das Steuerjahr und die Periode werden automatisch vorgeschlagen, können aber angepasst werden. Es 
können nur Steuerjahre erfasst werden, die definitiv veranlagt wurden. 
 
Die Faktoren werden automatisch aus dem Steuerbezug übernommen.  
 

 
 
Der Vorausanteil für die Steuergemeinde kann entfernet werden, wird aber standartmässig berücksichtigt.  
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Die Ausscheidung muss gespeichert werden, damit die Aufteilung erfasst werden kann.  
 
Mit «Neu» kann eine Aufteilung erfasst werden. Es werden nur Gemeinden vorgeschlagen, die auch ein Objekt erfasst 
haben.  
 

 
 
Der Vorausanteil kann bei Bedarf geteilt werden (z.B.: getrennter Wohnsitz).  
 
Die Aufteilung kann bis zur definitiven Abrechnung bearbeitet werden.  
 

 
 
Die Ausscheidung kann provisorisch oder definitiv abgerechnet werden.  
 

 
 
Prov. Abrechnen  Rechnung kann angeschaut werden, Aufteilung kann anschliessend noch bearbeitet werden 
 
Abrechnen  definitive Abrechnung, OP in den Debitoren wird erstellt, keine Bearbeitung mehr möglich 
 
Das Abrechnungsdatum kann angepasst werden. Standarmässig wird das heutige Datum vorgeschlagen.  
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Der Debitor-OP wird mit einem separaten Sachgebiet eröffnet. Die Zinsen werden ebenfalls berechnet und verbucht. Die 
Serie wird automatisch an die FIBU übergeben und verbucht.  
 

 
 
Status 
 

 
 
Abgeschlossen Ausscheidung wurde erstellt und das Rechnungsjahr ist abgeschlossen. Ausscheidung kann 

storniert werden. 
 
Abrechnung erstellt die Abrechnung ist erstellt, das Rechnungsjahr aber noch nicht. Ausscheidung kann storniert 

werden.  
 
Offen Die Abrechnung wurde erstellt, aber noch nicht definitiv abgerechnet (kein Debitor OP 

vorhanden). Die Ausscheidung könnte auch noch gelöscht werden.  
 
Storniert Abrechnung wurde storniert.  



 

Dialog G6 Steuerausscheidung  Seite 19 von 23 

4. Saldoliste 

Unter dem Menüpunkt Saldolisten können die Schreiben für die anderen Gemeinden aufbereitet werden. Diese können 
immer wieder aufbereitet und gedruckt werden.  
 

 
 

 
 
Suche    Rechnungsjahr und / oder Gemeinde filtern 
 
Doppelklick auf Gemeinde  Detailansicht 
 
Bearbeiten   Detailansicht  
 
Drucken  Saldolisten drucken (nur selektierte Gemeinde oder alle Gemeinden gemäss 

Suchresultat) 
 
Schliessen   Ansicht schliessen 
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Detailansicht zur Saldoliste 
 

 
 
Bearbeiten Sie werden zur Ausscheidungsmaske geleitet und können die Ausscheidung bearbeiten / stornieren 

usw. 
 
Schliessen Ansicht schliessen 
 
 
Es werden diejenigen Abrechnungen mit den folgenden Status angezeigt:  
 
Aktiv 

- Abrechnung erstellt 
- Storniert (falls wichtig für die Differenz) 

 
Passiv 

- Abrechnung erstellt 
- Storniert (falls wichtig für die Differenz) 

 
 
Passive Abrechnungen, die noch nicht definitiv abgerechnet wurden, werden nicht aufgelistet.  
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5. Abschluss 

 
 

 
 
Suche    Filtern nach Rechnungsjahr 
 
Drucken    Abschluss wird gedruckt 
 
Details drucken   Detailauswertung kann gedruckt werden 
 
Rechnungsjahr abschliessen  Rechnungsjahr abschliessen 
 
Schliessen   Ansicht schliessen 
 
 
Abschluss durchführen 
 
Bevor der Abschluss durchgeführt werden darf, müssen Sie folgende Arbeitsschritte durchgeführt werden.  
 

1. Alle Abrechnungen, die in das entsprechende Rechnungsjahr gehören müssen, erfasst und abgerechnet sein. 
2. Saldolisten kontrollieren 
3. Abschluss kontrollieren 
4. Detail kontrollieren 
5. Abschluss und Detail drucken 

 
Anschliessend darf das Rechnungsjahr abgeschlossen werden. Abrechnungen für das neue Rechnungsjahr dürfen erst 
nach dem Abschluss erfasst werden.  
 
ACHTUNG, nach dem Abschluss können keine Abrechnungen in das Rechnungsjahr erfasst werden, noch können die 
Auswertung nochmals gedruckt werden!  
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Es werden diejenigen Abrechnungen mit den folgenden Status im Abschluss berücksichtigt:  
 
Aktiv 

- Abrechnung erstellt 
- Storniert (falls wichtig für die Differenz) 

 
Passiv 

- Abrechnung erstellt 
- Storniert (falls wichtig für die Differenz) 

 
 
Passive Abrechnungen, die noch nicht definitiv abgerechnet wurden, werden nicht berücksichtigt.  

6. Einstellungen 

6.1 Steuerfüsse 

Unter dem Menüpunkt „Steuerfüsse“ können die Steuerfüsse für alle Gemeinden im Kanton Zürich geprüft werden. Diese 
werden von Dialog jährlich eingelesen.  
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6.2 Gemeinden 

Die Zuordnung von Adressen muss einmalig gemacht werden. Das System weiss sonst nicht, welche Adresse für den 
Versand der Formulare gilt.  
 

 
 

 
 

  Zuweisung für diese Gemeinde ist erfolgt. Dies kann aber mit Bearbeiten angepasst werden.  
 

  Der Gemeinde ist keine Adresse zugewiesen.  
 
Vorgehen 
Gemeinde suchen.  
 

 
 
Mit Doppelklick oder Bearbeiten erscheint die Personensuche. Es kann nun die gewünschte Adresse mit «Übernehmen» 
bestätigt werden. Die Gemeinde wird anschliessend als zugewiesen gekennzeichnet.  
 
Die gewünschte Adresse muss in der Personenverwaltung erfasst sein. 

 


