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1. Einfuhrung

Dieses Schulungsdokument ist fur Anwenderinnen und Anwender des Kreditorenmoduls Gemowin
NG ausgelegt. Priméare Zielgruppe sind Benutzerinnen und Benutzer, die vom Gemowin R4 oder einer
fremden Finanzapplikation auf Gemowin NG umsteigen. Ausserdem richtet sich das
Schulungshandbuch an neue Mitarbeitende in Betreiben welche das Modul im Einsatz haben.
Schliesslich kénnen auch langjahrige Gemowin NG-User teilweise von den Ubungen profitieren,
indem sie ihre Anwenderfahigkeiten verfeinern kénnen.

1.1 Anwendung des Handbuchs

Dieses Handbuch ist in Kapitel und Unterkapitel gegliedert. Es kann Ihnen daher auf zwei
verschiedene Arten dienen:

. Als Schulungsunterlage

. Als Nachschlagewerk
Das Handbuch als Schulungsunterlage

Dieses Schulungshandbandbuch bietet eine Einflihrung in die haufig gebrauchen Anwendungen der
Gemowin NG Kreditoren. Kapitel 1 und 2 gehen auf die Grundlagen des Programms ein und verraten
einige Tipps und Tricks. In den folgenden Kapiteln werden Anwendungen behandelt, die von den
Benutzenden taglich, wochentlich oder zumindest einmal pro Jahr gebraucht werden. Es wird
empfohlen die einzelnen Schritte in den behandelten Anwendungen jeweils gleich selber auf der Test-
Datenbank nachzuvollziehen.

Zu den wichtigsten Anwendungen gibt es im Anschluss an die Beschreibung eine Ubung welche auf
der Test-Datenbank geldst werden kann. Die Losungen zu den Aufgaben befinden sich im hintersten
Teil des Handbuches (Kapitel 14).

Benutzerinnen und Benutzer die erst seit Kurzem mit Gemowin NG arbeiten, bietet dieses Handbuch
die Moglichkeit die Anwendungen genauer kennen zu lernen und einzuliben. Empfohlen wird in
diesem Fall das Handbuch von vorne nach hinten durchzuarbeiten. Themen die in der betreuten
Buchhaltung nicht verarbeitet werden, oder die ein User nicht bearbeiten muss, kénnen grossziigig
Ubersprungen werden.

Langjahrige Anwenderinnen und Anwender die ihr Wissen Uber Gemowin NG auffrischen modchten,
kdnnen mit Hilfe des Inhaltsverzeichnisses zu den fir sie interessanten Themen hipfen.

Das Handbuch als Nachschlagewerk

Wenn Arbeiten von jemandem nicht haufig gemacht werden oder wenn besondere Vorkommnisse die
Ublichen Arbeitsschritte verandern, ist das Know-how dazu nicht immer préasent. In diesem Fall kann
dieses Handbuch als Nachschlagewerk dienen. Dank des Inhaltsverzeichnisses ist es moglich gezielt
etwas Uber eine spezifische Anwendung nachzulesen. Es dient damit als erganzende Unterstitzung
zu der Direkthilfe, die mit ,F1* aufgerufen werden kann.

1.2 Abklrzungen

DB Datenbank
MWSt Mehrwertsteuer
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1.3 Computer ABC

Hier sind einige Begriffe erlautert, die in diesem Dokument gebraucht werden, die aber nicht der
Alltagssprache entstammen.

Button

Bedeutet: Bildschirmknopf
Beispiel: Neu, Andern, Léschen sind Buttons:

Meu

Aendern

Lischen |

Grid

Bedeutung: Tabellarische Bildschirmanzeige

Beispiel: Die Anzeige der Konti auf dem Kontoplan ist ein Grid:

TEFibK.onto_[D

Freiefontokr

0171.300.01 Sitzungz- und T agge
1207 011.300.02 Sitzungsgelder Finan
1208 011.310.01 Druckmatenal Abstir
1209 011.210.02 Publikationzkozten
1210 011.311 Anzchaffungen
1211 m1.317 Werpflegung W ahlbii
1213 0113181 Porti
1214 011.318.40 Urheberechtzentzck
1212 011.318.80 Dienstleiztungen unc
1215 011.319 Schweiz. Gemeindes,
1216 012.300.01 Sitzungz- und T agge
1217 012.300.02 Bezoldung Gemeind:
20M 231 Anzchaffungen
1219 ma37.01 Reprazentationskost
2833 0221702 Deffentlichlkeitzarbei
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2. Grundlage
2.1 Bildschirmaufbau

Ihr Bildschildschirm enthélt wichtige Informationen. Folgendes sieht man bereits auf den ersten Blick:

4 [estversion] Finanzbuchhaltung 5.28

Datei Ansicht Extras Vi
D& 0w e ™

Fenster 27 Gemeinde Muster - 2003 - 5

g

o sm R FE|E| O @

©)

|Datenbank: Procukt_Usigg / Mandant: Gemeinde Untersiggenthal |52 - [Systemadministrator] FEST EINFG NUM 15.09.2009

1 Gemowin Version

2 Dateileiste (alle Befehle, welche fiir die Anwendungen gebraucht werden)

3. Icon-Leiste (Schnellbefehle, die durch einen Mausklicken anwéhlt werden kénnen)

4 Angewahlte Buchhaltung (Achten Sie darauf, dass Sie immer in der richtigen Buchhaltung
sind).

5. Angewahltes Buchungsjahr (Achten Sie darauf, dass Sie immer im richtigen Buchungsjahr
sind).

6. Datenbank (DB) (Achten Sie darauf, ob Sie im Test oder auf der scharfen DB sind)

2.2 Die Dateiliste

Auf der Dateileiste befinden sich samtliche anwéahlbaren Befehle:

Datei Ansicht Extras Verwaltung Werarbeitung Auswertung Fenster F

Datei: Programmanwendungen (6ffnen, schliessen, etc.)

Ansicht: Darstellung

Extras: Modulgrundeinstellungen

Verwaltung: Anwendereinstellung (Kontoplan, Buchungsjahr, etc.)

Verarbeitung: samtliche Verarbeitungsschritte (Belegerfassung, Serie verbuchen etc.)
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Auswertung: samtliche Listen
?: Hilfe und Modulinformationen

2.3 Das Kreditoren Modul

Das Kreditoren-Modul ist im FiBu-Modul eingebaut. Die Entsprechenden Befehle befinden sich in der

Dateileiste jeweils zu Oberst.

Verwaltung:
Verwaltung Verarbeitung Auswertung F : Erneinde

_‘ﬂ ﬁ Ereditoren verwalten

| E Kassen [ E Gutschriften Yerwalten
= Betriebsbuchhaltung [ IBAM generieren

E Buchungskreise k3 Dauerauftrige Kreditoren
Buchhaltungen 4t Bankenverzeichnis
% Buchungsjahre \whlstellen vemralten/
. Kreditoren verwalten (Adressen und Zahlungswege)
o Gutschriften Verwalten
. IBAN generieren
. Dauerauftrage verwalten
o Bankenverzeichnis
. Zahlstellen verwalten

Verarbeitung:

‘u"erarbatung Auswertung Fenster 7 Gemeinde Muster

% FI_=Q Elbu —
ZLahlungsvorschlag H= Kreditoren Ctrl+

= Betrichsbuchhaltung tl+D

E Externe Daten @toren-ﬁutschriﬁ@

@ Budgetieren % Kasza Ctrl+A
EEELl ¢ _@ Eelegabersicht Ctrl+B
. Kreditoren Belegerfassung
. Zahlungsvorschlag
. Kreditoren-Gutschrift
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Auswertung:

Auswertung Fenster I Gemeinde Muster
3

Kassen

= 200

Erfassungsjournal Kr
Offen-Postenliste
5" Betricbsbuchhaltung Falligkeitsliste

Listengenerator Ctrl e
3

BEE Rechnungsauszug Umsatzstatistik

Budget Branchenstatistik
FE Kontoplan Kontoauszug
GE Konto/Gliederungen Stammblatt
% Kontoauszug Dauerauftrige /
. Journal \/
. OP-Liste
. Falligkeitsliste
o Zahlungsvorschlag
. Umsatz-/Branchenstatistik
. Kontoauszug
. Stammblatt
. Dauerauftrage
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3. Tipps und Tricks

3.1 Eingabe des Datums

Datumseingabe per Buchstaben

Oft gebrauche Daten kdnnen mittels Buchstaben eingeben werden. Stellen Sie dazu den Cursor in
jedes beliebige Datumsfeld. Beispiel aus der Kredi-Belegerfassung:

Buch-/Beleg-/valutaDatum Periode: |EI 7.10.2009 |

Buchstaben und Daten:

g = gestern
h = heute
m = morgen

a = anfangs Jahr (1.1. des aktuellen Jahres)
e = ende Jahr (31.12. des aktuellen Jahres)

Buch-/Beleg-fValutaDatum,Periode: |IJ 7.10,2009 |IZI 7.10, 2009

Datumseingabe ohne Punkte

Alternativ zu den Kurzzahlen kann ein Datum ohne Punkte geschrieben werden:

Buch-/Beleg-/ValutaDatum Periode: ||J 7.10.2009 |IZII-'1IZIIZIE|

Nach dem Verlassen des Feldes wird das Datum komplett abgefllt:

Buch-/Beleg-/ValutaDatum Periode: |EI?. 10,2009 |IIII-". 10,2009

3.2 Eingabe des Kontos

In jedem Kontofeld gibt es mehrere Mdglichkeiten ein Konto zu suchen:

. Vollstandige Eingabe der Kontonummer
. Kontonummer ohne Punkt

. Teileingabe ab erster Position

. Teileingabe ohne erste Position

. Eingabe in Worten

Vollstdndige Eingabe ohne Kontonummer

Die Kontonummer wird vollstandig eingefllt:

Konto: |1000.01 ﬂ |

Nach dem drticken der Lupe &l, F4 oder Enter wird das Konto abgefullt:

Konto: | 1000.01 E |Kasse Finanzverwaltung

Kontonummer ohne Punkte

Die Kontonummer kann auch ohne Punkte eingegeben werden:

Konto: 100001 ﬂ |
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&L F4 oder Enter:

Konto: 1000.01 ﬂ |Kasse Finanzverwaltung

Teileingabe ab erster Position

Es ist mdglich eine Kontonummer nur teilweise einzugeben. Weiss man nur den ersten Teil einer
Kontonummer, kann dieser eingegeben werden und mit &l, F4 oder Enter gesucht werden:

Konto: |1000 E |

Als Suchresultat erscheint eine Tabelle mit allen Konti, die mit dem angegeben Suchkriterium
Ubereinstimmen (im Beispiel mit 1000 beginnen):

& Auswahl Liste =[=] = ]

|DMummer| Bezeichhung

AklivBiz) Bebuchbar| ManuelleBuchungen| KurzBez
neinde | 1000.01 1 RILE

1|Einwohnergemeinde | 1000.02 Kasse Kanzlei -1|Kasse Kanzlei B
| 1|Eirwohnergemeinde | 1000.03 |Kasse Eirwohnerkor | | | Bl -1|Kasse Einwohnerkor | Bl B i [Tms

Mittels Doppelklick auf das gewiinschte Konto wird dieses abgefullt:

Konto: | 1000.01 ﬂ |Kasse Finanzverwaltung

Teileingabe ohne erste Positionen

Es ist auch mdglich ein Konto zu suchen, von dem man nur hintere Positionen kennt, beispielsweise
nur die Artengliederung. Dazu wird vor den bekannten Positionen ein % eingegeben:

%.300 E |

Der Suchvorgang bringt Ihnen eine Liste mit allen Konti die auf das Suchkriterium passen. In unserem
Beispiel sind dies alle Konti mit der Artengliederung 300:

Konto:

r@ Auswahl Liste
|

D Mummer | Bezeichnung F.ontakr AktivBiz| Bebuchbar

1|Gemeinde Muster | 0771.300.01 Sitzungs- und T agge 1
1|Gemeinde Muster | 011.300.02 Sitzungzgelder Finan -1
1|Gemeinde Muster | 072.300.01 Sitzungs- und T agge -1
1|Gemeinde Muster | 071230002 Beszoldung Gemeind: -1
1|Gemeinde Muster | 020.300.01 Sitzungsgelder Steue -1
1|Gemeinde Muster | 020.300.02 Sitzungsgelder Bau- -1
1|Gemeinde Muster | 027.300 Sitzungs- und T agge -1

Eingabe in Worten

Es ist auch moglich mit Worten ein Konto zu suchen. Dazu wird der Beginn eines Kontonamens ins
Kontofeld eingegeben:

Konto: |kasse ﬂ |

Als Resultat kommt nun die Auswahl samtlicher Konti, die den Textbestandteil ,kasse” irgendwo im
Kontonamen enthalten. In unserem Beispiel sind dies nicht nur die vier Kassen, die mit ,kasse“
beginnen, sondern auch das Konto ,,2000.02 Pensionskasse BVK*.
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ﬁ Auswahl Liste

IDMummer| Bezeichhung AktivBiz| Bebuchbar
1| Gemeinde Muster e Kanzlel -1
1| Gemeinde Muster | 1000.03 K azze Einwohnerkontrolle -1
1|Gemeinde Muster | 1010.03 K azzen-Durchlauflkonto -1
1| Gemeinde Muster  [1018.01 Werbindungskonto Kasse -1
1| Gemeinde Muster | 2008.01 Kazze -1
1|Gemeinde Muster | 800.365.02 Beitrag an Wiehvers. Kazse -1

3.3 Icon-Leiste anpassen

Auf ihrem Bildschirm befindet sich unterhalb der Dateileiste die Icon-Leiste. Per Mausklick auf ein Icon
kénnen Sie ein Fenster aufrufen, ohne den Umweg Uber die Dateileiste machen zu missen.

i 2m B FEE O & W

Auf der Iconleiste befinden sich einige Befehle, die im Gemowin oft gebraucht werden. Diese kdnnen
mit individuellen Befehlen erganzt werden.

Eine individuelle Symbolleiste kann unter Ansicht/Symbolleiste/Anpassen erstellt werden.

Ansicht Extras Verwaltung Werarbeitun
i« Statusleiste L = |l 16| rE

| 1o e R |~ Symbolleiste

1. Driicken Sie ,New..."
Sie erhalten eine neue ,Toolbar”

Anpassen ﬁ1

I}S_l,lmhn:-lleisten ] Befehle ]

Symbolleisten:

T STandard
¥ |ndivT oolbar32

Schliezzen

2. Die Toolbar kann mit der Maus durch anklicken und ziehen verschoben werden. So kann man
sie der bestehenden Iconleiste anschliessen.

D& D W E % <= K E[E 08

Kreditoren Seite 11 von 60



4. Auf dem Register ,Commands® kdnnen nun Befehle gesucht werden und mit der Maus, mittels
anklicken und verschieben, in die neuen Toolbar gezogen werden.

IS I=I RIS

K.ategorien:

mnuE sterne
mnuE stras
mnuFenster
mnuHelp
mnulnformationen
mnut achkredit
mrul ptionen
mnu erarbeitung
Ut erarbeitu

i Eibu

Kreditoren
DKW Import

Kreditoren-Gutschrift

ge
mnuyerarbeitungykE.

mnutensaltung EEEIIETEL

3

N D% E %t om| B rE B O @ e

Weitere Icons kénnen nun zugefiigt werden.

Um ein Icon wieder zu I6schen, kann es einfach mit der Maus aus der Toolbar herausgezogen und
fallengelassen werden.

3.4 Hilfe

Im Gemowin NG existiert eine umfassende Hilfe. Die cleverste Variante diese aufzurufen ist F1. Sie
kénnen dazu im Fenster, in dem Sie etwas wissen wollen, bleiben und F1 driicken.

Bespiel: Sie haben eine Frage zur Zahlstelle:
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B3+ Zahlstellen = || = |22
Aktiv|Code |Bezeichnung
FFE ] )
Postcheckkonto [Geb alt)
Ja|03 Postcheckkaonto [Geb neu) Pos
Ja|04 PC Zahlung manuel S
Ja|05 kKA 2 ahlung manuel
1| | 3
Zahlstelle ] Ku:untu:uangal:-enl Heferenzzeile] Ahzender Uergﬂtungsauftrag] Datentréger] %
CodefBezeichnung: (01  |RAIFFEISENBANK 21254.88 7 Aktiv
Clearingnummer; J " Bank % Post
Kurzbezeichnung 1: | J
Kurzbezeichnung 2: | J Meu
Wah - CHF -
i | J Aendern
Zahlungsart; |D - DTA-Zahlungen ﬂ
Lischen
Schliessen

Bleiben Sie auf dem Fenster Zahlstelle und driicken Sie die Taste ,F1“.

Sie kommen damit in der Hilfe direkt auf das Kapitel, in dem der Kontoplan behandelt wird:

[t HTML Help [E=EIE
e i
Ausblenden Drucken Optionen
Inhatt ]\ndax I Suchen] Funktionale Beschreibung = Verwaltung i
Dokumertenifomation - Verwalten Zahlstellen

Q Bedienung
= E@ Funktionale Beschreibung
Q Datei
(2] Ansicht
Q Extras
=] EQ] Verwaltung
[2] Verwalten Kreditoren

[2] IBAN generieren

2] Verwaten Zahistellen
E Verwalten Kassen

E Verwalten Tarife
[2] Verwalten Leistungen

2] Verwalten Umlagen

2] Verwaten Perioden
Q Verwalten Budget

E Verwalten Kontoplan

< [ 1

2] Verwaten Kreditoren suchen / er
E Verwalten Kreditoren Zshlungswe

z Verwalten Dauerauftrage Kreditor E
[2] Verwakten Bankenverzeichris < | »

[2] Verwalten Kassentarife
2] Verwaten KLR-Model

E Verwalten Bezugsardsse

2] Verwaten Buchungskreise
E Verwalten Buchhaltungen
z Verwalten Buchungsjahre Zahlungsart: ES - SAD-Zahlungen

[2] Verwalten Beschlussorgane
E Verwalten Rechnungen

[2] Verwalten Gliederungen . . .
(2] Verwaken Giederungen zuweiser Code sowie eine Bezeichnung vergeben. Bei den Banken wird zudem noch die Clearingnummer

M Zahlstellen M=

Bezeichnung

m

Pastkonto 01-45826-7 Finanz
Postkonto 01-45829-1 Ghet
Fostkonto 01-45830-9 Reserve

] Kontoangabenl Hefaranzzeilel Absenderl VelgLitungsauflragl Datentrégerl leu

Code/Bezeichnung: [ akkiv Aendern

Clearingrummer: ¢ Bank €& Past

Laschen
Kurzbezeichnung 1

Kurzbezeichnung 2: Speichern

Bl

Wahrung: ECHF Abbrechen

iz 12

Schliessen

Register Zahlstelle
Im Register Zahlstelle werden die allgemeinen Angaben der Zahlstelle erfasst. Es werden ein

erfasst. Die Kurzbezeichnungen 1 und 2 kénnen frei gewahlt werden. Als Wahrung wird vom

[ Vanssban Kartnharachtio naen Programm standardmassig CHF vorgegeben. Im Dropdown Mend Zahlungsart kénnen die Codes

3

angewahlt werden, die im Meni Extras Codetabellen eingegeben wurden.

Kreditoren
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4. IBAN generieren

Mit diesem Menipunkt kénnen fur bereits vorhandene Bankzahlungswege automatisch die IBAN-
Nummern generiert werden. Die Umwandlung kann fiir jeden Bankzahlungsweg einzeln oder als

Massenverarbeitung ausgefihrt werden.

Einzelverarbeitung

3.«

Kreditoren IBAN generieren -ﬂ
—Version
Nummer: |2162890 65537
Ablaufdatum: |31. 12,2018
—Selektion
Massenverarbeitung [ inklusive Postzahlungswege [
Clearing-hr.: IBllEB @
Institut: |
PC: |
Konto: [21383.11 @
—IBAM:
IBAN: |
Prifen generieren@j Schliessen
1. Clearing-Nr. erfassen.
2. Konto-Nr. erfassen.
3. Generieren
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B3+ Kreditoren IBAN generieren -|
—Version
Nummer: |2162690 / 65537
Ablaufdatum: |31. 12,2018
—Selektion
Massenverarbeitung [ inklusive Postzahlungswege [
Clearing-Mr.: IB 1163
Institut: |svR2
@
PC: |60-15568-5
Konto: |21983.11
—IBAN:
IBAN: ICHEEBIlEBUUUUUE]BBSll ®
Priifen | Schliessen |
4, Institut und PC-KontoNr. werden ausgefilllt.
5. Die IBAN-Nummer wird generiert und kann fiir den Zahlungsweg tbernommen werden.
Massenverarbeitung
B3+ Kreditoren IBAN generieren -ﬂ
—Version
Mummer; IElEEEQﬂ / 65537
Ablaufdatum: |31. 12,2018
—Selektion
Massenverarbeitung v (D inklusive Postzahlungswege [
Clearing-Mr.: I
Institut: |
PC: |
Konto: I
—IBAN:
IBAN: |
Eenerierend Schliessen
1. Flag Massenverarbeitung setzen.
2. Prufen: Alle bestehenden Bankzahlungswege kénnen geprift werden, ob aus den vorhandenen

Daten die IBAN-Nummern generiert werden kénnen.
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B3+ Ereignisprotokoll IBAN generieren ol = &3]

10.11.2009 15:23:31 - Ende der Verarbeitung. |
ﬂ 10.11.2009 15:23:31 - 377 Bankkonto kénnen nicht automatisch in IBAN konvertiert werden. Diese missen manuell bearbeitet werden.
:E.J 10.11,2009 15:23:31 - 0 Bankkonto kénnten erfolgreich in IBAN konvertiert werden,

; ALT: 8401, 420421685 ; KREDITOR: 7515, BINDER ALFOMS, Rainweg, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 377

7 ALT: 65752, 16521186605 ; KREDITOR: 33231, MONTALTA PETER, Burghalde, 5024, Kiittigen; (Konwvertierung nicht méglich!); Zeile: 376

; ALT: 5881, 50-1083-6  ; KREDITOR: 36680, BILL RENATE, Obergratweg, 5200, Brugg AG; (Konvertierung nicht maglich!); Zeile: 375

; ALT: 8390, 0101130.002.000.001 ; KREDITOR: 39137, HOHLER FRANZ, Gubelstrasse, 8050, Zurich; {Konvertierung nicht maglich!); Zeie: 374

5 ALT: 80746, 50-752-1  ; KREDITOR: 25569, SAMARITERVEREIM , , 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht maglich!); Zeile: 373

+ ALT: 80745, 07463065150 ; KREDITOR: 38859, LUCK ANDREAS, Siggenthalerstrasse, 5303, Worenlingan; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 372
5 ALT: 761,69.896.23 ; KREDITOR: 1469, HARKEGARD GUNMAR., Miederwiesstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 37
+ ALT: 232, 232-5380-18.40V  ; KREDITOR: 14515, WINKLER ALFRED, Langacherstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht moglich!); Zeile:
5 ALT: 76130, 22 6,412.64  ; KREDITOR: 33108, INDERMUHLE BUS AG , Ostzelg, 5332, Rekingen AG; (Konvertierung nicht maglich!); Zeile: 369

;  ALT: 75120, 904.909.50 ; KREDITOR: 7324, INGOLD RENE, Kornfeldweg, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich); Zeile: 358

+ ALT: 5881, 675.219.60 ; KREDITOR: 30308, FARAMAWY MAHMOUD HAMDY, Bauhaldenstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht maglict
;  ALT: 4835, 239-01-984 ; KREDITOR: 25254, FERNWARME SIGGENTHAL AG , Gassliackerstrasse, 5415, Nussbaumen b.Baden; (Konvertierung nicht r
+  ALT: 230, 230-266 261-40  ; KREDITOR: 3358, SENM MARKUS, Birkenweg, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeille: 365

; ALT: 80683, 06835257442 ; KREDITOR: 35529, RAUBER FABIAM, Gartenstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht maglich!); Zeile: 364

5 ALT: 80746, 07462319691  ; KREDITOR: 75673, MOSER MANUEL, Ritelistrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 363

+  ALT: 5881, 884958-30 CM 5115  ; KREDITOR: 10319, JAHA SKEMDER., Bauhaldenstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeil

; ALT: 5381, CH370588109840061002  ; KREDITOR: 154, BARONE MAZZARING, Ifiuhstrasse, 5301, Siggenthal Station; (Konvertieruna nicht méalich!) ™
1 2

Speichern | Schlieszen |

3.
und automatisch im Zahlungsweg aktualisiert. Alle anderen Bankzahlungswege werden mit =
gekennzeichnet und missen manuell bearbeitet werden.

B3 - Ereignisprotokoll IBAMN generieren E'E'@

10.11.2009 15:23:31 - Ende der Verarbeitung. |
ﬂ 10,11,2009 15:23:31 - 377 Bankkonto kénnen nicht automatisch in IBAM konvertiert werden. Diese missen manuell bearbeitet werden,
~5310.11.2009 15:23:31 - 0 Bankkonto kénnten erfolgreich in IBAN konvertiert werden.

;  ALT: 8401, 420421685 ; KREDITOR: 7515, BINDER ALFONS, Rainweq, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 377

;  ALT: 65752, 16521186605  ; KREDITOR: 39231, MONTALTA PETER, Burghalde, 5024, Kittigen; (Konwvertierung nicht maglich!); Zeile: 376

;  ALT: 5881, 50-1083-6  ; KREDITOR.: 36680, BILL REMATE, Obergratweg, 5200, Brugg AG; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 375

;  ALT: &390, 0101130.002.000.001 ; KREDITOR: 33137, HOHLER FRANZ, Gubelstrasse, 8050, Ziirich; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 374

; ALT: 30748, 50-752-1 ; KREDITOR: 25569, SAMARITERVEREIM , , 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 373

;  ALT: 80745, 07463065150 ; KREDITOR: 38859, LUCK ANDREAS, Siggenthalerstrasse, 5303, Worenlingen; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 372
;  ALT: 751, 69.896.23 ; KREDITOR: 1469, HARKEGARD GUMMAR, Niederwiesstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht maglich!); Zeile: 37
+ ALT: 232, 232-5380-18.40vV  ; KREDITOR.: 14515, WINKLER ALFRED, Langacherstrasse, 5417, Untersiggenthal; {Konvertisrung nicht méglich!); Zeile:
5 ALT: 76130, 22 6.412.64 ; KREDITOR: 38108, INDERMUHLE BUS AG , Ostzelg, 5332, Rekingen AG; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 363

;  ALT: 75120, 904.909.50 ; KREDITOR: 7324, INGOLD RENE, Kornfeldweg, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglicht); Zeile: 368

+ ALT: 5881, 675.219.60 ; KREDITOR: 30308, FARAMAWY MAHMOUD HAMDY, Bauhaldenstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht maglict
;  ALT: 4835, 239-01-984 ; KREDITOR: 25254, FERNWARME SIGGENTHAL AG , Gassliackerstrasse, 5415, Nussbaumen b.Baden; (Konvertierung nicht r
+  ALT: 230, 230-266 261-40  ; KREDITOR: 3358, SENM MARKUS, Birkenweg, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeille: 365

; ALT: 80683, 06835257442 ; KREDITOR: 35529, RAUBER FABIAM, Gartenstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht maglich!); Zeile: 364
5 ALT: 80746, 07462319691  ; KREDITOR: 75673, MOSER MANUEL, Ritelistrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 363

+  ALT: 5881, 884958-30 CM 5115  ; KREDITOR: 10319, JAHA SKEMDER., Bauhaldenstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeil

; ALT: 5381, CH370588109840061002  ; KREDITOR: 154, BARONE MAZZARING, Ifiuhstrasse, 5301, Siggenthal Station; (Konvertieruna nicht méalich!) ™
1 2

Speichern Schlieszen
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5. Bankenverzeichnis

Das Gemowin NG hat ein integriertes Bankenverzeichnis (Clearingnummer-Verzeichnis). Dieses
befindet sich unter Verwaltung/Kreditoren/Bankenverzeichnis:

B3 Bankenverzeichnis = || = || 22 |
Bl eu|Adrezszeilel
’ zche Mati| Bors zE 1
Schweizenzche Mati| Bundesplatz 1

Adrezzzeile?

100

:II:IIg g Schweizerizche Mati| Bundesverw, / Bund

140 | Bangue nationale =u|Fue Didap 8 = Neu
T fionals su]Pue Diday 8 _ _*lJ B
Allgemein Agndermn
Clearing-r. 100 Clearing-Mr. neu: 0 Léschen
Adresszeile 1: |5|:|'|weizerisd'|e Mationalbank —_—
Adresszeile 2: |Btirsenstrasse 15 Impaort (|j
Adresszeile 3: |Pnstfau:h 2800 Zahlungswege ¢
Plz/Ort: B022 zZiirich

Kurzbezeichnung 1: |S|:|'|weizerisd'|e Mationalbank

Kurzbezeichnung 2: |BD.12 Ziirich

ili . 0 Akt
Filiale-tr W [+ Schliessen

1. Importieren eines neuen Bankclearingverzeichnis im TXT-Format
2. Aktualisieren der bestehenden Zahlungswege in den Kreditorenstammen

Sollte das Verzeichnis einmal nicht mehr aktuell sein, besteht die Méglichkeit unter www.sic.ch ein
Neues herunterzuladen und zu importieren.

Die Datensatze auf dem Bankenverzeichnis kénnen manuell mutiert werden. Dies wird allerdings
nicht empfohlen. Wenn es Anderungen auf dem Bankenstamm gibt, raten wir, einen kompletten,
aktuellen Bankenstamm einzulesen.

5.1 Import Bankenstamm

Zuerst wird ein neuer, aktueller Bankenstamm von Internet heruntergeladen. Diesen finden Sie unter
www.sic.ch = Download Bankenstamm. Dort finden Sie mehrere Download-Formate. Fiir den Import
bendtigen Sie BC-Bankenstamm (ASCII).

ACHTUNG: Die Datei muss nach dem Download zuerst entzippt werden!

Als Zweites wird das File ins Gemowin eingelesen. Driicken Sie dazu auf dem Fenster
Bankenverzeichnis auf ,Import*:

Holen sie mit dem Button ,,...“ das entzippte File aus ihrem Explorer. Driicken sie anschliessend auf
~Einlesen®:
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; B8 Clearing Verzeichnis impurﬁer_el

L= |

Meues Clearing-File: IC:‘lLJsers‘[ju‘Desktop‘bcbankensmmm.m @

Schliessen

( Einlesen | ) ahbbrechen

Zieltabelle 16schen: JA

Clearing Verzeichnis importieren

=X

@ Fieltabelle zuerst [6schen 7

a’ Mein Abbrechen |

Eintrage entfernen: JA

Clearing Verzeichnis importieren

@ Alle Eintrdge aus dem Bankenstamm entfernen 7

Mein

Es kommt die Meldung tiber den Import:

Clearing Verzeichnis importieren g

@ 1706 Banken importiert !

oK

Kreditoren
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Import-Fenster schliessen:

f B3 Clearing Verzeichnis impurtiere-_ u

Meues Clearing-File: || _l

Einlesen Abbrechen | @m_e@l

Zahlungswege anpassen: JA

BcBankenstamm-Import u

@ Wallen Sie die Zahlungswege anpassen?

" Mein Abbrechen

Die Zahlungswege der bestehenden Kreditoren werden angepasst.
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6. Zahlstellen verwalten

Unter Verwaltung/Kreditoren/Zahlstellen verwalten befinden sich alle Zahlstellen.

B3 -

Zahlstellen

Akt | Code

Jalm

Bezeichrung Abzender
Cred emeinde b ail
Poztkonto Gemeinde Mustensil

al

4

CodeBezeichnung:
Clearingnummer;
Kurzbezeichnung 1:
Kurzbezeichnung 2:
Wahrung:

Zahlungsart;

b1 |Credit Suisse 7 Aktiv

4835 =y  Bank (" Post
|CREDIT SUISSE (4) J

8070 Zarich =y

|CHF =]

|1 - 15020022-001 ~| I Lsv/oD nach1s0

Meu
Aendern

Lischen

Schliessen

Zabhlstellen werden sowohl im Debitoren- und Gebihrenmodul wie auch im Kreditorenmodul
verwendet. Sie verbinden Bank- oder Postkontoangaben mit Angaben des Kontos aus der
Finanzbuchhaltung. Dazu kommen je nach Verwendung Detailangaben fiir die Zahlung oder den

Zahlungsempfang.

Es wird empfohlen dieselbe Zahlstelle nicht gleichzeitig fir Geblhren/Debitoren und fur Kreditoren zu

benutzen.

Kreditoren
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6.1 Erfassen einer Zahlstelle

Folgendes ist fiir die Erfassung einer Kreditoren-Zahlstelle vorzunehmen:

1. Register: Zahlstelle

Postkonto als Zahlstelle einrichten:

B Zahlstellen

Akliv| Code | Bezeichnung

Abzender

Jall Credit Suisze
Paostkanta

Gemende Mustensil
Gemeinde Mustensil

| |

k

Code/Bezeichnunag: |02 |F‘usﬁcnnto )

Clearingnummer: 000 J

Kurzbezeichnung 1: |DiE Schweizerische Post - Post

4

Zahlstelle lKnntDangaben] Heferenzzeilel .-i‘-.l:usenderl "v’ergi.jtungsauftragl Datentréger]

v aktiv @
(" Bank 1+ Post

Kurzbezeichnung 2: |3U02 Bern J Neu ®
Wahrung: CHF -
=nring | @ J Aendern
Zahlungsart: 1-1s020022-001 ® | I LSv/DD nach 150
Lischen
Schliessen
1. Neu
2. Code und Kontobezeichnung (Text)
3. Aktiv-Flag setzen
4.  CHF
5. | —1S020022-001 wahlen

Kreditoren
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Bankkonto als Zahlstelle einrichten:

B3+

Zahlstellen

B=n RN >

Akt | Code
Ja| 01
Ja| 0z

Bezeichnung
Credit Suizz
Poztkonto

Gemeinde Mugtenail

Gemeinde Mugtensil

al

+

Zahlstelle lKnntDangaben] Heferenzzeilel .i‘-.l:usenl:lerl "-.r"ergi.jtungsauftragl Datentréger]
[V aktiv )
{+ Bank { Post

Code Bezeichnung:
Clearingnummer:

Kurzbezeichnung 1:

01 |CreditSuisse @

#35 @

ICREDIT SUISSE (4)

agrwNE

Kurzbezeichnung 2: |SU?CI Zurich J Neu (D
Wahrung: CHF -
° | J Agndern
Zahlungsart: |I -15020022-001 @ j [ LsV/DD nach IS0
Lischen
Schliessen
Neu

Code und Kontobezeichnung (Text)

Aktiv-Flag setzen
Bank einflgen (am besten mit der Clearingnummer).
| —1S020022-001 wahlen

Kreditoren
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2. Register: Kontoangaben

Post- und Bankkonto

Zahlstelle
Gut-/Lastschrift-Konto: [123456.78 0)
IBAN ICH0804835012345678000 Q)
Lastschriftkonto: |1UUP_.UP_ ® J|Credit5uisse
TaxbelastungsKonto: |1UUP_.UP_ J|Credit5uisse Neu
Gutschriftkonto: 1002.02 Credit Suisse
| J' Aendern
Laschen
Schliessen
1. Kontonummer:

e PC: Postkontonummer

e BC: Bankkontonummer (Angabe Bankkontonummer mit oder ohne Punkt und/oder
Bindestrich geméass Absprache mit der eigenen Bank).

IBAN-Nummer ohne Abstande. Diese Nummer befindet sich auf jedem Kontoauszug.

3. Entsprechendes Konto der Fibu.

3. Register: Absender

Uergﬂtungsauﬂrag] D atentrager

Zahlztele l Ku:untu:uangal:uen] Referenzzeile |

Absenderadresse: |Gemeir1de Musterwil
|Musters1:rasse 99
PLZ | Ort: EEEE J Musterwi Neu
Aendern
Lischen
schliessen

Hier wird die Adresse Ihrer Gemeinde eingefiigt.
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4, Register: Vergitungsauftrag

Zahlstelle ] Knntnangaben] Heferenzzeile] Absender | Yergiitungsauftrag Datentréger]

Versandadresse: |CRED1T SUISSE (4)
|P'nst|'ach 2
8070 Ziirich e
Aendern
Lischen
Schliessen

Dank dem Clearingnummernverzeichnis ist die Adresse der Post oder der Bank bereits eingeflgt.

5. Register: Datentrager

.................................

Zahlstelle l Ku:untu:uangal:uenl Heferenzzeile] Ahzender | Verglitungsauftrag | Datentrager |

Kirzel Auftraggeber; |
Kiirzel Absender: |
Diskettenlaufwerk: |

Pfad Ausgabedatei:  [C:\TEMP 0] =y New
Datei - kredos
atsinams | ® Aendern
Lischen
©)
Schliessen
1. Pfad angeben, wohin das Zahlungsfile geschrieben werden soll.
2. Dateiname wéhlen

3. Speichern
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6.2 Inaktiv setzen einer Zahlstelle
Eine nicht mehr benétigte Zahlstelle wird nie geléscht, sondern nur inaktiv gesetzt:

Zahlstelle l Kaontoangaben l Referenzzeie ] .ﬁ.bsenderl Uergﬂtungsauftrag] D atentrager l

Code Bezeichnung: |Ul |Creu:|it Suisse  aktiv @

Clearingrummer: 4835 ﬂ (* Bank 1 Post

Kurzbezeichnung 1:  [CREDIT SUISSE (4) a,

Kurzbezeichnung 2: |8EII-"EI Zirich ﬂ

wahrung: |CHF | ®

Zahlungsart: |I - 15020022-001 j [ Lsv/DD nach ISO E—
Speichern @)
Abbrechen

1. Andern

2. Aktiv-Flag entfernen
3. Speichern
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7. Belegerfassung Kredit

Unter Verarbeitung/Belegerfassung/Kreditoren werden die Belege erfasst.

7.1 Serie erfassen

Zuerst muss immer eine Serie erfasst oder eine bestehende angewahlt werden. Mit Klicken auf den
eingekreisten Button kann in der Serienverwaltung eine Neue erfasst werden:

5+ Belegerfassung Kredi ==&

Serie: | £ =] )Soll: | Haben: |
|BuchTyp |Belegnr_1 | Beleal atum| 4 alutaD aturn| Kantabr_1 |SHCade 1] Ee

Serienverwaltung:

B3 Finanzbuchhaltung Serien verwalten | 2 |
TBFIBSERIE_ID TBFIBJAHR._ID TBFIBVIOURMAL _ID |TBFIE
»
<] ]
Gesperrt |
Bezeichnunag: |Kredib:|ren @
Periode: |Jahr 2009 ® j @) speichern
B kung:
- = Abbrechen
1. Neu
2. Serienbezeichnung nach eigener Normierung vergeben
3. Fibu-Periode in die die Buchungen hinein miissen
4. Speichern
5. Schliessen

Die Serie ist jetzt auf der Belegerfassungsmaske oben links angezeigt:

B3 Belegerfassung Kredi [l = |[&]
Serie; Kreditoren jﬂ Soll: | Haben: |

7.2 Beleg erfassen

Die Kreditoren-Belegerfassung funktioniert in zwei Schritten. Im ersten Schritt werden alle
Kreditorendaten erfasst. Im 2. Schritt werden die Fibu Angaben eingegeben.

Verarbeitung/Belegerfassung/Kreditoren

1. Schritt: Kreditorendaten
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Kassa] Finanzbuchhaltung

Code-Zeile: |EI 1000000965852>8073020000000000000301044034+010025535> ®

Zahlungsempfanger: |Dia|u:|g Verwaltungs-Data AG, Buzibachstrasse 43, 6023 Rothenburg @ &@
MW St-/Personen-Mr: | 1} 5366 J
Zahlungsweqg: |1-'E5R—2ahlung, Teilnehmer: ﬂ

Fakturahir: 123456 ® FakturaDatum:  |04.07.2013 ®

BruttoBetrag: | @ 96.85 Bezahlt: N

Konditionen: |4 - 30 Tage netto @ ﬂ VerfallDatum: 03.08.2013

Skonto/Abzug/Netto: | 0.00 | 0.00 | 95,85 Speichern

Mitteilung: | | Abbrechen

R ERbel

© N o O

Neu

Einzahlungsscheine mit ESR-Zeile:

Handelt es sich um einen Einzahlungsschein mit einem VESR wird in diesem Feld die VESR-
Zeile eingelesen. Dazu wird der Cursor in die Code-Zeile gestellt und der Einzahlungsschein
durch das VESR-Lesegerat gezogen. Der Zahlungsweg wird automatisch aus dem
Kreditorenstamm geholt und abgefllt.

Ist ein Kreditor noch nicht im Kreditorenstamm erfasst, geht das entsprechende
Erfassungsfenster auf (siehe Kapitel 9).
Einzahlungsscheine ohne ESR-Zeile:

Wenn der Einzahlungsschein keine VESR-Zeile hat, kann der Zahlungsempfanger im
Kreditorenstamm gesucht werden. Der Zahlungsweg wird aus dem Kreditorenstamm geholt
und automatisch abgefullt.

Falls ein Zahlungsempféanger noch nicht im Kreditorenstamm ist, kann dieser mit dem Button
.- erfasst werden (siehe Kapitel 9).

Fakturanummer eingeben.
Fakturadatum eingeben.

Betrag eingeben.

Wir der Haken bei ,Bezahlt* gesetzt, wird der Kreditor kein Offen Posten und erscheint nicht
im Zahlungsvorschlag. Das Feld dient dazu, dass bereits per E-Banking, etc. bezahlte
Rechnungen trotzdem auf den Kreditor erfasst werden kdnnen. Die Bankbelastung muss dann
als Fibu-Buchung erfasst werden, wobei die Buchung Aufwand/Sammelkonto hier
automatisch erstellt wird.

Die Zahlungskonditionen werden ublicherweise im Kreditorenstamm erfasst. Hier kbnnen sie
mutiert werden.

10. Das Verfalldatum wird automatisch berechnet.

Mit ENTER geht es weiter auf das Register Finanzbuchhaltung

Kreditoren Seite 27 von 60



2. Schritt: FIBU-Daten

B3 - Belegerfassung Kredi

Serie: Test Tom jJ Soll: | 17766.70 Haben: 1776670
BuchTyp |Beleghr 1 BelegD atum W alutal atum| KontoMi_1 SHCode 1 Bﬂ
GE 1826 3.08.2013 31.05.2013| 2000.09 - Lieferanter|H |
GE 1827 14.068.2013 14.06.201 3| 2000.09 - Ligferanter|H
GE 1828 17.06.2013 17.06.201 3| 2000.09 - Ligferanter|H |
GE 1829 0M.06.2013 (01.06.201 3| 2000.09 - Lieferanter|H
GE 1830 0M.06.2013 (01.06.201 3| 2000.09 - Lieferanter|H
GE 1831 03.068.2013 08.06.201 3| 2000.09 - Lieferanter|H
GE 1832 03.06.2013 08.06.201 3| 2000.09 - Lieferanter|H
GE 1833 03.06.2013 08.06.201 3| 2000.09 - Lieferanter|H
GE 1834 12062013 12.06.2013| 2000.09 - Lieferanter|H
| 2 G 3N.052013 31.05.2013| 2000.09 - Lieferantet |H -
KIN >
Beleq:
Buchungstyp: |Gegenbuchung j Soll: Haben:

Krediturenl F.azza(Finanzbuchhaltung )

CD " Soll = Haben

Buch-/Beleg-/ValutaDatum Periode: |05-U?-2013 |D4.D

Belegnummer Betrag:

Buchungstext:

Haben:
Konto:

Budget/Kontosaldo:

Saoll:
Konto:

Budget/Kontosaldo:

7.2013  [03.08.2013  |Jahr 2013

|2568 @

96.85

|Dia|n:|g Verwaltungs-Data AG, 6023 Rothenburag; @

T

|2000.09 J |LieFerantenred’1r1ungen
| 0.00 | 220'932. 10
020315 @ | [unterhalt der Mobiien durch Dritte

| 2'500.00 |

101.45

Abbrechen

| e |

1. Buch-, Beleg- und Valutadatum werden automatisch von der Kreditorenmaske tlbernommen.

2. Die Belegnummer wird je nach Einstellung automatisch nummeriert oder kann hier manuell
eingegeben werden.

3. Der Buchungstext wird geméass Parametrisierung in den Kreditoren Optionen automatisch
erstellt und kann ergénzt werden.

4, Aufwandkonto

5. Speichern
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7.3 Belegerfassung mit MwSt

Wird im Fibu-Teil der Belegerfassung ein Konto angewahlt, auf dem MwSt parametriert ist, erscheint
eine zusatzliche Zeile. Bsp.

©ONOUA~WNE

Kreditoren] Kasza Finanzbuchhaltung l

" Sall ¥ Haben

Buch-/Beleg-/ValutaDatum,Periode: |1?.09.2018 |24.08.2018 |23.ﬂ9.2018 Jahr 2018 j
Belegnummer Betraa: |5452 | 123.25 ®
Buchungstext: |Muster Peter, 9999 Musterwil; Ridwverglitung Blromaterial

Haben:

Konto: |2[JUUU.01 ® J |LauFer|de Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Le
Budget/Kontosaldo: | 0.00 | 138'204.68

Soll:

Konto: 701310000 @ | [purematerial

Budget/Kontosaldo: | 0.00 | 0.00
M\"a'STCode,.’Bered‘u,.’Anszeh’ag:@ |3r3 - 33 [Vorsteuer 7,7 % j |ir1k|usiv @ j | 7.7 | @ B.80

Neu

Aufwandkonto
MwSt-Code

Speichern

Daten, Belegnummer, Betrag und Buchungstext
Kreditorensammelkonto aus Grundeinstellungen oder aus den Kreditoren-Stammdaten.

inklusiv oder exklusive
MwsSt Betrag (wird ausgerechnet, ist aber &nderbar)

7.4 Belegerfassung mit Zuweisung

Wird bei der Belegerfassung ein Konto angewahlt, auf dem eine Zuweisung hinterlegt ist, geht nach
dem Speichern eine Zuweisungsmaske auf, die es ebenfalls auszufillen gilt.

Kreditmen] fasza  Finanzbuchhalbung l

 Soll (* Haben

|2 Buchungen |

Agndern

Lischen

| ot |
=
e
e
ke |
R

Schliessen

Zw Buchungen

Buch-/Beleg-ValutaDatum/Periode: [07.07.2003  |29.05.2003  [29.05.2008  |Jahr 2009

Mewu
: 04592 100,00
Belegnummer Betrag | | Aendern
Buchungstext: |Aerztekasse Bern, 3073 Gumligen;

Haben: Q
Konto: |2[JUU.05 J |Lieferantenred’1nungen Léschen
Budget/Kontosaldo: | 0.00 | 2320'341.39

Soll: @

Konto: [581.366.11 . | [Materielle Hife an Auslnder
Budget/Kontosalda: | £50'000.00 | 341'906.15
Schliessen
1. Neu
2. Daten, Belegnummer, Betrag und Buchungstext
3. Kreditorensammelkonto
4, Aufwandkonto
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5. Speichern — damit geht die Zuweisungsmaske auf:

Zuweisungsbuchungen

Criginal Erfassungsbuchung
Betrag/Belegnummer: | 500.00 |[J[J3?3

Konto: |581.366.11 Materielle Hilfe an Auslander

Gld&rtE ez
Flirzorgerechnu

K1 2
TbFibPerniode ID_ 1| Sequenz|Buchtest
5 1| Betreibungzanmt, 301

Sequenz| Obligatorizch Spliting'#ert| S plitting tenge|Einkhett_CD | GldPosBez

01.01.2009

1 — 2l

Zuweisungsbuchung

Konto: @ [ssro2 ol
Buchungstext: |Betreibungsamt, 3011 Bern;
Betrag /Einheit: | 500.00

| 7]

Aendern | Loschen | @ | Schliessen |
6. Neu
7. Zuweisungskonto auswéahlen
8. Buchungstext wird automatisch von vorne tlbernommen
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8. Gutschriften

In der Fibu kdnnen Gutschriften vor Rechnungseingang erfasst werden. Diese werden bei der

Kreditoren-Belegerfassung auf Wunsch in Abzug gebracht.

7 | Gutschriften Verwalten
Suchen nach Gutschriften:

Kreditor:

Gutschrift ID:
Konto Mr.:
Betrag:
Kreditor:
Beleg Mr.:
Buchungstext

Bemerkung

Erfassung_ID:

2l

Offener Betrag:

(oo /=]

|TereGutschriflen_lD |TereKreditoren_ID |TbFibErfaS$ung_ID |Betrag

|Bemerkung

| ThFibKonta_ID

| neu @

|

PR

Kreditor mit bereits erfasster Gutschrift suchen
Neue Gutschrift erfassen

Nach allen erfassten Gutschriften suchen
Das Log zu einer erfassten Gutschrift anschauen

Agndern

e

Loschen

Suchen @

Meue Suche
Beleq suchen

@ Log ansehen

il

ﬂ Schliessen
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8.1 Gutschriften erfassen

B Gutschriften Verwalten

PobE

(= =]=]
rSuchen nach Gutschriften:
Kreditor: I &I
Gutschrift ID: | Erfassung_ID: |
Konto Nr.: |020.318.0? &| IDiensﬂeisthgen: IT-Kosten
Betrag: I ® 350.00 Offener Betrag: I 0.00
Kreditor: IDiang Verwaltungs-Data AG, Buzibachstrasse 43, 6023 Rothenburg ® &I
Beleg Nr.: |258
Buchungstext IGutschrift Dialog
Bemerkung I
|TereGutschriften In] |TereKreditnren D |TbFibErfaS$ung_ID |Eetrag |Bemerkung |TbFibKontu:u 1D | @ Mew
fendern |
Léschen |
Suchen |
Meue Suche |
Beleg suchen |
Log ansehen |
@ Speichern |
Abbrechen |
LI_I _rl Schliessen |
4
Button ,NEU* anklicken
Kreditor suchen
Betrag eingeben
Eingaben speichern

Die restlichen Felder in der Maske kdnnen zu Info-Zwecken ausgefillt werden (Beleg Nr.,
Buchungstext, Kontonummer, etc.)
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8.2 Gutschrift I6sen

Wird eine Rechnung bei einem Kreditor mit Gutschrift erfasst, kann eine Gutschrift ausgelost werden.
Dies kann ein Teil oder der gesamte Gutschrifts-Betrag sein.

B3+ Belegerfassung Kredi | = | = | 2 |
Serie: Test Tom jJ soll: | 17786.70 Haben: 17766.70
BuchTuep |Beleghr_1 B elegD atum Y alutal atum)| Kontakr_1 SHCode_1 Bﬂ
GE 1826 3.08.2013 31.05.2013| 2000.09 - Lieferantet|H
GE 1827 14.06.2013 14.06.2013| 2000.09 - Lieferantet|H
GE 1828 17.06.2013 17.06.2013| 2000.09 - Lieferantet|H
GE 1829 01.06.2013 01.06.2013| 2000.09 - Lieferanter|H
GE 1830 01.06.2013 01.06.2013| 2000.09 - Lieferanter|H
GE 1831 08.06.2013 08.06.2013| 2000.09 - Lieferanter|H
GE 1832 08.06.2013 08.06.2013| 2000.09 - Lieferanter|H
GE 1833 08.06.2013 08.06.2013| 2000.09 - Lieferanter|H
GB 1834 12.06.2013 12.06.2013| 2000.09 - Lieferanter|H
3.052M3 31.05.2013)2000.09 - Lieferanter | H
KIN
Beleq:
Buchungstyp: |Gegen|:|uchung j Soll: Haben:

Kredituren] Fasza  Finanzbuchhalung ]

| Gutschriften

Buch-/Beleg-/valut]

Belegnummer [Betr f
Buchungstext: "_"

Haben: -
Kionto:

Budget/Kontosaldd

. Far diesen Ereditor sind Gutschrifte(n) vorhanden. Wollen Sie diese
" Gutschrifte(n) l6sen?

Soll:

Kenta: |n20.318.07

ﬂ |Diensﬂeish.|ngen: IT-Kosten

Budget¥ontosaldo: |

27900.00 |

18'156, 10

Speichern

Abbrechen

FUMEEFRREEE [ kL

Wird der Beleg gespeichert, wird geprift ob eine Gutschrift vorhanden ist. Ist dies der Fall kann man
Entscheiden, ob die Gutschrift geldst werden soll oder nicht. Wird die Frage mit JA bestatigt, kann ein

Gutschriftsbetrag eingegeben werden.

Gutschrnift [6sen

Geben Sie bitte den Betrag fur die Gutzchift.
Der b aximal Betrag betragt SFR : 96.85

K

Cancel

|25.00{

I —

Der Betrag kann frei eingestellt werden.

|
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Der Betrag wird danach ins Feld Abzug geschrieben.

-

B3+ Belegerfassung Kredi |£| = | =2
Serie: Test Tom jJ Soll: | 17766.70 Haben: 17766.70
BuchTyp |Beleghn_1 BelegD aturm WalutaD stum| Kontohr_1 SHCode_1 Bﬂ
[E]=] 1826 A.05.2013 A1.05.2013)2000.09 - Lieteranter| H
GE 1827 14.06.2013 14.06.2013) 2000.09 - Lieferanter| H
GE 1328 17.06.2013 17.06.2013) 2000.09 - Lieferanter| H
GE 1329 01.06.2013 01.06.2013) 2000.09 - Lieferanter| H
GE 1230 01.06.2013 01.06.2013) 2000.09 - Lieferanter| H
GE 1831 03.06.2013 023.06.2013) 2000.09 - Lieferanter| H
[E]=] 1832 08.06.2013 08.06.2013) 2000.09 - Lieferanter| H
[E]=] 1833 08.06.2013 08.06.2013) 2000.09 - Lieferanter| H
GE 1934 12.06.2013 12.06.2013) 2000.09 - Lieteranter| H
31.05.2013 31.05.2013(2000.09 - Lisferanter|H

Beleq:

Buchungstyp: |Gegenhuchung ﬂ Soll: Haben:

Kreditoren l Kassa] Finanzbuchhaltungl

Code-Zeile: |EI 100000096352 >907309000000000000030104403 4010026535

Fahlungsempfanger: |Dia|og Verwaltungs-Data AG, Buzibachstrasse 43, 6023 Rothenburg ﬂ
MWSt-/Personen-r: | 0 6366 ...

Zahlungsweaq: |1.-'ESR -Zahlung, Teilnehmer: j

Fakturahr: |123456 FakturaDatum: 08.07.2013

BruttoBetrag: | 96.85 Bezahlt: B

Konditionen: |4 - 30 Tage netto ﬂ VerfallDatum: 07.08,2013

Skonto/Abzug/Netto: | 0.00 | C 850 )| 11.85 Speichern
FE | | Abbrechen

OREEFRRPEE [k

Den Beleg anschliessend mittels Tabulator nochmals durchgehen und speichern.
IACHTUNG!: Der Abzug darf nicht manuell angepasst werden. Sollte dies nétig sein, muss der
urspringliche Beleg verworfen und anschliessend neu erfasst werden.
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9. Serien komplettieren und verbuchen

Um eine Belegerfassungsserie zu verbuchen braucht es drei Schritte:

1. Serie komplettieren
Die Daten werden zusammengezogen.

Danach kann das Erfassungsjournal gedruckt werden.

2. Serie abschliessen

Verbuchung bereit.

3. Serie verbuchen
Die Buchungen werden definitiv auf die Konti verbucht.

Die Betrage sind danach nicht mehr mit * gekennzeichnet.

9.1 Serie komplettieren

Die Buchungen werden provisorisch auf die Konti geschrieben und mit * gekennzeichnet.

Danach kdnnen die Buchungen nicht mehr verandert werden und stehen zur definitiven

Bei den Kreditoren-Belegerfassungen kann eine Serie auf dem Erfassungsfenster komplettiert

werden:

3+ Belegerfassung Kredi

Serie: Kre R1O 5.28 jﬂ Soll: 19'480.00 Haben: 19'430.00
BuchTyp |Beleghr 1 BelegD atum “Walutal aturn| K.onbabr_1 SHCode 1 Betraglnkl
GE Qo001 01.01. 2008 01.071. 2008 2000.05 - Lieferanter|H 7]
GE Qooot 01.01. 2008 01.01. 2008 2000.05 - Lieferanter|H F552| Abt Ps
GE 0000 01.01. 2008 01.01. 2008 2000.05 - Lieferantet|H 54| abt P
GE Qooo 01.01. 2008 01.01. 2008 2000.05 - Lieferantet |H 55| &bt Pz
GE 03.07.2009 0307 2009( 2000.05 - Lieferanter|H 255  hMeier
05.08. 2009 05,08, 2003| 2000.05 - Lieferanter|H 19593|Abt P=
19 05 - Lieferantet|H 500 B etrei
- Lieferanter |H 3333 |Huber
[« | 2
Beleq:
Buchungstyp: |Gegenbuchung j Soll: 500.00 Haben: 500.00
Kreditaren ] Kassa] Finanzbuchhaltung]
Code-Zeile: |0100000096852>90?309000000000000030104403-\‘-010026535>
Zahlungsempfénger: |Eet'eibungsamt, Dienststelle Bern, Speichergasse 12, 3011 Bern J
MWSt-fPersonen-ir: | 0 32892 ..
Zahlungsweaq: |VESR-Zathng,TeiInehmer: 010108052 j
FalkturaMr: |999 FakturaDatum: 01.01.2009
BruttoBetrag: | 500.00
Konditionen: |0 - sofort j VerfallDatum: 01.01.2009
Skonto/Abzug/Netto: | 0,00 0,00 | 500,00
Mitteilung: | |

BuchL< ) j
hi B Komplettieren

=] = =

s
||

KrediJournal

Aendern

Loschen

Schliessen

P el

Nach dem Komplettieren steht das Erfassungsjournal zum Druck bereit:

Kreditoren

Seite 35 von 60



Auf dem Erfassungsjournal kdnnen die Eingaben kontrolliert werden. Der Stern* hinter dem Betrag
bedeutet, dass die Erfassungen noch nicht verbucht sind:

9.2 Serie abschliessen / 6ffnen

Gemeinde Muster Erfassungsjournal Datum: 16.09.2008
Sortierung: Belegdatum sfd ZeitVisum: 09:22/5a
Periode/Jahr Buch-Dat. Bel-Datum Val-Datum Beleg-Hr. IC BH Konto-HNr. GKTO-Nr Soll Haben Mw5t Buchungstext

Gemeinde Muster

Jahr 2008 07.07.2009 29.05.2009 29.05.2009 04592 1 2000.05 100.00* Aerztekasse Bern, 3072 Gimligen;

Jahr 2008 07.07.2009 9 29.05.200% 04552 1 581.366.11 100.00% Aerztekasse Bern, 3073 Gimligen;

Jahr 2009 07.07.2009 9 03.07.2009 04554 1 200005 20.00% . 3000 Bern 15:

Jahr 2008 07.07.2005 03 5 03.07.2008 04554 1 581.366.10 20.00* . 3000 Bern 15;

Jahr 2008 07.07.2009 03 9 03.07.2009 04585 1 2000.05 It\\si-t 20" Meier Walter Transporte AG, 5303 Wirenlingen;

Jahr 2008 07.07.2009 03.( 9 03.07.2009 04585 1 213.318.34 194.20% Meier Walter Transporte AG, 5303 Wirenlingen;

Jahr 2008 07.07.2009 04.08.2009 04.07.200% 045732 1 200005 581 6. 125.85% Finanzwverwaltung, 5417 Unte:

Jahr 2009 07.07.2009 04.08.2009 04.07.2009 04573 1 581.366.11 2000.05 125857 Finanzwverwaltung. 5417 Unte:

Jahr 2008 07.07.2005 08.08.2005 08.07.2005 04588 1 200005 213314 1529 00* Suhm GmbH, 5417 Unter:

Jahr 2008 07.07.200% 08.08.200% 08.07.2009 04588 1 213314 2000.05 1°529.00* Suhm GmbH, 5417 Un

Jahr 2008 Q7.07.2009 1 9 10.07.2009 04591 1 2000.05 2132156 559 50* Gehrig Group AG, 8152 Glattbrugg:

Jahr 2008 07.07.2009 1 04581 1 213.315 2000.05 559.50% Gehrig Group AG, 8152 Glattbrugg;

Jahr 2009 07.07.2009 11 9 11.07.2009 04586 1 200005 213314 247 .90% Neue Ligern ic AG. 5430 W ettingen:

Jahr 2008 07.07.2005 11.07.2005 04586 1 213314 2000.05 247.30* Neue Ligern-Flastic AG, 5430 W ettingen;

Die Serie wird, wie jede Fibu Serie, unter Verarbeitung/Serie komplettieren abgeschlossen. Bei Bedarf
kann die Serie aber auch bereits in der Belegerfassung abgeschlossen werden.
Mit ,Abschliessen wird die Serie provisorisch abgeschlossen:

B3+ Serien komplettieren und abschliessen [ & [
Serien
Herkunft: |FIB j " alle " zum Komplettieren (* zum Abschlieszen " zum Verbuchen
Habe
046 £ 13 ]
4245 PC 0BA09 FIB FIBL  |l=fil Jahr 2009 1530563.53 1530563 F
4292 PC 0709 FIE FIBL  |lefil Jahr 2009 E44177.31 E44177..
4280 RE 0F/09 FIB FIBU  |za Jahr 2009 1518736258 1518736 .
4295 =fd FIE KRED |za Jahr 2009 1918667 191866
4278 5L 0R/09 FIB FIBU  [finaZ Jahr 2009 10153431 1015343
4 j FibuJournal
Bezeichnung: |NAB 2009
Herkunft / Art: FIB |FrEu
Buchhaltung: |Gemeinde Muster j Q
Periode: |Jahr 2009 j
Fibu-Status: |2[J-knmpletﬁert Schliessen

Der Abschliessen Button verschwindet dann und ein Offnen Button erscheint. Dieser dient dazu eine

Abgeschlossene Serie wieder zu 6ffnen, um z.B. eine Korrektur vorzunehmen:
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B3 - Serien komplettieren und abschliessen [ = |3l
Serien

Herkunft: |FIB j " alle " zum Komplettieren i zum Abschliessen ¥ zum Verbuchen
ThFibSerie_|D Serie Herkunft | Seredut | Sere_‘Wisum | Periode Soll Habe
1 Eroffriung FIE v Jahr 1993 i]
4173 Lighne 04,09 FIB LOHM  [final Jahr 2009 414210.9 414210
4226 Lihne 0509 FIE LAHW  [final Jahr 2009 42222915 422229,
4259 Lighne 0509 FIE LOHM * [final Jahr 2009 409064.8 403064
»
163 Saldi98kan FIE gip Jahr 1933 167E18.65 167618.8
£35 Stormno/Umb. 00 FIE gip Jahr 2000 1]
97 WEE Zuweizungen  |FIB ETa Jahr 1993 i]
KN — 2l
Bezeichnung: |NAB 2009 m
Herkunft | Art: |FIE |FIBU
Buchhaltung: |Gemeinde Muster j Q
Periode: |Jahr 2009 j
Fibu-Status: |30—abgesd1lossen Schliessen

9.3 Serie verbuchen
Die Serie wird unter Verarbeitung/Serie verbuchen definitiv auf die Konti geschrieben:

Verarbeitung Auswertung  Fenster

I Belegerfassung 2
Zahlungsvorschlag

5" Betrichsbuchhaltung »

@] Externe Daten »

@ Budgetieren
Machkredite 2
Begrindungen

1= Verpflichtungskredite 2

o Serien komplettieren Ctrl+5

- S *

=3 Serien kopieren

3 .

5 Kontoverzinsung...
%

= MwSt-Abrechnung

Eingangshilanz
{7} Jahr gbschliessen

Mit dem Pfeil kann die unverbuchte Serie aus dem linken Fenster (unverbucht) ins rechte Fenster
(verbuchen) gesetzt werden:
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Iunverbucht Iverl:uuu:hen

Lihme 04,09 0509 WA AE 03-NT
Lohne 05/09
Lohme 06/09

_ <
<

L

Anschliessend wird der untere Teil ausgefiillt. Bei Serien aus der Fibu spielen die eingegebenen
Buch-, Belegs- und Valutadaten, die Belegnummer und der Buchungstext keine Rolle, da jeder
einzelne Beleg diese Daten bereits besitzt. Bei Serien aus anderen Modulen (Debitoren, Gebuhren,
Steuern) ist das hier eingegebene Datum entscheidend. Anschliessend geht es mit ,Verbuchen®

weiter:

5 Serenverbuchen s
Iunverbucht Iverl:uuu:hen

Lohme 0409 E O8-WT
Lohne 06/03
Lohne 0509

2

<4

AL EL

— Buchunaziournal

¥ neu Journal-r: I 10 N
{” bestehend Bezei +  |Buchungsjournal Mr. 101 05/09 WA/KE 03-NT \

— S ammelbuchunggn N

Buch-/Beleg-/Valutadatum: [15.09.2009  [15.03.2009  [15.09.2009
Beleg-r: IUUUUl
Buchungstext: 5,09 WAKE 08-MT _‘_____‘_,...f""r

S e

Als Resultat erhalt man ein Ereignisprotokoll. Dieses muss weder gespeichert noch gedruckt werden.
Es sei denn, es erscheinen Fehlermeldungen.
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B3 - Ereignisprotokell Serien verbuchen

Das Verbuchen der Serie '05/08 WA/MKE 08-MT' wurde erfolgreich abgeschlossen!
\.,) 15.09,2009 09:13:25 - Serie als verbucht kennzeichnen und Journal nachfithren
\‘,) 15.09, 2009 09: 13: 25 - KreditorenPosten als verbucht kennzeichnen (0)

\f,) 15,09, 2009 09:13: 25 - TransMr und TransLaufir setzen (12)
\.i,) 15,09, 2009 09:13: 25 - Bei fibuexternen Buchungen Beleahr nachfilhren (12)
\5) 15.09.2009 09:13:25 - Buchungen als verbucht kennzeichnen und Journal nachfiihren (7)
(3315.09.2009 03:13:25 - De {buchungen fiir InterCompany kennzeichnen (0]
\E) 15.09, 2009 09: 13: 25 - Sammelbuchungen fir Kredi-, Kassa- oder fibuexterne Serie erstellen (7)
\‘,) 15.09, 2009 09: 13: 24 - Detailbuchungen fir fibuexterne Serie kennzeichnen (12)
\915 09,2009 09:13:24 - Wahrung kontrollieren (12)
\915 09,2009 09:13:24 - Serie kennzeichnen
SerieBez: 05/09 WASMKE 08-MT [ Herkunft: KAT / Art: DEB

9.4 Journal drucken
Unter Auswertungen/Buchungsjournal kann das Buchungsjournal nun aufbereitet werden.

59 Buc hungsjournal “ X

B asizzelektion | Listenu:uptiu:unenl

Jahr: 2009 -
Journal: (D IBuu:hungsturnaI Mr. 101 05/09 WAKE 08-MT ;I
Sortierung: @ I[nhne] LI

® [T Detailbuchungen v Sammelbuchungen
| [T Zuweizungsbuchungen

[T Eontobezeichnung

@ Drucken Abbrechen

i

1. Journal anwéhlen

2. Sortierung auswahlen

3. Detailbuchungen oder Sammelbuchungen

4. Drucken
Resultat:
Gemeinde Muster Buchungsjournal Datum: 18.09.2009
Sortierung:  [ohne] Buchungsjournal Nr. 101 05/09 WA/KE 08-NT ZeitVisum 0524558
Periode/Jahr Buch-Dat. Bel-Datum Val-Datum Beleg-Nr. IC BH Konto-Nr. GKTO-Nr Soll Haben MwS5t Buchungstext
Jahr 2009 16.09.2009 15.08.2009 15.08.2008 00001 1 2009.51 Diverse 1.00 0E/09 WA/KE 08-NT
Jahr 2009 15.09.2009 15.09.2009 15.09.2009 00001 1 2009.52 Diverse 1.80 05/09 WA/KE 08-NT
Jahr 2009 15.09.2009 15.09.2009 15.09.2009 00001 1 2009.53 Diverse 2.85 05/09 WA/KE 08-NT
Jahr 2009 15.09.2009 15.09.2009 15.09.2009 00001 1 101575 Diverse 10425 05/09 WA/KE 08-NT
Jahr 2009 15.09.2009 15.08.2009 15.09.2009 00001 1 701.434.01 Diverse 40.65 05/09 WA/KE 08-NT
Jahr 2009 15.09.2009 15.08.2009 15.09.2009 00001 1 711.424.01 Diverse 21.00 05/09 WA/KE 08-NT
Jahr 2008 15052005 15052008 15052008 00001 1 72143403 Diverss 37.15 h 05/05 WAKE D8-NT
Anzahl Buchungen 7 Gesamttotal: 10425 104.25

Das Buchungsjournal ist definitiv. Daher werden die Zahlen ohne Stern* angedruckt.
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10. Zahlungsvorschlag

10.1 Zahlung aufbereiten

Unter Verarbeitung/Zahlungsvorschlag werden Zahlungsdateien erstellt.

Um eine Zahlungsdatei zu erstellen wird folgendermassen vorgegangen: Serie und Zahlungsdaten
vorbereiten:

B3+ Zahlungsvorschlag [ @ [
Serie: |Kredib3ren Muster CD ﬂﬂ
aktuelles Zahlungsdatum:  [15.03.2008  Buchungsdatum:[16.08.2000 () Anzahl: 0
nachstes Zahlungsdatum:  |23.09.2009  Periode: Jahr 2009 Zahlungsbetrag: 0.00
Maximaler Zahlungsbetrag: |
Zahlungedatei
Zahlstelle: | j Datentrager-hr: 123456 CP Einfligen
Zahlungslauf-Mummer: Erstellungsdatum: o -
Anzahl Verg.-Auftrige: i Ausﬁjhrungsdatum| Anzahl: | 130 Betrag: |
Thkrekreditaren_|D | FrePosten_|D BeleghrFak Beleghr BelegDaturm Saldo Skal
OF
1. Serie erdffnen
2. Zahlungs- und Buchungsdatum erfassen
3. Mit ‘Neu' die falligen Rechnungen aufbereiten

10.2 Offene Posten einfligen / entfernen
Offene Posten (OP) einfligen

OP’s die zwar erfasst und verbucht, aber noch nicht zur Zahlung fallig sind, kbnnen mit dem ,OP’s
EinfGgen“-Button fur die Zahlungsdatei mitberiicksichtigt werden.

Zahlungsdatei
Zahlstelle: | ﬂ Datentrager-Mr: 123458 OP Einfigen ’
Zahlungslauf-ummer: 29 Erstellungsdatum: |15.09.2009 ¥ . OP Andern

Anzahl Verg.-Auftrage: 1 Ausflihrungsdatum |16.DQ.ZDD'9 Anzahl: | 130 Betrag: | ——
nitfernen

i i

KreFosten_|D BeleghiFak

= ] Beitrag Betri 151 161400
1354 E3240 26.05.2003 152 0
1354 E35341 26.05.2009 152 Léschen
4043 E33EG 04.08.2003 2.3
4043 E336E 04.06.2009 81.3
4043 E33E7 04.08.2003 2.3 :
4043 E3368 04.06.2009 81.3
40587 70033 26.08.2003 142.8 Datei erstellen
5253 FO0E2 29.06.2009 328.25 .

Belege die bezahlt werden sollen, kénnen angewahlt und ibernommen werden:
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& Auswahl Liste - L ———
Saldo Referenzhr
] 7 01.11.2009 i ] )- 0007
Einmaliger Beitag | 01372 30.11.2009 500 30.12.2009 0 B
036592 23.08.2009 24105 27.09.2009 0 W 0 012000203 | 8001 72302020
< B

3 Eintrage ‘ Schliessen

Sie werden in den Zahlungsvorschlag eingefiigt.
Offene Posten entfernen
Ein Posten der nicht bezahlt werden soll, kann angewahlt und mit dem Button OP Entfernen geldscht

werden. Dieser Posten ist danach wieder bei den OP*s und kann mit dem nachsten Zahlungsfile
wieder aufbereitet werden.

r— Zahlungzdatei

Zahlstelle: I j Datentrager-Nr: I:l‘7-3456 Eaiien
Zahlungslauf-Nummer: I 29 Erstellungsdatum: |16.03.2009 & Stream Format € Line Format OP Andern

Anzahl Verg.-Auftrage: I 1 Ausfiihrungsdatum |15,ug,;_uug Anzahl: I 130 Betrag: I OP Entfe
rmen

BeleghrFak
Beitrag Betri

[eu

il i

152 T

1334 03543 26.05.2009 152 Loschen
4043 03733 04.0.2009 813

4043 03734 04.06.2009 813

4043 03735 04.0.2009 813

4043 03738 04.0.2009 813

4097 03855 26.06.2009 1428 Datei erstellen |
5253 03884 23.06.2009 32825 .

Achtung: Der Button ,Ldschen® entfernt alle Rechnungen aus dem Zahlungsvorschlag.
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10.3 Zahlungsdatei erstellen

Zahlungsdatel
Zahistelle: |Raiffeisenbank CD _+| Datentragerr: 123456
Zahlungslauf-Nummer: <:) 505 Erstellungsdatum: [22.02.2018 ) ol (@)
Anzahl Verg.-Auftrége: 1 Ausfihrungsdatum |23.UZ‘ZDIS Canahl: | 75 Betrag: | 9387280
Sammelbuchung W Detailierung: |CND - Sammelanzeige ohne Detail:j @
224 174080 90.00 0
19 174116 2604.15 a o
165 Abr_ 3+ 4 Qu, 2017 174134 31122017 150,00 0 01.03.2013 01.03.2018 e
165 Abr 3+ 4 Qw17 Ste| 174135 .12.207 5.00 1} 01.03.2018 01.03.2018
165 Abi_3+ 4 Qu. 2017 174136 31122017 550.00 0 01.03.2013 01.03.2018 e —
165 Abr 34+ 4 Qu. 2017 174137 12207 1150.00 1} 01.03.2018 01.03.2018|™
165 Abr 3+ 4 Ou 2017 174138 .12.207 1h0.00 1} 01.03.2018 01.03.2018
165 Abr 3+ 4 Qu 2017 174139 Jazzmy 16250 a 01.03.2018 01.03.2018
1246 1653-68762 174145 12207 1'200.00 1} 01.03.2018 01.03.2018
396 EE3719 174148 .12.207 10'930.80 1} 01.03.2018 01.03.2018 |
336 458591363 180109 24.01.2018 104.45 a 23.02.2018 2302.2018
1239 a11258 180165 26.01.2018 56.15 1} 25.02.2018 25.02.2018
336 46071193 180174 24.01.2018 E5.95 1} 23.02.2018 23.02.2018 H
336 46203671 180175 24.01.2018 32095 a 23.02.2018 2302.2018
338 46257493 180178 24.0.2018 930.40 a 23022018 23.02.2018 Bensity @D
336 45201850 180182 24.01.2018 3408.25 1} 23.02.2018 23.02.2018 e
336 46201853 180183 24.01.2018 3584.15 a 23.02.2018 2302.2018 =
416 Jahresheitrag 2018 180182 24.01.2018 123.00 1} 23.02.2018 23.02.2018 S —
300 1801134 180151 26.01.2018 915.45 1} 25.02.2018 25.02.2018 =
300 1801136 180192 26.01.2018 2310 a 25.02.2018 25.02.2018| -
4 TR SR R PRRR R i e T 7 TR TEae Hﬂil_‘ Sg‘l‘iESSEI‘I |

Zabhlstelle wahlen.

Die Zahlungslauf-Nummer wird automatisch vorgegeben.

Erstellungsdatum und Ausfiihrungsdatum Uberprifen und nétigenfalls andern.

Angaben Uber die Detaillierung der Belastungsanzeige erfassen

Zahlungsvorschlag drucken und Uberprifen bevor die Datei erstellt wird.

Datei erstellen.

Die Datei wird gemass dem auf der Zahlstelle erfassten Pfad abgelegt und das ISO-Journal
erstellt.

ok~ wNE

Achtung: Eine Datei kann jederzeit wieder erstellt werden, solange die Serie unverbucht ist,
jedoch koénnen keine OP's mehr entfernt oder eingefiigt werden.

Datei erstellen

Uebermitteln  |@)
Verbuchen |

7. Die Datei kann nun an das E-Banking oder Yellownet Ubermittelt werden. Falls der Link zum
Website der Bank oder Post auf den Kreditoren-Grundeinstellungen erfasst ist 6ffnet sich diese
beim Driicken von ,ibermitteln®.

8. Serie verbuchen

Verbuchen Sie die Serie erst, wenn die Zahlung erfolgreich war, um nétigenfalls nochmals eine
Datei erstellen zu kénnen.
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11. Kreditoren verwalten

Neue Kreditoren werden am besten direkt bei der Belegerfassung aufgenommen (vgl. Kapitel 6.2).

Bei Einzahlungsscheinen ohne Referenzzeile wir in Feld ,Zahlungsempfanger® nach dem Kreditor
gesucht. Ist er noch nicht vorhanden so kann mit dem ,,...“-Button direkt in die Kreditorenverwaltung
gewechselt werden.

Kreditoren l Kassa] Finanzbuchhaltungl

Code-Zeile: | Q
Zahlungsempfanger: | a,

MWSt-/Personen-Mr: | |

Bei allen Einzahlungsscheinen mit Referenzzeile 6ffnet sich nach dem Einlesen automatisch das
Kreditoren-Erfassungsfenster, falls der Kreditor noch nicht erfasst ist.

11.1 Erfassen der Postadresse

Alle Adressstammdaten in allen Gemowin-Modulen kommen aus der Adressverwaltung. Um zu
verhindern, dass eine Adresse doppelt erfasst wird, ist immer zuerst zu Uberprifen, ob eine Person in
der Adressverwaltung bereits vorhanden ist.

B Zahlungsempfinger

- ahy = H =

Kreditor
@+ Personen  ( alle Kreditoren (" aktive Kreditoren
Person: | ) _%J
1. Alle Personen suchen

2. Suchbegriff eingeben
3. mit ENTER, F4 oder der El suchen.

Ist die Adresse bereits vorhanden, kann mit Kapitel 9.2 fortgefahren werden. Anderenfalls wird mit
dem ,...“-Button in die Adressverwaltung gewechselt.

Eine Adresse wird gemass den gemeindeinternen Regeln erfasst:
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@ Adresse dndern Pers.Nr. = 25866

= de e il H

=l

| Person | Ermeiterungen I

Herkunft/Pers.Mr. : IKreditoren Rechnung

| 25866 ¢ mannlich

" weiblich (D

Kurzbez.: IDIALDG VERWALTUNGS-DATA AG
Anrede/Titel: I jl &I f+ Juristische Person
MName (Zusatziame: |Dia|0g VerwaltungsData AG Q) |
Briefanrede: -
| =l o |
Adressart: IHaupEdresse ;I [T Inaktiv aendern |

P | &dressdrt
AN

Gueltigdh

Buzib

|| I I
Jd |

anfigen

Laschen

HEE

Adiesse | Werbindung zu Person I Suchen
Zusatz1/23: I I I Meue Suche
Strasse: I &I IEuzibamstrasse ©) &I |43 &I I_EI Ulgernehm@
Postfach: I Letzte Suche
Land/PLZfOrt: I &I IEUB @ &I IF'.oI:henburg &I
Tel Priv. /Ges. Matel: I I I @eimer@
FaxE-Mail: I I Abbrechen |
Giiltig ab: I gultig bis: I Herkunft: |Kreditoren Rechnung Schliessen |

1. Natur der Person

2. Name ev. Vorname

3. Strasse und Nummer

4. PLZ und Ort

5. Speichern

6. Ubernehmen

11.2 Erfassen der Kreditorenstammdaten

Im n&chsten Schritt werden einige Zusatzdaten erfasst:
[ ] Ll |

Allgemein | Zahlungswege |

Zahlstelle: IRaiF’Feisenbank @

=]

Zahlungskonditionen: IU - 30 Tage netto ® LI

Branche: I

B

LI Abteilunag: I

Kred.-Sammelkonto: IZﬂUUU.UD @

&| [kreditoren D T A

Aendern

Lozchen

Meue Suche

iR

Zahlungsweg

SJ:ueichern@l

Fibu-Aufwandkonto: I &I I
Fibu-Buchungstext: I @
Bemerkung: UID-Mr.: I

[~ Vergiitungsanzeige  ab Anzahl: I ]

[~ Zahlungen gesperrt [~ proDiverse [ aktiv

Abbrechen

EEEN
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Neu

eigene Kreditorenzahlstelle
Zahlungskonditionen des Kreditors
Kreditoren Sammelkonto

Speichern

o g M w b e

Im néchsten Schritt wird der Zahlungsweg erfasst. Je nach Zahlungswegart (IBAN, VESR)
muss der Zahlungsweg unterschiedlich erfasst werden (vgl. Kapitel 9.3 — 9.6)

11.3 Zahlungsweg erfassen (VESR)

VESR-Einzahlungsscheine sind an ihrer orangen Hintergrundfarbe zu erkennen. Sie werden im
Gemowin folgendermassen erfasst:

Einzahlung Giro Vi t Virement Ver ) Girata

Luzerner Kantonalbank
6002 Luzern

Dialog

Verwaltungs-Data AG

6023 Rothenburg

Fakt-Nr. 6912

04 88380 00000 00000 00000 69128

01-1067-4
CHF

442.06

609
L ==

042>048838000000000000000069128+ 010010674>

E

5 Zahlungswege

Bezeichnung: IVESR—Zathng, Teilnehmer: 010010674
.&uftraggeberl Mitteilungenl Zahlungsinstruktionenl
Zahlungsweg | Zahlungzarweisung an | End-Beg'u'nstigtelI

Zahlungswegart: @ IV-VESR-Zathng LI [~ Standard [ Aktiv

r Bank:
Clearing-Mr.: I &I

Bank/Ort: I I
Bank-+onto: I

 IBAM:

IBAN: |
S

BIC (SWIFT): |

—Post:
Post-Konto: I

Meu

Teilnehmer-hr. : ® IUlDU 10674
Agndern

@ Laschen
[¥ ESR mit Kunden-ID in Referenzzeile:

Referenznurnmer:® I
Kunden-ID: IO"IBSSB @

Lange der Kunden-ID: I [ ID-Position: I il

Speichern

Abbrechen

=
s |
-
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Zahlungswegart: V — VESR-Zahlung.
Teilnehmernummer ist bereits abgefillt.
Referenznummer (ist bereits abgefullt).

PN PE

Soll ein Konto beim erneuten Lesen der VESR-Zeile wiedererkannt werden, muss die Kunden-

ID aus der Referenzzeile erfasst werden. Diese unterscheidet sich von Einzahlungsschein zu

Einzahlungsschein.

e Flag ,ESR mit Kunden-ID in Referenzzeile” setzen
e Aus der Referenzzeile die Kunden-ID kopieren

e Unter Kunden-ID einfiigen
[ ]

Die ,Lange der Kunden-ID“ und die ,ID-Position“ werden automatisch abgefillt.

11.4 Zahlungsweg erfassen (IBAN)

. 7 Einzahlung Giro 57 57 Versement Virement 57 5.7 Versamento Girata 57

Raiffeisenbank ZurchepQberland
8610 Uster

CH60 8147 1000 0025 9253 7
Blaccess Informatik GmbH ®

Haldenstrasse 11a
8344 Baretswil

CHF 80-18578-0

303

= ==

000000000014710000025925373+ 078147104>

44102 841534 0504

800185780>
5 Zahlungswege
Bezeichnung: |IE||l'-‘.N-Za|’1|L.Ir1gI CHE081471000002592537
Auftraggeberl Mitteilungen] Zahlungzinstruktionen l
Zahlungswea | Zahlungsarmeisung an I End-BegUnstigter]
Zahlungswegart: |I - IBAN-Zahlung ﬂ [~ Standard [ Aktiv
Bank:
Clearing-Mr.: | J
Bank/Ort: | |
Bank-Konto: |
IBAN:
IBAN: ® |CH50814?100000259253?

BIC (SWIFT): © |

Post:
Post-Konto: |

Teinehmerur.: (@) [078147104

[ ESR mit Kunden-ID in Referenzzeile:

Referenznummer:
®l _
Kunden-ID: |pozs92537 ®

Lange der Kunden-ID: 9 ID-Position: 13

B

=
Aendern

Laschen

Neu
_teiem_|
===
B |
e |
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Tei

S A

Zahlungswegart: | — IBAN.
IBAN einfligen.
Bei internationalen Zahlungen: Swift einfligen.

Inehmernummer ist bereits abgefullt.

Die Referenzzeile wir automatisch abgefllt.
Soll ein Konto beim erneuten Lesen der ESR-Zeile wiedererkannt werden, muss die Kunden-I1D

aus der Referenzzeile erfasst werden. Diese unterscheidet sich von Einzahlungsschein zu
Einzahlungsschein.

Flag ,ESR mit Kunden-ID in Referenzzeile“ setzen

Aus der Referenzzeile die Kunden-ID kopieren

Unter Kunden-ID einfiigen

Die ,Lange der Kunden-ID“ und die ,ID-Position“ werden automatisch abgefillt.

Kreditoren
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12. Auswertungen

Unter Auswertung/Kreditoren kénnen verschiedene Ausdrucke zum Thema Kreditoren erstellt werden
(vgl. Kapitel 10.1 — 10.7).

Alle Reports kdnnen fiir den internen Gebrauch mit Datum, Zeit und Visum oder fiir den externen

Gebrauch ohne diese Angaben gedruckt werden. Die entsprechende Auswahl befindet sich auf dem
Register Listenoptionen:

3. Kreditcren Offen-Postenliste ﬁ

B asizzelektion $

Listentitel: kreditoren Offen-Posterliste

Listenuntertitel: per 16.03.2009
[~ Dedkblatt drucken

* Intern { Exte[p

[ Detail

Drucken Abbrechen

Resultat ,Intern*:

Latum: 16.07.2007

Kreditoren Offen-Postenliste

Einwohnergem einde per 16.07.2007 ZeitVizum: 14370 b

FakturaMr Belegdaum Eelag Nr Enderfall Brutto Skonto Abzug Netto
Artsvormundschaft Musterstras=se 159933 Testingen

ka. Mehmuslagen 16.01.2007 o0o2Ti 15.02 2007 P'E16.80 o.oo o.oo 2'E16.80

2'616.80 2'616.80

Resultat ,Extern”:

Kreditoren Offen-Postenliste

Einwohnergem einde per 16.07.2007
FalkturaMr Belegdatum BEreleg Nr Endverfall Brutto Skonto Abzug Metto
Arntseormundschaft Musterstrasse 153333 Testingen
ka, Mehrauslagen 16.01.2007 oozTi 15.02.2007 2'B16.80 o.oo o.oo E16.80
2'e1e20 2'e1e80
rt=lic G bdctarte 19599 Tactinaan
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12.1 Kreditoren Erfassungsjournal

Hier kdnnen die Kreditorenjournale der Belegerfassung nach Serie gedruckt werden. Derselbe
Ausdruck ist auch in der Belegerfassung direkt méglich.

Auswertung/Kreditoren/Erfassungsjournal Kre:

B3 Kreditoren Erfassungs-Journal

=X

B asizselektion l Listenuptiunen]
Jahr: 200
Serie: R 27/09 -
Sortierung: | [ohre] -
(¢ verbuchte  unverbuchte
[v Detailbuchungen [ Sammelbuchungen
[ Zuweizungzbuchungen
[ Kontobezeichnung
Drucken Abbrechen
Resultat:
Gemeinde Untersiggenthal Kreditoren Erfassungs-Journal Datum: 16.09.2009
Gemeinde Muster R 27109 ZeitVisum: 1517is8
Kreditor: 28°8 Groupe Mutuel {Avenir} Strasse: Rue du Merd §
PLZMOrt 1520 Martigny
PericdelJahr: Jahr 20039 Zahlungskend: 30 Tage netto
Beleg-Nummer: 03aTE Brutto Betrag: 134 80
Faktura-Mr.: Netto Betrag: Rl
Belegd atum: Verfall: 20.07.200% Zahlungs-Weqg: 010327370
Buchungsdatum: Valuta: 30.07.200% Q00000011407861681084539646
BK RA Konto-Nr. Buchungstext Soll Haben Mw5t Muw5t-Betrag
B 2000.05 Storniert: Groupe Mutuel (Avenir), 1920 Martigny; -134 .60
KKF 08/03 {Ablésung SH) %
L 581.388 Storniert: Groupe Mutuel (Avenir), 1920 Martigny; -134 80
KKF 08/03 {Ablésung SH)
Kreditor: 26°81 Groups Mutuel (Avenir Strasse:
PLZMOrt
PeriodeiJahr: Jahr 2009 Zahlungskond:
Beleg-Nummer: Q3TEZ Brutte Betrag:
Fawtura-Nr: ... NettoBetrag:- %9 .
Belegdatum: Verfall:  21.08.200% Zahlungs-Weg: 010327370
Buchungsdatum: Valuta 31.08.2009 00000001 140T286168 1084539808 /W
BK RA Konto-Hr. Buchungstext Soll Haben MwSt NMwSt-Betrag
B 2000.05 Storniert: Groupe Mutuel (Avenir), 1920 Martigny; -134 .60
KKF 0%/03% {Ablésung SH)
L 581.388 Storniert: Groupe Mutuel (Avenir), 1920 Martigny; -134 80

KKF 02i03 (Ablésung SH)
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12.2 Offen-Postenliste

Diese Auswertung enthalt alle offenen dh. unbezahlten Posten. Die Auswertung kann nach Stichtag

(Belegdatum) oder nach Buchungsperiode aufbereitet werden.

Auswertung/Kreditoren/Offen-Postenliste:

Auswertung nach Stichtag

i Kreditoren Offen-Postenliste

B azizzelektion I Liztenoptionen I

Buchungsjahr: |2l318 ;I
Periode: I ;I
Stichtag: 03.07.2018
Umsatz von: bis: I
Sortierung: IPersnnenID LI
Filter: Ialle drucken LI
Zahlungsfrist: I I I I I
Kreditor: || &I
—Branchen:

" ale 7 einzelne I ;I

v unverbuchte v werbuchte v OP Details

[T Gruppierung nach Rechnung

Drucken Abbrechen

Resultat:

Es werden alle Posten angedruckt dessen Belegdatum am Stichtag erreicht war und die am Stichtag

noch nicht bezahlt waren.

FakturaMr Belegdatum Beleghr EndVerfall Brutte Skonto  Abzug Netto
Einwohnergemeinde
Aerztekasse Agentur Zirich Schaffhauserstrasse 470 8052 Ziirich
532225485 03.06.2013 1801 03.07.2013 565.80 0.00 0.00 56580
532229181 03.06.2013 1802 03.07.2013 31275 0.00 0.00 312758
532228228 03.06.2013 1803 03.07.20132 24320 0.00 0.00 24320
1121.75 1"121.75
Audio Akustik AG Pumpwerkstrasse 18 3105 Regensdorf
559585 12.06.2013 1834 12.07.2013 246.00 0.00 0.00 248.00"
246.00 246.00
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Auswertung nach Periode

B Kreditoren Offen-Postenliste

Basizzelektion l Listenoptionen

Buchungsjahr: | 2013 \ -

Perinde: Jahr 2018 ﬂ

Stichtag:

Umsatz von: | his: |

Sortierunag: |PersnnenID

Led Lo

Filter: |E|||E drucken

Zahlungsfrist: | | | | | |

Kreditaor: ||
Branchen:

o

i alle i einzelne |

[v unwverbuchte [v werbuchte [w COP Details
[~ Gruppierung nach Rechnung

Drucken Abbrechen
Resultat:
Es werden alle Offenposten gedruckt, die:
o In die angegebene Fibu-Periode oder einer Vorperiode erfasst wurden und
. Die nicht in der angegebenen Fibu-Periode oder einer Vorperiode bezahlt wurden.
FakturaMr Belegdatum Beleghr EndVerfall Brutto Skonto Abzug N etto

Einwohnergemeinde

Aerztekasse Agentur Ziirich Schaffhauserstrasse 470 8052 Ziirich

512229458 03.06.2013 1801 03.07.20132 5G5.80 0.00 0.00 565.80
532229181 03.06.2013 1802 03.07.2012 312.78 0.00 0.00 312.75
532229229 03.06.2013 1802 03.07.2012 243.20 0.00 0.00 243.20
1121.75 1121.75
Audic Akustik AG Pumpwerkstrasse 18 8105 Regensdorf
568585 12.08.2012 1834 12.07.2012 246.00 0.00 0.00 246.00%
246.00 246.00

Achtung: Es zahlt hier ausschliesslich, in welcher Fibu-Periode gebucht wurde. Samtliche
Daten (Beleg-, Valuta- und Buchungsdatum) spielen keine Rolle.

Wichtig: Ein Abgleich zwischen den Kreditoren und der Finanzbuchhaltung ist rickwirkend auf
ein Jahresende nur mit der Auswertung nach Periode méglich.
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12.3 Falligkeitsliste

Die Falligkeitsliste gruppiert die OP's nach ihrer Falligkeit. Die Anzahl Tage kann unter Zahlungsfrist
selber eingegeben werden. Standardmassig wird 'fallig in 10, 20, etc. Tagen' vorgeschlagen.

B3 Kreditoren Filligkeitsliste

Bazizselektion | Listennptinnenl

Buchungsjahr: I ﬂ
Periode: I j
Stichtag:
Umsatz von: I_ bis: I

Sortierung: IFaktura Datum ;I

Filter: Ialle drucken ;I

q

Zahlunasfrist: <|: 0| = | 3 | 4| s [ wuB

Kreditor; I Q, I

—Branchen:

" ale 7 einzelne I vI
[T unverbuchte [~ werbuchte
Drucken Abbrechen

Resultat:
Liste aller Offenposten sortiert nach den sechs Félligkeitskategorien.
Kreditor h Beleg Nr Faktura Nr Endverfall Brutto Metto Zahlsperre
Zahlungsfrist: Verfallen und noch nicht bezahlt
Asrztekasse Bern Mattenstrasse 2 3073 Gimligen 04552 25.05.2005 100.00 100.00* Nein
Meier Walter Transporte AG Dorfstrasse 26 5302 W drenlingen 04585 Rg.Nr. 050845 03.07.2009 194.20 194.20* Nein
Visana 3000 Bern 15 045354 03.07.2009 2000 20.00% Nein
Finanzverwaltung Kornfeldweg 2 5417 Untersiggenthal 04573 04.07.2009 12585 125.85* Nein
Suhm GmbH i 17B 5417 Untersk thal 04588 Rg. 64352 08.07.2009 152900 1°529.00% Nein
Gehrig Group AG Flughofstrasse 51 8152 Glattbrugg 04591 10.07.2009 559.50 559.50* Nein
Neue Ligern-Plastic AG Schwyzerstrasse 3 5430 Wettingen 04586 11.07.2009 24790 247.90" Nein
Schenker Etoren AG N hof 101 5400 Baden 04584 15.07.2009 182335 1623.35% Nein
Bickerei-Konditorei Frei AG Landstrasse 33 5415 Nussbaumen b Baden 04258 120918 15.07.2009 112.45 112.45 Nein
Druckerei Amsler Erlenweg 1A 5416 Kirchdorf AG 04261 534632 16.07.2009 1568 .80 1568.80 Nein
Rowi Tech Gibelflihstrasse 5 6275 Balwil 04478 Rg. Nr. 2005-10807 16.07.200%9 27975 27875 Nein
LANDI Steinackerstrasse 3 5201 Brugg AG 04587 17.07.2009 31000 210.00* Nein
Winner B ystem-Vertrieb 14 5036 O 04221 091224 18.07.2009 274.40 274.40 Nein
Kunze AG Bahnhofplatz 7 5400 Baden 04817 03.07.2009 84 80 84 60 Nein
Hobbytex Versand AG Gensral-Guisan-Strazse T 5000 Aarauw 04815 §_075_09 18.07.200% 40.50 40.50* Nein

12.4 Zahlungsvorschlag

Zahlungsvorschlage kdnnen hier nach der Verbuchung gedruckt werden.
Wahrend der Erfassung einer Zahlungsdatei kann direkt auf dem Fenster ,Zahlungsvorschlag®
gedruckt werden.
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By Kreditoren-Zahlungsvorschleg LX)

B asizselektion | Listenuptiunenl
Jahr: | 2009 -
Serie: |z 25/05 |
Sortierung: IEeIegNr, Mame, Endverfall TI
Drucken Abbrechen
Resultat:
Gemeinde Muster Kreditoren-Zahlungsvorschlag 16.09.2009
Z 25/09
Seq-Nr Name/Namenzusatz/Adresse/Ort CD Zahlungsweg Endverfall Fak-Nr Belegnr Zahlung  Skontol
1 Schitzengesellschaft Untersiggen Lierenstrasse 37 5417 I /CH1080746000002915740 / 30.06.2009 Rg. Schiessbe 02971 9500 .00 000
Unters iggenthal
2 Swisscom (Schweiz) AG 3050 Bern v 1115512574000032422{}90 520020 29.06.2009 03314 1000 0.00
3 Asrgauer Zeitung AG 5400 Baden vV /226912000000000000019878389 20.06.2009 03428 150.00 0.00

12.5 Umsatzstatistik

Druckt den Gesamtumsatz eines Kreditors der letzten fiinf Jahre.

S Kotoren st S =S

Basizzelektion | Listennptinnenl
Buchungsjahr: IEUUQ ;I
Periode: IJahr 2009 ;I
Stichtaa: |31.12.2009

Umsatz von: I bis: I

Sortierunag: IUmsaiz absteigend LI
Filter: IaIIE drucken LI
Zahlungsfrist: I I I I I I
Kreditor: I EI
—Branchen:

" ale 7 einzelne I ;I

[T unverbuchte [~ werbuchte
Drucken Abbrechen
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Resultat:

Zahlungsempfanger 2009 2008 2007 2008 20058
Baldi-Schibli Ywonne, Oberwiesstrasse 8, 5417 372830 439570 4°288 85 347850
Untersiggenthal

Benkd Johann, alte Poststrasse 1, 5417 520.55 304.20
Untersiggenthal

Cumetti Ivano, Rebbergstrasse 17, 5417 T20.00
Untersiggenthal

Eichenberger Roland, Hohenweg 254, 5417 2738 6D
Untersiggenthal

Eichenberger-Walde Theresia, Héhenweg 234, 5417 300.00

Untersiggenthal

Eichhorn Gerhard, Lierenstrasss 41, 5417 255.00 TZ20.00 480.50 TE5.00
Untersiggenthal

Fassler Martin, Gartenstrazsss 28, 5400 Baden 800.00

FreiJohann, Rebbergstrasse 28, 5417 Untersiggenthal 187.50
Blattner Robert, Sonnenbergstrasse 20, 5408 280.00

Ennetbaden

Zusatzlich kénnen in den Grundeinstellungen der Kreditoren, bei den ortsansassigen Kreditoren die
Postleitzahlen erfasst werden, was eine Selektion nach Ortsansassig oder Auswartig erméglicht:

B3 Kreditoren Umsatz-Statistik 00 S|

Basizzelektion | Listennptinnenl
Buchungsjahr: IEUUQ ;I
Periode: IJahr 2009 ;I
Stichtaa: |31.12.2009
Umsatz von: I bis: I
Sortierunag: IUmsaiz absteigend LI
Filter:
Zahlungsfrist: | | I I I
Kreditor: I EI
—Branchen:
" ale 7 einzelne I ;I
[T unverbuchte [~ werbuchte
Drucken Abbrechen
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12.6 Kontoauszug

Mit dem Kontoauszug werden die Posten eines einzelnen Kreditors in einer Fibu-Periode oder einem

Datumsbereich ausgewiesen:

fEfL Kreditoren Konto Auszug _ El&lg

B asizzelektion I K.ontao | Listenu:uptiu:unenl

—Kreditaor:

 Ale  Aktive {7 Inaktive

Von: I &I
Bis: I &I

— Zahlungswege:

 Ale  Aktive {7 Inaktive

Buchungsjahr: =

Periode: Jahr 2009 R
E
EEY
k4
—Datum:

Von: I— Bis: I—

" Buchung 1 Beleg  Valuta  Faktura  Verfall i~ Zahlung

—Status:

" Alle (" Bezahlt (" Offen

Sortierung: LI

Drucken Abbrechen

Resultat:

Dialog Verwaltungs-Data AG, Seebadstrasse 32, 6283 Baldegg

Zzh|-Art/PC-Nr BelNrTINr/BIC BankKentoNr/Refir IBAN Mitteilung Bel-NriFibu-Bel-Nr D g GutiOffen ZahlBetrag/-Dat.
VESR-Zshlung 0.00 180082 09.01.2018 200957 .35
010025807 S81878100001558695000010118 1000015886 08.02.2018 02022018
VESH-Zahiung 010777 I I s 1800837777777 o [T N 7T R
010025807 S81878100002005295000010117 1000020052 02022018
Anzahl Pesten 2 bezahlt: 2 0.00 22'805.50(

Sofern Sie in den Listenoptionen den Hacken Einzeilige Liste drucken setzen, werden die

Rechnungspositionen inkl. Aufwandkonto auf einer Zeile dargestellt.
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E asizzelektion I Konta  Listenoptionen

Listentitel: |kreditoren Konto Auszug

Listenuntertitel: IZDlB

[T Deckblatt drucken
[T seitenumbruch pro Kreditor

[¥ Einzeilige Liste drucken:
i~ Intern " Extern

Resultat:

Dialog Verwaltungs-Data AG, Seebadstrasse 32, 6283 Baldeag

12.7 Stammblatt

Druckt die erfassten Angaben eines erfassten Kreditors:

B3 Kreditoren Stammblatt EEREE

B azizselektion I K.onto I Listenu:uptiu:unenl
—Kreditor:

Von: I:]ialog Verwaltungs-Data AG, Buzibachstrasse 43, 6023 Rot EI

Bis: I EI

f Alle  Aktive { Inaktive

— Zahlungswege:
f Alle  Aktive { Inaktive
Buchungsjahr: ;I
Perinde; .y
S
LEY
%
—Datum:

Von: I Bis: I
" Buchung { Beleg  Valuta ( Faktura  Verfall " Zahlung

—Status:
 alle Bezahlt  Offen

Sortierunag: I LI

Drucken Abbrechen

Beleghr. Beleghr Faktura. Soll Zahlung Salde
180082 1000015838 03.01.2018  0220.3158.00  Diska VerwalungsData AG, Sofwarsgebiihren 2018 2095735 20957 35 0.00
180082 1000020052 05.01.2018 0220315800  Diskg Yewalungs-Data AG. Softwaregebihren 2013 Lohn 1'543.15 1'848.15 0.00
Anzahl Posten 2 bezahlt: 2 22°805.50 22'805.50 0.00|
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Kreditor: 258868 Dislog Verwsltungs-Dats AG

Adressanschrift:  Dislog Verwsltungs-Dats AG, Buzibachstrasse 42, 5023 Rothenburg

Zah|stelle: RAIFFEISENBANK 21254 BE Kenditionen: 30 T age netto

Branche: Abteilung:

Kred. Sammelkto.: 2000.05 Lizfzrantenrechnungsn Mww 5t-Nr: 1587234

Fibu-Aufwandkto.: Kreditor aktiv:

Buchungstext: Kreditor gespeert: %

Bemerkung:

Zahlungswegart Teilnehmernummer Kunden_ID Pos. Lange PC-Kto-Nr./IBAN Clearing Bank-Kte-Nr./BIC Default Aktiv
VESR-Zzhlung 010026535 2907209 15 [i] Ja Ja
IBAN-Zshlung 070482374 4TE32T810009 3] 12 CHT604835047T892T81000 Nein Ja
VESR-Zzhlung 010010674 01-1087-4 Mein Ja
IBAN-Zzhlung CHE800TTE010T7 54034401 Nein Ja

13. Bildschirm-Auswertung

Im Gemowin NG gibt es verschiedene Bildschirmauswertungsmaoglichkeiten:

. Zahlungsempfanger
o Belegubersicht

. Kontoinformation

. Serieninformation

Diese Auswertungen kénnen in der Icon-Leiste angewahlt werden, entweder auf dem Info I:

0 8w e

E Eelegiibersicht

£ Saldoliste

0 Kontoinformationen

Eh Zahlungsempfanger

3‘3 Seneninformationen

Oder auf den Direkt-lcons:

Ansicht Extras Verwaltung
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13.1 Zahlungsempfanger
Zeigt samtliche Belege eines Kreditors die erfasst wurden:

B3+ Kreditoreninfo E‘?‘@

Zahlungzempfanger
Dialog Verwaltungs-Dats AG, Buzibachstrasse 43, 6023 Rothenburg E Pers-hr:  [6366

" offene " bezahlte Jahr: |alle j Total: | 71833.25 Umsatz: | 71833.25
Belege
Buchungstext: |
Rechnungshr. : | bis: ‘ Belegdatum: | bis: |
Belegnummer: | bis: ‘ Valutadatum: | bis: |
Betrag: | bis: ‘ Periode: | ~| bis | j
Konto Nr.: | & | bis: | ﬂ |
KreBeleghr ZahlD atum|Zw'eghrt_Cd | KreBCLMr|KrePoMr
» 1011.20100% 1] 010010674 |1 10000
212391 2453 231120100 1] 070010674 | 048238000000
2011-021111/11820) 4480 1122010 1] a0.0.2011 2485.25 09.02.2011 1] 070010674 | 048238000000
2011-021112/8214 /0113 17.0.2011 1] 16.02.2011 149E6.E5 16022011 1] 070010674 | 048838000000
1000000134 2858 14.09.2011 0 14.10.2011 144315 1210.2011 )W 0 010010674 | 048832020100
1000000534 ool 01.01.2012 i 16.01.2012 1496665 102012 i 010010674 | 048832020100
1000002832 noz7 01.01.2013 i 01.01.2013 14986 B8 15.01.2013)Y i 010010674 | 048832020100
| | 3
Suchen MNeue Suche Drucken Posten Fibu-Buch Gutschrift Schliessen

Folgende Einschréankungen sind moglich:
e alle Posten anzeigen, nur offene Posten anzeigen, nur bezahlte Posten anzeigen.

e Nur ein ausgewahltes Jahr anwéhlen.
Es kann nach mehreren Kriterien mit Bezug auf den Beleg gesucht werden (Betrdge, Belegnummer,
Konto-Nr, etc.).

Tipp: Es ist mdglich, im Feld ,Zahlungsempfanger” (oben Beispiel: Swisscom) nach einem
bestimmten Betrag zu suchen. Dabei muss nach einem ,Slash® der Betrag eingegeben
werden. Beispiel: /150.75
Anschliessend erscheinen alle Buchungen mit diesem Zahlungsbetrag.

13.2 Belegubersicht

In der Beleglbersicht kdnnen alle Belege gefunden werden. Dazu gibt es zwei Register voller
Suchkriterien:

uchungen ]
Rechnung: | ﬂ Kontonummer: ﬂ Bis: ﬂ
Buchungsserie: | j Gegenkonto-Nr.: ﬂ Bis: ﬂ

Buchungsjournal: | ﬂ
Sammelbuchung o Aufsteigend: r Verbucht v Soll v
Detailbuchung i Fehlende Zuweisungen: r Unverbucht v Haben  |v

Aendern Suchen MNeue Suche Schliessen
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Allgemein

Buchungstext: |
Belegnummer: | Bis: | Belegdatum: | Bis: |
Transaktionsnr: | Bis: | Valutadatum: | Bis: |
Betrag: | Bis: |
Periode: | ﬂ bis: | ﬂ
Aendern | Suchen | Meue Suche | | Schliessen |

Um einen Beleg zu suchen gibt man alle vorhandenen Informationen in diese Masken ein und driickt

auf ,Suchen”.

13.3 Kontoinformation

In der Kontoinformation kénnen die Buchungen eines Kontos abgefragt werden. Wichtig ist, dass man

in der richtigen Buchhaltung und im richtigen Buchungsjahr ist:

2003

Datei Ansicht Extras VYerwaltung Verarbeitung Auswertung Fenstek( Gemeinde Muster - )
D De = %Yie slm| B FE B O R |2

Kontonummer eingeben und 2 drucken:

B3 Kontoinformation: 43 Buchungen Soll: 10'036.00 Haben: 0.00 =] = ==

Kontonu : |011.300.01 E |5itzungs— und Taggelder Wahlbiro

Aktiv von: bis:

Buchungsjahr 2009:

Budget: 18000.00 Nachtrage: | 0.00 Saldo: | 10036.00 Verfugbar: | 7954.00

Buchungsjahr 2008:

Budget: 6000.00 Nachtrage: | 0.00 Salde: | 11925.00 Oberzug: | -5'925.00

-
[ 194.5| Baumga 11

03553 1E.06.2009 1] Wildi Urs, 5417 Unte|FIB -1 Jahr 2009 R 22/09
03553 17.05.2009] 2000.05 1945 0] Sall 1394.5|Abeqg Stephan, 531|FIB -1|Jahr 2009 R 22/09
03852 17.06.2009 17.06.2009) 2000.08 1945 0] Sall 194.5| Milller Otto, 5417 Un|FIE -1|Jahr 2009 R 22/09
03852 17.06.2009 17.06.2009) 2000.08 1945 0] Sall 194.5| Stichert Morbert, 547 | FIE -1|Jahr 2009 R 22/09
03852 17.06.2009 17.06.2009) 2000.08 1945 0] Sall 194.5| Spdimi Bruno, 5417 U|FIE -1|Jahr 2009 R 22/09
03553 17.05.2009 17.05.2009 2000.05 1945 0[Sall 194 5| Rotzinger Gerhard, 5|FIB -1[dahr 2009 R 22/09
03553 17.05.2009 17.05.2009 2000.05 1945 0[Sall 194 5| Miekusch-Pilichody I|FIE -1[dahr 2009 R 22/09
03553 17.05.2009 17.05.2009 2000.05 194.5 0[Sall 194 5| Christen Daniel, 530(|FIE -1[dahr 2009 R22/09 —
0355 7.05.200 7.05.2003 2000.0 [ Sol 60| Koller Rudalf, 5417 L|F -1[dahr 2009 R 22/09
0355 7.05.200 7.05.2003 2000.0 [ Sol 60| Eberle Ulrich, 5417 L|F -1|dahr 2009 R 22/09
0355 7.05.200 7.05.2003 2000.0 [ Sol 60| Koller-Huber Marlene|F -1|dahr 2009 R 22/09
0152 26.03.200! 26.03.2009) 2000.0! 2 Sal 20 Vallmar-Keller Arita, ![FI -1|Jahr 2009 A 13/09
015923 26.03.2003 26.03.2009) 2000.05 120 0] Sall 120|Richner Sabine, 520 |FIE -1|Jahr 2009 R 13/09
015923 26.03.2003 26.03.2009) 2000.05 210 0] Sall 210| Thut Sandra, 5234 v|FIE -1|Jahr 2009 R 13/09
015923 26.03.2003 26.03.2009) 2000.05 100 0] Sall 100 Melliger Laura, 5417 |FIE -1|Jahr 2009 R 13/09
01923 2E.03.2009 26.03.2009] 2000.05 120 0] Sall 120|Kuhn Madeleine, 50 FIE -1 Jahr 2009 R 13/09
01923 2E.03.2009 26.03.2009] 2000.05 120 0] Sall 120|Zumsteg Lrs, 5210 |FIE -1 Jahr 2009 R 13/09
01923 2E.03.2009 26.03.2009] 2000.05 2595 0] Sall 295|Bachlh André, 5085 £|FIE -1 Jahr 2009 R13/03

4
Beleghr EelegDatum Waluta| Konto Soll Betrag| Buchungstest Eirheit_CD Menge| T arit TbFibBuchung ID_Zw | TEFibBuchung 1D

Aendern ‘ Drudken | Vorwarts Zuriick Schliessen

Mit "Drucken" kann von hier aus direkt ein Kontoauszug gedruckt werden.
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13.4 Serieninformation

In der Serieninformation sind alle Serien eingetragen, die es in samtlichen Modulen des Gemowin
gibt. Um eine Serie zu suchen, gibt man Suchkriterien ein und driickt auf ,Suchen®:

B3+ Serieninformationen EI@I
Suchkriterien
Serienbezeichnung: Herkunft: |
Serie j Status Gebiihren: |
Stftus Debitoren: ﬂ Status Fibu: |
Perio ﬂ Buchhaltung: |
Sachgebiet: ﬂ Visum: |
besetzt (* Alle " Ja  Nein TEEpETTT ™ Ale Ja  Nein
|5erie | SerierHerkunft | Seriedrt | StatusGebushren | StatusDebitoren | StatusFibu | Besstzt| Gespent|Periode | Buchhaltung +
| 2l
Schliessen |

Folgende wichtige Informationen werden abgebildet:

SerienHerkunft | Seriedrt | StatusGebushren | StatusD ebitoren StatusFibu Besetet] Gespert|Periode Buchhaltun &

| 2 FIE FIEL Ul t p J Gel de b

SLOE/D9 FIE FIEL 00-erfasst 00-erfasst 20-komplettiert 1] 0)Jahr 2003 Gemeinde b

RB 0609 /2N FIE A FIEU  |O0-erfasst .5y |O0-erfasst 72N 20-kompletiient a2y 0 0)Jahr 20039 Gemeinde b

5L 05/09 FIE & FIBU  |O0-erfasst \&  [O0-erfasst =/ 20kompletiient™N | &0 1|Jahr 2009 Gemeinde b

PLC 0E/03 FIE FIEL 00-erfasst 00-erfasst 20-komplettiert 1] 0)Jahr 2003 Gemeinde b

5L 0409 FIe FIEU 00-erfasst 00-erfasst 20-komplettiert 1] -1(Jahr 2009 Gemeinde b

FC 05/05 FIB FIEL 00-erfasst 00-erfasst 20k omplettiert 0 -1|Jahr 20039 Gemeinds b

RE 05/09 FIE FIEL 00-erfasst 00-erfasst 10-importbereit BO 1] -1|Jahr 2009 Gemeinde b

Korrekbur MwST 1/ FIB FIBL 00-erfasst 00-erfasst S0-verbucht 0 0fJahr 2003 Gemeinde b

Uebrige 2/09 FIE FIEL 00-erfasst 00-erfasst A0-verbucht 1] 0|Jahr 2003 Gemeinde b

RE 04/09 FIE FIEL 00-erfasst 00-erfasst 20-komplettiert 1] -1(Jahr 2009 Gemeinde b

FLC 04/03 FIE FIEL 00-erfasst 00-erfasst 20-komplettiert 1] -1|Jahr 2009 Gemeinde b

5L 03/09 FIE FIBL 00-erfasst 00-erfasst S0-verbucht 0 0fJahr 2003 Gemeinde b

5L 02/09 FIE FIBU 00-erfasst 00-erfasst 50-verbucht i} 0fJahr 2003 Gemeinds b

RE 0309 FIB FIBU 00-erfasst 00-erfasst S0-werbucht 1} 0fJahr 2009 Gemeinde b

PC 03/09 FIB FIBL 00-erfasst 00-erfasst S0-verbucht 0 0fJahr 2003 Gemeinde b
Aihechiuzsbuchunge | FIB FIEL 00-erfasst 00-erfasst A0-verbucht 1] 0|Jahr 2008 Gemeinde b +
[« | ;I_‘

Serienname

Herkunft der Serie (Modul)

Status Gebuhren (Betrifft nur Gebuhrenserien)

Status Debitoren (Betrifft nur Debitoren- und Gebuhrenserien) + Steuerserien
Status Fibu

Besetzt (0 = frei, -1 = durch User besetzt)

ok wnE
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