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Änderungsnachweis  

Version Autor Datum Bemerkung 

6.3.5 OTU 08.08.2021 Ersterstellung 

6.3.5 OTU 11.08.2021 Erstellt, Freigabe offen 

6.3.6 OTU 29.09.2021 Überarbeitung nach Redesign 

6.3.19 JAH 09.01.2023 Überarbeitung 

6.3.22 JAH 04.04.2023 Ergänzung nach Release 

 
 
 
 
 
 
 
Hinweis: Sämtliche Daten in den aufgeführten Beispielen sind frei erfunden. 
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1. Zahlungsvorschlag  

Mit der Einführung vom Dialog G6 Beleg Cockpit, kann der Kunde sowohl Fibu- als auch Kreditorenbe-
lege scannen und elektronisch über den Visierungsprozess verarbeiten. 

Damit die erfassten und verbuchten Kreditorenrechnungen medienbruchfrei im Dialog G6 bezahlt wer-
den können, steht die Funktion «Zahlungsvorschläge» zur Verfügung. 

Im Menü vom Dialog G6 unter Kreditoren / Zahlungsvorschläge können Zahlungsvorschläge erstellt, 
bearbeitet und verbucht werden. 

 

Für den Schnellzugriff auf das Menü «Zahlungsvorschläge» kann in der Startseite die Kachel  
«Zahlungsvorschläge» eingeblendet werden. 

Hierzu wird in der unteren rechten Ecke das Icon angewählt und das Start-Menü Galerie zum 
Hinzufügen von neuen Kacheln öffnet sich. 
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In dieser Ansicht kann die Kachel «Zahlungsvorschläge» angewählt werden und mittels «Überneh-
men» wird diese auf der Startseite eingefügt. 

Anschliessend kann mittels des Aufrufes dieses Menüpunktes die Startseite «Zahlungsvorschläge» 
aufgerufen werden. 

Es werden automatisch die offenen Zahlungsvorschläge der ausgewählten Buchhaltung angezeigt. 

 

 

In dieser Ansicht kann ein Zahlungslauf angewählt werden und in der Sidebar werden die Details zu 
diesem Zahlungsvorschlag inklusive der darin enthaltenen Zahlungen angezeigt. 

Bereits verbuchte Zahlungsläufe können durch die «Erweiterte Suche» aufgerufen und angezeigt wer-
den. Hierzu wird die erweiterte Suche geöffnet. 

Mit weiterem Kriterium kann unter Feld «Status», unter Bedingung «ist gleich» und Wert «Verbucht» 
definiert werden. Anschliessend wird der Button «Suche» angewählt und die verbuchten Zahlungs-
läufe werden angezeigt. 

 

1.1 Wahl der Buchhaltung  

In der Toolbar zum Zahlungsvorschlag kann die Buchhaltung ausgewählt werden und die Zahlungs-
vorschläge für diese Buchhaltung werden angezeigt. Zudem können neue Zahlungsläufe für diese 
Buchhaltung erstellt werden. 
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Zur Auswahl stehen nur die Buchhaltungen, welche aufgrund der Berechtigungen für den jeweiligen 
User freigegeben sind. Mittels Auswahl in der Combobox kann die gewünschte Buchhaltung ausge-
wählt werden. 

1.2 Neu  

Um einen Zahlungsvorschlag zu erstellen, wird der Menüpunkt «Neu» ausgewählt. Anschliessend öff-
net sich die Erfassungsmaske «Neuer Zahlungsvorschlag». 

 

Nachfolgend sind die jeweiligen Felder der Erfassungsmaske beschrieben: 

Feld Beschreibung 

Bezeichnung Frei definierbare Bezeichnung für den Zahlungslauf 

Buchungsdatum Vorgesehenes Buchungsdatum 

Ausführungsdatum Gewünschtes Ausführungsdatum / Zahlungsdatum 

Nächstes Zahlungsdatum Wird aufgrund des Ausführungsdatums sowie Kreditoren-Einstellun-
gen automatisch ermittelt und gesetzt. 

Alle offenen Posten, welche bis zu diesem Datum fällig und noch 
nicht in einem Zahlungslauf enthalten sind, werden für den Zahlungs-
vorschlag berücksichtigt. 

Zahlstelle Zahlstelle für die Belastung beim Finanzinstitut 

Mit dem Icon «Speichern» wird der Zahlungslauf gespeichert und automatisch werden alle fälligen of-
fenen und noch in keinem Zahlungsvorschlag enthaltenen offenen Posten in den Zahlungslauf aufge-
nommen. 

 

 

 



 

Dialog G6 Zahlungsvorschlag  Seite 7 von 12 

Sollten gesperrte Kreditoren mit fälligen Rechnungen vorhanden sein, erscheint folgende Meldung. 

 

In der Kopfzeile wird die Bezeichnung des Zahlungslaufes angezeigt, darunter sind die Anzahl Rech-
nungen sowie der Gesamtbetrag des Zahlungslaufes ersichtlich. 

 

Ist eine Buchung angewählt, sind in der Sidebar die Details zur Kontierung, Workflow sowie der Rech-
nungsbeleg ersichtlich. 

Anschliessend kann der Zahlungsvorschlag mutiert, Posten gelöscht oder hinzugefügt werden. 

1.3 Mutieren 

Ein bestehender Zahlungslauf kann mutiert werden. Es können offene Posten hinzugefügt oder ge-
löscht werden. Dabei wird der entsprechende Zahlungslauf entweder mit dem Icon «Bearbeiten» oder 
mit Doppelklick auf dem Zahlungslauf geöffnet. 

Im Register «Rechnungen» können offene Posten hinzugefügt oder gelöscht werden. Ebenfalls kann 
mittels «Bearbeiten» die Bankverbindung mutiert oder gewechselt werden. Der Beleg muss für die Be-
arbeitung in der ersten Spalte angewählt werden. Durch die Auswahl in der ersten Spalte wird auch 
das Feld «Entfernen» aktiv. So kann einer oder mehrere Belege gleichzeitig aus dem Zahlungsvor-
schlag entfernt werden.  
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Soll ein neuer Posten hinzugefügt werden, öffnet sich nach der Anwahl des Buttons «Hinzufügen» die 
Ansicht «Rechnungen hinzufügen», in der sämtliche offenen noch nicht einem Zahlungslauf zugeord-
nete Kreditorenposten angezeigt werden. 

In der Ansicht kann jede Spalte sortiert und über das Suchfeld können die Posten gesucht oder gefil-
tert werden. Durch Markieren eines oder mehrerer Posten können diese mit der Schaltfläche «Über-
nehmen» zum Zahlungslauf hinzugefügt werden. 

 

1.4 Löschen 

Soll ein bestehender Zahlungslauf gelöscht werden, kann dies in der Detailansicht eines Zahlungsvor-
schlages durch Auswahl des Icons «Löschen» vorgenommen werden. 

 

Zu beachten ist, dass mit dem Löschen eines Zahlungslaufes dieser unwiderruflich gelöscht wird. 
Falls die Zahlungsdatei bereits aufbereitet und der Bank zur Zahlung übertragen wurde, müsste dieser 
Zahlungslauf manuell nochmals identisch aufbereitet werden. 

1.5 Drucken 

Der Zahlungsvorschlag kann in der Detailansicht des Zahlungsvorschlages ausgedruckt werden. Mit 
dem Icon «Drucken» wird für den geöffneten Zahlungsvorschlag eine PDF-Datei erstellt, welche an-
schliessend geöffnet und gedruckt werden kann. 
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1.6 Zahlungsdatei erstellen 

Sobald ein Zahlungslauf fertiggestellt und zur Übermittlung an das Finanzinstitut bereit ist, kann die 
Zahlungsdatei geschrieben werden. Mit dem Icon «Zahlungsdatei generieren» kann das Zahlungsfile 
aufbereitet werden. 

Die Informationen zum Zahlungslauf betreffend «Ausführungsdatum» und «Zahlstelle» werden ab 
dem Zahlungslauf gezogen. Die Informationen zum Zahlungsfile sind nach dem Anwählen des But-
tons «Zahlungsdatei generieren» im Fenster «Zahlungsdatei generieren» zu erfassen. 

 

Sobald das Zahlungsfile erstellt wurde, steht es im Ordner Download zur Übermittlung an das Finan-
zinstitut zur Verfügung. 
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1.7 Buchen 

Damit der Zahlungsvorschlag verbucht werden kann, muss die Zahlungsdatei erstellt worden sein. 
Erst mit dem Erstellen der Zahlungsdatei wird das Icon «Buchen» aktiv. 

Zahlungsdatei noch nicht geschrieben, Icon «Buchen» ist nicht aktiv und daher hellgrau geschrieben. 

 

Zahlungsdatei wurde geschrieben, Icon «Buchen» ist aktiv. 

 

Mit dem Icon «Buchen» wird der Zahlungslauf verbucht. Dabei öffnet sich ein Meldefenster, in dem 
nochmals bestätigt werden muss, dass der definierte Zahlungslauf verbucht werden soll. Mit Bestäti-
gen der Frage mit «Ja», wird die Buchung vorgenommen. 

 

Zu beachten ist, dass das Ausführungsdatum und Buchungsdatum allenfalls angepasst werden muss, 
damit dies mit den effektiven Daten, welche auf den Bankbelegen vorhanden sind, übereinstimmt. 
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Da die Periode automatisch aufgrund des Buchungsdatums ermittelt wird, ist dies vor allem beim Jah-
resabschluss relevant.  

Beispiel: 

Periode Jahr 2021 

Beginnt am: 01.01.2021 

Endet am: 31.12.2021 

Damit die Periode des Jahres 2021 gezogen wird, muss das Buchungsdatum innerhalb des Datums-
bereiches der Periode 01.01.2021 – 31.12.2021 liegen. 

2. Berechtigungen  

Damit mit dem Zahlungslauf gearbeitet werden kann, müssen die Berechtigungen richtig gesetzt sein. 
Dabei ist einer Benutzergruppe die Methodenberechtigungen korrekt zu vergeben. 

2.1 Benutzergruppen  

In der Regel sind dies folgende Benutzergruppen: 

• KRE_Admin 

• Kreditoren 

Unter dem Menüpunkt System/Gruppen werden alle definierten Benutzergruppen angezeigt. 

 

Auf der gewünschten Benutzergruppe (z.B. Kreditoren) müssen über das Icon «Berechtigungen» die 
Objektgruppe und das Objekt zusammen mit der Methodenberechtigung vergeben werden. 

2.2 Berechtigungen 

Um die Lieferantenübersicht sowie die restlichen Menüpunkte der Kreditoren zu benutzen, braucht die 
Rolle «Kreditoren» folgende Berechtigungen: 

Finanzbuchhaltung / Kreditoren Stammdaten: Open 

Kreditoren / Einrichtung: alles markieren 

Kreditoren / Kreditoren: alles markieren 

Kreditoren / Zahlungsvorschlag: alles markieren 

Die Methodenberechtigungen steuern die effektiven Berechtigungen des definierten Objektes. Es 
kann auch mit zwei Gruppen (Kre und Kre Admin) gearbeitet werden. 
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