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Anderungsnachweis

Version Autor Datum Bemerkung

6.3.6 OoTuU 28.09.2021 Erfassung

6.3.6 OoTU 30.09.2021 Uberarbeitung / Erganzung Rechte
6.3.19 JAH 09.01.2023 Uberarbeitung

Hinweis: Samtliche Daten in den aufgefiihrten Beispielen sind frei erfunden.
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1. Allgemein

Mit der Einfihrung vom Dialog G6 Beleg Cockpit kann der Kunde sowohl Fibu- als auch Kreditorenbe-
lege scannen und elektronisch tber den Visierungsprozess verarbeiten. Dabei ist es notwendig auf die
Lieferanten zuzugreifen, diese zu mutieren, neue Lieferanten zu erfassen oder neue Zahlungsverbin-
dungen zu hinterlegen.

Das Dokument beschreibt die Programmbedienung von Dialog G6 Lieferantenlibersicht. Es werden
die Geschaftsfalle mit entsprechenden Beispielen beschrieben. Allgemeine Grundlagen zur Pro-
grammbedienung, Anmeldung und nitzliche Tipps entnehmen Sie dem Benutzerhandbuch Dialog G6
Grundlagen.

1.1 Menuaufruf

Die «Lieferantenibersicht» steht im Dialog G6 medienbruchfrei zur Verfiigung und kann entweder tber
den Menipunkt oder die Kachel «Lieferanteniibersicht» aufgerufen werden.

-

O
0
io

Gebaude- und Woh Objekte. System

&

Fur den Schnellzugriff auf das Menu «Lieferantenibersicht» kann in der Startseite die Kachel «Liefe-
rantenlibersicht» eingeblendet werden.
= G° o £2¢ Musternil | | & OTU

Start

2 O . wn |

Aufgaben Einwohner Kasse Objekte Vertrag Warkflow Lieferantentbersicht Zahlungsvarschlage

@ Belegcockpit Visierung

= ) 7 0

Anzahl Belege in Bearbeitung Visierungen fur diesen Benutzer vorhanden
Belege Kassen

Anschliessend kann mittels des Aufrufes dieses Mentipunktes die «Lieferantentbersicht» aufgeru-
fen werden.
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2. Lieferantenubersicht

In der Lieferantenlibersicht werden die bereits erfassten Lieferanten angezeigt. Die Anzeige der Liefe-
ranten ist dabei auf die definierte Buchhaltung ausgerichtet. Es werden nur Lieferanten angezeigt,
welche in der definierten Buchhaltung erfasst wurden.

2.1 Wahl der Buchhaltung

In der Toolbar der Lieferantenansicht kann die Buchhaltung ausgewahlt werden. Anschliessend wer-
den die Lieferanten angezeigt, welche zur definierten Buchhaltung erfasst wurden.

= Gb 0o =

2E_Musterw & ot

Suchen Erweiterte Suche ~

Zur Auswahl stehen nur jene Buchhaltungen, welche aufgrund der Berechtigungen fiir den jeweiligen

User freigegeben sind. Mittels Auswahl in der Combobox kann die gewiinschte Buchhaltung ausge-
wahlt werden.

2.2 Lieferanten anzeigen

Nach der Definition der Buchhaltung kann durch Starten der Suche die Lieferantenliste angezeigt wer-
den. In der Liste werden alle Lieferanten zur definierten Buchhaltung angezeigt.

= G¢ o €26 Mustzrneil | | & Dislog
Buchhaltung | 1 - Gemeinde Musterhausen HAM2
P | e Suche

Pers. . Name * Vorname Strasse. Ort

s

79022 "White Bulls™ 7425 Masein

75798 OBEINS AG 7000 Chur

9470 Buchs SG

77073 34 Holding AG Voa Sartons 73

73166 A-Ustria Gastro AG Dieschen Sot4. 7078 Lenzerheide/Lai

78191 AAP Lehrerfachverlage GmbH Veritaska 3 21079 Hamburg

i AB Alu-Bau AG Galgenried 28 6370 Stans

72419 AB o sKI AG Voa principala 16

L S N N e S AN

75269 ABA Amriswil Arbonerstrasse 17 8580 Amriswil

- 10 von 2220 Eintragen

In der Liste kann eine Sortierung in jeder Spalte vorgenommen werden. Zudem steht eine einfache
und eine erweiterte Suche zur Verfligung.

2.3 Einfache Suche

Mit der einfachen Suche «Suchen» wird nach dem eingegebenen Suchbegriff in allen Spalten ge-

sucht. Bei der Suche nach Belegnummern muss die korrekte Personennummer eingegeben werden.
Bei Textsuche reicht ein Teil des gesuchten Textes.
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Beispiel der Nummernsuche:

6
G [a) €2 Musterwil | | & Dialog
Start Lieferantentbersicht
The Bctatung | T-Gemece Vit RVZ .
73642 Suchen Erweiterte Suche
Pers. Nr. Neme Vorname Strasse ort Aty +
| 73843 Oscar Prevost AG Neudorfstrasse 35 7430 Thusis v
“ a1 e e 1- 1von 1 Eintrigen
— At p
=G o E2E_Musterwil | | & Dialog
Start Lieferantenibersicht
T v —— .
S| [ o v
Pers. Nr. Name 1 Vomame Strasse Aktiv
75260 qs Arbonerstrasse 17 355 v
60696 Adhoc Buchhandlung Obere Bahnhofstrasse 51 9500\l SG v
70232 A Academy & Services AG Wittenwilerstrasse 37 3355 Asdorf v
78036 Allgo Technik GmbH Buntacher 19 v
79254 Andermatt Biogarten AG Stahlermatten 6 v
76365 Aqua Transform 9230 Flavil v
74722 Aquametro AG 4106 Therwi v
75179 ATAVIS GRAF AG Paradiesrain 20 4123 Alischwil v
76502 Banner Batterien Schweiz AG Bannerstrasse 1 5746 Walterswil SO v
79224 Bavates GmbH Dickistrasse 11 8217 Wilchingen v
7725 Belimo Automation AG Brunnenbachstrasse 1 8340 Hinwi v
66702 Bestattungsinstitut Wilhelm AG Schatzenweg 7430 Thusis v
74042 Betreibungsamt und Wilhofstrasse 1 2125 Zollikerberg v
<1 23 10 > w 1- 12 von 110 Eintragen

2.4 Erweiterte Suche

Mit der Suche «Erweiterte Suche» kdnnen verschiedene Filter miteinander kombiniert werden. Dabei
stehen Felder, Bedingungen und Werte zur Verfligung. Diese drei Parameter kbnnen beliebig mitei-
nander kombiniert werden.

— b
=G [a) E28 Musterwil | | & Dialog
Start Lieferantentbersicht
+ New Buchhaltung | 1 - Gemeinde Musterhausen HRM2 -
Suchen Erweiterte Suche ~
Feld Bedingung Wert
Status v | | istgleicn v || A N
ort v | | istgleich * | | Thusis
Strasse v || enthate v || Strasse
Name v | enthait - ‘ =
+ weiteres Kriterium Zunicksetzen
Pers. Nr. Name 1 Vomame Strasse ort Aktiv
73845 Oscar Prevost AG Neudorfstrasse 33 7430 Thusis v
78909 Rhein Apatheke AG Neudorfstrasse 71 7430 Thusis
73870 Weta Radic und Femseh AG Neudorfstrasse 11 7430 Thusis

1-3von 3 Eintragen

25 Bearbeiten

Soll ein bestehender Lieferant angepasst werden, kann durch einen Doppelklick auf dem Lieferanten
oder durch die Anwahl des Buttons «Bearbeiten» die Lieferantenkarte gedffnet werden.
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Anschliessend kann die Lieferantenkarte mutiert werden. Nach der Bearbeitung ist die Karte zu spei-
chern, ansonsten gehen die Mutationen verloren.

start @ Lieferantenabersicht Lieferant: Dialog Verwaltungs-Dat...

T Leschen Buchhaltung = 1 - Gemeinde Musterhausen HRM2

Dialog Verwaltungs-Data AG

Seebadstrasse 32

6283 Baldegg
Aligemein ~
Zahlstellen | GKE CG 135.082.700 HRM2 - UID-Nr | O
Kondition | 30 Tage netto - Vergiitungsanzeige ab Anzahl | 0
Kreditor-Sammelkonto | 20000.01 Q| Kreditoren in Kontokorrent Zahlungen gesperrt
Fibu-Aufwandkonto | 4120.3113.00 Q,| EDV-Kosten Diverse
Buchungstext Aktiv
Zshlungswege ~
Zahlungswegart Details Aktiv Default
VESR-Zahlung Teilnehmer-Nr: 010010674
1BAN-Zzhlung IBAN: CH25 0483 5166 6315 0100 0 v v

Nahere Angaben zu den jeweiligen Feldern sind in der Lieferantenerfassung in Kapitel Lieferanten-
karte 3.3 und Zahlungswege 3.4 definiert.

3. Lieferant anlegen

Ist in der Lieferantenuibersicht der gewiinschte Lieferant nicht aufgefihrt, muss dieser als neuer Liefe-
rant fur die definierte Buchhaltung angelegt werden. Bei der Lieferantenerfassung wird auf die Adress-
verwaltung (Personen) zugegriffen.

Das Anlegen eines neuen Lieferanten ist prozessoptimiert aufgebaut und das System fuhrt den User
automatisch durch die notwendigen Arbeitsschritte.

3.1 Personensuche

Wurde aufgrund der Lieferantensuche der bendtigte Lieferant nicht angezeigt, kann tber die Funktion
«Neu» die Personenansicht aufgerufen werden.

— b
=G o E2E_Musterw & Dislog
Start Lieferantenibersicht
Buchhaltung | 1 - Gemeinde Musterhausen HRM2 v
Faid Bedingung Wert
-
Zuriicksetzen

Pers. Nr. Name 1 Vorname Strasse Ort Alktiv

76100 Casatec SA Via Alpsu 49 7180 Disentis/Mustér v

74834 Gemeinde Musterwil Dorfstrasse 20 7000 Chur v

79526 Muster Max Libellenweg 1 6252 Dagmersellen v

CONET I 1 rager
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Dabei wird der Suchtext, welcher bei der Lieferantensuche verwendet wurde, automatisch bei der Per-
sonensuche eingetragen und die vorhandenen Adressen werden aufgrund dieses Filters angezeigt.

Suche

| m | Erweiterte Suche

Durch Anwahl des Buttons «Suchen» werden die Personen (inkl. Adressen) angezeigt, welche zum
definierten Filter passen und noch Uber keinen angelegten Lieferanten verfligen.

Persan fiir neuen Lieferant

Meier, ar

i Suchen Erweiterte Suche
| Status Pers. Nr. Name T Rufname Strasse
! 61020 Meier
76224 Meier Architekten Albisriederstrasse 80
15398 Meier Arthur Zom O il o ST
4« 4 1 » M

1 - 3 von 3 Elementen

Neu Abbrechen
Iz

Ist die bendtigte Person in der Filterauswahl aufgefiihrt, kann mittels des Buttons «Ubernehmen» die
Person Ubernommen werden. Zudem 6ffnet sich die Lieferantenkarte 3.3.

3.2 Person neu anlegen

Ist die bendtigte Person nicht in der Liste aufgefuihrt, muss eine neue Adresse angelegt werden.
Hierzu wird in der Anzeige «Suche» die Schaltflache «Neu» angewabhilt.

-

Person fir neuen Lieferant

Meier, ar

1 Suchen Erweiterte Suche
1 Status Pers. Nr. Name 1 Rufname Strasse
! 61030 Meier

76224 Meier Architekten Albisriederstrasse 80

15398 Meier Arthur

1 - 3 von 3 Elementen

Neu Abbrechen
4

Nach der Anwahl der Schaltflache «Neu» 6ffnet sich die Erfassungsmaske «Neue Person». In dieser
Ansicht kénnen die Personendaten ausgewahlt und erfasst werden.
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Die Erfassungsmaske besteht aus den Registern «Person», «Erweitere Angaben», «Adressen» und
«Kommunikation».

Adresse

Strasse Haus-Nr. Hnr-Zus.
Postfach
Land M pLZ Ort

Neue Person x Adresszusatz 1
Adresszusatz 2

person
Adresszusatz 3

Geschlecht ¥ | Anrede v
Kommunikation
Titel

Name Kommunikationsart ‘Wert

Mobile
Rufname

Telefon Frivat
Geburtsdatum B

Telefon Geschaft (Direktwahl)
Korrespondenzsprache | Deutsch -

Telefon Geschaft (Zentrale)
Bemerkungen der

Personenverwaltung A E-Mail Geschat

Fax

Erweiterte Angaben
+ Hirzufiigen

Versichertennummer

Sind die Personendaten in der Karte «Neue Person» erfasst, kann mit der Schaltflache «Speichern»
die Personenkarte gespeichert werden. Anschliessend wird automatisch die Lieferantenkarte gedtffnet.
3.3 Lieferantenkarte

Nach dem Ubernehmen einer Person, wird die Lieferantenkarte gedffnet. Dabei werden die Perso-
neninformationen (Name und Adresse) automatisch auf die Lieferantenkarte tlbernommen.

Start Lieferantendbersicht Lieferant: Hess Jasmin

Hess Jasmin le

Seebadstrasse 32
6283 Baldegg
Aligemein ~
Zahlstellen | test v UID-Nr
Kondition | 30 Tage netto v Vergitungsanzeige ab Anzahl
Kreditor-Sammelkonto | 20000.01 Q| Kreditoren in Kontokorrent Zahlungen gesperrt
Fibu-Aufwandkonto Q Diverse

Buchungstext Aktiv
Zahlungswege ~

+ Neu Offnel Loscher

Ebenso werden die Felder im Register «Allgemein» aufgrund der in den Einrichtungen definierten
Standardwerte vorbelegt. Diese Standardwerte sind Zahlstellen, Konditionen und Kreditor-Sammel-
kontos. Diese Informationen kénnen durch den User mutiert werden.

Folgende Felder stehen im Register «Allgemein» zur Verfigung:

Feld Beschreibung

Zahlstellen Wird automatisch abgefullt mit der Kreditoren-Einstellung, welche in
der Zahlungskondition hinterlegt ist.

Konditionen Wird automatisch abgefillt mit der Kreditoren-Einstellung, welche in
der Zahlungskondition hinterlegt ist.

Kreditor-Sammelkonto Wird automatisch abgefullt mit dem hinterlegtem Kred.Sammelkonto,
welches in der Kreditoren-Einstellung hinterlegt ist.
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Fibu-Aufwandkonto Hier kann ein Fibukonto als Standardwert fir den Lieferanten hinter-

legt werden.
Buchungstext In diesem Feld kann ein Standard-Buchungstext fiir den Lieferanten
hinterlegt werden.
uib Wird automatisch von der Personenkarte gezogen.
Vergutungsanzeige Im Dialog G6 noch ohne Funktion.

Mit diesem Flagg kann definiert werden, ob eine Vergltungsanzeige
gedruckt werden soll. Informationen sind abhangig vom Feld «ab An-

zahl»

ab Anzahl Definition ab welcher Anzahl Rechnungen die Vergitungsanzeige
generiert wird. Ist Abh&ngig vom Feld «Vergutungsanzeige».

Zahlung gesperrt Ist dieses Flagg aktiv, werden keine offenen Posten dieses Lieferan-
ten in einen Zahlungsvorschlag aufgenommen.

Diverse In Dialog G6 ohne Funktion

Aktiv Zeigt, ob der Lieferant aktiv oder inaktiv ist. Inaktive Lieferanten kon-

nen nicht bebucht werden, stehen aber in der Suche zur Verfigung.

Mit dem Icon «Speichern» wird die Lieferantenkarte gespeichert. Die Erfassung eines Lieferanten ist
erst vollstandig, wenn auch die Zahlungswege erfasst sind.

3.4 Zahlungswege

Auf einen Lieferanten miissen Zahlungswege hinterlegt werden. Zahlungswege kénnen aktiv oder in-
aktiv gesetzt werden. Ein Zahlungsweg muss als Default definiert sein. Bei der Erfassung der Zah-
lungswege stehen folgende drei Zahlungswegarten zur Verfigung:

Zahlungswegart Beschreibung ‘

IBAN-Zahlung Ist fir Zahlungen direkt auf das Bankkonto des Lieferanten. Mit der
IBAN-Nr. wird der Lieferant eindeutig erkannt.

QR-IBAN Mit diesem Zahlungsweg wird der Lieferant eindeutig erkannt. Je
nach QR-Code kdnnen zusatzliche Informationen fir die Belegerfas-
sung gelesen werden.

VESR-Zahlung Ist nicht mehr verfigbar aufgrund der Abschaffung im November
2022. Bestehende Zahlungswege sind als inaktiv hinterlegt.

IBAN und QR-IBAN Zahlungswegarten

Sowohl bei der Zahlungswegart IBAN-Zahlung, als auch bei der QR-IBAN Zahlung, sind im Register
«Bank» nur die IBAN Nummer zu hinterlegen. Die Nummer kann dabei mit oder ohne Leerschlage er-
fasst werden.

Dabei finden Prifungen auf die korrekte Erfassung und Gliltigkeit der hinterlegten Nummer statt. Das
Feld «BIC (Swift)» ist nicht zwingend auszufillen.

Zahiungswer: OR-IBAN-Zshlung, CH31 3077 8142 5302 2200 2 Zahlungswes: IBAN-Zahlung, CHS 1 0028 8288 4330 8643 L

Allgemein
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4. Berechtigungen

Damit mit der Lieferantenlibersicht gearbeitet werden kann, miissen die Berechtigungen richtig ge-
setzt sein.

4.1 Benutzergruppen

Einer Benutzergruppe werden Benutzer zugeordnet. Auf der Benutzergruppe werden zudem Objekt-
gruppen und Objekte sowie die Methodenberechtigungen vergeben.

Damit ein Benutzer mit der Zahlungsubersicht arbeiten kann, muss eine bestimmte Benutzergruppe
zugeordnet sein, welche die bendtigten Objektgruppen und Objekte zugeordnet haben.

In der Regel sind dies folgende Benutzergruppen:
e KRE_Admin

e Kreditoren

e ADR_Admin

Unter dem Menupunkt System/Gruppen werden alle definierten Benutzergruppen angezeigt.

Start Benutzergruppen

Q Berechtigungen

kredi Suchen
Benutzergruppe T Kurzbezeichnung
Kreditoren KRE

Auf der gewtlinschten Benutzergruppe (z.B. Kreditoren) missen Uber das Icon «Berechtigungen» die
Objektgruppe und das Objekt zusammen mit der Methodenberechtigung vergeben werden.

4.2 Berechtigungen

Um die Lieferantentbersicht sowie die restlichen Menlpunkte der Kreditoren zu benutzen, braucht die
Rolle «Kreditoren» folgende Berechtigungen:

Finanzbuchhaltung / Kreditoren Stammdaten: Open
Kreditoren / Einrichtung: alles markieren

Kreditoren / Kreditoren: alles markieren

Kreditoren / Zahlungsvorschlag: alles markieren

Die Methodenberechtigungen steuern die effektiven Berechtigungen des definierten Objektes.

AL v

v ¢ Kreditoren
£ Einrichtung
0 Kreditoren
0 Zzhlungsvorschlag

> ¢f Lohn
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