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1 Dokumenteninformation

1.1 Versionshinweis

Version  Anderungen

5.34 Pro Archivplanposition kann eingestellt werden, ob es eine Gliederung ist oder nicht.
In den Optionen kann eingestellt werden, ob Geschéafte auf Gliederungen registriert werden
kénnen oder nicht.
Im Register ,Erweitert* kann pro Archivplan der standardméassige Geschéftstyp hinterlegt
werden.

5.35 Der Baum wird bei Mutationen und Erfassungen nicht mehr zugeklappt.

5.36 Keine Anderungen.

5.40 Keine Anderungen.
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2 Allgemein
2.1 Allgemein

Das Modul Archivplan ist im GemoWin Fx integriert. Alle Menipunkte sind in dieser Anwendung zu
finden.

2.2 Mendpunkte

Die Funktionen zur Verwaltung des Archivplanes sind wie folgt aufgefiihrt:

43 GermoWin Fx
‘ Datei  Exras 2

| @rwee

= %

1. Panel - Apps

Menipunkt :Beschreibung

Archivplan Mit diesem Menipunkt wird die Maske fir die Erfassung des Archivplans geéffnet (siehe
Kapitel 3).

- Auswertung Mit diesem Men(punkt kann der Archivplan gedruckt oder exportiert werden (siehe
Kapitel 4).

2. Panel - Setup & Optionen

Menupunkt Beschreibung

Optionen Mit diesem Menipunkt kénnen Einstellungen zum Archivplan gemacht werden (siehe
. Kapitel 5).

Die Verfligbarkeit einzelner MenUpunkte (aktiv/inaktiv) wird in der GemoWin Systemsteuerung pro
Benutzergruppe Uber die Berechtigungen festgelegt.
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3 Verwalten

3.1 Baumstruktur

Archivplan
=3 Tmmx;"‘w,%[ et oo o Stenberschviftin diesen Bereich, um nach dieser  gruppieren T reoen | ° VORI0:00:
8- 0.00 Algemeine Grundagen Hinzufagen gleiche Stufe Aufbewahr... | Geschaftsel Geschaftstyp | Aufbewah... | Gllederung | Aktv 4
1Legsiative Hinzufagen untere Stufe
2 Exekutive 0 0 o b 0 +0e 0 o ReferenzM... Kategorie |Referenz | Tite Dateiname |
0.21 Franziennalng S |sgeneieGundogen [ | | [ [ [»__|. 9 e e e e e !
- et » s T e
0.30 Mitgledschaften, Beziehungen 0.00.1.010 Grenzen Dauernd Geschaftsd. Nein Ja
44 10ffentiche Sicherheit, Recht 0.00.1020  Fiuamen Davernd Geschaftsd. Nein »
] ;Dsmre 0.00.2 Gemeindegeschichte la 3
64 3Kultur und Freitzeit (k. Vereinswesen) PL00:210 13 B8 Ceadciisfocadning Cauemd) Geocatizd. jien 2
@)y 4 Gesundheit 0.00.2.020 Forschungsprojekte, Beitrage etc. Dauernd Nein. Ja
-2 :mWWfMK 0.00.2.030  Anfragen, Auskinfte Dauernd Nein Ja
24 7 Umwelt und Raumordnung o i = =
[53-24 8 Vokswirtschaft 0.00.9.010  Drucksachen, Erhebungen, Statistien Ge... Dauernd Geschaftsd. Nein 5
&% 9Finanzen und Stevern 0.00.9.020  Verdffentichungen zur Gemeinde, zu Fam... Davernd Geschatsd. Nein 3
0.00.9.030 Bild-und Tondokumente zur Gemeinde, zu... Dauernd Nein Ja
0.00/0 Recht Ja Ja
0.00.0.030  Gesetze, Weisungen (Bund, Kanto) Nen »
0.00.0.031  Etvendingen Geschaftsd. Nein »
0.00.0.032 test Geschaftsd.. Nein Ja
0.00.0/010  Gemeindeordnung, Reglemente, Verordn... 10 Jahre Geschaftsd. Nein 5
0.00.0020  Leitbid Gber all Bereiche Davernd Geschaftsd. Nein 3
0.11 Legislative 3 3
0.11.0 Abstimmungen und Wahlen 1 38
0.10.010  Stmm-und Wehkegiter Geschaftsd. Nein s
0.11.0.020 Abstimmungsvorlagen Gemeinde Dauernd Geschaftsd. Nein Ja
0,110,021  Abstmmungsvorlagen Kanton Geschaftsd. Nein 3
0.11.0.022  Abstmmungsvorlagen Bund Geschaftsd. Nein 3
0.11,0.031  Wahlen Gemeinde Davernd Geschiftsd. Nein 3
0.11.0.032 Wahlen Kanton Dauernd Geschaftsd. Nein Ja
0.11.0.033 Wahlen Bund Dauernd Geschaftsd. Nein. Ja
0.11,0.040  Initiativen, Referenden, Petitionen (alge... Davemd Geschaftsd.. Nen %
0.11.0.050 Initiativen, Referenden, Petitionen (Unte... 10 Jahre Geschaftsd... Nein. Ja
0.11.0.060 Wahibiro (Mitgheder) 10 Jahre Nein Ja
0.1L1 Parteien Ja Ja
0.11.1.010 Ortsparteien, Politische Gruppierungen 10 Jahre Geschaftsd. Nein. Ja
0.11.2 Gemeindeversammiung 1 X
0.112.010  Gemeindeversammiung (Handakten, Gesc... Dauernd Nein X
0.11.2.020  Botschaften und Akten Davernd Nein *
0.11.2.030 Protokolle Dauernd Nein Ja

Der Archivplan wird in einer hierarchisch gegliederten Baumstruktur angezeigt. Auf der linken Seite erfolgt
die Navigation, in der Mitte werden die untergeordneten Archivplanpositionen angezeigt und auf der
rechten Seite findet man die abgelegten Dokumente.

Mit der rechten Maustaste in der linken Fensterhalfte erscheint ein Kontextmenl um die einzelnen Befehle
auszufuhren:

Hinzufligen gleiche Stufe

Wird dieser Menubefehl ausgefihrt, so wird die neue Registratur auf derselben hierarchischen Stufe
eingefiigt. Im obigen Beispiel kdnnte so z.B. eine neue Archivplanposition ,, 17 AHV-Zweigstelle” erfasst
werden.

Siehe Beschreibung 3.2 Archivplan Eigenschaften.

Hinzufligen untere Stufe

Wird dieser Menubefehl ausgefiihrt, so wird die neue Registratur auf der nachsttieferen hierarchischen
Stufe eingefugt. Im obigen Beispiel kdnnte so z.B. eine neue Archivplanposition ,0.40. Beteiligungen an
Aktiengesellschaften” erfasst werden.

Siehe Beschreibung 3.2 Archivplan Eigenschaften.

Loschen

Wird dieser Menlibefehl ausgefiihrt, so wird die Registratur mit sdmtlichen tiefer liegenden Registraturen
geldscht. Dies ist nur méglich, wenn keine Geschéfte auf die Registratur zugeordnet sind.
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3.2 Eigenschaften

Register Allgemein

0.12.0.010 / Gemeinderat (Sitzungen, Handakten, Geschaftsakten)

Archivnummer >> Registratur

HX 4P 2=%

=
Mandart. |EnwohnergememdeMuste,rwil v Activ
Hauptgppe lnazo Gemeinderat Gliederung []
Signatur 0.12.0.010 | |Gemeinderat (Sitzungen, Handakten, Geschaftsakten)| |

Stichworte:

Stchwarts 2 4]

Feld Beschreibung

Mandant Der Mandant kann aus der Liste ausgewahlt werden.

Aktiv Ist dieses Markierungsfeld angewahlt, ist die Registratur aktiv und kann verwendet
werden. Alte Registraturen kénnen deaktiviert werden, so dass diese nicht mehr bei
Geschaften zur Auswabhl stehen. Inaktive Registraturen werden in der Ubersicht
farblich rot gekennzeichnet.

Hauptgruppe Die Hauptgruppe wird angezeigt.

Gliederung Mit diesem Markierungsfeld wird definiert, ob die Archivplanposition eine Gliederung
ist.

Signatur Die Signatur (Registratur Nr.) kann eingegeben werden.
Beispiel:

1.101 Volkszahlung
1.101.01 Volkszahlung 2010

Registratur Hier kann die Registratur (Bezeichnung) eingegeben werden. Diese Bezeichnung
wird auf dem Geschaft angezeigt und das Geschéft kann nach dieser Registratur
gesucht werden.

Stichworte Es kdnnen beliebig viele Stichworte pro Registratur erfasst werden. Die Stichworte
dienen als weitere Suchkriterien.

® Die Geschaftsverwaltung verfligt Uber eine Volltextsuche (Geschéftstitel,
Traktanden, Dokumente und Aufgaben), dadurch ist die Fiihrung der Stichworte
weniger wichtig als bei anderen Geschaftsverwaltungen.
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)

Eigenschaften Gruppe ?

Archivnummer == Registratur

0.12.0.010 / Gemeinderat (Sitzungen, Handakten, Geschaftsakten)

HX 4p 2 =

.N_Igeme!n Erweitert

Aufbewahmungsfrist 10 Jahre
Auftraggeber

Geschaftstyp Geschaftsdossier
Bemerkungen L RN = 2

Gechitsecner

i
i
i
S
:
&
1l
I
i
1)
i

K U

Aufbewahrungsfrist

Die Aufbewahrungsfrist kann aus der Liste ausgewéahlt werden. Die Definition
der Aufbewahrungsfrist ist in der Codeverwaltung definiert. Bei der Er6ffnung
des Geschéftes wird die Aufbewahrungsfrist vom Registraturplan auf das
Geschéft vererbt.

Geschéftseigner

Der Geschaftseigner ist das Gremium, welches standardméssig die Geschafte
bearbeitet. Das hier hinterlegte Gremium wird beim Registrieren eines
Geschéaftes vorgeschlagen. Die Erfassung neuer Gremien erfolgt mit dem
Behdrdenverzeichnis. Es erscheinen nur Gremien zur Auswahl, welche als
srelevant Registraturplan® gekennzeichnet sind.

Beispiel:

Registratur: 4.301 - Baubewilligungsverfahren

Geschéftseigner:  Gremium Baukommission

Auftraggeber: Gremium Gemeinderat

Auftraggeber

Der Auftraggeber ist das Gremium, welches standardméssig fiir die Geschéfte
verantwortlich ist

Das hier hinterlegte Gremium wird beim Registrieren eines Geschéftes
vorgeschlagen. Die Erfassung neuer Gremien erfolgt mit dem
Behdrdenverzeichnis. Es erscheinen nur Gremien zur Auswahl, welche als
srelevant Registraturplan® gekennzeichnet sind.

Geschaftstyp

Der Geschaftstyp kann aus der Liste ausgewéhlt werden. Die Definition des
Geschaftstyps ist in der Codeverwaltung definiert. Bei der Eréffnung des
Geschaftes wird der Geschéftstyp vom Registraturplan auf das Geschaft vererbt.

Bemerkungen

Beliebig grosse formatierbare Beschreibung der Registratur.
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4  Auswertung
4.1 Export Archivplan

Der Export des Archiv- und Registraturplans nach Excel wird wie folgt erstellt:

Verwaltung
E‘?ﬁ Einwohnergemeinde Mustenwi = =
- {3 0 Gemeindeorganisation, jndeverwaltung ;S v || Finden || Lleeren |
& (3 1 Offentliche Sicherheit, Recht
- [F 2 Schul : - L : :
g 1 Kultrrel.md Fretzs ikl Versinswes Ziehen Sie eine Spaltentiberschriftin diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren
+- 3 4 Gesundhett Mummer 4 Bezeichnung Aufbewahr... Geschaftse... Aufiraggeber
i [ 5 Soziale Wohlfahrt vl | | | |
i (3 6 Verkehr
El B 7 Umwett und Raumordnung a Gemeindeorganisation, Gemeindeverwaltung | | |
El 3 8 Volkswirtschaft b Allgeme— :
- @ 9 Finanzen und Steuem =l (5 Eigenschaften
& z 0.00.0 Recht
‘_,ﬂ Blrgergemeinde Mustenwil jasee I I
0.00.0.010 | Gemej ¥ Export ’ | B} Excel Export (xls) | Daernd
0.00.0.020 |Lejfl| ] Layoutspeichern @ Excel Export (xlsx) | | Dauernd
0.00.0.030 eseu{ K  Style auswahlen » |T PDF Export  cungkeit
0.00.1 Gemeindegebiet @ HTML Export |
0.00.1. Grenzen Bl CSV Export | Dauernd
0.00.1.020 | Furnamen THT Export EDauemd
0.00.2 Gemeindegeschichte |
0.00.2.010 | Geschichtsforschung iDauernd
0.00.2.020 |Forsd’1ungspmjekte, Beitrége etr. | Dauernd
0.00.2.030 | Anfragen, Auskiinfte Dauernd
0.00.9 |Diverses
0.00.9.010 | Drucksachen, Erhebungen, Statistiken Gemeinde :Dauemd |
0.00.9.020 | Verdffentiichungen zur Gemeinde, zu Familien und Einzelpersonen | Dauernd |
0.00.5.030  |Bild-und Tondokumente zur Gemeinde, zu Familien etc. EDauemd |

Damit der gesamte Inhalt exportiert wird, muss auf der linken Seite der Mandant angewahlt werden.
Mit Rechtsklick in den Grid (Ansicht), 6ffnet sich ein Kontextmenu. In diesem auf Export klicken und
anschliessend Excel Export (xIsx) anwahlen.

D von 0: i isation, Gem«

Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren l Finden ll |

Nummer Bezeichnung Q Export X
@ Al allc
> _ Gemeindeorganisation, Gemeindey € v 4 > DieserPC > Lokaler D ager (C:) » Prog (x86) > WinNG > v o O GemoWinNG durchsuchen

0.00 ine Grundk

Mgemene 2aen Organisieren v Neuer Ordner "4 0

0.00.1 Gemeindegebiet S

BEETD e I Dieser PC A Name Anderungsdatum Typ GroBe A

0.00.1.020 Flurnamen _J 3D-Objekte Diamond Dateiordner

0.00.2 me& &) Bilder DiaSys Dateiordner

0.00.2.010 Geschichtsforschung B Deskto GemoWinFxCrystalRunTime Dateiordner

0.00.2.020 Forschungsprojekte, Beitrage etc. ) R GmAbu Dateiordner

= %] Dok it

0.00.2.030 Anfragen, Auskinfte B DokmiEre GmAbu_old Dateiordner

0.00.9  Diverses ¥ Downloads GmAdr Dateiordner

0.00.9.010 Drucksachen, Erhebungen, Statis D Musik GmDeb Dateiordner

0.00.9.020 Veréffentlichungen zur Gemeinde,| B Videos GmEwi Dateiordner

0.00.9.030  Bild-und Tondokumente zur Gemeil ‘2, Lokaler Datentrager (C:) GmEwk Dateiordner

0.00/0 Recht . = Backup (L) GmEwm Dateiordner

0.00.0.030 Gesetze, Weisungen (Bund, Kantq = Daten (0 GmFib Dateiordner

0.00.0.031 Ehrendingen g VoG ) GmFx Dateiordner

emoWinl e,

0.00.0.032 test = GmFx - Kopie vor Update 5403 Dateiordner

0.00.0/010 Gemeindeordnung, Reglemente, == Entwicklung (Q) Gmiko Dateiordner

0.00.0-020  Leitbild Gber alle Bereiche == Setups (5 GmKat Dateiordner

0.11 Legislative == DLGSRVO1 (Z:) ) GmMDE Dateiordner v

0.11.0 Abstimmungen und Wahlen

0.11.0.010  Stimm-und Wahlregister Dateiname: I Archivplan| v

0.11.0.020 Abstmmungsvorlagen Gemeinde Dateityp: | XLSX files (XLSX) e

0.11.0.021 Abstimmungsvorlagen Kanton

0:11:0:022 ) bstimgsvoriagen Bund A Ordner ausblenden aiechen

0.11.0.031 Wahlen Gemeinde

Far die Erstellung des Dokuments muss ein Dateiname und ein Speicherort angegeben werden.
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Nach der Eingabe des Dateinamens wird die generierte Datei gebdffnet:
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H S @-§- = test XLSX - Excel ? B - O %
START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT Stefan Fellmann - H
"D ‘% |Tahoma B |8.5 v| AN %Bedingte Forrnatie.rungv iE“‘“ Einfigen - > - %T -
o B - ) B2 - g5 om0 @T“Als Tabelle formatieren~ £ Laschen - m - -
E'”fege” > FU- =~ & - A i (.—08 -’)0,8 @Zellenformat\rorlagen' @ Format - & -
Zwischenablage Schriftart [F} Ausrichtung ] Zahl ] Formatvorlagen Zellen Bearbeiten -
Al vl ﬁ Nummer ~
A B C D E G H E
1 Nummer osfrseschaftseigner Auftraggeber Geschaftstyp  Gli a Aktiv
20 Gemeindeorganisation, Gemeindeverwaltung Ja Ja
3 |0.00 Allgemeine Grundlagen Ja Ja
4 0.00.0 Recht Ja Ja
5 |0.00.0.010 Gemeindeordnung, Reglemente, Verordnungen etc. Dauernd MNein Ja
6 |0.00.0.020 Leithild Gber alle Bereiche Dauernd Geschéftsdossi Mein Ja
7 |0.00.0.030 Gesetze, Weisungen {Bund, Kanton) Gultigkeit Mein Ja
2 [0.00.1 Gemeindegebiet Ja Ja
9 [0.00.1.010  |Grenzen Dauernd Geschaftsdossi Nein Ja
10 |0.00.1.020 Flurnamen Dauernd Geschiftsdossi Mein Ja
11 [0.00.2 Gemeindegeschichte Ja Ja
12 [0.00.2.010 Geschichtsforschung Dauernd Geschaftsdossi Mein Ja
13 |0.00,2.020  |Forschungsprojekte, Beitrdge etc, Dauernd Mein Ja
14 |0.00.2.030  |Anfragen, Auskiinfte Dauernd Mein Ja
15 |0.00.9 Diverses Ja Ja
16 [0.00.9.010 Drucksachen, Erhebungen, Statistken Gemeinde Dauernd Geschiftsdossi Mein Ja
17 |0.00.9.020 Veraffentiichungen zur Gemeinde, zu Familien und Einzelpersonen Dauernd Geschaftsdossi Mein Ja
18 |0.00.9.030  |Bild-und Tondokumente zur Gemeinde, zu Familien etc. Dauernd Mein Ja
19 [0.11 Legislative Ja Ja
20 [0.11.0 Abstimmungen und Wahlen Ja Ja
21 [0.11.0.010 Stimm- und Wahlregister Giltigkeit Geschiftsdossi Mein Ja
22 [0.11.0.020 Abstimmungsvorlagen Gemeinde Dauernd Geschéftsdossi Mein Ja
23 (0.11.0.021  |Abstimmungsvorlagen Kanton Giltigkeit Geschaftsdossi Mein Ja
24 |0.11.0.022  |Abstimmungsvorlagen Bund Guiltigeit Geschaftsdossi Nein Ja
25 |0,11.0.031  |wahlen Gemeinde Dauernd Geschaftsdossi Nein Ja
26 (0.11.0.032  |Wahlen Kanton Dauernd Geschiftsdossi Mein Ja
27 [0.11.0.033  |Wahlen Bund Dauernd Geschéftsdossi Mein Ja

4.2 Druck Archivplan

Mit Rechtsklick und der Auswahl von «Drucken», kann der Archivplan direkt gedruckt werden.

Archivplan
= Einwohnergemeinde Musterwil
8- 0 i isati i altung
2 10ffentiiche Sicherheit, Recht
4% 10 Energie

-2 2Schule

(-4 3Kultur und Freitzeit (inkl. Vereinswesen) SrosmisSEAS aameideverwaltung

0.00 genschaften

2 6Ve 0.00.1 s Export »

[+ 7 Umwelt und Raumordnung 0.00.1.0 % Layout speichern Dauernd

(-4 8 Volkswirtschaft 0.00.1. Layout zuriicksetzen ek

[~y 9 Finanzen und Steuern
0.00.2 Drucken »
0.00.2.0 : Davernd
0.00.2.020 Forschungsprojekte, Beitrage etc. Dauernd
0.00.2.030 Anfragen, Auskiinfte Dauernd
0.00.9 Diverses
0.00.9.010 D i inde Dauernd
0.00.9.020 Verdffentiichungen zur Gemeinde, zu Familien und Einzelpersonen Dauernd
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® Vorschau - O =
G Offen g (& Sofort drucken ﬁ |[| seitenrander v | @ Suchen < vorherige Seits m o & &~ @ | @
1&] optionen — [ Ausrichtung | | Miniaturansicht [ nachste seite | {TY U @~ ‘ o
E Speichern Drucken e Kopf-und  Skalierung = s Erate . . Mehrere Z Export | Schiiefen
B Parameter Flisszeile - 1 Grate = &, Lessssichen seiie [P Letzte Seite B Geiten~ &L - -
Diokument Drucken Seite einnchten Navigation Zoom Hinte...
chiv- und Registraturplan Erstelldatum: 12.02.2016
0.00 Allgemeine Grundlagen Ja Ja 2
0.00.0 Recht Ja Ja 3
0.00.0.010 Gemeindeordnung, Reglemente, Verordnungen etc. 10 Jahre Geschaftsdoss | Nein Ja 4
0.00.0.020 Leitbild iiber alle Bereiche Dauernd Geschaftedoss | Nein la 4
0.00.0.030 Gesetze, Weisungen (Bund, Kanton) Mein Ja 4
0.00.1 Gemeindegebiet Ja Ja k1
0.00.1.010 Grenzen Dauernd Geschaftsdoss | Nein Iz 4
0.00.1.020 Flurnamen Dauernd Geschéfisdoss | Nein Ja 4
0.00.2 Gemeindegeschidte Ja Ja 3
0.00.2.010 Geschichtsforschung Dauernd Geschaftsdoss | Nein Ja 4
0.00.2.020 Forschungsprojekte, Beitrage stc Dauernd Nein Jz 4
0.00.2.030 Anfragen, Auskiinfte Dauernd Nein Ja 4
0.00.% Diverses Ja Ja 3
0.00.9.010 Drucksachen, Erhebungen, Statistiken Gemeinde Dauernd Geschaftsdoss | Nein Ja 4
0.00.9.020 werdffentlichungen zur Gemeinde, zu Familien und Einzelpersonen Dauernd Geschaftedoss | Nein Jz 4
0.00.9.030 Bild-und Tondokumente zurGemeinde, zu Familien etc. Dauernd Nein Ja 4
0.11 Legislative Ja Ja 2]
0.11.0 Abstimmungen undWahlen Ja Ja 3
0.11.0.010 Stimm-undWahlregister Geschaftsdoss | Nein Ja 4
0.11.0.020 Abstimmungsvorlagen Gemeinde Dauernd Geschaftsdoss | Nein Ja 4
0.11.0.021  |Abstimmungsvorlagen Kanton Geschaftsdoss | Nein Ja 4
0.11.0.022 Abstimmungsvorlagen Bund Geschaftedoss | Nein Ja 4
0.11.0.031  [Wahlen Gemeinde Dauernd Geschaftsdoss | Nein 1z 4
0.11.0.032  |WahlenKanton Dauernd Geschaftsdoss | Nein Ja 4
0.11.0.033 ‘Wahlen Bund Diauernd Geschiftsdoss | Nein Ja 4
0.11.0.040 Initiativen, Referenden, Petitionen {allgemeinde Unteragen) Dauernd Geschaftedoss | Nein Jz 4
0.11.0.050 Initiativen, Referenden, Petitionen {Unterschriftenbdgen) 10 Jahre Geschaftsdoss | Nein Ja 4
0.11.0.060 ‘Wahlbira (Mitglieder) 10 Jahre Nein Ja 4
0.11.1 Parteien Ja Ja 3
0.11.1.010 Ortsparteien, Politische Gruppieungen 10 Jzhre Geschaftedoss | Nein Ja 4
A1 iy S T e v A Et M
4 r
Luns | | o © —F— @ 4
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5 Optionen

Mit folgenden Optionen l&sst sich der Archiv- und Registraturplan einstellen:

5 Eigenschaften Optionen ? s
H c=A®

Sortierung () Mumerisch (® Aphanumenisch

Trennzeichen

OXBA-Code 1.0 v

Registrienung auf Archivplan-Gliedenuingen edaubt [

DIALOG

Dialog Verwaltungs-Data AG

Gliederung erlaubt

Sortierung Hier kann festgelegt werden, ob der Archiv- und Registraturplan numerisch
oder alphanumerisch sortiert dargestellt werden soll.

Trennzeichen Das Trennzeichen bei der Signaturnummer kann hier definiert werden.

OXBA-Code Dieser Code wird nur bei einer Integration der Geschaftsverwaltung OXBA
(Office Extensions for Business Administration) verwendet.

Registrierung auf Mit diesem Markierungsfeld wird bestimmt, ob Geschéafte auf Gliederungen

Archivplan- registriert werden kénnen.
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