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1 Dokumenteninformation

1.1 Versionshinweis

Version Anderungen
5.34 Es konnen mehrere Kalender definiert werden.
Wiederkehrende Termine wie z.B. 1. August kann eingegeben werden.
5.35 Keine Anderung
5.36 Keine Anderung
Kalender
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2 Allgemein

2.1 Allgemein

2.2 MenUpunkte

Das Modul Kalender ist in der Plattform (GmFx.exe) integriert.
Alle Menupunkte sind in dieser Anwendung zu finden.

Die Funktionen zur Verwaltung des Kalenders sind wie folgt aufgefuhrt:

%3 x
Datei  Ansicht  Bdras 2
-
==
Kalender & |[Termin Behordenkalender - Y
;ﬁ Termin Montag, 13. Juli Donnerstag, 16, Juli W i ) w2150
™ Kalend MDMDEFS S
[T Terminart = 12 32 45
T~ . B 6 78 9101112
Menupunkte 3|13/ 14/ 15 16/ 17 18] 19
2| 20 2122 23 24 25 26
31|27 28 28 30 31
=
August 2015
MDMODOFSS
31 1 2
2 3 456789
=10 11 12 13 14 15/ 16
|17 18 19 20 21 22 23
(2425 25 27 28 29 30
=3
September 2015
Dienstag, 14. Juli Freitag, 17. Jul MDMDFSS
= 123 4568
® 7 8 3101112 13
=| 1415 15 17 18 19 20
“ ’ B 2122232425 %6 27
R
41
=
E E Oktober 2015
k - MDMDEFSS
- =0
S F - 1203 4
5 El al 5 6 7 8 91011
2 3
: 2 2|12 13 14 15 16 17 13
<l 19 20 21 22 23 24 25
#| 25 27 28 23 3,0 31
45|
E] Aufgabenverwaltung November 2015
MDMDEFSS
alsaugsldsvemalhng 4 1
wittwoch, 15, Jul Samstag, 18. 1uli sl 23456738
M) Behsrdenverzeichnis % 91011 12 13 14 15
Modul Kalender |16 17 18 19 20 21 22
— =| 23 24 25 26 27 28 29
‘5 codeverwaltung =| 30
Dezember 2015
" | Dokumentenverwaltung M DMDFS S
= 123 4568
ﬁG&dﬁﬂsvemalhng | w78 9101112 13
Sonntag, 19. Juii 5[ 14 15 18 17 18 19 20
" alend =( 2122 23 2425 % 27
! =28 2 3103
1
u Registraturplan
Heute
| Favoriten
» -
-
Visum: stfe NT Name: stfe Mame: Stefan Fellmann

Menlpunkt

Termin Mit diesem Mentipunkt wird der Kalender mit den Terminen gedffnet (siehe Kapitel 3).
Kalender Mit diesem Menupunkt kénnen die Kalender erfasst werden (siehe Kapitel 5).
Terminart Mit diesem Menipunkt kénnen die Terminarten definiert werden (siehe Kapitel 5).

Die Verfligbarkeit einzelner Menupunkte (aktiv/inaktiv) wird in der GemoWin Systemsteuerung pro Benutzergruppe ber
die Berechtigungen festgelegt.
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3 Termin

3.1 Kalenderansicht

Termin - -
Montag Dienstag Mittwoch Dornerstag Freitag safso - O i 4 2015 August  (») 2015
27 6. 7 3 s 10 1 MDMDEFSS MDMDEFS S
| 12345 3 12
= 6 7 8 9101112 23456789
»(13141516171819 3|10 11 12 13 14 15 16
(2021222324352 ¥ 1715 18 20 21 22 33
| 2728 29 30 31 =24 25 26 27 28 29 B
=) = 31
September 2015 Oktober 2015
MDMDEFSS MDMDEFSS
* 12345 | 123 4
7 789w RE 4 5678 9w
1415 5 71819N 2D BMI5 6B
(21222324252 27 S| 1920 2122 23 24 25
“| 28 29 30 “ 2% 27 28 29 2 3L
P 5
November 2015 Dezember 2015
MDMDEFSS MDMDEFS
| 18 1234
= 2345678 3 789wu121
4 91011 12131415 % 141516 17 18 19
<1617 1819202122 22122232425 % 27
43225627829 P82
= 3 .
Jenuar P15 Februar 15
MDMDEFSS MDMDEFS S
=| 123 ¢
ilase780m 51234567
2111213141515 17 5| 8 3101112 13 14
3|18 M2222324 71516171819 20 21
4(252627BW DI 3023 M5 %Y B
s g
Gehe zu diesem Datym
Marz ES Apri 2016
Heute
= MDMDEFSSs MDMDF S5 S
4] Gehezu Datum. . T2 3 45 1l R
78 0w ¥ 45857809010
Ansichtuwechsel 5141516 1718 19 20 5 11 12 13 14 15 16 17
2(2122232425%27 418190222528
=28 29 30 31 v 2596 27 28 3 3
1 u
Mai Ex i 2015
MDMDEFSS MDMDEF S S
= 1oz 12345
523456768 86783011
5 91112131415 ¥ B 141516171819
31617 18 1920 21 22 B/ 20 21 2223 24 25 %
2324252272829 % 272823 3
=30 31 7|
| Heute |

Die Termine des Kalenders werden ubersichtlich in einer Monatsansicht angezeigt.

Mit der rechten Maustaste in der linken Fensterhélfte erscheint ein Kontextmeni um die einzelnen Befehle auszufiihren:
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3.2 Neuer Termin, neues ganztagiges Ereignis

Vom Kalender kann mit dem Kontextmenu den Befehl ,Gehe zu Datum* ausgewahlt werden:

1400
(5 voetemn |

15.:..:. MNeues ganztdgiges Ereignis
Heute

16 ¥ Gehezu Datum...
Ansichtwechsel 4

170

Durch diesen Befehl wird folgendes Fenster gedffnet:

Jungbiirgerfeier

Waldhaus "Lichtung™ Kategorie: . Sonstige

[ Ganztagig
Ressource: D (alle)

Beginnt um: 15.07.2015 ¥ 11:00:00

-
-
Y
-

Endet um: 15.07.2015 | 13:00:00

Angzeigen als: . Gebucht -

Treffpunkt 09:00 Uhr vor Gemeindehaus, Fihrung durch Gemeindewald mit anschliessendem
essen in der Waldhitte,

Feldbeschreibungen:

Beschreibung

Betreff Bezeichnung des Termins. Dieses Feld wird im Kalender angezeigt.

Ort Der Ort des Termins kann angegeben werden.

Kategorie Die Terminkategorien kénnen aus dem Auswabhlfeld ausgewahlt werden:
. Sonstige -

. Sitzungen
. Schulferien
. Feiertage

. Reprasentanz
Sitzungen:
Sitzungstermine werden aus der Sitzungsverwaltung bei der Eréffnung automatisch
eingetragen. Wird ein Sitzungstermin gedffnet, 6ffnet das Programm die entsprechende
Sitzung (falls die notwendigen Berechtigungen vorhanden sind).

Die Terminart ist als Code Feld frei definierbar.

Beginnt um Das Beginn Datum und die Uhrzeit kann eingegeben werden.
Ganztagig Wird das Markierungsfeld angewahlt, wird der Termin als ganztagiger Termin eingetragen.
Endet um Das End Datum und die Uhrzeit kann eingegeben werden.
Ressource Dieses Auswahlfeld wird nicht benétigt.
Anzeigen als Die Anzeige kann aus dem Auswahlfeld ausgewahlt werden:

. Gebucht hd

|:| Frei

Zeitweise

. Gebucht

. Abwesend
Beschreibung Es kann eine detaillierte Beschreibung zum Termin erfasst werden.
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3.3 Neuer Terminserie

Vom Kalender kann mit dem Kontextmeni den Befehl ,Neue Terminserie“ ausgewahlt werden:

07.:..:. 4
™ @Y Meuer Termin
ug™ ’_E: Neues ganztdgiges Ereignis
5
—= B Meue Terminserie
0| s
09 %‘ Neue Ereignisserie
=
lo.:u:. = Heute
E Gehe zu Datum...
l 1'3':' Ansichtwechsel 4
1 2.;..;.
1 3.;..;.

Durch diesen Befehl wird folgendes Fenster gedffnet:

Termin
Beginn: 07:00:00 by Ende: |17:00:00 i Dauer: 10 Stunden  ~
Serienmuster

) Tagich
() Wachentlich

Y

(@ Jeden | August - 15

() Monatlich ) Am ersten v | |Samstag | im  August
© Bahrlicke

Seriendauer

Beginn:  01.08.2015 (@) Kein Enddatum
() Endet pach: 10 % Terminen
() Endet am: 01.08.2024 -

| oK | | Abbrechen | | Serie entfernen

Feldbeschreibungen:

Beginn Beginn Zeit der Terminserie

Ende Ende Zeit der Terminserie

Dauer Die Dauer kann aus dem Auswahlfeld ausgewahlt werden, die Endzeit wird danach
ausgerechnet.

Serienmuster Das Serienmuster muss ausgewahlt werden.

Seriendauer Die Seriendauer muss definiert werden.

Nach der Speicherung wird das Fenster mit den Terminangaben gedffnet, siehe Kapitel 3.1.

3.4 Heute
Vom Kalender kann mit dem Kontextmeni den Befehl ,Heute" ausgewahlt werden:
140
@r Meuer Termin
15':":' Meues ganztigiges Ereignis
: (e ]
16”” E Gehe zu Datum...
17,:,,:, Ansichtwechsel L4

Durch diesen Befehl wird auf das heutige Datum gesprungen.
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3.5 Gehe zu Datum

Vom Kalender kann mit dem Kontextmenu den Befehl ,Gehe zu Datum* ausgewahlt werden:

14
@? Meuer Termin

15Ijlj MNeues ganztigiges Ereignis

1 6'3'3 . Heute
¥ Gehe zu Datum...

l 7.3.3 Ansichtwechsel »

Durch diesen Befehl wird folgendes Fenster gedffnet:

FRv]

11-]-]
00
12 Gehe zu Datum
130
Datum: 01.08.2015
1400 Anzeigen in: Tagesansicht
Tagesansicht
Arbeitswochenansicht
1500 Wochenansicht
Monatansicht
160
Feldbeschreibung
_ Beschreibung
Datum Das Datum, welches im Kalender angezeigt werden soll kann eingegeben
werden.
Anzeige in Die gewiinschte Kalenderansicht kann ausgewahlt werden.

3.6 Ansichtwechsel
Vom Kalender kann mit dem Kontextmeni den Befehl ,Ansichtswechsel“ ausgewahlt werden:
1200

o0
13 [ Meuer Termin
14.3.3 Meues ganztégiges Ereignis
Heute
1500 E Gehe zu Datum...

Tagesansicht
161313 B Arbeitswochenansicht

Wochenansicht
1700 @ Menatsansicht

Es kdnnen die verschiedenen Ansichten des Kalenders ausgewéhlt werden.
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4  Auswertung

4.1 Druckvorschau
|Termin F_SEN ﬁ_a ?
Montag, 27. Juli Donnerstag, 30. Juli “ [C)] Juli (4) 2015 August ()
@ 12 3 4 5 i
# 6 7 B 9101112 2 3 4 56 7
# 13 14 15 16 17 18 19 E 10 11 12 13 14
3120 21 22 23 24 25 26 #| 17 18 19 20 21
31 27 28 29 30 31 & 24 25 26 27 28
= 3| 39
September 2015 COktober
M DMDTF 5 § M DMZDF
k- 12 3 4 5 & 1 12
T 7 8 9101112 13 4 5 & 7 8 9
3 1415 16 17 18 19 20 4212 13 14 15 16
¥ 21 22 23 24 25 26 27 419 20 21 22 23
Dienstag, 28. Juli Freitag, 31. Juli = 23 29 30 =l 26 27 23 29 30
o sduee  shuew - -
M DMDTF 5 § M DMDF
= 1 = 12 3 4
%02 3 4 5 8 8 A7 o8 910 11
U % 91011 12 13 14 15 |14 15 15 17 18
| 16 17 18 19 20 21 22 202122232425
%8 23 24 25 26 27 28 29 =28 29 30 31
| 3 1
Januar 2016 Februar
M DMDF § § M DMDF
= 12 3 4
Mittwoch, 29, Juli Samstag, 1. August 1| 456 78 910 s| 123 45
L s shuee wsmunns |ssoBs
3|18 19 20 21 22 23 24 7115 16 17 18 19
4|25 26 27 28 29 30 31 8122232425 2%
5 9 29
Heute

Sonntag, 2. August

Die aktuelle Ansicht kann ausgedruckt werden, bei der Wahl der Druckvorschau erscheint folgendes Fenster:

Kalender
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5 Kalender und Terminarten

51 Kalender

Es kdnnen beliebige Kalender wie z.B. Behdrdenkalender, Schulkalender, etc.

Meu

Eigenschaften

Export r
Layout speichern
Layout zuriicksetzen

Style auswahlen 3

Druck vorschau

Folgendes Fenster erscheint:

Il Xe=sE
Kirze x|

Bezeichnung Behirdenkalender|

Feldbeschreibung
Feld Beschreibung
Kirzel Das Kiirzel des Kalenders muss erfasst werden.
Bezeichnung Die Bezeichnung des Kalenders muss erfasst werden, diese Bezeichnung
wird jeweils auch in den Terminen als Filter angezeigt.

52 Terminarten

Es kénnen beliebige Terminarten wie z.B. Feiertag, Sitzungen, etc. definiert werden

|Temi|arl
Code Kurzbezeic... Bezeichnung Sort
1 sizungen  |Stzungen |01 |
’ Schulferie D Neu
ﬂhﬁ’ Eigenschaften ‘
4 Reprasen = ————
3 Sonstige Export L

Layout zurlicksetzen

&
Layout speichern
&
v

Style auswahlen 3

Druck varschau

Folgendes Fenster erscheint:

H X=Xk

E——
|

Kirzel |Feieriage

Feldbeschreibung
Feld Beschreibung
Code Der Code muss eine eindeutige Bezeichnung sein. :
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Sort

Die Sortierung innerhalb des Auswabhlfeldes der Terminart kann festgelegt
werden.

Kirzel

Kurzbezeichnung der Terminart.

Bezeichnung

Die Bezeichnung der Terminart muss festgelegt werden.

Farbe

Die Farbe kann aus dem Auswabhlfeld ausgewahlt werden:

[ 146; 208; 80 hd

Benutzerdefiniert | web | System

B Automatisch
EEOFEEENEN
% Mehr Farben...

Kalender
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