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2. Bedienung

2.1 Oberflache

Datei Ansicht Extras Verwaltung Verarbeitung Auswertung Fenster ?

- Sachgebist: 300 - Gebiihren

Deterber: GeisDemotindbuch  Hendan: Wusterni g (v | (180720

1 Datenbank/Mandant

2 Menuleiste
3 Symbolleiste
4 Buchhaltung
5 Sachgebiet

6 Aktuell angemeldeter Benutzer

2.2 Symbolleiste

Auf der Symbolleiste sind Symbole — sogenannte Shortcuts — vorhanden, mit denen bestimmte
Funktionen aufgerufen werden kénnen.

NSSEEin BY = v * @ w

Ubersicht der einzelnen Symbole

Auf die einzelnen Funktionen wird in einem spéteren Kapitel eingegangen.

Als neuer Gebuhrenobjekte Adressverwaltung
O Benutzer 4 offnen = offnen
anmelden
- Datenbank Personen zu Einzelfakturierung
= auswahlen i Objekte 4 erstellen
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Standard-Drucker
=1 einrichten

Katasterobjekte
I/ auswahlen

Ferner sind die zwei unten abgebildete Auswahlboxen vorhanden:

Buchhaltung: Mustenwil

Sachgebiet: 300 - Gebihren

offnen

Grundtarife
erfassen

Obijekttarife zu
Objekte
erfassen

N

&
i+

Dialog Extranet
offnen

Hilfe-Applikation
aufrufen

Programm
beenden

Wabhl der Buchhaltung. Die Wahl ist
- entscheidend fur den Aufruf von Fibu-
Konten bei der Definition der Tarife.

Die Wahl des Sachgebiets ist eine
organisatorische und auch eine rechtliche
Angelegenheit. Je nach Wahl des
Sachgebietes kdnnen entsprechende
Fakturen erstellt werden oder nicht.

Mit der rechten Maustaste auf der Iconbar erscheint das Auswahlmenu "Anpassen". Klicken Sie mit
der linken Maustaste darauf und Sie erhalten die Maske Anpassen. Das Untermenl kénnen Sie auch

im MenU Extras finden.

Nun kénnen Sie samtliche vorhandenen Icons in der Iconbar markieren und so verschieben oder neue

hinzufigen.

Folgende Aufstellung zeigt sinnvolle Vorschlage fur die Erweiterung der Standard-Symbolleiste.

Massenfakturierung . Journale
& erstellen aufrufen
Fakturainformation _ Auswertung +
Lo aufrufen Statistik
aufrufen
_ Faktura Gebuhren-Hilfe
Ee Idschen/stornieren & aufrufen
e Subjektiibersicht 2 Fakturavorlage
Ha aufrufen definieren
2.3 Verwendete Buttons
abbrechen Aktuellen Vorgang abbrechen
Aendern | Gewabhlte Daten mutieren
Arfiigen Weiteren Datensatz hinzufligen
Drucken Gewahlte Daten drucken
Léschen Gewahlten Datensatz l6schen
Mew Neuen Datensatz erstellen
Meue Suche Neue Suche von Datensatzen starten
Schliessen Aktuelles Windowsfenster schliessen

Zahler + Apparate
erfassen

Ableseauftrag
erstellen
Zahlerwechsel
durchfiihren

Personenwechsel
durchfiihren

Gebuhrenfakturierung
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Speichern Aktueller Vorgang speichern

Suchen Daten mittels eingegebenen Suchkriterien suchen

Ubernehmen | Ausgewahlter Datensatz Gbernehmen

2.4 Funktionstasten

Funktionstasten sind Sondertasten, mit derer Hilfe ohne Mausklick bestimmte Befehle ausgefiihrt
werden kénnen. Diese Tasten befinden sich in der Regel am Kopf der Tastatur. Den meisten Usern
sind die Tasten F1 bis F12 bestens bekannt.

Zusatzlich kann eine Funktion mittels Kombination der Alt-Taste mit einer Buchstabentaste aufgerufen
werden. Die Alt-Taste befindet sich meistens an der linken unteren Ecke der Tastatur. Die Wahl des
Buchstabens richtet sich nach dem unterstrichenen Buchstabe in der Beschriftung der Menupunkten.

Folgend sind einige Beispiele aufgelistet, die aber ausschliesslich in Verwendung des Gemowins in
Zusammenhang stehen:

F1 Hilfe

F2 Speichern

F3 Letzten Buchungstext oder Konto / Gegenkonto aufrufen.

F4 Suchen / hinterlegten Buchungstext aufrufen

F5 Neu

F8 Andern

F9 Neue Suche

Esc Abbrechen oder Schliessen der Maske

Enter Eingabe abschliessen, weiter zum néachsten Feld oder bei hervorgehobenen Buttons deren
Aktivierung

PgUp Springt auf das vorherige Register in der Maske (nach links).

PgDn Springt auf das néchste Register in der Maske (nhach rechts).

Tabulator Weiter zum néchsten Feld

Leertaste Aktivieren sowie deaktivieren von Optionsfeldern

Delete Léschen von Auswahlfeldern

Home Setzt den Cursor an den Anfang eines Text- bzw. Datumsfeldes

End Setzt den Cursor ans Ende eines Text- bzw. Datumsfeldes

Shift + End Markierung von Feldinhalt

Ctrl + X Markiertes Teilfeld ausschneiden
Ctrl+C Markiertes Teilfeld kopieren
Ctrl +V An Cursorposition ausgeschnittenes oder kopiertes Teilfeld einsetzen
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2.5 Felderbeschreibung

Datumsfelder

Beispiel: Fakturadatum

Das Datum wird im géangigen Datumsformat Tag.Monat.Jahr (15.02.2010) angezeigt und kann auch
so eingeben werden. Fir eine Schnelleingabe stehen dem Anwender auch Buchstaben zur

Verfligung.

Folgende Buchstaben bzw. Zeichen kénnen im Zusammenhang mit Datumsfelder gebraucht werden:

a Erster Tag im Jahr

e Letzten Tag im Jahr

g Gestriges Datum

h Heutiges Datum

m  Morgiges Datum

+ Das Datum wird Tag fur Tag aufwarts geschaltet

- Das Datum wird Tag fur Tag abwarts geschaltet

Eine weitere Erfassungsmaoglichkeit ist die Eingabe ohne Punkt und (z.B. 15022010 = 15.02.2010). In
den meisten Féllen ist sich der User aber gewohnt, auf die Nennung des Jahrtausends zu verzichten
(z.B. 150210). Und dies machen viele Computer genauso, was aber zu falschen Ergebnissen fiihren
kann. Das "Jahrtausend-Problem" resp. das "Jahr-2000-Problem" ist im Gemowin behoben. Was aber
sicher nicht funktioniert, ist der Verzicht der "Null" bei Tages- und Monatsangaben (z.B. 15210 statt
150210). Mit diesen Kurzeingaben kann auch ein PC nichts mehr anfangen.

Textfelder

Beispiel: Name

In Textfelder kdnnen jegliche Art von Text und Zeichen eingegeben werden.

Zahlenfelder

Beispiel: Betrag in CHF

In Zahlenfelder kdnnen nur reine Zahlen eingegeben werden.

Checkbox

Beispiel: Abgeschlossen

Wenn dieses Feld aktiviert ist, bedeutet dies "Wahr" (z.B. Periode ist abgeschlossen) und wenn es
nicht aktiviert ist, bedeutet dies "Falsch" (z. B. Periode ist nicht abgeschlossen).
Verknupfungsfelder

Beispiel: Zustelladresse

Bei diesen Feldern wird eine Verknipfung zu einer vorhandenen Adresse (Einwohner- oder
Fremdadresse) gemacht.
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Comboboxen
Beispiel: Buchungsperiode

Bei Comboboxen ist eine Auswahl von verschiedenen Codes vorhanden. Diese sind im Hintergrund in
einer Tabelle abgelegt und kénnen beliebig gedndert und erweitert werden.

Bei den Feldern Anrede, Strasse, Heimatorte, PLZ, Land und Nationalitat kann die hinterlegte Tabelle
mit der Funktionstaste F4 aufgerufen werden.

2.6 Grids

Grids dienen dazu, Daten in den verschiedenen Listen innerhalb des Programmes auch grafisch
optimal darzustellen. Durch diese Grid-Funktionen wird es erstmals mdoglich, Spalten und Zeilen lhren
Wiinschen und Vorstellungen entsprechend zu gestalten.

Sie kdnnen also nicht nur Ihre Lieblingsfarben verwenden, sondern auch die Schriftgrosse/Schriftart
anpassen oder die Reihenfolge der Spalten &ndern. Diese Funktion kdnnen Sie tberall dort
verwenden, wo Sie mit der rechten Maustaste das folgende Menii erhalten:

rucken
Speichern

Mit der rechten Maustaste / Einstellungen kénnen die Grids entsprechend angepasst werden:

Im Register "Allgemein" setzen wir alle Flags. Mit Zebrastreifen werden die Zeilen standardméssig
weiss oder hellblau. Mit "Spalten verschiebbar" kdnnen markierte Spalten individuell verschoben
werden. Der Punkt "letzte Spalten strecken” bewirkt, dass die letzte Spalte bis an den rechten Rand
lauft.

Unter "Stile definieren” kdnnen Sie die Vorder- und Hintergrundfarben bestimmen und die Schriftart
und -grésse @ndern. Die unter "Generell" gemachten Einstellungen sind fir die ganze Tabelle
wirksam.

Allgemein l Spalten ] Erweitert]

Farkizrt Sehriftart... Tahama, 8.25 pt

Spaltenkopf

Bearbeitung Vord diarb
Gierade Zele ordergrundfarbe. .
Ungerade Zeile =

Auzwahl Hintergrundfarbe...

Zuriicksetzen

[~ Wortumbruch

P uster
Beispiel

Zuriicksetzen |

Auch hier kénnen die Farben angepasst werden. Die Einstellungen in diesem Register kdnnen fir alle
aufgelisteten Spalten individuell angepasst werden. Unter Format kann z.B. die Spalte Betrag auf das
Betragsformat gedndert werden. Oder Spalten mit den Werten 0, 1,-1 weisen wir das Format Ja/Nein
zu. Mit Sichtbar bestimmen wir, ob diese Spalte in der Tabelle angezeigt werden soll.
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.ﬂllgemeinl Stile definieren  Spalten I Erweitertl

T anif-Code [T arifkr] . I—
Bezeichnung [Bez] Spaltentitel: Tarif-Code
Berechnungzformel [Formel] : .

Periadisch [Periadisch) Ausrichtung:  [standard
TbFakGrundtanf_ID [TEFakGrur | spaltentrennung: IDunkeIgrau
MwzCode_Cd [MwsCode_Cd)
MwztBerechnungzart (MwstBere | Format: I
Feldinfos [Feldinfos)
EtfD atumn [ErfD abum] [ Sichtbar
FALtD aturn [FutD atunn) =
Mengentest [Mengentext) Yordergrundfarbe. .. | Hintergrundfarbe. .. |

izum [izum)

Zuriicksetzen | Schriftart... |

Muster
’7 Beispiel

Zuriicksetzen |

Wichtig:
Mit der rechten Maustaste "Speichern" werden diese Einstellungen gespeichert. Vergessen Sie also
nicht, jede Anderung umgehend zu speichern!

2.7 Bildschirmansicht

Nach dem Aufbereiten der Daten werden diese in einem separaten Fenster angezeigt.

Crystal Reports E

% 1 | HERBM < | o
| O

Feport Version: 8.5

Druckfenster schliessen

Eine Seite nach links blattern

Zur ersten Seite springen

Eine Seite nach rechts blattern

Zur letzten Seite springen

Drucken

Export in Word oder Excel

Suchen (z.B. Betrag "1'100", Nr. "123456" oder Wort "Meier")

ONoOUOA~WNE

Mit der Exportfunktion kann die aktuelle Druckvorschau ins Word oder Excel exportiert werden.
Samtliche Formatierung wie Tabulatoren oder Schriftart werden ibernommen.

Wenn Sie die Auswertungen auf dem Bildschirm ansehen, haben Sie eine Vielzahl von Mdglichkeiten
um sich in der Bildschirmansicht zu bewegen. Folgende Tastenbelegungen sind von Bedeutung:

Home zum Seitenanfang
End zum Seitenende
Ctrl + Home Zur ersten Seite
Ctrl + End zur letzten Seite
Page Up nach oben scrollen
Page Down nach unten scrollen

Ctrl + Page Up
Ctrl + Page Down
Shift + Home

Shift + End

zur vorhergehenden Seite
zur nachsten Seite
vertikal / oben links

vertikal / unten rechts
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3. Grundlagen
3.1 Kurzbeschreibung

Beim GEWIS, was fir Gebihren-/Werke-Informationssystem steht, handelt es sich um eine
Applikation zum Erstellen von periodisch wiederkehrenden und einmaligen Rechnungen. Dieses
Geblhrenmodul - wie es auch genannt wird — gehért der Gemowin-NG-Palette an.

Die Dialog Verwaltungs-Data AG hat diese Software eigens fur die Einwohner-, Kirch-, Schul- und
Korporationsgemeinden sowie fuir kantonale Verwaltungen oder private Unternehmungen entwickelt.
Mittlerweilen hat dieses Informationssystem auch immer mehr Anhénger bei Elektrizitats- sowie
Gaswerken aber auch bei Wasserversorgungen.

Die Fakturen werden nach ihrer Erstellung in das Debitoren- und Finanzbuchhaltungs-Modul der
Gemowin NG verbucht.

Als Grundlage fiir die Fakturierung dienen Grundtarife und Fakturavorlagen - im Gemowin Faktura-
Setup genannt. Dank der Vorlagen muss die Rechnung nicht standig neu aufgebaut werden. Je nach
Rechnungstellung werden die Tarife einer Vorlage zugewiesen. Wenn nétig wird die Periode, die
Verrechnungseinheit sowie die Personenart definiert. Ist eine Vorlage eingerichtet, kdnnen beliebig
viele Rechnung rasch und effizient erstellt werden.

Ein integriertes Adresssystem erméglicht einen direkten Zugriff auf die Einwohneradressen. Es
besteht auch die Méglichkeit, spezielle Gebihren-Adressen zu erfassen. Auf den Fakturen werden die
Versandadressen nach einer definierten Hierarchie (Main-Adresse, Zustelladressen, Umleit-Adresse,
Gebuhren-Versandadressen usw.) vorgeschlagen.

An einem zentralen Ort werden samtliche vorhandenen Tarife mit deren Berechnungen, zeitlich
abhéngigen Ansatzen/Betragen und diversen Zusatzinformationen gespeichert. Diese werden den
Fakturavorlagen individuell zugeordnet, damit sie spéater auf der Rechnung vorgeschlagen bzw.
verrechnet werden kénnen.

Fir wiederkehrende Fakturen kénnen Objekte resp. Verrechnungseinheiten wie Wohnungen,
Gebdaude, Grundstucke, Container, Hunde, Bootsplatze, Graber, Zeitschriften usw. angelegt werden.
Fur die wiederkehrende Fakturierung ist also nicht der Debitor das Herzstlick, sondern das
kostenverursachende Objekt. Es muss aber darauf hingewiesen werden, dass es sich beim GEWIS-
Modul nicht um ein echtes Katasterprogramm handelt. Hierfur dient die Applikation OIS (Objekt-
Informationssystem), das ebenso ein Bestandteil von Gemowin NG ist.

Zu erwahnen ist aber auch, dass die jeweiligen Eingabemasken/-fenster nach Wunsch individuell
angepasst resp. verandert werden kénnen.

Fur die Werksfakturierung (Strom, Wasser, Gas) steht den Benutzern eine integrierte
Zahlwerksverwaltung zur Verfigung. Mit dieser Verwaltung ist es moglich, jegliche Arten von Zahler
(z.B. Strom, Wasser, Gas etc.) zu verwalten und zu fakturieren. Wenn gewinscht, kdnnen die
verschiedenen Werksverbrauche auch auf derselben Rechnung dargestellt werden.

Damit Rechnungsnachfragen durch den Benutzer rasch beantwortet werden kénnen, besteht die
Madglichkeit, erstellte Fakturen auf einfachste Art und Weise jederzeit wieder zu finden. Dabei stehen
verschiedene Suchkriterien zur Verfiigung.

Um eine optimale Ubersicht sowie eine rechtliche Abgrenzung der verschiedenen Arbeitsbereiche zu
erreichen, ist das Gebihrenmodul nach verschiedenen Stufen strukturiert, auf die jeweils
Benutzungsrechte je Anwendergruppen vergeben werden kénnen.

Im Weiteren kénnen Zugriffsrechte im separaten Gemowin NG-Programm Systemverwaltung
vergeben und verwaltet werden. Durch die Vergabe dieser Berechtigungen ist gewahrleistet, dass nur
befugte Benutzer das Programm und Teilbereiche daraus verwenden durfen.
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3.2 Leistungsumfang

3.2.1 Verwalten von Objekt-Stammdaten

Die Verrechnungsobjekte mit deren Zahlern und Verrechnungsgrundlagen (Tarifen) kdnnen in
GemoWin NG Gebuhren/Werke effizient gefuhrt und verwaltet werden. GemoWin NG unterscheidet
zwischen Geblhren- und Katasterobjekten.

Diese Objekte sind sehr vielféltig. Neben den zahlerabhéngigen Katasterobjekten (Parzellen
Gebaude, Wohnungen, Baurechtsparzellen etc.) kann man darin eine Hundeverwaltung fiihren, kann
aber auch Stammdaten fir Winterdienst-Fakturen hinterlegen. Neben der Fakturierung fur
Hundesteuern und Alkoholabgaben aus dem Gastgewerbe werden diese Objekte auch fiir die
Mietzins-Fakturierung eigener Liegenschaften usw. eingesetzt.

An die Objekte kdnnen Zahler und Tarife angehéngt werden. Die Zéhlermaske stellt neben einer
Verwaltungsmoglichkeit von vielen Daten auch ein ubersichtliches Suchinstrument zur Verfligung. Bei
den Tarifen sind die ganzen Berechnungsarten (Verbrauch x Ansatz, Staffeltarife, Pauschalgebiihren
usw.) und Betrage auf der Zeitachse hinterlegt.

Die Objekt-Stammdatenverwaltung beinhaltet folgende Punkte:

¥ Katasterobjekte

% Gebiihrenobjekte

% Grundtarife

% Zahler und Apparate
¥ Fakturavorlagen

¥ Adressen

3.2.2 Verwalten von Stammdaten flr Einzelfakturen

In der GemoWin NG Handfakturierung werden soviel Daten wie méglich hinterlegt und vordefiniert.
Folglich wird das Schreiben einer Rechnung dem Benutzer sehr effizient und einfach gemacht. Es
wird mit sogenannten Rechnungsvorlagen (Fakturavorlage oder Faktura-Setup) gearbeitet. Sie
funktionieren ahnlich wie Word-Dokumentvorlagen. Es werden darin die meisten Informationen zu
einer Rechnung vorerfasst. Beispiele dafir sind: Absenderdaten auf der Faktura, Drucktitel, zu
verwendende Tarife mit Berechnung, evtl. Betrdge, Kontierung uvm.

Folgende Daten mussen fir die Rechnungsstellung vorerfasst werden:

P Grundtarife

% Arbeitsgebiete
% Fakturavorlage
% Adressen

3.2.3 Mutationen

Zwecks Benutzerfreundlichkeit und Transparenz des Gebihrenmoduls werden Ublicherweise die
Veranderungen der Stammdaten an dem Ort durchgefiihrt wo diese auch erfasst und selektiert
werden. Durch Klicken des Buttons "Andern" werden die zu mutierenden Felder gedffnet und die
Veréanderung der Feldinhalte steht Ihnen frei. Auch Objektnummern kdnnen jederzeit problemlos
mutiert werden. Es gibt aber auch Mutationen, die wir aufgrund ihrer Komplexitat durch zusatzliche
Assistenten unterstitzen:

% Zahlerwechsel

% Storno Zahlerwechsel

¥ Personenwechselmutationen

P Regulare- und Zwischenablesungen

¥ Fakturalaufe bereinigen (Handfakturen)

¥ Nachbearbeitung von wiederkehrenden Fakturen

Diese Mutationen l6sen im Hintergrund Zusatzverarbeitung aus. Wird z.B. ein Zahlerwechsel
durchgefiihrt méchte der Benutzer den Demontagestand des alten Zahlers und den Montagestand des
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neuen Zahlers eingeben. Die Verarbeitung erstellt hier aus diesem Grund automatisch einen neuen
Ableseauftrag mit diesen Zahlern und 6ffnet diesen. Der Benutzer braucht lediglich noch die
Zahlerstéande einzugeben.

3.2.4 Schreiben von Handfakturen

Je ausfihrlicher die Fakturavorlage erstellt wurde, desto schneller und effizienter ist das Schreiben
einer Faktura mdglich. Nach der Auswahl einer Fakturavorlage und durch Klicken auf den Button
"Neu" werden automatisch alle in dieser Vorlage vorgegebenen Daten in eine neue Rechnung
geschrieben. Jetzt muss diese nur noch mit Adresse, Verbuchungsserie und wenigen weiteren
Erganzungen, wie Betragen, Mengen usw. vervollstandigt werden.

Um das Handling zu erleichtern, werden die Fakturen in Serien zusammengefasst. Die
Weiterverarbeitung geschieht nicht einzeln, sondern wird in Rechnungs-Gruppen durchgefihrt.

P# Einfache Fakturen
% Fakturen tibergeben

3.2.5 Verarbeitungen fur wiederkehrende Fakturen

Bei korrektem und regelméssigem nachfiihren der Stammdaten bedeutet die Verrechnung nur noch
einen kleinen Aufwand. Auf Knopfdruck werden die Rechnungen erstellt. Mit Hilfe von Filterfunktionen
kénnen aber auch nur bestimmte Objekte (standardméassig nach Objektnummer) aber auch frei
definierbare Selektion durch "Drag and Drop" der Objekt-Felder aufbereitet werden. Sollen einzelne
Zwischenabrechnungen auf ein bestimmtes Datum berechnet werden oder bereits geleistete
Vorauszahlungen in Abzug gebracht werden? Dies ist lediglich eine Frage der Selektion beim
Aufbereiten der Fakturen.

Nachtragliches Zusammenfiigen einzelner Serien/Laufe und die Zusammenfassung verschiedener
Rechnungsarten auf eine Rechnung pro Debitor sind Verarbeitungen, die den ganzen
Fakturierungsteil abrunden und damit alle Wege offnet.

Die Weiterverarbeitung einzelner Serien lauft prozessorientiert an einem zentralen Ort ab. Dort
konnen die Rechnungen, Faktura-Kontrolljournal und das def. Fakturajournal gedruckt werden. Sobald
alle Rechnungen einer Serie gedruckt wurden, kann diese an die GemoWin NG Debitoren und
Finanzbuchhaltung Gbergeben werden.

% zahlerwechsel

¥ Rechnungslauf

% Fakturalauf bereinigen

= Fakturen bearbeiten/drucken
P Fakturen tbergeben

P= Fakturen stornieren

3.2.6 Ablesungen

Die Strukturierung der Ablesezonen basiert auf Ableserouten, die einmalig definiert werden. Darin wird
auch die Sortierung der Zahler auf der Ableseliste bestimmt (nach Objektnummer, Objektlage, freie
Sortierung).

Periodisch werden Ableseauftrage basierend auf diesen Routen aufbereitet. Die Zahlerstande kdnnen
dann uber Ableselisten, Ablesekarten, Ablesegeréate oder durch den Kunden selber definierte
Spezialformulare eingeholt und entsprechend zuriickgelesen werden. Es ist jederzeit mdglich den
Ableser mit den obenerwahnten Methoden fiir die Zweitablesung zu beauftragen.

% Ableser
% Ableserouten
% Ableseauftrage

3.2.7 Statistiken, Formulare und Auswertungen

Alle Formulare und Auswertungen in GemoWin NG wurden mit "Crystal Report" von Seagate
(urspriinglich) erstellt. Die Gebihren von GemoWin NG verfligen tber genau die Auswertungen die
durch den Kunden gewtinscht werden — sie werden bei der Einfihrung "massgeschneidert".
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Je nach Bedarf und Grésse der einzelnen Gemeinde bieten wir auch Crystal-Report Schulungen an,
damit die Anpassung der Formulare jederzeit selber durchgefiihrt werden kann.

Als Kontroliméglichkeit fur Fakturen bietet sich das Fakturajournal an. Es beinhaltet eine Auflistung
samtlicher Rechnungen einer Serie. Der Benutzer hat die Wabhl, ob er es detailliert oder tibersichtlich
dargestellt haben will. Die Rekapitulationen pro Tarif, Finanzbuchhaltungskonto oder MwSt.-Code
dienen zusatzlich als gute Ubersichtsinstrumente.

Es werden mit der Applikation folgende Standardformulare als Vorschlag mitgeliefert:

P Rechnungsformulare

% Div. Objektlisten (Gesamte Selektion und Sortierung iiber Applikation frei wéhlbar)
% zahlerliste

% Eichliste

P2 Zahlerwechseljournal

% Fakturajournal

3.3 Vorbereitungsarbeiten

Es ist wichtig, folgende Punkte zu liberlegen, bevor Sie damit beginnen, Daten im Gebuhrenmodule
zu erfassen:

% Benutzerberechtigungen/Zugriffsrechte

P Rechnungsarten/Periodizitaten

% Arbeitsbereiche bzw. Aufgaben/Kompetenzen/Verantwortungen
¥ Zentrale oder Dezentrale Verarbeitung

P Codierungs-/Nummerierungs-Logiken und Namenskonventionen

3.3.1 Benutzerberechtigungen/Zugriffsrechte

In der Systemverwaltung werden die Benutzer eingerichtet, welche dann einer oder mehreren
Benutzergruppen zugeteilt werden. Pro Benutzergruppe werden dann die einzelne Rechte zu den
jeweiligen Gemowin-Module bzw. deren einzelnen Funktionen zugeteilt.

Im Gebuhrenmodul kénnen die Rechte der Gruppen in 3 Ebenen zugeteilt werden, auf Ebene
Sachgebiet, auf Ebene Arbeitsgebiet sowie auf Ebene Faktura-Setup. Ab dem Release 5.35 kdénnen
auf Kundenwunsch auch Serien, welche in der Gebuhrenfakturierung erstellt werden, mit
Benutzerberechtigungen ausgestattet werden. Folgendes Bild zeigt Sinnbildlich, wie die
Berechtigungen angewendet werden:

L@ @\ )
RS ) =
Benutzergruppe 1 Benutzergruppe 2 Benutzergruppe 3

Arbeitsgebiet A Arbeitsgebiet C

Arbeitsgebiet B

Sachgebiete

(Anwender-Rechts-Vergabe bei jedem Schloss)
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3.3.2 Rechnungsarten/Periodizitaten

In welche logischen Einheiten lassen sich Rechnungen aufteilen? Zu welchem Zeitpunkt werden
welche Tarife bzw. welche Objekte verrechnet und welche Tarife kommen zusammen auf eine
Rechnung?

3.3.3 Arbeitsbereiche bzw. Aufgaben/Kompetenzen/Verantwortungen

Die Erfassung der Daten sowie auch der laufende Betrieb wird wesentlich vereinfacht, wenn zuvor
organisatorisch definiert wird, welche Aufgaben durch welche Stellen ibernommen werden soll.

3.3.4 Zentrale oder Dezentrale Verarbeitung

Werden die zustandigen Personen ihre Objekte selber verwalten sowie auch die Rechnungslaufe
selber erstellen und diese an die Debitoren Ubergeben oder werden diese Aufgaben durch eine
zentrale Stelle Gbernommen? Dies ware z.B. sinnvoll beim Aufbereiten/Weiterverbuchen von
Rechnungslaufen und bei der Eingabe von Grundtarifen sowie Fakturavorlagen.

3.3.5 Codierungs-/Nummerierungs-Logiken, Namenskonventionen

Fir diverse Daten werden Codierungen und Nummerierungen verlangt. Es kann sehr viele mihsame
Sucharbeit aufgrund fehlender Transparenz vor Beginn der Arbeiten verhindert werden, wenn sich die
Gemeinde zu den Konventionen von folgenden Bereich Gedanken macht:

% Arbeitsgebiet-Code
P Grundtarif-Codierung
% Code Fakturasetup
% Serienbezeichnungen
% Usw.

3.4 Begriffe

Sachgebiet

Das Sachgebiet dient als oberste Aufteilung im Gebuhrenmodul. Es kdnnen damit strikt getrennte
Bereiche definiert werden (z.B. Gebihren, Werk, Steuern etc.). Die Bereiche werden separat verwaltet
und lassen zum grdssten Teil auch keine Gbergreifenden Verarbeitungen zu. Dieser Aspekt ist auch
im GemoWin NG Debitorenmodul zu beachten.

Arbeitsgebiet

Das Arbeitsgebiet ist eine Gruppierung der Grundtarife. Die Unterteilung ist meistens tiefer als auf
Abteilungsebene. Es ist sinnvoll, die Aufteilung abhéangig der Anzahl Grundtarife pro Arbeitsgebiet zu
machen (z.B. pro Abteilung, Rechnungsart oder noch tiefer). Auf die Arbeitsgebiete kbénnen
Datensatz-Berechtigungen pro Benutzergruppe vergeben werden.

Gebuhren- und Katasterobjekte

Die Definition der Felder mit deren Formaten wird nach Ihren Wiinschen durch Dialog Gibernommen
und sind frei definierbar. Beispiele fir Geblhrenobjekte sind Objekte flir Hundesteuern,
Alkoholabgaben, Container, Bootsplatze etc. Als Katasterobjekte konnten Wohnungen, Gebaude,
Areale, allg. Bauten usw. gefuhrt werden.

Grundtarif
Zentrale Definition samtlicher mdglicher Tarife fir alle Fakturaarten mit deren Berechnung, Kontierung
uvm. Ein Grundtarif entspricht in der Regel einer Rechnungsposition.

Objekttarif
Individuelle Verkniipfung der Grundtarife auf die Verrechnungsobjekte, sodass das System weiss, fir
welches Verrechnungsobjekt welche Tarife verrechnet werden sollen.

Fakturavorlage

(Synonyme: Rechnungsvorlage, Fakturabrechnung, Faktura-Setup) Auf einer Vorlage wird definiert,
welche Grundtarife fur die Fakturierung der Vorlage berticksichtig werden. Zum Beispiel soll fur die
Vorlage "Wasserrechnung 2016" nur die Frisch- und Abwassertarife berlicksichtigt werden. Die
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Fakturavorlage wird auch ahnlich der Logik von Windows Word-Vorlagen als Grundbasis fir
Handfakturen verwendet.

Zudem wird auf der Fakturavorlage der Rechnungskopf mit Drucktitel, Zahlstelle, Rechnungsformular
etc. definiert.

Handfaktura

(Synonyme: Einzelfakturen, einfache Fakturen, Schalterfakturen, Einmalfakturen, Personenfakturen)
Individuell und sofort zu erstellende Fakturen auf der Basis von Fakturavorlagen. Rechnungen
desselben Typs kénnen kopiert werden, sodass fir mehrere Rechnungen ein minimaler Zeitaufwand
notig ist.

Serie

Die Serie dient als Transportmittel vom rechnungstellenden Modul bis in die Finanzbuchhaltungen. An
die Serie gehangten Rechnungen oder Stornos werden bei der Verbuchung in offene Posten
(GemoWin NG Debitoren) und danach in Buchungen (GemoWin NG Finanzbuchhaltung) transferiert.
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4. Funktionale Beschreibung

4.1 Menu Datei

[ Meu anmelden Ctrl+N
= Datenbank &ffnen... Ctrl+Q

D Drucker ginrichten...

[{l* Beenden

4.1.1 Neu anmelden

S

Dieser Menupunkt wird ben6tigt, um die neuen Berechtigungen zu laden. Mit "Neu anmelden" wird in
der Regel automatisch das NT-Login angesprochen und ibernommen.

4.1.2 Datenbank Offnen

~ CK I
el - cmw Abbrechen |

Gewis Demo Handbuch

[~ 5QL Server Anmeldung

Dieser Menilpunkt dient zum Wechseln der Datenbank. Alle vorhandenen Mandanten werden zur
Auswahl gebracht.

Markieren sie den gewtiinschten Mandanten. Aktivieren sie die Checkbox SQL Server Anmeldung nur,
wenn sie sich spezifisch am SQL Server anmelden wollen. Das heisst wenn sie sich nicht automatisch
mit dem NT-Login anmelden wollen um z.B. ein DB-Update durchzufiihren. Danach muss nun
zwingend das Login mit Passwort eingegeben werden.
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4.1.3 Drucker einrichten

—Druckrichtung
& Standard

" Hoch
= Quer

r—Drucker

| WFILESERVER \DLGPRNGEE

Papierformat:

Papierzufuhr;

|a4

I Automatisch auswahlen

— Ausgabe
" Drucker

r—Bereich

Seite von:

I bis:
Anzahl Kopien: I 1 sortieren

- Druckdatei

&' Bildschirm

= Datei

i Word " Excel 7 Text

Abbrechen |

Nach der Installation des Systems kann der Standarddrucker eingerichtet werden. Uber diese
Funktion lassen sich alle Angaben fur den Applikationsdrucker definieren.

Der Standarddrucker, Papierformat und -zufuhr und das Standardausgabeformat (empfohlene
Variante: Bildschirm) kdnnen standardméssig angegeben werden.

Zu beachten ist, dass dies nur Standardeinstellungen sind und vor jedem Ausdruck geéndert werden
kénnen.

+ PDF

Drucker
Papierformat
Papierzufuhr

Zeigt die Auswahl aller installierten Drucker.

Zeigt die Auswahl der verfugbaren Papierformate fir den gewéhlten Drucker.
Zeigt die Auswahl der verfugbaren Papierzufuhren (Einzelblatt, oberer Schacht,
unterer Schacht etc.).

Der Druckauftrag wird direkt zum Drucker geschickt.

Der Druckauftrag wird zuerst am Bildschirm angezeigt.

Ausgabe Drucker
Ausgabe Bildschirm

Ausgabe Datei Mdglichkeit des Exports in vorgegebene Formate Word, PDF, Excel oder Text

4.1.4 Beenden

S
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Gebihrenfakturierung wirklich beenden?

Ja I Abbrechen

Damit verlassen sie das Programm. Weiter kdnnen Sie das Programm uber das Icon "Gemowin
verlassen" oder das Symbol "x" oben rechts im Programm schliessen.

4.2 Menu Ansicht

% Subjektobersicht
Daily Work

~  Statusleiste

1] Symbolleiste

4.2.1 Subjektibersicht

Ansicht

Subjektiibersicht
Subjektiibersicht = = =3
Ferson: H'I'I'lecr:rmas Zwahlen &I
Ritihofstrasse 21

9999 Musterwil

Erweitern |

L_—_|Eg] OBJEKTE
£t fig] TR.0347 [Gebaude]
E@ TARIFE
B TRWAD1 [Wasser Verbrauchsgebihr]
B TRWA11 [Grundgebiihr 70]
@ TRAWD1 [Abwasser Mengengebihr]
@ TRAW12 [Abwasser Grundgebiihr Tarifzone 03]
B TRAKOAW [Akonto Abwasser]
; Bl TRAKOWA [Akonto Frischwasser]
o ZAHLER UND APPARATE
(B} 2442613 [Typ Wasser 5-stelig]
[]ﬂ Demo.01 [Haus (Demo Staffeltarife)]
| — E RECHMUMGEM  Soll-Debitor: 225,15 [ Haben-Debitor: 0 [ Offene-Posten: 225,15
@ 1000000163 [Akonto Wasser/Abwasser 2009] 231.5 / 0 f 231.5
@ 1000000556 [Wasser- [ Abwasserrechnung 2009]  -6.35 [ 0 / -6.35

Mit Hilfe der Subjektlbersicht lassen sich alle mdglichen Daten lber eine bestimmte Person finden,
sei es Fakturen, Objekte, Zahler oder welche Objekttarife zu den Verrechnungsobjekten gespeichert
sind. Eine Person kann auch tber die Eingabe eines Verrechnungsobjektes gefunden werden. Die
ganze Ansicht ist hierarchisch gegliedert. Zudem kann mittels Doppelklick auf einen Baumeintrag
direkt zum entsprechenden Datensatz gesprungen werden (Die entsprechende Maske 6ffnet sich und
springt direkt zum gewiinschten Datensatz).

Im Bereich der Rechnungen gibt es zwei Besonderheiten:
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1. Es wird im Knoten "RECHNUNGEN" ein Total-Soll, ein Total-Haben und ein Total der offenen
Posten des aktuellen Debitors anhand aller dem Debitor gestellten Fakturen berechnet. Diese
Aufstellung in dieser Reihenfolge ist auch fir jede einzelne Rechnung zu sehen

2. Je nach Zahlungsstatus wird die Rechnung in einer unterschiedlichen Farbe dargestellt

a. Schwarzer Text: Rechnung ist erstellt, aber noch nicht an die Debitoren tUbergeben
worden

b. Roter Text: Die Rechnung wurde erstellt, wurde an die Debitoren Ubergeben, aber ist
noch nicht bezahlt

c. Gruner Text: Die Rechnung wurde erstellt, wurde an die Debitoren ibergeben und ist
bezahlt

d. Violetter Text: Die Rechnung wurde erstellt, wurde an die Debitoren Gibergeben und
danach storniert. Ob eine Zahlung eingegangen ist oder nicht, spielt in diesem
Zusammenhang keine Rolle

4.2.2 Daily Work

Daily Work

Daily-Work =] @ (==
3019 Einwohnerkontrolle NEU

SEIEWKO 1 Dema-Ausweis [AND

E} 3000000000005 Handfaktura Kiniz; Miiller Hans, Ril...

Eﬁ? 3018 2014 Wasser /Abwasser Kehricht/Hundetaxe /...

E¥ 3000000000025 Einwohnerkontrolle; Fischer Biihima. ..

WEl EWKO3 Heimatausweis /AND

W EWK02 Heimatschein JAND

£ 3000000000024 Handfaktura Kiniz § Das ist in zie...

Q? 3000000000002 Handfaktura Koniz | Test; Franz Fis...

@TRAWMM Grundgehiihr Abwasser [AND

@TR.-‘-\WMM Abwasser (125% Wassertelle) /AND

E} 3000000000021 Handfaktura Kiniz; Miiller Hans, Ril...

@? 3000000000020 Handfaktura Koniz; Meier-King Fra...

@? 3000000000019 Handfaktura Koniz; Muller-Fischer 1...

WA?BGZT\y'p Wasser 5-stellig

WAZ2356 Typ Wasser 5-stelli

E¥ 30000000000 18 Handfaktura Ksniz; Miiller-Hermann. ..

18 3017 Handfaktura Kaniz /NELI

@ 3000000000013 Baurechnung Hans Miller; Miller H. ..

w2l BALVD1 Baubewiligung /AND

Das Daily Work ist ein Fenster, welches die Aktionen Neuerfassung und Mutationen in den Bereichen
Grundtarife, Handfakturen, Fakturavorlagen, Zéhler und Objekten in ihrer Reihenfolge auflistet. Der
Benutzer kann so z.B. sehr einfach und schnell eine erstellte Faktura via diesem Fenster aufrufen und
weiterbearbeiten oder ein Duplikat anfertigen. Falls der User das Daily Work fiir stérend empfindet,
kann er dieses via dieser Anwahl inaktivieren.
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4.2.3 Statusleiste

Ansicht

Statusleiste

Datenbank: GewisDemoHandbuch [ Mandant: Musterwil

Hier kann eingestellt werden, ob die Statusleiste angezeigt werden soll oder nicht. Auf der Leiste ist
ersichtlich, in welcher Datenbank man arbeitet, das eigene Visum sowie das Tagesdatum. Die
Statusleiste ist das letzte und somit unterste Element im Fenster der Gebuhrenfakturierung.

4.2.4 Symbolleiste

Ansicht

Symbolleiste

DS g i @B = Lr ¥ £ §* Buchhatung: Mustenwl ~ Sachgebiet: 300 - Gebithren -

Buchhaltung und Sachgebiet mussen zwingend angewéhlt sein.
Nicht standardméssig in der Symbolleiste enthaltene Symbole/lcons kénnen Uber diesen Menipunkt
erganzt werden. (siehe: Symbolleiste)

4.3 Menu Extras

ﬁ Code Tabellen 4
FE Zahlstellen

[Ej Sachgebiete
[Ej Arbeitsgebiete
& Autotext

nabhidngige Reports
[B Unabhingige Rep

Optionen »

4.3.1 Code Tabellen

S

In den Gebuhren kann mit codierten Eingabefeldern gearbeitet werden (Auswabhllisten mit
vorgegebenen Werten). Diese werden vor allem auf Gebuhren- und Katasterobjekten verwendet und
sind pro Kunde individuell. Die in den entsprechenden Comboboxen zur Auswahl stehenden Inhalte
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kénnen in den "Code-Tabellen" bearbeitet werden. Je nach Codeart kénnen wir Vorschlage fir
Standard-Codes liefern. Unser Support gibt ihnen gerne Auskunft.

Es wird zwischen folgenden Arten von Codes unterschieden:

4.3.1.1 Kataster-Code

CodeArt: IAbgabesteIIe

K.urzbezeichnung

UST 204132k
50732k

UST 1BkY
1EEY

Trafo 0.4kY
WE 0L4kN

Code | ZusételicheText Felderl Zusdtzliche Zahlen Felder Ereignisse

Code: |1 Sortierung:
Kurzbezeichnung: I Speichern

Bezeichnunag: |220f380k\|' abbrechen
[ Aktiv

Hinzufiigen/Léschen/Mutieren der Codes fiir Katasterobjekte

4.3.1.2 Fakturierungs-Code

B+ Verwaltung Code Arten EIE
Code Arten |
Codedt Bezeichnung DefaultForm | Yisum

Aendern

K i

Code I Zuzatz Tent Felder I Zusatz Zahlen Felder

| |
[ |

Loschen

Code Art: I— Codes |
Bezeichnung: I

Berechtigung Module: I Lhernl
Default Form: Ii abbrechen |
Schutzevel: I_ [ mehrsprachig Schliessen |

Hinzufigen/Loschen/Mutieren der Codes fir die Fakturierung.
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4.3.1.3 Gebuhren-Code

B«

Verwaltung Code Arten

Code &rten

GEE_Farbe

GEE_HundeEindst

Bezeichnung
Farbe Hunde
Einzatzart

GEE_Hunderassen

Hunderazzen

GEB_JN

Ja oder Mein

K

Code Art:
Bezeichnung:
Berechtigung Module:
Default Form:
schutzlevel:

Code l Zuzatz Tent Felder ] Zusatz Zahlen Felder

GEE_Farbe

|Farbe Hunde

|cEB

—
—

[~ mehrsprachig

Loschen

Codes

.,
=
T
Fermete |

Schliessen

Hinzufligen/Léschen/Mutieren der Codes fur die wiederkehrenden Geblhren.

4.3.1.4 Werke-Code

B3«

Verwaltung Code Arten

Code Arten

I0_ANART
IKO_BESTAT

Bezeichnung
Anzchluszart
B ewiligungsstatus

Ik.O_CTRLFPERIDD |Kaontrollperioden

4

Code Art:
Bezeichnung:
Berechtigung Module:
Default Form:
Schutzlevel:

Code l Zusatz Text Felder | Zusatz Zahlen Felder

IKO_ANART

IKO_ERDER Erdungszart 23
IKO_INSART Installationsart EE)
IKO_MAHTYP Mahnungstyp

|Ansd'|lussart

|wRic, KO

——
—

[~ mehrsprachig

MNeu

Lischen

Codes

==
Do
T
=

Schlieszen

Hinzufiigen/L6schen/Mutieren der Codes fiir die wiederkehrenden, zahlerabhangigen Gebihren.

4.3.2 Zahlstellen
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5. Zahlstellen EI@

Aktiv|Code  |Bezeichnung
Wein| 01 ‘ostkonto 33-3333-3
Ja|03 Triba Partner Bank B4

Zahlstelle lKontoangaben] Fieferenzzeilel Absender \-’erg'u'tungsauftragl D atertrager

CodefBezeichnung: |01 |Postkonto 33-3333-3 [ Aktiv

Clearingnummer: IiJ (" Bank (¥ Post
Kurzbezeichnung 1: | J

Kurzbezeichnung 2: | J Neu
Wahrung: |cHF ~|

Zahlungsart: |S - 5aD-Zahlungen j

—
e
Dot |

Schlieszen

Die Zahlstellen werden von den GemoWin NG Gebiihren/Werke, Debitoren und Kreditoren benutzt.
Es werden darin die Zahlungsverbindungen (z.B. Bank- und Postcheckverbindungen) hinterlegt. Je
nach Applikation ist der Verwendungszweck unterschiedlich:

Gebuhren/Werke/Handfakturierung:

Detailinformationen auf Rechnungs-ESR. Fir die Erstellung einer neuen Zahlstelle sind fir die
Verwendung in diesem Modul lediglich folgende Felder auszufillen: Code, Bezeichnung, Zahlungsart
(Bankvergutung oder Postvergitung), Gutschriftskonto, Teilnehmernummer und Schuldner-Referenz.

Debitoren:
- Darstellung ESR auf Mahnung (notwendige Felder siehe Gebuhren/Werke/Handfakturierung).
- Zuordnung von VESR-Zahlungen zu den dazugehérigen Fakturen durch Entcodierung der
Referenzzeile.
- Erleichterung beim Erfassen von manuellen Zahlungen: Durch Erfassung weiterer Zahlstellen
wie z.B. Kasse kann beim Erfassen von manuellen Haben-Positionen die Zuordnung des
Zahlungskontos automatisiert werden.

FIS/Kreditoren:

Hier wird die Zahlstelle fur die Erstellung von Datentragern mit Zahlungen benétigt. Es werden
Informationen wie Speicherort, Dateiname, Kreditorenkonto usw. zur Verfliigung gestellt (siehe sep.
Doku zu GemoWin NG FIS/Kreditoren)

Verandern sie nie eine fur Fakturen bereits verwendete Zahlstelle. Die
falsche Handhabung kann zur Folge haben, dass VESR-Zahlungen im

& Debitoren-Modul nicht mehr erkannt und somit manuell nachgebucht
werden mussen. Fragen sie zur Sicherheit zuerst einen unserer
Spezialisten.
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4.3.3 Sachgebiete

Das Sachgebiet ist die oberste Unterteilung im Gebuhren/Werke-Programm. Samtliche Stammdaten
in der Applikation sind daran angehangt. Somit sind die verschiedenen Sachgebiete, und alles was
diesen angegliedert ist, vollig unabhangig voneinander. Durch die Méglichkeit, Berechtigungen zu
erteilen, sieht jeder Benutzer jeweils nur die ihm zugeordneten Sachgebiete.

Mit dem Sachgebiet kdnnen diverse Absenderdaten wie Stelle/Abteilung/Bereich, E-Mailadresse,
Anzahl Stellen der Fakturanummer, Debitorensammelkonto usw. als Standard hinterlegt werden.
Diese Angaben werden bei der Neuerstellung von Arbeitsgebieten und Fakturavorlagen
vorgeschlagen, kdnnen aber jederzeit Gberschrieben werden.

Meistens genugt bei kleineren bis mittleren Gemeinden die Erstellung eines einzelnen Sachgebietes
fir den ganzen Fakturierungsteil und eines fir den Steuerteil. Normalerweise ist die Definition der
Sachgebiete eine einmalige, bei der Einfuhrung durch den Support durchgefihrte Arbeit.

Register Auftragsstelle
Felder zum Erfassen des auf den Fakturavorlagen vorzuschlagenden, rechnungsstellenden
Bereiches.

£3.: Sachgebiete IEI = @
Code |Bezeichnung Stellenbezeichnung

100 | Wasserversorgung Einwohnergemeinde
200 |Stromversorgung Einwohnergemeinde
300 | Gebihren Einwohnergemeinde
400 QIS light Bauamt
500 |Gas Einwohnergemeinde

< | 2

Allgemein Neu

Code fBezeichnung: | 100 |'L"Jasseruersorgung

Auftragsstelle l Adressel Tel. fFax/Mail ] Einstellungenl lgschien |

Stellenbezeichnung: |Einwohnergemeinde

Abteilung: |\"a'asserversorgung

Bereich: |\“a'asserversorgung

Schliessen |
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Register Adresse

Felder zum Erfassen der auf den Fakturavorlagen vorzuschlagenden genauen Adresse der

Gemeinde, Abteilung usw.

£ Sachgebiete

(o] ® ]

Code |Bezeichnung Stellenbezeichnung
100 | Wasserversorgung Einwohnergemeinde
200 |Stromversorgung Einwohnergemeinde

300 | Gebiihren Einwohnergemeinde
400 QIS light Bauamt
500 |Gas Einwohnergemeinde

Allgemein
Code fBezeichnung: | 100 |Wasserversorgung

Auftragsstelle  Adresse lTeI.,'Fax;‘MaiI] Einstellungenl

< | i

Meu

I

Agndern

Liischen

Adressel: |Musherstrasse 9
Adresse2: |Postfﬁd'1 99
PLZ/Ort: |3993 Musterwi

Ik

Schliessen

Register Tel./Fax/Mail

Felder zum Erfassen der auf den Fakturavorlagen vorzuschlagenden Telefonnummer, Faxnummer

usw.
B Sachgebiete [ =
Stellenbezeichnung
Einwohnergemeinde
200 |Stromversorgung Einwohnergemeinde
300 |Gebiihren Einwohnergemeinde
400 | 0I5 light Bauamt
500 |Gas Einwohnergemeinde
< | 2
Allgemein Meu
Code Bezeichnung: | 100 |Wasserversorgung

Aufh'agsstelle] Adresse  Tel. FaxMail l Einstellungen]

Aendern

Laschen

Telefon: 099 999 99 99 Fax: |099 999 93 93

Kontobezeichnung: |
Internet: |www.rnusterwil.d'1
E-Mail: |info@n1usterwil.d'1

e

Schliessen

Register Einstellungen

Definitionen von Anzahl Stellen der Rechnungsnummern und allgemeines Debitorensammelkonto,

welches auf Stufe Arbeitsgebiet und Grundtarif Gbersteuert werden kann.

Bitte beachten sie, dass zur definierten Stellenlange der Fakturanummer automatisch der Code des

Sachgebietes (drei Stellen) erganzt wird.

3 Sachgebiete
Code |Bezeichnung
Stromversorgung

300 | Gebiihren Einwohnergemeinde

400|015 light Bauamt

500 |Gas Einwohnergemeinde
< | o
Allgemein
Code Bezeichnung: | 100 |Wasser\tersorgung

Auf‘tragsshelle] Adresse] Tel.fFaxMail  Einstellungen ]

Stellen Rg. r.: 1o ...davon als Zahler nutzbar: [

Debitorenkonto: |1015.01 J |Debitorer1 Wasser
Rickzahlungskonto: | J |

o] & (=)

MNeu
Agndern

Léischen

[t

Schliessen
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4.3.4 Arbeitsgebiete

Arbeitsgebiete

B auvenmaltung
COMT Cantainer /K ehrichtentzorgung
DEMO  |DEMO Staffelarite

DEOP Debitoren Abklarungs-0F

Dy Diverses

Bk Eirwohnerkontrolle

| HUMD Hunde\ielwaltung _|;| Neu
g »

— Allgemein :
Code IALLG Laschen |
Bezeichnunag: INeutrales Arbeitsgebist

jich
Sachgehiet: | B Speichern |
Dehitorenkonto: I &I I Abbrechen |

aktiv = Schliessen |

Das Arbeitsgebiet ist eine Gruppierung der Grundtarife. Die Unterteilung ist meistens tiefer als auf
Abteilungsebene. Es ist sinnvoll, die Aufteilung abhangig der Anzahl Grundtarife pro Arbeitsgebiet zu
machen (z.B. pro Abteilung, Rechnungsart oder noch tiefer). Auf die Arbeitsgebiete kdnnen
Datensatz-Berechtigungen pro Benutzergruppe vergeben werden.

Debitorenkonto: Es kénnen nur Sammelkontos ausgewéhlt werden (In Finanzbuchhaltung als
Debitorenkonto gekennzeichnet).

Nach dem Speichern des Arbeitsgebiets miissen die Datensatzberechtigungen vergeben werden.
Dies ist in jedem Fall Pflicht, egal ob alle Benutzer alles sehen dirfen oder nicht.

4.3.5 Autotext

Extras

Autotext
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— Details [Text einfligen mit F3; Hochfahren dieser Mazke mit F11]

Tastatur-Code: Ip- i

Bezeichnung: IDerno—Text

Speichern

Sachgebiet: |300 - Gebihren |

Text: Tarifhdhe gemass Bestimmungen aus dem
Gemeinde-Tarif-Reglement, Juni 2008,

Abbrechen

Schlieszen

Der Autotext ist vergleichbar mit den Textbausteinen in Microsoft Word. Es kénnen haufig verwendete
Ausdriicke bzw. Satze mit einem Code hinterlegt werden. In Textfeldern von Handfaktura-Zeilen und
in Objekten kénnen diese durch Eingabe des "Tastatur-Codes" und driicken von F3 aufgerufen und
eingefligt werden. Die Autotext-Maske kann, falls Sie im Autotext Mutationen vornehmen wollen, an
diesen Stellen mit F11 aufgerufen werden.

4.3.6 Unabhéangige Reports

Unabhangige
Reports
Je nach Ausbildungsstand des Benutzers kann er im Report Designer "Crystal-Report" selbststandig
Auswertungen nach seinen Wiinschen erstellen. Es ist auch mdglich, uns diese Anforderungen zu
liefern — unser Support erstellt fir Sie die Reports nach Ihren Wiinschen.

Diese Auswertungen sind unabhéngige Reports und kénnen hier ins Programm eingebunden werden.
Dies ermoglicht dessen Druck Uber den Menlpunkt Auswertungen oder Export in z.B. Excel oder
PDF.

4.3.7 Optionen

4.3.7.1 Grundeinstellungen

Optionen

Grundeinstellungen
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In den Grundeinstellungen kdénnen diverse allgemeine Einstellungen pro Benutzer vorgenommen
werden. Diese Einstellungen kénnen auch fiir andere Benutzer vorgenommen werden. Dies ist immer
dann nutzlich, wenn ein neuer Mitarbeiter beginnt und mit ganz spezifischen Einstellungen gearbeitet
werden soll.

Vererbt Standardeinstellungen:

Diese Einstellung kann nur bei einem einzigen Benutzer aktiv sein. Steigt ein neuer Benutzer das
erste Mal in das Gebuhrenprogramm ein, hat dies zur Folge, dass die Grundeinstellung des Benutzers
mit "vererbt Standardeinstellungen" dem neuen Benutzer automatisch vererbt werden. Damit missen
nicht bei neuen Mitarbeitern alle diese Einstellungen gemacht werden.

4.3.7.1.1 Register "Allgemein":
|Edy Grundeinstellungen =] & (=

Benutzer: |Dialog Pascal Machler ﬂ
[~ wererbt Standardeinstellungen

Allgemein l Faktura] Laschen/stornieren ] Serien ]

[v Tarifauswahifelder /Tabellen sortiert nach Bezeichnung
[~ Objekttarife mit Z&hlerwechsel anzeigen

[ Stornierte Tarife ausblenden

[v Objekttarifdaten Ubersteuern Setuptarifdaten

Anzahl geschatzer Ablesunagen bis Meldung: 4
[~ Uberschneidende Verrechnung bei Zahlermiete Mennwert

[ Daily-work starten

Sortierung Fakturavorlagen
Sortiert nach; Erstelldatum (absteigend) j

Abbrechen
|

Tarifauswahlfelder/Tabellen sortiert nach Bezeichnung:
Alle Tarifauswahlfelder (Handfakturazeilen, Objekttarife und Fakturasetupzeilen) werden
standardmassig nach Bezeichnung sortiert.

Objekttarife mit Zéhlerwechsel anzeigen:

Bei der Mutation Zahlerwechsel werden automatisch die Objekttarife des alten Zahlers inaktiviert (mit
bis-Datum versehen) und fir den neuen Zahler neue Objekttarife erstellt (mit ab-Datum versehen).
Standardmassig werden die alten Objekttarife nicht angezeigt. Diese kénnen aber durch diese Anwahl
sichtbar gemacht werden.

Stornierte Tarife ausblenden:
Wird diese Grundeinstellung aktiviert, erscheinen die durch Stornos automatisch generierten "Storno-
Objekttarife" nicht mehr in der Maske "Objekttarife".

Objekttarifdaten Ubersteuern Setuptarifdaten:
Welche Tarifbezeichnung wird auf der Rechnung angezeigt? Standardméssig die des Fakturasetups.
Dies kann gesteuert werden, dass der Objekttarif Prioritéat hat.

Anzahl geschatzter Ablesungen bis Meldung:
Hier kann eingestellt werden, wievielmal eine Zéhlerablesung geschatzt werden kann, bevor bei der
Eingabe des Zahlerstandes eine entsprechende Meldung erscheint.

Daily-Work starten:

Hier kann eingestellt werden, ob das Daily Work-Fenster mit Anzeige der zuletzt geénderten
Grundtarife, Fakturasetups, Objekten und Handfakturen (Schnellaufruf durch Doppelklick) mit dem
Start des Gebuhren-Moduls automatisch angezeigt werden soll.

Geblhrenfakturierung Seite 31 von 318



Sortierung Fakturavorlagen:
Hier kann gesteuert werden, nach welchen Kriterien in den Masken "Faktura Setup", "Handfakturen"
und "Rechnungslauf" die Combobox Fakturalauf bzw. Fakturavorlage sortiert werden soll. Folgende
Sortiermoglichkeiten stehen zur Auswabhl:

- Vorlagentitel

- Code Nr. (aufsteigend)

- Code Nr. (absteigend)

- Erstelldatum (absteigend)

4.3.7.1.2 Register "Faktura":
5 Grundeinstellungen =] @ |[ssal]

Benutzer: |Dialog Pascal Machler ﬂ

[~ wererbt Standardeinstellungen

Allgemein Léschen/stornieren ] Serien ]

Massenfakturen

CObere Betragsgrenze {inkl.):
Untere Betragsgrenze (jnkl. ):

Anzahl Kommastellen bei Ansatz: 2 [ Zwingend
Anzahl Kommastellen bei Menge: 2 [ Zwingend

Handfakturen

Obere Betragsgrenze (inkl. ):
Untere Betragsgrenze (inkl. ):

[v Fakturadatum auf Periodengltigkeit prifen

Fakturavorlagen

Ausblenden bis:

Speichern

Abbrechen

Il

Obere/untere Betragsgrenze Massenfakturen:

Beim Aufbereiten von Rechnungslaufen werden alle Rechnungen, die sich betragsmassig ausserhalb
dieses Bereiches befinden im Ereignisprotokoll angezeigt. Sie werden aber trotzdem aufbereitet. Dies
dient einzig zur Kontrolle, sodass z.B. Vertipper beim Eintragen der Ablesungen besser erkannt
werden kénnen.

Anzahl Kommastellen:
Bei der Erstellung von Handfakturen kann die Anzahl der Stellen nach dem Komma bei Menge und
Ansatz eingegeben werden. Hier wird der Default bzw. die zwingende Lange definiert.

Obere/untere Betragsgrenze Handfakturen:

Eine neue Handfaktura, die sich betragsmassig ausserhalb dieses Bereiches befindet kann nicht
gespeichert werden. Auch dies ist ein Kontrollinstrument, sodass z.B. Vertipper bei Menge, Ansatz
oder Betrag erkannt werden kénnen.

Fakturadatum auf Periodengdltigkeit prifen:
Ist diese Anwahl aktiviert, kann eine neue Handfaktura nur gespeichert werden, wenn sich das
Fakturadatum innerhalb der in der Combobox ausgewahlten Periode befindet.

Fakturavorlagen ausblenden: i
Hier kdnnen alte Fakturavorlagen ausgeblendet werden zur besseren Ubersicht. ACHTUNG: Diese
Einstellung betrifft nur Fakturavorlagen von wiederkehrenden Fakturen.
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4.3.7.1.3 Register "léschen/stornieren”:

|Ey Grundeinstellungen

Benutzer: |Dialog Pascal Machler ﬂ
[~ wererbt Standardeinstellungen

Allgemeinl Faktura l Serien ]
Gedruckte Rechnungen
[v editieren
[v lizschen
(" physikalisch l6schen
(" als geldscht markieren

[ stornieren

Verbuchte Rechnungen
[ stornieren

[ Security auf Debitoreniibergabe

(=] & (e

Speichern

Abbrechen

il

Gedruckte Rechnungen:

Hier wird definiert, ob einmal gedruckte Rechnungen nachtraglich wieder mutiert und geléscht werden

kénnen.

Mit der Zusatzauswahl "physikalisch I6schen” oder "als geléscht markieren™ wird eingestellt, ob beim
Ldschen einer unverbuchten Faktura diese vollstéandig geldscht oder lediglich als geléscht markiert
wird (sie kann so jederzeit wieder aufgerufen werden erscheint aber nicht auf dem Fakturajournal).
ACHTUNG: Die Option "als geltscht markieren" betrifft nur Handfakturen. Wiederkehrende Fakturen

werden in jedem Fall physikalisch geléscht.

Ist stornieren angewahlt wird beim Léschen einer unverbuchten Rechnung diese automatisch
verbucht und wieder storniert (Sicherheitsmechanismus).

Verbuchte Rechnungen:

Hier kann man einstellen, ob der aktuelle Benutzer verbuchte Rechnungen stornieren darf oder nicht.

4.3.7.1.4 Regqister "Serien":

|Ey Grundeinstellungen

[~ wererbt Standardeinstellungen

Allgemeinl Faktura] Loschen/starnieren

Benutzer: |Dialog Pascal Machler ﬂ

Bezeichnung Autoserien: |
Sortierung
{* nach Bezeichnung " nach Erstelldatum

™ aufsteigend (* absteigend

Serien ausblenden

Alter als:

(=] & (e

Speichern

Abbrechen

il
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Bezeichnung Autoserien:
Beim Aufbereiten von wiederkehrenden Fakturen (siehe "Rechnungslauf"’) besteht die Mdglichkeit vom
System eine Serie automatisch erstellen zu lassen. Hier in den Grundeinstellungen kann definiert
werden, wie sich diese zusammensetzen soll. Dabei stehen folgende Moéglichkeiten zu Auswabhl:

- Datum/Bezeichnung/Visum

- Bezeichnung/Datum/Visum > Jahr zweistellig

- Visum/Datum/Bezeichnung

- Bezeichnung/Datum/Visum - Jahr vierstellig

Sortierung:

In den Masken Handfaktura, Fakturajournal, Fakturastatistik, Fakturen Gbergeben, Fakturadaten in
Serie sowie Fakturainformation kdnnen Serien ausgewahlt werden. Hier kann definiert werden nach
welcher Sortierung die Auswahl erscheinen soll (z.B. immer die neuste Serie zuoberst => Sortierung
nach Erstelldatum, absteigend).

Serien ausblenden:

Serien, deren Erstellungsdatum alter als das eingegeben Datum sind werden in den Masken
Handfaktura, Fakturajournal, Fakturastatistik, Fakturen Glbergeben, Fakturadaten in Serie sowie
Fakturainformation Ubersichtshalber nicht mehr angezeigt. Die betroffenen Serien kénnen aber
jederzeit durch Anderung des Datums in den Grundeinstellungen wieder eingeblendet werden.

4.3.7.2 GemoWin Meldungen

) GemoWin-Meldungen (=] S

gezendete Meldungen:

| Datum,Zeit | Empfanger | Modul | Subjekt

empfangene Meldungen:
| Datum/Zeit Absender Madul Subjekt

Drucken | Bearbeiten | Schliessen

GemoWin-Meldungen ist eine Zusatzoption von GemoWin NG, die es erlaubt, innerhalb der GemoWin
NG-Applikationspalette Meldungen zwischen den Modulen und den Benutzern pro Modul
auszutauschen. Dies bietet die Grundlage, Geschéftsfalle zu kommunizieren und zu automatisieren.

Geblhrenfakturierung Seite 34 von 318



4.3.7.3 Spezielle Abfragen

Optionen

Spezielle Abfragen

Achtung: Mit diesen Funktionen verandern Sie
Daten; keine 'Undo'- Funktion vorhanden!

Verwaltungsfunktionen:

Bemerkungen:

W

Ausfilhren | Schliessen |

Abfragen und auch lineare Spezialmutationen tber alle in GemoWin NG vorhandene Daten erstellen
wir fir unsere Kunden massgeschneidert. Sie kdnnen uber diese Funktion zur Verfligung gestellt und
durch den Enduser mit einfachsten Schritten bedient werden. Bitte setzen sie sich dazu mit unserem
Gebuhren-Team in Verbindung.

4.3.8 Windows Rechner

Windows Rechner

Ansicht Bearbeiten 7

g

‘@Deg (JRad OGIadHMCHMRHMS||M+HM-|

[l o e )L = Je e [ |0 ]

Lt J{sion | || 22 [ o J[ 7 || 8 [ 0 [[e [[% |

Jame | oo cos || | 2] 4 ][ 5 [ 6 [[ut]liee]

o s o o | ] 1 ] 2 [ 3 [foe] =‘

[5e | iew ] [oa] o fl10x]{ o0 [ . [[]

Aufruf des Windows Standard-Rechner.
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4.4 Menl Verwaltung

ﬂ Katasterobjekte 3
% Gebidhrenchjekte 3
& Objektexplorer

& MapSearch
Objektverbindungen

w3 Grundtarife
{% Grundtarifgruppen

B Zshler und Apparate »

Eﬁ’ Eaktura Setup
{® Faktura Setup-Gruppen

@ Serien verwalten...
@ Ableser
=] Adressen
lﬁ]_ DOL-Verwaltung

@1 Kehrichtgebdhr

Kehrichtgeb, kenfigurieren

4.4.1 Katasterobjekte

Katasterobjekte sind reale Objekte wie Gebaude, Wohnungen, Grundstiicke usw. Diese Objekte
werden im Gebuhrenmodul vor allem fiir die Fakturierung von Strom-, Wasser- oder Kehricht-

Gebuhren aber auch Gemeinschaftsantennenanlagen verwendet.

Die Objektmaske ist individuell definierbar. Sie sollen auf der einen Seite als Grundlage fur die
Fakturierung aber auch als Informationssystem dienen. Die Masken werden bei der Grundeinfiihrung

definiert, kdnnen aber jederzeit durch unseren Support erganzt oder veréandert werden.
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Beispiel einer Katastermaske:

L3 Gebaude =] @ |[=
Gebaude-Nr. [EGID: |KL.I.DDUI | Aktiv: I
StrassefNr.: | J |Meiacher | |
PlzfOrt: | J |MUster
Beschreibung: |
Gebaudezusatz: |
Kreis: |01 - Mister |
Personen
Eigentiimer: |B['Jh|mann Werner, Rain, 2998 Mister JJ
Mieter: |keine Person zugewiesen JJ
Objektdaten l ] ]
Gebaudeart: | j
Kategarie: | ﬂ
Status: | ]
Baujahr: ,7 Grundbuch-Mr.: 180 Neve Suche
Gebaudegrundfiache: ,m Anzahl Wohnungen: ,7 Archiv
Kunden-hr: |KN—[J[J[J]
Bemerkung:
e |

Schliessen

ﬂ { 2 » | »x| Anzahl gefundene Objekte: 49

Nach allen gefuhrten Feldern kann auch gesucht werden. Am unteren Rand der Maske kann mit den
Pfeilen innerhalb des letzten Suchergebnisses geblattert werden. Mit den Tasten "Page Up" und
"Page Down" kann auf die nachste/vorherige Objektnummer gewechselt werden.

4.4.2 Gebihrenobjekte

Gebuhrenobjekte sind fiktive Objekte wie Rechte, Zeitschriften, Hunde (Hundesteuern), Kinder
(Musikschule) usw. Es sind also Objekte oder Dinge, auf die eine Gebuhr entrichtet wird und evtl.
zusatzliche Informationen gefiihrt werden sollen.

Die Objektmaske ist individuell definierbar. Sie sollen auf der einen Seite als Grundlage fur die
Fakturierung aber auch als Informationssystem dienen. Die Masken werden bei der Grundeinfihrung
definiert, kbnnen aber jederzeit durch unseren Support erganzt oder verandert werden.

Beispiel einer Gebiihrenmaske:
Nach allen gefuihrten Feldern kann auch gesucht werden. Am unteren Rand der Maske kann mit den

Pfeilen innerhalb des letzten Suchergebnisses geblattert werden. Mit den Tasten "Page Up" und
"Page Down" kann auf die nachste/vorherige Objektnummer gewechselt werden.
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4.4.3 Objektexplorer

"1 Objektexplorer [ ][E ]
Alle
IV Kat. Chiekte | el
[~ Geb. Objekte Baurechtsparzelle Meue Suche
Mitsigentumsparzelle
Gebaude PersWechsel
Wiohrung
Kartenansicht
Nummer: |KLI.0001 aktiv ¥
Strasse/Nr.: | |Me|acher | Schliessen
PlzfOrt: | J |I'“'I|'.J|ster
Beschreibung: |
Person: | J
Kreis: | J
Objekte

M arme
Chorh L Mi
Chorherenstift St Mi

o | i

Personenanzeige
[v Eigentimer anzeigen v Bewchner anzeigen

€ Bewohner:
=- ‘ﬁ Gebsude = -

3 Eigentiimer: " i :
E Bewohner: " - )
i YN Wohnung

....... ) Gebsude : ;

Aktive Objekt Mr: 401/224, Schulstrazse 12, 4104 Oberwil BL

Anzahl der gefundenen Objekte: 2

Der Objektexplorer ist ein Werkzeug, um bestehende Katasterobjekte zu suchen und Verbindungen
zu anderen Objekten aufzuzeigen. Es kann nach allen Katasterobjekten gesucht werden. Nebst den
Grundinformationen wie Nummer, Strasse/Hausnummer, PLZ und Ort des gesuchten Objektes, sind
im unteren Bereich hierarchisch die verbundenen Objekte zu sehen.

Mittels Doppelklick auf ein Objekt 6ffnet sich dieses in der entsprechenden Objektmaske. Welche
Informationen im Infobaum dargestellt werden und welche Icons die einzelnen Stufen haben, kann zu
einem grossen Teil definiert werden. Der Support hilft an dieser Stelle gerne weiter.

Der Objektexplorer macht grundséatzlich immer dann Sinn, wenn entweder ein Katasterwesen im
GemoWin NG gepflegt wird, oder wenn die GWR-Objektintegration aktiviert ist.
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4.4.4 MapSearch

a MapSearch [
Adresse Dialog Verwaltungs-Data AG Seebadstrasse 32 Baldeag Karte
KARTE | LUFTBILD
3
Y
<
@ |
o
o
<
]
%
=
o
w
w
(]
+
w
o —
"
o
o
o . 4 S0m
®search.ch, '¥mTom, swisstopo, OSH g

Zusatzlich zum Objektexplorer gibt es die Kartensuche. Diese erkennt anhand der EGID/EWID eines
getffneten Objektes die Koordinaten und springt automatisch zum entsprechenden Kartenteil.

Die Kartensuche macht grundsatzlich immer dann Sinn, wenn entweder ein Katasterwesen im
GemoWin NG gepflegt wird, oder wenn die GWR-Objektintegration aktiviert ist.

4.4.5 Objektverbindungen
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& Objektverbindungen
Zuordnung
|Gebéude auf Parzelle ﬂ
Parzelle
Mummer: B Total der Anteile:
Strasse/Nr.: | » J == 8 |
PlzfOrt: | J| |
Gebiude

StrazzenBez

Bestehend \

Bestehend -} = |

Bestehend | - )

Bestehend 1 n n == hd
4 4
Mummer: T Aktiv [ Anteil: v |
Strasse/Nr.: | u J |- - |
PlzfOrt: | | J | m 1 |
Beschreibung: |

| | | | |

Damit die Daten im Objektexplorer korrekt und hierarchisch dargestellt werden kénnen, missen die
entsprechenden Objektverbindungen gepflegt sein. Auf der Maske "Objektverbindungen” kénnen
diese Zuordnungen erstellt werden. Mittels Auswahl des Zuordnungstyps (z.B. "Gebaude auf Parzelle"
oder "STWE in Gebaude") kdnnen die Haupt- und Unterobjekte miteinander verknipft werden.

4.4.6 Grundtarife

S
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3 Grundtarife =N E=R 5

Filter
Arbeitsgebiet: BAL - Bauverwaltung -

Tarif-Code |Bezeichnung

BALVD1 Baubewiligung Betrag N

BALUVD2  |Fremdleistungen Wert * Ansatz Iy

BALVD3 Weiterbelastung Kosten Kommunalfa|Wert * Ansatz I

BALVD4  |Weiterbelastung Kosten Werkhof f, F|'Wert * Ansatz I Mo

BALUVOS Publikationskosten Betrag I —

BALVODS Feuerschutzbewiligung Betrag I Asnidem

BALUVO7  |Baugebihren 0.5%0 Wert * Ansatz P —
d 2 Loschen
Tarifdaten l Werte ] Kontierung ] Texte ] Info ]
Code/Bezeichnung: |BAU\|'01 |Eaubewi||igung L
pro: |Enh - Einheit j Erpeitert >
Einheit (pro Rata): | ﬂ V. Machweis |
Tarifart: Pauschalgebiibr -

| J V.Machw.o.0bj

Rechenart: |Betrag ﬂ
Formel (Vorlage): | Giltig abs: |
Periodisch: r Giiltig bis: |

Inkl. einfache Faktura:

o

Schliessen

In den Grundtarifen werden samtliche auf der Gemeinde vorkommenden Tarife einmalig erfasst
(gemass Gebuhrenreglement). Dies unabhangig, ob diese danach auf einmaligen oder auf
wiederkehrenden Rechnungen abgebildet werden mussen.

Gewisse Daten wie z.B. der Standardtext, der Ansatz und der Betrag kénnen spater bei der
Rechnungsdefinition oder/und beim Schreiben der Faktura Ubersteuert werden.

Beachten sie bei der Eingabe neuer Grundtarife die Erfassungsreihenfolgen: zuerst Register
Tarifdaten, dann Kontierung, Texte und Info und erst am Schluss die Werte anfligen.

4.4.6.1 Reqister "Tarifdaten"

3 Grundtarife =N E=R 5
Filter
Arbeitsgebiet: BALV - Bauverwaltung j
Tarif-Co - |Bezeichnung Berechnungsformel Periodi «
’ BA i Baube gung Betrag
BALUVD2  |Fremdleistungen Wert * Ansatz Iy
BALVD3 Weiterbelastung Kosten Kommunalfa|Wert * Ansatz I
BALVD4  |Weiterbelastung Kosten Werkhof f, F|'Wert * Ansatz I Mo
BALUVOS Publikationskosten Betrag I —
BALVODS Feuerschutzbewiligung Betrag I Asnidem
BALUVO7  |Baugebihren 0.5%0 Wert * Ansatz P —
LI—I 2 Loschen
Tarifdaten l Werte ] Kontierung ] Texte ] Info ]
Code/Bezeichnung: |BAU\|'01 |Eaubewi||igung L
pro: |Enh - Einheit j Erpeitert >
Einheit (pro Rata): | ﬂ V. Machweis |
Tarifart: Pauschalgebiibr -
| J V.Machw.o.0bj
Rechenart: |Betrag ﬂ
Formel (Vorlage): | Giltig abs: |
Periodisch: r Giiltig bis: |

Inkl. einfache Faktura:

o

Schliessen
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Code:

Eindeutige Identifikation des Grundtarifes. Der Code kann bis zu 8 Stellen beinhalten.

Tipp: aufgrund besserer Ubersichtlichkeit kann man vor die laufende Nummer den Arbeitsgebiet-Code
erganzen. Beispiel: <Arbeitsgebiet><Fortlaufende Nummer> => BAUV01

Bezeichnung:
Beschreibt den Tarif. Wenn nirgends etwas anderes angegeben wird, wird diese Bezeichnung als
Rechnungspositionstext verwendet.

Pro:

Einstellungen betreffend periodischer Giiltigkeit des Tarifes (Zeitbedingt wie Jahr, Quartal, Tag usw.).
Weitere Moglichkeiten sind z.B. Angaben betreffend Prozent oder Promille (/100, /1000) oder Akonto.
Die wichtigste Unterscheidung ist, ob der Tarif pro Rata (z.B. Zahlermiete) oder aber immer der volle
Betrag unabhéngig der zeitlichen Abhéngigkeit (z.B. Wasserverbrauch, alle Handfakturen) berechnet

werden soll.

Einheit (pro Rata):

Bei pro Rata-Tarifen wird hochstens bis zu dieser kleinsten Einheit hinabgerechnet. Wird hier z.B.
Monat ausgewahlt, werden immer nur volle Monate verrechnet.

Tarifart

Blindstrom

Verrechnung des Blindstroms unter Berticksichtigung des Grenzwertes in
Prozenten.

Leistungsverbrauch

Bei Leistungszéhlern mit Rickstellungen usw. zu verwenden. Greift auf
Zahlerwerte zu.

Zahlerverbrauch

Ermittelt den effektiven Verbrauch je Zahler. Dieser Wert wird zur weiteren
Berechnung als Grundlage benétigt. Bedingt eine Zéhlerablesung.

Zahlermiete

Miet- oder Nennwert-Betrag der auf den jeweiligen Zahlern bzw. Geratetyp
erfasst wird. Kombination nur mit Rechenart "Wert" maoglich.

Wirkstromverbrauch

Summiert alle Wirkstromzahlwerke eines Zahlers und verrechnet diese
Summe mit dem im Grundtarif hinterlegten Ansatz.

Pauschalgebuhr Pauschaler Betrag, der fir alle Objekte identisch berechnet wird oder
pauschaler Wert, der auf jedem Objekt frei erfasst werden kann. Dies ist
bei Handfakturen die einzige gultige Auswahl.

Rechenart:

Betrag Beim Rechnungsaufbau wird diese Tarifart als fixer Betrag ausgewiesen.

Wert Individueller, objektabhéngiger Wert, welcher auf jedem Objekt erfasst

werden muss (dies kann ein Betrag wie auch eine Anzahl sein).

Wert* Ansatz

Der auf jedem Objekt erfasste Wert wird mit einem definierten Ansatz
multipliziert. Auf der Handfaktura wird Menge x Ansatz fakturiert.

Verbrauch* Ansatz

Zahlerverbrauch mit Ansatz (Multiplikator)
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Feld Effektiver Wert, der im frei angelegten Zusatzfeld pro Objekt erfasst
wurde.

Feld* Ansatz Der im frei angelegten Zusatzfeld pro Objekt erfasste Wert wird mit dem
definierten Ansatz multipliziert.

Formel (Vorlage):
Hier kann eine Standardformel hinterlegt werden, welche fir alle neu eingefligten Objekttarife
Ubernommen wird.

Glltig ab / Gultig bis:
Gibt an, ab wann oder bis wann der Grundtarif giltig ist. Lasst man diese Felder leer, ist der
Grundtarif ab sofort und uneingeschrankt gultig.

Periodisch:

Notig bei Grundtarifen, die periodisch wechseln z.B. Stromtarife Hochtarif im Sommer (April bis
Oktober) und Niedertarife im Winter (November bis Mé&rz). Wenn periodisch angekreuzt ist, gilt dieser
eingeschréankte Tarif auch im nachsten Jahr wéhrend der gleichen Zeitperiode.

Inkl. Personenfaktura
Mit dieser Option ist der Tarif auch fir die Erstellung von Handfakturen benutzbar.

4.4.6.2 Register "Kontierung"

5] Grundtarife =N =[S
Filter
Arbeitsgebiet; BAL - Bauverwaltung ﬂ
Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel
BALVD1 Baubewiliguna
BALUVOZ2 Fremdleistungen Wert * Ansatz
BALVD3 Weiterbelastung Kosten Kommunalfa|Wert * Ansatz I
BALVD4  |Weiterbelastung Kosten Werkhof f, F|'Wert * Ansatz I
BALIVODS Publikationskosten Betrag I
BALVDS Feuerschutzbewiligung Betrag I P -
BAUVO7  [Bauaebiihren 0.5%0 Wert * Ansatz jﬂ —
Ll » .
Loschen

Tarifdaten I Werte KD l Texte ] Info ]
. . Drucken
Arbeitsgebiet: |BAU - Bauverwaltung ﬂ
Debitorenkonto: |1015.D3 J |Debib3ren Allgemein Erweitert >
Konto: [302.435.01 J [Baubeniligung Lz e —
Mehrwertsteuer ¥.Nachw.o.0bi
Nachw.o.0bj
MwSt-Code: | j

" inklusiv " exklusiv " Fixbetrag

Kontierung tbersteuerbar: [

[ QAL b

Schliessen

Arbeitsgebiet:
Durch die Auswahl des Arbeitsgebietes passiert die Zuordnung des Grundtarifes zu einem
bestehenden Arbeitsgebiet.

Debitorenkonto:

Das Default-Debitorenkonto wird vom Arbeitsgebiet lbernommen. Es kann aber hier auf Tarifebene
Ubersteuert werden. Dies ist aber nur in dussersten "Notfallen" ratsam, da durch eine Abweichung des
Grundtarif-Debitorensammelkontos zum Arbeitsgebiet-Debitorensammelkonto ein Mehraufwand im
Debitoren-Modul entsteht.
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Ertragskonto:
Auswabhl, auf welches Ertragskonto die Betrdge dieses Grundtarifes in der GemoWin NG
Finanzbuchhaltung verbucht werden sollen.

MwSt-Code:

Die hier zur Verfugung stehenden MwSt-Codes wurden in der GemoWin NG Finanzbuchhaltung dem
oben angewahlten Ertragskonto zugeordnet. Hoheit der MwSt-Codes/-Einstellung hat die
Finanzbuchhaltung.

Inklusiv Im eingegebenen Betrag ist die MwSt bereits enthalten (Betrag entspricht z.B.
108%)

Exklusiv Im eingegebenen Betrag ist noch keine MwsSt enthalten und wird noch
dazugerechnet (Betrag entspricht 100 %)

Fixbetrag Der eingegebene Betrag wird vollstandig als MwSt verbucht (Buchung

Debitorenkonto an MwSt-Konto des vollen Betrages)

Kontierung Ubersteuerbar:
Hier kann gesteuert werden, ob bei der Verwendung dieses Tarifes (als Objekttarif oder als

Handfaktura-Tarifposition) die Kontierung und die MwSt nochmals verandert werden darf oder ob
diese hier definitiv ist.

4.4.6.3 Register "Texte"

3 Grundtarife =N E=R 5
Filter
Arbeitsgebiet: BAL - Bauverwaltung ﬂ
Tarif-Code |Bezeichnung
| 2 BALUVD1 Baubewiligung Betrag N
BALUVD2  |Fremdleistungen Wert * Ansatz Iy
BALVD3 Weiterbelastung Kosten Kommunalfa|Wert * Ansatz I
BALVD4  |Weiterbelastung Kosten Werkhof f, F|'Wert * Ansatz I Neu
BALUVOS Publikationskosten Betrag I —
BALVODS Feuerschutzbewiligung Betrag I Asnidem
BAUVOT?  |Bauagebihren 0.5%0 Wert * Ansatz P —
d 2 Loschen
Tarifdaten ] Werte ] Kontierung ] Info ]
Positionstext: m
Erweitert > >
V. Machweis
Mengentext: | ¥.Nachw.o.0bj
Ansatrtext: |
MNachkommastellen Menge:
Machkommastellen Ansatz:

Schliessen

Positionstext:
Text zum einzelnen Tarif. Dieser kann bei Einzelfakturen wahrend der Rechnungserstellung bzw. bei
Gebuhrenrechnungen (wiederkehrenden Fakturen) auf der Fakturavorlage noch erganzt/geandert
werden. Steht im Positionstext etwas drin, Ubersteuert dieser Positionstext automatisch die Grundtarif-
Bezeichnung als Rechnungspositionstext.

Mengentext:

Erscheint nach Anzahl -> z.B. 5 Kind(er)
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Ansatztext:

Erscheint nach Frankenbetrag oder Prozentzahl -> z.B. Fr. 25.-- pro Kind

Nachkommastellen Menge:

Wieviele Nachkommastellen sollen bei diesem Tarif in der Menge angezeigt werden (z.B. 5 Kinder)

Nachkommastellen Ansatz:

Wieviele Nachkommastellen sollen im Ansatz bei diesem Tarif angezeigt werden (z.B. Fr. 23.35 pro

Kind)

4.4.6.4 Register "Info"

Tarif-Code |Bezeichnung
BALVD1 Baubewiligung
BALUVOZ2 Fremdleistungen

Betrag
Wert * Ansatz

BALVD3 Weiterbelastung Kosten Kommunalfa

Wert * Ansatz

BALVD4  |Weiterbelastung Kesten Werkhof f, F

Wert * Ansatz

BALIVDS Publikationskosten Betrag
BALVDS Feuerschutzbewiligung Betrag
BALVO7  |Baugebihren 0.5%0 Wert * Ansatz

4

Tarifdaten I Werte ] Kontierung | Texte

Bemerkung:

E il Grundtarife == ==
Filter
Arbeitsgebiet; BAL - Bauverwaltung ﬂ

Agndern

Loschen

Drucken

f Bl

Erweitert =
V. Machweis

V.Nachw.o.0bj

!

Schliessen

Bemerkung:

Hier konnen individuelle, interne Bemerkungen flir diesen Grundtarif eingegeben werden.
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4.4.6.5 Register "Werte"

E5| Grundtarife =N =R (==
Filter
Arbeitsgebiet; BAL - Bauverwaltung ﬂ
Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel
[ BALUvVD1 Baubewiliguna Betrag X
BALUVOZ2 Fremdleistungen Wert * Ansatz
BALVD3 Weiterbelastung Kosten Kommunalfa|Wert * Ansatz I
BALVD4  |Weiterbelastung Kosten Werkhof f, F|'Wert * Ansatz I .
BALIVODS Publikationskosten Betrag I
BALVDS Feuerschutzbewiligung Betrag I P -
BAUVO7  [Bauaebiihren 0.5%0 Wert * Ansatz jﬂ —
r Loschen

l Kentierung I Texte ] Info ]

Drucken

Werte & Glltigkeit
Ansatz| Min.Befrag| Max. Betrag

Erweitert =

V. Machweis

V.Machw.g.0bj

K i

Anh&ngen Entfernen Bearbeiten |

[ QA

Schliessen

Mindestbetrag:

Maximalbetrag:

Giiltig ab:

Speichern | Abbrechen |

Hier werden die Werte des Grundtarifes mit deren Gultigkeiten angezeigt.

Eine neue Tarifstufe wird Gber den Button "Anhangen" erstellt.

Wichtig: Bei der Eingabe einer neuen Tarifstufe kann nur das "Glltig ab Datum" eingegeben werden.
Das "Gultig bis Datum” der bisherigen Stufe wird beim Speichern automatisch gesetzt.

Betrag:

Hier wird der Betrag angegeben welcher fur diesen Grundtarif gilt. Er kann alleine stehen oder im
Zusammenhang mit dem Ansatz berechnet werden. Fur Einzelfakturen kann der Betrag bei Fr. 0.--
belassen werden (je nach Rechenart). Der Betrag kann dann spéater mit der Rechnungserstellung
individuell eingegeben werden. Ansonsten erscheint der Betrag als Vorschlag und kann beim
Schreiben der Faktura Ubersteuert werden.

Ansatz:
Kann ein Frankenbetrag oder Prozentsatz sein

Min.- und Max.-Betrag:
Ubersteuert den Betrag, den man im Grundtarif als Vorschlag, oder spéater auf der Handfaktura setzt,
wenn er sich ausserhalb dieser Toleranz befindet.

Gultig ab:
Zeitpunkt ab wann diese Tarifstufe berechnet werden muss.

Pro Rata rechenbar:

Bei verbrauchsabhéangigen Grundtarifen besteht die Méglichkeit das Minimum pro Rata zu berechnen.
Wenn z.B. eine Person Mitte Periode wegzieht sollte nicht in jedem Fall das ganze Minimum auf der
Rechnung erscheinen, sondern das Minimum nur anteilsméssig auf diese Zeit verrechnet werden.
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4.4.6.6 Spezialfall Block- und Staffeltarife

V.Machw.g.0bj

Speichern

LI abbrechen
Anh&ngen | Entfernen | Bearbeiten |

E5| Grundtarife =N =R (==
—Filter
Arbeitsgebiet; DEMO - DEMO Staffeltarife -
Tarif-Code |Bezeichnung Periodisch
Staffeltarif Wert normal jéhrlich Staffelansatz
STAFFELZ |Staffeltarif Wert Variabel jahrlich Wert * Blockansatz(ve Mein
STAFFEL3 |Staffeltarif Wert Fix jahrlich Wert * Blockansatz(fi» Mein
STAFFEL4 |Staffeltarif Feld normal jahrlich Feld * Staffelansatz Mein Meu |
STAFFELS |Staffeltarif Feld Variabel jahrlich Feld * Blockansatz{val Mein —
STAFFELG |Staffeltarif Feld Fix jahrlich Feld * Blockansatz{fix Mein P - |
—I—" —'I Laschen |
Tarifdaten  Werte | Kentierung I Texte | Info |
Werte Block- /Staffeltarife Q’“—d‘enl
Stufe von Wert (inkl.) his Wert {exkl.) Ansatz/Betr: « ) |
» 1 1 1000 100.¢ ELEERSS
2 1000 2000 200.0 .
3 2000 3000 300.0 Ldme'sl
4 3000 400.¢ |

Schliessen

Wird unter dem Auswahlfeld "Rechenart" eine auf Block-/Staffeltarif basierender Tarif erzeugt, so kann
unter dem Register "Werte" die Staffelung vorgenommen werden.

Dabei spielt es keine Rolle, welche der 3 verfiigbaren Rechenarten benutzt wird. Die Méglichkeit der
Eingabe wird dabei nicht veréndert.

Tarif:

Stufe: Schliessen |

von Wert (inkl.):
bis Wert {exkl. ):

Ansatz/Betrag:

Unter dieser Funktion kennt GemoWin 3 verschiedene Berechnungsarten, die anhand untenstehender
Wertetabelle wie folgt darstellen:

Es sind nur Ganzzahlen ihn den Wertefeldern zuldssig. Der erste
Wert der 1. Stufe beginnt immer mit 1.

Blockansatz (fix):
Die Berechnungsgrundlage (der Wert, der auf die jeweilige Staffelung berechnet werden soll) wird mit
den Stufen verglichen. Der Betrag, der zutreffenden Stufe ergibt den verrechenbaren Tarifwert.

Bsp.: Berechnungsgrundlage = 49
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Beispiel 1.1 Blocktarif fix

Total 2.10

70

Stufe 2
s >

Beispiel 1.2 Blocktarif fix

Total 1.65

49

Stufe 2
s °

Stufe 3
a °

Stufe 3
a %

Stufe | Grundlage

Stufenwert

Ansatz

Berechnung

Teilsumme

Bem

1 49

0-24

1.15

keine

Erste Stufe kann nicht verrechnet
werden, da die Grundlage nicht auf
diese Stufe zutrifft.

25-59

1.65

Fixer Betrag

1.65

Die Grundlage liegt innerhalb der
Stufe und kann somit verrechnet
werden.

Bei einer Berechnung fir ein Jahr wére der Positionsbetrag auf der Rechnung Fr. 1.65

Blockansatz (variabel):
Die Berechnungsgrundlage wird mit den Stufen verglichen. Der Betrag der zutreffenden Stufe

multipliziert mit der Berechnungsgrundlage ergibt den verrechenbaren Tarifwert.

Bsp.: Berechnungsgrundlage = 49
Beispiel 2.1 Blocktarif variabel

Total 70*2.10 = 147.00

A

70

Stufe 1
s E

Beispiel 2.2 Blocktarif variabel

Stufe 2
s X

Total 49*1.65 = 80.85

49

Stufe 1
a £

Stufe 2
s £

Stufe 3
a °

Stufe 3
a °
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Stufe | Grundlage | Stufenwert Ansatz Berechnung Teilsumme | Bem
1 49 1-24 1.15 keine 0 Erste Stufe kann nicht verrechnet
werden, da die Grundlage nicht auf
diese Stufe zutrifft.
2 49 25-59 1.65 Grundlagenwert * | 80.85 Die Grundlage liegt innerhalb der
Ansatz Stufe und kann somit verrechnet
werden.

Bei einer Berechnung fir ein Jahr wéare der Positionsbetrag auf der Rechnung Fr. 80.85

Staffelansatz:

Die Berechnungsgrundlage wird mit allen Stufen verglichen. Der Betrag jeder Stufe multipliziert mit
der Berechnungsgrundlage ergibt den verrechenbaren Tarifwert.
Die Berechnungsgrundlage wird mit jeder voll verwendeten Stufe um den max. Stufenwert verringert,

bis die ganze Grundlage verrechnet wurde.

Bsp.:

Beispiel 3.1 Staffeltarif

Total 108.45

Berechnungsgrundlage = 49

24*1.15 = 27.60

35*1.65 = 57.75

11*2.10 = 23.10

Beispiel 3.2 Staffeltarif

Total 68.85

24*1.15 = 27.60

25*1.65 = 41.25

24

25

60

Grundlage

.. Stufenwert

Restwert

Berechnung

Teilsumme

Bem

1 49

25-1

25

24*1.15

27.60

Erste Stufe kann voll verrechnet
werden, da der Maximalwert der
Stufe in der Grundlage enthalten
ist.

60-1

-10

60-25+(-10)=25 *
1.65

41.25

Es kann nur noch der Rest
verrechnet werden, da der
Maximalwert der Stufe grosser ist
als der Rest der Grundlage.

68.85

Total Position

Bei einer Berechnung fir ein Jahr wéare der Positionsbetrag auf der Rechnung Fr. 74.95.
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Tarif- und Rechenarten: Kombinationsméglichkeiten

Tarifart Rechenart Bemerkung Spezialitat Zuordnung
wieder-
kehrende Hand-
Fakturen fakturen
Blindstrom oder
Unterzahler x Ansatz
Blindstrom oder Verbrauch x (bei Unterzahler 100 %
Unterzahler Ansatz eingeben)
Blindstrom oder
Verbrauch x Unterzahler x Ansatz Stromverrechnung

Blockansatz(fix)

mit Staffelung mit Blindstrom

Verbrauch x
Blockansatz(var)

Blindstrom oder und Unterzahler
Unterzahler x Ansatz

mit Staffelung

Verbrauch x
Staffelansatz

Blindstrom oder
Unterzahler x Ansatz
mit Staffelung

Leistungsverbrauch

Verbrauch x
Ansatz

Stromverrechnung mit
Leistung/Rickstellung

Verbrauch x
Blockansatz(fix)

Stromverrechnung mit
Leistung/Rickstellung
und Staffelung

Verbrauch x
Blockansatz(var)

Stromverrechnung mit
Leistung/Rickstellung
und Staffelung

Verbrauch x
Staffelansatz

Stromverrechnung mit
Leistung/Rickstellung
und Staffelung

Pauschalgebuhr

Betrag

Handfakturen,
Verrechnung
Fixbetrage auf
Handfakturen und
wiederkehrenden
Fakturen

Wert x Ansatz

Handfakturen,
Verrechnung Menge x
Ansatz wobei die
Menge auf
Handfakturen sowie auf
Objekttarifen im Feld
"Wert" eingegeben
werden kann

direkte Verrechnung
des Wertfelds des

Wert Objekttarifes
Verrechnung der
Zahlermiete, diese
muss auf dem
Zahlermiete/ Geratetyp hinterlegt
Nennwert Wert sein
Verbrauch x
Zahlerverbrauch Ansatz Standardverbrauchstarif
Verbrauch x Verbrauchstarif mit
Blockansatz(fix) Staffelung
Verbrauch x Verbrauchstarif mit
Blockansatz(var) Staffelung
Verbrauch x Verbrauchstarif mit
Staffelansatz Staffelung

w———e
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[Objekifeld] Feld

direkte Verrechnung
des Feldes von der
Objektmaske

Feld x Ansatz

Verrechnung Feld von
Objektmaske mit einem
Ansatz

Verrechnung Feld von
Objektmaske x Wert

Objektfeld wird
von Objektmaske
mit der rechten
Maustaste auf die

Feld x Wert x von Objekttarif mit Tarifart gezogen.

Ansatz einem Ansatz Zuerst muss bei
Verrechnung Feld von  dieser

Feld x Objektmaske mit Konstellation die

Blockansatz(fix) Staffelung Rechenart
Verrechnung Feld von  ausgewahit

Feld x Objektmaske mit werden.

Blockansatz(vor) Staffelung
Verrechnung Feld von
Objektmaske mit

Staffelung

Feld x
Staffelansatz

4.4.6.7 Funktionen

Auf der Grundtarifmaske konnen nebst dem Verwalten von Grundtarifen auch eine Reihe weitere
Funktionen/Aktionen durchgefihrt werden.

E il Grundtarife == ==
Filter
Arbeitsgebiet; BAL - Bauverwaltung -

Periodi &
Betrag N
Wert * Ansatz

Tarif-Code |Bezeichnung
BALVD1 Baubewiligung
BALUVOZ2 Fremdleistungen
BALVD3 Weiterbelastung Kosten Kommunalfa|Wert * Ansatz
BALVD4  |Weiterbelastung Kosten Werkhof f, F|'Wert * Ansatz
BALIVDS Publikationskosten Betrag
BALVDS Feuerschutzbewiligung Betrag
BALVO7  |Baugebihren 0.5%0 Wert * Ansatz

M

M

M

I8

r\v
] ;I_‘

Tarifdaten l Werte ] Kentierung I Texte ] Info ]

Agndern

Loschen

f Bl

Code/Bezeichnung: |BAU\|'01 |Elaubewi||igung Crisr
pro: |Einh - Einheit | Erweitert >3
Einheit (pro Rata): | ﬂ V. Nachwes |
Tarifart: Pauschalgebihr -
| J V.Nachw.o.0bj

Rechenart: |Betrag ﬂ
Formel (Vorlage): | Giiltig ab: |
Periodisch: r Gilltig bis: |

Inkl. einfache Faktura: [ Schliessen |

Button "Drucken":

Mit diesem Button kann eine Grundtarifliste gedruckt werden. Es besteht die Mdglichkeit, eine
Tarifliste eines einzelnen Arbeitsgebietes oder alle Tarife aller Arbeitsgebiete zu drucken.

Um alle Tarife ein einzelnes Arbeitsgebiet zu drucken wird dieses in der Grundtarifmaske ausgewahit
und anschliessend auf den Button "Drucken” geklickt.

Um alle Tarife aus allen Arbeitsgebieten zu drucken, wird ein eventuell ausgewéhltes Arbeitsgebiet in
der Grundtarifmaske geléscht (Feld "Arbeitsgebiet" markieren und mittels Taste "Delete" auf der
Tastatur den Eintrag I6schen) und anschliessend auf den Button "Drucken" geklickt".

Button "Erweitert":

Hier kdnnen lineare Mutationen der Objekttarife vorgenommen werden.

Durch Anwahl der Objektart und des Button "Anh&ngen" (3) wird der ausgewahlte Tarif automatisch
an samtliche Objekte angehangt an denen dieser Tarif noch nicht vorhanden ist.
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B Grundtarife =N IR T

—Filter
Arbeitsgebiet: BAL - Bauverwaltung -

BALVO1 willigung g
BALUVD2  |Fremdleistungen Wert * Ansatz M
BALUVD3  |Weiterbelastung Kosten Kommunalfa|Wert * Ansatz I
BALVD4  |Weiterbelastung Kosten Werkhof £, F|Wert * Ansatz I Mo |
BALUVOS Publikationskosten Betrag I —
BALVODS Feuerschutzbewiligung Betrag I Asnidem |
BAUVOT?  |Bauagebihren 0.5%0 Wert * Ansatz _I'\ILI —
A 4 .

Tarifdaten | Werte I Kontierung I Texte | Info |

Code/Bezeichnung: IBAU\!‘UI IBaubewiIIigur‘lg Dot
pro: IEnh - Einheit ;I Erweitert
Einheit (pro Rata): I ;I V. Machweis |
Tarifart: Pauschalgebihr hd

I lo _I V.Machw.0.0bj |
Rechenart: IBetrag ;I
Formel (Vorlage): I Glltig ab: I Speichern |
Periodisch: (iltig bis:
=riodis r By is I Abbrechen |

Inkl. einfache Faktura: [ Schliessen |

Objektart: E

Loschen |
Wert: I 55.000

Formel: I

Anh&nge

Glltig ab: |01.01.2016
Aktualisieren |
GUltig bis: I

| auch inaktive Objekte Schliessen |

Objektart: [Gebaude |

Loschen |
Wert: I 55.000

Formel:

Giiltig ab: |01.01.2016
Giltig bis: I

[ auch inaktive Objekte Schliessen |

Anhangen

Durch Anwahl des Buttons "Aktualisieren" (4) werden bereits angehéngte Objekttarife mit dem
eingegebenen Standardwert, Formel, giiltig ab und gultig bis-Daten aktualisiert.

Button "V-Nachweis":
Liste mit Angaben, wo der angewahlte Tarif bereits als Objekttarif hinterlegt ist.

Button "V-Nachw.o0.0Obj.":

Liste mit Angaben, auf welchen Objekten der angewéhlte Tarif nicht vorhanden ist. Zuséatzlich zum
Tarif muss hier nach Klick auf den Button "V-Nachw.0.0bj." noch die gewiinschte Objektart
ausgewahlt werden.
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4.4.6.8 Grundtarif kopieren

Damit nicht jeder Grundtarif von Hand erfasst werden muss, gibt es die Mdglichkeit, einen Grundtarif
zu kopieren. Dies hat den Vorteil, dass man &hnliche Tarife mit z.B. derselben Kontierung, nicht von
Hand von A-Z neu erfassen muss. Um dies zu erreichen, 6ffnet man die Grundtarife und wéahlt den
Tarif, auf welchem der neue Grundtarif basiert. Mittels Rechtsklick 6ffnet sich ein Kontextmend, aus
welchem der Eintrag "Grundtarif Kopieren" angewahlt werden kann.

a Grundtarife =N EoR
Filter
Arbeitsgebiet: |DIh' - Diverses ﬂ
Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel Periodizch|FeldInf
TRAWMO4 |Abwasser (125% Wassertelle) Wert Mein
TRAWMO3 |Grundgebihr Abwasser Betrag Mein
TRWAMO2 |Grundgebihren Zahlermiete Wert * Ansatz Mein
TRAWMO1 [Mix Abwasserverbrauch Verbrauch * Ansatz Nein
TRWAMO1 [Mix Frischwasserverbrauch erbrauch * Ansatz Mein
HUMDMO1 |Mix Hundetaxen Betrag MNeir
KEHRMO1  |Mix Kehricht Grundgebihr Betrag Mein
Grundtarif Kopieren
iﬁ?‘ Einstellungen
=l Speichern Meu
@ Drucken Aendern
@ Exportieren
I S Bp ﬂ Laschen
Tarifdaten ] Werte l Kontierung ] Texte ] Info £ >ummenzeile
Code/Bezeichnung: |DI\|'001 |Wasserverbr 8 Datensitze CLiE
pro: |Enh - Einheit j Erweitert = >
Einheit (pro Rata): | ﬂ V. Nachweis |
Tarifart: |Zéhleruerbraud’1 j
V.Nachw.g.0bj
Rechenart: |'\|'erbraud'1 * Ansatz j
Formel (Vorlage): | Giiltig ab:
Periodisch: - Giltig bis:
Inkl. einfache Faktura: [~ Schliessen |

Sobald der Grundtarif kopiert ist, kann in das Zielarbeitsgebiet gewechselt werden (sofern dies nicht
dasselbe wie beim Ursprungstarif ist). Macht man nun nochmals einen Rechtsklick, gibt es im
Kontextmeni den neuen Eintrag "Grundtarif Einfligen”. Sobald dieser Eintrag geklickt wird, beginnt
der Kopiervorgang.
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| Grundtarife =0 B ==
~Filter
Arbeitsgebiet: x

Grundtarif Kopieren |

ﬁ Einstellungen
|l Speichern
MNeu |
uﬁh Drucken
&"j Exportieren Agndern |
ﬂ_l ¥ Summenzeile —'I Laschen |
Tarifdaten | Werte | Kontierunt 1 Datensitze
Code/Bezeichnung: IMIEOl Miete Liegenschaftsverwaltung Lml
pro: IMona -Manat | Erweitert >> |
Einheit {(pro Rata): ITag j V. Nachweis |
Tarifart: Pauschalgebiihr -
I _I V.Nachw.g.0bj |
Rechenart: IWert ;I
Formel (Vorlage): I Giltig ab: I Speichern |
Periodisch: (iltig bis:
r diE I Abbrechen |
Inkl. einfache Faktura: [~ Schliessen |

Es offnet sich eine kleine Maske, in welcher man folgende Daten eingeben muss.

Tarifnummer: IMIEDZ

Bezeichnung IMiehe aus Wasserzins

Positionstext:

Speichern Schliessen

Tarifnummer:

Eindeutige Identifikation des Grundtarifes. Der Code kann bis zu 8 Stellen beinhalten.

Tipp: aufgrund besserer Ubersichtlichkeit kann man vor die laufende Nummer den Arbeitsgebiet-Code
erganzen. Beispiel: <Arbeitsgebiet><Fortlaufende Nummer> => MIEO1

Bezeichnung:
Beschreibt den Tarif. Wenn nirgends etwas anderes angegeben wird, wird diese Bezeichnung als
Rechnungspositionstext verwendet.

Positionstext:

Text zum einzelnen Tarif. Dieser kann bei Einzelfakturen wéahrend der Rechnungserstellung bzw. bei
Geblhrenrechnungen (wiederkehrenden Fakturen) auf der Fakturavorlage noch erganzt/geandert
werden. Steht im Positionstext etwas drin, Ubersteuert dieser Positionstext automatisch die Grundtarif-
Bezeichnung als Rechnungspositionstext.

Tarifwerte kopieren:
Wird die Checkbox "Tarifwerte kopieren" angeklickt, werden die Werte, welche beim kopierten Tarif
hinterlegt sind, automatisch fur den neuen Tarif ebenfalls tbernommen.
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Sobald nun auf "Speichern" geklickt wird, wird der neue Tarif im ausgewahlten Arbeitsgebiet

eingeflugt.
5| Grundtarife [E=H E=R ==
—Filter
Arbeitsgebiet: | MIE - Mieten ~|
Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel Periodisch |FeldInfi
MIED2 Miete aus Wasserzins Verbrauch * Ansatz Nein
MIEDL Miete Liegenschaftsverwaltung Wert Mein

Perindisch: -

MNeu |
Agndern |
ﬂ_l LI Léschen |
Tarifdaten | Werte | Kontierung I Texte I Info |
Code/Bezeichnung: IMIEOZ |Miebe aUs Wasserzins [_Jl'u—dcml
pro: |Einh - Einheit =] Erweitert »> |
Einheit (oro Rata): | =l Y. Nachweis |
Tarifart: IZéhIeruerbrauch ;I .
V.Nachw.o.0bj |
Rechenart: IVerbrauch * Ansatz ;I
Formel (Vorlage): I Guiltig ab: I Speichern |

Gilltig bis: |

Inkl. einfache Faktura: [

Abbrechen

Ui

Schliessen

4.4.6.9 Zuweisungen

Wie in der Finanzbuchhaltung auch, kdnnen zwecks Kostenrechnung auch in der

Gebuhrenfakturierung Zuweisungen erstellt werden. Ist die Kostenrechnung Buchhaltungsseitig
konfiguriert, steht dies auch in der Gebuhrenfakturierung zur Verfigung. Sucht man nun z.B. zu einem
Grundtarif ein Konto, und die Zuweisungen fiir dieses Konto sind in der Finanzbuchhaltung
obligatorisch hinterlegt, 6ffnet sich automatisch eine Zusatzmaske, in welcher die Zuweisungen

ersichtlich sind.
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—Orginal Erfassungsbuchung
Betreff: IEntsorgungsgebUhr

Konto: |725.434. oo IKehri::hiabﬁJhrgeb[Jhren

Sequenzen (Erfassungs-Eingabehilfen)

| Seiuenzl Dbliiahorischl SiitﬁniWertl Siitﬁni | Menie | Einheit_CD

2 -1 100 | % 0

2]

Zuweisungen zu gewshlter Sequenz
Anteil |Einheit_CD  |KontolMr
725.434.00 |Kehrichtabfuhrgebiihren

— Zuweisungsbuchung
Buchungstext: IEntsorgungsgebUhr

Konto: IE?U‘IGU &I IKehrimEbﬁJhrgeb[Jhren

Anteil in %% I 100,00
Menge: I
Einheit: I ;I

Aendern | Léschen | Speichern | abbrechen | Schliessen |

Pro Sequenz im oberen Bereich ist nun die Zuweisung im unteren Bereich ersichtlich. Diese wird
grundséatzlich von der Finanzbuchhaltung Gbernommen, kann aber fiir diesen einen Tarif im Speziellen
angepasst werden.

Ebenfalls kdnnen einzelne Sequenzen geléscht werden, obwohl diese in der Finanzbuchhaltung als
obligatorisch gekennzeichnet sind — der Anwender wird aber auf diesen Missstand hingewiesen.
Zuweisungen konnen, sofern die Kontierung fir den Grundtarif Ubersteuerbar ist, auch bei
Objekttarifen und bei Handfakturen bei einzelnen Rechnungspositionen hinterlegt/angepasst werden.
Ist die Kontierung auf dem Grundtarif nicht tbersteuerbar, kdnnen auch die Zuweisungen nur auf dem
Grundtarif angepasst werden.

4.4.7 Grundtarifgruppen
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& Grundtarifgruppen =] = |[=3]

Auswahl; |\“Jasserf.ﬂ.b'.f\'asser j

Gruppenbezeichnung: |'n’u'asser,|’Abu\'asser Aktiv: r
Giltigkeit Objekttyp:  |Gebéude =]

Gruppencode: |

Zugeordnete Tarife: Arbeitsgebiet:

KEHRMO1; Mix Kehricht Grundgebiihr | ﬂ
WAMD2; Grundgebiihren Zihlermiste - i

TRWAMOD 1; Mix Frischwasserverbrauch verfugbare Tarife:

TRAWMO 1; Mix Abwasserverbrauch

=l EE

Loschen | | Schlieszen |

Grundtarife kénnen hier in logische Gruppen zusammengefasst werden. Bei der Erfassung von
Objekten haben sie die Mdglichkeit anstelle der einzelnen Objekttarife diese Gruppen zuzuordnen und
somit alle Tarife innerhalb der Grundtarifgruppe auf einen Schlag auf dem Objekt hinzu zu fugen.

4.4.8 Zahler- und Apparate

S

Die Zahler und Apparate mussen in einer fir das System logischen Reihenfolge erstellt und erfasst
werden. Diese sieht wie folgt aus:

1. Zahlwerke erfassen

2. Zahlwerke den Zahlwerkgruppen zuordnen (wird grundsatzlich einmalig vom Support erledigt)

3. Geratetypen erstellen und die moéglichen Ablesezéahlwerke aus Punkt 1 mit dem Geratetyp
verknlpfen

4. Zahler auf Bases des Geratetyps erfassen

4.4.8.1 Zahlwerke

Zahlwerke bilden den kleinsten Teil einer komplexen Zahlereinheit. Auf der Zahlwerkebene werden
die zum Zahlwerk gehérenden Basisdaten definiert, wie z.B. Grésse der einzelnen Zahlwerke,
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Multiplikationsfaktor, Toleranzgrenze oder Uberlaufgrenze. Aus diesen Zahlwerken werden
anschliessend alle mdglichen Geratetypen zusammengestellt, welche wiederum den einzelnen
Zahlern zugewiesen werden.

Bl Zahlwerke ID=1 =N Hom ==
Obis-Code|Bezeichnung KS Toleranz
Wasser 4-stellig 4 1,000 20
WADS Wasser 5-stellig 5 o] 1.000 20
WHT?7 [1.8.1 Wirk HT 7/0 7 o] 1,000 20
WNT7 [1.8.2 Wirk NT 70 7 o] 1.000 20
BHT7 |[5.8.1 Blind HT 7/0 7 a 1,000 20
BMNT7 |5.8.2 Blind NT 7/0 7 a 1,000 20
LEI7 1.6.1 Leistung 7/0 7 o] 1.000 20
RUT Rickstellung 7/0 7 o] 1.000 20
G10 Gas 10/4 10 4 1,000 20 Meu
i ¢ Aendern
Allgemein
Art f Code: |WA - Wasser j |WAU4 Léischen
Bezeichnung: |Wasser 4-stellig

Vorkommastellen: 4 Nachkommastellen: 1} Q

Multiplikationsfaktor:  |1.0000  Uberlauf nach: 9959

Zul. Toleranz (%): 20 Obis-Code: Schliessen

Aktiv: 7

Art/Code:
In dieser Combobox erscheinen alle Gruppierungen der Zahlwerkarten. Alle Zahlwerke weisen eine
Gruppierung auf. Es ist darauf zu achten, dass das Werk zur richtigen Gruppierung zugeordnet wird.

Rechts von der Combobox kann ein 4-stelliger Code zum Zahlwerk definiert werden. Dieser ist
eindeutig und kann nachtraglich nicht mehr abgeéndert werden.

Bezeichnung:
Die genaue Bezeichnung des Zahlwerkes, welche selber vergeben werden kann. Beispiel:
"Wasserzéahlwerk 4-stellig”

Vorkommastellen:
Grosse des Zahlwerks (wie viele Stellen vor dem Komma). Die Grosse beeinflusst spater die
Ablesungen.

Nachkommastellen:
Anzahl Nachkommastellen des Zahlwerkes. Es kommt sehr selten vor, dass Zahlwerke
Nachkommastellen besitzen bzw. diese auch verrechnet werden.

Multiplikationsfaktor:
Dieser kommt vor allem bei industriellen Zahlwerken mit hohem Verbrauchswerten zum Tragen. Bei
der Fakturierung wird der Verbrauch mit diesem Faktor multipliziert.

Uberlauf bei:
Hier wird angegeben, nach welchem zahlerstand wieder auf 0 geschaltet wird. Normalerweise
Uberlaufen die Zahlwerke, wenn alle definierten Zahlerstellen die Zahl Neun erreicht haben.

Bei Riickstellzéhlwerken, welche z.B. fir alle 12 Monate eine Rickstellung hinterlegen, muss das
Zahlwerk zu Beginn des neuen Jahres wieder auf Null gestellt werden. Fir solche Félle kann dieses
Feld UEBERLAUF BEI benitzt werden. Hier kann der Wert 12 eingegeben werden, damit das Werk
nach Erreichen der Zahl 12 wieder auf 0 zurtickgesetzt wird.

Zul. Toleranz (%):

Dieses Feld prift bei der spateren Ablesung den neuen Verbrauch mit den Verbrauchswerten aus
frheren Rechnungsperioden. Falls der neue Verbrauch mehr als der eingegebene Prozentsatz
abweicht, wird eine Warnmeldung ausgelost.

Aktiv:
Um die Zahlwerke fur weitere Erfassungen benitzen zu kénnen, missen diese auf aktiv gesetzt sein.
Bleibt es inaktiv, kann das Zahlwerk fur spatere Verarbeitungen nicht aufgerufen werden.
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4.4.8.2 Zahlwerkgruppen

Verwaltung

Zahler und
Apparate

Zahlwerkgruppen

Zugeordnete Arter; Werflgbare Arter;
(WA - Wasser WSHT - Wirkstrom Hochtarif &
WSNT - Wirkstrom Niedertar
i | WSET - Wirkstrom Einfachta

[BSHT - Blindstrom Hochtarif
i | [BSMT - Blindstrom Miedertari
BSET - Blindstrom Einfachtar
By | LS-LB‘SII.I’IQ
RS - Riickstellung
5 | KOHT - Kontroll Hochtarif
KONT - Kontroll Miedertarif
KOET - Kontroll Einfachtarif ¥

Aendern | Speichern | abbrechen | Schlieszen |

Bei der Zahlwerkgruppierung handelt es sich um eine einmalige Einstellung. Damit das spéatere
Arbeiten mit Zahlern ohne Probleme Uber die Buhne geht, missen die Zahlwerkgruppierungen
vorgenommen werden. Hier geht es darum, zu definieren, dass ein Stromzahlwerk niemals mit einem
Wasserzahlwerk umgetauscht werden kann — und umgekehrt. Diese Definition ist zwingend
notwendig!!

Als erstes Zahlwerkart auswéahlen und unter den verfiigbaren Arten die gewiinschte Art zuordnen.

4.4.8.3 Geratetypen

Verwaltung

Zahler und

Apparate

Geratetypen
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Erfassen Sie die einzelnen Geratetypen moglichst umfangreich. Bei der spateren Zahlererfassung ist
es sehr wichtig, dass die richtigen Geratetypen den einzelnen Zahler zugeteilt werden kdnnen.

Jeder zu erfassende Zahler, sei es fur Wasser oder fir Strom, muss zwingend einem bestimmten und
eindeutigen Geratetyp zugeordnet werden. Ein Geratetyp kann aber naturlich fir mehre baugleiche
Zahler verwendet werden.

Der Geratetyp gibt einerseits Auskunft Gber allfallige Typennummern, Uber Leitungsanschluss- oder
Herstellerinformationen. Andererseits sind jedem Geréatetyp die einzelnen Zahlwerke hinterlegt.
Sobald einem Zahler ein Geratetyp zugewiesen wird, wird der Zéhler auch automatisch mit den
einzelnen Zahlwerken versehen.

Wird ein Geratetyp gespeichert, kénnen die dem Geratetyp zugeordneten

@ Zahlwerke im Nachhinein nur sehr schwierig angepasst werden. Es ist
deshalb bereits bei der Erfassung des Geratetyps darauf zu achten, dass
die Zéhlwerkzuordnungen stimmen.

4.4.8.3.1 Register "Allgemein”

5 Geratetypen ID=2 [ ][ & ] ]
Bezeichnung Typ Ausfilhrung
Gas 10/4 Haushalt

Typ Wasser 4-stellig

Typ Wasser 5-stellig
ZME 120

Allgemein l Zahlwerke ]

Bezeichnung: |Ty|3 Wasser 5-stellig

Meu

Typ/fAusfihrung: |

Hersteller: | E
Kategarie: |Wasser ﬂ Léschen
Mennwert: m Mietwert (Jahr): 0.00

Eichperiode (Jahr): 15 Aktiv: ~

Messpunkt bei Binbau: [

Schliessen

Bezeichnung:

Vergeben Sie dem neuen Gerétetyp eine eindeutige Bezeichnung (Wasser 4-stellig, Leistung mit
Ruckstellung 5/0, Kombizahler usw.). Die Bezeichnung sollte so lauten, dass spéter bei der
Zahlererfassung aufgrund dieser Bezeichnung exakt der richtige Geratetyp zugeordnet werden kann.

Typ/Ausfihrung:
Typ- und Ausfiihrungsbezeichnung vom Geréat. Hier werden Ublicherweise Informationen tber
Anschlusswerte, Ampere, Volt usw. angegeben. Typ und Ausfihrung sind rein informativ zu pflegen.

Hersteller:
Geben sie hier die Herstellerinformationen an. Dieses Feld ist rein informativ

Kategorie:
Wabhlen Sie zwingend eine Kategorie (z.B. Wasser) aus.

Nennwert:

Auf dieses Feld kann bei der spateren Fakturierung zuriickgegriffen werden. Beim Nennwert handelt
es sich um einen Grundwert des Zahlers, von dem periodisch ein bestimmter Prozentsatz verrechnet
werden kann.
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Mietwert (Jahr):
Auf dieses Feld kann bei der spateren Fakturierung zuriickgegriffen werden. Die Miete wird mit einem
Frankenbetrag erfasst.

Eichperiode (Jahr):
Falls die Periode ablauft, erscheint der Z&hler auf der Eichliste (siehe Listen/Auswertungen)

Aktiv:
Zahler kdnnen nur einem aktiven Geratetyp zugeordnet werden.

Messpunkt bei Einbau:

Fur Stromzahler ist es Pflicht, dass eine Messpunktnummer zum Zahler gespeichert wird. Mit der
Einstellung "Messpunkt bei Einbau" auf dem Geratetyp erscheint die Maske zur Pflege des
Messpunktes eines Zahlers automatisch immer dann, wenn ein Zahler des Geratetyps in ein Objekt
eingebaut wird.

Selbstverstéandlich kann die Maske zur Pflege des Messpunktes eines Zahlers auch manuell gedffnet
werden. Mit dieser Einstellung ist die Gefahr aber deutlich kleiner, dass diese Pflege vergessen geht.

4.4.8.3.2 Register "Zahlwerke"

B Geratetypen ID=2 [ -0 S
Bezeichnung Typ Ausfilhrung
Gas 10/4 Haushalt

Typ Wasser 4-stellig

Typ Wasser 5-stellig

ZME 120

Allgemein

Zugeordnete Zahlwerke: Verfiighare Zahlwerke:
Wasser S-stelig Blind HT 7/0

Blind NT 7/0

Gas 10/4

Leistung 7,0
Rickstellung 7/0

Agndern

Léschen
Wasser 4-stellig
Wirk HT 70
Wirk NT 70

Ui

Schliessen

Zugeordnete Zahlwerke:
Zahlwerke, die diesem Geratetyp zugeordnet sind.

Verfugbare Zahlwerke:
Die verfugbaren Zahlwerke kdnnen mit Hilfe der Pfeile zugeordnet werden.

Je nachdem was fir ein Geratetyp erfasst wird, miissen mehrere Zahlwerke
@ zugeordnet werden (Wasserzahler haben meistens nur ein Zahlwerk, bei
Strom kdnnen dies mehrere sein).

Geblhrenfakturierung Seite 61 von 318



4.4.8.4 Zahler und Apparateverwaltung

Mit der Erfassung des Zahlers bzw. des eigentlichen Messers sind wir zum letzten Puzzleteil der
gesamten Zahlereinrichtung angelangt.

Im Gemowin NG setzt sich der Messer aus den Begriffen Zéhler bzw. Apparat, Geratetyp und
Zahlwerktyp zusammen.

In diesem Kapitel finden sie allgemeine Erlauterungen an Beispielen von Wasserzahlern. Spezialitaten

im Bereich Stromfakturierung sind unter dem Kapitel "Spezialitaten Strom" zu finden.

In der Maske "Zahlerverwaltung" befinden sich finf Register. Die Felder im Register "Gerateinfo"
werden meist automatisch ausgefullt. Wichtig sind die Datumsfelder, welche jeweils Auskunft einer
moglichen Eichung geben.

4.4.8.4.1 Allgemeiner Tell

=

Filter
Kategarie:
Allgemein
Zahler-Mr.:

Geratetyp:

Installation
Objekt:

Kontakt:
Abonnent:

Maontageort:

Typ:
Ausfithrung:
Lieferant:
Seriennummer:
Route:
Mietwert:

Mennwert:

Messpunktbez.:

Zdhler- und Apparateverwaltung ID=676

|D4 - Wasser

Kl

KLJ.0001 Status: AKT - aktiv

|Ty]:| Wasser 5-stellig

|£ L

Lischen

=

Meue Suche

|ku.0001, Meiacher , Milster

1212

|E[Jhlmann Werner, Rain, 9998 Mister

| Anschaffungsdatum:

| Montagedatum:

| Demontagedatum:

| Letzte Eichung:

[Route KU - Mister Machste Eichung:

0.00 Loszdhler [~ Kateqarie:

.00 Funkzshler [~ Eichfrist:

Lo

RIEL L L

Gerateinfo lZéhIwerkfakt:ren ] Ablesungen | Abhéngigkeit | Netzkommandos l Bemerkungen]

01.01.2009
01.01.2009

Ablesen

Schliessen

Eichdatum

Mezspunktbez

| < 30 > | »»| Anzahl gefundene Zihler: 46

Kategorie:

Dieser Filter dient lediglich zur Suchfunktion.
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Zahler-Nr.:
Eindeutige Nummer jedes einzelnen Zahlers. Dieses Feld ist 20 Stellen gross. Es kann mit
nummerischen wie auch mit alphanummerischen Zeichen gearbeitet werden.

Status:
Das Feld gibt Auskunft, ob der erfasste Zahler aktiv, an Lager, in Revision usw. ist.

Geratetyp:

Hier passiert die Zuordnung eines Zahlers zu einem Geratetyp. Damit werden diverse Information wie
Anzahl Zahlwerke, Zahlermiete, Hersteller usw. automatisch erganzt. Die einzelnen Geratetypen
missen vorgangig erfasst sein.

Messpunktbez.:

Zahler kdbnnen auch nach Messpunktbezeichnung gesucht werden. Dieses Feld an dieser Stelle dient
lediglich als Suchfilter. Wird ein Z&hler gesucht und angezeigt, kann die Messpunktbezeichnung in
diesem Feld nicht manuell angepasst werden (Siehe Button "Messpunktbez.").

Objekt:

Anzeige des Objektes, in dem der aktuelle Zahler eingebaut ist.

Geben Sie hier die Nummer des entsprechenden Objekts ein. Wichtig ist, dass die Eingabe der
Objekt-Nummer mit der F4-Taste abgeschlossen wird, damit auch die Verknipfung hergestellt wird.
Erst dann kann der eigentliche Zahler gesucht werden.

Analog der Messpunktbezeichnung kann auch hier das Feld nicht Uberschrieben werden, sondern
dient lediglich als Suchfilter.

Kontakt:

Hier kann eine Kontaktadresse zu einem Abonnenten erfasst werden. Der Kontakt wird dann z.B. auf
der Ableseauftragsliste angedruckt. Dies ist immer dann nutzlich, wenn der Eigentimer eines
Objektes nicht die Ansprechperson im Zahlerbereich ist (z.B. ist die Eigentimerin einer Schule in der
Regel die Gemeinde, der Kontakt ist aber der Hauswart).

Abonnent:
Informatives Feld worin der Abonnent des zugeordneten Objektes angezeigt wird.

Montageort:
Die Eingabe eines effektiven Standorts des Zahlers wird eine sehr hilfreiche Information bei der
spateren Ablesung sein.
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4.4.8.4.2 Register "Geréateinfo"

E Zahler- und Apparateverwaltung ID=676 El@
Filter
Kategorie: |EI4 - Wasser j Meu
Allgemein i Aendern
Z&hlerMr.: KJ.0001 Status: AKT - aktiv ﬂ T
Geratetyp: |Ty|:| Wasser 5-stellig J
Messpunktbez.: |
Installation Neue Suche |
Objekt: KU.0001, Meiacher , Mister

' | ' ! J Ablesen

Kontakt: | al
Abonnent: |B£Jh|rnann Werner, Rain, 9998 Mister
Montageort: |— j

Gerateinfo lZéhIwerkfakboren I Ablesungen | Abhnagigkeit | Metzkommandos ] Bernerk.ungenl

R AE e

Typ: | Anschaffungsdatum: |01.01.2009
Ausfiihrung: | Montagedatum: 01.01.2009
Schliessen
Lieferant: | Demontagedatum;
Seriennummer : | Letzte Eichung:
Route: |F‘.oute KU - Miister Machste Eichung: 01.01.2009
Eichdatum
Mistwert: 0.00 Loszdhler [ Kateqorie: 04
Mennwert: p.op  Funkzshler [ Eichfrist: 15 Mezspunktbhez

ﬁﬂ 30 j »» | Anzahl gefundene Zahler: 45

Typ:
Information Uber den Geréatetyp, falls das Feld "Typ" bei der Definition des Geratetyps beschrieben
wurde. Dieses Feld wird automatisch abgefiillt und dient zu Informationszwecken.

Ausfihrung:
Information Gber den Geréatetyp, falls das Feld "Ausfihrung" bei der Definition des Geratetyps
beschrieben wurde. Dieses Feld wird automatisch abgefillt und dient zu Informationszwecke.

Lieferant:
Das Feld fullt sich bei der Einstellung eines Geratetypes automatisch aus.

Seriennummer:
Hier kdnnen weitere Informationen tber Ihre Zahler erfasst werden -> Seriennummer.

Route:

Nachdem Sie alle Zahler erfasst haben, werden Sie anschliessend die Ableserouten
zusammenstellen. Wenn diese erstellt sind, wird lThnen auf diesem Feld die eingeteilte Route
automatisch angezeigt.

Mietwert:
Sobald ein Geratetyp eingestellt wird, wird auch dieses Feld mit der Miete automatisch ausgefillt,
sofern der Mietwert auf dem entsprechenden Gerétetyp hinterlegt ist.

Loszahler:

Zusatzinformation, ob es sich um einen Loszéhler handelt. Diese Information kann zu jedem Z&hler
einzeln gespeichert werden.

Nennwert:

Sobald ein Geratetyp eingestellt wird, wird auch dieses Feld mit dem Nennwert automatisch
ausgefillt, sofern dieser auf dem entsprechenden Gerétetyp hinterlegt ist.
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Funkzéhler:

Zusatzinformation, ob es sich um einen Funkzahler handelt. Diese Information kann zu jedem Z&ahler
einzeln gespeichert werden. Wird ein Zahler als Funkzahler deklariert, wird der Z&hler automatisch in
die Ableseroute "Funkzé&hler" verschoben.

Anschaffungsdatum:

Datumsfeld Uber die Anschaffung des Zéhlers. Falls Sie das effektive Datum nicht wissen, kann auch
ein fiktives Datum angenommen werden. Wichtig ist, dass das Anschaffungsdatum einige Zeit
zurilickliegt, damit es nicht in die nachste Verrechnungsperiode fallen kann.

Montagedatum:
Dieses Feld gibt Auskunft Gber die Montage Ihres Zahlers. Dieses Feld ist zwingend fir alle aktiven
Zabhler, sinnlos jedoch bei einem Zahler mit Status an Lager.

Demontagedatum:
Falls ein Zahler demontiert und ins Lager oder in die Revision respektive in die Reparatur genommen
wird, kann hier ein Demontagedatum erfasst werden.

Letzte Eichung:
Gibt Auskunft Uber die zuletzt getatigte Eichung.

Nachste Eichung:
Dieses Datum berechnet sich aufgrund des Anschaffungsdatums plus der Grésse der Eichperiode auf
dem Geratetyp.

Eichfrist:
Information Gber den Geréatetyp, falls das Feld "Eichperiode" bei der Definition des Geratetyps
ausgefullt wurde. Dieses Feld wird automatisch abgefiillt und dient hier zu Informationszwecke.
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4.4.8.4.3 Register "Zahlwerkfaktoren"

E Zahler- und Apparateverwaltung ID=676 El@
Filter
Kategorie: |D4 - Wasser j Neu
Allgemein Agndern
Zahler-r.: KL.0001 Status: AKT - aktiv j (s
Geratetyp: |T¥]:l Wasser 5-stellig J
Messpunktbez. : |
Installation Meue Suche |
CObjekt: |KL.I.0001, Meiacher , Mister J Ablesen
Kontakt: | =y
Abonnent: |E[Jhlmann Werner, Rain, 9993 Mister
Montageort: |— j

Gerateinfo

Ablesungen | Abhangigkeit | Metzkommandos Bemerkungen]

Code |Bezeichnung

inaktiv| Toleranz Faktor| VK-5tell.

WADS |Wasser 5-stellig MNein 20 1.000

NE-Stell.| O

K —

Weitere Zahler des Objekts

999003 - Typ Wasser 4-stellig

Schliessen

Eichdatumn

M esspunktbez

Rl e

)| < 30 > | »¥| Anzahl gefundene Zhler: 46

Hier werden die Zahlwerke angezeigt, welche bei der Erfassung des Zahlers mit dem zugeordneten
Geratetyp verknipft waren.
Durch Doppelklick auf das entsprechende Zahlwerk kénnen Faktor, Anfangsstand, Vor- und
Nachkommastellen und der Uberlauf geandert werden. Hier kann ein einzelnes Zéhlwerk inaktiv
gesetzt werden, sodass dieses nicht mehr auf den Ableselisten erscheint und auch nicht mehr

abgelesen wird.

Im Feld weitere Zahler des Objekts sieht man, ob und welche anderen Z&hler am gleichen Objekt
angeschlossen sind. Mit Doppelklick wird die Zahlermaske mit dem ausgewahlten Zahler ausgefillt.
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4.4.8.4.4

Register "Ablesungen”

=

Filter
Kategarie:
Allgemein
Zahler-Mr.:
Geratetyp:
Messpunktbez.:
Installation
Objekt:
Kontakt:
Abonnent:

Montageort:

Gerateinfo | Zahlwerkfaktoren | Ablesungen :

Zahler- und Apparateverwaltung ID=676

|EI4 - Wasser

L]

KJ.0001 Status: AKT - aktiv

|Ty1:| Wasser 5-stellig

|2 L

Sy

i

m
[ =

Aendern

Loschen

Wl

Neue Suche

|k.0001, Meiacher , Miister

1212

|Bﬂhlmann Werner, Rain, 9998 Mister

L]

Abhangigkeit | Netzkommandos Bemerkungenl

erk Stand alt| Stand neu| Verbrauch|Lage

200 11|KL.0001 - Meiacher
30.09.2014 |Wasser 5-stellig 143 200 57|KLU.0001 - Meiacher
31.12.2009 |Wasser 5-stellig o} 143 143 |KU.0001 - Meiacher

K —

Ablesen

Schliessen

Eichdatum

Messpunktbez

Rl e

ﬁﬂ 30 j »» | Anzahl gefundene Zahler: 45

Hier erhalten Sie Auskunft Uber samtliche bislang getéatigten Ablesungen. Durch Doppelklick einer
Ablesung wird der entsprechende Ableseauftrag gedffnet und man befindet sich direkt auf dem
angewahlten Zahler
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4.4.8.4.5 Register "Abhangigkeit"

E Zahler- und Apparateverwaltung ID=676 El@
Filter
Kategarie: |EI4 - \Wasser j leu
Allgemein Aendern
Zahler-Mr.: KJ.0001 Status: AKT - aktiv ﬂ 5T
Geratetyp: |Ty1:l Wasser 5-stellig J
Messpunktbez.: |
Installation Neue Suche |
Objekt: |k.0001, Meiacher , Miister J -

Ablezen

Kontakt: | iy
Abonnent: |Bﬂhlmann Werner, Rain, 9998 Mister
Montageort: |— j

angigksit

Metzkommandos | Bemerkungen I

Code UZ |Z&hlwerk UZ
WAQS Wasser 5-stellig keine

Hauptzahler |Code HZ |Z&hlwerk HZ

K —

Schliessen

Eichdatum

Messpunktbez

Rl e

ﬁﬂ 30 j »» | Anzahl gefundene Zahler: 45

Hier erfahren Sie, ob und mit welchem Zahler/z&hlwerk unser vorliegender Zahler in Abhéngigkeit
steht, bzw. miteinander verknipft ist. Andererseits kdnnen in diesem Register Verknlpfungen mit

anderen Zéhlern erstellt werden. Mehr dazu im Kapitel "Zahlerabhangigkeiten".

4.4.8.4.6 Register "Bemerkungen"

In diesem Feld kdnnen interne Bemerkungen zum aktuellen Zahler erfasst werden.
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4.4.8.4.7 Funktionen

Auf der Maske fir die Zahler- und Apparateverwaltung kdnnen nebst dem Verwalten von Zéhlern auch
eine Reihe weitere Funktionen/Aktionen durchgefiihrt werden.

= Zahler- und Apparateverwaltung ID=676
Filter
Kategarie: |D4 - Wasser ﬂ
Allgemein
Zahler-Mr.: KL1.0001 Status: AKT - aktiv ﬂ Unachen
Geratetyp: |T‘n:l Wasser 5-stellig J
Messpunktbez.: |
Installation Neue Suche |
Objekt: K1.0001, Meiacher , Mlster
! | = - J Ablesen
Kontakt: | =y
Abonnent: |B|’Jhlmann Werner, Fain, 9998 Mister
Montageort: |— j

Gerateinfo lZéhIwerkfakb:ren ] Ablesungen | Abhangigkeit | Netzkommandos l Bemerkungen]

LA e

Typ: | Anschaffungsdatum:  |01.01.2009
Ausfithrung: | Montagedatum: 01.01.2009
Schliessen

Lieferants | Demontagedatum:
Seriennummer | Letzte Eichunag:
Route: |Route KLU - Miister Machste Eichung: 01.01.2009

- Eichdatumn
Mietwert: 0.00 Lloszéhler [~ Kategorie: 04
Nermwert: 0.00 Funkzahler [ Eichfrist: 15 Messpunkthez

)| < 30 | »»| Anzahl gefundene Z5hler: 46

Button "Ablesen":

Uber den Button "Ablesen" kann der Zahler jederzeit abgelesen werden. Diese Funktion wird zum
Beispiel benutzt, wenn der Eigentimer eine Zwischenabrechnung aufgrund eines Mieterwechsels
verlangt. Detaillierte Beschreibung siehe Zwischenablesung.

Button "Einbauen":
Uber den Button "Einbauen” kann der Zahler in ein Objekt eingebaut werden.

Button "Paketerfassung":

Uber den Button "Paketerfassung" kénnen mehrere Zahler vom gleichen Zahlertyp in einem Schritt
erfasst werden.

4.4.9 Faktura-Setup
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= Faktura Setup =] =

i

Fakturavarlage: 3019 - Einwohnerkontrolle -

Basisdaten ]Selektionsdaten ] Zusatzinformationen ] Diverses]

Schliessen

Fakturanummer: 300 |oooo |pooon1 Coder.:  [3019
Vorlagentitel: |Einwohnerkonh'olle
Drucktitel: |Einwohnerkunh'olle
Formular: |FAKT_513ndard.rpt J
Zahlstelle: |Triba Partner Bank j
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto j
Debitoren-Betreff: |Druckﬁte| j
Period. Aufteilung: | ﬂ
Fakturagruppe: |Siandard Demo j Aktiv: [
MNeu
Positi
ositionen Aendern
[ Inaktive Positionen ausblenden
Tarif-Bezeichnung Positionstext Léschen
| Ml Textzeie Gemass Telefonat v
Textzeile Kopie
Tarifposition EWKD1 Demo-Ausweis Demo Ausweis
Tarifposition  |EWKO2 Heimatschein Ausstellung Heimats
Tarifposition  |EVWKO3 Heimatausweis Ausstellung Heimatz w
KN — »
Auf | Ab | Hinzufiigen | Bearbeiten | Entfernen |

Das Faktura Setup ist zu vergleichen mit einer Dokumentvorlage (*.dot) im Windows Word. Hier wird
definiert, in welcher Periode (Datum von/bis) welche Tarife mit welchem Fakturalayout (Report erstellt
mit Crystal Report) verrechnet werden. Ausserdem werden weitere Informationen, wie
Zahlungskonditionen, Empfangerdaten (Mieter, Eigentiimer, Objektart), Absenderdaten sowie die zu
verwendende Adressart darin gespeichert.

Faktura Setups werden als Grundlage fiir Einfache Fakturen sowie fur wiederkehrende Fakturen
verwendet. Je nachdem filhren etwas andere Uberlegungen zum richtigen Faktura Setup.

Wiederkehrende Fakturen:

Bei den wiederkehrenden Fakturen mussen in jedem Fall sdmtliche Tarife, die auf eine Rechnung in
einem Rechnungslauf kommen mussen angehangt werden. Es muss pro Tarif die zeitliche Periode
definiert werden. Diese dient dazu, bei pro Rata-Rechnungen die richtigen Betrage auszurechnen. Bei
der Erfassung ist zu beachten, dass im zweiten Registerblatt das entsprechende Objekt angewahlt
wird.

Bei den wiederkehrenden Fakturen wird fiir jede Periode eine neue Fakturavorlage erstellt. Uber den
Button "Kopie" kann unter Verschiebung der Zeitperiode ohne Neuerstellung eine Kopie des aktuellen
Faktura Setups angefertigt werden. Alle Angaben wie Zahlstelle, Formular und natirlich auch alle
Tarife werden mitkopiert. Die Tarife werden zudem um die angegebene Zeiteinheit verschoben.

Handfakturen:

- Bei den Handfakturen steht ihnen offen, ob und wieviele Tarife in der Vorlage angehangt
werden sollen. Dies muss bei jeder Vorlage wieder nach folgenden Kriterien neu abgeschéatzt
werden:

- Wie viele Tarife sind fur diese Fakturavorlage mdglich?
- Wie viele Daten sind variabel und wie viele sind fix?
- Wie viele Rechnungen werden jahrlich mit dieser Vorlage erstellt?

Auch hier missen analog dem Sachgebiet und Arbeitsgebiet Datensatzberechtigungen vergeben
werden. Jedes Faktura Setup wird einer oder mehreren Benutzergruppen zugeordnet. Benutzer, die
keiner der zugeordneten Benutzergruppen angehéren, haben keinen Zugriff auf dieses Faktura Setup,
bzw. die Rechnungsvorlage kann nicht aufgerufen werden.
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4.4.9.1 Allgemeine Felder

= Faktura Setup o] B |k
Fakturavarlage: 3019 - Einwohnerkontrolle -
Basisdaten ] Selektionsdaten l Zusatzinformationen l Diverses l
Fakturanummer: 500  |oooo |poooo1 Codeur:  |3019
Vorlagentitel: |Enwohnerkontrolle
Drucktitel: |Enwohnerknnt'olle
Formular: |FAKT " Standard.rpt J
Zahlstelle: |Triba Partner Bank j
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto j
Debitoren-Betreff: |Druckh'he| ﬂ
Period. Aufteilung: | j
Fakturagruppe: |513ndard Demo j Aktiv: ra
Meu
Positi
ositionen ﬂ
[ Inaktive Positionen ausblenden
Tarif-Bezeichnung Laschen
|l Textzeile Geméass Telefonat v
Textzeie Kopie
Tarifposition EWKD1 Demo-Ausweis Demo Ausweis
Tarifposition  [EWKD2 Heimatschein Ausstellung Heimatz
Tarifposition  [EWKO3 Heimatausweis Ausstellung Heimatz »
4 »
Auf | Ab Hinzufiigen Bearbeiten | Entfernen | )
Schliessen
Fakturanummer:

Hier muss nur in einem Fall eine Eingabe getétigt werden: wenn sie bei wiederkehrenden Fakturen
das Jahr als Teil der Fakturanummer mitfiihren wollen. Sonst geschieht die Vergabe der
Fakturanummer vollautomatisch und kann durch den Benutzer nicht beeinflusst werden.

Code-Nr.:

Sprechende, eindeutige Nummer pro Faktura-Setup. Die Code-Nr. wird beim Klick auf den Button
"Neu" vom System vorgeschlagen, kann aber Uberschrieben werden. Ist ein Faktura Setup erstmalig
gespeichert, kann der Code nicht mehr verandert werden.

Vorlagentitel:
Dies ist der Titel der Vorlage und hilft ihnen die Vorlage wiederzuerkennen. Der Vorlagentitel ist rein
intern und wird nirgends auf einer Rechnung angedruckt

Drucktitel:

Dieser Titel wird auf der Rechnung als Rechnungstitel angedruckt. (diese Aussage bezieht sich auf
unser Standardformular und kann beim ihrem individuell eingerichteten Formular ge&ndert worden
sein).

Formular:

Bei der Einfuhrung des Programmes werden in Zusammenarbeit mit dem Kunden sogenannte
Fakturareports erstellt. Diese sind nichts anderes als die Rechnungsformulare angepasst auf jeden
einzelnen Kunden (mit z.B. Wappen, Zusatzinformationen wie Adresse etc.). Pro Faktura Setup muss
ein entsprechendes Formular fur die Verrechnung ausgewahlt werden.

Zahlstelle:
Siehe Kapitel "Zahlstelle" im Menii Extras: wie soll die Referenzzeile und die Teilnehmer-Nummer
aussehen.
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Periodische Aufteilung:

Die periodische Aufteilung kann in der Regel leer gelassen werden. In der Combobox kénnen "Monat",
"Quartal” und "Semester" angewéhlt werden. Je nach Einstellung wird pro Objekt eine Faktura
entsprechend mehrmals gedruckt (je nach Periode der Faktura). So bezweckt die Einstellung "Monat",
dass eine Vorlage (periodisch giltig fur 1 Jahr), 12 Mal pro Objekt in einem einzigen Rechnungslauf
gedruckt wird. Diese Spezialitat des Gebihrenmoduls ist in der Beschreibung fur die Erstellung von
Mietfakturen genauer beschrieben.

Zahlungskonditionen:

Diese Zahlungskondition wird danach in die Debitoren (ilbernommen und ist wichtig fir den Verfall der
Rechnung resp. fiir das Erstellen der Mahnungen. Zusétzliche Zahlungskonditionen kénnen im
GemoWin NG-Debitorenmodul erstellt werden.

Debitoren-Betreff:
Hier wird definiert, wie der Betreff in der Debitorenverwaltung erscheinen soll. Es gibt folgende
Mdglichkeiten:

- Drucktitel = Titel geméss Einstellung

- Fakturalauf/ObjektNr. = Vorlagentitel + ObjektNr.

- ObjektArt/ObjektNr/Beschreibung = Objekt + ObjektNr + Strasse + StrassenNr

- Vorlagentitel

Fakturagruppe:

Zuteilung fir die Gruppierung der Fakturavorlagen. Normalerweise kann hier mit der Fakturagruppe
"Standard" gearbeitet werden.

Fir Akontorechnungen muss hier die gewiuinschte Akontogruppe zugeteilt werden. (siehe
Akontoablauf)

Aktiv:
Aktivieren und Inaktivieren der Fakturavorlage. Merke: Keine Rechnung ohne aktives Faktura Setup.

Inaktive Positionen ausblenden:
Hier haben Sie die Mdglichkeit als inaktiv gekennzeichnete Positionen der Fakturavorlage sichtbar
bzw. unsichtbar zu machen.
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4.4.9.2 Register Selektionsdaten

Bei den Selektionsdaten kann definiert werden, ob das Faktura Setup fir Objekt- oder Handfakturen
verwendet werden soll. Dabei gilt, dass "Personenfaktura" immer fir Handfaktura gilt, "Objektfaktura”
fir Katasterobjektverrechnung und "Gebuhrenfaktura" fir Gebuhrenobjektverrechnung. Objekt- und
Geblhrenfaktura kénnen gleichzeitig aktiv sein. Ist die Checkbox "Personenfaktura” gesetzt, werden
die Checkboxen fur Objekt- und Gebihrenfaktura automatisch ungesetzt.

= Faktura Setup o] B |k
Fakturavarlage: |3D 19 - Einwohnerkontrolle ﬂ
Basisdaten ]Zusaizinf'ormaﬁonen Diverses
Verrechnungsart Verrechnungseinheiten
[~ Objektfaktura [+ Personenfaktura

Person
[~ Gebiihrenfaktura

Fakturaempfanger
Verrechnungseinheit: j

Personenarten:

L

Positionen
Aegndern
[ Inaktive Positionen ausblenden

Tarif-Code | Tarif-Bezeichnung Loschen

Textzeile Geméass Telefonat v

fLL b b

Textzeie Kopie
Tarifposition EWKD1 Demo-Ausweis Demo Ausweis —
Tarifposition  [EWKD2 Heimatschein Ausstellung Heimatz
Tarifposition  [EWKO3 Heimatausweis Ausstellung Heimatz »
4 »
Auf | Ab | Hinzufiigen | Bearbeiten | Entfernen |

Schliessen

Verrechnungseinheit:

Sobald die Verrechnungsart Objekt- und/oder Geblhrenfaktura angewahlt ist, erscheinen unter
Verrechnungseinheit die dazugehérenden Objektarten, welche sie entsprechend zuordnen kénnen.
Mit einer Fakturavorlage kénnen auch mehrere Objekte zusammen auf eine Rechnung kumuliert
werden. Um mehrere Verrechnungseinheiten zu selektieren, halten Sie wahrend dem Klicken die Ctrl-
Taste gedrickt.

Personenart:
Einem Objekt kdnnen verschiedene Personen zugeordnet sein, zum Beispiel bei Geb&uden den
Eigentimer und den Mieter. Hier kann definiert werden, an welche Personenart die Rechnung gestellt
werden soll, sprich, welche Personenart als Rechnungsempfanger dient. Folgende Personenarten
sind standardmassig vorhanden:

- Eigentimer eines Katasterobjektes

- Mieter eines Katasterobjektes

- Eigentumer eines Gebuhrenobjektes

- Mieter eines Gebuhrenobjektes

Verrechnungsart:
Sind mehrere Verrechnungseinheiten selektiert, kann hier zwischen den selektierten
Verrechnungseinheiten gewechselt und die Personenart hinterlegt werden.

Geblhrenfakturierung Seite 73 von 318



Register Zusatzinformationen

= Faktura Setup b =
Fakturaverlage: 3019 - Einwohnerkontrolle ﬂ
Basisdaten ] Selektionsdate ] Diverses ]
Stelle: |Einwohnergemeinde Telefon: |099 99999 99
Abteilung: |Finanzverwaltung Fax: D93 999 99 98
Bereich: |GEITIEindEgebL'Jhren Internet: |'n'ww.musterln'il.d1
Adresse 1: |Musterstrasse 9 E-Mail: |info@rnusterwil.d1
Adresse Z: |Postfach 99 Kontobez. : |
PLZ{Ort: |9999 Musterwil Kontaktperson: | j
Fusstext 1: Fusstext 2:
Positionen

Aendern
[ Inaktive Positionen ausblenden

Meu
Tarif-Bezeichnung Positionstext Loschen
| I Textzeile Gemass Telefonat v
Textzeile Kopie
Tarifposition EWKD1 Demo-Ausweis Dema Ausweis
Tarifposition  [EWKD2 Heimatschein Ausstellung Heimats
Tarifposition EWKD3 Heimatausweis Ausstellung Heimatz -
4 »
Auf | Ab | Hinzufiigen | Bearbeiten | Entfernen |

Schliessen

Geben Sie in diesem Register die Angaben Uber lhre Verwaltung ein. Diese Angaben kénnen auf der
Rechnung gedruckt werden, sofern diese Felder auf dem Faktura-Report definiert sind
(Programmeinfihrung).

Im Feld Fusstext kann ein allgemeiner Infotext speziell fir diese Rechnungsvorlage mitgegeben
werden, welche dann auf der Faktura gedruckt werden kann. Dieser wird haufig als
Rechtsmittelbelehrung verwendet.

Die Kontaktperson ist auf der Maske Fakturalauf und Einfache Faktura Ubersteuerbar. Ist eine
entsprechende Kontaktperson hinterlegt und das Formular entsprechend eingerichtet, wird bei jedem
Rechnungsdruck z.B. Name, Vorname, E-Mail und Direkttelefonnummer der Kontaktperson
angedruckt. Diese Informationen werden in der Systemverwaltung bei den entsprechenden Benutzern

gepflegt.
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4.4.9.2.1 Kontaktpersonen erstellen

Personengruppe anlegen:
Damit Mitarbeiter als Kontaktpersonen hinterlegt werden kénnen, wird eine spezielle Benutzergruppe
in der Systemverwaltung benétigt:

" Benutzergruppe

Kurzname Im Security Position I 7

Mame IFAK_KonEkhJersonen

r Mandantenzugehérigkeit

Speichern I Abbrechen |

Erst nachdem diese Gruppe existiert, sind die Infos bei einem GemoWin-Benutzer in der
Gebihrenfakturierung wirksam und kénnen auf der Rechnung angedruckt werden.

f; Kurzname: Idemo| Speichern I
a Mame: IDemo User Abbrechen |

NT- eder SQL-Login: I

[V Administrator (Volle Zugriffsberechtigung)
[ Aktiver Benutzer (Kann sich anmelden)

Gruppenl Smndardsl Modulberechtigung  Info |
" Kemmunikation

Tel. direkt: IUlZ 3456789 Tel. Zentr.: IUlZ 3456788
Telefax: IUlZ 3456799

E-Mail: Iinﬁ::@musterwil.m

Stelle: IFinanzverwaItung

Abteilung: I

Bereich: I

Bemerkung: |

Kontaktperson auswahlen:

Auswahl der Kontaktperson auf dem entsprechenden Faktura-Setup. Diese Einstellung dient als
Vorgabe fur die wiederkehrenden Fakturen als auch fir die Handfakturierung. Selbstverstandlich kann
die Kontaktperson pro Handfaktura oder Fakturalauf Ubersteuert werden.

Bei der Konfiguration des Faktura Setups werden jeweils alle Benutzer angezeigt, welchen die oben
erstellt Benutzergruppe zugewiesen ist:
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&

Faktura Setup

Fakturavarlage: 3019 - Einwohnerkontrolle

Basisdaten l Selektionsdaten  Zusatzinformationen ] Diversesl

[ Inaktive Positionen ausblenden

Stelle: |EinWDhnEl'gemeinde Telefon: |099 9999999
Abteilung: |Finanzverwa|b_|ng Fa: |l399 9999995
Bereich: |Gemeindegebt|hren Internet: |'A"A"N.rnuster':\'il.d1
Adresse 1: |Musterstrasse ] E-Mail: |info@muster'n'i|.d1
Adresse 2: |Postfach 99 Kontobez. : |
PLZ/Crt: |9999 Musterwil Kontaktperson: -
Fusstext 1: Fusstext 2:
Positionen

Textzeile
Textzeie

Tarif-Bezeichnung

Geméass Telefonat v

Tarifposition EWKD1

Demo-Ausweis

Demo Ausweis

Tarifposition  [EWKD2

Heimatschein

Ausstellung Heimatz

Tarifposition  [EWKO3

Heimatausweis

KN
| |

Ausstellung HEimjj
»

Sollte auf der Rechnung trotzdem keine Kontaktperson angezeigt werden, kontaktieren Sie bitten den
GEWIS-Support (gewis@dialog.ch, 041 289 22 72).

4.4.9.3 Register D

iverses

&

Faktura Setup

Betragsrundung
[+ Tarif-Betrdge runden

Oer Fakturen

[+ Der Fakturen erlauben

eRechnung

Basisdaten l Selektionsdaten l Zusatzinformationen

Fakturavarlage: | 3019 - Einwohnerkontrolle

[+ MwSt-Betrdge runden

eRechnung Beilage:

Positionen

[ Inaktive Positionen ausblenden

Textzeile
Textzeie

Tarif-Bezeichnung

Positionstext

Geméass Telefonat v

Tarifposition EWKD1

Demo-Ausweis

Demo Ausweis

Tarifposition  [EWKD2 Heimatschein Ausstellung Heimatz
Tarifposition  [EWKO3 Heimatausweis Ausstellung Heimatz »
4 »
Auf | Ab Hinzufiigen Bearbeiten | Entfernen |

Aegndern

Lischen

Kopie

Schliessen

FLL el
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Betragsrundung:

Hier kann eingestellt werden, ob Tarif- und MwSt-Betrage auf finf Rappen gerundet werden sollen
oder nicht. Standardmassig sind bei der Neuerstellung eines Faktura Setups beide Optionen aktiv,
somit werden die Betrage auf fiinf Rappen gerundet.

Oer Faktura:

Diese Option ist nur fur wiederkehrende Faktura relevant. Wenn ein Rechnungslauf aufbereitet wird,
werden standardmassig auch alle Oer Fakturen aufbereitet. Diese kdnnen grundsatzlich manuell oder
via "Fakturalauf bereinigen" geléscht werden. Wenn die Checkbox "Oer Fakturen erlauben” inaktiv ist,
werden die Oer Fakturen aber direkt bei der Aufbereitung der Rechnungen wieder geldscht. Diese
Option ist standardmassig aktiv, somit werden Oer Fakturen aufbereitet.

eRechnung:

Wird zu allen Rechnungen, welche mit diesem Faktura Setup gestellt werden, eine Beilage
mitgesendet, kann man diese hier hinterlegen. Wird nun vom System erkannt, dass es sich bei der
Rechnungsstellung um eine eRechnung handelt, wird die Beilage automatisch angehéngt und mit der
eRechnung mit versendet. Selbstverstandlich ist diese Funktionalitat nur aktiv, wenn auch die
eRechnungen aktiv sind und zusétzlich Beilagen fur eRechnungen gewunscht sind.

4.4.9.4 Zuordnen der Fakturasetup-Positionen:

= Faktura Setup o] = [k

Fakturavarlage: | 3019 - Einwohnerkontrolle ﬂ

] Selektionsdaten l Zusatzinformationen l Diverses

Fakturanummer: 300 |DDDD |DDDD[11 Code-r.: 3019
Vorlagentitel: |Einwohnerkontrolle
Drucktitel: |Einwohnerknnt'olle
Formular: |FAICI'_Siandard.rpt J
Zahlstelle: |Triba Partner Bank j
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto j
Debitoren-Betreff: |Druckh'he| ﬂ
Period. Aufteilung: | j
Fakturagruppe: |513ndard Demo j Aktiv: ra
Meu
Positi
ositionen ﬂ
[ Inaktive Positionen ausblenden
Tarif-Bezeichnung Laschen
|l Textzeile Geméass Telefonat v

Textzeie Kopie

Tarifposition EWKD1 Demo-Ausweis Demo Ausweis

Tarifposition  [EWKD2 Heimatschein Ausstellung Heimatz

Tarifposition  [EWKO3 Heimatausweis Ausstellung Heimatz »
4 »

Auf | Ab | Hinzufiigen Bearbeiten | Entfernen | )
Schliessen

Klick auf den Button "Hinzuftigen", um neue Rechnungspositionen zu einem Faktura Setup
hinzuzufiigen. Es 6ffnet sich automatisch folgende Maske:
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Allgemein Konﬁerungl Enstellungenl
r~ Positionsdetails

Zeerart: -

Positionstext:

Speichern | Schliessen

4.4.9.4.1 Zeilenart "Tarifposition”

Register "Allgemein"

Allgemein I Kontierung | Enstellungenl
r~ Positionsdetails

Zeilenart: 1 - Tarifposition -
Arbeitsgebiet: |

=l
Grundtarif: I &I

Positionstext:

Formel: I

Berechnen von,bis: I

Speichern | Schliessen |

Mit der Zeilenart "Tarifposition" kénnen zuvor erfasste Grundtarif dem Fakturasetup zugeordnet
werden.

Nach Auswahl der Zeilenart "Tarifposition” erscheinen automatisch die dafur notwendigen Felder
"Arbeitsgebiet"”, "Grundtarif* und "Formel". Wahlen Sie das Arbeitsgebiet aus, in dem der Grundtarif
vorhanden ist. Mit der Lupe neben dem Feld "Grundtarif" erhalten Sie eine Liste mit allen Grundtarifen
zu diesem Arbeitsgebiet. Unter dem Positionstext erscheint der Text geméss der Grundtarif-Definition.
Naturlich kann hier der Text Ubersteuert werden.

Im Feld Formel (siehe Spezialitditen Formelrechnen) kann die Berechnung der Position beeinflusst
werden oder bei Handfakturen Zeilen voneinander abhéangig gemacht werden.

Erkennt das System anhand der Selektionsdaten, dass es sich um ein Faktura Setup fur
wiederkehrende Fakturen handelt, muss zusétzlich zwingend noch die Information bezlglich
"Berechnen von/bis" ausgefiillt werden. Dies entspricht der Periode, fur die abgerechnet wird und wird
bendtigt, um Berechnungen im Bereich pro Rata durchftihren zu kénnen.
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Register "Kontierung"

Allgemein

Konto: 435, &I I\Ferwalmngseinnahmen
Mehrwertsteuer
MwSt-Code/Datum: |03 /MwSt8 % /8 =1

£ inklusiv % exklusiv " Fixbetrag

Speichern | Schliessen |

Im Register "Kontierung" werden die Angaben Uber das Fibu-Konto gemass Einstellung des
Grundtarifes angezeigt. Falls in den Grundtarifen "Kontierung Gibersteuerbar" eingestellt wurde, kann
hier das Konto des Grundtarifes Ubersteuert werden — ansonsten bleibt in diesem Reiter alles inaktiv.
Im Feld hinter dem MwSt-Code kann das Bezugsdatum zur Mehrwertsteuer definiert werden (z.B. falls
alte MwSt-Satze verwendet werden sollen).

Register "Einstellungen”

AIIgemein' Kontierung |
—Optionen
Bearbeitung sperren: [~ Pos. Uberspringen: [ Inaktiv:

Betrag unterdriicken: [

Bei Nichtbearbeiten r
léschen:

—Format
Schriftsti: |

Hintergrundfarbe: I

Speichern | Schliessen |

Unter dem Registerblatt "Einstellungen" verbergen sich diverse Zusatzeinstellungen vorwiegend fir
Handfakturen.

Bearbeitung sperren:
Beim Schreiben einer Handfaktura wird diese Position zugeordnet, kann aber nicht mehr bearbeitet
werden und erscheint so zwingend auf der Rechnung.

Betrag unterdriicken:
Der Ansatz und der Betrag auf dieser Zeile wird unterdrtickt. Dies wird vor allem in Zusammenhang
mit Vorspalte-Berechnungen benétigt.

Bei nichtbearbeiten Idschen:
Falls beim Schreiben der Handfaktura eine so markierte Zeile nicht explizit gedffnet und gespeichert
wird, hat dies zur Folge, dass sie beim Speichern der Rechnung geléscht wird.

Pos. Uberspringen:
Wird bei der Erstellung der Handfaktura mit der Taste PageDn auf die néchste Zeile gesprungen, wird
diese Position Gbersprungen.

Nullbetrage anzeigen:
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Falls die Berechnung (auch fiir wiederkehrende Fakturen) den Betrag O ergibt, wird eine so
gekennzeichnete Position trotzdem auf der Rechnung angezeigt. Ansonsten wird die komplette Zeile
auf der Rechnung unterdrickt.

Inaktiv:
Wird eine Position auf der Rechnung nicht (mehr) benétigt kann diese hier inaktiviert werden.

4.49.4.2 Zeilenart "Textzeile"

Register "Allgemein"

Allgemein I Kontierung I Enstellungenl
r~ Positionsdetails

Zeilenart: 2 - Textzeile -

Positionstext: Gemass Telefonat vom #

Speichern | Schliessen |

Wenn eine Textzeile erfasst werden soll, so kann dies Uber diese Zeilenart "Textzeile" erfolgen. Diese
wird verwendet, um auf der Rechnung Texte ohne jegliche Berechnung bzw. Tarifabhangigkeit zu
hinterlegen. Mdéglich sind fixe und variable Texte. Unter variablem Text wird ein Text verstanden, der
pro Rechnung &ndern kann (z.B. Gemass Telefonat vom [31.12.2016]). Um dies zu ermdglichen, kann
hier im Faktura Setup ein Platzhalter in den Text eingefligt werden. Hierfir verwendet die
Gebuhrenfakturierung das Rautezeichen (#). Wird nun bei einer Handfaktura bemerkt, dass ein
solcher Platzhalter in Verwendung ist, wird der Platzhalter beim Offnen der entsprechenden Zeile
automatisch markiert und muss ausgefillt werden. Positionen, welche einen unausgefullten
Platzhalter haben, werden beim Speichern der Handfaktura automatisch geléscht. Es kdnnen pro
Textzeile auch mehrere Platzhalter verwendet werden.

Wird bei einer Textzeile kein Positionstext eingegeben, so dient diese Textzeile als Leerzeile. Dies
wird haufig als optische Trenner von Tarifpositionen verwendet, sodass die Rechnung ubersichtlich
bleibt.

Register "Kontierung"
Die Kontierung ist im Zusammenhang mit Textzeilen nicht relevant.

Register "Einstellungen”

Allgemein | Kontierung ;.

Optionen
Inaktiv:

Format
Schriftsti: |

Hintergrundfarbe: I

Speichern Schliessen
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Inaktiv:
Wird eine Textzeile auf der Rechnung nicht (mehr) bengtigt kann diese hier inaktiviert werden.

4.49.4.3 Zeilenart "Zwischentotal"
Register "Allgemein"

Allgemein | Kontierung | Enshellungenl
r Positionsdetails

Zeilenart:

Arbeitsgebiet:

Positionstext:

Speichern | Schliessen |

Diese Zeile rechnet alle bisherigen Betrage auf der Rechnung zusammen und weist diese in einem
Zwischentotal aus. Wird optional noch ein Arbeitsgebiet angegeben, werden nur Tarife innerhalb des
ausgewahlten Arbeitsgebietes summiert. Der Positionstext ist ebenfalls optional.

Register "Kontierung"
Die Kontierung ist im Zusammenhang mit Zwischentotalen nicht relevant.

Register "Einstellungen"

Allgemein I Kontierung

—Optionen
Inaktiv:

Betrag unterdriicken: [

—Format
Schriftstil: |

Hintergrundfarbe: I

Speichern | Schliessen

Betrag unterdruicken:
Der Betrag des Zwischentotals wird unterdriickt.

Inaktiv:
Wird ein Zwischentotal auf der Rechnung nicht (mehr) benétigt kann diese hier inaktiviert werden.
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4.4.9.4.4 Zeilenart "Gruppentotal

Register "Allgemein"

| Kontierung | Enstellungenl

rPositionsdetails
Zeilenart: |3 - Gruppentotal

Arbeitsgebiet: |

Positionstext:

Speichern | Schliessen |

Diese Zeile rechnet alle Betrage seit dem letzten Gruppentotal auf der Rechnung zusammen und
weist diese in einem Zwischentotal aus. Wird optional noch ein Arbeitsgebiet angegeben, werden nur
Tarife innerhalb des ausgewdhlten Arbeitsgebietes summiert. Der Positionstext ist ebenfalls optional.

Register "Kontierung"
Die Kontierung ist im Zusammenhang mit Gruppentotalen nicht relevant.

Register "Einstellungen”

Allgemein I Kontierung

Optionen
Inaktiv:

Betrag unterdriicken: [

Format
Schriftstil: |

Hintergrundfarbe: I

Speichern | Schliessen

Betrag unterdriicken:
Der Betrag des Gruppentotals wird unterdriickt.

Inaktiv:
Wird ein Gruppentotal auf der Rechnung nicht (mehr) bendtigt kann diese hier inaktiviert werden.
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4.4.9.45 Zeilenart "Bisherige Akonto"

Register "Allgemein"

| Kontierung | Enstellungenl

rPositionsdetails
Zeilenart: |4 - Bisherige Akonto

Arbeitsgebiet: |

Positionstext:

Formel:

Speichern | Schliessen |

Bereits verrechnete Akonto-Rechnungen kdnnen hier abgezogen werden (z.B.
Wasserschlussrechnung). Details zu Akonto-Verrechnung in Kapital "Spezialitdten Akonto".
Zwingend ist das Feld "Arbeitsgebiet". Da pro Arbeitsgebiet ein Akontotarif definiert werden kann,
muss das System wissen, von welchem Arbeitsgebiet die Akontobetrage summiert und auf der
Schlussrechnung abgezogen werden sollen. Der Positionstext ist optional.

Register "Kontierung"

Allgemein | Einstellungen I

Konto: I &II

Mehrwertsteuer
MwSt-Code/Datum: I ;I I

1 inklusiv " eskusiv. " Fixbetrag

Speichern | Schliessen |

Die Kontierung fir die Zeilenart "Bisherige Akonto" ist zwingend auszufiillen. Benétigt wird ein
Ertragskonto und, falls in der FIBU im Kontoplan eingerichtet, die MwSt-Informationen.
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Register "Einstellungen”

AJIgemeinI Kontierung

Optionen

Mulbetrége anzeigen: [

Format
Schriftstil:
Hintergrundfarbe:

Nullbetrage anzeigen:
Falls die Berechnung (auch fiir wiederkehrende Fakturen) den Betrag 0 ergibt, wird eine so

gekennzeichnete Position trotzdem auf der Rechnung angezeigt. Ansonsten wird die komplette Zeile
auf der Rechnung unterdriickt.

Inaktiv:

Speichern | Schliessen |

Wird ein Abzug der bisherigen Akontobetrage auf der Rechnung nicht (mehr) benétigt kann diese hier
inaktiviert werden.

4.4.9.4.6 Zeilenart "Tarifverbindung"

Lesen Sie darliber unter der Rubrik ,Spezialitaten Wasserbezugsrechte / Tarifverbindungen.

4.4.10 Faktura Setup-Gruppen
{5 Faktura Setup-Gruppen ==
Bezeichnung |
Akonto 2014
Akaonto 2015

Standard Demo

Abbrechen

— Allgemein
Bezeichnung: I-I'-\knnto 2016
Bemerkung:
Aletivs I~ Léschen |
Mitglieder: Speichiern |

Schlieszen |
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Die Faktura Setups kénnen in Gruppen zusammengefasst werden. Aufgrund dieser Gruppen kénnen
nach Wunsch Auswertungen erstellt werden.

Zudem maussen hier fir Akontorechnungen pro Verrechnungsjahr Gruppen erstellt werden. Dies dient
zur korrekten Abrechnung der Abzige fir die Schlussrechnung.

Diese Gruppen mussen dann den jeweiligen Akontorechnungen zugewiesen werden. Diese
Zuweisung wird pro Faktura Setup im Feld "Fakturagruppe" gemacht.

(o] &

= Faktura Setup
Fakturaverlage: 3019 - Einwohnerkontrolle -
Basisdaten ] Selektionsdaten ] Zusatzinformationen ] Diverses ]
Fakturanummer: 300 |oooo |poooo1 3019
Vorlagentitel: |Enwohnerknntrolle
Drucktitel: |Enwohnerkontrolle
Formular: |FAKT_Siandard. rpt J
Zahlstelle: |Triba Partner Bank j
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto j
Debitoren-Betreff: |Druckh'tel j
period, Auftsiung: | -
Fakturagruppe: |513ndard Demo ﬂ Aktiv: r
Positionen
[ Inaktive Positionen ausblenden
TarifCode | TarifBezeichnuna

Aendern

Loschen

Meu

| I Textizeile Gemass Telefonat v
Textzeile Kopie
Tarifposition EWrKD1 Demo-Ausweis Dema Ausweis
Tarifposition  [EWKD2 Heimatschein Ausstellung Heimats
Tarifposition  [EWKD3 Heimatausweis Ausstellung Heimatz «

4 »
Auf | Ab | Hinzufiigen | Bearbeiten | Entfernen | )
Schlieszen
4411 Serien verwalten
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TBFIBSERIE_ID  |TBFIBJAHR._ID TBFIEVIOURNAL _ID
61
125
156

134
]

Gesperrt r
Bezeichnung: IZﬂlG KW01 Handfakturen

Lischen

Periode: IJahr 2018

Bemerkung: Speichern

abbrechen

Schliessen |

In der Serienverwaltung sind alle noch nicht verbuchten Serien zu sehen, welche mit der
Gebihrenfakturierung erstellt wurden. Hier gibt es keine Unterscheidung, ob die Serie fiir
Handfakturen oder wiederkehrende Fakturen verwendet werden.

In der Serienverwaltung kénnen keine neuen Serien angelegt, sondern nur Serien geéndert und
geldscht werden. Wenn in einer Serie noch Rechnungen vorhanden sind, wird ein Loschen verhindert.

4.4.12 Besetzte/Gesperrte Serien

¥ Besetzte Handfakturaserizn 2 Serien

¥ Gesperrte Handfakturaserien 3 Serien

[+ Besetzte wiederkehrende Serien 1 Serien

¥ Gesperrte wiederkehrende Serien: 0 Serien

Ausfiihren | Schlieszen |

Es kann immer mal wieder vorkommen, dass sich Serien in der Gebihrenfakturierung sperren und
nicht wieder selber entsperren kénnen. Sollte dies einmal der Fall sein, kbnnen mittels der Funktion
Besetzte/Gesperrte Serien solche Serien wieder freigegeben werden.

Es wird jeweils angezeigt, wie viele Serien im betroffenen Vorgang betroffen sind. Mittels Klick auf

"Ausfuihren" werden die Serien wieder entsperrt.
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4.4.13 Ableser

.

It Ableser |- E eS|
F.urzzeichen |Mame
.4 Neu
paf Paul Fizcher —
Lek, IJeli K.aufrmann i Aendern
Lischen
Allgemein
Kurzzeichen: kaf
Mame: |Kar| Fries B

Uber Menii Verwaltung / Ableser konnen die Ableser der Messgerate erfasst werden. Dies ist aber
nicht zwingend. Erfassen Sie Ihre Ableser mit einem eindeutigen Kurzzeichen und Namen. Wé&hrend
der Eingabe der Zahlerablesungen kann der Name des Ablesers mitgegeben werden.

Ebenfalls kann der Ableser auf einem Ablesegerat eingegeben und wieder ins GemoWin
zurtickgeladen werden, sodass auch bei Importschnittstellen klar ist, wer eine Ablesung durchgefihrt
hat.

4.4.14 Adressen

-
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< Adresse Pers.Nr. = 7 (=] & (==

Person ] E nweiterungen ]

Herkunft/Pers.Nr.: |Adre55uerwaltung | 7 % ménnlich
Kurzbez.: IMEIER J0SEF " weiblich
Anrede/Titel: |:l -Herr j | J " Juristische Person
Mame NMorname: |Meier |Josef
Briefanrede: |Herr - Sehr geehrter Herr ﬂ |Meier
Adressart: |Haup13dresse j [ Inaktiv
P |Adressdrt Guelighb
tAlN
Meu
Anfiigen
Loschen
4| >
Adrezse l ‘erbindung zu Person ]
Neue Suche
Zusatz1/2/3: | | S —
Strasse: |kant J |Heimatweg J |5 J I_J
Postfach: | Letzte Suche
Land/PLZ[Ort: leH | [oses | [Musterwi @]
Tel Priv. [Ges. Matel: | | |
Fax/E-Mail: | |
Giiltig ab: gilltig bis: Herkunft: Adressverwaltung Schliessen

4.4.14.1 Allgemeine Gebihrenadresse

Die Erfassung der Adressarten ist den Administratoren vorbehalten. Die Voraussetzung fur die
Erfassung von Adressen ist die Vergabe der Rechte an die Anwender.

Eine neue Adressart kann unter Extras / Code_Tabellen / Code Adressarten erfasst werden. Daraus
ergibt sich eine reine Geblhrenadresse und kann nur vom Geblhrenmodul verwendet werden.

Im Rechnungssetup besteht die Mdglichkeit, die flr dieses Setup entsprechende Adressart zu setzen.

4.4.14.2 Suchen einer Adresse

Einerseits kann nach der Personennummer gesucht werden (welche innerhalb des gesamten
GemoWin eindeutig ist), andererseits erfolgt die Suche mit folgenden Mdglichkeiten:

<Name>,<Vorname><PLZ><Ort>,<Strasse>

Dabei genligt der Anfang des Begriffes oder er kann ganz weggelassen werden.

Beispiel: ,Hans -> Es wird nach allen Personen mit Vornamen Hans oder Hanspeter usw. gesucht,
der Nachname wird hier "Ubersprungen”, da zu Beginn des Suchbegriffs ein Komma eingegeben
wurde.

Zur Auswahl werden alle zutreffenden Main- Adressen angezeigt. Falls genau eine Main- Adresse
gefunden wird, wird diese direkt verwendet.

Es wird grundsatzlich die ausgewahlte Adresse im Anzeigefenster angezeigt und spater verwendet.
Einzige Ausnahme ist, wenn die angezeigte Adresse bei spaterer Verwendung unglltig ist.
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4.4.14.3 Doppelte Adressen

Um zu verhindern, dass dieselben Adressen mehrfach erfasst werden, empfiehlt sich folgendes
Vorgehen:

Beispiel:
Es muss eine Rechnung an Hans Meier, 4444 Rumlingen verschickt werden.

Folgende Adressen sind bereits vorhanden:

MainAdr.: Meier, Hans, 4410, Liestal
ZustellAdr.: Meier, Hans, 4000, Basel
GebuhrenAdr.: Meier, Hans, 4444, Rimlingen

Wird nach "Meier" als Debitor gesucht, so werden alle Main- Adressen zur Auswahl gegeben. Unter
anderem "Meier, Hans, 4410, Liestal", aber nicht "Meier, Hans, 4444, Rimlingen".

Wird nach "Meier, Hans, 4444" als Debitor gesucht, so wird, falls keine zutreffenden Main- Adressen
gefunden werden, das Programm die entsprechende Adresse unabhangig von ihrer Art finden. Als
Debitor wird aber nach wie vor "Meier, Hans, 4410, Liestal" angezeigt, als Zustelladresse hingegen
wird "Meier, Hans, 4444, Rumlingen" verwendet.

Verifikation der Adressen (bei Handfakturen)

Beim Drucken einer Faktura wird die Adresse nochmals auf ihre Gultigkeit geprift, und falls nétig
richtiggestellt. Die Verifikation erfolgt nicht bei geléschten/stornierten und in die Debitoren
Ubergebenen Rechnungen. Eine Verifikation und Richtigstellung unterbleibt ebenfalls bei gedruckten
Fakturen, sofern der Anwender keine Berechtigung zum Andern der Rechnung besitzt.

Die Verifikation erfolgt folgendermassen:
- Person im Versand mit der entsprechenden Adressart gultig?
- Debitor mit beim Setup hinterlegter Adressart gultig?
- Debitor mit Adressart = Zustelladresse ("ZUST") gultig?
- Debitor mit Hauptadresse (Adressart = "MAIN").

Die Adresse, sofern editierbar, wird an folgenden Orten verifiziert:
- Beim Anzeigen der Faktura (Nicht aber in der Fakturainformation)
- Beim Auswahlen der Adresse
- Beim Drucken der Faktura

Ob eine Adresse gliltig ist, wird anhand des Rechnungsdatums entschieden. Nur Adressen, welche
am Rechnungsdatum giiltig sind, werden als gultig erachtet.

4.4.15 Adressbereinigung Geblhren

[

Dieser Menilpunkt ist obsolet und kann nicht verwendet werden. Bei Interesse an einer
Adressbereinigung wenden Sie sich bitte an das EWIS-Team (ewis@dialog.ch, 041 289 22 70)
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4.4.16 DQL-Verwaltung

then

ELSE CASE WHEN charindex

case when charindex( ', VWEwkUndAdrPersonTodayStrVerzalleFelder_IF.Mame) = 0

LEFT{VWEWKLndADRPersonTodayStrVerzalleFelder_IF.MAME, charindex(
| WWEWKLUNndADRPersonTodayStrverzAlleFelder _IF.Name) - 1)

(- VWEWKUNndADRPersonTodayStrierzAlleFelder_IF.Name) = 0 then
LEFT{VWEWKLndADRPersonTodayStrVerzalleFelder_IF.MAME, charindex
(- VWEWKUNndADRPersonTodayStrVerzAleFelder_IF.Name) - 1)

ELSE VWEWKURdADRPersonTodayStrverzAlleFelder_IF.Name END

EMD, VYWEWKUNdADRPersonTodayStrverzAlleFelder _IF. Vorname

f3.- Verwaltung von DQL

Gruppe DaL
{ADRESS} Mame: |Sort_Basis_Adress_TeIef'onbud'l
[EWK}
{EWK-LISTEN} Gruppe: |{ADRESS}
{EWK-SELECT}
TEWMY Bezeichnung: |5ort_Basis_.ﬁ.dress_TeIefonbud'u

OD-KER
?;TE} M Default Report: | J
%gmm;l@m} Kurz Bezeichnunag: Sort_Basis_Adres
{WINOBJECT} Bez. Code: Sort_B Serie-Datum:

[ soll der DQL zur Auswahl angezeigt werden

SQL-String

=y

MNeu

Aendern
Lischen

[ |
| sastan |
Schliessen

Uber diese Funktion kénnen individuellen Abfragen tiber samtliche Daten gemacht werden (auch
Daten, welche nichts mit der GebuUhrenfakturierung zu tun haben). Diese Daten kdnnen auf Listen
gedruckt und exportiert werden. Eine typische Anwendung ist z.B. die Erstellung einer Steuerdatei fir
Serienbriefe im Microsoft Winword.

DQL’s (Data Query Language) kénnen individuell mit einzelnen Ausdriicken zusammengesellt
werden. So ist der Lesezugriff auf die Datenbank, ohne diese jedoch im Detail zu kennen, mdoglich.

Hier werden die einzelnen Ausdriicke verwaltet und erstellt, der Listendruck bzw. Datenexport wird
dann Uber den Mentipunkt Verarbeitung/Export und Druck/Standardlisten DQL durchgefihrt.

Fur die Erstellung der einzelnen Ausdriicke setzen sie sich bitte mit unserem Gebuhren-Support in

Verbindung.

4.4.17 Kehrichtgebuhr
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B3 EWK-Mutationen verarbeiten E@

Anzeige einschranken

Anzeigen vonjbis: pL0L2016  |31.12.2016 [~ bereits abgehandelte anzeigen

[[]01 - Zuzug einer Person,Familie
[]02 - Geburt

[[]04 - Umzug einer Person/Familie
[]05 - Todesfslle

[[]0& - Wegzug einer Person/Familie

Verarbeiten | Schliessen

Mittels der Funktion "Kehrichtgebuhr" wird dem Anwender gestattet, Personenmutationen aus der
EWK abzufangen und in der Gebuhrenfakturierung entsprechende Aktionen durchzufuhren. Alle
notwendigen EWK-Mutationen, welche in der Gebuhrenfakturierung eine Aktion erfordern, kdnnen der

Reihe nach abgearbeitet werden.
Somit hat der Anwender nach wie vor das "Schlusswort" wenn es um automatische Mutationen geht,

jedoch entfallt ein manuelles Erstellen von Objekten, Objekttarifen und

Eigentiimern/Rechnungsempfangern.
Aktuell ist diese Funktionalitat hauptséachlich auf Kehricht ausgerichtet, kann aber nach Absprache mit

dem Support erweitert werden.

4.4.18 Kehrichtgeb. konfigurieren

S
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(=88 Kehrichtfunktion konfigurieren E\@
Auswahl | ﬂ

Konfigurationsdetails

Bezeichnung: | [V Aktiv

Gultigkeit Objekte: | ﬂ [ Konfiguration fiir ein eigenstandiges Geblirenobjekt
Volljghrige Personen kommenin ¢ EPH " MPH ™ Kinder sind Kehrichtpflichti

Handhabung EPH: | j Verrechnung an: " Eigentimer  ( Mieter

[ per Stichdatum der Ausfilhrung verrechnen

Tarife
Arbeitsgebiet: j
Verfligbare Tarife: Tarif Einzelperson-Haushalt: Tarife Mehrpersonen-Haushalt:
Konfiguration
Zuzug verrechenbar ab: " Per Stichdatum des Zuzugs Wegzug verrechenbar bis: (" Per Stichdatum des Wegzugs
" Verrechnung fiir ganze Periode i Keine Verrechnung
" Keine Verrechnung
Geburt verrechenbar ab: (" Per Stichdatum der Geburt Todesfall verrechenbar bis: (" Per Stichdatum des Todesfalls
" Verrechnuna fiir ganze Periode " Verrechnung fiir ganze Periode
" Keine Verrechnung " Keine Verrechnung
Volljahrigkeit verrechenbar ab: { Per Stichdatum der Volljshrigheit Umzug verrechenbar ab: (" Per Stichdatum des Umzugs
~ Verrechnung fiir ganze Periode " Verrechnung fiir ganze Periode
" Keine Verrechnung i Keine Verrechnung

Neu Agndern Laschen | Schliessen

Damit das System weiss, welche Aktionen bei welchen Mutationen in der EWK vorgenommen werden
mussen, gibt es die Kehrichtgebiihr Konfiguration. Hier kdnnen einzelne Konfigurationen angelegt und
definiert werden. So z.B. was passiert, wenn eine Person oder eine Familie neu in die Gemeinde
zieht, oder wenn ein Kind auf die Welt kommt. Der GEWIS-Support berat Sie gerne in diesem Bereich
(gewis@dialog.ch, 041 289 22 72).
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4.4.19 ERechnung

4.4.19.1 E-Rechnungsempfanger aktualisieren

S
S

Wenn sich Rechnungsempféanger entscheiden, zuklnftige Rechnung der Gemeinde als eRechnung zu
erhalten, missen sich die Rechnungsempfanger via E-Banking dafir registrieren. Diese Registrierung
wird bei der entsprechenden Registrierungsstelle gespeichert (z.B. Max Muster méchte nun von der
Gemeinde XY eRechnungen empfangen). Damit nun auch die Gebuhrenfakturierung davon etwas
mitbekommt und zuklinftige Rechnungen an Max Muster als eRechnungen versendet, missen die
eRechnungsempféanger periodisch aktualisiert werden.

Die Gebuhrenfakturierung zapft dann diese Registrierungsstelle an und holt alle Personen, welche im
GemoWin noch nicht als eRechnungsempfénger markiert sind und markiert diese. Zukunftig
bekommen diese Personen dann ausschliesslich eRechnungen zugestellt.

4.4.19.2 ERechnung Cockpit

S
L

Das eRechnungs Cockpit dient als Informationsstelle zu allen gestellten eRechnungen. Das Cockpit
kiimmert sich nicht um Papierrechnungen. eRechnungen kénnen gesucht und geprift werden.
Angezeigt wird einerseits der GemoWin interne Status und auch der Status bei der Post Finance (z.B.
"Rechnung wurde korrekt tibermittelt”). Solche Stati gibt uns die Post Finance zurtick und das
eRechnungs Cockpit stellt diese dem Anwender zur Verfigung.
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4.4.19.3  Protokoll ERechnung

Damit das eRechnungs Cockpit mit den nétigen Informationen auch von Seiten Post Finance gefittert
wird, missen periodisch Protokolldaten von der Post Finance heruntergeladen werden. Anhand dieser
Protokolldaten werden die eRechnungen im Cockpit dann entsprechend dargestellt (z.B. rot, wenn bei
einer eRechnung bei der Ubermittlung ein Fehler aufgetreten ist).

Sind die eRechnungen fur eine Gemeinde eingerichtet, wird beim Start der GeblUhrenfakturierung
automatisch gefragt, ob die Protokolldaten heruntergeladen werden sollen. Somit wird man bei jedem
Start daran erinnert, die Daten zu aktualisieren.

—

Machten Sie das Verarbeitungsprotokoll der ERechnungen
V' herunterladen und verarbeiten?

4.5 Menu Verarbeitung

BV Objekttarife
@ Fakturalauf
#l Fakturalauf bereinigen...

E¥ Einfache Faktura
@ Fakturadaten in Serie
@ Serienstatus prifen...

9% Fakturen Gbergeben...
E‘@ Faktura lgschen/stornieren...

ﬁ Ableseauftrige
ﬁ Ableserouten

ng Personenwechszel

% Zahlerwechsel 3
Export und Druck 3

qvg Daten importieren...

& GWR-Objektintegration...
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4.5.1 Objekttarife

Verarbeitung
Objekttarife
B Objekttarife: KU.0001 (Gebaude) =] & ==
KEHRMO1 Berechnung: Betrag (60.00)
Tarif Positionstext Wert| Ansatz| Giltigab| Giltig bis| Verrechenbar
Mix Kehricht Grundgebiihr
TRAWMO1 [Mix Abwasserverbrauch 0.0000
TRAWMO3 |Grundgebihr Abwasser
TRAWMD4 |Abwasser (125% Wassertelle) 0.0000
TRWAMO1 |Mix Frischwasserverbrauch 0.0000
TRWAMOZ2 |Grundgebihren Zahlermiete 1.0000

Allgemein |Konh'erung I

Arbeitsgebiet: I ;I

Grundtarif: IKEHRMOl - Mix Kehricht Grundgebiihr &I — |

Text:

Wert/ Farmel: I I Liischen |
Speichern |

Gliltig ab: I— Giltig bis: I— Abbrechen |

Produktaruppe: I LI schliessen |

In den Objekttarifen werden pro Objekt die zu verrechnenden Grundtarife zugeordnet. Somit ist ein
Objekttarif eigentlich nichts anders als eine Verknipfung zwischen Verrechnungsobjekt und
Grundtarif. So weiss das System bei der Rechnungsaufbereitung, welche Grundtarife fur ein
Verrechnungsobjekt verrechnet werden missen.

Arbeitsgebiete:

Die Auswahl des Arbeitsgebietes dient zu Filterzwecken, d.h fur die Einschréankung der
Grundtarifauswahl. Das Arbeitsgebiet wird nicht mit dem Tarif gespeichert, muss aber fur die Suche
eines Grundtarifes ausgewahlt werden.

Grundtarif:
Mit F4 oder Direkteingabe der Tarifnummer kann hier der zu hinterlegende Grundtarif ausgewahlt
werden.

Text:

Je nach Einstellung in den Grundeinstellungen tbersteuert dieser Text den Text der Fakturavorlage,
hat also 1. Prioritat. Wird dieses Feld leergelassen, kommt automatisch der Text der Fakturavorlage
auf die Rechnung.

Wert / Formel:
Je nach Rechenart des Grundtarifes muss hier ein Wert eingegeben werden, damit das System etwas
fur den Tarif verrechnet. Bei folgenden Rechenarten ist dies erforderlich:
- Rechenart "Wert" - Der beim Objekttarif eingegebene Wert wird 1:1 auf der Rechnung
angedruckt
- Rechenart "Wert * Ansatz" - Der beim Objekttarif eingegebene Wert wird mit dem im
Grundtarif hinterlegten Ansatz multipliziert
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- Rechenart "Wert * Blockansatz (fix)" = Der beim Objekttarif eingegebene Wert wird zur
Ermittlung der Blockansatzsstufe verwendet

- Rechenart "Wert * Blockansatz (var)" > Der beim Objekttarif eingegebene Wert wird zur
Ermittlung der Blockansatzsstufe verwendet

- Rechenart "Wert * Staffelansatz" - Der beim Objekttarif eingegebene Wert wird zur
Ermittlung der Staffelung verwendet

Ansatz:
Durch Eingabe eines Ansatzes in diesem Feld wird der Basisansatz vom Grundtarif objektspezifisch
Ubersteuert.

Zahler | Zéhlwerk:
Falls der Grundtarif als Verbrauchstarif oder Zahlermiete deklariert wurde muss hier zwingend der
Zéahler und bei Verbrauchen das Zahlwerk zugeordnet werden.

@ Es ist dringend darauf zu achten, dass beim aufgerufenen Zahler auch das
dazugehoérende und hinterlegte Zahlwerk angewéahlt wird!

Gultig ab / bis:

Mit diesen zwei Daten kann gesteuert werden, falls eine zeitliche Einschrankung dieses Tarifes auf
diesem Objekt notwendig ist (pro-Rata-Berechnungen). Ebenfalls konnen Tarife mit einer Gultig bis
Einschrankung zu Historisierungszwecken belassen werden, ohne dass sie weiterhin verrechnet
werden.

Produktegruppe:

Z.B. fur die Stromfakturierung kann hier die den Kunden zugeordnete Produktegruppe definiert
werden. Es handelt sich um eine Codetabelle, die unter Extras/Code Tabellen/Kataster Codearten
definiert werden kann.

Register Kontierung:
Falls im Grundtarif "Kontierung Ubersteuerbar" angewahlt worden ist, steht hier die Mdglichkeit offen,
das Konto und die MwSt-Einstellungen individuell zu Gbersteuern.

Nach der Auswahl eines Tarifes kann unter dem blauen Balken kontrolliert werden, ob es sich um den
Tarif mit der richtigen Rechenart und Grundlage handelt.

4.5.1.1 Tarifgruppen zuteilen

Zuvor definierte Tarifgruppen (siehe Kapitel "Tarifgruppen™) kdnnen hier zugeordnet werden, indem
sie mit der rechten Maustaste in den rechten oberen Bereich klicken:

B Objekttarife: KU.0001 (Gebaude) =] B2 ==
KEHRM0 1 Berechnung: Betrag (60.00)
Positionstext \Wert| Ansatz| Gultigab| Giltig bis| Verrechenbar

TRAWMO1 |Mix Abwasserverbrauch 0.0000

TRAWMO3 |Grundgebithr Abwasser

TRAWMO4 |Abwasser (125%: Wassertelle) 0.0000

TRWAMO1 [Mix Frischwasserverbrauch 0.0000

TRWAMOZ2 |Grundgebihren Zahlermiete 1.0000

m Alktualisieren

Tarifgruppen zuteilen k
Allgemein l Kontierung ]

Arbeitsgebiet: | j
Grundtarif: [KEHRMD1 - Mix Kehricht Grundgebiihr J New
Text: ‘ -
Aendern

Wertf Formel: | Liischen

[ speihen_|
Gilltig ab: [ Gilltg bis: [
Produktgruppe: | j Schliessen |
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Danach mussen sie lediglich die gewuinschte Tarifgruppe auswéhlen und Gibernehmen klicken. Alle
Tarife, welche sich in der gewéhlten Tarifgruppe befinden, werden nun als Objekttarife hinterlegt. Nun
muissen nur noch die Werte und Zahler/Zahlwerke angepasst werden.

Grundtarifgruppen;
[C]TR INDUSTRIE

[ TR MFH100

] TR ZWFH

[ Wasser/Abwasser
[1WM EFH

Ubernehmen

Schliessen

4.5.2 Fakturalauf

Verarbeitung

Fakturalauf

e Fakturalauf (=] & ]
Auswahl |D|:|tior|er| I
Fakturalauf: |3020 - 2016 Wasser /Abwasser Kehricht/Hundetaxe j
Drucktitel: I
Fakturadatum: Im Periode: IJahr 2014 ﬂ
Stichdatum: I— Vorganger-Grp.: I ;I
Akonto-Gruppe: I j

¥ Autoserie ausschalten

Serie: [2018 wajaskEHU ~|a|
[+ nur ungedruckte Rechnungen der Serie drudken

Lischen

|

i+ alle Objekte " ausgewshlte Objekte
Rg.Datum edit
Objektart: I j LRl e

Objekt-r.: | Aufbereiten

Filter ==

Abbrechen

i

Schliessen

"Verarbeimngsfortsﬁritt

Die Aufbereitung eines Rechnungslaufes erstellt wiederkehrende Fakturen aufgrund Objekten,
Objekttarifen und eventuell vorhandenen Verbrauchen. Automatisch erstellt jeder Fakturalauf eine
Serie, die als Transportmittel fur die weitere Verarbeitung dient. Diese Funktion kann auch deaktiviert
werden und man kann selber eine neue Serie erdffnen, damit alle Rechnungen von einem Fakturalauf
in der gleichen Serie gespeichert werden.

Fakturalauf:
Unter Fakturalauf kann ein zuvor erstellte Faktura Setup aufgerufen werden. Hier werden nur Faktura
Setups angezeigt, welche fir wiederkehrende Fakturen konfiguriert sind.
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Drucktitel:

Durch die Eingabe eines alternativen Drucktitels wird der Standard-Drucktitel aus dem Faktura Setup
Ubersteuert. Sinnvoll z.B. bei Zwischenabrechnungen fir die genauere Bezeichnung des
Zwischenabrechnungsgrundes.

Fakturadatum:

Rechnungen kénnen damit z.B. vordatiert werden, d.h. eine gewisse Zeitspanne fur die
Rechnungskontrolle sowie die Verpackungsarbeiten kdnnte hier berticksichtigt werden.
Mit Basis dieses Fakturadatums wird das Falligkeitsdatum der Rechnungen berechnet.

Stichdatum (Zwischenabrechnung):

Bei ausserperiodischen Zwischenabrechnungen aufgrund eines Personenwechsels oder einer
ausserordentlichen Ablesung muss hier das Enddatum der Sonder-Periode (z.B. Wegzugdatum alter
Eigentimer) eingegeben werden. Alle Tarife und auch Verbréduche werden nur bis zum angegebenen
Stichdatum verrechnet.

Periode:

Hier muss die Periode angewahlt werden, wann die Buchungen in der GemoWin NG-
Finanzbuchhaltung verbucht werden sollen. In der Finanzbuchhaltung abgeschlossene und gesperrte
Perioden sind hier nicht mehr ersichtlich.

Akonto-Gruppe:
Auswahl der Gruppe, die zum Abzug der bereits gestellten Akontobetrage berticksichtigt werden
muss.

Serie:

Sobald "Autoserie ausschalten” aktiviert ist, muss manuell ein Serienname erstellt und darin
wiederkehrende Rechnungen mit verschiedenen Laufen bis zur Verbuchung gesammelt werden.
Ohne Aktivierung der Option wird automatisch durch das System eine Serie mit Datum, Bezeichnung
sowie Visum (Reihenfolge: siehe Grundeinstellungen) generiert.

Mit der Option "nur ungedruckte Rechnungen der Serie drucken" kann gesteuert werden, ob nach
dem Aufbereiten samtliche Rechnungen dieser Serie oder nur die Rechnungen, die noch nicht
definitiv gedruckt worden sind, ausgedruckt werden. Dies ist immer dann nutzlich, wenn die Mehrheit
aller Rechnung bereits gedruckt ist und man z.B. noch eine Rechnung korrigiert aufbereiten muss.

Ausgewahlte / alle Objekte:

Falls Uber ein einzelnes Objekt oder Uber eine kleine Auswahl von Objekte fakturiert werden soll, so
kann die Objektart ausgewahlt und die Objektnummer im Feld "ObjektNr" eingegeben werden. Damit
diese Angaben eingetragen werden kénnen, muss die Option "Ausgewahlte Objekte" gewahlt werden.

Objektart:
Fur welche Objektart sollen die Rechnungen aufbereitet werden (kann nur in Kombination mit
"ausgewahlte Objekte" angewahlt werden).

Objektnummer:

Eingabe der aufzubereitenden Objektnummern. Mehrere Objektnummern missen mit Semikolon
getrennt werden (z.B. "1;2;3;4;5" - Bereitet die Objekte 1, 2, 3, 4 und 5 auf). Von/bis wird mit einem
Gleichheitszeichen (=) getrennt (z.B. "1=5" > Bereitet ebenfalls die Objekte 1, 2, 3, 4 und 5 auf). Auch
diese Anwahl kann nur in Kombination mit "ausgewahlte Objekte" eingegeben werden. Zuséatzliche
Filterungsmdoglichkeiten siehe "Filterfunktion”.
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& Fakturalauf =] =

Auswahl Optionen

i

Optionen
[~ Sammelrechnung [v mit archivieren [v mit drucken
[ autom. Subtotal unterdricken [v Debitorensaldo bericksichtigen
Sortierung
# nach Cbjekt " nach Rechnungsadresse " mach Objektage
Kontaktperson: >

[~ Tarifverbindung

[ Rabatt aus Tarifen bei Sammelrechnungen nur 1x verwenden
[~ Zahlwerkfaktoren bei Tarifen verwenden

[ Auflistung der Tarife nach Zahler

Rg.Datum edit
[~ Sammelrechnung nach Objekt sortieren

[~ Debitorensaldo pro Objekt Aufbereiten

Verarbeitungsfortschritt

fl L L

Schliessen

Option Sammelrechnung:

Hier kann ausgewahlt werden, ob Sammelrechnungen (pro Person eine Rechnung auch mit mehreren
Objekten) aufbereitet werden sollen. Standardmassig wird die Rechnungsaufbereitung objektbezogen
durchgefihrt (pro Objekt eine Rechnung). Mit Sammelrechnung &ndert sich die Aufbereitung nach
subjektbezogen (pro Rechnungsempfanger eine Rechnung mit allen Objekten).

Option Debitorensaldo bertucksichtigen:

Guthaben aus dem GemoWin NG Debitorenmodul kdnnen auf der Rechnung wieder in Abzug
gebracht werden. Voraussetzung ist, dass im Debitorenmodul das Guthaben zur Wiederverwendung
freigegeben worden ist.

Ebenfalls kénnen z.B. nicht bezahlte Betrage als Nachbelastung im Debitorenmodul freigegeben
werden. Diese Nachbelastung wird dann ebenfalls automatisch verrechnet. Die Nachbelastung muss
durch den Support freigeschaltet werden (gewis@dialog.ch, 041 289 22 72).

Option mit Druck:
Mit dieser Option wird definiert, ob nach der Aufbereitung direkt ein Druckfenster erscheinen soll oder
nicht.

Option automatisches Subtotal unterdriicken:
Bei Sammelrechnungen wird standardmassig nach jedem Objekt ein Subtotal angedruckt. Dies kann
mit dieser Anwahl verhindert werden.

Kontaktperson:
Hier kann die Kontaktperson aus dem Faktura-Setup Ubersteuert werden.

Nun kann der Rechnungslauf aufbereitet werden. Klicken Sie hierfiir auf den Button "Aufbereiten”.
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4.5.2.1 Filterfunktionen Rechnungslauf
& Fakturalauf =] =

Auswahl lOpt’onen ]

A

Fakturalauf: |3DZD - 2016 Wasser/Abwasser Kehricht/Hundetaxe ﬂ

Drucktitel: |

Fakturadatum: ,m Periode: |Jahr 2014 ﬂ

Stichdatum: ,7 Vorgénger-Grp.: | ﬂ
Akonto-Gruppe: | ﬂ

Iv Autoserie ausschalten

Serie: 2016 wa/AB/KE/MU ~lal
¥ nur ungedruckte Rechnungen der Serie drucken

" alle Objekte (* ausgewahlte Objekte

Objektart: |Gebéude ﬂ Rg.-Datum edit
Objekt-pr.: |ﬂ Aufbereiten

Filter ==
Verarbeitungsfortschritt

fl PR L

Schliessen

Falls Sie die Option "Ausgewahlte Objekte" wahlen, stellt sich Ihnen noch eine Filtermoglichkeit zur
Verfligung. Die Filterfunktion bietet dem Anwender die Mdéglichkeit, fir die Dauer der Sitzung
Rechnungslaufe aufzubereiten, die bestimmte Kriterien der zu fakturierenden Objekte erfillen.

Die Maske zur Eingabe der Selektionskriterien kann anschliessend tber die Schaltflache Filter
geoffnet werden. Die im Feld Objektnummer eingetragenen Eingaben werden in die Maske
Fakturalauf-Filter Ubernommen.

2 Fakturalauf-Filter Gebaude o @ |
Objekt Nr.: [=]

Parameter missen mit';' und Bereiche durch '=" getrennt werden, wie z.B.; 1;3;5=12
Mit *; wird der Filter auf alle Objekte angewendet
Filter

Durnmy 1:

Dummy2:

Dummy4:

|
|
Dummy3: |
|
|

Dummy5:

Reset Ok |

Auf der Maske kénnen neben dem vordefinierten Feld Objekt Nr. funf freie Felder (Dummy-Felder) zur
Filterung eingesetzt werden. Die Filterkriterien beziehen sich ausschliesslich auf die zur ausgewahlten
Objektart gehdrenden Datenbankfelder.

Der Bezug zum Feld des Objektes erfolgt mittels Drag&Drop. Dabei wird das Feld, auf das ein
Filterkriterium gesetzt werden soll, von der Objektmaske auf die Filtermaske gezogen. Um dies zu
erreichen, 6ffnen Sie die gewlinschte Objektmaske, driicken Sie mit der rechten Maustaste auf das
gewilnschte Filterfeld und ziehen Sie das Feld auf eines der Dummy-Felder. Wahrend des
Drag&Drop-Vorgangs muss die rechte Maustaste durchgehend gedriickt werden. Nach erfolgreicher
Aktion Gbernimmt das Dummy-Feld die Bezeichnung des Labels aus der Objektmaske.
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Il Gebaude e @ =3

Gebsude-Nr./EGID:  [KU.0001 | Aktiv: ~
Strasse/Mr.: | J |Meiacher | |
Plzfort: | | [miister

Beschreibung: |

Gebsuderusatz: |

Kreis: |01 - Miister ~| |

Personen
Eigentiimer: |Buhlmann Werner, Rain, 3998 Mister JJ

Mieter: |keir1e Person zugewiesen JJ

Objektdaten ] ] ]

Meu |
Gebiudeart: | ﬂ —
Kategorie: | j =
Status: | j
Baujahir: Grundbuch-hr.: 180 o= Fimks
Gebaudegrundfiache: 477.00  Anzahl Wohnungen: p—
rchiv
Kunden-hr: |krv-0001
Bemerkung:
Schliessen |
| o« 1 A >» | Anzahl gefundene Objekte: 1
2 Fakturalauf-Filter Gebaude = =

Objekt Nr.: [

Parameter missen mit ;' und Bereiche durch '=' getrennt werden, wie z.B.; 1;3;5=12
Mit *; wird der Filter auf alle Objekte angewendet

Eilter

Kreis: |D 1;02 ||

Strasse/MNr.: |Hauptstrasse|

Dummy 3: |

Dummy4: |

Durnmy 5 |

Reset 0K |

Nun kénnen im Filter die gewiinschten Selektionskriterien eingegeben werden (z.B. beim Kreis die
Codes 01;02. oder nur Objekte mit einer bestimmten Strassenbezeichnung usw.).

Wird der Vorgang anschliessend mit der Schaltflache OK abgeschlossen, schliesst sich die Maske
und man kehrt zur Fakturalaufmaske zuriick. Im Kopfbereich der Maske wird mittels "<FILTER
AKTIV>" auf den aktiven Filter hingewiesen.

Die hinterlegten Parameter werden in der Tabelle TbGmxUserlni gespeichert, und zwar pro User und
Objektart.
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i

2 Fakturalauf <FILTER AKTIV> = @ |

Auswahl IDptionen I

Fakturalauf: 3020 - 2016 Wasser/Abwasser Kehricht/Hundetaxe -

Drucktitel: I

Fakturadatum: IOS. 10,2016 Periode: IJahr 2014
Stichdatum: I Vorganger-Grp.: I

Akonto-Gruppe: I

LedLef Lo

¥ Autoserie ausschalten

Serie: [ 2018 wajaskEHU ~|a|
¥ nur ungedruckte Rechnungen der Serie drucken

Loschen

" alle Objekte * ausgewshlte Objekte
Objektart: IGebéude j_l Bg.-Datum edit

Objekt-Mr.: I‘} Aufbereiten

Filter ==

abbrechen

PR

Schliessen

"Verarbeih.mgsfortsmritt

Wird die Fakturalaufmaske geschlossen, gehen die gesetzten Filter verloren und missen durch ein
erneutes Aufrufen der Filtermaske wieder aktiviert werden, wobei die Applikation die zuletzt
gespeicherten Filterfelder automatisch setzt.

Der gesetzte Filter wird entfernt, wenn:
- das Sachgebiet gewechselt wird
- die Maske Fakturalauf geschlossen wird
- die Gebuhrenfakturierung beendet wird
- der Filter manuell zuriickgesetzt wird

Ausser bei Auwabhlfeldern kann das Kriterium im Wortlaut auf dem Objekt hinterlegt werden. Bei
Auswahlfeldern muss der Code eingetragen werden.

Der Filter ist nur dann aktiv, wenn in der Maske "Fakturalauf" im
Kopfbereich die Info "<FILTER AKTIV>" steht. Zwar werden beim

@ Schliessen der Maske "Fakturalauf" die gesetzten Filter gespeichert,
jedoch mussen diese nach erneutem Offnen der Maske wieder
explizit aktiviert werden.

4.5.3 Fakturalauf bereinigen

Verarbeitung

Fakturalauf bereinigen
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b Fakturalauf bereinigen ==

Fakturalauf
|3IJZD - 2016 Wasser/Abwasser Kehricht/Hundetaxe ﬂ

Adressen l Fakb_lren] Doppelte Adressen] Statistik ]

Fakturen mit veralteten Rechnungsadressen
[~ verstorbene Rechnungsempfénger (KONT)
[~ weggezogene Rechnungsempfénger (WEGZ)

Fakturen mit abweichenden Rechnungsadressen (<> MAIN)

Loschen | Liste drucken |

Schliessen |

Mit dieser Funktion kann ein unverbuchter Fakturalauf bereinigt werden, das heisst, es kdnnen
mehrere Rechnungen anhand vorgegebener Filterkriterien gleichzeitig aus einem Fakturalauf entfernt
werden.

Register Adressen:
Hier kdnnen Rechnungen von Verstorbenen und/oder Weggezogenen Debitoren aus dem Lauf auf
eine Liste gedruckt und anschliessend geléscht werden.

Register Fakturen:

H Fakturalauf bereinigen o] B =

Fakturalauf
|3I320 - 2016 Wasser (Abwasser Kehricht/Hundetaxe ﬂ

Adressen Fakb_lren Doppelte .-'-\dressenl Statistik l
Betragseingrenzung

Fakturatotal kleiner gleich:
Fakturatotal grésser gleich:

Ablesungen
[ Fakturen mit fehlendem, neuen Zahlerstand

Aktion wahrend Léschwaorgang
[ Objekttarife fir Verrechnung wieder freigeben

Lischen | Liste drucken | )
Schliessen

Betragseingrenzung:

Wenn man alle Rechnungen, die ein Gesamttotal von z.B. weniger als Fr. 5.— aufweisen, l6schen
mdochte, kann man diesen Betrag beim Feld Mindestbetrag eingeben und somit diese Rechnungen
I6schen. Das Gleiche ist auch mit einem Maximalbetrag mdéglich. Selbstverstandlich kann man auch
beide Felder gleichzeitig setzen (z.B. Léschen aller Rechnungen, welche kleiner als Fr. 5.— und
grosser als Fr. 1'000.— sind).

Ablesungen:

Durch das Aktivieren dieses Feldes kdnnen alle Rechnungen mit fehlendem neuen Zéhlerstand
aufgelistet und geléscht werden (sofern im Faktura-Setup die Option "Nullbetrage anzeigen" aktiviert
wurde).

Wichtig sowohl bei einer Filterung nach Betragsgrenze wie auch nach Ablesungen ist, dass die
Objekttarife wieder freigegeben werden missen, falls die Rechnung zu einem spéteren Zeitpunkt mit
demselben Faktura Setup wiederaufbereitet werden muss. Ist die Fakturierung der geléschten Objekte
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erst flr nachste Fakturierungsperiode relevant, muss die Option "Objekttarife fiir Verrechnung wieder
freigeben" nicht gesetzt werden.

e ister Doppelte Adressen:

Fakturalauf bereinigen

Fakturalauf
’VISOZO - 2016 Wasser/Abwasser Kehricht/Hundetaxe LI

Adressenl Fakturen | Statistik |

Lischen | Liste drucken |

Schliessen |

Als Kontrolle sieht man hier alle Adressen, welche mehr als einmal im gleichen Rechnungslauf
erscheinen.

Reg ister Statistik

Fakturalauf bereinigen

Fakturalauf
’VISOZO - 2016 Wasser/Abwasser Kehricht/Hundetaxe LI

Adressenl Fakturenl Doppelte Adressen

Anzahl Rechnungen: 1
Anzahl verbucht: 0
Anzahl Stornos: 0
Totalbetrag: 699,20
Total MwSt: 41,90

Schliessen |

Hier ist ersichtlich, wie viele Rechnungen sich in einem unverbuchten Rechnungslauf befinden und
welchen Status diese haben. Zuséatzlich wird das Gesamttotal angezeigt.

4.5.4 Einfache Faktura (Personenfakturierung)

Verarbeitung

Einfache Faktura
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Die Funktion "Einfache Faktura" ist fir die Erstellung von einmaligen Rechnungen konzipiert. Bitte
informieren sie sich im Kapitel "Ablaufe/Funktionstibersicht” Uber das Vorgehen bzw.
Vorbereitungsarbeiten fur die Erfassung von Handfakturen.

4.5.4.1 Erstellung von Personenfakturen

Er Einfache Faktura =N =N
Fakturaverlage: |3019 - Einwohnerkontrolle j Bezugsdatum: 03,10,2018
Serie: |ZD 16 KW01 Handfakturen jﬂ
Perinde: |Jahr 2016 j Kontaktperson: | j
Stammdaten
Debitorenadr.;  [err G | versandadr.: Herr Q,
273 Hans Miller 273 Hans Mller
Ritihofstrasse 3 Ritihofstrasse 3
9999 Musterwil 9999 Musterwil
[~ Partneradressierung [~ freie Versandsadresse
[ Partneradressierung Versandadr.
Faktura-Mr.: |3DD | Zahlstelle: |Triba Partner Bank Q
Drucktitel: |Einwohnerkontrolle Zahlungskond. : |4 - 30 Tage netto j
Fakturadatum: 08.10.2016 Falligkeitsdatum: |07.11.2016
Status
[+ ungedruckt [~ gedruckt [~ werbucht [ geléschtfstorniert
eRechnung
[~ eRechnung eBil AccountID. : Erf.-Journal
ZA | Tarif-Mr Text Menge Text Ansatz/Text «
2 Geméss Telefonat vom # PDF anzeigen
2
1|EWKD1 Demo Ausweis Sth. 32,00 /Stk, Speichern
L|EWKD2 Ausstellung Heimatschein Stk 32,00 /stk, 8
1|EWKO3 Ausstellung Heimatausweis Stk 30,00 /Stk.
1|Fnena ancetall na WekneitzhaetEtim nn ot N ﬂtlj Abbrechen
4 3
Rechnungstotal; Fr. 0.00 Q
Auf Ab | Hinzufiigen Bearbeiten | Entfernen |
‘ 0 Anzahl gefundener Fakturen: 0

Rechnung erstellen:

Fir die Neuerstellung einer Handfaktura muss als erstes die Fakturavorlage ausgewahlt werden
(entspricht dem Faktura Setup). Optional kann durch die Eingabe eines Bezugsdatums die Auswabhl
der Tarif- und MwSt-Ansatze abweichend zum Fakturadatum gesteuert werden.

Solange die Handfaktura-Maske offen bleibt und keine andere Vorlage ausgewéhlt wird, bleibt diese
fur weitere Neuerfassungen in der Combobox erhalten. Mit Klick auf den Button "Neu" kann eine neue
Rechnung erstellt werden.

Rechnung kopieren:

Eine bestehende Rechnung kann unabhéngig vom Status aufgerufen werden und durch Klicken des
Buttons "Kopie" eine Kopie erstellt werden. Der Kopie muss lediglich mit einer Adresse und einer
Serie erganzt werden, alle Ubrigen Daten werden entsprechend Gbernommen.

Rechnung suchen:

Fir die Suche einer bestehenden Rechnung kénnen nach dem Start der Maske alle freigeschalteten
Felder als Suchkriterien verwendet werden. Mit Klick auf den Button "Suchen" wird die Suche
ausgelost.

Tipp
Bei der Eingabe der Rechnungsnummer kann mit Platzhalter "%" gearbeitet werden: z.B. 100%01
statt 1000000001.
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Standardmassig wird nach allen unverbuchten Fakturen gesucht. Soll eine verbuchte Faktura gesucht
werden muss zuerst Option "verbucht" im Bereich "Status" aktiviert werden.

Rechnung editieren:

Eine Rechnung kann abhé&ngig der Einstellungen unter "Grundeinstellungen” nach der Erstellung
jederzeit editiert werden. Dazu muss die entsprechende Rechnung gesucht und der Button "Andern"
geklickt werden. Danach kénnen sowohl die Rechnungskopfdaten (z.B. Adresse, Fakturadatum etc.)
aber auch die einzelnen Rechnungspositionen verandert werden.

Verandern Sie keine Rechnung, welche bereits an den
Rechnungsempfanger versendet wurde. Zwar ist dies méglich,

& solange die Rechnung im GemoWin noch nicht verbucht ist, kdnnte
aber unter Umstanden weiterfihrende Probleme mit sich ziehen.
Sollte eine versendete Rechnung Fehler aufweisen, sollte diese
verbucht, storniert und neu aufbereitet werden.

Erfassungsjournal drucken:

Nachdem im Suchmodus eine Serie ausgewahlt worden ist, wird auch der "Erf.Journal-Button” aktiv.
Uber diesen Button kann direkt ein Erfassungs-Journal bzw. Faktura-Journal (iber die gewéahlte Serie
gedruckt werden. Lesen Sie dazu unter Kapitel "Auswertungen” weiter.

Serien:

Damit nicht jede einzelne Rechnung in die Debitoren Gibergeben werden muss und damit auch die
Ubersicht erhalten bleibt, werden Rechnungen in Einheiten (sogenannten Serien) gesammelt. So
kénnen zum Beispiel Personenfakturen einer ganzen Woche zusammen als Serie gedruckt und an die
Debitoren/FIBU Ubergeben werden (z.B. Personenfakturen 2016 KWO01). Mittels Serie kdnnen auch
Fakturen aus verschiedenen Abteilungen getrennt werden. Die Serie dient als Transportmittel fir die
Weiterverarbeitung der Rechnung.

Entweder kann hier eine bestehende Serie angewahlt oder mittels der Serienverwaltung EI eine
neue Serie erfasst werden. Uberlegen Sie sich genau, wie die Serien bezeichnet werden sollen. Es ist
besser, wenn eine gewisse Einheit von Bezeichnungen vorhanden ist, damit das spéatere Suchen und
Bearbeiten der Serien einfacher vereinfacht wird. Je nach Gemeinde kdnnen hier ndmlich sehr schnell
sehr viele Serien entstehen, und diese missen unter Umstédnden auch wieder gefunden werden
kénnen.

Periode:

Standardmassig wird die auf der Serie vordefinierte Periode vorgeschlagen. Bei der Installation von
Gemowin kann das System soweit parametriert werden, dass entweder die Periode pro Serie fixiert
oder pro Faktura frei wahlbar ist.

Kontaktperson:
Hier kann die Kontaktperson aus dem Faktura-Setup Ubersteuert werden.

Debitoren- / Versandadresse:
Nun kann der Debitor bzw. der Rechnungsempféanger gesucht werden. Sie haben folgende
Suchmadglichkeiten:
- Feld leerlassen => alle Adressen aus der Adressverwaltung werden sortiert nach Alphabet
angezeigt.
- Eingabe Nachname oder Teilen davon => alle Adressen mit diesem Nachnamen werden
angezeigt
- Eingabe Nachname, Vorname oder Teilen davon => alle zutreffende Adressen werden
angezeigt.

Klicken Sie auf die Lupe oder die Taste F4, damit die Suche gestartet wird. Werden mehrere Treffer
gefunden, muss die korrekte Adresse aus einer Auswabhlliste gewahlt werden. Wird nur eine einzelne
Adresse mit den Suchkriterien gefunden, wird die Adresse direkt im Feld vervollstandigt.

Bitte beachten sie dazu auch das Kapitel "Adressen”.
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Sobald die Debitorenadresse eingegeben worden ist, wird das Feld Versandadresse automatisch
ausgefllt. Die Reihenfolge fur die Auswahl ist Gebiihrenversandadresse, Allgemeine Zustelladresse
(EWK), Hauptadresse. Falls eine separate Versandadresse gewéhlt werden muss, kann die
automatisch ausgefiillte Versandadresse geléscht und durch die gewiinschte Adresse ersetzt werden.
Ebenfalls gibt es die Mdglichkeit der freien Versandadresse. Wahlt man diese an, verschwindet die
bestehende Versandadresse und man kann im Feld einen freien Text eingeben, der als
Versandadresse dienen soll.

& Genau so wie die freie Versandadresse im Feld eingegeben wird,
wird diese auch auf der Rechnung angedruckt.

Das Feature der freien Versandadresse kennt nur die

& Gebihrenfakturierung. Mahnungen etc. aus dem Debitorenmodul
werden an die in der Adressverwaltung definierte Versandadresse
versendet.

Im Normalfall werden Rechnungen an Einwohner gestellt. Jeder Einwohner ist in der
Einwohnerkontrolle mit einer Adresse erfasst und kann somit durch direkten Zugriff aus der
Handfakturierung den Rechnungen zugeordnet werden. Jetzt ist es aber mdglich, dass eine Adresse,
sei es von einer juristischen oder nattrlichen Person, noch nicht erfasst worden ist. Diese missen als
sogenannte Fremdadressen erfasst werden. Wir unterscheiden dabei zwischen Hauptadressen,
Zustelladressen und zusatzlichen Fakturierungs-Zustelladressen fir bereits bestehende Adressen.

Klicken Sie dazu auf dieses Symbol rechts von der Debitoren- oder Versandadresse \_I Sie
gelangen dabei in die Adressverwaltung, wo neue Adressen erfasst werden konnen. Ist die neue
Adresse gespeichert, kann diese mittels Button "Ubernehmen" direkt in die Rechnung bernommen
werden.

Fakturanummer / Drucktitel:

Die Faktura-Nummer kann nicht abgeandert werden. Sie wird vom Programm automatisch vergeben.
Der Drucktitel ist hingegen jederzeit mutierbar, wird aber als Vorschlag aus dem Faktura Setup
Ubernommen.

Zahlstelle:
Die Zahlstelle kann nicht abgeéndert werden. Diese Anderung ist im Faktura Setup zu durchzufiihren
und wird hier nur als Info angezeigt.

Faktura- / Félligkeitsdatum:

Beim Faktura-, und Falligkeitsdatum wird bei Neuerstellung einer Handfaktura der heutige Tag
vorgeschlagen, kann aber Ubersteuert werden. Die Daten kénnen nachtréaglich serienubergreifend
Uber den Mentipunkt "Fakturadaten in Serie" angepasst werden (siehe sep. Kapitel). Wird das
Fakturadatum geéandert, wird beim Verlassen des Feldes anhand der Zahlungskonditionen auch direkt
das Falligkeitsdatum neu ausgerechnet.

Status:

Hier wird der Status der Rechnung angezeigt. Standardmassig ist eine neuerstellte Rechnung
ungedruckt. Den Status gedruckt erhalt sie erst, wenn die Rechnung einzeln oder mit der Serie direkt
auf den Drucker gedruckt wird (Bildschirmansicht z&hlt nicht als gedruckt). Die Rechnung ist verbucht,
wenn sie unter dem Menilpunkt "Fakturen tibergeben" mit der Debitorenlibergabe fir den
Debitorenimport bereitgestellt worden ist.

Wird eine Rechnung storniert oder geléscht (physikalische Léschung in den Grundeinstellungen
deaktiviert) erhélt sie den Status geldscht/storniert.

eRechnung:
Wird eine Handfaktura gespeichert, weiss das System anhand des Debitors, ob die Rechnung als
Papier- oder eRechnung versendet werden muss. Wird als Versandart die eRechnung erkannt, wird
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dies in der Checkbox so markiert. Zusatzlich wird zu Kontrollzwecken die eBillAccountID (eindeutige
eRechnungs-Empféangernummer des Debitors) im entsprechenden Feld angezeigt.

Rechnungszeilen:
Nun kénnen wir uns auf die einzelnen Tarifzeilen konzentrieren. Fir die Bearbeitung der
vorgeschlagenen Rechnungszeilen haben wir 2 Vorgehensvarianten:

1. Direkte Auswahl der zu bearbeitenden Zeilen mit Doppelklick. Diese Variante eignet sich vor
allem fir Fakturen, bei denen nur wenige Zeilen verandert werden missen.

2. Durchgehen samtlicher Zeilen mit der Taste Page Down von oben nach unten. Automatisch
springt der Cursor auf die entsprechenden Eingabestellen innerhalb des Zeilendetails. Je
nach Einstellungen im Fakturasetup werden gewisse Zeilen Uibersprungen oder sogar zur
Bearbeitung gesperrt.

Waéhlen Sie einen Tarif an. Mit Doppelklick oder dem Button "Bearbeiten" gelangen 6ffnet sich die
folgende Maske:

Position

ﬂ Bezugsdatum: |29.08.2016

j Betrag unterdriicken:

Zeilenart: | 1 - Tarifpasition

Arbeitsgebiet; |EWK - Einwohnerkontrolle

Grundtarif:
Positionstext:

Menge/Anzahl Text:
Ansatz/Text:
Betrag/Formel:
Debitorenkonto:
Konto:

|EWKIJ 1 - Demo-Ausweis

Demo Ausweis E

| L0000 Stk

| 2 |Fr.

|1015.03 J |Debitoren Allgemein

|302.435.10

4

J |\"erwalh..|ngseinnahmen
Mehrwertsteuer

MwSt-Code/Betrag: |03 /MwSt 3 % /8 | |

" inklusiv

= exklusiv " Fixbetrag
Format

Schriftstil: |

Hintergrundfarbe: |

PgDn= speichern + vorwarts

PgUp= speichern + riickwérts Léschen Schliessen |

Speichern |

Der "Gartenhag" (#) markiert eine Position, bei der eine zwingende Eingabe notwendig ist. Dieses
Zeichen wird im Faktura Setup gesetzt. Fillen Sie hier die nétigen Angaben ab. Mit Speichern gelangt
man wieder zurtick auf die Hauptmaske.

Mit den Buttons "Hinzufiigen" oder "Entfernen” kdnnen Tarifzeilen hinzugefiigt oder entfernt werden.
Mit "Auf" oder "Ab" kann die Reihenfolge der Tarifzeilen geadndert werden.

Man muss aber nicht alle Gberflissigen Tarifzeilen manuell I6schen. Falls Tarifzeilen vorhanden sind,
die keinen Betrag aufweisen oder in der Fakturavorlage "bei nicht bearbeiten I6schen" aktiviert ist und
nicht explizit gespeichert worden ist, werden diese nach dem Speichern automatisch entfernt. Dabei
erscheint eine Kontrollfrage, die zu bestatigen ist.

Rechnung drucken:

Damit wére nun die Handfaktura erstellt. Sie kdnnen die Faktura nun tber den entsprechenden Button
direkt drucken. Meistens werden jedoch die einzelnen Fakturen nur geschrieben und spater
gesammelt (in Serien) ausgedruckt (entweder Uber Maske Handfaktura oder vor der
Debitoreniibergabe -> siehe Fakturen tibergeben).

Sie haben, wie Uberall beim Drucken im GemoWin, zwei Méglichkeiten. Entweder Sie drucken die
Rechnung sofort auf den Drucker oder Sie schauen sich die Rechnung am Bildschirm an.
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Die Faktura erhalt erst dann den "Gedruckt-Status" vom Programm,

nachdem die Rechnung direkt auf den Drucker tibermittelt und nicht

vorgangig am Bildschirm betrachtet wurde. Solange die Faktura
& jeweils nur am Bildschirm betrachtet wird, so fasst das Programm

dies als Kontrolle auf.

Beachten Sie, dass alle Fakturen innerhalb einer Serie gedruckt sein

missen, bevor diese in die Debitoren tbergeben werden kénnen.

"Zeilenabhéangigkeiten" und "Vorspaltenberechnungen" finden Sie in

@ Weitere Informationen zur Handfakturierung wie z.B.
den Zusatzkapiteln "Formeln" und "Fakturadaten in Serien".

Serie sperren:

Eine Serie kann durch die weiterverarbeitende Abteilung/Person (z.B. Finanzverwaltung) gesperrt
werden. Dadurch kann wahrend der Kontrolle (Fakturajournal) und er Weiterverarbeitung der Serie
kein anderer Benutzer neue Rechnungen in diese Serie schreiben oder Rechnungen in dieser Serie
andern. Dadurch kann eine Fehlerquelle im organisatorischen Ablauf eliminiert werden.

Die Serie kann unter MenlUpunkt Verwaltung/Serien verwalten gesperrt bzw. wieder entsperrt werden.

4.5.5 Fakturadaten in Serien

Verarbeitung

Fakturadaten in Serie

o9 Fakturadaten in Serie =] = =

Fakturadatum:
Falligkeitsdatum: (% alle belassen

" gemass Zahlungskonditionen
" fix

Bezugsdatum: (& glle belassen

(" ohne Differierende
" fix

| Schlieszen |

Mit grosser Wahrscheinlichkeit werden jeden Tag Rechnungen erstellt. Doch je nach Rechnungsart
wird der Druck und Versand serienweise zum Beispiel Ende der Woche erfolgen. Ein Problem stellt in
diesem Fall das Faktura- und Valutadatum dar. Diese sind beim Versand der Rechnung bereits
veraltet und mussen linear pro Serie angepasst werden.

Mit der GemoWin NG Gebuhrenfakturierung kann das Fakturadatum aller Rechnungen innerhalb der
angewahlten Serie angepasst werden, die an unterschiedlichsten Tagen erstellt aber noch nicht
versendet worden sind.
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Auch das Falligkeitsdatum braucht in der Regel eine Anpassung. Im Normalfall ist die zweite Option
auszuwahlen (Falligkeitsdatum = Fakturadatum + Tage gem. Zahlungskonditionen auf Faktura-Setup).
Das Félligkeitsdatum kann aber auch manuell fixiert werden, da bestimmte Rechnungen unabhangig
des Fakturadatums zu einer bestimmten Zeit féllig werden.

Das Bezugsdatum bezieht sich auf die Giltigkeit des MwSt-Satzes und des Tarifansatzes. Durch die
Anderung des Bezugsdatums kann sich die gesamte Rechnung veréndern. Das Bezugsdatum
entspricht normalerweise dem Fakturadatum und kann in der Regel mit der Option "alle belassen”
beibehalten werden.

nochmals kontrolliert werden, da sich Tarifansatze oder MwSt-

f Wird das Bezugsdatum angepasst, missen die Rechnungen
Anséatze geandert haben kénnen.

4.5.6 Serienstatus prufen

Verarbeitung

Serienstatus priifen

o Serienstatus Uberprifen ID=169 =] = ==
Serie: e
Aktueller Status: Ierfasst ;I
(% Handfakturen (" wiederkehrende Fakturen
[~ besetzt
[~ gesperrt
Erstellt am fvon: |29.08.2016 Ipam
Anzahl Rechnungen total: |70 Totalbetrag: I—
Anzahl gedruckt: I—U
anzahl verbucht: I—O
Anzahl storniert: I—U

Priifen | Schlieszen |

Diese Funktion dient einzig als Kontrollinstrument. Es werden Informationen zu einer ausgewahlten
Serie und deren Status und Herkunft angezeigt. Durch die Auswahl der entsprechenden Serie werden
automatisch die notwendigen Zahlen ausgerechnet und angezeigt.

Gleichzeitig wird der Status der Serie aufgrund der darin enthaltenen Rechnungen tberprift und, falls
dieser in Ausnahmefallen nicht Gibereinstimmt, korrigiert.
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4.5.7 Fakturen Ubergeben

Verarbeitung

Fakturen Gbergeben

a5 Fakturen Gbergeben EI =] @
( ungedruckte (% gedruckte wverbuchte
Serie: -
— Optionen
I~ nwr ungedruckte Rechnungen der Serie drudken

Drucken | Ubermitteln | Journal | Fibu-Ubergabel Schliessen |

Jede Rechnung befindet sich in einer Serie. Eine Serie ist wie ein Paket zu betrachten, welches
mehrere Rechnungen beinhaltet. Damit die Serien in die Finanzapplikationen Ubergeben werden
kénnen, muss die entsprechende Verarbeitungsmaske aufgerufen werden.

Ungedruckte:
Es erscheinen alle Serie, welche noch ungedruckte Fakturen enthalten. Falls nun die Fakturen
gedruckt werden sollen, kann dies direkt Gber den Button "Drucken” erledigt werden.

Gedruckte:
Es erscheinen alle Serien, in welchen alle Rechnungen gedruckt sind. Somit ist die Serie fir die
Debitoreniibergabe bereit Hierfiir kann der Button "Debi-Ubergabe" getatigt werden.

Verbuchte:

Es erscheinen alle samtlichen, verbuchten bzw. Gibergebenen Serien. Im Nachhinein kann jederzeit
Uber den Button "Journal" ein Fakturajournal erstellt werden. Hierfir wird eine separate Maske
gedffnet. Wahlen Sie die gewtlinschte Serie aus.

Nur ungedruckte Rechnungen der Serie drucken:

Falls noch ungedruckte Rechnungen in einer Serie sind, kdnnen diese mit dem Button Drucken
gedruckt werden. Damit nun nicht auch alle gedruckten Rechnungen nochmals gedruckt werden, kann
dies mittels der Option "nur ungedruckte Rechnungen der Serie drucken" verhindert werden.

Button "Ubermitteln":

Via Button "Ubermitteln" werden alle in der Serie enthaltenen eRechnungen an die Post Finance
Ubermittelt. Eine Serie kann erst dann an die Debitoren Gibergeben werden, wenn auch alle
eRechnungen Ubermittelt sind.

Button "Fibu-Ubergabe":

Wenn anstelle des Buttons "Deb.-Ubergabe" der Button "Fibu-Ubergabe" steht, dann wurde Ihnen
diese Erweiterung bereits freigeschaltet. Bei der direkten Fibu-Ubergabe wird die Serie nicht nur an
das Debitorenmodul Ubergeben, sondern dort auch direkt automatisch importiert. Optional kann auf
Wunsch parametriert werden, dass die Serie in der Fibu direkt abgeschlossen wird. Fur Beratung und
Aktivierung der Option wenden Sie sich bitten an den GEWIS-Support (gewis@dialog.ch, 041 289 22
72).
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4.5.8 Faktura l6schen/stornieren

Verarbeitung

Fakturen l6schen/
stornieren

Fo Faktura I&schen/stornieren = =R
Fakturavorlage: |3019 - Einwohnerkontrolle ;I
Serie: |2016 KW01 Handfakturen LI

Adressen | Allgemeinl Diversesl

Personennumrmer: 273 Personennummer: 273
Debitorenadresse:  |Herr Versandadresse: Herr

Hans Mller Hans Mller

Ritihofstrasse 3 Ritihofstrasse 3

29999 Musterwil 9999 Musterwil
Faktura-hr. : 3000000000006 Fakturadatum: IZQ.UB L2016

Positionen |
ZA | Tarif-Nr Text Grundlage/Menge Berechnung/Ansatz

Gemdass Telefonat vom 01.01.2016

2 Lischen |
1|EVWKD1 Dema Ausweis 1.00 Stk. 32.000
1|EWKZ20 Gebuhr fir die Anmeldung
Suchen |
] | | _>| Meue Suche |
Mehrwertsteuer: Rechnungstotal {Fr.): 54.00 Drucken |
Mr. CHE-115,999,999 MWST 03 / MwSt 8 % =Fr. 4.00
Einfache Faktura: = Stornieren |
~Stornodaten Reaktivieren |
Serie: I lIEI
Stornodatum/Grund: I

Schliessen |

| <<| 4 " 1> | >» | Anzahl gefundene Fakturen: 1

Allgemeine Bemerkungen:

Es wird unterschieden zwischen dem Léschen und dem Stornieren einer Faktura. Je nachdem, ob in
der Verarbeitung "Faktura l6dschen/stornieren” eine ausgewahlte Rechnung unverbucht oder verbucht
ist, kann diese lediglich geléscht oder storniert werden (nur entsprechender Button ist aktiv).

Beim Start der Maske wird standardmassig nach den verbuchten
Rechnungen gesucht, da statistisch mehr Rechnung storniert als

& geldscht werden. Falls Sie nach einer unverbuchten Rechnung zur
Léschung suchen, missen Sie zuerst auf dem zweiten Registerblatt
"Allgemein" "ungedruckt" und "gedruckt" aktivieren.

Serie:

Jeder Storno bendtigt analog der Fakturen ein Transportmittel fir die Weiterverbuchung in die
GemoWin NG Debitoren und Finanzbuchhaltung, folglich muss eine Serie erstellt werden. Eine
Stornoserie kann gleichzeitig auch eine Serie fur Handfakturen sein, es ist also nicht nétig (aber
aufgrund besserer Transparenz sinnvoll), getrennte Serie zu fihren. Eine Serie kann fur Stornos
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verwendet werden, bis sie an die Debitoren Gbergeben worden ist (siehe dazu Kapitel "Fakturen
Ubergeben™). Ein neue Serie kann durch klicken auf den Button EI erstellt werden.

Stornodatum:
Die Eingabe eines Stornodatums ist zwingend. Das Datum wird auf dem offenen Posten als Datum
der Stornopositionen verwendet.

Stornogrund:

Ein Stornogrund ist zwingend anzugeben. Er soll eine eindeutige Beschreibung Giber den Grund der
Rechnungs-Annullation beinhalten und ist auch fur den Debitorenbuchhalter auf dem stornierten
offenen Posten ersichtlich.

Reaktivieren:
Waurde ein Storno aus Versehen oder in die falsche Serie ausgefiihrt, kann dieser vor der Ubergabe in
die Debitoren durch Anklicken des Buttons "Reaktivieren" riickgangig gemacht werden.

Grundeinstellungen zu Rechnungen léschen / stornieren:

In den Grundeinstellungen wird die Behandlung der gedruckten oder verbuchten Fakturen pro
Anwender abgewickelt. Wer Rechnungen stornieren und I6schen darf, wird in den
Benutzereinstellungen definiert.

4.5.9 Ableseauftrage

Verarbeitung

Ableseauftrage

4.5.9.1 Ableseauftrag suchen

i Ableseauftrage =] = S
— Allgemein
Auftragsnummer: I
Beschreibung: ||
Ableseroute: I LI
Geratekategorie:
Auftragsdatum: I Abrechnungsdatum: I Neu
Personenart: hd
; I _I Aendern |
[~ nwr offene Aufirdge suchen [~ rwr Zahlerwechsel suchen y—— |
[~ nur Personenwechsel suchen I~ rur Zwischenablesungen suchen =
{~ absteigend sortiert nach Auftragsnummer Suchen |
{+ absteigend sortiert nach Aufiragsdatum Meue Suche |
— Ausgabe Offrien |
Liste/Ableseqgerat: I LI
Druckdatum: I Ricksendedatum: I @Lhernl
I~ nur unerledigte Positionen [~ Partneradressierung Abbrechen |
Importieren | Exportieren | Schlieszen |

Wird die Maske "Ableseauftréage” gedffnet, befindet man sich automatisch im Suchmodus.
Ableseauftrage kénnen nach allen Kriterien im Bereich "Allgemein" gesucht werden:
- Nach Beschreibung (auch partiell)
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- Nach Ableseroute

- Nach Auftrags- und Abrechnungsdatum

- Nach Status (nur offene, nur Personenwechsel, nur Zéhlerwechsel, nur Zwischenablesungen)
Mittels Button Suchen, Driicken von F4 oder Enter kann die Suche gestartet werden. Wird kein
eindeutiger Ableseauftrag gefunden, 6ffnet sich eine Auswahlliste mit allen gefundenen Ergebnissen.
Aus dieser Auswabhlliste kann dann der gewiinschte Auftrag ausgewéhlt und gedffnet werden.

4.5.9.2 Ableseauftrag erstellen

s Ableseauftrage o] = s
Allgemein
Auftragsnummer: I—JH
Beschreibung: |2l3 16 Wasser [Abwasser Muster
Ableseroute: |Rouhe KL - Mister j
Geratekategorie:

Auftragsdatum: 29.08.2016 Abrechnungsdatum:  |31.12,.2016

Personenart: |Eigen1i|rner eines Katasterobjektes j
[ nur offene Auftrége suchen [ nur Z&hlerwechsel suchen
[ nur Personenwechsel suchen [ nur Zwischenablesungen suchen

(" absteigend sortiert nach Auftragsnummer
{* absteigend sortiert nach Auftragsdatum

Ausgabe
Liste/Ableseqgerat: | j

Druckdatum: Rucksendedatum: EEde

[ nur unerledigte Positionen [ Partneradressierung Abbrechen

PP b

Damit ein Ableseauftrag aus einer Route erstellt werden kann, muss eine Grundvoraussetzung erfullt
sein. Es darf kein weiterer Ableseauftrag, welcher der gewahlten Route entstammt, offen sein.
Zudem bietet es sich an, dass bereits alle Zahler- und Personenwechsel durchgefiihrt wurden — dies
ist aber keine Grundvoraussetzung zum Aufbereiten eines Ableseauftrages, sondern erleichtert das
Arbeiten im Nachhinein. Ebenfalls ist es sinnvoll, wenn bereits vor der Aufbereitung alle Zéhler der
Route zugewiesen sind.

Anbei ein Ablaufdiagramm zur Veranschaulichung, wie neue Ableseauftrage erstellt werden und
welche Schritte generell noch zu erledigen sind:
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Verarbeitung >
Ableseauftrage

Verarbaitung >
Ableseauftrage

A 4
Neu klicken

Angaben auf Maske ———» Bemerkungen

ausfillen
Geréatekategorie: Muss nur ausgewahlt werden,
wenn die verschiedenen Geratekategorien
[ unterschiedliche Abrechungsdaten haben,
v
Speichem Abrechnungsdatum: Muss mit dem Ende der
Abrechnungsperiode im Faktura-Setup
Ubereinstimmen.
v
Bei Ausgabe =
Ablesegerat . al Pfad auswahien und
vorhanden ? 1 mt ] Exportiensn Dateiname erfassen Ausfihren
|
nein
A4 ¥
Ableseauftrag offnen Ende
Zahlerstande
eingeben

oll der Auftrag FeRlende
abgeschlossen nein—»{ Zahlerstande spater
werden ? erfassen

ja

Verarbeitung >
Fakturalauf

Rechnung’en
aufbereiten, drucken,
verbuchen

v

D

WICHTIG: Wird z.B. ein Personenwechsel gemacht, dieser aber nicht ausgefiillt (Status der Ablesung
ist rot), dann wird das Aufbereiten des jahrlichen Hauptauftrags zu der Route, in welcher sich dieser
Zahler befindet, verhindert. Dies aus dem Grund, da das System Uber die alten / neuen Sténde nicht
genau Bescheid weiss.
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4.5.9.3 Zahlerstande eingeben

—Anzeige
" alle Pos. (" offenePos.  { erledigte Pos. " nicht verrechnete Pos. Abrechnungsdatum: |31. 12,2016
10 Zahler f 10 Positionen  Totalverbrauch: 0

Stand alt| Stand neu| Verbrauch|Lage NKS [Verrechnet
KU, 0001 - Mejacher 0| Nein

— Ableseinfo
Route: |Route KU - Muster Zshler: |o9g008

Objekt: |Kl..l.000 1 - Mejacher Zahiwerk: |Wasser 4-stelig

Abonnent: Herr Stand alt: I 0 Faktor: I 1.0000
Biihlmann Werner

Rain Stand neu: I Reverse: =
9998 Mister
Verbrauch: I Geschatzt: =

Montageort: im Aussenkasten ) ]

L auel I Ablesedatum: I— Riickspeisung: [~
B feung:

R I Ableser: I - |

Anfiigen | Entfernen | Speichern | Abbrechen | Schliessen |

Falls die Eingaben manuell, d.h. anhand der Listen oder Karten, eingetragen werden, 6ffnen Sie den
Auftrag mit "Offnen” und tragen Sie die neuen Daten in den entsprechenden Feldern ein (Stand
neu/Ablesedatum)

Andern Klicken, den Stand neu eingeben und Ablesedatum eingeben, Speichern.

Wenn Sie nur mit der Entertaste arbeiten, kann die Erfassung am
schnellsten vorgenommen werden. Der Cursor springt immer an den
richtigen Ort und automatisch auf den nachsten Zahler nach der
Speicherung einer Verbrauchseingabe.

Mit den Checkbox "Reverse" erfolgt die Verbrauchsberechnung rickwarts. Dies wird besonders dann
verwendet, wenn die Sonnenenergie benutzt wird. Mit der Checkbox "Geschéatzt" ermittelt das
Programm den Durchschnittsverbrauch aus den letzten Jahren und berechnet somit den neuen Stand
automatisch. Dies kommt besonders dann zum Einsatz, wenn Ablesekarten von Birger nicht
zurlickgesendet werden.

Mit der Anzeige kdnnen Sie filtern, welche Positionen angezeigt werden sollen:
- Alle Pos. > Zeigt alle Positionen im Ableseauftrag
- Offene Pos. > Zeigt alle Positionen, welche noch keinen neuen Stand haben
- Erledigte Pos. > Zeigt alle Positionen, welche bereits einen neuen Stand haben
- Nicht verrechnete Pos. = Zeigt alle Positionen mit neuem Stand, welche noch auf keiner
Rechnung sind

Mit Hilfe von Farben wird die Ansicht verbessert, damit auf einen Blick ersichtlich ist, ob noch
unbearbeitete oder nicht verrechnete Ablesungen vorhanden sind.

ROT: Ablesung noch offen / keine Stande eingegeben
GELB: Ablesung noch nicht verrechnet
GRUN: Ablesung verrechnet
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Abschluss eines Ablesauftrages:

Diese Meldung erscheint immer, wenn alle Positionen erfasst worden sind und muss mit "Ja"
beantwortet werden. Somit ist die Grundvoraussetzung fur weitere Ableseauftrége dieser Route fur
das nachste Jahr gegeben. Auch wenn der Auftrag abgeschlossen ist, kénnen Anderungen noch so
lange durchgefiihrt werden, bis die Positionen verrechnet sind.

4.5.9.4 Ausgabe der Ablesungen

Nachdem der Auftrag generiert worden ist, kann im Bereich "Ausgabe" unter "Liste/Ablesegerat” die
Ausgabeart angewahlt werden. Es stehen Ableseliste (fiir den Ableser, welche von Hand die
Zahlerstande auf der Liste direkt eintragen werden), Ablesekarte (an den Blrger zusenden, welcher
diese auszufiillen und an die Gemeinde zurtickzusenden hat) oder die installierten Ablesegerate, wie
z.B. Tocar (Gerét fur die Eingabe der Zahlerstande) zur Verfugung.

Druck Ableseliste/Ablesekarte:
Liste auswahlen (Riucksendedatum fir Ablesekarte eingeben) und exportieren klicken.

Export auf Ablesegerét:
Installiertes Ablesegerat auswahlen und den Button Exportieren wahlen. Es erscheint eine neue
Maske mit der installierten Schnittstelle.

Verbindungseinstellungen
Datenguelle: GewisDemoHB@nbdlg21\sql2014
Version: 5.33.001
Datum: 02.02.2015 15:21:08 Alle verarbeiten: ja

Dateiauswahl Feldeinstellungen] Export] Import]
Exportdatei

|Export.txt

j Reqistrierdaten-ERechnung. txt
test. txt
A | test_leer. txt

=3 Program Files {x36)
=5 GemoWinNG

&

[ archiv_exes

Ausfihren | Speichern Schliessen |

Ausgabeort der Export-Datei auswahlen und Button Ausfithren auswéhlen. Die Ableseliste wird nun in
ein .txt-File geschrieben.

Ablesegerates mit unserem Support in Verbindung, damit wir lhnen

2 Bitte setzen Sie sich vor der Beschaffung eines neuen
mitteilen kénnen, Uber welche Schnittstellen wir verfigen.

Zweiter Durchgang der Ablesungen:

Haushalte, die beim ersten Ablesedurchgang nicht erreicht werden konnten, kénnen nochmals neu
geladen bzw. gedruckt werden. Fur diesen Fall gibt es auf der Maske der Ableseauftrage eine
entsprechende Option. Mit der Checkbox "nur unerledigte Positionen" kénnen oben beschriebene
Verarbeitungen mit nur den offenen Zahlerablesungen getétigt werden.

Import der Ablesedaten:
Installiertes Ablesegerat auswahlen und importieren klicken. Es erscheint die Schnittstellenmaske.
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Verbindungseinstellungen
Datenguelle: GewisDemoHB@nbdlg21\sql2014
Version: 5.33.001
Datum: 02.02.2015 15:21:08 Alle verarbeiten: ja

Dateiauswahl Feldeinstellungenl E)q:iortl Importl
—Importdatei

Itest. bt

LI Registrierdaten-ERechnung. txt

e test_leer. bt
= Program Files (x36)
=5 GemoWinNG

@
_D archiv_gxes

Ausfithren | Speichern | Schliessen |

TXT-File des Ablesegerates auswahlen und Button "Ausfiihren" anwahlen. Sobald der Auftrag
eingelesen wurde, erscheint die Meldung "Verarbeitung beendet". Nun kénnen bereits die
Rechnungen erstellt werden. Selbstversténdlich bietet es sich an, die eingelesenen Stande kurz zu
prifen.

4.5.9.5 Zahler aus Ableseauftragen entfernen / anfiigen

Zahler kdnnen jederzeit entfernt oder neu angefiigt werden, solange diese noch nicht verrechnet sind.
Dies passiert vor allem dann, wenn nachtragliche Mutationen vorgenommen werden mussen, wie
Personen-, Zahlerwechsel oder ein Zahler nach der Erstellung des Ableseauftrages neu erfasst
worden ist, aber in dieser Periode noch abgelesen werden muss.

Entfernen:
1. Ableseauftrag 6ffnen
2. Zahler anwahlen
3. Button "Entfernen" klicken.

Anfligen

1. Ableseauftrag 6ffnen

2. Button Anfiigen klicken

3. Das System prift nun, welche Zahler zwar in der Ableseroute, aber noch nicht im
Ableseauftrag fur diese Route ist. Ist nur ein Zahler nicht im Ableseauftrag vorhanden, so wird
dieser gleich an letzter Position angefiigt. Falls mehrere mégliche Zahler zur Auswahl stehen,
so wird entsprechend eine Auswahlliste angezeigt. Zahler anwahlen und tbernehmen klicken.
Beim Anfligen wird pro Zahlwerk des betroffenen Zahlers eine Ablesung erzeugt und auch
jedes Mal eine Meldung ausgegeben, dass die "Position angefligt" wurde
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="} Zahlerablesungen zu Auftrag Nr. 24
—Anzeige
= alle Pos. i~ offene Pos. i~ erledigte Pos. ™ nicht verrechnete Pos. Abrechnungsdatum: Im
& Zahler [ & Positionen  Totalverbrauch: 0

Stand alt| Stand neu| Verbrauch|Lage

— Ableseinfo

Route:

Objekt:

GETTEE Zaehlerlr TbKatZaehler_ID
<U. 0003 Ty r 5-stellig ]
939008 Typ Wasser 4-stellig

Montageort:

Bemerkunag:

Schliessen

2
Uebernehmen I Schliessen |

45.10 Ableserouten

Verarbeitung

Ableserouten
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& Ableserouten El @

Route
Code; MUE Bezeichnung: |Rouhe KU - Mister Aktiv: v
Zugeordnete Zahler (10) Verfugbare Zahler (2)
" sortiert nach Objektnummer i~ sortiert nach Objektnummer
™ sortiert nach Objektlage ™ sortiert nach Objektage
(™ sortiert nach Abonnent ™ sortiert nach Abonnent
(¥ Originalsortierung (% sortiert nach Zahler-ir.
999008 - Typ Wasser 4-stellig; KU.0001; Meiacher; Buhlmann Werm 999007 - Typ Wasser 4-stellig; 123465; Ackerstrasse 33; Jurt Stefa

KU.0001 - Typ Wasser 5-stellig; KU.0001; Meiacher; Bihlmann Werr
KIJ.0002 - Typ Wasser 5-stellig; KU.0002; Backerei; Arnold-Bucher P
KIL.0003 - Typ Wasser S-stellig; KU.0003; Dorf; Beck-Miller Josef

KU.0004 - Typ Wasser 5-stellig; KU.0004; Rain; Bienz-Schneider Ro
KU.0005 - Typ Wasser 5-stellig; KU.0005; Hausgasse 1; Baugenoss:
KIJ.0006 - Typ Wasser 5-stellig; KU.0006; Hausgasse 2; Baugenoss:
KIL.0007 - Typ Wasser S-stellig; KU.0007; Hausgasse 3; Baugenoss
KU.D008 - Typ Wasser 5-stellig; KUJ.0008; Felsenegg; Brandenberge
KIJ.0009 - Typ Wasser 5-stellig; KU.0009; Rain; Bremgartner-Bienz |

KU.0010 - Typ Wasser 5-stellig; KUJ.0010; Sonnenrain; Fischer-Buihlr

=l

Meu | Aendern | Loschen | | Meue Suche | | Schlieszen |

Allgemeines:

Jeder Zahler, der an einem Objekt angeschlossen und aktiv ist, muss einer Ableseroute zugeteilt
werden. Nur Zahler, welche einer Route zugewiesen sind, kénnen vom System abgelesen werden.
Damit am Ende der Abrechnungsperiode auch die Fakturen erstellt werden kdnnen, missen
sogenannte Ableseauftrage erstellt werden. In diesen Auftragen werden die Verbrauchstande
eingetragen. Solche Ableseauftrage basieren auf den erfassten Ableserouten.

Gruppierung der Ableserouten:

Es kdnnte eine Route mit samtlichen Zahlern erfassen. Das gabe einen Ableseauftrag pro
Ableseperiode. Die Anzahl der Ableserouten ist von der Anzahl der abzulesenden Zahler und evtl.
auch von der Anzahl der Ableser abhéngig.

Es konnte eine Route pro Strasse oder Zone einrichten. D.h. zum Beispiel, dass alle Zahler aus dem
Quartier "Sonnenhof" der Route "Sonnenhof" zugeteilt werden.

Im Vordergrund steht, dass die Transparenz fur die Ablesung so gut wie mdglich gewahrleistet werden
kann. Wie viele Routen erstellt werden und wie diese betitelt werden, liegt vollig im Ermessen beim
Kunden. Es soll schlussendlich handelbar sein. Sind Sie nicht sicher, wie Sie die Aufteilung
vornehmen sollen, zégern Sie nicht, mit dem GEWIS-Support Kontakt aufzunehmen
(qewis@dialog.ch, 041 289 22 72).
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Erstellen einer neuen Ableseroute:

B Ableserouten [E=8 =R =
—Route

Code: I Bezeichnung: I Aktiv: v
—Zugeordnete Zahler (0) —Verfiigbare Zahler (2)

% sortiert nach Objekinummer ¢ sortiert nach Objekmummer

" sortiert nach Objektlage " sortiert nach Objektlage

{~ sortiert nach Abonnent ™ sortiert nach Abonnent

{~ Qriginalsortierung £~ sortiert nach Zahler-Mr.

999007 - Typ Wasser 4-stellia; 123465; Ackerstrasse 33; Jurt Stefa
KIJ.0010 - Typ Wasser 5-stellig; KU.0010; Sonnenrain; Fischer-Blhir

EEER

Pos. aufwérts | Pos. abwérts |

[en | Aendern | Lischen | Suchen | Meue Suche | Speichern | Abbrechen | Schliessen

Geben Sie einen max. 4stelligen, eindeutigen Code und eine eindeutige Bezeichnung der Route ein.

Unter verfligbaren Zahler (rechte Seite) werden alle Zahler angezeigt, welche noch keiner Route
zugewiesen aber bereits in einem Objekt eingebaut sind. Diese Zahler teilen wir der Route zu, indem
der Zahler von der rechten zur linken Seite der Maske verschoben wird.

Nach dem klicken von Speichern ist diese Route definiert. Mussen zusatzliche Zahler erganzt werden,
so muss zuerst die entsprechende Route wieder gesucht und mit Button "Andern" gedndert werden.

Sortierung der Zahler:

Der Sortierung der Zéhler innerhalb der Route kommt eine sehr wichtige Bedeutung zu. Diese
Sortierung entspricht der effektiven Sortierung auf dem Ableseauftrag bzw. auf den Ablese-Listen/-
Geraten.

Sie haben die Mdglichkeit, die Zahler nach der Objektnummer, der Objektlage (Strasse/Hausnummer)
oder dem Abonnenten (Name/Vorname des Abonnenten) zu sortieren. Bei wenigen Zahlern pro Route
lohnt es sich aber evtl. mit den Buttons "Pos. aufwarts" bzw. "Pos. abwarts" die Zahler in die effektive
Ablesereihenfolge des Ablesers zu riicken.

45.11 Personenwechsel

Verarbeitung

Personenwechsel
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L Personenwechsel E E @
Objektart: |Gebéude ﬂ
Personenart: |Eigenh:|mer eines Katasterobjektes j
Objekt
Anderungsgrund: |Eigenh:|merwed15el fur Katasterobjekte j
Objekt: |K1J.DDD], Meiacher , Mister J

Bisherige Eigentiimer

Personeniiste:

Giltig bis: 31.12.2016 Anteil:
MutzenfSchaden bis:  |31.12.2016

— Anfiigen
Meuer Eigentimer

Personenliste: ‘

Person:

S —— te a Speichern
Giiltig ab: 01.01.2017 Anteil: Abbrechen
MutzenfSchaden ab:  |01.01,2017 Eigentumsart: | j

MRS

Allgemeines:

Ein Personenwechsel muss dann durchgefiihrt werden, wenn ein Gebuhren- oder Katasterobjekt auf
eine neue Person Ubertragen wird. Die Mutation Personenwechsel macht nicht nur den
Personeniibertrag, sondern erstellt auch automatisch einen Ableseauftrag fir die Eingabe des
Zahlerstands, falls an dem entsprechenden Objekt ein Zahler montiert ist.

Tipp: Arbeiten Sie beim entsprechenden Objekttyp nicht mit Zahlern, kann alternativ ein

Personenwechsel auch direkt Gber die Objektverwaltung durch Anklicken des Icon =1 durchgefiihrt
werden.

Grundsatzlich kann zwischen drei Fallen unterschieden werden:
1. Hauptableseauftrag fur Jahresrechnungen nicht erstellt, Rechnung nicht erstellt
Normaler Ablauf
2. Hauptableseauftrag fur Jahresrechnungen erstellt, Rechnungen nicht erstellt
Nur nétig, falls ein Z&ahler betroffen ist
3. Hauptableseauftrag fur Jahresrechnungen erstellt, Rechnung erstellt
Nur nétig, falls ein Zahler betroffen ist

Fall 1 — Hauptableseauftrag fur Jahresrechnungen nicht erstellt, Rechnung nicht erstellt

1. Aufruf Personenwechselmutationsmaske

2. Wabhlen Sie die entsprechende Objektart von allen méglichen Arten aus. Danach geben Sie
die Objekt-Nr. ein und klicken auf die Lupe oder driicken F4 auf der Tastatur. Eventuell
erscheint eine Auswahltabelle. Wé&hlen Sie das Objekt aus. Weitere Informationen zum Objekt
werden danach abgefillt und der Button "Neu" wird aktiv.

3. Klicken Sie auf Neu. Geben Sie das Wegzugsdatum des alten Eigentimers oder Mieters ein.
Unter neuer Eigentimer Uberschreiben Sie das Einzugsdatum, falls das vorgegebene Datum
nicht passt. Wenn nétig geben Sie das Datum fir Nutzen/Schaden ein. Unter Person kann
nach der neuen Person gesucht werden. Klicken Sie dafur auf die Lupe oder F4 auf der
Tastatur. Erst danach kann gespeichert werden.

4. Mit Anfugen kdnnen mehrere Personen auf einmal dem Objekt zugeordnet werden. Dabei
kann unter Anteil das Verhéltnis in Prozente oder in Briichen angegeben werden.

5. Befolgen Sie die Anweisungen. Falls ein Strom- oder Wassermesser an das Objekt angefiigt
ist, fullen Sie bitte den automatisch erstellte Ableseauftrag aus

Fall 2 — Ableseauftrag bereits erstellt, Rechnung noch nicht erstellt
1. Zahler aus Hauptableseauftrag fir Jahresrechnungen entfernen
2. Normal der Personenwechsel durchfiihren (gem. normalem Ablauf Schritte 1-5).

Geblhrenfakturierung Seite 122 von 318



w

Hauptableseauftrag fur Jahresrechnungen 6ffnen und Zahler wieder anfligen. Falls nur ein
Zahler fur die Route bestimmt ist, so wird diese sofort an letzte Position angefiigt. Falls
mehrere mogliche Zahler zur Auswahl stehen, so erscheint eine Auswahlliste.

4. Nun kann der neue Stand per Ende der Verrechnungsperiode wieder eingegeben werden.

5. Rechnungslauf starten. Entweder als Zwischenrechnung mit Stichdatum (eine Faktura fuir die
alte Person wird erstellt) oder im Hauptlauf mit allen anderen Rechnungen (zwei Fakturen
werden erstellt, ein fir die alten und eine fur die neue Person).

Fall 3 — Ableseauftrag bereits erstellt, Rechnung bereits erstellt
1. Rechnung(en) stornieren oder l6schen, die in Zusammenhang mit der wegziehenden Person
stehen. (Natlrlich vom betroffenen Rechnungslauf)
2. Schritte 1-5 gem. Fall 2 durchfiihren

Zu jeder Mutation im Gebuhrenmodul erscheint ein Ereignisprotokoll,
welches jeden nétigen Schritt kommentiert. Dabei ist der Benutzer
immer im Bilde, was geschieht. Bei Schwierigkeiten kann dieses
Protokoll ebenfalls wertvolle Hinweise geben. Das Protokoll kann
jederzeit als Datei abgespeichert oder sofort Giber den
Standarddrucker ausgedruckt werden.

45.12 Zahlerwechsel

Verarbeitung

Zahlerwechsel

Allgemeines:
Folgende Aussagen zu diesem Thema konnen festgehalten werden

- Der ausgewechselte Zahler kann einen Nachfolger haben, muss aber nicht (= Demontage)

- Der Zahlerwechsel verursacht immer eine ausserperiodische Ablesung

- Es koénnen nur Zahler der gleichen Kategorie (definiert in Zahlwerkgruppen) ausgewechselt
werden

- Befindet sich der auszuwechselnde Zahler in einer laufenden Ablesung, so muss diese zuerst
aus dem Ableseauftrag entfernt werden

- Der neue Zahler bzw. Ersatzzahler muss aus dem Lager kommen

- Aus Historygrinden verbleibt der alte Z&hler mit seinem Tarif am Objekt (nur informativ und
Anzeige ist in den Grundeinstellungen aktivierbar/deaktivierbar)

- Der Tarif des alten Z&hlers bzw. Zéhlwerkes wird auf den neuen Zahler Ubertragen. Soll der
neue Zahler einen anderen Tarif benutzen, so muss diese Anpassung nach der Mutation
manuell vorgenommen werden.

- Auf der Faktura werden die ausgetauschten Positionen (Zahlwerke) als kumulierten
Verbrauch beim neuen Z&hler ausgewiesen. Der alte Zahler wird mit Betrag 0 informativ
aufgefihrt.

- Ein z&hler kann innerhalb einer Fakturaperiode mehrmals ein- und ausgebaut werden

- Zahlermieten werden je nach Einstellung auf dem Grundtarif pro Rata gerechnet
(Wechseldatum=Stichdatum)

- Der eingewechselte Zahler nimmt den Platz des alten Z&hlers in der Ableseroute ein

Grundsatzlich kann zwischen drei Ausgangslangen unterschieden werden:
1. Hauptableseauftrag fir Jahresrechnungen nicht erstellt, Rechnung nicht erstellt
Normaler Ablauf
2. Hauptableseauftrag fir Jahresrechnungen erstellt, Rechnung nicht erstellt
3. Hauptableseauftrag fur Jahresrechnungen erstellt, Rechnung erstellt
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Der Wechsel bedingt zuvor eine Zuweisung der auswechselbaren
Zahlwerke (wer darf durch wen ersetzt werden?). Diese Einstellung
wird in den Zahlwerkgruppen definiert. Bei der Neueinfihrung wird
dies in der Regel durch den Support erledigt und bedingt im
Nachhinein nur selten einer Anderung

2N

45.12.1 Zahlerwechsel/-Ausbau

Verarbeitung

Zahlerwechsel

Zahlerwechsel/-Ausbau

= Zahlerwechsel-/ausbau =N =R
r— Alter Zahler

zahler: frau.0001 &| |Typ Wasser 5-stelig [os

Obijekt: IKU.UU[Jl - Meiacher

Abh&ngigkeit: IKeine Abhangigkeit. ..

Wechsel am: IZB.OS.ZDIG Grund: Defekt

Personenart: IEgenh:lmer eines Katasterobjektes ;I
~MNeuer Zahler

Zahler: fr. 1111 &| [Typ Wasser 5-stelig]

=] | Speichern | Abbrechen | Schliessen

Fall 1 — Zahlerwechsel:

1. Aufruf Mutationsmaske

2. Im ersten Feld wird die Zahlernummer des auszubauenden Zahlers eingegeben. Mit einem
Klick auf die Lupe oder F4 auf der Tastatur erscheinen alle weiteren Angaben zu diesem
Zahler. Die Mutation verlangt ebenfalls das Wechseldatum und einen Grund (z.B. "defekt")

3. Danach neuer Z&hler eingeben oder mit der Lupe nach Zahler suchen gehen. Achtung! Es
stehen nur Zahler zur Auswahl, die auch am Lager erfasst worden sind. => Falls ein neuer
Zahler mit einem defekten ausgewechselt werden soll, so muss dieser zuerst erfasst und mit
dem Status "im Lager" versehen werden.

4. Befolgen Sie nun den Anweisungen des Programmes

5. Geben Sie nun die Zahlerstande ein. Achtung! Geben Sie bei beiden Zahler einen neuen
Stand neu ein. Beim alten Zahler den Demontage-Stand und beim neuen Zéhler den
Montage-Stand. Falls dieser 0 ist, sollte dies beim im Feld Stand neu entsprechend erfasst
werden. Beim nachsten Ableseauftrag wird automatisch dieser neue zum alten Stand.

Bevor fakturiert werden kann, muss bei jedem Ableseauftrag die nachfolgende Meldung erscheinen.
Beantworten Sie diese mit "Ja".
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@] Soll der Auftrag abgeschlossen werden?

Bei einem Zahlerwechsel kann ein defekter Zéhler nur mit einem
Zahler aus dem Lager ersetzt werden. Falls der defekte Zahler mit

@ einem neu erworbenen Zahler ausgewechselt werden soll, muss
dieser zuerst erfasst und mit dem Status "im Lager" versehen
werden.

Der Verbrauch fur den neuen Zéhler muss innerhalb eines
Zahlerwechselauftrages unbedingt 0 betragen. Auch wenn bereits
klar ist, was fur ein Stand der neue Zahler fir die Verrechnung im
Hauptauftrag hat, muss im Zahlerwechselauftrag ein Verbrauch von
O resultieren. Der Stand per Ende der Ableseperiode wird dann im
Hauptauftrag eingegeben.

Fall 2 — Zahlerwechsel:

1. Zahler aus dem entsprechenden Ableseauftrag entfernen

2. Danach den zahlerwechsel durchfiihren (gem. normalem Ablauf Schritte 1-5)

3. Hauptableseauftrag 6ffnen und Zahler wieder anfligen. Falls nur ein Zahler fir die Route
bestimmt ist, so wird diese sofort an letzte Position angeflgt. Falls mehrere mogliche Zéhler
zur Auswahl stehen, so erscheint eine Auswabhlliste.

4. Nun kann der neue Stand wieder eingegeben werden.

5. Rechnungslauf starten (Gesamter Lauf oder Einschrankung dieses Objektes)

Fall 3 —Z&hlerwechsel:
1. Rechnung(en), die aufgrund des entsprechenden Zahlers erstellt wurde, stornieren oder
I6schen.
2. Schritte 1-5 gem. Fall 2

Zahler demontieren:

Bei einer Demontage eines Z&hlers ist gleich vorzugehen wie bei einem Z&hlerwechsel. Nur muss
kein neuer Zahler eingegeben werden. Somit findet im eigentlichen Sinne ein Zahlerwechsel OHNE
"Nachfolger" statt, was einer Demontage gleichkommt.

45.12.2 Zahlerwechsel stornieren

Verarbeitung

Zahlerwechsel

Zahlerwechsel/-Ausbau
stornieren
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Allgemeines:
In dieser Funktion geht es darum, einen aus Versehen durchgefiihrten Z&hlerwechsel wieder
ruckgéngig zu machen.

& Der Zahlerwechsel darf noch nicht fakturiert worden sein!

Zahlerwechsel stornieren:

[ Zahlerwechsel- /ausbau stornieren | = | B |3
— Ausgebauter Zahler

Zahler: IKII..I.OUUl &I ITyp Wasser 5-stellig

Wechseldatum: IZB.UB.ZUlG

—Eingebauter Zahler

Zahler: r;1_|.1111 vI |Typ Wasser 5-stelig
Objekt: | 0001 - Meiacher
ey | Speichern | Abbrechen | Schliessen |

1. Aufruf Mutationsmaske

2. Im ersten Feld wird die alte Z&hlernummer eingegeben. Mit einem Klick auf die Lupe oder mit
F4 auf der Tastatur erscheinen alle weiteren Angaben zum Zahler. Die Mutation verlangt
ebenfalls das Wechseldatum. Geben Sie hier zwingend das richtige Wechseldatum ein,
ansonsten wird durch das Programm die Mutation verweigert.

3. Befolgen Sie die Anweisungen. Im nachsten Ableseauftrag wird wieder der alte Zahler zum
Obijekt erscheinen und alle Anderungen in Zusammenhang mit dem durchgefiihrten
Zahlerwechsel werden wieder riickgangig gemacht.

4.5.13 Export und Druck
45.13.1 Standardlisten DQL

Verarbeitung

Export und Druck

Standardlisten (DQL)
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< Listen erstellen (DOL) o] = |3

—Gruppe —DQgL

|GruEEe -

EwK}

EwK-LISTEN}

Ewk-SELECT}

Evw} b
MOD-KRIT}

STE}
FCTIhAbAL LI

DQL-Suche: |

Basiz-FPhr

Basis_AIIé_Felder_IF: Baziz_Alle_Felder_|F
Basis_Ewxport_aAlle_Felder_|F: Baziz_Export_alle_Felder_IF
Basis_IF: Baziz_|F
Basis_vWE wkPerson_|F: B azis_%"WEwkPerson_|F
GWWHRClearing_EGID_E spList: GwhClearing EGID_ExpList j
—Ausgabe Werte Druck
* drucken istes I LI EI
i exportieren Sortierung: I LI
Listentitel: |
Ausfithren | DOL Testen | Speichern | Abbrechen | Schliessen |

Uber diese Funktion kénnen individuelle Abfragen tiber samtliche Daten gemacht werden. Diese
Daten kdnnen auf Listen gedruckt und exportiert werden. Eine typische Anwendung ist z.B. die
Erstellung einer Steuerdatei fur Serienbriefe im Microsoft Word.

DQL’s (Data Query Language) kénnen individuell mit einzelnen Ausdriicken zusammengesellt
werden. So ist der Lesezugriff auf die Datenbank, ohne diese jedoch im Detail zu kennen, mdéglich.

Nun wird der Listendruck bzw. Datenexport der definierten einzelnen Ausdriicke durchgefihrt.

Fur die Erstellung der einzelnen Ausdriicke setzen sie sich bitte mit dem GEWIS- Support in
Verbindung (gewis@dialog.ch, 041 289 22 72).

45.13.2 PDF-Dokumente

Verarbeitung

Export und Druck

PDF-Dokumente
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—Einstellungen

POF-Dokument: || &I
Seite:  wvon | 1 bis | 99993

Drucker: I‘l,\,FILESERVER\DLGPRNGEE =]
~Druck-Status

Drucken | Abbrechen | Schliessen |

(22 PDF-Dokument mit Papierschacht-Anweisungen drucken [

Uber diese Funktion lassen sich gespeicherte PDF-Dateien auf einen Drucker schicken. Haufig wird
dies verwendet, um Rechnungen mit Schachtsteuerung zu drucken. Rechnungen mit
Schachtsteuerung kénnen nicht direkt an den Drucker gesendet werden, sondern werden zuerst in ein

PDF exportiert. Solche PDF's lassen sich hier ausdrucken.

4.5.13.3 Export YOU-Tool

Verarbeitung

Export und Druck

Export YOU-Tool
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r— Selektion
Abrechnungsperiode von: || Abrechnungsperiode bis:
Kundengruppe: I

I—
=

Kundenkategorie: I LI
Ii

=

Kunden-Mr.: I Vertrags-ir.:

—Stromprodukt

Grundtarifgruppe: I

Energietarife:

Die markierten Tarife identifizieren das Stromprodukt auf der Rechnung.

—Metzprodukt
Grundtarifgruppe: ;I
Metztarife:

Die markierten Tarife identifizieren das Netzprodukt auf der Rechnung.

|Verlrags-N urnmner | \-’ertragsartl Vertragzdatum giiltig vonl Vertragzdatum giiltig bisl Objekt-Murmmer

Suchen |
Meue Suche |
Exportieren |

| 2 _spbesen |

Diese Funktion wird zum Export von Stromdaten verwendet und fur die meisten Kunden nicht
relevant.

4.5.14 Daten importieren

Verarbeitung

Daten importieren
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o4

Schnittstellendefinition =0 EoR

Bezeichnung Layouttyp Aktiu|

Aendern
Einstellungen | Dateil

Lischen
Bezeichnung: I [~ Aktiv
Import ab Zeile: I Spalten

Einlesen
(™ Getrennt (Zeichen wie z.B. Semikolon trennen Felder)

" Feste Breite (Felder sind in fixen Spalten) Speichern

' Abbrechen
Trennzeichen: I

Schliessen

Nl

Uber die Schnittstellendefinitionen kénnen wiederkehrende Daten importiert werden. Zur Erstellung
einer Schnittstelle wenden Sie sich bitte an den GEWIS-Support (gewis@dialog.ch, 041 289 22 72).

4.5.15 GWR-Objektintegration

Verarbeitung

GWR-Objektintegration

5 GWR Objektintegration =
Import Mr. IAHe LI Objekttyp IAIIe ;I Fehlerstatus IAIIE LI
Importhlr | Fehled Aktion [ Dbiekthic [DbijektTyp |G\Wh_Gebsude |GWAR Wohnung | Feldname [Iinhakt_Objekt [Inhak_GwR [Neu Objekt [Tt
K o
Importieren | PersAbagleich | Schliessen |

Mit der GWR-Objektintegration kénnen die GWR-Daten, welche fir die Einwohnerkontrolle verwendet
werden, auch in die Gebuhrenfakturierung importiert werden. Je nach Definition werden neue Objekte
mit den entsprechenden Mietern angelegt. Somit entféllt eine manuelle Pflege der einzelnen Objekte.
Bei Interesse wenden Sie sich bitte an den GEWIS-Support (gewis@dialog.ch, 041 289 22 72).
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4.6 MenU Auswertung

Journale

Zahlerlisten

Objektlisten
Auswertung und Statistik

E—'o Fakturajinformation
T Verstorbene Faktura-Empfanger

E Unabhéangige Reports 3

4.6.1 Journale

Journale und Statistik El [=] @
Listentyp: x
Serie: | j
Arbeitsgebiet: | ﬂ
Journal
Sortierung: |Fak1J.|ranummer ﬂ

[v Detailzeilen
Textzeilen ™ Objektbezeichner v Zwischentotale v
Rekapitulationen
Tarif-Rekap. [ MwSt-Rekap. v
Konto-Rekap. ~ Zuweis. Rekap. v
Drucken | Schliessen |

Mit dem Fakturajournal wird eine Fakturarekapitulation einer Serie gedruckt. Mittels diverser
Einstellungen kann das Journal so nach Kundenwunsch erstellt werden. Es ist moglich, dass z.B. nur
Tarife eines Bestimmten Arbeitsgebietes im Journal dargestellt werden.

Der einzige fixe Bereich, welcher nicht abgewahlt werden kann, ist die Faktura-Rekap. Diese ist
zwingend immer im Journal zu finden. Wie detailliert dieser ist (mit Textzeile, mit Objektbezeichner
und/oder mit Zwischentotalen) kann selber definiert werden. Standardmassig wird immer alles im
Journal angezeigt, auch die Bereich Tarif-Rekap, MwSt-Rekap, Konto-Rekap und Zuweisungs-Rekap.
Moéchte man diese Informationen nicht, kénnen die entsprechenden Optionen einfach deaktiviert
werden.

4.6.2 Zahlerlisten
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Zahlerlisten

(=] ® (el

Bei der Suche nach einem bestimmten Filterkriterium {z.B. nach einer bestimmten
Objektnummer), muss nur das "von” Feld benutzt werden. Beim Suchen innerhalb eines
Bereiches sind beide Felder auszufillen.

Listenart: = | Status: ~
Zahlereingrenzung
Kategarie: | ﬂ

Vonfbis Zahlernummer: | |

Objekteingrenzung
Van/bis Objekt: | |

Zeiteingrenzung
Von/Bis Ablesedatum:

[ B

Sortierung
(" Objektnummer & Zahlernummer  Status ¢ Ablesedatum  Anschaffungs-Dat.

Drucken |

Schlieszen |

Hier konnen Ableselisten vergangener Ablesungen pro Zahler, Eichlisten (welche Zahler sind zur
Eichung fallig), eine Zahlerliste, ein Zahlerwechseljournal (Auflistung aller durchgefiihrten

Zahlerwechsel) und ein Zahlerwechselauftrag gedruckt werden.

Es stehen verschiedene Einschrankungs- und Sortiermaoglichkeiten zur Verfligung.

4.6.3 Objektlisten

B
Formular: | J

Gruppierung

Gruppiert nach: |

L

Filter | Sortierung SQLI

Select Statement:

Where Statement: WHERE TbKatObjekte, ThkatObjekteDef ID=12 AND

TbKatObjekte. AktivCode = 1 AND TbKatObjektPerson. EigAboBis 1S NULL

Crder By Statement:

-
>
B Objektlisten =] = (==
CObjektliste: |Liste Hunde Personen j
Bezeichnung: |Lis1:e Hunde Personen|
Cbjektart: |Hundeverwalmng (Demo Jahres-Rg.)

Aendern

Léschen

Drucken

Bilde SQL

[ B o

Schliessen

[ Sort A-Z verwenden
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Uber dieses Menii konnen verschieden Objektlisten gedruckt und gespeichert werden, die aber
vorgéngig definiert werden mussen. Fur die Einrichtung von Objektlisten ziehen Sie bitte den GEWIS-

Support bei (gewis@dialog.ch, 041 289 22 72).

4.6.4 Auswertung und Statistik

Auswertung und Statistik

Listentyp: |Gebt|hrenstah'sh’k
[ Detailzeilen einblenden [~ Abonnent einblenden

Fakturavorlagen: 3018 - 2014 Wasser/Abwasser Kehricht/Hundetaxe
3020 - 2016 WasserjAbwasser Kehrich =

3019 - Enwohnerkontrolle

3017 - Handfaktura Kaniz

3003 - HF Bau- und Anschlussgebihren (EINFACH)
3002 - HF Bau- und Anschlussgebihren (KOMPLEX)
3004 - HF Einwohnerkontrolle

Fakt.Nr. von: [ Fakt.r. bis:

Fakt. -Datum von: 01.01.2016 Fakt.-Datum bis: 31.12,2018

Serie: | ﬂ
Periode von: hd Periode bis: hd

Objektart: |Geb[:‘iude ﬂ
Objektnummer =

Arbeitsgebiet: j
Tarife®:

Drucken

E—
Eilter =
=

Schliessen

Die Gebuhrenstatistik zeigt einen Zusammenzug der gestellten Rechnungen. Diese kénnen anhand

von diversen Kriterien ausgewertet werden.

Detailzeilen einblenden:
Es kann jede Rechnung einzeln ausgewiesen werden.

Abonnent einblenden:

Es kann zuséatzlich zu den Details der Rechnung der Abonnent angezeigt werden.

Fakturavorlagen:
Hier kann eine oder mehrere Vorlagen ausgewahlt werden.

Fakt-Nr. von /bis:

Es werden nur Rechnungen mit bestimmten Rechnungsnummer aufgelistet.

Serie:
Es kann Uber eine bestimmte Serie ausgewertet werden.

Geblhrenfakturierung

Seite 133 von 318


mailto:gewis@dialog.ch

Periode von/bis:
Auswertung uber einen bestimmten Zeitraum.

Fakt-Datum von/bis:
Auswertung Uber einen bestimmten Zeitraum.

Objektart:
Es kann Uiber bestimmte Objekte ausgewertet werden.

Objektnummer:

Es kann bis auf ein einzelnes Objekt ausgewertet werden.

Arbeitsgebiet:
Es kdnnen bestimmte Arbeitsgebiete ausgewahlt werden.

Tarife:
Hier kdnnen einzelne Tarife eingegeben werden.

4.6.4.1 Filter

Sobald eine Objektart ausgewahlt wird, wird der Button "Filter" aktiv. Mittels dieses Filters kann
innerhalb der Objektart nach spezifischen Objekten gefiltert werden (z.B. Alle Gebaude aus dem Kreis

XY).

Um den Filter zu setzen, muss einerseits die Filtermaske und andererseits die gewlinschte
Objektmaske zur ausgewahlten Objektart offen sein. Sobald beide Masken offen sind, kann auf der
Objektmaske im Label des gewiinschten Feldes die rechte Maustaste gedriickt werden, bis das
komplette Feld (Label und Feld) grau umrandet ist. Sobald dieser Status erreicht ist, kann mit immer
noch gehaltener rechter Maustaste das Feld tiber eines der Dummy-Felder gezogen werden, bis das
"Loslassen"-Icon erscheint. Danach kann die rechte Maustaste losgelassen werden und das Filterfeld

steht nun zur Verfligung.

-

Gebiihrenstatistik-Filter Gebdude o || = || =]

=,
i

Cbjekt Mr.:

Parameter missen mit ;' und Bereiche durch '=' getrennt werden, wie z.B.: 1;3;5=12
mit ;" wird der Filter auf alle Objekte angewendet

Filter

Dummy

Durnmy 2:

Dummy4:

|
|
Dummy 3: |
|
Dummy 5: |

Reset | Ok |

Gebiihrenstatistik-Filter Gebaude =] = =3

Objekt Nr.: §

Parameter missen mit ;' und Bereiche durch '=' getrennt werden, wie z.B.: 1;3;5=12
mit "= wird der Filter auf alle Objekte angewendet

Filter
Kreis: o1

Dummy 2: |

Dummy 3:

|
Durnmy4: |
|

Durnmy5:

Reset Ok
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4.6.5 Fakturainformation

Uber dieses Menii kénnen alle in der GemoWin NG Gebiihrenfakturierung erstellten Rechnungen
eingesehen und allenfalls Kopien gedruckt werden. Natirlich kann nicht jede Person Uber jede

Rechnung verfugen. Dies ist aber eine Sache der Rechtvergabe.
Grundsatzlich kann nach allen Begriffen gesucht werden, bei denen die entsprechenden Felder aktiv

sind.

Register Adressen:

1| TRWAMOZ Grundgebihren Zahlermiete 1.000

1| TRWAMD2 Grundgebiihren Zahlermiete 1.000

Fa Fakturainformation =] @ =]
Fakturavarlage: |302[J - 2016 Wasser fAbwasser Kehricht/Hundetaxe j
Serie: | 2015 wajaB KEMHU ~|
Adressen ] Allgemein ] Diverses ]

Personennummer: 665 Personennummer: 665
Debitorenadresse:  |Herr Versandadresse: Herr
Werner Bihlmann Werner Bihlmann
Fain Faain
9998 Mister 9998 Mister
Faktura-Mr.: 3000000000005 Fakturadatum: 29.08.2016
Positionen
ZA | TarifMr Text Grundlage/Menge Berechnung/Ansatz &

0 Jahr
100.00 /Jahr

TRAWMD1 Abwasserverbrauch

KEHRMO 1 Kehricht Grundagebiihr

60,00 /Jahr

1
1|{TRAWMD1 Abwasserverbrauch
1
1

KEHRMO1 Kehricht Grundaebiihr
L

Mehrwertsteuer: A
04/ MwSt 2,5 % 2.5% (MwSt-Nr:CHE-115,353. 586 MWST) = Fr,
4,80 W

Rechnungstotal (Fr.): 695,20

Einfache Faktura: I

60,00 /Jahr Llj Drucken

Neue Suche

| s
e e |

Schliessen

| < 1 » | »» | Anzahl gefundene Fakturen: 1

Gibt Auskunft Giber die Rechnung selbst. Im Feld Debitorenadresse oder Versandadresse kann ein
Begriff eingegeben werden, nach dem gesucht wird. Hier muss keine Lupe betétigt werden, damit die
Adresse vollstandig ausgefullt wird. Somit ist der User frei, auch nach einem Begriff zu suchen,

welcher Mitten im Adressblock vorkommen kann.
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Register Allgemein:

Lo Fakturainformation =N =R
Fakturavorlage: |3[J}'_D - 2016 Wasser fAbwasser Kehricht/Hundetaxe j
Serie: | 2016 v jaB KEMHU ~|
Adressen | Allgemein | Diverses]

Zahlungskonditionen: |30 Tage netto ungedruckt ra
Referenznummer: |8El 33110 00000 00000 50000 06658 gedruckt [
Zahlstelle: |Triba Partner Bank ﬂ verbucht I~
Falligkeitsdatum: 28.09.2018 Verbucht am: geldscht/storniert [~
Positionen
ZA | TarifMr Text Grundlage/Menge BerechnungfAnsatz =
1| TRWAMODZ Grundgebiihren Zahlermiete 1.000 100.00 /Iahr

1| TRWAMOZ2 Grundgebiihren Zahlermicte 1.000 100.00 Jahr
1| TRAVMOL Abwasserverbrauch
1{TRAWMD1 Abwasserverbrauch Newe Suche
1|KEHRMO1 Kehricht Grundgebiihr 60,00 /Jahr
) 1|KEHRMO1 Kehricht Grundgebiihr 60,00 /Jahr _pIJ Drucken

Mehrwertsteuer: A Rechnungstotal (Fr.): g99.20 | _PDF anzeigen
04 / MWSt 2.5 % 2.5% (MwSt-Nr:CHE-115, 353,586 MWST) = Fr,

4.50 v Einfache Faktura: N

| < 1 » | »»| Anzahl gefundene Fakturen: 1

Schliessen

FRREL

Dieses Register gibt Auskunft Gber den allgemeinen Teil der Rechnung.
Register Diverses:

Lo Fakturainformation =] @ =]

Fakturavarlage: |302[J - 2016 Wasser fAbwasser Kehricht/Hundetaxe j
Serie: | 2015 wajaB KEMHU |

Adressen | Allgemein l...D.i.Y.'?.r.ﬁ!??..él
Drucktitel: |2[]16 Wasser fabwasser Kehricht/Hundetaxe
Bemerkung: |KL.I.DDDI, Meiacher

Positionen
ZA | TarifMr Text Grundlage/Menge Berechnung/Ansatz &

1| TRWAMOZ Grundgebihren Zahlermiete 1.000
TRWAMO2 Grundgebihren Zahlermiete 1,000 100,00 /Jahr

[y

1{TRAWMD1 Abwasserverbrauch
1{TRAWMD1 Abwasserverbrauch Neue Suche
1|KEHRMO1 Kehricht Grundagebiihr 60,00 /Jahr
- = -
- 1|KEHRMO1 Kehricht Grundagebiihr 60,00 /Jahr LIJ -

Mehrwertsteuer: A~ Rechnungstotal (Fr.): 699,20 PDF anzeigen

04/ MwSt 2.5 % 2.5% (MwSt-MNr:CHE-115.353. 586 MWST) = Fr.
+.90 v Einfache Faktura: o

| < 1 » | »» | Anzahl gefundene Fakturen: 1

Dieses Register gibt Hinweise Uber den Fakturatitel und div. Bemerkungen. Unter Bemerkungen
werden bei wiederkehrenden Fakturen die Objektnummer angezeigt, ausser bei Sammelrechnungen.

Schliessen

i

@ Durch Eingabe der Objektnummer im Feld Bemerkung als
Suchkriterium kénnen alle Rechnungen eines bestimmten Gebihren-
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oder Katasterobjekts gesucht werden.

4.6.6 Verstorbene Faktura-Empfanger

S

T Verstorbene Faktura-Empfanger @
Objekt

-

-

Migter eines Katasterobjektes
Kinder und Jugendzahnpflege b

[ Inaktive Objekte beriicksichtigen

Protokollieren Schliessen

Mittels dieser Maske kdnnen verstorbene Abonnenten, welche bei Objekten hinterlegt sind,
protokolliert werden. Da bei verstorbenen Rechnungsempfangern nicht die komplette Adresse
gedruckt wird (sodass die Post diese gar nicht zustellen kann), lohnt es sich vorgangig, diese
Personen zu filtern und gegebenenfalls auszuwechseln.

4.6.7 Unabhéangige Reports

-

Nebst den Objektlisten sind auch die unabhangigen Reports eine Mdglichkeit, Listen und
Auswertungen zu erstellen. Diese sind in der Regel deutlich komplexer als die Objektlisten. Ebenfalls
stehen in der Regel keine Filtermdglichkeiten zur Verfugung, welche der Anwender selber setzen

kann. Zur Einrichtung eines unabhéngigen Reports muss der GEWIS-Support hinzugezogen werden
(qewis@dialog.ch, 041 289 22 72).

4.7 Menu?

£2) GemoWin Gebihren-Hilfe  F1
& |nhalt

B Dialog Extranet Ctrl+E

Release Bulletin

Infg
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4.7.1 GemoWin Gebuhren-Hilfe
?

GemoWin Gebiihren-

Hilfe

Dieser Menipunkt wird in der Geblhrenfakturierung aktuell nicht verwendet und hat keine Funktion
hinterlegt.

4.7.2 Inhalt

?

L Inhalt

Offnet diese Hilfedatei.

4.7.3 Dialog Extranet

?

Q Dialog Extranet

Offnet das Dialog Extranet, welches weiterfiinrende Informationen zum Support und zur Dialog
enthalt.

4.7.4 Release Bulletin

?

\—b Release Bulletin
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Anderungstitel Relevz «
Verrechnung e itorennachbelastungen

534020  |Inaktivieren von Faktura-Setups

Zehlerlist=n

<

Release Daten I

TbGMXReleaseBulletin_ID: |24
Modul: KAT Version: |535001 Kritikalitat: |2

Anderungstitel: IVerred’1r1ung von Debitorennachbelastungen

Anderungstext: MNeu kinnen nicht nur Debitorenguthaben, sondern auch Debitorennachbelastungen in den Debitoren freigegeben und auf der néchsten Rechnung
verrechnet werden,

Schliessen

Seit dem Release 5.35 gibt es das Release-Bulletin. Dieses 6ffnet sich einerseits jedes Mal, wenn
eine neue Gebuhrenversion installiert wird, andererseits aber auch tber diesen Menlpunkt. Es enthalt
alle versionsspezifischen, wichtigen Anderungen basierend auf einem Ampelsystem. Rote Meldungen
missen zwingend gelesen werden, da diese Anderungen unter Umstanden Einfluss auf die
Fakturierung haben kénnen.

4.7.5 Info

Info

Produkt:
Version:
Build:
Datum:

Datenbanlk: GewisDemoHB
Datenbankversion: 14
Servername: nbdlg21\sql2014

Benutzer: Dialog Pascal Machler (pam)
Mandant: Musterwil (Master)

ACHTUNG: Dieses Produkt ist durch internationale Urheberrechts-

gesetzte und Bestimmungen geschiitzt. Unbefugte Vervielfaltigung

oder unbefugter Vertrieb sowohl Benutzung dieses Produktes oder
Teile davon kénnen strafrechtiich geahndat werden.

Diese Maske liefert informationen uber die aktuell installeirte Gebiihrenversion, den Datenbankserver
und den aktuellen Benutzer.
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5. Ablaufe/Funktionsiubersicht

5.1 Sachgebiete
5.1.1 Sachgebiete erstellen / bearbeiten
B+ Sachgebiete E?@

Code |Bezeichnung

Stellenbezeichnung
300 |Gebiihren Gemeinde Muster
301 |Altersheim Altersheim

dl

| i

Allgemein

CodefBezeil:hnung:e 302 |Werke a

Auftragsstelle ] Adressel Tel. fFax Mail I Einstellungen]

Stellenbezeichnung: |Werke

L

Abteilung: |Eine Abteilung Speichern
Bereich; |,'Ein Bereich e Abbrechen
1. Button "Neu” / "Andern” driicken
2. Code eingeben

ook w

a. Der Code muss Systemweit eindeutig sein
b. Der Code kann nur bei Neuerstellung eingegeben werden
Bezeichnung des Sachgebietes eingeben
Stellenbezeichnung eingeben (optional)
Abteilung eingeben (optional)
Bereich eingeben (optional)
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Code |Bezeichnung Stellenbezeichnung
300 |Gebihren Gemeinde Muster
301 |Altersheim Altersheim
< | 2
Allgemein
Code/Bezeichnung: | 302 |Werke

Auf‘h’agssbelleoesse lTeI.fFax,u’h‘laiI ] Eins en

5+ Sachgebiete E =

Adressel: |Mustergasse 55
Adresse2: || Speichern
PLZ/Ort: |3993 Musterhausen abbrechen
1. Zum Reiter "Adresse" wechseln
2. Adresse eingeben (optional)
3. Adresszusatz eingeben (optional)
4. PLZ/Ort eingeben (optional)
B Sachgebiete e @ =
Code|Bezeichnung Stellenbezeichnung
300 |Gebihren Gemeinde Muster
301 |Altersheim Altersheim
dl | o
Allgemein
Code /Bezeichnung: | 302 |Werk.e
Auf'tragssbelle] Adressﬂl..ﬂ:axﬂﬂail Einste”ungenl
Telefon: ’mé» Fax: mo
Kontobezeichnung: || Speichern
Internet: |W'J\"N.musterhausen.d1 abbrechen
E-Mail: |inf0@musterhausen.d1 |

Zum Reiter "Tel./Fax/Mail" wechseln
Telefonnummer eingeben (optional)
Faxnummer eingeben (optional)
Kontobezeichnung eingeben (optional)
Internetadresse eingeben (optional)
E-Mail-Adresse eingeben (optional)

ogkrwnE
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5+ Sachgebiete E@ @

1 Altersheim Altersheim
< | i
— Allgemein ey |
Code /Bezeichnung: I 302 |Werke
Aendern |
Auﬂ:’agssbellel Adressel Tel.fFaxM&ﬂStE”U”QE” | Léschen |
Stellen Rg.r.: ...davon als Zahler nutzbar: I 7
Debitorenkonto: &I IDebitoren (Debi-sammelkonta) Speicher
Riickzahlungskonto: &I IPorh’ Abbrechen |
Schliessen |
1. Zum Reiter "Einstellungen" wechseln
2. Debitorenkonto eingeben (optional)
3. Rickzahlungskonto eingeben (optional)
4. Speichern

Alle angeben in den Reitern "Auftragsstelle” (mit Ausnahme von Code und Bezeichnung), "Adresse”,
"Tel./Fax/Mail" und "Einstellungen” sind optional. Diese werden aber beim Erstellen eines neuen
Faktura Setups direkt als Standardwerte fur die Zusatzinformationen gespeichert und kénnen auf den
Rechnungen angedruckt werden. Dies hat den Vorteil, dass, sollten sich Adressangaben der
Gemeinde andern, diese selbst bearbeitet werden kénnen.

5.1.2 Datensatzberechtigungen vergeben
Beim Speichern eines neuen Sachgebietes kommt folgende Meldung:

; l\_. Auf dieser Position wurden noch keine Zugriffsberechtigung vergeben !

Damit Benutzer Giberhaupt in einem bestimmten Sachgebiet arbeiten kdbnnen, muss beim Sachgebiet
jeweils die Datensatzberechtigung hinterlegt werden.

=i Sachgebiete \E| = @
Code |Bezeichnung Stellenbezeichnung
300 | Gebiihren Gemeinde Muster o
301 | Altersheim Altersheim
satzberechtigung
« | 2
r Allgemein Meu |
Code Bezeichnung: I 302 IWerke
Aufhagsstellel Adressel Tel. fFaxMail  Einstellungen | Lisschen |
Stellen Rg.Mr.: I 7 ...davon als Zahler nutzbar: I 7
Debitorenkonto: |1015.09 &I IDebihoren (Debi-sammelkonta) Lheml
Riickzahlungskonto: |015.318.02 &I IPort’ abbrechen |
Schlieszen |
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1. Rechtsklick oberhalb des "Neu"-Buttons
2. Datensatzberechtigung
a. Dieser Vorgang kann fir alle Sachgebiete, egal ob gerade ein neues erfasst wird oder
ob man eines &ndern moéchte, durchgefuhrt werden

Es o6ffnet sich ein neues Fenster, in welchem alle Benutzergruppen, welche in der Systemverwaltung
definiert sind, aufgelistet werden.

| Administrator

AR
BHD _Abfrage
BHD _Admin
DEE_Abfrage
DEB_Admin
EWI_Admin
EWEK_Admin
EWEK_Info
EWM_Admin

FIBU_Admin

FIBL _Infn

[%| GEE_Admin [
T B W] il Lok
SR r
GEB_Info
GEB_Kataster
GEE_Objektexplorer Speichern
GEB_Wiederkehrend

GES_Abfrage Schliessen

1. Gruppen, welche mit dem Sachgebiet arbeiten dirfen, anwéahlen
a. Esist zu empfehlen, dass mindestens die Gruppen "Administrator” und "GEB_Admin"
gesetzt werden
2. Speichern und schliessen

5.2 Arbeitsgebiete

5.2.1 Arbeitsgebiete erstellen / bearbeiten

B Arbeitsgebiete =] = |[=3]

Bezeichnung

03 Abfallentzorgung

04 Biirgenechtswesen

05 Gemeindek anzlei/Fundendienst
0& Sondersteuem

07 Faurnreservationen

0a Teilungzarnt -

" ' e

Allgemein

Code We e Q

Bezeichnuna: |Arbeitsgebieﬂ o .

Sachgebiet: | 300 - Geby = Sj:ieu:herg
_ tbrchen |
| soeszen_|

Debitorenkonto: 1015.09 ﬂ |Debihorer1 (Debi-sammelkonte Abbrechen
aktiv ~3

1. Button "Neu” / "Andern” driicken
2. Code eingeben
a. Der Code muss Systemweit eindeutig sein
b. Der Code kann nur bei Neuerstellung eingegeben werden
3. Bezeichnung des Arbeitsgebietes eingeben
4. Sachgebiet auswahlen
5. Debitorenkonto auswahlen
a. Hier kdnnen nur Konten ausgewahlt werden, welche in der Finanzbuchhaltung beim
entsprechenden Konto die Checkbox "Debitorenkonto” gesetzt haben
6. Button "Speichern” driicken
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5.2.2 Datensatzberechtigungen vergeben
Beim Speichern eines neuen Arbeitsgebietes kommt folgende Meldung:

iﬁ Auf dieser Position wurden noch keine Zugriffsberechtigung vergeben !

Damit Benutzer tUberhaupt in einem bestimmten Arbeitsgebiet arbeiten kénnen, muss beim
Arbeitsgebiet jeweils die Datensatzberechtigung hinterlegt werden.

. =]l &[S
Code B ezeichnung il —l
B Zahlermisten o
Fil] Hundetaxen
a0 Kehricht
a0 Gemeinzchaftzantenne Datensatzberechtigur.,
99 w'eb =
DEOP Abklarngs OP I
| | [ = Neu
I I —I_ i fAendern i
— Allgemein
Code |999 Laschen |
Bezeichnuna: IArbeitngbiet
Speichern |
Sachgebiet: IHZJU - Gebiihren ﬂ
Debitorenkonto: |1015.09 &I IDebitoren (Debi-Sammelkant: ml
aktiv ~ schliessen

1. Rechtsklick oberhalb des "Neu"-Buttons
2. Datensatzberechtigung
a. Dieser Vorgang kann fir alle Arbeitsgebiete, egal ob gerade ein neues erfasst wird
oder ob man eines &ndern méchte, durchgefihrt werden

Es offnet sich ein neues Fenster, in welchem alle Benutzergruppen, welche in der Systemverwaltung
definiert sind, aufgelistet werden.

Administrator l\

[1BHD_Abfrage
[C1BHD_Admin
["|DEE_Abfrage
["1 DEB_Admin
[C1EWI_Admin
[C1EWVK_Admin
[T EWK_Infa
[C1EWM_Admin
["]FIBU_Admin
EI Inf

[] GEB_Info

[ GEB_Kataster

|1 GEB_Objektexplorer Speichern
"1 GEB_Wiederkehrend

O GES_Ablﬁage Schliessen

3. Gruppen, welche mit dem Arbeitsgebiet arbeiten dirfen, anwahlen
a. Esist zu empfehlen, dass mindestens die Gruppen "Administrator” und "GEB_Admin"
gesetzt werden
4. Speichern und schliessen
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5.3 Handfakturen

5.3.1 Prozessubersicht

Ist der Zugriff in die Gebuhrenfakturierung gegeben und besteht mindestens ein Sachgebiet und ein
Arbeitsgebiet, dann umfasst der Prozess der Handfakturen im Wesentlichen vier Punkte:

1. Grundtarife erstellen

2. Faktura Setup erstellen

3. Handfakturen erstellen und drucken

4. Handfakturen an das Debitorenmodul Gibergeben

Handfakturen

Grundtarife
erstellen

Faktura-Setup
erstellen

Handfaktura
erstellen

Handfaktura
drucken

Handfaktura
ubergeben

Handfakturen

5.3.2 Grundtarife

Grundtarife
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5.3.2.1 Grundtarif erfassen

5.3.2.1.1 Tarifdaten

£

Filter

Arbeitsgebiet: EWE - Einwohnerkontrolle Lp

Grundtarife El@

Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel Periodisch [FeldInfos
Dema-Ausweis Wert * Ansatz Mein

EWK02 Heimatschein Wert * Ansatz Mein

EWKO3 Heimatausweis Wert * Ansatz Mein

EWKO4 Wohnsitzbestatigung Wert * Ansatz Mein

EWE20 Anmeldung Gemeinde Betrag Mein

EWE21 Abmeldung Gemeinde Betrag Mein

EWERST Allerlei (SPEZIALTARIF) Wert * Ansatz Mein

EWKSE Porto Versand Betrag Mein

EWKSS Bearbeitungsgebiihr Betrag Mein

|

| ol

pro

Einheit (pro Rata): | ﬂ

Tarifart: |Pauscha|gebt|hr -
V.Nachw.o.0bj

Rechenart: |Betrag j

Formel (Verlage): | Giiltig ab: Speichern
Periodisch: (iltig bis:
eriodis N Giltig bis Abbrechen

Tarifdateaferte ] Konﬁerumﬁexhe ] Info ]

Code/Bezeichnung:  [EWK95 Tdentititskarte
: |Einh - Einheit ﬁ

PR bty

w@

PwdBE

Arbeitsgebiet aussuchen, welchem der neue Tarif angehort
Button "Neu” klicken
Reiter "Tarifdaten" aktivieren
Tarif-Code und Tarifbezeichnung eingeben
a. Der Tarif-Code muss innerhalb des kompletten Systems eindeutig sein
b. Empfehlung zur Code-Bildung: Kurzel Arbeitsgebiet + Nummerierung
c. WICHTIG: Die Tarifnummer kann nach erstmaligem Speichern nicht mehr geédndert
werden. Es empfiehlt sich also, hier bereits beim Erfassen die korrekte gewlinschte
Tarifnummer zu hinterlegen
Pro "Einheit" auswahlen
a. Im Feld "pro" und "Einheit (pro Rata)" werden pro Rata Einstellungen fur den Tarif
vorgenommen
b. Dies ist fur die Handfakturen nicht nétig
Tarifart "Pauschalgebihr" auswéahlen
a. Im Feld "Tarifart" kénnen Tarife z.B. als Zahlerverknlpfung definiert werden
b. Dies ist fur die Handfakturen nicht nétig
Rechenart wahlen
a. Fur die Handfakturen kdnnen die Rechenarten "Betrag" und "Wert * Ansatz"
ausgewahlt werden
WICHTIG: Damit der Tarif fur die Handfakturen zur Verfligung steht, muss der Hacken "Inkl.
einfache Faktura" gesetzt sein
Der Tarif kann erst gespeichert werden, wenn die Kontierung angegeben ist
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5.3.2.1.2 Kontierung

E il Grundtarife == ==
Filter
Arbeitsgebiet: EWK - Einwohnerkontrolle j

Tarif-Co - |Bezeichnung
EViKO1 Demo-Ausweis

Berechnungsformel
Wert * Ansatz

Ewkoz2 Heimatschein Wert * Ansatz I

EVWKD3 Heimatausweis Wert * Ansatz I

EWKD4 Wohnsitzbestitigung Wert * Ansatz I

EWK20 Anmeldung Gemeinde Betrag I

EWK21 Abmeldung Gemeinde Betrag I

EWKST Allerlei (SPEZIALTARIF) Wert * Ansatz P
4 3

Tarifdaten ] Werte

gbe] Info |

L

ng

Arbeitsgebiet; |EWK - Einwohnerkontrol 9
Debitorenkonto: |1015.03 bitoren Allgemein
Konto: |3l32.435. 10 rwaltungseinnahmen J

Mehrwertsteuer

MwSt-Code: |03 fMwst3 % /8 evJ M

" inklusiv o exklusiv " Fixbetrag Sjeicherng
Kontierung libersteuerbar: e [ Abbrechen
|
1. Reiter "Kontierung" aktivieren

Arbeitsgebiet auswéhlen
a. Wechselt man hier das Arbeitsgebiet, wechselt auch der komplette Tarif in das
angegebene Arbeitsgebiet
Das Debitorensammelkonto kann nur in Ausnahmeféallen geandert werden
a. Innerhalb eines Arbeitsgebietes missen auch alle Tarife das Debitorensammelkonto
des Arbeitsgebietes haben
Ertragskonto angeben
Gegebenenfalls MwSt-Daten eingeben
a. MwsSt-Code bzw. MwSt-Satz
b. Rechenart (inklusiv, exklusiv oder Fixbetrag)
Wahlt man "Kontierung Ubersteuerbar”, dann wird wohl standardméassig die angegebene
Kontierung bei der Rechnungsstellung hinterlegt, man kann diese aber fur jede Rechnung
optional Ubersteuern
Hier kann der Tarif nun gespeichert werden
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5.3.2.1.3 Werte

f 5| Grundtarife (= =][=]
—Filter
Arbeitsgebiet: EWK - Einwohnerkontrolle ;I
Tarif-Code
Wert sat Mein
Wert * Ansatz Mein
Heimatausweis Wert * Ansatz Mein
Wohnsitzbestitigung Wert * Ansatz MNein
Anmeldung Gemeinde Betrag Mein
Abmeldung Gemeinde Betrag Mein
Allerlei (SPEZIALTARIF) Wert * Ansatz MNein |
Parto Versand Betrag MNein R0
Bearbeitungsgebiihr Betrag Nein
Agndern |
d —PI Loschen

Tarifdaten Werte ntierung I Texte | Info I

Werte & Giltigkeit Drucken

Ansatz| Min.-Betrag| Max. Beirag

Erweitert >

V. Machweis

V. Machw.o.0bj

Speichern

R

Abbrechen
Anhangen Entfernen Bearbeiten

Schliessen

Mindestbetrag:
Maximalbetrag:
Ansatz:

Giltig abs:

g:leicherne Abbrechen | Schliessen |

=

Reiter "Werte" aktivieren
a. Bereits beim Speichern des Grundtarifes wird ein Wert mit CHF 0.- erstellt
Doppelklick auf Wert
Oder auf den Button "Bearbeiten" klicken
In der sich 6ffnenden Maske den Ansatz eingeben
Speichern

ahwn

Nun wurde ein Grundtarif mit entsprechender Kontierung und einem Ansatz von CHF 30.- erstellt.

Jetzt kann es natirlich durchaus vorkommen, dass der Ansatz des Tarifes &ndert, im obigen Beispiel
von CHF 30.- auf CHF 32.- pro Ausweis, und zwar per Stichdatum 01.01. des folgenden Jahres.
Damit man sich solche Ansatz-Wechsel von Tarifen nicht merken und per Stichdatum alle betroffenen
Tarife umstellen muss, kann dies bequem direkt beim Eintreffen der Ansatz-Wechsel-Meldung erfasst
werden.
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a2 Grundtarife [=[=]=]
—Filter
Arbeitsgebiet: EWE - Einwohnerkontrolle ;I
Berechnungsformel Periodisch |FeldInfos
] Wert * Ansatz
Heimatschein Wert * Ansatz Nein
Heimatausweis Wert * Ansatz Mein
Wohnsitzbestatigung Wert * Ansatz Mein
Anmeldung Gemeinde Betrag Mein
Abmeldung Gemeinde Betrag Mein
Allerlei (SPEZIALTARIF) Wert * Ansatz Mein |
Porto Versand Betrag Mein N
Bearbeitungsgebiihr Betrag Mein
Aendern |
4 I I —.I Loschen
Tarifdaten  Werte | Kontierung I Texte I Info |
Werte & Giiltigkeit Dunisr

Ansatz| Min.Betrag|Max.-Betrag

Erweitert >>

0.00

0.00

0.00

01.01.2015

30,0000 31.12,2015

V. Machweis

V. Machw.o.0bj

Speichern

P AR ¢

Abbrechen

ﬁnhéngeno Entfernen@ Bearbeiten |

Schliessen

0.00

I 0.00
I 32
IUl.Ul.ZUlG

Mindestbetrag:
Maximalbetrag:
Ansatz:

Giiltig ab:

Abbrechen |

Schliessen

Button "Anhangen" klicken

Es offnet sich dieselbe Maske wie vorher. Hier den neuen Ansatz eingeben

Ganz wichtig: Das Gultig-Ab-Datum des Wertes eingeben

Ansatz speichern

Das System schliesst nun den alten Tarif per Stichdatum — 1 Tag selber ab und er6ffnet den
neuen Tarif per eingegebenem Stichdatum

6. Mittels Entfernen kann ein Ansatz wieder entfernt werden

agrwNE

Alle Fakturen mit Fakturadatum kleiner oder gleich 31.12.2015 werden nun mit CHF 30.- verrechnet.
Alle Fakturen mit Fakturadatum grésser oder gleich 01.01.2016 werden nun mit CHF 32.- verrechnet.
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5.3.2.1.4 Texte

8 Grundtarife [E=N E=R <=

Filter
Arbeitsgebiet: EWE - Einwohnerkontrolle ﬂ

Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel Periodisch [FeldInfos

EWKO1 Demo-Ausweis Wert * Ansatz Mein

EWK02 Heimatschein Wert * Ansatz Mein

EWKO3 Heimatausweis Wert * Ansatz Mein

EWKO4 Wohnsitzbestatigung Wert * Ansatz Mein

EWE20 Anmeldung Gemeinde Betrag Mein

EWE21 Abmeldung Gemeinde Betrag Mein

EWERST Allerlei (SPEZIALTARIF) Wert * Ansatz Mein

EWKSE Porto Versand Betrag Mein

EWKS9 Bearbeitungsgebihr Betrag Mein
< | 2
Tarifdaten ] Werte ] Kontierung  Texte lInfo ]
Positionstext: Demo Ausweis Q
Mengentext: | Stk e V.Nachw.0.Obj
Ansatztext: | fstk, o
Machkommastellen Menge: e SJJEiChEI'ng
Machkommastellen Ansatz: Abbrechen

Alle hier eingegebenen Texte kénnen auf der Rechnung angedruckt werden.
1. Button "Aendern” klicken
2. Positionstext eingeben (optional)
a. Standardmassig wird die Tarifbezeichnung aus dem Reiter "Tarifdaten" als
Positionstext angedruckt. Wird nun in diesem Feld "Positionstext" im Reiter "Texte
ein Text eingegeben, Ubersteuert dieser Wert die Tarifbezeichnung

3. Mengentext (optional)
4. Ansatztext (optional)
5. Nachkommastellen fir Menge und Ansatz (optional)
6. Speichern
5.3.2.1.5 Info

Auf dem Reiter "Info" befindet sich ein mehrzeiliges Textfeld "Bemerkung". Dieses Feld ist rein fur
interne Notizen zu diesem Tarif vorgesehen und wird nirgends angedruckt.
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5.3.2.2 Grundtarif bearbeiten

8 Grundtarife [E=N E=R <=
Filter
Arbeitsgebiet: EWE - Einwohnerkontrolle ﬂ
Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel Periodisch [FeldInfos
EWKO1 Demo-Ausweis Wert * Ansatz Mein
EWK02 Heimatschein Wert * Ansatz Mein
EWKO3 Heimatausweis Wert * Ansatz Mein
EWKO4 Wohnsitzbestatigung Wert * Ansatz Mein
EWE20 Anmeldung Gemeinde Betrag Mein
EWE21 Abmeldung Gemeinde Betrag Mein
EWERST Allerlei (SPEZIALTARIF) Wert * Ansatz Mein
EWKSE Porto Versand Betrag Mein
EWKI9 Bearbeitungsgebiihr Betrag Mein
o | 2
Tarifdaten l Werte ] Kontieru
Code/Bezeichrung: Q
pro: |Einh - Einheit ﬂ
Einheit (pro Rata): | j
Tarifart: Pauschalgeblihr -
| J V.Nachw.o.0bj
Rechenart: |Betrag j
Formel (Vorlage): | Giltig abs Speichern 9
Periodisch: tiltig bis:
r Giiltig bis Abbrechen
Inkl. ginfache Faktura: v |

1. Gewiinschten Grundtarif anwéahlen und auf Button "Aendern" klicken

2. Alle gewilinschten Daten in allen Reitern &ndern, die man &ndern méchte

a. WICHTIG: Die Tarifnummer kann nachtréaglich nicht mehr geéndert werden. Es
empfiehlt sich also, hier bereits beim Erfassen die korrekte gewiinschte Tarifnummer

zu hinterlegen

3. Speichern

Gebuhrenfakturi
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5.3.2.3 Grundtarif I6schen

Inkl. einfache Faktura:  [7

Schliessen

8 Grundtarife [E=N E=R <=

Filter
Arbeitsgebiet: EWE - Einwohnerkontrolle ﬂ

Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel Periodisch [FeldInfos

EWKO1 Demo-Ausweis Wert * Ansatz Mein

EWK02 Heimatschein Wert * Ansatz Mein

EWKO3 Heimatausweis Wert * Ansatz Mein

EWKO4 Wohnsitzbestatigung Wert * Ansatz Mein

EWE20 Anmeldung Gemeinde Betrag Mein

EWE21 Abmeldung Gemeinde Betrag Mein

EWERST Allerlei (SPEZIALTARIF) Wert * Ansatz Mein

EWKS8  |Porto Versand Betrag Nein =D

| 3 EWESS Bearbeitungsgebihr Betrag Mein
Aendern
o | 0 Laschen °
Tarifdaten l Werte ] Kontierung l Texte ] Info ]
Code/Bezeichnung: |EWK99 |Bearbeimngsgeb[]hr m
pro: |Einh - Einheit | Erweitert >>
Einheit (pro Rata): | j v, Nachweis
Tarifart: Pauschalgebiihr -
| J V.Nachw.o.0bj

Rechenart: |Eetrag j
Formel (Vorlage): | Giltig abs
Periodisch: B Giiltig bis:

Um einen Grundtarif zu I6schen, reicht ein Klick auf den Button "Léschen” und der nachfolgenden
Bestatigung, dass man den Tarif wirklich I6schen muss. Damit ein Tarif aber I6schbar ist, miissen
folgende Kriterien erfillt sein:

- Der Tarif darf bisher noch auf keiner Rechnung verwendet worden sein

- Der Tarif darf auf keinem Faktura Setup mehr vorhanden sein

- Der Tarif darf auf keiner aktuellen Rechnung, welche man gerade am Erstellen ist, verwendet
werden

- Der Tarif darf nirgends mit einem Objekt verknipft sein (wiederkehrende Fakturierung)
Sind alle diese Kriterien erfillt, wird der Tarif geldscht.

5.3.3 Faktura Setup

Gebihrenfaktur
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5.3.3.1 Faktura Setup erstellen
5.3.3.1.1 Basisdaten

& Faktura Setup [ ® s
Fakturavorlage: |3019 - Einwohnerkontrolle j
Basisdaten ]Selekﬁonsdaten ] Zusatzinformationen ] Di\terses]
Fakturanummer: 300 |DDDD |DDDDDI Code-r.: 3019
Vorlagentitel: |Ein'a\'0hnerkonh'olle
Drucktitel: |Ein'a\'0hnerkonh'olle o
Formular: |FA|CI'_Standard.rpt e ﬂ
Zahlstelle: |Triha Partner Bank o j
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto o j
Debitoren-Betreff: |Drucktihe| e j
Period, Aufteilung: | j
Fakturagruppe: |5tandard Dema j o Aktiv: 2 q
Positionen
I” Inaktive Positionen ausblenden !'
Zeilenart Tarif-Code | TarifBezeichnung Positionstext
Speichern @
4 3
| J Abbrechen

Button "Neu" klicken
Die Code-Nr. soll nicht veréandert werden, diese wird vom System erstellt
Vorlagentitel eingeben

wn e

a. Dieser Titel ist fur rein interne Zwecke und wird nirgends angedruckt

4. Drucktitel angeben

a. Dient als Standard, kann aber pro Rechnung noch tberschrieben werden

5. Formular auswéhlen
a. Gemeindespezifische Formular sind im Ordner
GmKat/Reportsindiv/<Gemeindename> zu finden
Zahlstelle auswahlen
Zahlungskonditionen auswéahlen
Debitoren-Betreff auswéhlen (Bei Handfakturen immer Drucktitel)
Fakturagruppe auswahlen
a. Bei Handfakturen immer die Standardgruppe
10. Faktura Setup aktivieren
11. Faktura Setup speichern

©o~N®

a. Nach dem Speichern missen Datensatzberechtigungen vergeben (siehe Kapitel

Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.)
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5.3.3.1.2 Selektionsdaten

=4 Faktura Setup

Fakturavarlage: | 3019 - Einwohnerkontrolle

Basisdaten
Verrechnungsart
[ Objektfaktura
[~ Gebiihrenfaktura

]Zusaizinf'ormaﬁonen Diverses

[+ Personenfaktura

Fakturaempfanger

Verrechnungseinheit:

Personenarten:

Verrechnungseinheiten

Person

Positionen

[ Inaktive Positionen ausblenden

Aegndern

Lischen

Kopie

Tarif-Bezeichnung Positionstext

|l Textzeile Geméass Telefonat v
Textzeie
Tarifposition EWKD1 Demo-Ausweis Demo Ausweis
Tarifposition  [EWKD2 Heimatschein Ausstellung Heimatz
Tarifposition  [EWKO3 Heimatausweis Ausstellung Heimatz »

4 »
Auf | Ab Hinzufiigen Bearbeiten |

Entfernen |
= Schliessen

FLL el

Auf dem Reiter "Selektionsdaten” wird dem System gesagt, was genau verrechnet werden soll. Fur
Handfakturen sind hier keine Anderungen nétig, somit kénnen alle Werte auf diesem Reiter so

belassen werden.
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5.3.3.1.3 Zusatzinformationen

l=]l®]

9

2 Faktura Setup
Fakturavorlage: |3019 - Binwohnerkontrolle ;I
Basisdaten I Selektionsdaten Diverses I
Stelle: IEnwohnergemeinde Telefon: |099 995 95 93
Abteilung: |Finanzverwaltung Fan: [03 999 55 98
Bereich: IGemeindegebUhren Internet: Iwww.musterwil.d1
Adresse 1: IMusherstrasse 9 E-Mail: IinFo @musterwil.ch
Adresse 2; IPostfadn 99 Kontobez.: I
PLZ{Ort: |9999 Musterwil Kontaktperson: I j
Fusstext 1: Fusstext 2:
—Positionen
[~ Inaktive Positionen ausblenden
Zeilenart Tarif-Code | Tarif-Bezeichnung Positionstext
l | 0
Auf | ab | Hinzufiigen | Eiearbeiten | Entfernen |

Aendern

Lischen

i

Kopie

Speichern

!

Abbrechen

Schliessen

Erstellt man ein neues Faktura Setup, werden die Werte dieser Felder automatisch abgefiillt. Die

Informationen kommen aus dem Sachgebiet.

Alle im obigen Screen angezeigten Felder kdnnen auf dem Formular angedruckt werden, missen

aber nicht.

Geblhrenfakturierung

Seite 155 von 318



5.3.3.1.4 Diverses
= Faktura Setup o] = [k

Fakturavarlage: | 3019 - Einwohnerkontrolle ﬂ

Basisdaten l Selektionsdaten l Zusatzinformationen
Betragsrundung

[+ Tarif-Betrdge runden [+ Mwst-Betrdge runden

Oer Fakturen

[+ Der Fakturen erlauben

eRechnung
eRechnung Beilage: J

Positionen
Aegndern

[ Inaktive Positionen ausblenden

Schliessen

Meu
Tarif-Bezeichnung Positionstext Laschen
|l Textzeile Geméass Telefonat v
Textzeie Kopie
Tarifposition EWKD1 Demo-Ausweis Demo Ausweis
Tarifposition  [EWKD2 Heimatschein Ausstellung Heimatz
Tarifposition  [EWKO3 Heimatausweis Ausstellung Heimatz »
4 »
Auf | Ab Hinzufiigen | Bearbeiten | Entfernen |

Auf dem Reiter "Diverses" kdnnen folgende Einstellungen vorgenommen werden
- Runden von Tarifbetragen
- Runden von MwSt-Betragen
- Direktes Loschen von Oer Fakturen (wiederkehrende Fakturierung)
- Anhangen von Beilagen zu eRechnungen, falls sowohl eRechnungen als auch die Mdglichkeit
zum Anh&angen von Beilagen aktiviert sind
Die Einstellungen beziglich Rundungen und Oer Fakturen sind standardmassig aktiv.
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5.3.3.1.5 Rechnungspositionen hinzufiigen

e Fakiura Setup =) o =)
Fakturavorlage: |3019 - Einwohnerkontrolle ;I
Basisdaten | Selektionsdaten I Zusatzinformationen I Diverses
Fakturanummer: ISOU IOOOO IOOOOOl Code-r.: ISO:IQ
Varlagentitel: IEr‘lwohnerknntroIIe
Drucktitel: IEnwohnerknntroIIe
Formular: IFAKT_Smndard.rpt &I
Zahlstelle: ITriba Partner Bank LI
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto LI
Debitoren-Betreff: IDruckt'teI ;I
Period. Aufteilung: I j
Fakturagruppe: ISIandard Demo j Aktiv: =
MNeu
—Positionen Aendern |
[~ Inaktive Positionen aushlenden
Zeilenart Tarif-Code  |Tarif-Bezeichnung Positionstext Laschen |
Kopie
Speichern |
4 3
I I _I Abbrechen |
Auf | ab | Hinzufiigen | Bearbeiten | Entfernen | §
= Schliessen |

Klickt man auf den Button "Hinzufiigen" im unteren Bereich der Faktura Setup Maske, 6ffnet sich
nachfolgendes Fenster, mittels welchem neue Tarifpositionen zum Faktura Setup hinzufugen kann.

Fir Handfakturen sind zwei Zeilenarten relevant:
- 1 - Tarifposition
- 2 -—Textzeile

Der Positionstext bei Textzeilen wird 1:1 so angedruckt wie eingegeben, ohne irgendwelche
Berechnungen. Zu den Textzeilen gibt es noch zwei Spezialitaten zu erwahnen:
- Wird kein Positionstext eingegeben, wird die Textzeile als Leerzeile (optischer Trenner) auf
der Rechnung ausgegeben
- Mittels der Raute "#" wird ein Platzhalter definiert. Beim Erstellen der Rechnung erwartet das
System hier einen weiteren Text

Kontierung I Einstellungen |

ositionsdetails

Zeilenart: I?_ - Textzeile

Positionstext: Geméass Telefonat vom #

Schlieszen

Speichern

Geblhrenfakturierung Seite 157 von 318



Die Tarifpositionen bendétigen deutlich mehr Informationen:

| Kontierung | Enshellungenl

r~ Positionsdetails
Zeilenart: Il—Tarinosiﬁon o

Arbeitsgebiet: IEWK - Einwohnerkontrolle e

=
=
4

Grundtarif: IEWKO 1 - Demo-Ausweis

Positionstext: Demo Ausweis

Farmel:

Speichern 6 Schliessen |

Zeilenart "Tarifposition" auswahlen
Arbeitsgebiet des gewlinschten Tarifes auswahlen
Tarif suchen
Positionstext angeben
a. Der Positionstext wird standardméssig vom Grundtarif ibernommen, kann hier aber
nochmals tiberschrieben werden
5. Speichern

el el

Wurde fir den Grundtarif die "Kontierung tUbersteuerbar" ausgewahlt, kénnte im Reiter Kontierung das
Ertragskonto und die MwSt-Einstellungen noch abgeéndert werden. Standardmassig wird aber in
jedem Fall die Kontierung des Grundtarifes ilbernommen.

Zudem kdnnen pro Tarifposition noch diverse Einstellungen vorgenommen werden (Reiter
"Einstellungen™).

Allgemein I Kontierung |

Optionen
Bearbeitung sperren: [~ Pos. Uberspringen: I Inaktiv:

Betrag unterdriicken: [~

Bei Nichtbearbeiten r
lgschen:

Format
schriftsti: |

Hintergrundfarbe; I

Speichern | Schliessen |

Diese Einstellungen beinhalten hauptséachlich das Sperren, inaktivieren oder Underdriicken der
Tarifposition bzw. des Betrages.

Speziell zu erwdhnen ist die Checkbox "Bei Nichtbearbeiten I6schen”. Hat ein Grundtarif die
Rechenart "Betrag", muss diese Checkbox gesetzt werden, sofern die Position beim Speichern der
Rechnung automatisch geldscht werden soll, wenn der Tarif fiir die entsprechende Rechnung nicht
relevant ist.

Zudem konnen noch Schriftstil und Hintergrundfarbe der Position angegeben werden (ACHTUNG:
Muss durch Dialog auf dem Rechnungsformular konfiguriert sein).

Auf dem Faktura Setup selber werden die Tarife in der Reihenfolge hinzugefligt, in der man sie auch
effektiv hinzugefigt hat (figt man eine neue Position hinzu, wird diese zuunterst eingefligt). Mittels
den Buttons "Auf" und "Ab" kann die Sortierung der Positionen auf dem Faktura Setup aber noch
geandert werden.
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= Faktura Setup =] = |[=3]

Fakturavorlage: |3019 - Einwohnerkontrolle ;I

Basisdaten | Selektionsdaten I Zusatzinformationen I Diverses

Fakturanummer: ISUU IUUUU IUUUUUl Code-r.: |3n;|_q
Vorlagentitel: IEnwohnerkontrdIe
Drucktitel: IEnwwnerhontrdIe
Formular: IFAKT_Smndard.rpt &I
Zahlstelle: ITriba Partner Bank ;I
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto LI
Debitoren-Betreff: IDmdd:itel LI
Period. Aufteilung: I ﬂ
Fakturagruppe: ISizndard Demo j Aktiv: =
MNeu
~Posit |
ositionen Aendemn
[~ Inaktive Positionen aushlenden
Tarif-Code | Tarif-Bezeichnung Léschen |
Gemass Telefonat vom #
Textzeile Kopie |
Tarifposition EWKIL Demo-Ausweis Demo Ausweis —
Speichern |
| | ’
_I Abbrechen |
Auf | Ab | Hinzufiigen | Bearbeiten | Entfernen | 5
Schlieszen |

Und so fuigt man nun nach und nach alle Positionen zum Faktura Setup hinzu, welche man potentiell
mit dessem Faktura Setup verrechnen mochte.

5.3.3.1.6 Datensatzberechtigungen vergeben
Beim Speichern eines neuen Faktura Setups kommt folgende Meldung:

ié Auf dieser Position wurden noch keine Zugriffsberechtigung vergeben !

Damit Benutzer Giberhaupt mit einem bestimmten Faktura Setup arbeiten kénnen, miissen beim
Faktura Setup jeweils die Datensatzberechtigung hinterlegt werden.

Geblhrenfakturierung Seite 159 von 318



Fakturavorlage:

3019 - Einwohnerkontrolle -

Basisdaten ISelekﬁonsdaten | Zusatzinformationen I Diversesl

Fakturanummer: ISOO IOOOO IOOOOOl Code-ir.: ISU:IS
Varlagentitel: IEr‘MoJ’nerkonh'ole o
Drucktitel: [Einwohnerkontrolle
Datensatzberechti
Cormular: IFAKT_Smda'd.rpt &I _at:n atzberechtigung h|.
Zahlstelle: [Triba Partner Bank ~|
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto LI
Debitoren-Betreff:  |Drucktitel |
Period. Aufteilung: I ﬂ
Fakturagruppe: ISEmda'd Demo ﬂ Alctiv: I
—Positionen

[~ Inaktive Positionen ausblenden

Tarif-Bezeichnung Loschen

s

Textzeile
Tarifposition EWKD1 Demao-Ausweis Demo Ausweis
Tarifposition  [EWK02 Heimatschein Ausstellung Heimats
Tarifposition  [EWK03 Heimatausweis Ausstellung Heimatz Speichern
4 | I »
abbrechen
Auf | Ab | Hinzufligen Bearbeiten | Entfernen |

Schliessen |

1. Rechtsklick oberhalb des "Neu"-Buttons
2. Datensatzberechtigung
a. Dieser Vorgang kann fir alle Faktura Setups, egal ob gerade ein neues erfasst wird
oder ob man eines &ndern méchte, durchgefihrt werden

Es offnet sich ein neues Fenster, in welchem alle Benutzergruppen, welche in der Systemverwaltung
definiert sind, aufgelistet werden.

Administrator I.

[1BHD_Abfrage
[C1BHD_Admin
["|DEE_Abfrage

[ DEB_Admin
[C1EWI_Admin

[ EWVK_Admin

[T EWK_Infa
[C1EWM_Admin
["]FIBU_Admin

[IFIBL Info

= e
[ GEB_Infa

"1 GEB_Kataster

71 GEB_Dbjektexplorer
[ GEB_Wiederkehrend

Speichern
g (EE?_J}blﬁfa\ge w Schliessen |

1. Gruppen, welche mit dem Faktura Setup arbeiten dirfen, anwéahlen
a. Esist zu empfehlen, dass mindestens die Gruppen "Administrator” und "GEB_Admin"
gesetzt werden
2. Speichern und schliessen
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5.3.3.2 Faktura Setup bearbeiten
= Faktura Setup =] @ =

Fakturavorlage: |3019 - Einwohnerkontrolle ﬂ

Basisdaten ] Selektionsdaten ] Zusatzinformationen ] Diverses

Abbrechen

3

1. Gewinschtes Faktura Setup anwéhlen und auf Button "Aendern” klicken
2. Alle gewilinschten Daten in allen Reitern &ndern, die man &ndern méchte
a. WICHTIG: Die Code-Nr. kann nachtraglich nicht mehr gedndert werden
3. Tarife hinzufligen, bearbeiten, entfernen und verschieben kann man nur im gespeicherten
Zustand des Faktura Setups. Somit ist im Anderungsmodus keine Mutation méglich
4. Speichern

Fakturanummer: 300 |DDDD |E|EIEIEIE|1 Code-r.: 3019
Varlagentitel: Finwohnerkontrolle
Drucktitel: |Einw0hnerkunt'0lle
Farmular: |FAKI'_Standard.rpt E
Zahlstelle: |Triba Partner Bank j
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto j
Debitoren-Betreff: |Druckt'te| j
Period. Aufteilung: | ﬂ
Fakturagruppe: |Standarc| Demo ﬂ Aktiv: v
Positionen !‘
[ Inaktive Positionen ausblenden
TarifCode | Tarif-Bezeichnung Positionstext
| Textzeile Geméass Telefonat o
Textzeile
Tarifposition EWWkO1 Demo-Ausweis Demo Ausweis
Tarifposition  |[EWKD2 Heimatschein Ausstelung Heimats
Tarifposition  [EWKO3 Heimatausweis Ausstellung Heimitelj Speichern o
. _ Aotredren |
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5.3.3.3 Faktura Setup l6schen

e Fakiura Setup = = )
Fakturavorlage: |3019 - Einwohnerkontrolle j
Basisdaten | Selektionsdaten I Zusatzinformationen I Diverses
Fakturanummer: ISOO IOOOO IOOOOOI Code-r.: ISO:IS
Varlagentitel: IEr‘lwohnerknntroIIe
Drucktitel: IEnwohnerknntroIIe
Farmular: IFAK'I'_Smndard.rpt &I
Zahlstelle: ITriba Partner Bank ;I
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto ;I
Debitoren-Betreff: IDruckﬁteI ;I
Period. Aufteilung: I j
Fakturagruppe: ISIandard Demo j Aktiv: v
Meu
—Positionen T handern
[~ Inaktive Positionen ausblenden
Tarif-Code | Tarif-Bezeichnung Positionstext -~ Léschen
Textzeile Geméass Telefonat o
Textzeile Kopie |
Tarifposition EWWKO1 Demo-Ausweis Demo Ausweis
Tarifposition  |[EWKD2 Heimatschein Ausstelung Heimats
Tarifposition  |[EWKD3 Heimatausweis Ausstellung Heimatz Speichern |
KN 3
Abbrechen |
Auf | Ab | Hinzufiigen | Bearbeiten | Entfernen | _
Schliessen |

Um ein Faktura Setup zu léschen, reicht ein Klick auf den Button "Léschen” und der nachfolgenden
Bestétigung, dass man das Faktura Setup wirklich I6schen muss. Damit ein Faktura Setup aber
I6schbar ist, missen folgende Kriterien erflillt sein:
- Es darf noch keine Rechnung geben, welche auf dem Faktura Setup basieren
- Es darf keine Rechnung geben, welche man gerade am Erstellen ist, welche auf dem Faktura
Setup basieren
Sind alle diese Kriterien erfillt, wird das Faktura Setup geldscht.

5.3.4 Handfaktura

Verarbeitung

Einfache Faktura
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5.3.4.1 Handfaktura erstellen

B Einfache Faktura
Fakturaverlage: |3019 - Einwohnerkentrolle Loﬁezugsdab.lm: 09.10.2016
Serie: |2E|16 KW01 Handfakturen j =]
Periode: |Jahr 2016 j Kontaktperson: | -
Stammdaten

Debitorenadr.:  [Frau Q, | versandadr. Frau aQ,
789 Helene Fischer-Blhlmann 739 o Helene Fischer-Buhlmann

I

Allmend 55 Allmend 55
9938 Irgendwo 9933 Irgendwo
o [~ Partneradressierung [ freie Versandsadresse
Partneradressierung Versandadr.
Faktura-r. : |300 | Zahlstelle: |Triba Partner Bank
Drucktitel: |Einwohnerkc-nt'olle Zahlungskond.: |4 - 30 Tage netto ﬂ
Fakturadatum:  |09.10.2016 @Félligkﬁitﬂdab.lm: 08.11.2016
Status Q
[¥ ungedruckt [~ gedruckt [ wverbucht [ geléschtfstorniert
eRechnung
[~ eRechnung eBillAccountID. : 0 Erf.-Journal
ZA | Tarifr Text Menge/Text Ansatz/Text « -
2 Gemass Telefonat vom # 12 PDF anzeigen
2
1|EwWkD1 Demo Ausweis Stk 32,00 /stk, 5 eichern!P
1|EWKD2 Ausstellung Heimatschein Sth. 32,00 /Stk. 2o
1|EWKD3 Ausstellung Heimatausweis Stk 30,00 [Stk.
1|Pnkna ancetall na Wehneitzhaetatio nn SHe 0 nn ﬂtﬁ Abbrechen
1 »

Rechnungstotal; Fr. 0.00

Auf Ab Hinzufligen Bearbeiten | Entfernen |

‘JJ 0 JJ Anzahl gefundener Fakturen: 0

Fakturavorlage (Faktura Setup) auswahlen
Button "Neu" klicken
a. Es werden alle nétigen Informationen und Tarife/Textzeilen fir die neue Rechnung
aus dem Faktura Setup kopiert, welches man unter Schritt 1 ausgewahlt hat
Vorhandene Serie auswéhlen oder Serie erstellen
a. Mittels Klick auf den blauen Button rechts des Serieauswahlfeldes 6ffnet sich die
Serienverwaltung. Neue Serien kdnnen hier erstellt werden
b. WICHTIG: Serien gelten nur fir diejenige Buchhaltung, welche in der
Gebluhrenfakturierung ausgewahlt ist
Wenn gewiinscht eine der vorhandenen Kontaktperson auswéahlen
a. lIst das Rechnungsformular soweit vorbereitet, werden automatisch die Daten
(Telefonnummer, E-Mail-Adresse etc.) der Kontaktperson auf der Rechnung
angedruckt
Debitor suchen
a. Debitoren kdnnen mittels Personennummern oder Name (analog Einwohnerkontrolle)
gesucht werden
Setzt man die Checkbox "Partneradressierung" wird automatisch der Partner mit in die
Adresse aufgenommen. Voraussetzung ist, dass der Partner in der Einwohnerkontrolle
entsprechend hinterlegt ist und die Partneradressierung im Modul Gebuhrenfakturierung
aktiviert ist
Die Versandadresse wird automatisch aus der Adressverwaltung mitausgeftillt, kann aber
Uberschrieben werden
Setzt man die Checkbox "Freie Versandadresse", nachdem ein Debitor gesucht wurde, kann
eine freie Versandadresse eingegeben werden, welche nirgends im Adressstamm gespeichert
wird. Wichtig ist, dass dieses Feature nur in der Gebuhrenfakturierung vorhanden ist.
Mahnungen gehen nach wie vor an die ordentliche Versandadresse
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9. Analog der Debitorenadresse kann auch fur die Versandadresse eingestellt werden, ob die
Partneradressierung verwendet werden soll oder nicht
10. Drucktitel, Fakturadatum und Zahlungskondition kénnen tberschrieben werden, werden aber
standardméssig vom Fakturasetup ibernommen
a. Das Fdélligkeitsdatum wird automatisch aus Fakturadatum und Zahlungskondition
berechnet
11. Wird beim Speichern der Handfaktura bemerkt, dass diese Rechnung als eRechnung
versendet werden soll, wird dies auf der Maske markiert
12. Fakturapositionen bearbeiten
a. Mittels Doppelklick auf eine Position
b. Oder mittels Button "Bearbeiten" am unteren Ende der Maske
13. Sind alle Positionen soweit bereit, welche auf die Rechnung sollen, kann die Handfaktura
mittels "Speichern” gespeichert werden
a. Wurden nicht alle Positionen bearbeitet bzw. werden nicht alle Positionen des Setups
fur die aktuelle Rechnung bendétigt, kénnen diese unbearbeitet gelassen werden.
Beim Speichern erscheint folgender Hinweis, welcher die nicht bearbeiteten
Positionen loscht. Diese Meldung kann mit "Ja" geschlossen werden

% |n dieser Rechnung befinden sich noch unbearbeitete Positionen

¥' oder unbearbeitete Platzhalter (%) in Texten.

Sollen diese Positicnen gelGscht werden 7

5.3.4.2 Handfaktura drucken

Ist eine Handfaktura fertig und gespeichert, kann mittels Button "Drucken" diese einzelne Rechnung
gedruckt werden. Es 6ffnet sich das gewohnte Druckfenster, in welchem die Rechnung zuerst auf dem
Bildschirm angesehen werden kann, oder aber doch direkt auf den Drucker geschickt wird.

5.3.4.3 Rechnungspositionen bearbeiten

5.3.4.3.1 Textzeilen

ZA | Tarif-Mr Text Menge Text Ansatz/Text « Ml
Geméass Telefonat vom # :
2 Eopie
1|EWKD1 Demo Ausweis Stk 32,00 Stk PDF anzsigen |
1|EWKD2 Ausstellung Heimatschein Stk 32,00 Stk g
1|EWKD3 Ausstellung Heimatausweis Stk 30,00 /Stk,
1|EWKD4 Ausstellung Wohnsitzbestatigung Stk 20,00 [Stk, - Speichern |
| KN I »
Rechnunastotal: Fr. 0.00 a ﬂl
Auf | Ab | Hinzufligen | Bearbeitel Entfernen | T |

Wie im vorherigen Kapitel angetont, miissen die Fakturapositionen, welche auf der aktuellen
Rechnung erscheinen sollen, bearbeitet werden. Dies kann man mittels

1. Doppelklick auf die gewlinschte Position

2. Oder Selektion der Zeile und Klick auf den "Bearbeiten"-Button tun
Es 6ffnet sich automatisch die nachfolgende Maske.
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—Position
Zeilenart: IZ ~Textzeile ;I Bezugsdatum: Im
Arbeitsgebiet: I j Betrag unterdriicken:

Grundtarif: I &I
Positionstext: Gemass Telefonat vom 5 o

Menge/Anzahl Text:

Ansatz/Text:

Debitorenkonto:

Konto:

|
|
Betrag/Formel: I
|
|

—Mehrwertsteuer
MwSt-Code/Betrag: I j I
£ inkdusiv " exdusiv. (" Fixbetrag

—Format
Schriftstil: |

Hintergrundfarbe: I

PgDn= speichern + vorwérts
PSUIJ= xichem T Lischen | Sjeicheme Schliessen |

1. Der Platzhalter "#" wird automatisch selektiert und muss zwingend tberschrieben werden. Die
Textzeile kann sonst nicht gespeichert werden. Ebenfalls kann der Positionstext nach Bedarf
generell abgedndert werden

2. Mittels Button "Speichern" wird die Textzeile gespeichert, die Maske schliesst sich
automatisch wieder

5.3.4.3.2 Tarifpositionen

Erf.-2 |
ZA | TarifMr Text Menge,/Text Ansatz/Text « ﬂl
2 Gemass Telefonat wom # .
5 Kiopie
1 EWKD1 Demo Ausweis 1 Stk 32,00 Stk PDF anzsigen |
1|EWKD2 Ausstellung Heimatschein Stk 32,00 Stk g
1|EWKD3 Ausstellung Heimatausweis Stk 30,00 fSte, ™
1|EWKD4 Ausstellung Wohnsitzbestatigung Stk 20,00 fStk., Speichern |
| EY »
Rechnungstotak: Fr. 0.00 ﬂl
Auf | Ab | Hinzufiigen | Bea[beitene Entfernen | T — |

Analog dem Bearbeiten von Textzeilen kdnnen auch Tarifpositionen bearbeitet werden. Hierzu
ebenfalls mittes Doppelklick oder mit Klick auf den Button "Bearbeiten" die Zusatzmaske 6ffnen.
Diese sieht im Vergleich zu den Textzeilen aber etwas anders aus:
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—Position
Zeilenart: I 1 - Tarifposition « | _Bezugsdatum: M
Arbeitsgebiet: IEWK - Einwohnerkontrolle ag unterdriicken: -
Grundtarif: IEWKOI - Demo-Ausweis &I

Positionstext: Demo Ausweis e

Menge/Anzahl Text: I St
Ansatz/Text: 32 I [5tk.

Betrag/Formel: I

Debitorenkonto: 5 &I IDebitoren Allgemein

Konto: .435. &I IVerwthJngseinnahmen
—Mehrwertsteuer

MwSt-Code/Betrag: |03 /MwSt3 % /8 e =

£ inkdusiv (% exkusiv. (" Fixbetrag

—Format
Schriftstil: |

Hintergrundfarbe: I

PgDn= speichern + vorwérts
PgUp= xichem + riickwérts Loschen | Speichern 6 Schiiessen |

1. Das Arbeitsgebiet und der dazugehérige Grundtarif kdnnten theoretisch noch geandert
werden
2. Der Positionstext kann final Uberschrieben werden
a. So wie der Positionstext hier gespeichert wird, wird er auch auf der Rechnung
angedruckt
3. Menge und Ansatz sowie Mengen- und Ansatztext kdnnen hier eingegeben/angepasst
werden
4. Die Kontierung wird automatisch vom Grundtarif idbernommen
a. Sollte beim Grundtarif im Reiter "Kontierung"” die Checkbox "Kontierung
Ubersteuerbar” gesetzt sein, kdnnte hier individuell fiir diesen Tarif die Kontierung
Uberarbeitet werden
5. Die MwsSt-Definitionen werden automatisch vom Grundtarif Ubernommen
a. Sollte beim Grundtarif im Reiter "Kontierung" die Checkbox "Kontierung
Ubersteuerbar" gesetzt sein, konnte hier individuell fur diesen Tarif die Kontierung
Uberarbeitet werden
6. Mittels Button "Speichern" wird die Tarifposition gespeichert, die Maske schliesst sich
automatisch wieder

5.3.4.4 Rechnungsposition hinzuftigen

5.3.4.4.1 Textzeile

ZA| Tarifr Text MengeText Ansatz/Text « Erf.-Journal
Gemass Telefonat vom # .

3 Kiopie
1|EWKD1 Demo Ausweis Stk 32,00 [Stk. PDF anzeigen |
1|EWKD2 Ausstellung Heimatschein Stk 32,00 [Stk. g
1|EWKD3 Ausstellung Heimatausweis Stk 30,00 /St
1|EWKD4 Ausstellung Wohnsitzbestatigung Stk 20,00 [Stk, - Speichern |

| KN I »

Rechnunastotal: Fr. 0.00 ro ﬂl

Auf | Ab | Hinzuflige Bearbeiten | Entfernen | T — |

Mittels Klick auf "Hinzufligen" 6ffnet sich die gewohnte Zusatzmaske.
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—Position
Zeilenart:
Arbeitsgebiet:
Grundtarif:

Positionstext:

Menge/Anzahl Text:
Ansatz/Text:
Betrag/Formel:
Debitorenkonto:

Konto:

|2 Textzeie

;nugsdamm: IUZ-U?-ZJlE

j Betrag unterdricken:

e

Hier kann eine neue Textzeile eingefiigt werden| e

—Mehrwertsteuer

MwSt-Code/Betrag: I

£ inklusiv " exklusiv

=l

" Fixbetrag

—Format
Schriftstl:

Hintergrundfarbe:

wh e

Lischen

| Sjeicheme Schliessen |

Zeilenart "Textzeile" wahlen
Auf der Rechnung zu druckenden Positionstext eingeben

Mittels Button "Speichern" wird die Tarifposition gespeichert, die Maske schliesst sich
automatisch wieder

Neu hinzugefugte Textzeilen werden immer an letzter Position der Rechnung eingefiigt. Um diese an
die richtige Position zu verschieben, kénnen die Buttons "Auf" und "Ab" verwendet werden:

ZA | Tarif-Mr Text Menge Text Ansatz/Text « Erf. Journal
—
5 Kopie |
1|EWKD1 Demo Ausweis Stk 32.00 Stk PDF anzsigen |
1|EWKD2 Ausstelung Heimatschein Stk 32.00 Stk g
1|EWKD3 Ausstelung Heimatausweis Stk 30.00 Stk
1|EWKD4 Ausstelung Wohnsitzbestatigung Stk 20.00 [Stk, Speichern |
| E1— 3 |
N L o Abbrechen
Auf Ab | Hinzufiigen Bearbeiten | Entfernen | — |
5.3.4.4.2 Tarifpositionen
ZA | Tarif-Mr Text MengeText Ansatz/Text « Erf.Journal
2 Kopie |
1|EWKD1 Demo Ausweis Stk 32.00 Stk POF anzeigen |
1|EWKD2 Ausstellung Heimatschein Stk 32.00 Stk g
1|EWKD3 Ausstellung Heimatausweis Stk 30,00 Stk
1|EWKD4 Ausstellung Wohnsitzbestitigung Stk 20,00 /Stk. Speichern |
| EY »
Rechnunastotal: Fr. 0.00 o ﬂl
Auf Ab | Hinzufiige Bearbeiten | Entfernen | T —— |

Mittels Klick auf "Hinzufligen" 6ffnet sich die gewohnte Zusatzmaske.
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—Position
Zeilenart:
Arbeitsgebiet:
Grundtarif:

Positionstext:

Menge/Anzahl Text:

Ansatz/Text:

Debitorenkonto:

Konto: |302.435. 10 6 &I IVerwthJngseinnahmen
—Mehrwertsteuer

|
|
Betrag/Formel: I
|

MwSt-Code/Betrag: |39 { Nicht pflichtig / 0

1 - Tarifposition - Qgsdamm: IOZ.U?.ZUlG

IEWK - Einwohnerkontrolle - ag unterdricken: r

IEWKQB - Porto Versand

Porto Versand °
|
(5 ]
1.00 |

&I IDebitoren Allgemein

4

1015.03

=l

£ inkdusiv " exdusiv. (% Fixbetrag

—Format
Schriftstl:

Hintergrundfarbe:

ahrwnE

Sjeichema Schliessen |

Lischen |

Zeilenart "Tarifposition" wéhlen
Arbeitsgebiet auswahlen, wo der Tarif untergeordnet ist
Mittels Lupe den gewilinschten Tarif innerhalb des gewdhlten Arbeitsgebiets wahlen
Der Positionstext wird automatisch tbernommen, kann aber bei Bedarf Giberschrieben werden
Menge, Ansatz, Betrag, Mengentext und Ansatztext eingeben
a. Je nach Rechenart auf dem Grundtarif werden hier unterschiedliche Felder
aktiviert/deaktiviert
b. Bei Rechenart "Betrag” wird nur das Betragsfeld aktiviert, die tibrigen Felder sind
inaktiv
c. Bei Rechenart "Wert * Ansatz" werden Menge, Ansatz, Mengen- und Ansatztext aktiv,
der Betrag wird dann automatisch berechnet
Die Kontierung und MwSt-Informationen werden automatisch vom Grundtarif Ubernommen
a. Sollte beim Grundtarif im Reiter "Kontierung" die Checkbox "Kontierung
Ubersteuerbar" gesetzt sein, konnte hier individuell fur diesen Tarif die Kontierung
umd MwsSt-Informationen Uberarbeitet werden
Mittels Button "Speichern" wird die Tarifposition gespeichert, die Maske schliesst sich
automatisch wieder

Neu hinzugefugte Tarife werden immer an letzter Position der Rechnung eingefuigt. Um diese an die

richtige Position zu verschieben, kénnen die Buttons

"Auf" und "Ab" verwendet werden:

ZA| Tarif-Mr Text MengeText Ansatz/Text «
Gemass Telefonat vom #
2
1|EWKD1 Demo Ausweis Stk 32,00 [Stk.
1|EWKD2 Ausstellung Heimatschein Stk 32,00 [Stk.
1|EWKD3 Ausstellung Heimatausweis Stk 30,00 /St
1|EWKD4 Ausstellung Wohnsitzbestatigung Stk 20,00 [Stk,
| KN I »
Rechnungst 0.00
Auf Ab Hinzufiigen Bearbeiten | Entfernen |

Erf.-Journal
Kiopie

PDF anzeigen

Speichern

Abbrechen

LR

Schliessen
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5.3.4.5 Rechnungspositionen entfernen

Rechnungspositionen kénnen mittels dem Button "Entfernen"”

entfernt werden.

Erf.-Journal

ZA | Tarifr Text Menge/Text Ansatz/Text « Q
Gemass Telefonat vom #

&
1|EWKD1 Demo Ausweis Sth. 32,00 /Stk. PDF anzeigen
1|EWKD2 Ausstellung Heimatschein Stk 32.00 [Stk. g
1|EWKO3 Ausstellung Heimatausweis Stk 30,00 /Stk,
1|EWKD4 Ausstellung Wohnsitzbestatigung Sth. 20,00 /St - Speichern

I 4 b

Rechnunagstotal; Fr. 0.00 QiEechen

auf Ab | Hinzufiigen | Bearbeiten | Entfernen

VORSICHT: Es passiert immer wieder, dass man eine Rechnungsposition entfernen mdchte, anstelle
des Buttons "Entfernen” aber den Button "Ldschen” klickt. Dies l6scht die ganze Rechnung, nicht nur

die einzelne Rechnungsposition.

5.3.4.6 Handfaktura bearbeiten

Ep Einfache Faktura
Fakturavorlage: |3019 - Einwohnerkontrolle 9 Bezugsdatum: 12,11,2015
Serie: | 2015 Wo 37 Handfakturen jﬂ
Periode: |Jahr 2015 j Kontaktperson: | j
Stammdaten
Debitorenadr.:  |Frau und Herr Q, | versandadr.: Frau und Herr Q,
789 Helene Fischer-Buhlmann 7839 Helene Fischer-Buhlmann
Ruedi Fischer-Bihimann Ruedi Fischer-Bihlmann
Moosgasse 2 Moosgasse 2
9999 Musterwil 9999 Musterwil
[v Partneradressierung [~ freie Versandsadresse
¥ Partneradressierung Versandadr.
Fakturafr.:  [300  [0000000025 Zahlstelle: |Triba Partner Bank
Drucktitel: |Einwohnerkont'olle Zahlungskond. : |4 - 30 Tage netto j
Fakturadatum:  |08.08.2015 Falligkeitsdatum: |07.09.2015
Status
[ ungedruckt [+ gedruckt [~ werbucht [ gelgschtfstorniert
ZA | TarifNr Text Menge /Text Ansatz/Text
2 Gemass Telefonat vom 08
2
1|EWKD2 Ausstellung Heimatschein 1,00 Stk 30,00 /Stk.
1|EWKD3 Ausstellung Heimatausweis 1,00 Stk 30,00 /Stk.
4 2l
Rechnungstotal: Fr. 60.00 + (MwSt.- Fr. 4.80 = Fr. 64.80
auf Ab Hinzufligen Bearbeiten | Entfernen |

@]
d

PDF anzeigen

Speichern

Abbrechen

GG g

1. Mittels den Buttons "Neue Suche" und "Suchen" die gewiinschte Rechnung finden
2. Kilick auf Button "Aendern"
3. Alle Felder ausser die Fakturavorlage, Periode, Faktura-Nr. und Zahlstelle kénnen bearbeitet

werden
4. Tarife kdnnen hinzugefigt, bearbeitet, entfernt und verschoben werden
5. Speichern

5.3.4.7 Handfaktura ldschen

Um einen Handfaktura zu l6schen, reicht ein Klick auf den Button "Léschen”. Je nach
Rechnungsstatus reagiert das System unterschiedlich:
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- Rechnung wurde erstellt: Es kommt eine Abfrage, ob man die Rechnung wirklich I6schen
mochte

- Rechnung wurde erstellt und gedruckt: Es kommt eine Info, dass die Rechnung gedruckt und
maoglicherweise versendet wurde und die Frage, ob man die Rechnung wirklich 16schen
mochte

- Rechnung wurde erstellt, gedruckt und an die Debitoren tibergeben: Rechnung kann nicht
geléscht werden

5.4 Wiederkehrende Fakturen

5.4.1 Prozessubersicht

Der Prozess fir wiederkehrende Fakturen ist deutlich komplexer als derjenige der Handfakturen. Im
Bereich der wiederkehrenden Fakturen reicht kein linearer Ablauf, sondern verschiedene Daten
mussen mit anderen Daten verknupft werden. Im Wesentlichen umfasst der Prozess folgende
Bereiche:
1. Grundtarife erstellen
Faktura Setup erstellen
Objekte erstellen
Objekttarife erstellen
Zahler erstellen
Zahler auf Objekten pflegen
Zahler in Ableserouten verwalten
Zahler ablesen

ONoO~WN

Wiederkehrende
Fakturen

Objekte erstellen Zahler erstellen

Grundtarife Objekttarife Zahler auf Objekt
erstellen erstellen einbauen

A4

Zahler in Route

einfligen

A J
Zahler ablesen

Faktura-Setup
erstellen

Wiederkehrende
Fakturen

WICHTIG: Werden fiir generell oder fur eine Objektart keine Z&hler gepflegt, kann der komplette Ast
mit dem Z&hlerteil ersatzlos weggelassen werden.

WICHTIG 2: Alle nachfolgende Beispiele sind mit Zahlerbeispielen. Auch die Erfassung von
Grundtarifen. Fur alle Nicht-Zahlerabhangigen Tarife etc. kann das Vorgehen adaptiert werden.
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5.4.2 Grundtarife

5.4.2.1 Grundtarif erfassen

54.2.1.1 Tarifdaten

a2 Grundtarife =N E=R
Filter
Arbeitsgebiet: DIV - Diverses -
Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel
TRAWMO3 |Grundgebiihr Abwasser Betrag
TRWAMOZ |Grundgebihren Zahlermiete Wert * Ansatz
TRAWMO1 |Mix Abwasserverbrauch Verbrauch * Ansatz
TRWAMO1 |Mix Frischwasserverbrauch Verbrauch * Ansatz 5 g
HUMDMO1 |Mix Hundetaxen Betrag
KEHRMO1 |Mix Kehricht Grundgebiihr Betrag

b
Tarifdateaferte ] KDntierudexte ] Info ]

Code Bezeichnung: |DI\-'DD 1 Wasserverbrauch

pro; |Einh - Einheit 9
=l

Einheit (pro Rata): |

Tarifart: |2.’:‘|hlerverbraudﬂ
V.Machw.o.0bj
Rechenart; |Uerbrauch * Ansatz
Formel (Vorlage): | Giiltig abs Speichern |
Periodisch: r Giiltig bis: | Abbrechen
Inkl. einfache Faktura: [

1. Arbeitsgebiet aussuchen, welchem der neue Tarif angehort

2. Button "Neu” klicken

3. Reiter "Tarifdaten" aktivieren

4. Tarif-Code und Tarifbezeichnung eingeben

a. Der Tarif-Code muss innerhalb des kompletten Systems eindeutig sein
b. Empfehlung zur Code-Bildung: Kurzel Arbeitsgebiet + Nummerierung
c. WICHTIG: Die Tarifnummer kann nach erstmaligem Speichern nicht mehr geéndert
werden. Es empfiehlt sich also, hier bereits beim Erfassen die korrekte gewiinschte
Tarifnummer zu hinterlegen
5. Pro auswéhlen
a. Im Feld "pro" und "Einheit (pro Rata)" werden pro Rata Einstellungen fur den Tarif
vorgenommen
b. Einerseits kann die vom System angeschaute Zeitperiode angegeben werden (Feld
"pro"), andererseits kann die Abrechnungsgenauigkeit angegeben werden (Feld
"Einheit (pro Rata)")
c. Zahlerverbrauche werden nicht pro Rata, sondern immer als komplette "Einheit"
verrechnet
6. Tarifart auswéahlen
a. Im Feld "Tarifart" kénnen Tarife z.B. als Z&hlerverknipfung definiert werden
b. Sollten keine Stromverbrauche fakturiert werden, ist hier immer "Pauschalgebiihr"
oder "Zahlerverbrauch" auszuwéhlen
7. Rechenart wahlen
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a. Istein Grundtarif als Zahlerverbrauch definiert, kommen hier nur die "Verbrauch"-
Rechenarten in Frage
b. Weitere Mdglichkeiten gibt es im Bereich der Objektfelder. Mochte man ein Feld aus
einer Objektmaske zur Berechnung hinzuziehen, kommen alle "Feld"-Rechenarten in

Frage

c. Alle Ubrigen Tarife sind entweder "Betrag" oder einer der "Wert"-Rechenarten
8. WICHTIG: Im Gegensatz zu den Grundtarifen fir Handfakturen DARF hier die Checkbox "Inkl.
einfache Faktura" nicht gesetzt sein

9. Der Tarif kann erst gespeichert werden, wenn die Kontierung angegeben ist

5.4.2.1.2 Kontierung

# Grundtarife
Filter
Arbeitsgebiet: DIV - Diverses
Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel
TRAWMOS3 |Grundgebiihr Abwasser Betrag
TRWAMO2 |Grundgebiihren Zahlermiete Wert * Ansatz

TRAWMO1 |Mix Abwasserverbrauch
TRWAMO1 |Mix Frischwasserverbrauch

erbrauch * Ansatz
Verbrauch * Ansatz

HUMDMO1  |Mix Hundetaxen Betrag
KEHRMO1 |Mix Kehricht Grundgebiihr Betrag
KN
Tarifdaten ] Werte KDnﬁEFUHQthe l Info l
Arbeitsgebiet: ||:)11,.' - Diverses
Debitorenkonto: |1015.03 ebitoren Allgemein
Konto: |3 15,435, 10| asserverkauf Musterwil
Mehrwertsteuer
MwSt-Code: [04 /MwSt 2.5 % / 2.5 e |
o inklusiv " exklusiv " Fixbetrag
Kontierung lbersteuerbar: o [ Abbrechen
1. Reiter "Kontierung" aktivieren

Arbeitsgebiet auswahlen
a. Wechselt man hier das Arbeitsgebiet, wechselt auch der komplette Tarif in das
angegebene Arbeitsgebiet
Das Debitorensammelkonto kann nur in Ausnahmeféallen geandert werden
a. Innerhalb eines Arbeitsgebietes missen auch alle Tarife das Debitorensammelkonto
des Arbeitsgebietes haben
Ertragskonto angeben
Gegebenenfalls MwSt-Daten eingeben
a. MwsSt-Code bzw. MwSt-Satz
b. Rechenart (inklusiv, exklusiv oder Fixbetrag)
Wahlt man "Kontierung Ubersteuerbar”, dann wird wohl standardméssig die angegebene
Kontierung bei den Objekttarifen hinterlegt, man kann diese aber fiir jeden Objekttarif optional
Ubersteuern
Hier kann der Tarif nun gespeichert werden
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54.2.1.3 Werte

f 5| Grundtarife (=@ =]
—Filter
Arbeitsgebiet: DIV - Diverses ;I
Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel Periodi ‘I
TRWAMO2 |Grundgebiihren Zahlermiete Wert * Ansatz I
TRAWMO1 [Mix Abwasserverbrauch Verbrauch * Ansatz N
TRWAMO1 [Mix Frischwasserverbrauch Verbrauch * Ansatz N
HUMDMO1 |Mix Hundetaxen Betrag I\ Neu
KEHRMO1  |Mix Kehricht Grundgebihr Betrag I —
Aendern
-
ﬂ_l _'I_ Lisschen
Tarifdaten Werte tierung I Texte I Info |
Werte & Gltigeit B

Erweitert >

V. Machweis

V. Machw.o.0bj

Speichern

__pewem_|
=]
=
e
=
—
e

Abbrechen

Anhangen Entfernen Bearbeiten )
Schliessen |

Mindestbetrag: I [~ proRata rechenbar

Maximalbetrag:
Ansatz:
Giltig ab: [

ﬂ:ieicherna Abbrechen | Schliessen |

=

Reiter "Werte" aktivieren
a. Bereits beim Speichern des Grundtarifes wird ein Wert mit CHF 0.- erstellt
Doppelklick auf Wert
Oder auf den Button "Bearbeiten” klicken
In der sich 6ffnenden Maske den Ansatz eingeben
Speichern

ahrwN

Nun wurde ein Grundtarif mit entsprechender Kontierung und einem Ansatz von CHF 1.20 erstellt.

Jetzt kann es natirlich durchaus vorkommen, dass der Ansatz des Tarifes &ndert, im obigen Beispiel
von CHF 1.20 auf CHF 1.50 pro m3 Wasser, und zwar per Stichdatum 01.01. des folgenden Jahres.
Damit man sich solche Ansatz-Wechsel von Tarifen nicht merken und per Stichdatum alle betroffenen
Tarife umstellen muss, kann dies bequem direkt beim Eintreffen der Ansatz-Wechsel-Meldung erfasst
werden.
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| Grundtarife (= =] =]

—Filter
Arbeitsgebiet: DIV - Diverses ;I
Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel Periodi AI
TRWAMO2 |Grundgebiihren Zihlermiete Wert * Ansatz I
TRAWMOL |Mix Abwasserverbrauch Verbrauch * Ansatz N
TRWAMO1 [Mix Frischwasserverbrauch Verbrauch * Ansatz N
HUMDMO1 |Mix Hundetaxen Betrag I =
KEHRMO1 |Mix Kehricht Grundgebiihr Betrag I
Agndern
w
ﬂ_l _'I_ Laschen

Tarifdaten Werte I Kontierung I Texte I Info |

Drucken

Werte & Glltigkeit

Erweitert >>

V. Machweis

V. Machw.o.0bj

Speichern

Abbrechen

[ A

Schliessen

Mindestbetrag:
Maximalbetrag:
Ansatz:

Giiltig ab:

4 Abbrechen | Schliessen |

Button "Anhangen" klicken

Es offnet sich dieselbe Maske wie vorher. Hier den neuen Ansatz eingeben

Ganz wichtig: Das Giltig-Ab-Datum des Wertes eingeben

Ansatz speichern

Das System schliesst nun den alten Tarif per Stichdatum — 1 Tag selber ab und eréffnet den
neuen Tarif per eingegebenem Stichdatum

6. Mittels Entfernen kann ein Ansatz wieder entfernt werden

aghrwnhpE

Alle Fakturen mit Fakturadatum kleiner oder gleich 31.12.2015 werden nun mit CHF 1.20 verrechnet.
Alle Fakturen mit Fakturadatum grésser oder gleich 01.01.2016 werden nun mit CHF 1.50 verrechnet.
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54214 Texte
f5| Grundtarife =N =R (==

Filter

Arbeitsgebiet: DIV - Diverses j
Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel Periodiﬂ
TRWAMOZ2 |Grundgebiihren Zahlermiete Wert * Ansatz I
TRAWMO1 |Mix Abwasserverbrauch Verbrauch * Ansatz I
TRWAMO1 |Mix Frischwasserverbrauch erbrauch * Ansatz I
HUMDMO1 |Mix Hundetaxen Betrag I
KEHRMO1  |Mix Kehricht Grundgebihr Betrag I

I

DIVOO1

Wasserverbrauch

4

Tarifdaten ] Werte ] Kontierung  Texte ]Inf‘o l

Verbrauch * Ansatz

Positionstext: Wasserverbrauch Gemeinde
Musterwil

Mengentext: |m3

Ansatztext: |fm3|

Machkommastellen Menge:
MNachkommastellen Ansatz:

—
-

V.Nachw.o.0bj

Speichern

Abbrechen

L G

Alle hier eingegebenen Texte kénnen auf der Rechnung angedruckt werden.

1. Button "Aendern" klicken

2. Positionstext eingeben (optional)
a. Standardmassig wird die Tarifbezeichnung aus dem Reiter "Tarifdaten" als
Positionstext angedruckt. Wird nun in diesem Feld "Positionstext" im Reiter "Texte"

ein Text eingegeben, Ubersteuert dieser Wert die Tarifbezeichnung

3. Mengentext (optional)

4. Ansatztext (optional)

5.

6. Speichern
5.4.2.1.5 Info

Nachkommastellen fir Menge und Ansatz (optional)

Auf dem Reiter "Info" befindet sich ein mehrzeiliges Textfeld "Bemerkung”. Dieses Feld ist rein fur

interne Notizen zu diesem Tarif vorgesehen und wird nirgends angedruckt.
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5.4.2.2 Grundtarif bearbeiten

# Grundtarife

Filter

Arbeitsgebiet: DIV - Diverses j
Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel Periodiﬂ
TRWAMOZ2 |Grundgebiihren Zahlermiete Wert * Ansatz I
TRAWMO1 |Mix Abwasserverbrauch Verbrauch * Ansatz I
TRWAMO1 |Mix Frischwasserverbrauch erbrauch * Ansatz I
HUMDMO1 |Mix Hundetaxen Betrag I
KEHRMO1  |Mix Kehricht Grundgebihr Betrag I
DIvool Wasserverbrauch Verbrauch * Ansatz I

Periodisch: r

B Ly

Werte ] Kontierur exte l Info l
Code Bezeichnung: |DI'\|'001 Nasserverbrauch
pro: |Einh - Einheit ﬂ
Einheit (pro Rata): | ﬂ
Tarifart: |Zéhlerverbraud1 j

V.Nachw.o.0bj

Rechenart: |Uerbrauch * Ansatz ﬂ
Formel (Vorlage): | Giltig ab: Sjeicherna

Giiltig bis: |

Inkl. einfache Faktura: [~

Abbrechen

!

1. Gewinschten Grundtarif anwahlen und auf Button "Aendern” klicken
2. Alle gewiinschten Daten in allen Reitern &ndern, die man andern mdchte

a. WICHTIG: Die Tarifnummer kann nachtraglich nicht mehr geandert werden. Es
empfiehlt sich also, hier bereits beim Erfassen die korrekte gewtinschte Tarifnummer

zu hinterlegen
3. Speichern

5.4.2.3 Grundtarif Idschen

Inkl. einfache Faktura: [

a2 Grundtarife =N E=R
Filter
Arbeitsgebiet: DIV - Diverses j
Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel Periodij
TRWAMO2 |Grundgebiihren Zahlermiete Wert * Ansatz I
TRAWMO1 |Mix Abwasserverbrauch ‘erbrauch * Ansatz I
TRWAMO1 |Mix Frischwasserverbrauch Verbrauch * Ansatz [
HUMDMO1 |Mix Hundetaxen Eetrag I Neu
KEHRMO1 |Mix Kehricht Grundgebiihr Betrag I —
[ 3 D1vV001 Wasserverbrauch Verbrauch * Ansatz P -
4 3
Tarifdaten l Werte ] Kontierung I Texte ] Info ]
Code/Bezeichnung: |DI\|'001 |Wasserverbraud1 —
pro; |Enh - Einheit j Erweitert »=
Einheit (pro Rata): | ﬂ V. Machweis |
Tarifart: |Zé‘ihlerverbraud’1 ﬂ
V.Machw.o.0bj
Rechenart: |Verbrauch * Ansatz j
Formel (Vorlage): | Giiltig abs |
Periodisch: r Giltig bis: |

Schliessen

Um einen Grundtarif zu l6schen, reicht ein Klick auf den Button "Léschen™ und der nachfolgenden
Bestatigung, dass man den Tarif wirklich I6schen muss. Damit ein Tarif aber I6schbar ist, missen

folgende Kriterien erfillt sein:

Geblhrenfakturierung

Seite 176 von 318



- Der Tarif darf bisher noch auf keiner Rechnung verwendet worden sein
- Der Tarif darf auf keinem Faktura Setup mehr vorhanden sein
- Der Tarif darf auf keiner aktuellen Rechnung, welche man gerade am Erstellen ist, verwendet

werden
- Der Tarif darf nirgends mit einem Objekt verknupft sein (wiederkehrende Fakturierung)
Sind alle diese Kriterien erfullt, wird der Tarif geldscht.

5.4.3 Faktura Setup

5.4.3.1 Faktura Setup erstellen
5.4.3.1.1 Basisdaten

=7 Faktura Setup =] = =S
Fakturavarlage: |3021 - 2016 Wasser [ Abwasser ﬂ
Basisdaten ] Selektionsdaten l Zusatzinformationen l Diverses l
Fakturanummer: 300 |EIEIDD |DDDE|E|1 Coder.: 3021
Vorlagentitel: |2IJ 16 Wasser | Abwasser
Drucktitel: |Wasser | Abwasser 2016
Formular: |FAKI'_\.I'erbraud'|_Sh:|.rpt ﬂ
Zahlstelle: |Triba Partner Bank ﬂ
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto j
Debitoren-Betreff: |Fak1:uralauf | Objekt-Mummer j
Period. Aufteilung: |
Fakturagruppe: |5tanc|ard Demo Aktiv: |7®
Positionen
[~ Inaktive Positionen ausblenden g
Zeilenart TarifCode | TarifBezeichnung Positionstext
Speichern ﬁ
1 »
J Abbrechen

1. Button "Neu" klicken
2. Die Code-Nr. soll nicht verandert werden, diese wird vom System erstellt
3. Vorlagentitel eingeben
a. Dieser Titel ist fir rein interne Zwecke und wird nirgends angedruckt
4. Drucktitel angeben
a. Dient als Standard, kann aber pro Rechnung noch tberschrieben werden
5. Formular auswéhlen
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10.
11.

a. Gemeindespezifische Formular sind im Ordner
GmKat/Reportsindiv/<Gemeindename> zu finden
Zahlstelle auswahlen
Zahlungskonditionen auswéhlen
Debitoren-Betreff auswéahlen
a. Hier macht der Drucktitel nicht wirklich viel Sinn, da alle wiederkehrenden Fakturen
aus diesem Setup denselben Drucktitel haben werden. Anbieten wirde sich ein
Betreff als Mix aus Fakturalauf und Objektinformationen
b. Fir wiederkehrende Fakturen stehen somit die Debitorenbetreff "Fakturalauf / Objekt-
Nummer" und "Objekt-Art / -Nummer / -Beschreibung" zur Verfligung, welche passen
Fakturagruppe auswahlen
a. Bei Handfakturen immer die Standardgruppe
Faktura Setup aktivieren
Faktura Setup speichern
a. Nach dem Speichern missen Datensatzberechtigungen vergeben (siehe Kapitel
Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.)

5.4.3.1.2 Selektionsdaten

&

Fakturaverlage: |3021 - 2016 Wasser [ Abwasser ﬂ

Basisdaten Selektionsdaten ]Zusaizinf‘ormaﬁonen] Diverses]

Verrechnungsart Verrechnungseinheiten
[¥ Objektfaktura o [~ Personenfaktura

Baurechtsparzelle
[ Gebiihrenfaktura _ e

Sub-Objektart: |

j Grundstiick (Demo Liegens
Haus (Demo Staffeltarife)
Fakturaempfanger Kinder- und Jugendzahnpf
Verrechnungseinheit: |Geb.§ude - Miteigentumsparzelle
Parzelle

Personenarten:

Faktura Setup El = @

Grabverwaltung (Demo To

Wohnung

Eigentimer eines Geblihrenobjektes
Mieter eines Gebihrenobjektes
Kinder und Jugendzahnpflage
Bestatteter

Positionen

[ Inaktive Positionen ausblenden

Zeilenart TarifCode | TarifBezeichnung Positionstext Q
Speichern
4 3
J Abbrechen

Im Gegenzug zu den Handfakturen sind die Angaben auf dem Reiter "Selektionsdaten” fur
wiederkehrende Fakturen essenziell. Mittels Verrechnungsart, Verrechnungseinheiten und
Fakturaempféanger wird klar definiert, was mit diesem Faktura Setup in Rechnung gestellt wird.

1.

Verrechnungsart selektieren

a. Personenfaktura = Handfaktura

b. Objekt- und/oder Gebiihrenfaktura = wiederkehrende Fakturen

c. Klickt man die Objektfaktura an, erscheinen im Feld "Verrechnungseinheiten"
automatisch alle Katasterobjekte zur Auswahl

d. Klickt man die Gebuihrenfaktura an, erscheinen im Feld "Verrechnungseinheiten”
automatisch alle Gebuhrenobjekte zur Auswahl

e. Kataster- und Gebiihrenobjekte kbnnen mit demselben Faktura Setup verrechnet
werden
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2. Verrechnungseinheiten auswahlen
Mittels Halten der Taste Ctrl kbnnen mehrere Verrechnungseinheiten ausgewéhlt

a.

werden

3. Damit das System weiss, an welche Personenart die Rechnung gesendet werden soll, muss
nun noch pro Verrechnungseinheit eine Personenart ausgewahlt werden

Mittels Halten der Taste Ctrl kbnnen mehrere Personenarten pro Verrechnungseinheit

ausgewahlt werden

a.

Mit der Speicherung sind die Selektionsdaten gespeichert und das Faktura Setup gilt nun als Faktura
Setup fir wiederkehrende Fakturen.
Das Beispiel im obigen Printscreen wiirde nun eine Verrechnung fir alle Gebaude auslésen.
Empfanger der Rechnung ist jeweils der Eigentiimer.

5.4.3.1.3 Zusatzinformationen

& Faktura Setup o] & |
Fakturavorlage: 3019 - Einwohnerkontrolle j
Basisdaten l Selektionsdaten
Stelle: |Eirwohnergemeinde Telefon |pss 999 9993
Abteilung: [Finanzverwaltung Fax: |pss 99999 98
Bereich: |Gerneindegebuhren Internet: |'A"A"N.musterwil.d1
Adresse 1: |Musherst’asse 9 E-Mail: |inf'c-@musher'n'il.d1
Adresse 2 |Posthch 99 Kontobez.: |
PLZfOrt: |9999 Musterwil Kontaktperson: | j
Fusstext 1: Fusstext 2:
Positionen
[ Inaktive Positionen ausblenden
Zeilenart Tarif-Code | Tarif-Bezeichnung Positionstext
Speichern
‘ | i

Erstellt man ein neues Faktura Setup, werden die Werte dieser Felder automatisch abgefillt. Die
Informationen kommen aus dem Sachgebiet.
Alle im obigen Screen angezeigten Felder kdnnen auf dem Formular angedruckt werden, missen

aber nicht.
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5.4.3.1.4 Diverses
= Faktura Setup o] = [k

Fakturavarlage: | 3019 - Einwohnerkontrolle ﬂ

Basisdaten l Selektionsdaten l Zusatzinformationen
Betragsrundung

[+ Tarif-Betrdge runden [+ Mwst-Betrdge runden

Oer Fakturen

[+ Der Fakturen erlauben

eRechnung
eRechnung Beilage: J

Positionen
Aegndern

[ Inaktive Positionen ausblenden

Schliessen

Meu
Tarif-Bezeichnung Positionstext Laschen
|l Textzeile Geméass Telefonat v
Textzeie Kopie
Tarifposition EWKD1 Demo-Ausweis Demo Ausweis
Tarifposition  [EWKD2 Heimatschein Ausstellung Heimatz
Tarifposition  [EWKO3 Heimatausweis Ausstellung Heimatz »
4 »
Auf | Ab Hinzufiigen | Bearbeiten | Entfernen |

Auf dem Reiter "Diverses" kdnnen folgende Einstellungen vorgenommen werden
- Runden von Tarifbetragen
- Runden von MwSt-Betragen
- Direktes Loschen von Oer Fakturen (wiederkehrende Fakturierung)
- Anhangen von Beilagen zu eRechnungen, falls sowohl eRechnungen als auch die Mdglichkeit
zum Anhangen von Beilagen aktiviert sind
Die Einstellungen bezuglich Rundungen und Oer Fakturen sind standardmassig aktiv.
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5.4.3.1.5 Rechnungspositionen hinzufligen

Hinzufiigen

& Faktura Setup o] & |
Fakturavorlage: |3I3 19 - Einwohnerkontrolle j
Basisdaten ] Selektionsdaten ] Zusatzinformationen ] Diverses
Fakturanummer: 300 |0000 |000001 Code-r.: 3013
Varlagentitel: |Enwohnerknntrol|e
Drucktitel: |Enwohnerknntrol|e
Formular: |FAICI'_S13ndard.r|:|t J
Zahlstelle: |Triba Partner Bank ﬂ
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto ﬂ
Debitoren-Betreff: |Druckt'te| j
Period. Aufteilung: | ﬂ
Fakturagruppe: |Siandard Demo ﬂ Aktiv: ~
MNeu
Positionen Aendern
[ Inaktive Positionen ausblenden
Zeilenart Tarif-Code | Tarif-Bezeichnung Positionstext Loschen |
Kopie
! | 2 [ stbreden |

Schliessen

Klickt man auf den Button "Hinzufligen" im unteren Bereich der Faktura Setup Maske, 6ffnet sich
nachfolgendes Fenster, mittels welchem neue Tarifpositionen zum Faktura Setup hinzuftigen kann.

Fur wiederkehrende Fakturen sind folgende Zeilenarten relevant:

- 1 - Tarifposition

- 2 -—Textzeile

- 3 - Gruppentotal

- 10— Zwischentotal

- 4 - Bisherige Akonto

Textzeilen:

Der Positionstext bei Textzeilen wird 1:1 so angedruckt wie eingegeben, ohne irgendwelche
Berechnungen. Wird bei einer Textzeile kein Positionstext angegeben, wird auf der Rechnung eine
Leerzeile ausgegeben (optischer Trenner).
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Allgemein | Kontierung | Einstellungen I
r Positionsdetails
Zeilenart: IZ—Texu'eiIe

Positionstext:

Speichern | Schliessen

Tarifpositionen:
Die Tarifpositionen benétigen deutlich mehr Informationen:

Allgemein | Kontierung | Enshellungenl
r Positionsdetails
Zeilenart: Il—Tarinosiﬁon

Arbeitsgebiet: IDI\.|I - Diverses

Grundtarif: IDI'\-‘UUl -Wasserverbrauch

Paositionstext: Wasserverbrauch Gemeinde Musterwil

Farmel: I

Berechnen vonybis: IUl-Ul.ZUlG 31.12.2016| e

g:leicherne Schliessen |

Zeilenart "Tarifposition" auswahlen

Arbeitsgebiet des gewlnschten Tarifes auswahlen

Tarif suchen

Positionstext angeben
a. Der Positionstext wird standardméssig vom Grundtarif Ubernommen, kann hier aber

nochmals Uberschrieben werden

5. WICHTIG: Bei wiederkehrenden Fakturen ist eine periodische Abgrenzung des Tarifes auf
dem Faktura Setup Pflicht. Nur so kann auch die korrekte pro Rata Berechnung funktionieren

6. Speichern

PP

Wurde fir den Grundtarif die "Kontierung tUbersteuerbar" ausgewahlt, kann im Reiter Kontierung das
Ertragskonto und die MwSt-Einstellungen noch abgeéndert werden. Standardmassig wird aber in
jedem Fall die Kontierung des Grundtarifes tlbernommen.

Zudem kodnnen pro Tarifposition noch diverse Einstellungen vorgenommen werden (Reiter
"Einstellungen™).
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Allgemein I Kontierung

—Optionen

Betrag unterdriicken: [ Mulbetrége anzeigen: [

—Datumsbezug bei Eigentimerfakturierung
Datum Antritt (Mutzen/Schaden): -

—Format
Schriftstil: |

Hintergrundfarbe: I

Speichern |

Schliessen |

Diese Einstellungen beinhalten hauptséchlich das Sperren, inaktivieren oder Underdriicken der

Tarifposition bzw. des Betrages.

Zudem kdnnen noch Schriftstil und Hintergrundfarbe der Position angegeben werden (ACHTUNG:

Muss durch Dialog auf dem Rechnungsformular konfiguriert sein).

Gruppentotal:

Allgemein | Kontierung | Einstellungen

rPositionsdetails

Zeilenart: |3 - Gruppentotal

Arbeitsgebiet: |

Positionstext: Total

Speichern |

Schliessen |

Das Gruppentotal rechnet alle Betrdge seit dem letzten Gruppentotal auf der Rechnung zusammen
und weist diese in einem Zwischentotal aus. Wird optional noch ein Arbeitsgebiet angegeben, werden
nur Tarife innerhalb des ausgewahlten Arbeitsgebietes summiert. Der Positionstext ist ebenfalls

optional, aber unter Umstanden sicher sinnvoll.
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Zwischentotal:

Allgemein | Kontierung | Enshellungenl
r—Positionsdetails
Zeilenart: I 10 - Zwischentotal

Arbeitsgebiet: |

Positionstext: Zwischentotal]

Speichern | Schliessen |

Das Zwischentotal rechnet alle bisherigen Betrage auf der Rechnung zusammen und weist diese in
einem Zwischentotal aus. Wird optional noch ein Arbeitsgebiet angegeben, werden nur Tarife
innerhalb des ausgewahlten Arbeitsgebietes summiert. Der Positionstext ist ebenfalls optional, unter
Umstanden aber sicher sinnvoll.

Bisherige Akonto:

Allgemein | Kontierung | Enshellungenl
r Positionsdetails
Zeilenart: |4 - Bisherige Akonto

Arbeitsgebiet: IDI\.|I - Diverses

Positionstext: Abziiglich bisherige Akonto Wasser|

Farmel:

Speichern | Schliessen |

Bereits verrechnete Akonto-Rechnungen kénnen hier abgezogen werden (z.B. auf
Wasserschlussrechnung). Details zu Akonto-Verrechnung gibt es im Kapital "Spezialitaten Akonto".
Zwingend ist das Feld "Arbeitsgebiet". Da pro Arbeitsgebiet ein Akontotarif definiert werden kann,
muss das System wissen, von welchem Arbeitsgebiet die Akontobetrage summiert und auf der
Schlussrechnung abgezogen werden sollen. Der Positionstext ist optional.

Abschliessendes zu Rechnungspositionen:

Auf dem Faktura Setup selber werden die Tarife in der Reihenfolge hinzugeflugt, in der man sie auch
effektiv hinzugefigt hat (figt man eine neue Position hinzu, wird diese zuunterst eingefligt). Mittels
den Buttons "Auf" und "Ab" kann die Sortierung der Positionen auf dem Faktura Setup aber noch
geandert werden.
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= Faktura Setup fo] ® e

Fakturaverlage: |3021 - 2016 Wasser [ Abwasser ;I

Basisdaten ISeIekﬁonsdaten | Zusatzinformationen | Diverses

Fakturanummer: ISUU IUUUU |000001 Code-Nr.: 3021

Vorlagentitel: IZJlE Wasser [ Abwasser

Drucktitel: IWasser | Abwasser 2016

Formular; IFAKT _Verbrauch_std.rpt &I

Zahlstelle: ITn'ba Partner Bank ;I

Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto LI

Debitoren-Betreff: IDbjEkt—Art [ Mummer [ Beschreibung LI

Period. Aufteilung: I LI

Fakturagruppe: ISmndard Demo LI Aktiv: I
—Positionen

[~ Inaktive Positionen aushlenden

Zeilenart Tarif-Code  |Tarif-Bezeichnung |Positionstext Von Bis

- Aendern
Textzeile Wasser

Tarifposition  (DIVOO1 Wasserverbrauch |Wasserverbral| 01.01,2016| 31,12.2016

Lischen

Speichern

K — il

Auf | Ab | Hinzufiigen | Bearbeiten | Entfernen |

01

Abbrechen

Schlieszen

Und so fugt man nun nach und nach alle Positionen zum Faktura Setup hinzu, welche man potentiell
mit dessem Faktura Setup verrechnen mochte.

5.4.3.1.6 Datensatzberechtigungen vergeben
Beim Speichern eines neuen Faktura Setups kommt folgende Meldung:

ié Auf dieser Position wurden noch keine Zugriffsberechtigung vergeben !

Damit Benutzer Giberhaupt mit einem bestimmten Faktura Setup arbeiten kénnen, miissen beim
Faktura Setup jeweils die Datensatzberechtigung hinterlegt werden.
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Fakturavorlage:

3019 - Einwohnerkontrolle -

Basisdaten ISelekﬁonsdaten | Zusatzinformationen I Diversesl

Fakturanummer: ISOO IOOOO IOOOOOl Code-ir.: ISU:IS
Varlagentitel: IEr‘MoJ’nerkonh'ole o
Drucktitel: [Einwohnerkontrolle
Datensatzberechti
Cormular: IFAKT_Smda'd.rpt &I _at:n atzberechtigung h|.
Zahlstelle: [Triba Partner Bank ~|
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto LI
Debitoren-Betreff:  |Drucktitel |
Period. Aufteilung: I ﬂ
Fakturagruppe: ISEmda'd Demo ﬂ Alctiv: I
—Positionen

[~ Inaktive Positionen ausblenden

Tarif-Bezeichnung Loschen

s

Textzeile
Tarifposition EWKD1 Demao-Ausweis Demo Ausweis
Tarifposition  [EWK02 Heimatschein Ausstellung Heimats
Tarifposition  [EWK03 Heimatausweis Ausstellung Heimatz Speichern
4 | I »
abbrechen
Auf | Ab | Hinzufligen Bearbeiten | Entfernen |

Schliessen |

1. Rechtsklick oberhalb des "Neu"-Buttons
2. Datensatzberechtigung
a. Dieser Vorgang kann fir alle Faktura Setups, egal ob gerade ein neues erfasst wird
oder ob man eines &ndern méchte, durchgefihrt werden

Es offnet sich ein neues Fenster, in welchem alle Benutzergruppen, welche in der Systemverwaltung
definiert sind, aufgelistet werden.

Administrator I.

[1BHD_Abfrage
[C1BHD_Admin
["|DEE_Abfrage

[ DEB_Admin
[C1EWI_Admin

[ EWVK_Admin

[T EWK_Infa
[C1EWM_Admin
["]FIBU_Admin

[IFIBL Info

= e
[ GEB_Infa

"1 GEB_Kataster

71 GEB_Dbjektexplorer
[ GEB_Wiederkehrend

Speichern
g (EE?_J}blﬁfa\ge w Schliessen |

3. Gruppen, welche mit dem Faktura Setup arbeiten durfen, anwahlen
a. Esist zu empfehlen, dass mindestens die Gruppen "Administrator” und "GEB_Admin"
gesetzt werden
4. Speichern und schliessen
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5.4.3.2 Faktura Setup bearbeiten

= Faktura Setup o] = [k
Fakturavarlage: |3021 - 2016 Wasser [ Abwasser ﬂ
Basisdaten ]Selekﬁonsdaten l Zusatzinformationen l Diverses
Fakturanummer: 300 |EIEIDD |DDDEIE|1 Code-r.: 3021
Vorlagentitel:
Drucktitel: |Wasser f Mbwasser 2016
Formular: |FAKI'_\.I'erbraud'|_Sh:|.rpt ﬂ
Zahlstelle: |Triba Partner Bank ﬂ
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto j
Debitoren-Betreff: |ObjEkt-Artf Mummer [ Beschreibung j
Period. Aufteilung: | ﬂ
Fakturagruppe: |5tanc|ard Demo j Aktiv: [
Positionen
[~ Inaktive Positionen ausblenden
Zeilenart Tarif-Code  |TarifBezeichnung |Positionstext Von Bis
»
Textzeile Wasser
Tarifposition  [DIVOO1 Wasserverbrauch |Wasserverbral| 01.01.2016| 31.12.2016
g:ueicherng
K »
o J Abbrechen
1. Gewinschtes Faktura Setup anwéhlen und auf Button "Aendern” klicken

2. Alle gewilinschten Daten in allen Reitern &ndern, die man &ndern méchte
a. WICHTIG: Die Code-Nr. kann nachtraglich nicht mehr gedndert werden
3. Tarife hinzufligen, bearbeiten, entfernen und verschieben kann man nur im gespeicherten
Zustand des Faktura Setups. Somit ist im Anderungsmodus keine Mutation méglich
4. Speichern
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5.4.3.3 Faktura Setup l6schen

=7 Faktura Setup o] = [k
Fakturavarlage: |3021 - 2016 Wasser [ Abwasser ﬂ
Basisdaten ] Selektionsdaten l Zusatzinformationen l Diverses
Fakturanummer: 300 |0000 |000001 Code-r.: 3021
Vorlagentitel: |2016 Wasser | Abwasser
Drucktitel: |Wasser f Abwasser 2016
Formular: |FAKT _Verbrauch_Std.rpt J
Zahlstelle: |Triba Partner Bank ﬂ
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto j
Debitoren-Betreff: |Dbjekt—nrt J Mummer [ Beschreibung j
Period. Aufteilung: |
Fakturagruppe: |513ndard Demo Aktiv: [
Positionen
[~ Inaktive Positionen ausblenden
Meu
Zeilenart TarifCode | Tarif-Bezeichnung Positionstext =
»
Textzeile Wasser
Tarifposition  [DIVOO1 Wasserverbrauch Wasserverbrauch Geme
Kopie
K I 2
Auf | Ab Hinzufiigen

Bearbeiten | Entfernen | )
Schliessen

Um ein Faktura Setup zu ldschen, reicht ein Klick auf den Button "Léschen” und der nachfolgenden
Bestatigung, dass man das Faktura Setup wirklich I6schen muss. Damit ein Faktura Setup aber
I6schbar ist, missen folgende Kriterien erflillt sein:

- Es darf noch keine Rechnung geben, welche auf dem Faktura Setup basieren

- Es darf keine Rechnung geben, welche man gerade am Erstellen ist, welche auf dem Faktura

Setup basieren

Sind alle diese Kriterien erfillt, wird das Faktura Setup geldscht.
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5.4.3.4 Faktura Setup flr Folgeperioden kopieren

Auf einem Faktura Setup fir wiederkehrende Fakturen kénnen sehr schnell sehr viele Positionen
vorhanden sein. Und jede Tarifposition muss mit der Verrechnungsperiode erganzt werden. Damit nun
nicht jedes Jahr ein neues Faktura Setup von Hand erstellt werden muss, gibt es die Mdglichkeit,
Faktura Setups zu kopieren. .

= Faktura Setup [= | & | =]

Fakturavorlage: |3021 - 2016 Wasser [ Abwasser o ;I

Basisdaten ISdekﬁonsdahen | zusatzinformationen | Diverses |

Fakturanummer: |30 |oooo jooaoo1 Coder.: 3021
Vorlagentitel: IZJlE Wasser [ Abwasser
Drucktitel: IWasser [ Abwasser 2016
Formular: IFAKT_'.I’abrm_Std.rpt &I
Zahlstelle: ITrba Partner Bank j
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto ﬂ
Debitoren-Betreff: | Objekt-Art / -Nummer [ Beschreibung ~|
Period. Aufteilung: I LI
Fakturagruppe: ISIzndard Demo ;I Aktiv: F
—Positionen
[~ Inaktive Positionen ausblenden
MNeu
Zeilenart Tarif-Code | Tarif-Bezeichnu Positionstext ;l
- Agndern |
Textzeile Wasser
Tarifposition  |DIVOOL Wasserverbrauch Wasserverbrauch Geme Liischen |
Tarifposition  |TRAWMO3  |Grundgeblhr Abwasser Grundgebiihr Abwasser =
Tarifposition  |TRWAMD2  |Grundgebiihren Zhlermiete Grundgebiihren Z&hlerr .
Speichern |
L | | 3
_I abbrechen |
Auf | Ab Hinzufiigen | Bearbeiten | Entfernen | _
Schliessen |

Pz @

Meuer Fakturatitel: I?_Ul? Wasszer [ Abwasser

Neuer Rechnungstitel: IWasser [ Abwasser 2017]

r—Verschieben um
Zeiteinheiten: I 1 G

f* Jahr " Semester " Quartal (" Monat

&eicheme Schliessen

Geblhrenfakturierung Seite 189 von 318



= Faktura Setup o] = |5
Fakturaverlage: 3022 - 2017 Wasser | Abwasser 9 -
Basisdaten ]Selekﬁonsdaten ] Zusatzinformationen ] Diuerses]
Fakturanummer: 300 |0000 |000001 Code-r.: 3022
Vorlagentitel: |20 17 Wasser [ Abwasser
Drucktitel: |Wasser | Abwasser 2017
Formular; |FAKT _Verbrauch_std.rpt J
Zahlstelle: |Triba Partner Bank j
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto ﬂ
Debitoren-Betreff: |Dbjekt—Art [ Mummer [ Beschreibung ﬂ
Period. Aufteilung: | j
Fakturagruppe: |513r1dard Demo j Aktiv: r
Positionen
[ Inaktive Positionen ausblenden
Zeilenart TarifCode |TarifBezeichnung  |Positionstext Van Bis Heu
» - Aendern
Textzeile Wasser
Tarifposition  [DIVOO1 Wasserverbrauch  |Wasserverbrau| 01.01,2017| 31,12,2017 Léischen
Tarifposiion  [TRAWMO3  |Grundgebihr Abwass|Grundgebiihr 4| 01.01,2017| 31.12,2017 =
Tarifposiion  [TRWAMOD2  |Grundgebiihren Zahl| Grundgebiihrer| 01.01.2017| 31.12.2017
Kopie
|
K I— 2
Auf | Ab | Hinzufiigen Bearbeiten | Entfernen | Schliessen
1. Ursprungs Faktura Setup auswahlen
2. Kilick auf Button "Kopie"
3. Es offnet sich eine neue Maske. Die Code-Nr. wird vom System vorgeschlagen und muss
nicht verandert werden
4. Vorlagentitel fir das neue Faktura Setup eingeben
5. Drucktitel fir das neue Faktura Setup eingeben
6. Wabhlen, um wie viele Einheiten die Periodizitat verschoben werden soll
7. Verschiebungseinheit wahlen
8. Speichern
9. Neues Faktura Setup anwéhlen
10. Wie man sieht, werden alle Daten inkl. den Tarifen tbernommen. Zudem wird die Periodizitat

der Tarife um die angegebene Einheit verschoben

5.4.4 Verrechnungsobjekte

ODER
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S

Wiederkehrende Fakturen in der GemoWin NG Gebuhrenfakturierung sind Objektbasiert. Heisst, dass
pro Rechnung ein Verrechnungsobjekt vorhanden sein muss. Hier wird zwischen zwei Objektarten
unterschieden:

- Katasterobjekte

- Gebuhrenobjekte
Welche Objekttypen pro Objektart freigeschaltet und konfiguriert sind, hangt vom Kunden ab und wird
durch den GEWIS-Support parametriert (gewis@dialog.ch, 041 289 22 72). Definiert wird, wie der
Objekttyp heissen soll, welche Personenart(en) gepflegt werden und welche Felder zu sehen sein
mussen.
Fur dieses Handbuch wird zu diesem Zweck der Objekttyp "Gebaude" verwendet. Fir alle anderen
Objekttypen ist das Vorgehen zu adaptieren.

5.4.4.1 Objekt erfassen

L3 Gebaude =] @ |3
Gebsude-Nr. [EGID:  |123456 e Alktiv: v
Strasse/Mr.; |ba|| ﬂ |Ba||yweg |55
Plzfort: [5929 8| [Musterwi
Beschreibung: |W0hnhaus
Gebaudezusatz: |
Kreis: |DZ - Musterwil j
Personen
Eigentiimer: |::ischer -Buhlmann Helene, Almend 55, 9988 Irgendwo EJ

Mieter: | o EJ

Objekb:laba ||

Gebaudeart:

|
Kategorie: |

Status: |

Baujahr: Grundbuch-r. :
Gebaudegrundfiache: Anzahl Wohnungen:

Kunden-r: |

1,
T L

Bemerkung: ‘ Speichern
Abbrechen

‘JJ i} JJ Anzahl gefundene Objekte: 0

1. Button "Neu” klicken
2. Objektnummer eingeben
a. Die Objektnummer ist das einzige Pflichtfeld auf der kompletten Maske
b. Die Objekthummer muss innerhalb des Objekttyps eindeutig sein
c. Es darf kein Gebaude mit derselben Objektnummer geben
d. Es darf aber z.B. ein Hundeobjekt mit derselben Objekthummer geben
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3. Die Adressdaten sind immer in Bezug auf das Verrechnungsobjekt, nicht aber zwingend in
Bezug auf den Eigentimer/Mieter/Abonnenten

a.

Die Objektadressangaben sind fir ein Verrechnungsobjekt optional

4. Bei der Neuerstellung eines Objektes kann direkt ein Eigentiimer/Mieter/Abonnent gesucht

werden
a.

b.

c.
d.

WICHTIG: Personen kénnen analog jeder anderen Personensuche im GemoWin NG
gesucht werden (Personennummer und Adresse)

Eine Adresse kann nur dann zum Objekt gespeichert werden, wenn diese zuerst
anhand der Suchkriterien mittels der Lupe oder Taste F4 gesucht und gefunden

Bei der Erfassung es nicht zwingend, dass eine Person hinterlegt wird

Ist bei einem Verrechnungsobjekt keine (gliltige) Person hinterlegt, gibt es fir dieses
Objekt auch keine Rechnung

5. Alle weiteren Objektdaten sind ebenfalls optional
6. Button "Speichern” klicken, um das Objekt zu erfassen

5.4.4.2 Objekt bearbeiten

5.4.4.2.1 Objektdaten

&

Strasse M.
PlzfCOrt:
Beschreibung:
Gebdudezusatz:
Kreis:

Personen
Eigentimer:

Mieter:

Gebzudeart:
Kategarie:
Status:

Baujahr:

Kunden-Mr:

Bemerkung:

Gebsuder. [EGID:

Objektdaten l ] ]

Gebiudegrundfléche:

Gebaude (o] @ |[wE3m)

,@Eﬂ Altiv: ™2
|ba|| ﬂ |Ba||\,rweg | |55

EEEE Q| [rusterwi
|Wohnhaus

|02 - Musterwi =]

|Fisd1er-B|'.J|hImann Helene, Allmend 55, 9988 Irgendwo JJ

| ]

|
|
|
Grundbuch-Mr.:
Anzahl Wohnungen:
|

Speichern

Abbrechen

1
L

‘JJ 0 JJ Anzahl gefundene Objekte: 0

1. Gewiinschtes Objekt suchen und auf Button "Aendern"” klicken
2. Alle gewinschten Daten andern, die man &ndern mochte

a. WICHTIG: Die Objektnummer kann nachtraglich geandert werden. Falls aber bereits

Rechnungen mit diesem Objekt gestellt wurden, kann es sein, dass diese
Rechnungen nicht mehr mittels Objektnummer gefunden werden

3. Speichern

5.4.4.2.2 Objektpersonen

Alle Personen, welche einem Objekt zugeordnet sind, werden in der GemoWin NG
Gebiihrenfakturierung "Objektpersonen" genannt. Diese kénnen beim Andern eines Objektes nicht
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mehr einfach so in der Objektmaske geandert werden (dies funktioniert nur bei der Neuerstellung

eines Objektes).

(2

& Gebaude (=] = =]
Gebsude-Nr. EGID:  |123456 | Aktiv: 3
Strasse/Mr.: |ba|| J |Ea||yweg | 55
PlzfOrt: B | [Musterw
Beschreibung: |Wohnhaus
Gebdudezusatz: |
Kreis: |02—Musterwil ﬂ
Personen
Eigentiimer: |Fischer—B[]hImar|n Helene, Allmend 55, 9988 Irgendwo J
Migter: |k.eir1e Person zugewiesen JJ
Objektdaten l ] ]
Meu |

Gebdudeart:

I
Kategorie: |

Status: [

Baujahr: Grundbuch-Mr. :
Gebdudegrundfiache: Anzahl Wohnungen:

Kunden-Mr: |

Bemerkung:

)
AL

Schliessen |

‘ JJ 0 JJ Anzahl gefundene Objekte: 0

w @

Personenart: |Eigen1ﬂmer eines Katasterobjektes ﬂ

Personen zu Objekt 123456 (Gebdude)

Person-ir. Mame
783, Fischer-Blhlmann Helene

Person l Diverses] Handénderungssbeuer] Grundstiickgewinnsteuer Handénderung]

Eigentimer: |Fischer-E[]hImann Helene, Allmend 55, 9988 Irgendwo °7J
[~ Alleiniger Rechnungsempfénger [~ Partneradressierung fir Debitor ve

[ Partneradressierung fir Versandadresse vewenden

Versandadresse: | J

[~ freie Versandadresse

Eigentlmer seit: | bis |

Nutzen/Schaden seit: | bis |

Eigentumsart: | ﬂ Sortierung:

Eigentumsanteil:

K I 2

Laschen

Schliessen |

Um nun z.B. eine Objektperson zu &ndern, muss folgendermassen vorgegangen werden:

1. Gewinschtes Objekt suchen

2. Neben der gewlinschten Personenart auf den Button mit den drei Punkten klicken

3. Nun 6ffnet sich die Maske der Objektpersonen
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Button

No gk

Speich

"Aendern" klicken

ern

Gewiinschte Objektperson anwéahlen

Vorhandene Person entfernen und neue Person mittels den bekannten Méglichkeiten suchen

Mit den Feldern "Eigentimer seit" und "Eigentimer bis" kann eingegrenzt werden, ab wann bzw. bis
wann eine Person auf dem Objekt glltig ist/war.

N

Obiges Vorgehen ist Beispielhaft zu verstehen. Selbstverstandlich
kdénnen auch neue Objektpersonen hinzugefiigt und geléscht

werden. Dies kann bei Objekten ohne Zahlerverkniipfung
grundsatzlich so gemacht werden. Bei Objekten mit
Zahlerverkntipfung muss aber unbedingt tGiber die Funktion

"Personenwechsel" gearbeitet werden, da Personenwechsel

ebenfalls noch Ablesungen mit sich ziehen.

5.4.4.3 Objekte lIoschen

Objekte konnen per se nicht geléscht werden, da diese Rechnungs- und Verrechnungsrelevant sind.
Wenn ein Objekt nicht mehr gebraucht wird, gibt es folgende Mdglichkeiten, damit dieses nicht mehr
verrechnet wird:

- Objekt

inaktiv stellen

- Objektpersonen mit Eigentiimer bis abschliessen
- Alle Objektpersonen ldschen
- Objekttarife mit Gltig bis abschliessen
- Alle Objekttarife I6schen

Der einfachste und sicherste Weg ist, das komplette Objekt inaktiv zu stellen.

o

Geb&udeMr. [EGID:
StrasseMr.:
PlzjOrt:
Beschreibung:
Geb3udezusatz:
Kreis:

Personen
Eigentiimer:

Mieter:

Objekb:latenl ] ]

Gebaudeart:
Kategorie:

Status:

Baujahr:
Geb&udegrundfiiche:

Kunden-Mr:

Bemerkung:

o] & /]

Gebaude
| 123456 | I~ e
|ha|| E |Ba||y'weg | 55
EEEE) G| [Musterwi
|W0hnhaus
|
|02 - Musterwi |
|Fischer—B[]hImann Helene, Allmend 55, 9988 Irgendwo JJ
| al_l
| =
| =
| =
Grundbuch-Nr.:
Anzahl Wohnungen:

Speichern

Abbrechen

L

‘JJ 1] JJ Anzahl gefundene Objekte: 0

1. Gewinschtes Objekt suchen

Objekt

2.
3. Checkbox "Aktiv"' rausnehmen
4,

andern

Objekt speichern
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5.4.5 Zahler
5.45.1.1 Ableseroute

Verarbeitung

Ableserouten

Eine Ableseroute oder Laufroute muss vorgangig erfasst sein, bevor ein Zahler in ein Objekt
eingebaut werden kann. Mittels der Ableseroute kdnnen spéter Ableseauftrage erstellt werden. Alle
Zahler, welche abgelesen werden sollen, missen zwingend in einer Ableseroute vorhanden sein.
Keine Ablesung ohne Ableseroute!

5.45.1.2 Ableseroute erfassen

- Ableserouten oo ]
—Route

Code: IMUG eaezeichnung: IMuster Gemeinde o Aktiv: v
—Zugeordnete Z5hler (0) —Verfiigbare Zahler (2)

¥ sortiert nach Objektnummer ¥ sortiert nach Objekmummer

" sortiert nach Objektlage e " sortiert nach Objektlage

{~ sortiert nach Abonnent ™ sortiert nach Abonnent

™ Originalsor tierung " sortiert nach Zahler-Mr.

999007 - Typ Wasser 4-stellia; 123465; Ackerstrasse 33; Jurt Stefa
KIJ.0010 - Typ Wasser 5-stellig; KU.0010; Sonnenrain; Fischer-Blhir

T

Pos. aufwérts | Pos. abwérts | e

[en n Aendern | Lischen | Suchen Meue Suche g:leicherna Abbrechen Schliessen

=

Klick auf Button "Neu"
2. Code eingeben
a. Der Code muss systemweit eindeutig sein
b. Der Code ist ein Pflichtfeld
3. Bezeichnung eingeben
a. Die Bezeichnung ist ein Pflichtfeld
4. Eventuell bereits verfligbare Zahler mittels Pfeiltaste der neuen Ableseroute anhdngen
a. Auf der rechten Seite sind alle verfiigbaren Zahler
b. Ein Zahler ist dann verflugbar, wenn er zwar in einem Objekt eingebaut ist, jedoch
noch keiner Route zugewiesen ist
5. Zahler sortieren
a. Mogliche Sortierungen sind "Nach Objektnummer"”, "Nach Objektlage”
(Objektadresse) oder "Nach Abonnent" (Name/Vorname Abonnent)
6. Die Sortierung kann mittels den Buttons "Pos. aufwérts" und "Pos. abwarts" auch manuell
vorgenommen werden
7. Mittels "Speichern" wird die neue Route gespeichert
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5.45.1.3 Ableseroute bearbeiten

B Ableserouten (=] -= ]3]
Route

Code: e Bezeichnung: |Muster Gemeinde Alctiv: v
Zugeordnete Zahler (0) Verfiigbare Zahler (2)

" sortiert nach Objektrummer ™ sortiert nach Objektnummer

" sortiert nach Objektlage e ™ sortiert nach Objektlage

(" sortiert nach Abonnent (" sortiert nach Abonnent

{* Originalsortierung f*" sortiert nach Zahler-hr,

999007 - Typ Wasser 4-stellia; 123465; Ackerstrasse 33; Jurt Stefa
KIJ.0010 - Typ Wasser 5-stellig; KU.0010; Sonnenrain; Fischer-Blhir

LEEE ®

Pos. aufwarts | Pos. abwérts |
| o | | | g:eicherno Abbrechen |

Klick auf Button "Aendern”

Verflgbare Zahler der Route hinzufligen oder zugeordnete Z&hler aus der Route entfernen
Eventuell Sortierung anpassen

Speichern

PwnNPE

5.45.1.4 Ableseroute loschen

o Ableserouten (o] Sl
Route

Code: MUG Bezeichnung: |Musher Gemeinde Aktiv: 2
Zugeordnete Zahler (D) Verfiigbare Zahler (2)

" sortiert nach Objektnummer i~ sortiert nach Objektnummer

" sortiert nach Objektlage " sortiert nach Objektlage

(" sortiert nach Abonnent (" sortiert nach Abonnent

(¥ Originalsortierung (% sortiert nach Zahler-ir.

939007 - Typ Wasser 4-stellig; 123465; Ackerstrasse 33; Jurt Stefa
KIJ.0010 - Typ Wasser 5-stellig; KU.0010; Sonnenrain; Fischer-Bihir

HIRISAEIA

Meu | Aendern | Lﬁschene o Meue Suche | Schliessen

1. Kilick auf Button "Suchen" und gewtiinschte Ableseroute aus der Auswabhlliste auswéahlen

a. lIst bereits eine Ableseroute ausgewahlt, muss zuerst auf den Button "Neue Suche"
geklickt werden

2. Ableseroute I6schen
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Folgende Kriterien missen erfillt sein, damit eine Ableseroute geldscht werden kann:
- Die Ableseroute darf noch fur keine Ablesung gespeichert worden sein
- Aus der Ableseroute darf noch kein Ableseauftrag entstammen

5.4.5.2 Zahlwerk

5.45.2.1 Zahlwerkgruppe

(o Zahlwerkgruppen =N~
Auswahl
Zabwerart -
Zugeordnete Arten: Yerfugbare Arter:
WA - Wasser WSHT - Wirkstrom Hochtarif a

WSNT - Wirkstrom Niedertar
WSET - Wirkstrom Einfachta
BSHT - Blindstrom Hochtarif
BSNT - Blindstrom Miedertari
BSET - Blindstrom Einfachtar
LS - Leistung

RS - Rickstellung

KCHT - Kentroll Hochtarif
KCONT - Kontroll Niedertarif
KCET - Kontroll Einfachtarif ¥

= EEEE

Aendern | Schliessen |

Eine Zahlwerkgruppe ist, wie der Name schon sagt, eine Gruppierung von Zahlern. Es wird anhand
einer Zahlwerkart definiert, welche Zahlwerke zusammen gehdoren. Dies ist essentiell, da nur
Zahlwerke, welche in derselben Zahlwerkgruppe sind, miteinander ausgewechselt werden kénnen.
Immer dann, wenn ein Zahlerwechsel durchgefuhrt wird, wird die exakte Anzahl Zahlwerke auf dem
alten Zahler mit derselben Anzahl auf dem neuen Zahler miteinander ausgewechselt. Da z.B. nicht ein
Zahlwerk fur Stromablesung mit eine Zahlwerk fiir Wasserablesung ausgetauscht werden darf, gibt es
diese Zahlwerkgruppen.

Zahlwerkgruppen werden vom Support bei der Ersteinrichtung erstellt und konfiguriert. Es gibt selten
Falle, wo diese geandert oder erganzt werden missen. Sollte dies trotzdem nétig sein, wenden Sie
sich bitte an den GEWIS-Support (gewis@dialog.ch, 041 289 22 72).
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5.45.2.2 Zahlwerk erfassen

Ein Zahlwerk definiert, was fir einen Zahler abgelesen werden kann und bildet im Konstrukt der
Apparate im GemoWin NG die Basis. Ein neues Zahlwerk kann wie folgt erfasst werden.

Zahlwerke ID=10 [ ][ @ ]ms]
Code |Obis-Code|Bezeichnung VKS| NKS|  Faktor Tolerarﬂ
WADS Wasser 5-stellig 3 a 1,000 :
WHT7 [1.8.1 Wirk HT 7/0 7 a 1,000 :
WNT7 [1.8.2 Wirk NT 7/0 7 a 1,000
BHT? |[5.8.1 Blind HT 7/0 7 o] 1.000
BMNT7 |5.8.2 Blind NT 70 7 o] 1.000
LEI7 1.6.1 Leistung 7/0 7 o] 1,000
RUT Riickstellung 7,0 7 0] 1000
G10 Gas 10/4 10 4 1,000
| I WADG Wasser 5-stellig 6] 0| 1000
[« |
Allgemein e Q
Art f Code: WA - Wasser - | |WADS
Bezeichnung: Wasser 6-stelig o
Vorkommastellen: 6 Machkommastellen: a e ﬁ
Multiplikationsfaktor: _11.0000  (berlauf nach: [u} Abbrechen
Zul. Toleranz (%%): 50 Obis-Code:

Aktiv: v

3. Kilick auf Button "Neu"
4. Artauswahlen
a. Die verfigbaren Arten sind vordefinierte Codes, welche erweitert werden kénnen
b. Die Artist relevant, da bei Zahlerwechsel nur Zahlwerke mit gleichem Code
ausgetauscht werden dirfen (siehe "Zahlwerkgruppe")
5. Code eingeben
a. Madaglichkeit von bis zu vier Stellen
b. Bewahrt hat sich das Kiirzel der Art mit der Anzahl Stellen des Z&hlwerkes
Bezeichnung eingeben
Anzahl Vorkommastellen eingeben
Zulassige Toleranz in % eingeben
a. Wenn ein Zahler abgelesen wird, wird eigentlich nicht der Zahler in dem Sinne
abgelesen, sondern das Zahlwerk des Zahlers. Die Toleranz ist eine
Plausibilitatsprifung. Es wird der letztjahrige Verbrauch des Zéhlwerkes auf dem
Zahler eruiert. Der diesjahrige Verbrauch muss +/- des Prozentsatzes liegen. Beispiel
Vorjahresverbrauch 100m3. Der diesjéahrige Verbrauch muss nun bei einer 50%
Toleranz zwischen 150m3 — 250m3 liegen, ansonsten schlagt das System "Alarm".
b. Vorgeschlagen werden 20%
9. Mit Klick auf "Speichern" ist das neue Z&ahlwerk erfasst

i
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5.45.2.3 Zahlwerk bearbeiten

(=2 ]

Allgemein
Art f Code;

|WA - Wasser

| |waos

Bezeichnung:

Vorkommastellen: 6  Nachkommastellen: a
Multiplikationsfaktor: |1.0000  Uberlauf nach: a
Zul. Toleranz (%): 30 Obis-Code:

Aktiv: v

|Wasser o-stellig e

HilE Zahlwerke 1D=10
Code |Obis-Code|Bezeichnung VKS| NKS|  Faktor Tolerarj
WADS Wasser 5-stellig 5 o] 1.000 :
WHT7 [1.8.1 Wirk HT 7/0 7 o] 1.000 :
WNT?7 [1.8.2 Wirk NT 7/0 7 o] 1,000 :
BHT7 |[5.8.1 Blind HT 7j0 7 a 1,000 :
BMT7 |5.8.2 Blind NT 7/0 7 a 1,000 :
LEI7 1.6.1 Leistung 7/0 7 a 1,000 :
RUT7 Rickstellung 7/0 7 o] 1.000 :
G10 Gas 10/4 10 4 1.000 :
3 Wasser 5-stellig 1 6 0 1.000
4 | 3

Speichern

Abbrechen

MNP

Gewinschtes Zahlwerk auswahlen
Button "Aendern" klicken
Gewiulnschte Daten anpassen
Speichern

e

Sobald ein Zahlwerk neu fiir einen Zahler verwendet wird, wird quasi
eine Kopie des Zahlwerkes nur fiir diesen einen Zahler gemacht.

2N

Werden nun also Daten wie z.B. Vorkommastellen oder die Toleranz
auf dem Zahlwerk angepasst, hat dies nur fiir neue Zahler, nicht

aber fir die bestehenden, einen Einfluss. Fir die bestehenden
Zahler mussen diese Daten einzeln nachgefiihrt werden.

5.45.2.4 Zahlwerk loschen

Vorkommastellen: 6  Machkommastellen: [t}
Multiplikationsfaktor: | 10000  (Oberlauf nach: [i}
Zul. Toleranz (%%): 50  Obis-Code:

Aktiv: 2

i1z Zahlwerke ID=10
Code |Obis-Code|Bezeichnung VKS| NKS| Faktor| Tolerar &
WAOS Wasser 5-stellig 3 o] 1.000 :
WHT7 [1.8.1 Wirk HT 7/0 7 a 1,000 :
WHNT7 [1.8.2 Wirk NT 7/0 7 a 1,000
BHT? |[5.8.1 Blind HT 7/0 7 o] 1.000
BMNT7 |5.8.2 Blind NT 70 7 o] 1.000
LEI7 1.6.1 Leistung 7/0 7 o] 1,000
RUT Riickstellung 7,0 7 0] 1000
G10 Gas 10/4 10 4 1,000
| WADG Wasser 6-stellig & 0| 1000
[« |
Allgemein
Art / Code: [wa - Wasser x| [wane
Bezeichnung: |Wasser 6-stellig

__spechern_|
_ btresren |
Schliessen

1. Gewinschtes Zahlwerk auswahlen
2. Zahlwerk léschen
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Ein Zahlwerk kann nur dann geléscht werden, wenn folgende drei Kriterien erfillt sind:
- Ein Z&hlerwerk darf mit keinem Geratetyp verknupft sein
- Ein Z&ahlerwerk darf bisher fur keinen Z&hler abgelesen worden sein
- Ein Z&hlwerk darf mit keinem Objekttarif verknulpft sein

5.4.5.3 Geratetyp

5.4.5.3.1 Geratetyp erfassen

Bevor nun ein Zahler erfasst werden kann, muss noch ein Gerétetyp erstellt werden.

B Gerétetypen o[- S
|Bezeichnung |Ty|3 |Ausfﬂhrung
Gas 10/4 Haushalt

Typ Wasser 5-stellig
ZME 120

Allgemein ] Zahlwerke ]

Bezeichnung: |T\,rp Wasser 6-stellig e
Typ/Ausfihrung: | e
Hersteller: |

Kategorie: Wasser 4 -

Mennwert: ,W Mietwert (Jahr): 0.00 -
Eichperiode (Jahr): I—IS Aletivs v

Messpunkt bei Einbau: [V Abbrechen

L
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B Gerétetypen o[- ]
|Bezeichnung |Ty|3 |Ausfﬂhrung
Gas 10/4 Haushalt

Typ Wasser 5-stellig

ZMB 120

Allgemein Zéhlwerkee

Zugeordnete Zahlwerke:

\iasser 6-steliq

AR

Yerfligbare Z8hlwerke:

Blind HT 7/0
Blind NT 7/0

Gas 10/4
Leistung 7/0
Riickstellung 70
Wasser $-stelig
Wasser 5-stelig _
Wirk HT 7/0 Speichern
Wirk NT 7/0

Abbrechen

It

Optionale Felder "Typ", "Ausfihrung” und "Hersteller" ausftillen
Geratetypkategorie auswahlen (Pflichtauswahl)

Zuvor definierte Zahlwerke aus der Liste der verfigbaren Zahlwerke dem aktuellen Geratetyp

1. Kilick auf Button "Neu"
2. Bezeichnung eingeben
3.
4,
5. In Register "Zahlwerke" wechseln
6.
zuweisen
7. Geratetyp speichern

(N

Bei der Neuerstellung eines Geratetypes ist darauf zu achten, dass
die korrekten Zéhlwerke bereits zu beginn gesetzt werden. Wenn ein
Zahlwerk erst bei der Bearbeitung eines bereits erfassten
Geratetypes hinzugefugt wird, gilt diese Zuordnung nur fur neue,
nicht aber fur bereits erfasste, Zahler, welche mit diesem Geratetyp
erfasst sind.
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5.4.5.3.2

Geréatetyp bearbeiten

(=2 =]

B Geratetypen ID=5
Bezeichnung Typ Ausfihrung
Gas 10/4 Haushalt

Typ Wasser 4-stellig

Typ Wasser 5-stellig

asser 6-stellig

ZMB 120

Bezeichnung:
Typ/Ausfibrung:
Hersteller:

Kategorie:

MNennwert:
Eichperiode (Jahr):
Messpunkt bei Einbau:

Allgemein ] Z&hhwerke I

|Wasser

0.00 Mietwert (Jahr): 0.00

15 Aktiv: v

v

Speichern

Abbrechen

T

PR

Gewiulnschten Geratetyp markieren
Geratetyp andern

Alle gewiinschten Daten anpassen
Geratetyp speichern

5.4.5.3.3 Geratetyp l6schen

fo | B

B Geratetypen ID=5
Bezeichnung Typ Ausfilhrung
Gas 10/4 Haushalt

Typ Wasser 4-stellig

T
ZMB 120

Typ Wasser 5-stellig

o-stellig

Allgemein ] Zahlwerke ]

Messpunkt bei Einbau: [

Bezeichnung: |Ty'|:l Wasser 6-stellig

Typ/Ausfihrung: |

Hersteller: |

Kategarie: |Wasser

Mennwert: m Mietwert (Jahr): 0.00
Eichperiode (Jahr): l—lﬁ Aletivs 2

Schliessen |

1.

Gewunschten Geratetyp markieren

2. Geratetyp I6schen

Ein Geratetyp kann nur dann geldscht werden, wenn kein Z&ahler mit diesem Geratetyp vorhanden ist.
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5.45.4 Zahler

Nun kommen wir zu der eigentlichen Zahlererfassung. Alle vorherigen Komponenten (Zahlwerk und
Geratetyp) spielen nun eine zentrale Rolle und werden fir die Erfassung eines Zahlers bendtigt.

5.4.5.5 Zahler erfassen
Zahlererfassung:

E Zahler- und Apparateverwaltung El
Filter
Kategarie: | j
Allgemein
ZahlerMr.: 123458 Status: LAG -im Lager -
Gerdtetyp: |T\,f|3 Wasser &-stellig o ﬂ
Messpunktbez.: |
Installation
Objekt: | Q|
Kontakt: | a|
Abonnent: |
Montageort: | j

A

Gerateinfo l Zahiwerkfaktoren I Ablesungen | Abhangigkeit | Metzkommandos ] Bemerkungenb Speichern
: + |10.10.201
Typ | Anschaffungsdatum Abbrechen
Ausfiihrung: | Montagedatum:
Lieferant: | e Demontagedatum:
Seriennummer | Letzte Eichunag:
Route: |r1icht zugeteilt M&chste Eichung:
- Eichdatumn
Mietwert: 0.00 Loszshler [~ Kategorie: 04
Nennwert: .00 Funkzshler [ Fichfrist: 15 Messpunkthez

‘JJ i] JJ Anzahl gefundene Zahler: 0
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=3 Zahler- und Apparateverwaltung ID=934 [= | @]

Filter
Kategorie: | j beu
Aigenen
Zahler-r.: 123456 Status: LAG -im Lager j LFsirer
Geratetyp: |Tvp Wasser 6-stelig ﬂ
Messpunktbez.: |
Installation Neue Suche |
Objekt: | ey
Kontakt: | ey

Einbauen
Abonnent: |
Montageort: | j

Gerateinfo ] Zahlwerkfaktoren ] Ablesungen ] Abhangigkeit ] Netzkommandos ] Bemerkungen]

LA Pt

Typ: | Anschaffungsdatum:  |10.10,2016
Ausfibrung: | e Montagedatum:
Schliessen
Lieferant: | Demontagedatum:
Serienmunnrmer: | Letzte Eichung:
Route: |nicht zugeteilt Machste Eichung: 10.10,2031
Eichdatum
Mietwert: 0.00 Loszdhler [ Kategorie: e 04
Nennwert: .00 Funkzshler [ ichfrist: 15 Messpunkthez

‘JJ i} JJ Anzahl gefundene Zahler: 0

Klick auf Button "Neu"
Zahlernummer eingeben
a. Die Zahlernummer muss systemweit eindeutig sein
b. Die Zéhlernummer kann auch Sonderzeichen und Buchstaben enthalten
3. Status auswahlen
a. Wird ein Zahler neu erfasst, muss der Status zwingend "Im Lager" sein
4. Einen zuvor erstellten Geratetyp auswahlen
a. Mit Klick auf die Lupe oder mit F4 auf der Tastatur 6ffnet sich eine Auswahlliste mit
allen erfassten Geratetypen
Anschaffungsdatum anpassen, falls das vorgeschlagene Datum nicht passt
Alle tbrigen Felder im Reiter "Geréateinfo" sind optional
Mit Klick auf "Speichern" wird der Zahler erfasst
Nach dem Speichern werden gewisse Daten wie "Typ", "Ausfihrung” und "Lieferant" vom
Geréatetyp Ubernommen und in der Gerateinfo angezeigt.
Ebenfalls wird anhand des Anschaffungsdatums und der Eichfrist auf dem Geratetyp das
Datum der nachsten Eichung ausgerechnet

N

© N U

©

Lager", kann er zu einem spéateren Zeitpunkt nicht fur einen

@ Wird ein Zahler neu erfasst und befindet sich nicht im Status "Im
bestehenden Zahler eingewechselt werden.

Nach der Erfassung — Zahlwerkfaktoren

Die Zahlwerkfaktoren geben ein Abbild der fur den Zahler relevanten Zahlwerke. Beim Erstellen eines
neuen Zahlers werden die Z&hlwerke, welche dem Gerétetyp zugewiesen sind, fur diesen einen
Zahler kopiert. Die meisten Daten, welche auf dem Zahlwerk gespeichert werden, kénnen nun nur far
diesen einen Zahler tberschrieben werden. Nachdem ein neu erfasster Zahler gespeichert ist, 6ffnet
sich fur jedes Zahlwerk, welches nun fir diesen Zahler kopiert wurde, eine Maske, in welcher eben
diese Standardwerte Uberschrieben werden kénnen.
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Code:

Zahlwerk: |Wasser 6-stellig

Faktor:

Anfangsstand:

Vorkommastellen:

Machkommastellen:

Uberlauf bei:

ObisCode: j

Inaktiv:
g:ieidﬂernq Schlieszen |

1. Der Zahlwerkcode und die Zahlwerkbezeichnung sind fix und kénnen nicht verandert werden
2. Der Anfangsstand des Zahlwerks muss eingegeben werden
a. Dies ist nétig, damit bei der ersten Ablesung als "Stand alt" der korrekte Wert
genommen wird
b. Bei einem neuen Zahler ist dieser Anfangsstand Ublicherweise 0
c. Das Feld "Anfangsstand" ist ein Pflichtfeld
3. Wird ein Zahlwerk flr einen Z&hler inaktiv gesetzt, wird bei einer allfélligen Ablesung fiir
dieses einen Zahlwerk dieses Zahlers keine Ablesung erzeugt
4. Mit Klick auf den Button "Speichern" sind die Zahlwerkdaten gespeichert
a. Sind auf einem Geratetyp mehrere Zahlwerke hinterlegt, 6ffnet sich nach dem
Speichern der Maske automatisch dieselbe Maske fir das nachste Zahlwerk

Mdchte man die Zahlwerkdaten zu einem spateren Zeitpunkt
bearbeiten, kann die Maske "Zahlwerkdaten" geschlossen und zu

@ einem spéateren Zeitpunkt manuell gedéffnet werden. Wechseln Sie
deshalb in der Zahlermaske in den Reiter "Z&hlwerkfaktoren" und
doppelklicken Sie das gewunschte Zahlwerk. Automatisch 6ffnet sich
die Maske fir die "Zahlwerkdaten" wieder.

Zahler in ein Objekt einbauen:

Direkt nach der Erfassung kann ein Zahler in ein Objekt eingebaut werden. Dies ist immer dann
sinnvoll, wenn ein Zahler in ein neues Objekt eingebaut wird. Wird der Zahler aber als Ersatz fir einen
anderen Zahler auf einem bestehenden Objekt eingewechselt, ist die Funktion "Zahlerwechsel"
ratsamer als ein direkter Ausbau.
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= Zahler- und Apparateverwaltung 1D=934 (== =]
~Filter
Kategorie: I ;I e |
~ Allgemein Aendern |
Zahler-Nr.: |123456— Status: LAG -im Lager ~| Lessrar |
Geratetyp: IT"_tp Wasser 6-stellig &I
Messpunktbez.: I Suchen |
r Installation Neue Suche |
e I &I Ablesen
Kontakt: I &I = 1
Abonnent: I m—
Montageort: I LI Paketerfass, |
Gerateinfo | Zahlwerkfaktoren I Ablesungen | Abhangigkeit I Metzkommandos I Bemerlmngenl Speichern |
Typ: I Anschaffungsdatum: |10.10.201E~ abbrechen |
Ausfibrung: I Montagedatum: l— _
Lieferant; I Demontagedatum; l— ﬂl
Seriennummer: I Letzte Eichung: l— Zaehlerhistary |
Route: Inid"lt zugeteilt Machste Eichung: M }
Mietwert: [To00  Loszaher Kategorie: e ﬂl
Menrveert: m Furkzahler [~ Eichfrist: |—15 Messpunktbez |

|i|i|| a Llil Anzahl gefundene Zahler: 0

Die Einbaumutation unterstitzt Sie bei den notwendigen Schritten, die zu diesem
Vargang erforderlich sind. Beachten Sie bitte, dass nach erfolgreichem Abschluss
des Vorgangs der Zahler nur noch Gber die Zahlerwechsel-fAusbaumutation vom
CObjekt entfernt werden kann.

Der Z&hler muss unter Angabe des Montagedatums einem giiltigen Objekt
zugewiesen werden,

Objekt: |123456, Ballyweg 55, 9999 Musterwil e &'

[ 4] ~

Hier kinnen Sie den einzubauenden Zahler einer Ableseroute zuweisen,
Dieser Schritt ist allerdings nicht zwingend, wird aber empfohlen.

Ableseroute: IMuster Gemeinde a

=l
nusﬁ]hrena Abbrechen |
1. Kilick auf Button "Einbauen”

2. Inder sich 6ffnenden Maske das Objekt suchen, in welches der Zahler eingebaut werden soll
a. Das Objekt ist ein Pflichtfeld und kann mittels Objekthummer gesucht werden
3. Montagedatum eingeben
a. Das Montagedatum ist ein Pflichtfeld
4. Montageort auswahlen
a. Aus einer definierten Liste von Montageorten kann der gewuinschte Montageort
ausgewahlt werden
b. Die Liste der Montageorte ist in den Code-Tabellen erweiterbar
c. Der Montageort ist optional
5. Eine der vorgéngig definierten Ableserouten auswéahlen
6. Mittels Button "Ausfihren" wird der Zahler auf dem Objekt nun eingebaut

Montagedatum: IlU. 10.2014| e

Montageort:

Nachdem der Zahlereinbau bestétigt wird, schliesst sich die Maske fur den Zahlereinbau automatisch
wieder. Nun werden einige Daten auf der Zahlermaske aktualisiert.
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Aendern
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Lischen

Suchen

|

Neue Suche

= Zahler- und Apparateverwaltung ID=934
—Filter
Kategarie: I LI
r Allgemein
Zahler . [123456 Status: AKT - aktiy |
Gerétetyp: |Ty|:| Wasser 6-stellig &l
Messpunktbez.: I
rInstallation
Chbjekt: |1.7_3456J Ballyweg 55, 9999 Mustervil &I
Kontakt: | =y
Abonnent: IFisdﬂer-B[JhImann Helene, Allmend 55, 9988 Irgendwo
Maontageort: I ;I

Ablesen

Einbauen

i

Paketerfass.

Gerateinfo |Zéhlwerkfakboren I Ablesungen | Abhangigkeit | Netzkommandos | Bemerkl..lngenl

Typ:
Ausfithrung:
Lieferant:
Seriennummer:
Route:
Mietwert:

Mennwert:

I Anschaffungsdatum:
I Montagedatum:
I Demontagedatum:
I Letzte Eichung:
IMuster Gemeinde Machste Eichung:
0.00 Loszahler [~ Kategaorie:
0.0 Funkzahler [~ Eichfrist:

Speichern

Il[J.lU.ZﬂlG

Abbrechen

Schliessen

Zaehlerhistony
Eichdatum

Meszpunktbez

il

|i|i" 0 ;I == | Anzahl gefundene Zahler: 0

el A

5.455.1

Zahler bearbeiten

Die Installationsdaten (Objekt und Abonnent) werden nun angezeigt
Ebenfalls die Route, in welcher der Zahler eingefiigt wurde
Und schlussendlich noch das eingegebene Montagedatum
Abschliessend wir nun der Zahler im Status "Aktiv" gefiihrt

=3 Zahler- und Apparateverwaltung ID=934 E
—Filter
Kategorie: I LI [deu
— Allgemein Aenider
Zahler-Nr. : I e Status: AKT - aktiv LI Litschen |
Gerétetyp: |Ty|:| Wasser 6-stellig &l
Messpunkthez.: I Suchen |
rInstallation Meue Suche |
Objekt: |123456, Ballyweg 55, 9999 Musterwil a &' N
ablesen |
Kontakt: | a
Einb
Abonnent: IFisdﬂer-B[JhImann Helene, Almend 55, 9988 Irgendwo ﬁl
Montageort: I LI Paketerfass, |

Typ:
Ausfithrung:
Lieferant:
Seriennummer:
Route:
Mietwert:

Mennwert:

I Anschaffungsdatum:
I Montagedatum:

I Demontagedatum;

I Letzte Eichung:
IMuster Gemeinde MNachste Eichuna:
m Loszahler [~ Kategaorie:
m Funkzahler [~ Eichfrist:

Gerateinfo |Zéh|werk1’akboren I Ablesungen | Abhanaigkeit | Netzkommandos | Bemerkl..lngenl

ﬂ:»eicheme

|1n.10.2016

10,10.2016

10.10.2031
4

a i
i

Abbrechen

Schliessen

Zaehlerhistony
Eichdatum

Messpunktbez

Iili" 0 LI > | Anzahl gefundene Zahler: 0
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1. Den gewiinschten Zahler suchen und auf "Aendern" klicken
2. Die Zéahlernummer kann angepasst werden
3. Das Objekt, in welchem der Zahler eingebaut ist, kann angepasst werden
4. Alle Ubrigen Daten in der Gerateinfo kann angepasst werden
5. Mittels "Speichern" werden die Daten gespeichert
Seien Sie bitte Vorsichtig beim Andern der Zahlernummer und der
Installationsdaten. Anderungen in diesen Bereichen kdnnen zu
Problem im Bereich der Verrechnung fihren. Im Zweifelsfall den
Zahler lieber ausbauen, [6schen und neu erstellen. Im Bereich der
Gerateinfo kann grundsatzlich alles angepasst werden, was
freigeschaltet ist.
5.45.5.2 Zahler |[6schen
= Zahler- und Apparateverwaltung ID=934
Filter
Kategarie: | ﬂ
Allgemein
Z&hler-Mr.: 123456 Status: AKT - aktiv ﬂ
Geratetyp: |Ty|:| Wasser 6-stellig J
Messpunktbez.: | o
Installation Meue Suche |
Chbjekt: |123456, Ballyweg 55, 9999 Musterwil J ablesen
Kontakt: | =y
Abonnent: |Fischer-BL';|hImann Helene, Allmend 55, 9983 Irgendwo Q
Montageort: | j
Geréteinfo lZéhIwerkfakb:ren ] Ablesungen | Abhangigkeit | Netzkommandos l Bemerkungen]
Typ: | Anschaffungsdatum:  [10.10.2018
Ausfiihrung: | Montagedatum: 10,10.2016
Schii
Lieferant: | Demontagedatum: ﬂ
Seriennummer : | Letzte Eichung:
Route: ||'\"|LI5tEI' Gemeinde Machste Eichung: 10.10.2031
. Eichdatum
Mietwert: 0.00 Loszdhler [ Kategorie: 04
Mennwert: .00  Funkzdhler [ Eichfrist: 15 Messpunktbez

‘JJ 0 JJ Anzahl gefundene Z&hler: 0

1. Den gewunschten Zahler suchen
2. Zahler I6schen

Ein Z&hler kann geldscht werden, wenn folgende Bedingungen erflllt sind:
- Noch keine Ablesungen fur den Z&ahler vorhanden
- Der zZahler wird fur keinen Objekttarif mehr verwendet
- Der Zahler ist in keiner Ablesung mehr vorhanden
- Der Zahler wird nicht als Unterzéhler verwendet
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5.4.6 Objekttarife

Verarbeitung

Objekttarife

Als Objekttarif wird eine Verknulpfung zwischen Grundtarif und Verrechnungsobjekt definiert. Damit
das System bei wiederkehrenden Fakturen weiss, fir welches Verrechnungsobjekt welche Tarife
verrechnet werden mussen, gibt es diese Objekttarife.

5.4.6.1 Obijekttarif erfassen

By Objekttarife: 123456 (Gebaude) b & |
DIV001 Berechnung: Verbrauch * Ansatz (Verbrauch = 1.200)
Tarif Positionstext Wert| Ansatz| Glltgab| Giltig bis| Verrechenbar

Allgemein |Konh'erung I

Arbeitsgebiet: IDI‘uI - Diverses e

Grundtarif: IDIVOUl - Wasserverbrauch .

Text: m

Aendern
Wert/ Farmel: I I Liischen
Ansatz: |—°
Zéhlerﬁéhlwerko I 123456 - _l IWasser a-stellig - Speichern
Glltig ab: I— d Gltig bis: ’—é Abbrechen

IR

!

Produktgruppe: I LI Schliessen |
Br Objekttarife: 123456 (Gebaude) == Ech ==
DIV001 Berechnung: Verbrauch * Ansatz (Verbrauch * 1.200)
Tarif Positionstext Wert| Ansatz| Glltigab| Giltig bis| Verrechenbar

Allgemein ng 9

Konto: @315.435. 10 &I IWEsserverlmuFMustemﬂl

Mehrwertsteuer
MwSt-Code: |04/MnSt 2.5 % /2.5 |

Mewu

% inklusiv i ewkusiv. (" Fixbetrag Pandsm

Abgerechnet von: I 0 Aktueller Rechnungslauf: I

Abgerechnet bis {verrechenbar ab): I Micht verbuchen: |l Speichern

Laschen

Abbrechen

A

Schliessen
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11.

12.

Klick auf Button "Neu"
Arbeitsgebiet zur Filterung auswéhlen
Grundtarif suchen
a. Entweder direkt mittels der Tarifnummer
b. Oder mit Klick auf die Lupe oder der Taste F4 auf der Tastatur. Es 6ffnet sich eine
Auswahlliste mit allen Grundtarifen aus dem gewahlten Arbeitsgebiet
c. Auch wenn direkt mit der Tarifnrummer gesucht wird, die Lupe oder F4 missen in
jedem Fall geklickt werden
Eventuell Positionstext Ubersteuern
a. Sollte der Positionstext genau fir diesen einen Tarif auf diesem einen Objekt nicht
dem Standard entsprechen, kann dieser hier Gibersteuert werden
Ansatz Ubersteuern
a. Sollte der Ansatz genau fir diesen einen Tarif auf diesem einen Objekt nicht dem
Standard entsprechen, kann dieser hier Ubersteuert werden
Zahler und Zéhlwerk auswahlen
a. Diese beiden Felder sind nur sichtbar, wenn der Grundtarif als Z&hlerverbrauch
konfiguriert ist
b. Ist auf dem Objekt nur ein Zahler eingebaut, wird der Zahler direkt ausgewahit
c. Istauf dem Zahler nur ein Zahlwerk konfiguriert, wird das Zahlwerk direkt ausgewahit
Soll der Tarif erst ab einem gewissen Datum gelten, kann dieses im Feld "Gultig ab”
eingegeben werden
a. Dies istimmer dann nitzlich, wenn ein Tarif pro Rata berechnet wird
Soll der Tarif nur bis zu einem gewissen Datum gelten, kann dieses im Feld "Guiltig bis"
eingegeben werden
a. Dies istimmer dann nutzlich, wenn ein Tarif pro Rata berechnet wird
b. Wird weder ein Glltig ab noch ein Giiltig bis Datum eingegeben, so ist der Tarif
unbeschrankt giltig
Wechsel auf Reiter "Kontierung"

. Ist beim Grundtarif die Option "Kontierung Uibersteuerbar" ausgewahlt, kbnnen hier die Konto-

und MwsSt-Informationen nur fir diesen einen Tarif auf diesem einen Objekt abgeéndert
werden
a. Sollte die Kontierung nicht abgeéandert werden, werden die Konto- und MwSt-
Informationen des Grundtarifes gespeichert
Die noch verfiigbaren Felder "Abgerechnet von", "Abgerechnet bis (verrechenbar ab)" und
"Aktueller Rechnungslauf* missen leer bleiben
Mit Klick auf "Speichern” ist der Objekttarif gespeichert

5.4.6.2 Obijekttarif bearbeiten

B

Objekttarife: 123456 (Gebaude) e @ s

DIV001 Berechnung: Verbrauch * Ansatz (Verbrauch * 1.200)

Tarif

DIVOO1

Positionstext Wert| Ansatz| Glltigab| Giltig bis| Verrechenbar
Wasserverbrauch

Allgemein l Kontierung ]

Arbeitsgebiet: |DI\.I' - Diverses ﬂ
Grundtarif: |DI\.I'001 - Wasserverbrauch J —
Text: ‘ -

Agndern
Werty Farmel: | e Laschen
Ansatz: ,7|
Zahler/Zahlwerk: |123456 ﬂJ |Wasser G-stellig ﬂ g
Giiltia ab: r Giiltig bis: r
Produktgruppe: | ﬂ Schliessen |
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Den gewiinschten Objekttarif selektieren
Klick auf Button "Aendern”

Alle Daten wie gewiinscht anpassen
Klick auf Button "Speichern”

PwNPE

5.4.6.3 Objekttarif [6schen

e Objekttarife: 123456 (Gebaude) e @ ==

DIV001 Berechnung: Verbrauch * Ansatz (Verbrauch * 1.200)
Tarif Positionstext Wert| Ansatz| Gilltigab| Giiltig bis| Verrechenbar
DIVOD1 Wasserverbrauch

Allgemein l Kontierung ]

Arbeitsgebiet: |DI\" - Diverses ﬂ
Grundtarif: |DIV001 - Wasserverbrauch J —
Text: ‘ -
Agndern
Wert/ Farmel: | | Laschen
Ansatz: ,7|
Zahler/Zahlwerk: |123456 ﬂJ |Wasser G-stellig ﬂ
Gliltig ab: ,7 Giltig bis: ,7
Produktgruppe: | ﬂ Schliessen |

1. Den gewunschten Objekttarif selektieren
2. Klick auf Button "Léschen”

Ein Objekttarif kann nur geléscht werden, wenn sich der Tarif auf keiner unverbuchten Rechnung
befindet.

5.4.6.4 Spezielle Objekttarife

Es gibt zwei Arten von speziellen Objekttarifen:
- Objekttarife, welche aufgrund eines Zahlerwechsels erstellt werden (diese Objekttarife werden
in grauer Schrift dargestellt)
- Objekttarife, welche aufgrund eines Stornos erstellt werden (diese Objekttarife werden in roter
Schrift dargestellt)
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5.4.6.4.1 Objekttarife aus Zahlerwechsel

By Objekttarife: 123456 (Gebaude) foo| @ |[ESa]

TRAWMO3 Berechnung: Betrag (60.00)
=L POSIIOTTS (e AT el meatz| . odug an| . sang ol v
DIVOO1 Wasserverbrauch 0.0000 14.10.2016
DIVOO1 Wasserverbrauch 0.0000 14.10.2016
IKAWMUS  GrUNQgEDUNT ADWasser

Allgemein lKnnh'erung ]

Arbeitsgebiet: |DI\" - Diverses j
Grundtarif: |TRAWM03 - Grundagebiihr Abwasser J —
Text: ‘ =
Aendern

Wert/ Farmel: | Liischen

Coie |
Gliltig ab: Gltig bis:
Produktgruppe: | j Schliessen |

Jedes Mal, wenn auf einem Objekt ein Zahlerwechsel durchgefuhrt wird, betrifft dies auch die
Objekttarife. Bei einem Objekttarif sind, sofern er geméass Grundtarif Zahlerverbrauchsabhéngig ist,
die Zahlernummer und das Zahlwerk des aktiven Zahlers gespeichert. Wird nun ein Zahlerwechsel
durchgefiihrt und der Schlussstand des ausgewechselten Zahlers soll noch verrechnet werden, kann
das System bei diesen Objekttarifen nicht einfach den neuen Zahler hinterlegen.

Deshalb wird bei einem Zahlerwechsel flr jeden betroffenen Objekttarif eine Kopie erstellt. Diese
Kopie ist gultig bis zum eingegebenen Wechseldatum und hat noch den alten Zahler hinterlegt.
Zudem wird beim "originalen" Objekttarif der neue Zahler hinterlegt und das gultig ab Datum per
Wechseldatum gesetzt. Zudem werden Objekttarife, welche einen ausgewechselten Zahler hinterlegt
haben, in der Liste der Objekttarife grau dargestellit.

Tipp: Sollten die Objekttarife aus Zahlerwechsel auf der Maske "Obijekttarife” nicht sichtbar sein, dann
liegt dies daran, dass die Option in den Grundeinstellungen deaktiviert ist.
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5.4.6.4.2 Objekttarife aus Stornos

By Objekttarife: 123456 (Gebaude) =2 0=l ===

DIV001 Berechnung: Verbrauch * Ansatz (Verbrauch = 1.200)
1

T | i
erAreete—om

il | T Ll
ot Fosterahent Tt

CIVOO01 Wasserverbrauch 01.01.2016(31.12.2016
TRAWMO3 |Grundgebihr Abwasser 01,01,2017
TRAWMO3 |Grundgebiihr Abwasser 01.01,2016|31.12.2016

Allgemein  Kontierung |

Konto: |315.435. 10 &I IWasserverkaufMusterwil "|
Mehrwertsteuer
MwSt-Code: |04/ Mwst 2.5 % /2.5 =]

% inklusiv i~ exklusiv " Fixbetrag FEmET

Lischen

Abgerechnet von: |01.01.201? aktueller Rechnungslauf: I 0
Abgerechnet bis {verrechenbar ab): |01.01.201? Micht verbuchen: - Speichern

Abbrechen

M

Schliessen

Wird eine wiederkehrende Rechnung storniert, hat dies Auswirkungen auf die Objekttarife. Sobald
eine wiederkehrende Rechnung definitiv verbucht wird (sprich an das Debitorenmodul Ubergeben
wird), wird bei allen auf der Rechnung verwendeten Objekttarifen das Datum gesetzt, per wann sie
das néchste Mal verrechnet werden durfen (dies verhindert das mehrmalige Aufbereiten einer
Rechnung mit demselben Fakturalauf).

Wird nun eine Rechnung storniert, und muss die Rechnung neu aufbereitet werden, wiirde das
aufgrund dieses gesetzten Datums schlicht nicht funktionieren. Deshalb wird bei einem
Rechnungsstorno fir jeden betroffenen Objekttarif eine Kopie erstellt. Diese Kopie ist klar mit gultig ab
und giltig bis abgegrenzt, sodass dieser Storno-Objekttarif nur fir diesen Lauf verwendet werden
kann. Objekttarife, welche aufgrund eines Stornos erstellt werden, werden rot dargestellt.

Tipp: Sollten die Storno-Objekttarife auf der Maske "Objekttarife” nicht sichtbar sein, dann liegt dies
daran, dass die Option in den Grundeinstellungen deaktiviert ist.

5.4.7 Ableseauftrag

Verarbeitung

Ableseauftrage

Sind alle Stammdaten wie Grundtarife, Faktura Setup, Verrechnungsobjekte, Zahler und Objekttarife
soweit erstellt, fehlt noch der Ableseauftrag. Ein Ableseauftrag kann auf vier verschiedene Arten
entstehen:

1. Zwischenablesung (Ableseauftrag wird automatisch angelegt)

2. Personenwechsel (Ableseauftrag wird automatisch angelegt)

3. Zahlerwechsel / -ausbau (Ableseauftrag wird automatisch angelegt)

4. Regularer, manuell erstellter Ableseauftrag

In diesem Kapitel werden alle vier Arten erlautert.
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5.4.7.1 Ableseauftrag aufgrund einer Zwischenablesung

Verwaltung

Zahler und
Apparate

Zahler- und
Apparateverwaltung

& Zahler- und Apparateverwaltung 1D=934 (= (=& |[=]
~Filter
Categorie | o e |
~ Allgemein Agndern |
Zahlerir.: |123455 Status: AKT - aktiv | Lischen |
Gerétetyp: |Tvp Wasser 5-stelig &'
Messpunktbez. : I Sgcheng
~Installation Neue Suche
Objekt: [123456, Ballyweg 55, 3995 Musterwi =y -1-2-
Kontakt: I &I —
Abonnent: IFlSd1EI'-B.Hna'r| Helene, Allmend 55, 9988 Irgendwo ﬂl
Montageort: I ;I Paketerfass, |
Gerateinfo | Zahiwerkfaktoren | Ablesungen | Abhangickeit | Netzkommandos | Bemerkungen | Speichern |
Typ: | Anschaffungsdatum:  [10.10.2015 A |
ausfihrung: | Montagedatum: |m.m.2015
| e |
Lieferant: | Demontagedatum:
Seriennmmer: I Letzte Eichung: I Zaehlerhistary |
Route: |Muster Gemeinde Nachste Eichung: |m. 10,2031 _
Mietwert: [000 Loszahler T Kategorie: [o4 ﬂl
Mennwert: I 0,00 Funkzhler = Eichfrist: I 15 Messpunktbez |
IiIL"—OLliI Anzahl gefundene Zahler: 0

Bitte geben Sie daz Datum der auszerordentlichen
Ablezung anl

11.10.2016)
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Ereignisprotokoll Zwischenablesung

{\9 11,10.2016 19:36:08 - Zwischenablesung durch Benutzer Dialog Pascal Machler

Die Route wurde ermittelt,

Es wurde ein neuer Ableseauftrag erzeugt.
Die Ableseposition{en) wurde(n) erzeugt.

£ >

=] [ ouden|

Drucker: I\,\FILESERVER‘,DLGPRNGEE Speichern Schliessen

Sie kannen die Zahlerstinde jetzt erfassen oder zu einem spéateren
Zeitpunkt bearbeiten.

Machten Sie die Zshlerstinde erfassen?

=} Zahlerablesungen zu Auftrag Nr. 27
—Anzeige
"~ alle Pos. (" offenePos. (" erledigte Pos. ™ nicht verrechnete Pos.  Abrechnungsdatum: Ill.l[J.ZJlE

1Zahler / 1 Positionen  Totalverbrauch: 0

KN I— i
r Ableseinfo
Route |Znischenablesung Zhler: |123456
Objekt: |123456 - Ballyweg 55; Wohnhaus Zahlwerk: asser 6-stellig
Abonnent: Frau ~ Stand alt: Faktor: 1.0000
Fischer-Bihlmann Helene
Allmend 55 Stand neu: Reverse: -
e - Verbrauch: Geschatzt: I
Mentageort: I Ablesedatumy§i[N[ll11.10.2016  Riickspeisung: -
Bemerkung: I : Ableser: I ;I

ngnderne Anfligen

Entfermen | §peid’1em@ Abbrechen | Schliessen

@ Soll der Auftrag abgeschlossen werden?

Ja @ MNein
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= Zahler- und Apparateverwaltung 1D=934 (][ ]
Filter
Kategarie: | ﬂ e
Allgemein Aendern
Z&hler-Mr.: 123456 Status: AKT - aktiv ﬂ | &achen
Geratetyp: |Ty|:| Wasser 6-stellig J
Messpunktbez.: |
Installation Neue Suche |
Objekt: 123456, Ballyweg 55, 9999 Musterwil

L | P EEYNEd = J Ablesen

Kontakt: | =y
Abonnent: |Fischer-BL';|hImann Helene, Allmend 55, 9988 Irgendwo
Montageort: | j

Gerateinfo | Zahwerkfaktoren |

...El.'?.':'.@éngigkeit] Metzkommandos Bemerkungen]

Datum per | Z&hlwerk Stand alt| Stand neu| Verbrauch|Lage
11,10,2016 | Wasser 6-stellig 0 55 55(123456 - Ballyweg 5

Schliessen

Eichdatum

<

LA e

| ﬂ Meszpunktbez

‘JJ 0 JJ Anzahl gefundene Z&hler: 0

agrONE

o

10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.

Zahler, welcher ausserordentlich abgelesen soll, suchen
Klick auf Button "Ablesen”
In der sich 6ffnenden Maske das Ablesedatum eingeben
Klick auf Button "OK"
Es o6ffnet sich automatisch ein Ereignisprotokoll, in welchem zu sehen ist, was das System
nun alles automatisch macht/erstellt
Sollen die Daten der Ablesung direkt eingegeben werden, kann die Meldung mit "Ja" quittiert
werden
a. Sollen die Ablesedaten zu einem spateren Zeitpunkt eingegeben werden, kann die
Meldung mit "Nein" quittiert werden. Ableseauftrage kdnnen auch zu einem spéteren
Zeitpunkt so lange bearbeitet werden, bis die Ablesungen verrechnet sind
Quittiert man die Meldung mit "Ja", 6ffnet sich automatisch die Ablesemaske. Mittels Klick auf
Button "Aendern” kann die selektierte Ablesung bearbeitet werden
Der Stand alt wird vom System automatisch ausgefillt
a. Sind fur den Zahler bereits Ablesungen vorhanden, wird der Stand neu der vorherigen
Ablesung als Stand alt fur die aktuelle Ablesung verwendet
b. Sind noch keine Ablesungen fiir den Z&hler vorhanden, wird der Anfangsstand
gemass Zahlwerkdaten als Stand alt verwendet
Stand neu eingeben
Der Verbrauch wird automatisch anhand von Stand alt und Stand neu ausgerechnet
Ablesedatum eingeben
Speichern
Immer dann, wenn die letzte Ablesung eines Auftrages gespeichert wird, fragt das System, ob
der Auftrag abgeschlossen werden soll
a. Wird die Meldung mit "Ja" quittiert, wird der Ableseauftrag abgeschlossen
b. Wird die Meldung mit "Nein" quittiert, bleibt der Ableseauftrag offen
c. Soll ein Ableseauftrag erst zu einem spéteren Zeitpunkt abgeschlossen werden, reicht
es, wenn die letzte Ablesung des Auftrages nochmals geéndert und gespeichert wird.
Die Frage bezuglich Abschluss des Ableseauftrags erscheint automatisch wieder
Maske schliessen
Sobald die Ablesemaske geschlossen wird, kann beim Zahler auf den Reiter "Ablesungen”
gewechselt werden
Nun wird die neue Ablesung direkt angezeigt
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a. Befindet man sich vorher bereits auf dem Reiter "Ablesungen”, reicht es, wenn man
auf den Reiter "Zahlwerkfaktoren" und zurtick auf den Reiter "Ablesungen" wechselt.
Die Ablesungen werden dann neu geladen

b. Die neuste Ablesung gemass "Datum per" wird immer zuoberst angezeigt

c. Mittels Doppelklick auf die Ablesung 6ffnet sich automatisch die Ablesemaske zu dem
Zahler und dieser Ablesung

5.4.7.2 Ableseauftrag aufgrund eines Personenwechsels

Verarbeitung

Personenwechsel

Objektart: |Gebaude o ~|

Personenart: IEgenther eines Katasterobjektes e LI
— Objekt

Anderungsgrund: IEgthmerwed"lsel firr Katasterobjekte ;I

Objekt: |123456, Ballyweg 55, 9999 Musteruil e &|
— Bisherige Eigentiimer

Personenliste:

Meu

—__I
| 0

Giiltig bis: |11. 10.2016 E Anteil: |—

Mutzen/Schaden bis:  |11.10.2016

—MNeuer Eigentimer

Personenliste: Léschen
Person: |Mu||er Hans, Riithofstrasse 3, 9999 Musterwil o Gb| ¢?|

Giiltig ab: |12. 10.2016 Anteil: | Abbrechen
MutzenfSchaden ab:  |12.10.2016 Eigentumsart: I LI Schliessen |
Ereignisprotokoll (=] = |[=]

Es wurde ein neuer Ableseauftrag erzeugt

Die Ableseposition(en) wurde(n) erzeugt. e

£ >

Drucker: I\\FILESERVER\DLGPRNGEB LI Drucken I Speichern Schliessen

@ Ablesungen wurden erzeugt !
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@ Zihlerstinde erfassen 7

="} Zahlerablesungen zu Auftrag Nr. 27
—Anzeige
" alle Pos. " offene Pos. " erledigte Pos. ™ nicht verrechnete Pos. Abrechnungsdatum: M
1 Zahler [ 1 Positionen  Totalverbrauch: 65

Stand alt| Stand neu| Verbrauch|Lage

BNz IPers:: enmechsel Zahler: |12’3456

Objekt: |123456 - Ballyweg 55; Wohnhaus Zahlwerk: I‘-I'-I'asser 6-stellig

Abonnent: Frau - @Sbnd alt: I 0 Faktor: I 1.0000
Fischer-Bihlmann Helene

Allmend 55 Stand neu:@ I 65 Reverse: r
2988 Irgendw
° - @’erbraudﬂ: I 65 Geschatzt: =

Montageort: | .Qb{esedamm‘lyl. 10.2016  Rickspeisung: |
Bemerkung: I -
v

=]

Ableser: I
P.gndern@ Anfiigen Entfernen | gpeichemw Abbrechen | Sghliessen@

@ Soll der Auftrag abgeschlossen werden?

Ja @ Nein
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= Zahler- und Apparateverwaltung 1D=934 (][ ]
Filter
Kategaorie: | ﬂ Meu
Allgemein Aendern
Z&hler-Mr.: 123456 Status: AKT - aktiv ﬂ | &achen
Geratetyp: |Ty|:| Wasser 6-stellig J
Messpunktbez.: |
Installation Neue Suche |
Objekt: 123456, Ballyweg 55, 9999 Musterwil

L | P EEYNEd = J Ablesen

Kontakt: | =y
Abonnent: |Fischer-BL';|hImann Helene, Allmend 55, 9988 Irgendwo
Montageort: | j

Gerateinfo | Zahlwerkfaktoren

mhéngigkeit Metzkommandos Bemerkungen]

Datum per | Z&hlwerk Stand alt| Stand neu| Verbrauch|Lage
11,10,2016 | Wasser 6-stellig 21 0 65 65(123456 - Ballyweg 5

Schliessen

Eichdatum

<

LA e

| ﬂ Meszpunktbez

| < 1 | »»| Anzahl gefundene Z&hler: 1

PonNPE

© o~

10.
11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.

Maske "Personenwechsel" 6ffnen
Objektart auswahlen
Personenart auswéhlen
Objekt suchen und danach auf den Button "Neu" klicken
a. Entweder via Objektnummer (danach die Lupe oder Taste F4 driicken)
b. Oder ohne Eingabe via Lupe oder Taste F4. Es 6ffnet sich eine Auswabhlliste mit allen
verfugbaren Objekten innerhalb der gewahlten Objektart
Gliltig bis eingeben
a. Dies bezieht sich auf das Datum des Personenwechsels
b. Eventuell noch ein Datum fur Nutzen/Schaden bis eingeben
Anhand der Felder "Gultig bis" und "Nutzen/Schaden bis" werden nun die Felder "Gultig ab"
und "Nutzen/Schaden ab" ausgefullt
a. Diese Daten sind Vorschlage und kénnen tberschrieben werden
Person suchen, welche neu auf dem Objekt zu hinterlegen ist
Personenwechsel speichern
Es 6ffnet sich automatisch ein Ereignisprotokoll, in welchem zu sehen ist, was das System
nun alles automatisch macht/erstellt
Es folgt ein Hinweis, dass die Ablesungen erzeugt wurden
Sollen die Daten der Ablesung direkt eingegeben werden, kann die Meldung mit "Ja" quittiert
werden
a. Sollen die Ablesedaten zu einem spéteren Zeitpunkt eingegeben werden, kann die
Meldung mit "Nein" quittiert werden. Ableseauftrage kdnnen auch zu einem spéteren
Zeitpunkt so lange bearbeitet werden, bis die Ablesungen verrechnet sind
Quittiert man die Meldung mit "Ja", 6ffnet sich automatisch die Ablesemaske. Mittels Klick auf
Button "Aendern” kann die selektierte Ablesung bearbeitet werden
Der Stand alt wird vom System automatisch ausgefillt
a. Sind fur den Zahler bereits Ablesungen vorhanden, wird der Stand neu der vorherigen
Ablesung als Stand alt fur die aktuelle Ablesung verwendet
b. Sind noch keine Ablesungen fiir den Z&hler vorhanden, wird der Anfangsstand
gemass Zahlwerkdaten als Stand alt verwendet
Stand neu eingeben
Der Verbrauch wird automatisch anhand von Stand alt und Stand neu ausgerechnet
Ablesedatum eingeben
Speichern
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18.

19.

20.

21.

Immer dann, wenn die letzte Ablesung eines Auftrages gespeichert wird, fragt das System, ob
der Auftrag abgeschlossen werden soll
a. Wird die Meldung mit "Ja" quittiert, wird der Ableseauftrag abgeschlossen
b. Wird die Meldung mit "Nein" quittiert, bleibt der Ableseauftrag offen
c. Soll ein Ableseauftrag erst zu einem spéteren Zeitpunkt abgeschlossen werden, reicht
es, wenn die letzte Ablesung des Auftrages nochmals geéndert und gespeichert wird.
Die Frage beziglich Abschluss des Ableseauftrags erscheint automatisch wieder
Maske schliessen
Sobald die Ablesemaske geschlossen wird, kann beim Zahler auf den Reiter "Ablesungen”
gewechselt werden
Nun wird die neue Ablesung direkt angezeigt
a. Befindet man sich vorher bereits auf dem Reiter "Ablesungen”, reicht es, wenn man
auf den Reiter "Zahlwerkfaktoren" und zuriick auf den Reiter "Ablesungen” wechselt.
Die Ablesungen werden dann neu geladen
b. Die neuste Ablesung gemass "Datum per" wird immer zuoberst angezeigt

c. Mittels Doppelklick auf die Ablesung 6ffnet sich automatisch die Ablesemaske zu dem
Zahler und dieser Ablesung

5.4.7.3 Ableseauftrag aufgrund eines Zahlerwechsels

Verarbeitung

Zahlerwechsel

%

Chbjekt:

— Alter Zahl
Zahler: é [123456 &l [Typ Wasser 6-steliq [o4

Wechsel am:

Abhangigkeit: [Keine Abhapgigkeit...
Ill.lo.zoﬁrund: |pefekt e

Personenart: IEgentDmer eines Katasterobjekte: LI

Zahlerwechsel-/ausbau El

|123456 - Ballyweg 55; Wohnhaus a

Zahler:

—Meuer Zahler

|1234571 °&| [Ty Wasser 6-stelia

[He

) o g:beicheme Abbrechen Schliessen
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Ereignisprotokoll Zahlerwechsel (== ][=]

@Smrt Zahlerwechsel MIT Nachfolger bei Objekt 123456 - Ballyweg 55; Wohnhaus ~
durch Benutzer Dialog Pascal Machler
Erzeuge neue Tarifposition DIVOO1
Altes Z&hlwerk durch neues Zahlwerk ersetzt
Meue Pasition in Zahlerwechseltabelle erzeugt mit Tarif DIVOO1
Zuweisungsbuchungen fir Tarif DIVO01 erzeugt o
Aktualisiere alten Tarif DIV00 1 das Bis-Datum
Markiere alten Tarif DIV001 als susgewechselt

Die Z&hler wurden in Route " ausgetauscht |

Es wurde ein neuer Ableseaufirag erzeugt 123456 - Ballyweg 55; Wohnhaus

£

Drucker: | \\FILESERVER \DLGPRNGEE <] [ ouden | sceichen | schiessen |

@ Ablesungen wurden erzeugt !
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=} Zahlerablesungen zu Auftrag Nr. 28
—Anzeige

" alle Pos. (~ offenePos. (" erledigte Pos. " nicht verrechnete Pos. Abrechnungsdatum: Ill. 10,2016
2 Zéhler [ 2 Positionen  Totalverbrauch: 75

g
Wasser 6-stellig 123456 - Ballyweq 55; Wohnhaus

KN I— 2
r Ableseinfo
RO Ilﬂierwed'sel Zahler: |123456
Obijekt: |123455 - Ballyweg 55; Wohnhaus Zahlwerk: IWasser G-stellig
Abannent: Frau ~ tand alt: | 0 Faktor: | 1.0000
m 55 relen Stand neu:@ I 75 Reverse: -
9988 Irgendwo W

@Ierbrauch: I 75 Geschatzt: I~
I Ablesedamm‘lil.lﬂ.mm Riickspeisung: [

[-]

Ableser: I
Agndern@ Anfigen Entfernen | gpeidﬂem@ Abbrechen | S;hliesser@

Montageort:
Bemerkung: I

£ >

@ Der Zéhlerwechsel /-ausbau wurde effolgreich ausgefiihrt !
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= Zahler- und Apparateverwaltung 1D=934 ==l =
Filter
Kategarie: | ﬂ =0
Allgemein Agndern
Z&hler-Mr.: 123456 Status: LAG - im Lager ﬂ | &achen
Geratetyp: |Ty1:l Wasser 6-stellig J
Messpunktbez.: |
Installation Neue Suche |
Objekt: | iy
Kontakt: | =y

Einbauen

Abonnent: |
Montageort: | j

Gerateinfo | Zahlwerkfaktoren

i

2L

WD hangigkeit | Metzkommandos | Bemerkungen ]

Datum per | Z&hlwerk

11,10,2016 | Wasser 6-stellig

Stand alt| Stand neu| Verbrauch|Lage

75|123456 - Ballyweg 5

<

Schliessen

Eichdatum

Meszpunktbez

LA

| < 1 | »»| Anzahl gefundene Z&hler: 1

Er Zahler- und Apparateverwaltung ID=935 El@
Filter
Kategorie: | j Meu
Allgemein Agndern
Zahler-Mr.: 123457 Status: AKT - aktiv ﬂ Léschen
Gerdtetyp: |Ty1:l Wasser &-stellig J
Messpunktbez.: |
Installation Meue Suche |
Objekt: 123456, Ballyweq 55, 9939 Musterwil

! | IV J Ablesen

Kontakt: | iy
Abonnent: |Fisd'1er-E[JhImann Helene, Allmend 55, 9988 Irgendwo
Montageort: | -

Gerateinfo | Zahlwerkfaktoren :_.Fb!ggyﬂg;mhéngigkeit Metzkommandos Bemerkungenl

Stand alt| Stand neu| Verbrauch|Lage
25 0 0123456 - Ball

Datum per | Z&hlwerk
11.10.2016 |Wasser 6-stellig

K — i

Schliessen

Eichdatum

AL e

Messpunktbez

< | < 1 > | »»| Anzahl gefundene Zahler: 1

1. Maske "Zahlerwechsel" 6ffnen und mittels Klick auf Button "Neu" einen neuen Zahlerwechsel

starten

2. Zéahler mit Lupe oder Taste F4 suchen, der ausgewechselt werden soll

a. Damit nicht alle eingebauten Zahler in einer Auswabhlliste erscheinen, kann direkt die

Zahlernummer eingegeben werden

3. Der Typ, das Objekt und die Abhéngigkeiten werden nach dem Suchen des Z&hlers vom

System ausgefuillt

Geblhrenfakturierung

Seite 223 von 318



No gk

10.
11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.
21.

22,

23.
24,
25.

Wechseldatum eingeben
Wechselgrund eingeben
Personenart auswéhlen
Zahler, welcher eingewechselt werden soll, mittels Lupe oder Taste F4 suchen
a. Es werden alle Z&hler gesucht, welche sich im Status "Im Lager" befinden
b. Damit nicht alle eingebauten Z&hler in einer Auswabhlliste erscheinen, kann direkt die
Zahlernummer eingegeben werden
Zahlerwechsel speichern
a. Wird kein neuer Zahler gesucht, wird der alte Zahler nicht mit einem neuen
ausgewechselt, sondern lediglich ersatzlos ausgebaut
Es 6ffnet sich automatisch ein Ereignisprotokoll, in welchem zu sehen ist, was das System
nun alles automatisch macht/erstellt
Es folgt ein Hinweis, dass die Ablesungen erzeugt wurden
Sollen die Daten der Ablesung direkt eingegeben werden, kann die Meldung mit "Ja" quittiert
werden
a. Sollen die Ablesedaten zu einem spéteren Zeitpunkt eingegeben werden, kann die
Meldung mit "Nein" quittiert werden. Ableseauftrage kdnnen auch zu einem spéteren
Zeitpunkt so lange bearbeitet werden, bis die Ablesungen verrechnet sind
Quittiert man die Meldung mit "Ja", 6ffnet sich automatisch die Ablesemaske. Mittels Klick auf
Button "Aendern” kann die selektierte Ablesung bearbeitet werden
Der Stand alt wird vom System automatisch ausgefullt
a. Sind fur den Zahler bereits Ablesungen vorhanden, wird der Stand neu der vorherigen
Ablesung als Stand alt fir die aktuelle Ablesung verwendet
b. Sind noch keine Ablesungen fur den Zahler vorhanden, wird der Anfangsstand
gemass Zahlwerkdaten als Stand alt verwendet
Stand neu eingeben
Der Verbrauch wird automatisch anhand von Stand alt und Stand neu ausgerechnet
Ablesedatum eingeben
Speichern
Immer dann, wenn die letzte Ablesung eines Auftrages gespeichert wird, fragt das System, ob
der Auftrag abgeschlossen werden soll
a. Wird die Meldung mit "Ja" quittiert, wird der Ableseauftrag abgeschlossen
b. Wird die Meldung mit "Nein" quittiert, bleibt der Ableseauftrag offen
c. Soll ein Ableseauftrag erst zu einem spéteren Zeitpunkt abgeschlossen werden, reicht
es, wenn die letzte Ablesung des Auftrages nochmals geéndert und gespeichert wird.
Die Frage beziglich Abschluss des Ableseauftrags erscheint automatisch wieder
Maske schliessen
War der Zahlerwechsel erfolgreich, wird dies nun vom System bestéatigt
Sobald die Ablesemaske geschlossen wird, kann beim Z&hler auf den Reiter "Ablesungen"”
gewechselt werden
Nun wird die neue Ablesung direkt angezeigt
a. Befindet man sich vorher bereits auf dem Reiter "Ablesungen”, reicht es, wenn man
auf den Reiter "Zahlwerkfaktoren" und zurlick auf den Reiter "Ablesungen” wechselt.
Die Ablesungen werden dann neu geladen
b. Die neuste Ablesung gemass "Datum per" wird immer zuoberst angezeigt
c. Mittels Doppelklick auf die Ablesung 6ffnet sich automatisch die Ablesemaske zu dem
Zahler und dieser Ablesung
Nun kann der neue Zéhler gesucht werden
In Reiter "Ablesungen" wechseln
Fur den neuen Zahler wurde gemass Ableseauftrag ebenfalls eine Ablesung erstellt, diese ist
hier zu sehen

In obiger Schritt-Fur-Schritt-Anleitung wurde explizit nur auf die
Ablesung des ausgewechselten Zahlers eingegangen. Wird ein alter
Zahler ausgewechselt, wird fir diesen ein Schlussstand erfasst. Fiir
die Ablesung des neuen Zahlers muss zwingend ein Oer-Verbrauch

& resultieren. Dieser wird vom System beim Anlegen des
Ableseauftrags aufgrund eines Zahlerwechsels auch direkt so
ausgefullt. Anderungen an der Ablesung fiir den neuen Zahler sind
zu unterlassen oder mit Vorsicht durchzufiihren. Nochmals: Fir den
neuen Zahler muss im Ableseauftrag des Zahlerwechsels ein Oer-
Verbrauch resultieren!
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5.4.7.4 Ableseauftrag manuell erstellen

Verarbeitung

Ableseauftrage

Eine jahrliche Hauptablesung tber alle Zahler hat nichts mit einer Zwischenablesung, einem
Personenwechsel oder mit einem Zahlerwechsel zu tun. Der Ableseauftrag fir die jahrliche
Hauptablesung muss manuell erstellt werden.

Druckdatum: I Ricksendedatum: I ZrELE

™ nur unerledigte Positionen [~ Partneradressierung Abbrechen

r Allgemein
Auftragsnummer: I—B
Beschreibung: |2016 Ablesungen Wasser
Ableseroute:
Gerstekategorie: 04 - Wasser
Auftragsdatum: |11- 10.2016 ebrechnungsdamm: Mew
Personenart: Eigentiimer eines Katasterobjektes
. fendern |
[~ nwr offene Aufirdge suchen [~ rwr Zahlerwechsel suchen y—— |
[~ nwr Personenwechsel suchen [~ rwr Zwischenablesungen suchen
{~ absteigend sortiert nach Auftragsnummer Suchen |
{~ absteigend sortiert nach Aufiragsdatum Meue Suche |
— Ausgabe OFfnen |
Liste/Ablesegerat: I LI g
_ tbbrechen |

Importieren | Exportieren | Schliessen

i Auftrag aufbereiten [=]
Werarbeitung lauft...
Daver der Verarbeitung: 00:00:01 e

Zahler-Nr. 123458

@ Verarbeitung beendet |
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@ Machten Sie das neue Abrechnungsdatum auf die Ablesungen

Gbertragen?

=] Zahlerablesungen zu Auftrag Nr. 28
—Anzeige

= alle Pos. (™ offene Pos.  erledigte Pos. " nicht verrechnete Pos. Abrechnungsdatum: |31. 12,2016
3 Zahler / 3 Positionen  Totalverbrauch: 154

Stand alt] Stand neu

123458 Wasser 6-stellig

&
&
;

— Abl iis]

Route: |Muster Gemeinde Zahler: 123456

Objekt: |123456 - Ballyweg 55; Wohnhaus Zahhwerk: [wasser 6-stelig

Abonnent: Frau B A @St:nd alt: I 0 Faktor: I 10000
m_ag;m“ rietene Stand neu: @I 99 Reverse: I
S gedens - @'Jerbraud"l: |—99 Geschatzt: =

FETlEE=Eis I nHesedammW Riickspeisung: [

Bemerkung: I : -

Ableser: I
ngndernm Anfigen Entfernen | §peichem® Abbrechen | Sghliessen@

@ Soll der Auftrag abgeschlossen werden?
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= Zahler- und Apparateverwaltung 1D=934 (][ ]
Filter
Kategarie: | ﬂ e
Allgemein Aendern
Z&hler-Mr.: 123456 ® Status: AKT - aktiv ﬂ | &achen
Geratetyp: |Ty|:| Wasser 6-stellig J
Messpunktbez.: |
Installation Neue Suche |
Objekt: 123456, Ballyweg 55, 9999 Musterwil

L | P EEYNEd = J Ablesen

Kontakt: | =y
Abonnent: |Fischer-BL';|hImann Helene, Allmend 55, 9988 Irgendwo
Montageort: | j

Gerateinfo | Zahlwerkfaktoren | ="P.bhangigkeit | Netzkommandos Bemerkungen]

Datum per | Z&hlwerk Stand alt| Stand neu| Verbrauch|Lage
31.12.2016 Wasser 6-stelig 21 99123456 - Ballyweg 5

Schliessen

Eichdatum

LA e

g | | ﬂ Meszpunktbez

| < 1 | »»| Anzahl gefundene Z&hler: 1

=

Maske "Ableseauftrage" 6ffnen und mittels Klick auf Button "Neu" einen neuen Ableseauftrag
starten
Beschreibung des Ableseauftrages eingeben
Zugrundeliegende Route auswéhlen
Das Auftragsdatum wird vom System vorgeschlagen, kann aber tUberschrieben werden
Abrechnungsdatum eingeben
a. Das Abrechnungsdatum muss zwingend dem Periodenende der Tarife im Faktura
Setup entsprechen. Wenn im Faktura Setup alle Tarife eine Periodizitat von z.B.
01.01.2016 — 31.12.2016 haben, dann ist das Ableseauftrag zwingend der 31.12.2016
Personenart auswéhlen
Ableseauftrag speichern
Es wird nun fir jedes Zahlwerk jedes Zahlers in der ausgewahlten Route eine Ablesung
erzeugt. Je nach Anzahl Zahler in der Route kann das etwas dauern
9. Nach Erzeugung der Ablesungen wird dies vom System so mitgeteilt. Die Meldung muss
quittiert werden
10. Damit alle Ablesungen innerhalb des Auftrages dasselbe Abrechnungsdatum wie der Auftrag
haben, kann dies direkt nach der Erstellung mittels "Ja" bei der Abfrage hinterlegt werden
a. Diese Abfrage kommt jedes Mal, wenn ein Ableseauftrag verandert wird
11. Mittels Button "Offnen" im Ableseauftrag 6ffnet sich die Ablesemaske. Mittels Klick auf Button
"Aendern" kann die selektierte Ablesung bearbeitet werden
12. Der Stand alt wird vom System automatisch ausgefiillt
a. Sind fur den Zahler bereits Ablesungen vorhanden, wird der Stand neu der vorherigen
Ablesung als Stand alt fuir die aktuelle Ablesung verwendet
b. Sind noch keine Ablesungen fur den Zahler vorhanden, wird der Anfangsstand
gemass Zahlwerkdaten als Stand alt verwendet
13. Stand neu eingeben
14. Der Verbrauch wird automatisch anhand von Stand alt und Stand neu ausgerechnet
15. Ablesedatum eingeben
16. Speichern
17. Immer dann, wenn die letzte Ablesung eines Auftrages gespeichert wird, fragt das System, ob
der Auftrag abgeschlossen werden soll
a. Wird die Meldung mit "Ja" quittiert, wird der Ableseauftrag abgeschlossen
b. Wird die Meldung mit "Nein" quittiert, bleibt der Ableseauftrag offen

arwN
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c. Soll ein Ableseauftrag erst zu einem spateren Zeitpunkt abgeschlossen werden, reicht
es, wenn die letzte Ablesung des Auftrages nochmals geéndert und gespeichert wird.
Die Frage beziglich Abschluss des Ableseauftrags erscheint automatisch wieder

18. Maske schliessen

19. Sobald die Ablesemaske geschlossen wird, kann einer der Z&hler gesucht werden

20. In Reiter "Ablesungen" wechseln
21. Nun wird die neue Ablesung direkt angezeigt

a. Befindet man sich vorher bereits auf dem Reiter "Ablesungen”, reicht es, wenn man
auf den Reiter "Zahlwerkfaktoren" und zuriick auf den Reiter "Ablesungen” wechselt.

Die Ablesungen werden dann neu geladen

b. Die neuste Ablesung gemass "Datum per" wird immer zuoberst angezeigt
c. Mittels Doppelklick auf die Ablesung 6ffnet sich automatisch die Ablesemaske zu dem

Zahler und dieser Ablesung

5.4.7.5 Ablesung entfernen

Gerateinfo | Zahlwerkfaktoren

ghéngigkeit Metzkommandos Bemerkungen]

Datum per | Z&hlwerk Stand alt| Stand neu| Verbrauch|Lage

11,10,2016 | Wasser 6-stellig 0 55 55(123456 - Ballyweg 5

< |

= Zahler- und Apparateverwaltung 1D=934 (][ ]

Filter
Kategaorie: | ﬂ Meu
Allgemein Aendern
Z&hler-Mr.: 123456 Status: AKT - aktiv ﬂ | &achen
Geratetyp: |Ty1:l Wasser 6-stellig J
Messpunktbez.: | 9
Installation Neue Suche |
Objekt: 123456, Ballyweg 55, 9999 Musterwil

L | P EEYNEd = J Ablesen
Kontakt: | =y
Abonnent: |Fisd'1er-B[;|hImann Helene, Allmend 55, 9988 Irgendwo
Montageort: | j

Schliessen

Eichdatum

Meszpunktbez

LA e

‘JJ 0 JJ Anzahl gefundene Z&hler: 0
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="} Zahlerablesungen zu Auftrag Nr. 27
—Anzeige
" alle Pos, " offenePos. (" erledigte Pos. " nicht verrechnete Pos.  Abrechnungsdatum: IM
1Zahler [ 1 Positionen  Totalverbrauch: 55

Stand alt| Stand neu| Verbrauch|Lage

r Ableseinfo

i IZwisd‘ienables.ng Zahler: |123455

Objekt: | 123456 - Ballyweg 55; Wohnhaus Zahiwerk: [wasser 6-stelig

Abonnent: Frau B Stand alt: I—U Faktor: Im
mﬁ;mm Stand neu: I 55 Reverse: r
e Verbrauch: I 55 Geschatzt: r

Mentageort: I Ablesedatum: M Riickspeisung: [

Bemerkung: I Ableser: I ;I

Aendern | Anfiigen | Entfernen Speichern | Abbrechen | Schliessen

@ Gewdhlten Zahler wirklich entfernen 7

—Filter
Kategorie: | -] LED |
r Allgemein Agndern
Zahler-Mr.: |123456 Status: AKT - aktiv ;I Loschen |
Gerétetyp: |Typ Wasser &-stelig &l
Messpunktbez.: I Suchen |
r Installation Neue Suche |
Objekt: |123456, Ballyweg 55, 3939 Musterwil =y abesen |
Kontakt: | A
Abonnent: |Fischergiihimann Helene, Almend 55, 9338 Irgendwo ﬂl
Montageort: I | Paketerfass, |

Geréiteinfol Zahiwerkfaktoren Abhéingigkeitl Neiz‘rcommandosl Bemerkungenl Speichern

Datum per | Z&hlwerk Stand alt| Stand neu| Verbrauch|Lage

Abbrechen

Schliessen

Zaehlerhizton

Eichdatum

Bl

I _'I Messpunktbez

<
|i|i" 0 LI == | Anzahl gefundene Zahler: 0
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Zahler, von welchem eine Ablesung geldscht werd
Reiter "Ablesungen” anwéhlen

ahrwnNE

en soll, suchen

Doppelklick auf Ablesung, welche geléscht werden soll
Es o6ffnet sich die Ablesemaske zu dieser Ablesung. Hier nun auf "Entfernen” klicken
Als Sicherheitsmechanismus wird noch gefragt, ob die Ablesung wirklich geléscht werden soll

a. Soll die Ablesung geléscht werden, dann mit "Ja" quittieren
b. Soll die Ablesung nicht geléscht werden, dann mit "Nein" quittieren

Ablesemaske schliessen
Nach Aktualisieren des Reiters "Ablesungen” ist di

No

5.4.7.6 Ableseauftrag suchen

Verarbeitung

Ableseauftrage

e Ablesung nun weg

I Ableseauftrage =] = [
—Allgemein
Auftragsnummer; I
Beschreibung: I
Ableseroute: I a LI
Geritekategorie:
Auftragsdatum: I Abrechnungsdatum: I Neu |
Personenart: i
; I _I Aendern |
[~ rwr offene Aufirdge suchen e [~ rwr Zdhlerwechsel suchen —— |
[~ nur Personenwechsel suchen [~ rwr Zwischenablesungen suchen =
{~ absteigend sortiert nach Auftragsnummer Suchen
i~ absteigend sortiert nach Auftragsdatum Meue Such
—Ausgabe Offnen |
Liste/Ablesegerat: I LI
Druckdatum: I Riicksendedatum: I L{:heml
[~ nur unerledigte Positionen [~ Partneradressierung Abbrechen |
Importieren | Exportieren | Schlieszen |
1.

allen Herkinften (Zwischenablesung, Personenwe
Ableseauftrage) gesucht

Mittels Klick auf Button "Suchen" werden direkt alle im System erfassten Ableseauftrdge aus

chsel, Zéhlerwechsel, manuell angelegte

a. Wurde bereits nach einem Ableseauftrag gesucht, kann mittels Button "Neue Suche"

ein neuer Suchlauf gestartet werden

2. Mdchte man nach einem manuell angelegten Ableseauftrag suchen, hat es sich bewahrt, als
Suchkriterium die gewiinschte Ableseroute zu selektieren
3. Ebenfalls sehr nitzlich sind die vier Suchoptionen

a.
b.
Zahlerwechsel stammen
C.
einem Personenwechsel stammen
d.

einer Zwischenablesung stammen

Nur offene Auftrage suchen - Sucht nur offene Auftrage aus allen Herklinften
Nur Zahlerwechsel suchen - Sucht nach allen Ableseauftragen, welche aus einem

Nur Personenwechsel suchen - Sucht nach allen Ableseauftragen, welche aus

Nur Zwischenablesungen suchen - Sucht nach allen Ableseauftrdgen, welche aus
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e. Die Option "Nur offenen Auftrage suchen" ist mit den tbrigen Suchkriterien
kombinierbar, somit werden nur offenen Auftrdge aus einer bestimmten Herkunft
gesucht

5.4.7.7 Ableseauftrag l6schen

Verarbeitung

Ableseauftrage

Auftragsnummer: I 27

Beschreibung: IZwisd"lenablemng per 11,10.2016
Ableseroute: I LI
Geratekategorie:

Auftragsdatum: |11-10-2015 Abrechnungsdatum: |11-10-2016 Neu

Personenart: IEgent'ijf eines Katasterobjektes ;I
; Aendern
[~ nwr offene Aufirdge suchen [~ rwr Zahlerwechsel suchen

[~ nwr Personenwechsel suchen [~ rwr Zwischenablesungen suchen

{~ absteigend sortiert nach Auftragsnummer

{+ absteigend sortiert nach Aufiragsdatum Meue Suche
—Ausgabe Offnen
Liste/Ableseqgerat: I LI

Druckdatum: I Riicksendedatum: I Speichern

™ nur unerledigte Positionen [~ Partneradressierung abbrechen

Il

Importieren | Exportieren | Schliessen

1. Den zu l6schenden Ableseauftrag suchen
2. Ableseauftrag l6schen

Ein Ableseauftrag kann nicht geldscht werden, wenn Ablesungen im Auftrag bereits verrechnet sind.

5.4.8 Fakturalauf

Verarbeitung

Fakturalauf

Nun sind alle vorzubereitenden Daten vorhanden. Wir haben Grundtarife erfasst, ein Faktura Setup
mit den mdglichen zu verrechnenden Tarifen inkl. Verrechnungsperiodizitat, Verrechnungsobjekte mit
eingebauten Zahlern und hinterlegten Objekttarifen und einen ausgefiillten Ableseauftrag. Nun kénnen
die Rechnungen erstellt werden.
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5.4.8.1Fakturalauf aufbereiten

Es gibt verschiedenen Varianten, wie ein Rechnungslauf aufbereitet wird. Einige Punkte haben aber
alle Varianten gemeinsam:
1. Rechnungen werden immer in der Serie aufbereitet, welche ausgewahlt ist
2. Rechnungen, welche mit demselben Rechnungslauf mehrmals aufbereitet werden, werden als
erstes immer zuerst geléscht und dann neu aufbereitet
3. st ein Teil der Rechnungen aus diesem Fakturalauf bereits verbucht, werden in diesem
Fakturalauf keine Rechnungen zu diesen Verrechnungsobjekten mehr aufbereitet

5.4.8.1.1 Kompletter Lauf aufbereiten
2 Fakturalauf =] =

Auswahl lOpt’onen ]

A

Fakturalauf: |3021 - 2016 Wasser [ Abwasser o ﬂ

Drucktitel:

Fakturadatum: e 11.10.2016 Periode: o |Jahr 2018 j

Stichdatum: Vorganger-Grp.: | j
Akonto-Gruppe: | ﬂ

[V Autoserie ausschalten
Serie: |ZD 16 Wasser [ Abwasser jﬂ
v nur ungedruckte Rechnungen der Serie drucken

O -:

L

(" ausgewshlte Objekte

Ohjektart: | ﬂ Bg.-Datum
Objekt-pr.: | Aufbereitel
Verarbeitungsfortschritt

Schliessen

fl L
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Ereignisprotokoll Fakturalauf (== |[=]

:‘E)Start des Rechnungslaufs durch Benutzer Dialog Pascal Machler ~
Fakturalauf: 3021 - 2016 Wasser [ Abwasser
11,10,2016 21:59: 11 - Erstellen der Temporareinirage
Keine Eintrége in der Archivtabelle zu l5schen!
Keine Eintrége in der Temporértabelle zu léschen!
Fehler beim Aufbereiten der Positionsdaten fiir Objekt-Mr.: 123456, Ballyweq 55 (OBIGEE123456) Zelenart: 1
AWasserverbrauch Keine Ablesung gefunden (Ablesung und Stichdatum priifen) o
5X11,10.2016 21:53:12 - Es wurden 4 Fakturen in der Temporartabelle erzeugt.
\f)\l'erarbem.lngsdauer 00:00:01

~11,10.2016 21:59:12 - Erstellen der Archiveintrége
i\i) 11.10.2016 21:59:13 - Es wurden 4 Archiveintrdae in der Archivtabelle erzeugt.

{FMVerarbeitunasdauer: 00:00:01
£ >

Drucker: |'|,'|FILE5ER1-'ER'|,DLGPRNGEB j Drucken | Speichern | Schliessen

Druckrichtung Drucker
™~ Standard | \\FILESERVER \PLGPRNGEE @ |

L,
(¢ Hoch Papier format: |.-'-\4

" Quer Papierzufuhr: | Automatizch auswahlen

Ausgabe Bereich

=
=
(" Drucker Seite von: bis:

{+ Bildschirm -E_:E Anzahl Kopien: 1 sortieren v

(" Datei o Druckdatei
| =

(* PDF { Word (" Excel { Text

Abbrechen

1. Maske "Fakturalauf" 6ffnen und den aufzubereitenden Fakturalauf auswahlen
a. Inder Auswahl des Feldes "Fakturalauf" sind alle Faktura Setups fir wiederkehrende
Fakturen zu sehen
2. Sollte der Drucktitel aus dem Faktura Setup nicht korrekt sein oder nicht passen, kann dieser
hier tberschrieben werden
a. Ist der Drucktitel in der Maske "Fakturalauf" leer, wird automatisch der Drucktitel aus
dem Faktura Setup verwendet
3. Fakturadatum eingeben
a. Das Fakturadatum wird beim Offnen der Maske auf das Tagesdatum gesetzt. Dieses
kann aber geéndert werden, z.B. wenn die Rechnungen erst in einer Woche
versendet werden
4. Verbuchungsperiode auswéhlen
a. Die Verbuchungsperioden werden in der FIBU gepflegt und eroffnet
5. Serie auswahlen
a. Bei wiederkehrenden Fakturen gibt es die Moglichkeit der sogenannten "Autoserie".
Somit muss nicht manuell eine Serie erstellt werden, das System erstellt diese
automatisch. Jedoch hat dies den Nachteil, dass man nie so genau weiss, was in
dieser Serie drin ist, da aus gewissen Elementen ein Serienname zusammengesetzt
wird
b. Wenn die Autoserie ausgeschaltet ist, muss eine Serie ausgewahlt werden
c. lIstkeine passende Serie vorhanden, muss diese neu erstellt werden
6. Will man alle Objekte aufbereiten, dann muss an dieser Option nichts geandert werden
7. Mit Klick auf den Button "Aufbereiten” werden nun alle Rechnungen aufbereitet. Dies bedingt
aber gewissen Voraussetzungen
a. Es werden nur Verrechnungsobjekte aufbereitet, welche gemass Selektionsdaten im
Faktura Setup in Frage kommen
b. Es werden nur aktive Verrechnungsobjekte aufbereitet
c. Es werden nur Verrechnungsobjekte aufbereitet, welche zum Zeitpunkt der
Rechnungsstellung eine aktive Objektperson der Personenart gemass Faktura Setup
hinterlegt haben
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10.

11.

d. Es werden nur Verrechnungsobjekte mit mindestens einem aktiven Objekttarif
aufbereitet
Wéhrend dem Aufbereiten der Rechnungen 6ffnet sich automatisch ein Ereignisprotokoll, in
welchem zu sehen ist, was das System aktuell am machen ist
a. Weisse Sprechblasen sind informativ
b. Beigelben Dreiecken mit Ausrufezeichen konnte das System etwas nicht verarbeiten,
hat die Rechnung aber trotzdem aufbereitet. Diese sollte man aber prufen und die
Fehler gegebenenfalls korrigieren
c. Sollte ein roter Kreis mit weissen Kreuz zu sehen sein, dann ist ein schwerwiegender
Fehler aufgetreten, den es zwingend zu beheben gilt
Nachdem alle Rechnungen aufbereitet sind, 6ffnet sich automatisch das Druckfenster. Als
erstes soll ausgewahlt werden, welche Ausgabe gewiinscht ist
a. Bildschirm = Alle Rechnungen werden auf den Bildschirm gedruckt. Nun kénnen
diese vor dem finalen Druck kontrolliert werden
b. Drucker > Die Rechnungen werden direkt auf den Drucker geschickt
c. Datei > Rechnungen kénnen auch als PDF, Word, Excel oder Text-Datei gespeichert
werden
Wird als Ausgabe "Drucker" gewahlt, muss der korrekte Drucker mit dem korrekten
Papierformat und der korrekten Papierzufuhr ausgewahlt werden
Klickt man auf OK, werden die Rechnungen anhand der selektierten Optionen gedruckt, auf
dem Bildschirm ausgegeben oder in eine Datei gespeichert

5.4.8.1.2 Einzelne Objekte aufbereiten

& Fakturalauf =] = [
Auswahl lOpt’onen ]
Fakturalauf: |3021 - 2016 Wasser [ Abwasser o ﬂ
Drucktitel:
Fakturadatum: e 11.10.2016 Periode: o |Jahr 2016 j
Stichdatum: Vorganger-Grp.: | j
Akonto-Gruppe: | ﬂ
v Autoserie ausschalten e
Serie: |ZD 16 Wasser [ Abwasser jﬂ
¥ nur ungedruckte Rechnungen der Serie drucken I:l
" alle Objekte f» zusgewahlte Objekte o
Ohjektart: |Gebéude o ﬂ e,
Objekt-r.: [123456; 123458 e Aufbereiten
Verarbeitungsfortschritt
Schliessen
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Ereignisprotokoll Fakturalauf (== |[=]

:‘E)Start des Rechnungslaufs durch Benutzer Dialog Pascal Machler -

Fakturalauf: 3021 - 2016 Wasser | Abwasser

14,10,2016 14:41: 34 - Erstellen der Temporareintrége @

Keine Eintrage in der Archivtabelle zu léschen!

Keine Eintrége in der Temporartabelle zu laschen!

Fehler beim Aufbereiten der Positionsdaten fur Cbjekt-Mr,: 123456, Ballyweg 55 (OBIGEB123456) Zeilenart: 1
ﬂ\"ﬁasserverbraud‘u: Keine Ablesung gefunden {Ablesung und Stichdatum priifen)

Fehler beim Aufbereiten der Positionsdaten fiir Objekt-r.: 123456, Ballyweg 55 (OBJGEB123456) Zeilenart: 1
&Wasserverbraud’u: Keine Ablesung gefunden {Ablesung und Stichdatum priifen)

Fehler beim Aufbereiten der Positionsdaten fiir Objekt-r.: 123458 (OBJGEB 123458) Zeilenart: 1 Zeile: 5 Tarif
&V‘a’asserverbraud‘:: Keine Ablesung gefunden {Ablesung und Stichdatum priifen)
:E;J 14,10,2016 14:41:35 - Es wurden 3 Fakturen in der Temporartabelle erzeugt.

3 )verarbeitunasdauer: 00:00:01
£ >

j Drucken | Speichern | Schliessen

Drucker: | \\FILESERVER \DLGPRNGEE

Druckrichtung Drucker
" Standard | \FILESERVER \DLGPRNGEE @

X =l
{* Hoch Papierformat: |.-'-\4 j
=l

" Quer Papierzufuhr: | Automatizch auswahlen v

Ausgabe Bereich

" Drucker Seite von: bis:

{+ Bildschirm anzahl Kopien: 1 sortieren ~3

" Datei Druckdatei
| ey

(* POF " wiord  Ewcel ( Text

Abbrechen

Es kommt immer wieder vor, dass nur einzelne Objekte aufbereitet werden sollen. Dies ist immer
dann nutzlich, wenn entweder Zwischenabrechnungen, oder einfach zur Kontrolle anstelle des ganzen

Laufes fur den Moment nur einige Stichprobenobjekte aufbereitet werden.

1. Maske "Fakturalauf" 6ffnen und den aufzubereitenden Fakturalauf auswahlen

a. Inder Auswahl des Feldes "Fakturalauf* sind alle Faktura Setups fiir wiederkehrende

Fakturen zu sehen

2. Sollte der Drucktitel aus dem Faktura Setup nicht korrekt sein oder nicht passen, kann dieser

hier Giberschrieben werden

a. Ist der Drucktitel in der Maske "Fakturalauf" leer, wird automatisch der Drucktitel aus

dem Faktura Setup verwendet
3. Fakturadatum eingeben

a. Das Fakturadatum wird beim Offnen der Maske auf das Tagesdatum gesetzt. Dieses
kann aber gedndert werden, z.B. wenn die Rechnungen erst in einer Woche

versendet werden
4. Verbuchungsperiode auswéhlen

a. Die Verbuchungsperioden werden in der FIBU gepflegt und eroffnet

5. Serie auswahlen

a. Bei wiederkehrenden Fakturen gibt es die Moglichkeit der sogenannten "Autoserie".
Somit muss nicht manuell eine Serie erstellt werden, das System erstellt diese
automatisch. Jedoch hat dies den Nachteil, dass man nie so genau weiss, was in
dieser Serie drin ist, da aus gewissen Elementen ein Serienname zusammengesetzt

wird

b. Wenn die Autoserie ausgeschaltet ist, muss eine Serie ausgewahlt werden

c. lIstkeine passende Serie vorhanden, muss diese neu erstellt werden

6. Option "ausgewahlte Objekte" auswahlen

7. Gewilnschte Objektart auswahlen, aus welcher man einzelne Objekte aufbereiten mdchte
a. Es stehen nur Objektarten zur Verfigung, welche geméass Selektionsdaten im Faktura

Setup ausgewahlt sind

8. Objektnummern eingeben, welche man einzeln aufbereiten mochte
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10.

11.

12.

13.

d.

Es kann nur ein Objekt angegeben werden

Es kdnnen durch Semikolon getrennt mehrere Objekte hintereinander gereiht werden
(WICHTIG: Keine Leerschlage dazwischen)

Es kann durch ein Gleichheitszeichen ein ganzer Objektnummernbereich aufbereitet
werden (z.B. "123456=123458" bereitet die Objektnummern "123456", "123457" und
"123458" auf. WICHTIG: Keine Leerschlage dazwischen)

Im Normalfall steht im Feld "*;" (Asterisk mit anschliessendem Semikolon). Dies
bedeutet, dass alle Objekte aus der aktuellen Objektart aufbereitet werden

Mit Klick auf den Button "Aufbereiten" werden nun alle Rechnungen zu den ausgewahlten
Objekten aufbereitet. Dies bedingt aber gewissen Voraussetzungen

a.
b.

C.

Es werden nur aktive Verrechnungsobjekte aufbereitet

Es werden nur Verrechnungsobjekte aufbereitet, welche zum Zeitpunkt der
Rechnungsstellung eine aktive Objektperson der Personenart gemass Faktura Setup
hinterlegt haben

Es werden nur Verrechnungsobjekte mit mindestens einem aktiven Objekttarif
aufbereitet

Waéhrend dem Aufbereiten der Rechnungen 6ffnet sich automatisch ein Ereignisprotokoll, in
welchem zu sehen ist, was das System aktuell am machen ist

a.
b.

C.

Weisse Sprechblasen sind informativ

Bei gelben Dreiecken mit Ausrufezeichen konnte das System etwas nicht verarbeiten,
hat die Rechnung aber trotzdem aufbereitet. Diese sollte man aber prufen und die
Fehler gegebenenfalls korrigieren

Sollte ein roter Kreis mit weissen Kreuz zu sehen sein, dann ist ein schwerwiegender
Fehler aufgetreten, den es zwingend zu beheben gilt

Nachdem alle Rechnungen aufbereitet sind, 6ffnet sich automatisch das Druckfenster. Als
erstes soll ausgewahlt werden, welche Ausgabe gewiinscht ist

a.

b.
c.

Bildschirm = Alle Rechnungen werden auf den Bildschirm gedruckt. Nun kénnen
diese vor dem finalen Druck kontrolliert werden

Drucker - Die Rechnungen werden direkt auf den Drucker geschickt

Datei > Rechnungen kénnen auch als PDF, Word, Excel oder Text-Datei gespeichert
werden

Wird als Ausgabe "Drucker" gewahlt, muss der korrekte Drucker mit dem korrekten
Papierformat und der korrekten Papierzufuhr ausgewahlt werden

Klickt man auf OK, werden die Rechnungen anhand der selektierten Optionen gedruckt, auf
dem Bildschirm ausgegeben oder in eine Datei gespeichert

5.4.8.1.3 Alle Objekte eines Debitors aufbereiten

&

Auswahl lOpt’onen ]

Fakturalauf: |3021 - 2016 Wasser [ Abwasser o ﬂ
Drucktitel: ;1
Fakturadatum: o 11.10.2016 Periode: o |Jahr 2018 j
Stichdatum: Vorganger-Grp.: | j
Akonto-Gruppe: | ﬂ
¥ Autoserie ausschalten
Serie: |ZD 16 Wasser [ Abwasser jﬂ
v nur ungedruckte Rechnungen der Serie drucken I:l
" alle Objekte (* ausgewahlte Objekte e
Objektart: |Person o ﬂ Eg.Datum =4
Aufbereiten
Person: |Fischer-BE|hImann Helene, Allmend 55, 9988 Irgendwo eﬂ

Fakturalauf ]| B | [nSm]

Verarbeitungsfortschritt

fl L

Schliessen
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Ereignisprotokoll Fakturalauf (== |[=]
:‘E)Start des Rechnungslaufs durch Benutzer Dialog Pascal Machler ~
Fakturalauf: 3021 - 2016 Wasser [ Abwasser
14,10,2016 14:;50:23 - Erstellen der Temporareinirage @

e
[
H

<

Keine Eintrége in der Archivtabelle zu l5schen!

Keine Eintrége in der Temporértabelle zu léschen!

Fehler beim Aufbereiten der Positionsdaten fiir Objekt-Mr.: 123456, Ballyweq 55 (OBIGEE123456) Zelenart: 1
ﬂ,\“a’asserverbrauﬁ: Keine Ablesung gefunden (Ablesung und Stichdatum priifen)
114, 10,2016 14:50:24 - Es wurde eine Faktura in der Temporartabelle erzeugt.
“EMerarbeitungsdauer: 00:00:01

14,10,2016 14:50:24 - Erstellen der Archiveintrége
ﬂ 14,10.2016 14:50:24 - Fakt.-Nr.: 3000000000023 Rechnung mit Betrag 0
1)14,10.2016 14:50:24 - Es wurde ein Archiveintraa in der Archivtabelle erzeuat.

>

Drucker: | \\FILESERVER \DLGPRMNGEE j Drucken | Speichern Schliessen

Druckrichtung Drucker
™~ Standard | \\FILESERVER \PLGPRNGEE @

L,
(¢ Hoch Papier format: |.-'-\4

" Quer Papierzufuhr: | Automatizch auswahlen

Ausgabe Bereich

(" Drucker Seite von: bis:

{+ Bildschirm E_:E Anzahl Kopien: 1 sortieren

(" Datei Druckdatei

{* PDF " Word (" Excel { Text

Abbrechen

Maske "Fakturalauf" 6ffnen und den aufzubereitenden Fakturalauf auswéahlen
a. Inder Auswahl des Feldes "Fakturalauf" sind alle Faktura Setups fir wiederkehrende
Fakturen zu sehen
Sollte der Drucktitel aus dem Faktura Setup nicht korrekt sein oder nicht passen, kann dieser
hier Gberschrieben werden
a. Ist der Drucktitel in der Maske "Fakturalauf" leer, wird automatisch der Drucktitel aus
dem Faktura Setup verwendet
Fakturadatum eingeben
a. Das Fakturadatum wird beim Offnen der Maske auf das Tagesdatum gesetzt. Dieses
kann aber geéndert werden, z.B. wenn die Rechnungen erst in einer Woche
versendet werden
Verbuchungsperiode auswéhlen
a. Die Verbuchungsperioden werden in der FIBU gepflegt und eréffnet
Serie auswahlen
a. Bei wiederkehrenden Fakturen gibt es die Moglichkeit der sogenannten "Autoserie".
Somit muss nicht manuell eine Serie erstellt werden, das System erstellt diese
automatisch. Jedoch hat dies den Nachteil, dass man nie so genau weiss, was in
dieser Serie drin ist, da aus gewissen Elementen ein Serienname zusammengesetzt
wird
b. Wenn die Autoserie ausgeschaltet ist, muss eine Serie ausgewahlt werden
c. Ist keine passende Serie vorhanden, muss diese neu erstellt werden
Option "ausgewahlte Objekte" auswahlen
Objektart "Person" auswéahlen
a. Diese Objektart steht immer zur Verfigung, irrelevant, welche Objektarten geméss
Selektionsdaten im Faktura Setup ausgewéhlt sind
Person suchen
a. Entweder direkt Personennummer eingeben und auf die Lupe klicken
b. Oder mittels Name, Vorname und Klick auf Lupe die Person suchen
c. Oder ohne Eingabe auf die Lupe klicken und den Debitor dann aus allen in der
Auswahlliste aufgelisteten Personen suchen
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10.

11.

12.

13.

Mit Klick auf den Button "Aufbereiten” werden nun alle Rechnungen zu der ausgewahlten
Person aufbereitet. Dies bedingt aber gewissen Voraussetzungen
a. Es werden nur aktive Verrechnungsobjekte aufbereitet
b. Es werden nur Verrechnungsobjekte mit mindestens einem aktiven Objekttarif
aufbereitet
Waéhrend dem Aufbereiten der Rechnungen 6ffnet sich automatisch ein Ereignisprotokoll, in
welchem zu sehen ist, was das System aktuell am machen ist
a. Weisse Sprechblasen sind informativ
b. Bei gelben Dreiecken mit Ausrufezeichen konnte das System etwas nicht verarbeiten,
hat die Rechnung aber trotzdem aufbereitet. Diese sollte man aber prifen und die
Fehler gegebenenfalls korrigieren
c. Sollte ein roter Kreis mit weissen Kreuz zu sehen sein, dann ist ein schwerwiegender
Fehler aufgetreten, den es zwingend zu beheben gilt
Nachdem alle Rechnungen aufbereitet sind, 6ffnet sich automatisch das Druckfenster. Als
erstes soll ausgewahlt werden, welche Ausgabe gewunscht ist
a. Bildschirm - Alle Rechnungen werden auf den Bildschirm gedruckt. Nun kénnen
diese vor dem finalen Druck kontrolliert werden
b. Drucker > Die Rechnungen werden direkt auf den Drucker geschickt
c. Datei > Rechnungen kénnen auch als PDF, Word, Excel oder Text-Datei gespeichert
werden
Wird als Ausgabe "Drucker" gewahlt, muss der korrekte Drucker mit dem korrekten
Papierformat und der korrekten Papierzufuhr ausgewahlt werden
Klickt man auf OK, werden die Rechnungen anhand der selektierten Optionen gedruckt, auf
dem Bildschirm ausgegeben oder in eine Datei gespeichert

5.4.8.1.4 Gedruckte Rechnungen nochmals aufbereiten

2 Fakturalauf =] = =
Auswahl let’onen ]
Fakturalauf: |3E|21 - 2016 Wasser [ Abwasser o ﬂ
Drucktitel:
Fakturadatum: e 11.10.2016 Periode: o |Jahr 2018 ﬂ
Stichdatum: Vorganger-Grp.: | j
Akonto-Gruppe: | ﬂ
[v Autoserie ausschalten e
Serie: |ZD 16 Wasser [ Abwasser jﬂ
¥ nur ungedruckte Rechnungen der Serie drucken
Loschen
i» alle Objekte " ausgewahlte Objekte o
Objektart: | ~] Ra.-Datum
Objekt-Nr.: % Aufbereiten

Verarbeitungsfortschritt

flil

Schliessen

I.-"'_"‘-. Hinweis: Es werden alle bestehenden Fakturen aus diesem Fakturalauf
' geloscht und neu aufbereitet!

Machten Sie die Aktion wirklich ausfiihren?
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Mit [hren Eingaben werden aus diesem Rechnungslauf auch bereits
gedruckte Rechnungen geléscht. Machten Sie diese gedruckten

Rechnungen auch laschen? a
Ja I Mein | Abbrechen |

Ereignisprotokoll Fakturalauf (== (=]

Q)SErt des Rechnungslaufs durch Benutzer Dialog Pascal Machler -
Fakturalauf: 3021 - 2016 Wasser [ Abwasser
14.10.2016 15:03:07 - Erstellen der Temporéreintrége
Lische Fakturapeositionen...
Lische Faktura, Positionen und Zuweisungen zu Faktura-Nr. 3000000000023 @

Lische Faktura, Positionen und Zuweisungen zu Faktura-Nr. 3000000000024
B Losche Faktura, Positionen und Zuweisungen zu Faktura-Nr, 3000000000026
15)3 Fakturen wurden gelischt!

Es wurden 3 Eintrége in der Archivtabelle geléschit!

Die Eintrége in der Tempordrtabelle wurden geléscht!

Fehler beim Aufbereiten der Positionsdaten fiir Objekt-Mr.: 123456, Ballyweg 55 (OBIGEE123456) Zeilenart: 1
&Wasseruerbrauﬁ: Keine Ablesung gefunden (Ablesung und Stichdatum priifen)

Fehler beim Aufbereiten der Positionsdaten fiir Obiekt-Nr.: 123457 (OBIGEB123457) Zeilenart: 1 Zeile: 5 Tarif ¥
£ >

Drucker: IMicmsoFt XPS Document Writer ;I Drucken I Speichern Schliessen

—Druckrichtung —Drucker
¢ Standard | \\FILESERVER \DLGPRNGER @ =]

L,
% Hoch Papierformat: I.M -

" Quer Papierzufuhr: I Automatisch auswahlen LI

—Ausgabe ——— Bereich

" Drucker Seite von: I bis: I
& Bildschirm - Anzahl Kopien: I 1 sortieren 2

" Datei ° ~Druckdatei

i PDF " Word " Excel 1 Text

1. Maske "Fakturalauf" 6ffnen und den aufzubereitenden Fakturalauf auswahlen
a. Inder Auswahl des Feldes "Fakturalauf* sind alle Faktura Setups fiir wiederkehrende
Fakturen zu sehen
2. Sollte der Drucktitel aus dem Faktura Setup nicht korrekt sein oder nicht passen, kann dieser
hier Uberschrieben werden
a. |Istder Drucktitel in der Maske "Fakturalauf" leer, wird automatisch der Drucktitel aus
dem Faktura Setup verwendet
3. Fakturadatum eingeben
a. Das Fakturadatum wird beim Offnen der Maske auf das Tagesdatum gesetzt. Dieses
kann aber geandert werden, z.B. wenn die Rechnungen erst in einer Woche
versendet werden
4. Verbuchungsperiode auswahlen
a. Die Verbuchungsperioden werden in der FIBU gepflegt und eroffnet
5. Serie auswahlen
a. Bei wiederkehrenden Fakturen gibt es die Moglichkeit der sogenannten "Autoserie".
Somit muss nicht manuell eine Serie erstellt werden, das System erstellt diese
automatisch. Jedoch hat dies den Nachteil, dass man nie so genau weiss, was in
dieser Serie drin ist, da aus gewissen Elementen ein Serienname zusammengesetzt
wird
b. Wenn die Autoserie ausgeschaltet ist, muss eine Serie ausgewahlt werden
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c. lIstkeine passende Serie vorhanden, muss diese neu erstellt werden
Will man alle Objekte aufbereiten, dann muss an dieser Option nichts geandert werden
Mit Klick auf den Button "Aufbereiten” werden nun alle Rechnungen aufbereitet. Dies bedingt
aber gewissen Voraussetzungen
a. Es werden nur Verrechnungsobjekte aufbereitet, welche geméss Selektionsdaten im
Faktura Setup in Frage kommen
b. Es werden nur aktive Verrechnungsobjekte aufbereitet
c. Es werden nur Verrechnungsobjekte aufbereitet, welche zum Zeitpunkt der
Rechnungsstellung eine aktive Objektperson der Personenart gemass Faktura Setup
hinterlegt haben
d. Es werden nur Verrechnungsobjekte mit mindestens einem aktiven Objekttarif
aufbereitet
8. Es kommt eine Sicherheitsabfrage, dass die Rechnungen geméass Selektionsoptionen
geléscht und neu aufbereitet werden
a. Wenn man damit einverstanden ist, dann mit "Ja" quittieren
b. Mdchte man dies nicht, dann mit "Nein" quittieren > Das Aufbereiten der
Rechnungen wird somit gestoppt
9. Quittiert man obige Meldung mit "Ja" und wird festgestellt, dass Rechnungen im Lauf bereits
gedruckt und eventuell auch bereits verschickt sind, kommt eine zweite Abfrage, ob auch
gedruckte Rechnungen geldscht werden sollen
a. Sollen auch gedruckte Rechnungen geléscht werden, dann mit "Ja" quittieren
b. Sollen nur die ungedruckten Rechnungen im Lauf geléscht werden, dann mit "Nein"
quittieren
c. Soll das Léschen abgebrochen werden, dann mit "Abbrechen™ quittieren
10. Wéahrend dem Aufbereiten der Rechnungen 6ffnet sich automatisch ein Ereignisprotokoll, in
welchem zu sehen ist, was das System aktuell am machen ist
a. Weisse Sprechblasen sind informativ
b. Bei gelben Dreiecken mit Ausrufezeichen konnte das System etwas nicht verarbeiten,
hat die Rechnung aber trotzdem aufbereitet. Diese sollte man aber prufen und die
Fehler gegebenenfalls korrigieren
c. Sollte ein roter Kreis mit weissen Kreuz zu sehen sein, dann ist ein schwerwiegender
Fehler aufgetreten, den es zwingend zu beheben gilt
11. Nachdem alle Rechnungen aufbereitet sind, 6ffnet sich automatisch das Druckfenster. Als
erstes soll ausgewahlt werden, welche Ausgabe gewlinscht ist
a. Bildschirm - Alle Rechnungen werden auf den Bildschirm gedruckt. Nun kénnen
diese vor dem finalen Druck kontrolliert werden
b. Drucker > Die Rechnungen werden direkt auf den Drucker geschickt
c. Datei > Rechnungen kénnen auch als PDF, Word, Excel oder Text-Datei gespeichert
werden
12. Wird als Ausgabe "Drucker" gewahlt, muss der korrekte Drucker mit dem korrekten
Papierformat und der korrekten Papierzufuhr ausgewahlt werden
13. Klickt man auf OK, werden die Rechnungen anhand der selektierten Optionen gedruckt, auf
dem Bildschirm ausgegeben oder in eine Datei gespeichert

No
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5.4.8.1.5 Rechnungen nach Stichdatum aufbereiten

Auswahl IOpt’onen I

Fakturalauf: |3021 - 2016 Wasser [ Abwasser o ﬂ

Drucktitel:

|
Fakturadatum: ellg-lU-ZUlG Periode: e IJahr 2018 ;I
Stichdatum: °|14-10-2016 Vorganger-Grp.: I ;I
=l

Akonto-Gruppe: I

¥ Autoserie ausschalten o

Serie: |2016 Wasser [ Abwasser ;IEI
¥ nur ungedruckte Rechnungen der Serie drudken

Rag.-Datum

i~ alle Objekte * ausgewdhlte Objekte Q
Objektart: IGebéude ﬂ
Objekt-hr.: |123456

Aufbereiten

Filter = |
"VerarbEMr'lgsFortsd'lrltt abbrechen |

Schliessen |

Ereignisprotokoll Fakturalauf \E\@

if)smrt des Rechnunaslaufs durch Benutzer Dialog Pascal Machler -
Fakturalauf: 3021 - 2016 Wasser [ Abwasser
14.10.2016 15:15:09 - Erstellen der Temporéreintrége
Keine Eintrage in der Archivtabelle zu l6schen!
Keine Eintrége in der Temporartabelle zu léschen!
:f) 14,10.2016 15:15:09 - Ez wurde eine Faktura in der Temporartabelle erzeugt. 0
Q)Verarbeihngsdauer: 00:00:00

14.10.20165 15:15:09 - Erstellen der Archiveintrége

:‘_E!J 14,10,2016 15:15:09 - Es wurde ein Archiveintrag in der Archivtabelle erzeugt.

@Verarbeihngsdauer: 00:00:00
T

5¥14,10.2016 15:15:09 - Anzahl eRechnung im Fakturalauf: 0
< >

Drucker: I‘I,\FILESERVE%\DLGPR.NGEE ;I Drucken I Speichern | Schlieszen

—Druckrichtung —Drucker
¢ Standard | \\FILESERVER \DLGPRNGER @

L
% Hoch Papierformat: I.M

" Quer Papierzufuhr: I Automatizch auswahlen

—Ausgabe ———— ~Bereich

¢~ Drucker Seite von: I bis:
& Bildschirm - Anzahl Kopien: I 1 sortieren

" Datei @ ~Druckdatei

= PDF " Word ¢ Excel { Text

Wenn im Feld "Stichdatum" nichts eingegeben wird, dann setzt sich das System ein eigenes
Stichdatum, namlich das Ende der Verrechnungsperiode gemass hinzugefiigten Tarifen im Faktura
Setup. Haben z.B. alle Tarife geméass Faktura Setup die Periodizitat 01.01.2016 — 31.12.2016, und
wird in der Maske "Fakturalauf" kein Stichdatum eingegeben, dann ist fir das System das eigens
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gesetzte Stichdatum der 31.12.2016. Méchte man nun z.B. Zwischenabrechnungen versenden und
dies direkt dann machen, wenn der Personenwechsel passiert ist, dann kann hier manuell ein
Stichdatum eingegeben werden. Auf der Rechnung werden die Daten dann nur bis und mit dem
eingegebenen Stichdatum aufbereitet. Sind die Grundtarife dann auch noch fiir pro Rata konfiguriert,
wird nun eine pro Rata Rechnung gemass eingegebenen Stichdatum erstellt.

Gerade bei Personenwechsel ist es zudem ratsam, dass nach ausgewahlten Objekten aufbereitet
wird. Ansonsten wird ein kompletter Rechnungslauf mit gesetztem Stichdatum aufbereitet — dies
mochte man nun aber sicher nicht.

1. Maske "Fakturalauf* 6ffnen und den aufzubereitenden Fakturalauf auswahlen
a. Inder Auswahl des Feldes "Fakturalauf" sind alle Faktura Setups fiir wiederkehrende
Fakturen zu sehen
2. Sollte der Drucktitel aus dem Faktura Setup nicht korrekt sein oder nicht passen, kann dieser
hier GUberschrieben werden
a. Ist der Drucktitel in der Maske "Fakturalauf" leer, wird automatisch der Drucktitel aus
dem Faktura Setup verwendet
3. Fakturadatum eingeben
a. Das Fakturadatum wird beim Offnen der Maske auf das Tagesdatum gesetzt. Dieses
kann aber geéndert werden, z.B. wenn die Rechnungen erst in einer Woche
versendet werden
4. Gewdlnschtes Stichdatum eingeben
5. Verbuchungsperiode auswéhlen
a. Die Verbuchungsperioden werden in der FIBU gepflegt und eréffnet
6. Serie auswahlen
a. Beiwiederkehrenden Fakturen gibt es die Moglichkeit der sogenannten "Autoserie".
Somit muss nicht manuell eine Serie erstellt werden, das System erstellt diese
automatisch. Jedoch hat dies den Nachteil, dass man nie so genau weiss, was in
dieser Serie drin ist, da aus gewissen Elementen ein Serienname zusammengesetzt
wird
b. Wenn die Autoserie ausgeschaltet ist, muss eine Serie ausgewahlt werden
c. Ist keine passende Serie vorhanden, muss diese neu erstellt werden
7. Option "ausgewahlte Objekte" auswahlen
8. Gewilnschte Objektart auswahlen, aus welcher man einzelne Objekte aufbereiten mdchte
a. Es stehen nur Objektarten zur Verfigung, welche geméss Selektionsdaten im Faktura
Setup ausgewahlt sind
9. Objektnummern eingeben, welche man einzeln aufbereiten méchte
a. Es kann nur ein Objekt angegeben werden
b. Es kdnnen durch Semikolon getrennt mehrere Objekte hintereinander gereiht werden
(WICHTIG: Keine Leerschlage dazwischen)
c. Es kann durch ein Gleichheitszeichen ein ganzer Objektnummernbereich aufbereitet
werden (z.B. "123456=123458" bereitet die Objektnummern "123456", "123457" und
"123458" auf. WICHTIG: Keine Leerschlage dazwischen)
d. Im Normalfall steht im Feld "*;" (Asterisk mit anschliessendem Semikolon). Dies
bedeutet, dass alle Objekte aus der aktuellen Objektart aufbereitet werden
10. Mit Klick auf den Button "Aufbereiten" werden nun alle Rechnungen zu den ausgewéhlten
Objekten aufbereitet. Dies bedingt aber gewissen Voraussetzungen
a. Es werden nur aktive Verrechnungsobjekte aufbereitet
b. Es werden nur Verrechnungsobjekte aufbereitet, welche zum Zeitpunkt der
Rechnungsstellung eine aktive Objektperson der Personenart gemass Faktura Setup
hinterlegt haben
c. Es werden nur Verrechnungsobjekte mit mindestens einem aktiven Objekttarif
aufbereitet
11. Wahrend dem Aufbereiten der Rechnungen 6ffnet sich automatisch ein Ereignisprotokoll, in
welchem zu sehen ist, was das System aktuell am machen ist
a. Weisse Sprechblasen sind informativ
b. Bei gelben Dreiecken mit Ausrufezeichen konnte das System etwas nicht verarbeiten,
hat die Rechnung aber trotzdem aufbereitet. Diese sollte man aber prifen und die
Fehler gegebenenfalls korrigieren
c. Sollte ein roter Kreis mit weissen Kreuz zu sehen sein, dann ist ein schwerwiegender
Fehler aufgetreten, den es zwingend zu beheben gilt
12. Nachdem alle Rechnungen aufbereitet sind, 6ffnet sich automatisch das Druckfenster. Als
erstes soll ausgewahlt werden, welche Ausgabe gewiinscht ist
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a. Bildschirm = Alle Rechnungen werden auf den Bildschirm gedruckt. Nun kénnen
diese vor dem finalen Druck kontrolliert werden
b. Drucker > Die Rechnungen werden direkt auf den Drucker geschickt
c. Datei > Rechnungen kénnen auch als PDF, Word, Excel oder Text-Datei gespeichert
werden
13. Wird als Ausgabe "Drucker" gewahlt, muss der korrekte Drucker mit dem korrekten
Papierformat und der korrekten Papierzufuhr ausgewdahlt werden
14. Klickt man auf OK, werden die Rechnungen anhand der selektierten Optionen gedruckt, auf
dem Bildschirm ausgegeben oder in eine Datei gespeichert

5.4.8.2 Fakturalauf [6schen

5.4.8.2.1 Kompletter Lauf I6schen
g Fakturalauf E

Auswahl |D|:|tior|er| I

i

Fakturalauf: |3021 - 2016 Wasser [ Abwasser o ;I

Drucktitel: I

Fakturadatum: Im Periode: IJahr 2016 j

Stichdatum: I— Vorgénger-Grp.: I ﬂ
Akonto-Gruppe: I ﬂ

[+ Autoserie ausschalten
Serig: IZUlG Wasser [ Abwasser ﬂﬂl
[+ nur ungedruckte Rechnungen der Serie drudken

Loschen

i+ alle Objekte " ausgewshlte Objekte

Rg.Datum edit
Objektart: I ;I £0-atum ed

Objekt-hr.: I Aufbereiten

Filtet ==

Abbrechen

[N by

"Verarbeihmgsfortsd'lritt

Schliessen

I.-"'_"‘- Diese Funktion I6scht den GESAMTEN Fakturalauf!
L * Machten Sie die Aktion wirklich ausfihren?

Ja 9 Mein I
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Ereignisprotokoll Fakturalauf [= =2 |[=]

iJ14,10,2016 13:53:23 - Liischen des Fakiuralaufs durch Benutzer Dialog Pascal Machler
Lische Fakturapositionen...
Losche Faktura, Positionen und Zuweisungen zu Faktura-Nr, 3000000000023
Lische Faktura, Positionen und Zuweisungen zu Faktura-Nr. 3000000000024
Lische Faktura, Positionen und Zuweisungen zu Faktura-Nr. 3000000000026
Lasche Faktura, Positionen und Zuweisungen zu Faktura-Nr. 3000000000027

@4 Fakturen wurden geldscht!
Freigabe Ohjekttarife. .. o
Lische temporare Positionen. ..

:f) 14,10,2016 13:53:23 - Verarbeitung beendet

@Verarbeihngsdauer: 00:00;00

£ >

Drucker: | \\FILESERVER \DLGPRNGEE | Drucken I Speichern Schliessen

@ Eintrage zu ‘3021 - 2016 Wasser / Abwasser' geldscht!

Maske "Fakturalauf" 6ffnen und den zu I6schenden Fakturalauf auswéhlen
Klick auf Button "Léschen”
Als Sicherheitsmechanismus wird noch gefragt, ob wirklich der komplette Lauf geléscht
werden soll
a. Soll der Lauf geldscht werden, dann mit "Ja" quittieren
b. Soll der Lauf nicht geléscht werden, dann mit "Nein" quittieren
4. Es o6ffnet sich automatisch ein Ereignisprotokoll, in welchem zu sehen ist, was das System
nun alles automatisch macht/ldscht
5. Sobald alle Rechnungen aus dem Lauf geldscht sind, gibt das System eine entsprechende
Meldung aus, welche mit "OK" quittiert werden muss

wnN e

5.4.8.2.2 Bereits gedruckte Rechnungen ldschen

Auswahl IOpﬁonen I

Fakturalauf: |3021 - 2016 Wasser [ Abwasser Q ﬂ

Drucktitel: I

Fakturadatum: Im Periode: IJahr 2018 j

Stichdatum: I— Vorganger-Grp.: I ;I
-

Akonto-Gruppe: I

|+ Autoserie ausschalten

Serie: |2016 Wasser [ Abwasser ;IEI
¥ nur ungedruckte Rechnungen der Serie drudken

Loschen

i+ alle Objekte i~ ausgewshlte Objekte

Objektart: I ﬂ Rg.Datum edit

Objekt-r.: I Aufbereiten

Filter ==

"VerarbE|mngsfortsd1rltt

Schliessen

R by
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Diese Funktion lGscht den GESAMTEN Fakturalauf!
Méchten Sie die Aktion wirklich ausfihren?

Mit [hren Eingaben werden aus diesemn Rechnungslauf auch bereits
gedruckte Rechnungen geldscht, Machten Sie diese gedruckten

Rechnungen auch lgschen?
Ja I Mein | Abbrechen |

Ereignisprotokoll Fakturalauf

(= ®=]

iJ14,10,2016 14:28:54 - Lisschen des Fakturalaufs durch Benutzer Dialog Pascal Machler
Lésche Fakturapositionen. ..
Lésche Faktura, Positionen und Zuweisungen zu Faktura-Mr, 3000000000023
Losche Faktura, Positionen und Zuweisungen zu Faktura-Mr, 3000000000024
Lasche Faktura, Positionen und Zuweisungen zu Faktura-Mr, 3000000000026
Lasche Faktura, Positionen und Zuweisungen zu Faktura-Mr, 3000000000027

<

@4 Fakturen wurden geldscht!
Freigabe Objekttarife... e
Lésche tempaordre Positionen. ..

:E;J 14.10.2016 14:28:57 - Verarbeitung beendet

@Verarbeimngsdauer: 00:00:03

Drucker: I\,\FILESERVE%‘,DLGPRNGEB ;I Drucken I Speichern Schliessen

@ Eintrage zu ‘3021 - 2016 Wasser / Abwasser' gelascht!

14.
15.
16.

17.

18.

19.

Maske "Fakturalauf" 6ffnen und den zu I6schenden Fakturalauf auswéahlen
Klick auf Button "Léschen”
Als Sicherheitsmechanismus wird noch gefragt, ob wirklich der komplette Lauf geléscht
werden soll

a. Soll der Lauf geldscht werden, dann mit "Ja" quittieren

b. Soll der Lauf nicht geléscht werden, dann mit "Nein" quittieren
Da nun Rechnungen gedruckt und eventuell auch bereits verschickt sind, kommt eine zweite
Abfrage, ob auch gedruckte Rechnungen geléscht werden sollen

a. Sollen auch gedruckte Rechnungen geltscht werden, dann mit "Ja" quittieren

b. Sollen nur die ungedruckten Rechnungen im Lauf geléscht werden, dann mit "Nein"

quittieren

c. Soll das Léschen abgebrochen werden, dann mit "Abbrechen” quittieren
Je nach dem, wie die Meldung unter Punkt 4 quittiert wurde, 6ffnet sich automatisch ein
Ereignisprotokoll, in welchem zu sehen ist, was das System nun alles automatisch
macht/I6scht
Sobald alle Rechnungen aus dem Lauf geléscht sind, gibt das System eine entsprechende
Meldung aus, welche mit "OK" quittiert werden muss
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5.4.8.3 Fakturalauf Optionen

2

Auswahl Opt’onenl
Optionen
&

[~ autom, Subtotal unterdricken [v Debitorensaldo berlicksichtigen o

Sortierung

# nach Cbjekt (" nach Rechnunagsadresse " nach Objektage o
Kontakiperson: Demo User j e

[ Tarifverbindung

[ Rabatt aus Tarifen bei Sammelrechnungen nur 1x verwenden
[ Zahiwerkfaktoren bei Tarifen verwenden

[ auflistung der Tarife nach Zihler

[~ Sammelrechnung nach Objekt sortieren

[ Debitorensaldo pro Objekt

[~ P.P. andrucken

A

Fakturalauf IE| =

o v mitarchivierene v mit druckene

Rg.-Datum edit

Autbereiten

Verarbeitungsfortschritt

fEEREL

Schliessen

Fur Fakturalaufe gibt es einige Optionen, welche verwendet werden kénnen. Anbei eine kleine
Auflistung mit Erklarung.

1.

Wird ein Fakturalauf ohne Sammelrechnung aufbereitet (was standardmassig auch so
passiert), dann gibt es pro Verrechnungsobjekt eine Rechnung. Somit bekommt ein Debitor
mit finf Verrechnungsobjekten, welche im aktuellen Lauf aufbereitet werden, auch tatséachlich
funf Rechnungen. Aktiviert man die Option "Sammelrechnung”, dann gibt es eine Rechnung
pro Debitor, wo dann alle den Debitoren angehéngten Verrechnungsobjekte aufgelistet
werden.

a. Sobald "Sammelrechnung" aktiviert ist, wird nach jedem Objekt ein Subtotal der zum
Objekt gehtrenden verrechneten Leistungen ausgewiesen. Mochte man dieses
Subtotal nach jedem Verrechnungsobjekt nicht haben, kann das mittels "autom.
Subtotal unterdriicken" ausgeschaltet werden

Alle Rechnungen werden in einer temporéaren Tabelle aufbereitet, per se aber nicht auf ewig
gespeichert. Dies passiert nur, wenn die Option "mit archivieren" aktiv ist (was
standardmassig der Fall ist)

Sobald der Rechnungslauf fertig aufbereitet ist, erscheint automatisch ein Druckfenster.
Dieses o6ffnet sich aber nur, wenn die Option "mit drucken" aktiv ist (was Standardmassig der
Fall ist)

Wenn ein Debitor fiir eine oder mehrere Rechnungen zu viel bezahlt hat, kann dieses
Guthaben im Debitorenmodul freigegeben werden. Ist nun die Option "Debitorensaldo
berlicksichtigen" aktiv (was standardmassig der Fall ist), wird beim nachsten Fakturalauf, bei
welchem der Debitor eine Rechnung erhalt, dieses freigegebene Guthaben abgezogen
Rechnungen kdnnen auf verschiedene Arten sortiert werden. Hier sprechen wir nicht von der
Sortierung innerhalb der Rechnung (in welcher Reihenfolge werden die Tarife auf einer
Rechnung angezeigt), sondern wie werden die Rechnungen als solches sortiert

a. Nach Objekt > Sortierung der Rechnungen nach Objektnummer aufsteigend

b. Nach Rechnungsadresse - Sortierung der Rechnungen nach Versandadresse
aufsteigend

c. Nach Objektlage - Sortierung nach Objektadresse aufsteigend

Im Faktura Setup kann eine Kontaktperson hinterlegt werden, welche auf der Rechnung
angedruckt wird. Diese Kontaktperson auf dem Faktura Setup kann hier Ubersteuert werden
Alle Ubrigen Optionen sind sehr fachspezifisch und werden in den seltensten Fallen auch
wirklich gebraucht. Deshalb hier einfach die Wichtigsten kurz erklart

a. Sammelrechnung nach Objekt sortieren - Wenn Sammelrechnungen aktiviert sind,
wird innerhalb einer Rechnung jedes Objekt mit den dazugehdrenden, verrechneten
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Leistungen aufgelistet. Mit dieser Option kann nun gesagt werden, dass die Objekte
nach Objekthummer aufsteigend innerhalb der Rechnung sortiert werden sollen
b. P.P.andrucken > Wenn das Formular soweit vorbereitet ist, wird bei Aktivierung

dieser Option automatisch das P.P. auf der Rechnung angedruckt

5.4.8.4 Zwischenabrechnungen aufbereiten

Auswahl ] Optionen |
Fakturalauf:
Drucktitel:
Fakturadatum:

Stichdatum:

Serie:

Objektart:
Objekt-Nr.:

Fakturalauf o || = |[= |8 Zwischenabrechnung = =
. |Person

KU.0001 Bihlmann Werner 2 = el

[2024 - 2015 Schlussrechnungen Wasser = o )| 123456 |Fischer-Buhlmann Helene 1 16 |Zahlerwechsel

[ 123457 Meier Josef 14.10.2016 |Zahlerwechsel
08.05.2017 Periode: Jahr 2016 -
Vorganger-Grp. : -
Akonto-Gruppe: =

v Autoserie ausschalten Aufbersiten

¥ Personenwechsel

3
gl 2 )
(o alle Objekte (" ausgewahlte Objekte

| j Rg.-Datum edit
| Aufbereiten

[2016 Schiussrechnungen wasser

[v nur ungedruckte Rechnungen der Serie drudken [/ Zahlerwechsel

J¥ 2Zwischenablesung

van / bis 01.01.2018 31.12.2016 e

Auﬁ:ere\beg' Anzeigen o Schliessen

Verarbeitungsfortschritt

[Ceee |
=
Schliessen

Damit nicht alle Zwischenabrechnungen mittels Stichdatum manuell aufbereitet werden missen, gibt
es die Funktion "Zwischenabrechnung". Diese ist dazu gedacht, Uber einen gewissen Zeitraum nach
moglichen Zwischenabrechnungen zu suchen und die Zwischenabrechnungen massenweise
aufzubereiten. Um einen solchen Lauf mit Zwischenabrechnungen zu erstellen, gehen Sie bitte wie
folgt vor:

1.
2.
3.
4,

Maske "Fakturalauf" 6ffnen und den gewiinschten Fakturalauf auswéhlen
Serie auswahlen, in welche die Zwischenabrechnungen erstellt werden sollen
Klick auf Button "Zwsch-Abrech”
In der Zusatzmaske, welche sich automatisch 6ffnet, die Zwischenabrechnungsart auswéahlen
a. Zwischenabrechnungen, welche aufgrund von Personenwechsel erstellt werden
b. Zwischenabrechnungen, welche aufgrund von Zahlerwechsel erstellt werden
c. Zwischenabrechnungen, welche aufgrund von Zwischenablesungen aufbereitet
werden
Zeitraum angeben, in welchem nach den unter Punkt 4 ausgewdahlten Ereignissen gesucht
werden soll
Klick auf Button "Anzeigen"
Im Grid werden nun alle ausgewahlten Ereignisse im angegebenen Zeitraum angezeigt.
Mittels Checkbox in der ersten Spalte kann nun angegeben werden, welche
Zwischenabrechnungen aufbereitet werden sollen und welche nicht. Standardméssig werden
alle aufbereitet
Mit Klick auf den Button "Aufbereiten” wird nun jede Rechnung nacheinander mit dem im Grid
zu sehenden Stichdatum (Ereignisdatum) aufbereitet

N

Die Checkboxen "Zahlerwechsel" und "Zwischenablesung" sind nur
dann aktiv, wenn im ausgewéhlten Fakturalauf auch
zéhlerabhangige Tarife verknupft sind.
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5.5 Fakturen an Debitorenmodul tibergeben

Verarbeitung

Fakturen Gibergeben

5.5.1.1.1 W.ichtig zu wissen

1. Serien sind gruppiert in ungedruckte, gedruckte und verbuchte Serien

a.
b.

C.

d.

Der Status bezieht sich immer auf die ganze Serie

Befindet sich in einer Serie mindestens eine ungedruckte Rechnung, findet man die
Serie in der Maske "Faktura Ubergeben" unter dem Punkt "ungedruckte"

Sind alle Rechnungen innerhalb der Serie gedruckt, erscheint die Serie in der Maske
"Faktura Ubergeben" unter dem Punkt "gedruckte"”

Wurde die Serie bereits an die Debitoren Ubergeben, erscheint die Serie in der Maske
"Faktura Ubergeben" unter dem Punkt "verbuchte"

2. Je nach Status, welche die Serie hat, kann man unterschiedliche Aktionen vornehmen

a.

b.

C.

Ungedruckte Serien kénnen gedruckt werden und das Journal kann angeschaut
werden

Gedruckte Serien kénnen gedruckt werden, das Journal kann angeschaut werden,
falls eingerichtet kénnen die eRechnungen an die Post Ubermittelt werden und die
Debitoreniibergabe kann durchgefiihrt werden

Verbuchte Serien kdnnen gedruckt werden und das Journal kann angeschaut werden

3. Das Vorgehen ist sowohl fiir Serien aus Handfakturen wie auch fur Serien aus
wiederkehrenden Fakturen identisch

5.5.1.2 Fakturen an Debitorenmodul tibergeben

e

Serie:

( ungedruckte (¥ gedruckte wverbuchte

2015 Wo 37 Handfakturen hd

Fakturen iibe&ben E\ =

— Optionen

[~ nur ungedruckte Rechnungen der Serie drucken

Drucken

| Uberrnitkeln | Journal | Fibu-Ubergabee Schliessen

1. Gedruckte Serien anwahlen
2. Serie selektieren
3. Button "Fibu-Ubergabe" klicken

a.

b.

C.

Es gibt in diesem Bereich zwei unterschiedliche Buttons, wobei aber immer nur einer
der beiden sichtbar und klickbar ist

Mittels der Fibu-Ubergabe werden die Rechnungen automatisch an die Debitoren
Ubergeben und direkt importiert

Mittels Deb.-Ubergabe werden die Rechnungen nur an die Debitoren {ibergeben,
weitere Verarbeitungen missen manuell durchgefiihrt werden

Eine Umstellung von den beiden Varianten kann beim Dialog GEWIS Support in
Auftrag gegeben werden
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5.5.1.2.1 Komplette Serie drucken

a5 Fakturen Eiberieben =] = =
(" ungedruckte % gedruckte (" wverbuchte
Serie: - e

Optionen
[ nur ungedruckte Rechnungen der Serie drucken e

Drucken o | Journal | Fibu-Ubergabe| Schliessen |

1. Gewinschten Serienstatus wahlen

2. Serie selektieren

3. Angeben, ob man nur die ungedruckten Rechnungen oder alle Rechnungen drucken mdchte

a. Es kommtimmer wieder vor, dass ein Teil der Rechnungen innerhalb einer Serie

bereits gedruckt ist. Damit man diese nicht nochmals ausdruckt, kann diese Checkbox
gesetzt werden und die bereits gedruckten Rechnungen werden beim Druck nicht
bertcksichtigt

4. Drucken

WICHTIG: Nach Klick auf den Button "Drucken" erscheint ein Fortschrittsbalken. Dieser zeigt an, dass
die zu druckenden Rechnungsinformationen gesucht und vorbereitet werden. An den Rechnungen
selber wird aber hier nichts verandert.

5.5.1.2.2 Fakturajournal drucken

a5 Fakturen Uberieben =] @ ==
(" ungedruckte % gedruckte (" wverbuchte
Serie: - e

Optionen
[ nur ungedruckte Rechnungen der Serie drucken

Drucken | | Journal @ Fibu-Jbergabe | Schliessen |

1. Gewinschten Serienstatus wahlen
2. Serie selektieren
3. Kilick auf Button "Journal"

Es o6ffnet sich eine Zusatzmaske, in welcher man einstellen kann, was man auf dem Journal alles
sehen mochte:

Journale und Statistik =] & =]
Listentyp: Fakturajournal 1 ]
Serie: | 2015 We 37 Handfakturen &
Arbeitsgebiet: | ﬂ
Journal
Sortierung: |Fak1J.|ranummer e ﬂ

[v Detailzeilen
Textzeilen ™ o Objektbezeichner v Zwischentotale v
Rekapitulationen
Tarif-Rekap. v MwSt-Rekap. I?e
Konto-Rekap. ~ Zuweis. Rekap. ~
Drucken e Schliessen
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Der Listentyp "Fakturajournal” ist bereits ausgewahlt
Die Serie ist bereits vorselektiert
Sortierung des Journals angeben
a. Nach Fakturanummer (Standard)
b. Nach Debitorenadresse/Fakturanummer
c. Nach Versandadresse/Fakturanummer
d. Nach Fakturasetup/Visum/Fakturanummer
e. Nach Objektnummer/Fakturanummer
4. Angeben, ob Detailzeilen ausgegeben werden sollen und wenn ja, mit welchen Informationen
5. Angeben, welche zusatzlichen Journalinformationen ausgegeben werden sollen
a. Tarifrekapitulation
b. Kontorekapitulation
c. MwsSt.-Rekapitulation
d. Zuweisungsrekapitulation
6. Drucken

whN e

5.6 Fakturen l6schen/stornieren

Verarbeitung

Fakturen loschen/
stomieren

5.6.1.1.1 Fakturen loschen

Fo Faktura I6schen/stornieren ==
Fakturaverlage: |3019 - Einwohnerkontrolle j
Serie: |2015 Wo 37 Handfakturen ﬂ

Adressen | .l'-\llgemeinl Diversesl

Personennummer: I 789 Personennummer: I 789

Debitorenadresse:  [Frau Versandadresse: Frau
Helene Fischer-Buhimann Helene Fischer-Buhimann
Moosgasse 2 Moosgasse 2
9999 Musterwil 9999 Musterwil
Faktura-r.: 3000000000025 Fakturadatum: IUB .08.2015
Positionen |
ZA | Tarif-Nr GrundlageMenge Berechnung/Ansatz
2 Telefonat von
2 Laschen
1|EWKD2 Ausstellung Heimatschein 1.00 Stk, 30,00 fstk.
1|EWKD3 Ausstellung Heimatausweis 1.00 Stk 30,00 [Stk,
Sgcherd
L] | | J MNeue Suche |
Mehrwertsteuer: Rechnungstotal (Fr.): 64.80 Drucken |
Mr. CHE-115.999.999 MWST 03 f MwSt 8 % = Fr. 4.80
Einfache Faktura: [ Stormieren |
-~ Stornodaten Reaktivieren |
Serie: I ;IEI —
Stornodatum/Grund: I

Schlieszen |

| <<| 4 “ 1 > | »» | Anzahl gefundene Fakturen: 1
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Analog dem L6schen in der Maske fur Handfakturen, kénnen auch auf dieser Maske Rechnungen
geldscht werden. Hierzu bitte folgendermassen vorgehen:
1. Gewinschte Rechnung suchen
2. Kilick auf Button "Léschen”. Je nach Rechnungsstatus reagiert das System unterschiedlich:
a. Rechnung wurde erstellt: Es kommt eine Abfrage, ob man die Rechnung wirklich
I6schen moéchte
b. Rechnung wurde erstellt und gedruckt: Es kommt eine Info, dass die Rechnung
gedruckt und moglicherweise versendet wurde und die Frage, ob man die Rechnung
wirklich l6schen mochte
c. Rechnung wurde erstellt, gedruckt und an die Debitoren tUbergeben: Rechnung kann
nicht geléscht werden

5.6.1.2 Fakturen stornieren

Co Faktura IGschen/stornieren IE| = @
Fakturavarlage: |3019 - Einwohnerkontrolle ﬂ
Serie: |2015 Wo 37 Handfakturen ﬂ

Adressen ] .-'-\Ilgemeinl Diversesl

Personennummer: 789 Personennummer: 789
Debitorenadresse:  [Frau Versandadresse: Frau
Helene Fischer-Buhimann Helene Fischer-Buhimann
Moosgasse 2 Moosgasse 2
9999 Musterwil 9999 Musterwil
Faktura-Nr.: 3000000000025 Fakturadatum: 08.08.2015
Positionen
ZA | Tarif-Mr Text GrundlageMenge Berechnung/Ansatz

Geméass Telefonat wom

: _ e |
1|EWKD2 Ausstellung Heimatschein 1.00 Stk 30.00 jStk.
1|EWKD3 Ausstellung Heimatausweis 1,00 Stk, 30,00 /Stk,
L] j Neue Suche
Mehrwertsteuer: Rechnungstotal (Fr.): 54.80 Drucken

Mr. CHE-115.999.999 MWST 03 / MwSt 8 % = Fr. 4.80

Einfache Faktura: [ Stornieren

Stornodaten
Serie:

|5b3rno Rechnung H. Fischer

2

PDF anzeigen

Stornodatum/Grund:  [31.12.2015  [Falscher Debitor]

Schlieszen

| s
_por anaegen |
=

| < 1 > | »»| Anzahl gefundene Fakturen: 1

Immer dann, wenn eine Rechnung bereits verbucht ist, kann eine Rechnung nicht geléscht sondern
nur noch storniert werden. Hierzu bitte folgendermassen vorgehen:
1. Gewiinschte Rechnung suchen
a. Es fallt direkt auf, dass anstelle des Buttons "Léschen” nun der Button "Stornieren”
aktiv ist
2. Stornoserie erstellen
a. Analog jeder Rechnungsserie muss auch fiir Stornos eine Serie erstellt werden
3. Stornodatum eingeben
4. Stornogrund eingeben
5. Kilick auf Button "Stornieren"

Nun ist die Rechnung aus Sicht der Gebuihrenfakturierung storniert. Damit auch das Debitorenmodul
von dem Storno erfahrt, muss die Stornoserie entsprechend tibergeben werden (siehe Kapitel Fehler!
Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.).
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5.6.1.3 Stornierte Fakturen reaktivieren

Adressen l .-'-\Ilgemeinl Diversesl

3 Faktura IGschen/stornieren
Fakturaverlage: |3019 - Einwohnerkontrolle ﬂ
Serie: |2015 Wo 37 Handfakturen ﬂ

i

Personennummer: 789 Personennummer: 789
Debitorenadresse:  [Frau Versandadresse: Frau
Helene Fischer-Buhimann Helene Fischer-Buhimann
Moosgasse 2 Moosgasse 2
9999 Musterwil 9999 Musterwil
Faktura-r.: 3000000000025 Fakturadatum: 03.08,2015
Positionen
ZA | Tarif-Mr Text GrundlageMenge Berechnung/Ansatz
2 Gemdss Telefonat wom
2
1|EWKD2 Ausstellung Heimatschein 1.00 Stk 30.00 jStk.
1|EWKO3 Ausstellung Heimatausweis 1,00 Stk, 30,00 [Stk,
| 2
Mehrwertsteuer: Rechnungstotal (Fr.): 64.80
Mr. CHE-115.999.999 MWST 03 f MwSt 8 % = Fr. 4.80
Einfache Faktura: [¥  Storniert
Stornodaten
Serie: |Sb3rno Rechrung H. Fischer ﬂJ

Stornodatum/Grund:  |31.12.2015  [Falscher Debitor

I

|

Neue Such:

Drucken

L

Reaktivierel

PDF anzeigen

L

Schlieszen

< < 1 > | »»| Anzahl gefundene Fakturen: 1

Es kommt ab und an vor, dass eine falsche Rechnung storniert wurde. Dieser Storno kann riickgéangig
gemacht werden, sofern die Stornoserie noch nicht an das Debitorenmodul tbergeben wurde. Hierzu

bitte folgendermassen vorgehen:
1. Gewinschte Rechnung suchen

2. Es fallt direkt auf, dass die Rechnung storniert ist

3. Kilick auf Button "Reaktivieren"

a. Die Rechnung ist nun reaktiviert

b. Beinhaltet die Stornoserie nun keine Stornos mehr, wird die Stornoserie automatisch

geldscht

5.6.1.4 Wichtig zu wissen

1. Sind Rechnungen ungedruckt oder gedruckt, kbnnen sie nach wie vor bearbeitet und auch

geléscht werden

2. Sind Rechnungen aber verbucht (an Debitorenmodul tibergeben), kénnen sie nicht mehr
geldscht, sondern nur noch storniert werden

3. Die Felder Stornoserie, Stornodatum und Stornogrund sind Pflichtfelder

4. Stornoserien mussen zwingend an das Debitorenmodul Uibergeben werden, damit offene
Posten etc. ebenfalls storniert und keine Mahnungen generiert werden

5. WICHTIG: Rechnungen aus der Gebiihrenfakturierung sollen auch in der

Gebuhrenfakturierung storniert werden

a. Grundsatzlich kénnen offene Posten zu einer Gebuhrenrechnung auch rein im
Debitorenmodul storniert werden. Dies hat aber den Nachteil, dass die
Gebuhrenfakturierung von diesem Storno nichts mitbekommt und die Rechnung in der
Gebuhrenfakturierung nach wie vor als normal verbucht gilt
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5.7 Personenwechsel durchfiihren

Verarbeitung

Personenwechsel

Objektart: |Gebzude o ~]

Personenart: IEnguna' eines Katasterobjektes e ;I
—Objekt

Anderungsgrund: IEngl.lna'wedmel firr Katasterobjekte ;I

Objekt: |123155, Ballyweg 55, 9999 Musterwil e &I
—Bisherige Eigentiimer

Personenliste: 789, Fischer-Buhlmann Helene

Giiltig bis: |11. 10,2016 Anteil: I
Nutzen/Schaden bis: |11.10.2016 e

—Meuer Eigentimer

en

Personenliste: | Loschen

Person: IMLJIIer Hans, Riitihofstrasse 3, 2929 Musterwil o \'%I ﬁl
Giiltig ab: |12. 10,2018 Anteil: I Abbrechen
|12. 10,2016 e

Nutzen/Schaden ab: Eigentumsart: I ;I

il

Schliessen |

Ereignisprotokoll

o)

&[]

Es wurde ein neuer Ableseauftrag erzeugt

Die Ableseposition{en) wurde(n) erzeugt. o

<

Drucker: |\\FILESERVER\DLGPRNGEB ~| Drucken | Speichern Schliessen

L

@ Ablesungen wurden erzeugt !
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@ Zihlerstinde erfassen 7

=} Zahlerablesungen zu Auftrag Nr. 27
—Anzeige
i~ alle Pos. " offenePos.  { erledigte Pos. ™ nicht verrechnete Pos. Abrechnungsdatum: M
1Z&hler [ 1 Positionen  Totalverbrauch: 65

Stand alt| Stand neu| Verbrauch |Lage

Route: IPersormwed"lsei Zahler: |123455

Objekt: |123456 - Ballyweg 55; Wohnhaus Zahlwerk: IWasser a-stellig

Abonnent: Frau A @Stmd alt: I 0 Faktor: I 1.0000
Fischer-Biihlmann Helene
Allmend 55 Stand neu:@ I 65 Reverse: o
9983 Ir
gendiio - @(erbraudﬂ: |—55 Geschatzt: r
Montageort: I AbJesedatum‘Iyl. 10,2016  Riickspeisung: [
Bemerkung: I ~

v -

Ableser: I
Agndern@ Anfigen Entfernen | Spdmema Abbrechen | Sghliessen@

@ Soll der Auftrag abgeschlossen werden?

Ja @ Mein
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&

Filter
Kategarie:
Allgemein
Zahler-Mr.:
Geratetyp:
Messpunktbez.:
Installation
Chbjekt:
Kontakt:
Abonnent:

Montageort:

Gerateinfo | Zahlwerkfaktoren

i

Zahler- und Apparateverwaltung ID=934 El

123456 Status: AKT - aktiv

|Ty1:| Wasser 6-stellig

bt

Aendern

Lischen

|2 L

Neue Suche

|l?_3456J Ballyweg 55, 9999 Mustervil

|Fisd'1er-B[;|hImann Helene, Allmend 55, 9988 Irgendwo

Ablesen

1212

<]

_,q_é}@héngigkeit Metzkommandos Bemerkungen]

Datum per | Z&hlwerk Stand alt| Stand neu| Verbrauch|Lage
11.10.2015 |Wasser &-stelig 21 0 65)123456 - Ballyweg 5

Schliessen

Eichdatum

Bl

< |

ﬂ Meszpunktbez

| < 1 | »»| Anzahl gefundene Z&hler: 1

in

Personenart:

@l
il

Personen zu Objekt 123456 (Gebdude)

|Eigent|2|mer eines Katasterobjektes ﬂ

Person-Mr. Mame
273, Miller Hans 22 12.10.2016
789, Fischer-Blhlmann Helene

11.10,2016

a

| i

Personl Diverses] Hand&nderungssteuer | Grundstiickgewinnsteuer Handanderungl

Eigentiimer: |M[]I|er Hans, Rithofstrasse 3, 9993 Musterwil J
[ Allginiger Rechnungsempfanger [ Partneradressierung fir Debitor ve
[ Partneradressierung fir Versandadresse vewenden

Versandadresse: | J

[ freie Versandadresse

Eigentiimer seit: |12.10.2016 bis |
Loschen
[12.10.2016  bis |

Mutzen Schaden seit:

Eigentumsanteil:

| s |
| cosian |

Eigentumsart: | ﬂ Sortierung: ,7
Schliessen |
1. Maske "Personenwechsel" 6ffnen
2. Objektart auswahlen
3. Personenart auswahlen
4. Objekt suchen und danach auf den Button "Neu" klicken

a. Entweder via Objekthnummer (danach die Lupe oder Taste F4 driicken)
b. Oder ohne Eingabe via Lupe oder Taste F4. Es 6ffnet sich eine Auswabhlliste mit allen

verfligharen Objekten innerhalb der gewahlten Objektart
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10.
11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

21.

22.

5.8

Gultig bis eingeben
a. Dies bezieht sich auf das Datum des Personenwechsels
b. Eventuell noch ein Datum fur Nutzen/Schaden bis eingeben
Anhand der Felder "Gultig bis" und "Nutzen/Schaden bis" werden nun die Felder "Gultig ab"
und "Nutzen/Schaden ab" ausgefullt
a. Diese Daten sind Vorschlage und kénnen tberschrieben werden
Person suchen, welche neu auf dem Objekt zu hinterlegen ist
Personenwechsel speichern
Es 6ffnet sich automatisch ein Ereignisprotokoll, in welchem zu sehen ist, was das System
nun alles automatisch macht/erstellt
Es folgt ein Hinweis, dass die Ablesungen erzeugt wurden
Sollen die Daten der Ablesung direkt eingegeben werden, kann die Meldung mit "Ja" quittiert
werden
a. Sollen die Ablesedaten zu einem spéteren Zeitpunkt eingegeben werden, kann die
Meldung mit "Nein" quittiert werden. Ableseauftrége kdnnen auch zu einem spéteren
Zeitpunkt so lange bearbeitet werden, bis die Ablesungen verrechnet sind
Quittiert man die Meldung mit "Ja", 6ffnet sich automatisch die Ablesemaske. Mittels Klick auf
Button "Aendern” kann die selektierte Ablesung bearbeitet werden
Der Stand alt wird vom System automatisch ausgefllt
a. Sind fur den Zahler bereits Ablesungen vorhanden, wird der Stand neu der vorherigen
Ablesung als Stand alt fur die aktuelle Ablesung verwendet
b. Sind noch keine Ablesungen fur den Zahler vorhanden, wird der Anfangsstand
gemass Zahlwerkdaten als Stand alt verwendet
Stand neu eingeben
Der Verbrauch wird automatisch anhand von Stand alt und Stand neu ausgerechnet
Ablesedatum eingeben
Speichern
Immer dann, wenn die letzte Ablesung eines Auftrages gespeichert wird, fragt das System, ob
der Auftrag abgeschlossen werden soll
a. Wird die Meldung mit "Ja" quittiert, wird der Ableseauftrag abgeschlossen
b. Wird die Meldung mit "Nein" quittiert, bleibt der Ableseauftrag offen
c. Soll ein Ableseauftrag erst zu einem spéteren Zeitpunkt abgeschlossen werden, reicht
es, wenn die letzte Ablesung des Auftrages nochmals geéndert und gespeichert wird.
Die Frage bezlglich Abschluss des Ableseauftrags erscheint automatisch wieder
Maske schliessen
Sobald die Ablesemaske geschlossen wird, kann beim Zahler auf den Reiter "Ablesungen”
gewechselt werden
Nun wird die neue Ablesung direkt angezeigt
a. Befindet man sich vorher bereits auf dem Reiter "Ablesungen", reicht es, wenn man
auf den Reiter "Zahlwerkfaktoren" und zurtick auf den Reiter "Ablesungen" wechselt.
Die Ablesungen werden dann neu geladen
b. Die neuste Ablesung gemass "Datum per" wird immer zuoberst angezeigt
c. Mittels Doppelklick auf die Ablesung 6ffnet sich automatisch die Ablesemaske zu dem
Zahler und dieser Ablesung
Zusatzlich hat das System beim entsprechenden Objekt die neue Objektperson mit gultig ab
hinterlegt und die alte Person mit gultig bis abgeschlossen

Zahlerwechsel durchfuhren

Verarbeitung

Zahlerwechsel
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r Alter Zah|

Zahler: é |123456 &I ITyp Wasser 6-stelig |04

Objekt: IlB‘rSE-Edyweg 55; Wohnhaus a

Abhangigkeit: [Keine Abhapgigkeit...
Wechsel am: Ill.lo.zt)ﬂ;mnd: IDeFekt e

Personenart: IEgenh]mer eines Katasterobjekte: LI

—MNeuer Zahler
Zahler: |1234571 oﬂ [Ty Wasser 6-stelia

2] o §pe1'd‘|err@ Abbrechen Schliessen

Ereignisprotokoll Zahlerwechsel

== =]

<

@Smrt Z&hlerwechsel MIT Machfolger bei Objekt 123456 - Ballyweg 55; Waohnhaus

durch Benutzer Dialog Pascal Machler

Erzeuge neue Tarifposition DIYOO1

Altes Zahlwerk durch neues Zahlwerk ersetzt

Meue Position in Zahlerwechseltabelle erzeugt mit Tarif DIVOO1
Zuweisungsbuchungen fir Tarif DIVOD 1 erzeugt

Aktualisiere alten Tarif DIV001 das Bis-Datum

Markiere alten Tarif DIV001 als ausgewechselt

Die Z&hler wurden in Route " ausgetauscht |

Es wurde ein neuer Ableseauftrag erzeuat 123456 - Ballyweg 55; Waohnhaus

Drucker: |\|FILESERVER \DLGPRNGEB | Drucken |

Speichern |

@ Zihlerstinde erfassen 7

Ja m Nein I
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="} Zahlerablesungen zu Auftrag Nr. 28

—Anzeige

2 Zahler f 2 Positionen  Totalverbrauch: 75

" alle Pos. " offene Pos, " erledigte Pos.

" nicht verrechnete Pos. Abrechnungsdatum: |11.10.2016

Stand alt| Stand neu| Verbrauch|Lage

ju] hnhaus
123456 - Ballyweg 55; Wohnhaus

K I— 2

r Ableseinfo

Badtes I2.E‘“"ie"""''Ed"'f"El Zahler: |123455

Objekt: | 123456 - Ballyweg 55; Wohnhaus Zahiwerk: [wasser 6-stelig

Abonnent: Frau B A tand alt: I 0 Faktor: I 1.0000
Fischer-Bihlmann Helene
Allmend 55 Stand neu:@ I 75 Reverse: r
e - erbrauch: I 75 Geschatzt: r

Montageort: | Ablesedatum 1.10.2016  Rickspeisung: [

Bemerkung: I : ;I

Aendern @ anfiigen

Ableser: I
EntFernen | §peid'1em® Abbrechen | Schlies:

<)

@ Soll der Auftrag abgeschlossen werden?

@ Der Zahlerwechsel /-ausbau wurde erfolgreich ausgefihrt !

@
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&

Zahler- und Apparateverwaltung ID=934

fe @]

rFilter
Kategarie:

— Allgemein
Z&hler-Mr.:

Geratetyp:

Messpunktbez.:

o

Status: LAG -im Lager

i

\_IZ
m
(=

Aendern

Lischen

ITy'|:| Wasser 6-stellig

rInstallation
Chbjekt:

Kontakt:
Abonnent:

Montageort:

|

Suchen

Neue Suche

Gerateinfo | Zahlwerkfaktoren

ablesen

Einbauen

i

Paketerfass.

Speichern

Abbrechen

Schliessen

Zaehlerhistony
Eichdatum

Meszpunktbez

Bl

<
|i|i" 1 ;I »» | Anzahl gefundene Zzhler: 1

=

Zahler- und Apparateverwaltung ID=935

rFilter
Kategarie:

L]

I% E
=

— Allgemein
Zahler-Mr.:

Gerdtetyp:

Messpunktbez.

123457 Status: AKT - aktiv

[ =1

Agndern

Lischen

ITﬂ:l Wasser 6-stellig

r Installation
Obijekt:

Kontakt:
Abonnent:

Montageort:

Suchen

i

Neue Suche

|123456, Ballyweq 55, 9999 Musterwil

IFisd’1er-E[JhImann Helene, Allmend 55, 9988 Irgendwo

Gerdteinfo | Zahiwerkfaktoren

Ablesen
Einbauen

Paketerfass.,

iy

Speichern

Stand alt] Stand neu| Verbrauch|Lage

0 1] o] 3

Abbrechen

Schliessen

Zaehlerhizton
Eichdatum

Messpunktbez

Bl

<
|i|i" 1 LI »» | Anzahl gefundene Zahler: 1
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B Objekttarife: 123456 (Gebaude) e = ==
TRAWMO3 Berechnung: Betrag (60.00)
Tarif Positionstext Wert| Ansatz| Glltigab| Giltig bis| Verrechenbar
DIVOO1 Wasserverbrauch 26 0.0000 11.10.2016 01.01.2017
DIVOO1

Wasserverbrauch 0.0000 11,10,2016

Allgemein  Kontierung ]

Konto: |315.435.11 J |AbwasseruerkauFMusterwiI J
Mehrwertsteuer
MwSt-Code: |03/ Mnst8 % /8 | L
" inklusiv * exklusiv (" Fixbetrag bETEET
Laschen
Abgerechnet von: 01.01,2017 Aktueller Rechnungslauf: 0
Abgerechnet bis {verrechenbar ab): |01.01.2017 Micht verbuchen: I
[ oorecen |
Schliessen |
1. Maske "Zé&hlerwechsel" 6ffnen und mittels Klick auf Button "Neu" einen neuen Zahlerwechsel
starten
2. Zahler mit Lupe oder Taste F4 suchen, der ausgewechselt werden soll
a. Damit nicht alle eingebauten Zahler in einer Auswahlliste erscheinen, kann direkt die
Zahlernummer eingegeben werden
3. Der Typ, das Objekt und die Abhangigkeiten werden nach dem Suchen des Z&hlers vom
System ausgefullt
4. Wechseldatum eingeben
5. Wechselgrund eingeben
6. Personenart auswéhlen
7. Zahler, welcher eingewechselt werden soll, mittels Lupe oder Taste F4 suchen
a. Es werden alle Zahler gesucht, welche sich im Status "Im Lager" befinden
b. Damit nicht alle eingebauten Z&ahler in einer Auswabhlliste erscheinen, kann direkt die
Zahlernummer eingegeben werden
8. Zahlerwechsel speichern
a. Wird kein neuer Zahler gesucht, wird der alte Zahler nicht mit einem neuen
ausgewechselt, sondern lediglich ersatzlos ausgebaut
9. Es offnet sich automatisch ein Ereignisprotokoll, in welchem zu sehen ist, was das System
nun alles automatisch macht/erstellt
10. Es folgt ein Hinweis, dass die Ablesungen erzeugt wurden
11. Sollen die Daten der Ablesung direkt eingegeben werden, kann die Meldung mit "Ja" quittiert
werden
a. Sollen die Ablesedaten zu einem spéteren Zeitpunkt eingegeben werden, kann die
Meldung mit "Nein" quittiert werden. Ableseauftrage kénnen auch zu einem spéteren
Zeitpunkt so lange bearbeitet werden, bis die Ablesungen verrechnet sind
12. Quittiert man die Meldung mit "Ja", 6ffnet sich automatisch die Ablesemaske. Mittels Klick auf
Button "Aendern” kann die selektierte Ablesung bearbeitet werden
13. Der Stand alt wird vom System automatisch ausgefiillt
a. Sind fur den Zahler bereits Ablesungen vorhanden, wird der Stand neu der vorherigen
Ablesung als Stand alt fiir die aktuelle Ablesung verwendet
b. Sind noch keine Ablesungen fur den Zahler vorhanden, wird der Anfangsstand
gemass Zahlwerkdaten als Stand alt verwendet
14. Stand neu eingeben
15. Der Verbrauch wird automatisch anhand von Stand alt und Stand neu ausgerechnet
16. Ablesedatum eingeben
17. Speichern
18. Immer dann, wenn die letzte Ablesung eines Auftrages gespeichert wird, fragt das System, ob

der Auftrag abgeschlossen werden soll
a. Wird die Meldung mit "Ja" quittiert, wird der Ableseauftrag abgeschlossen
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19.
20.
21.

22.

23.
24,
25.

26.

b. Wird die Meldung mit "Nein" quittiert, bleibt der Ableseauftrag offen
c. Soll ein Ableseauftrag erst zu einem spéteren Zeitpunkt abgeschlossen werden, reicht
es, wenn die letzte Ablesung des Auftrages nochmals geandert und gespeichert wird.
Die Frage beziglich Abschluss des Ableseauftrags erscheint automatisch wieder
Maske schliessen
War der Zahlerwechsel erfolgreich, wird dies nun vom System bestatigt
Sobald die Ablesemaske geschlossen wird, kann beim Z&hler auf den Reiter "Ablesungen”
gewechselt werden
Nun wird die neue Ablesung direkt angezeigt
a. Befindet man sich vorher bereits auf dem Reiter "Ablesungen”, reicht es, wenn man
auf den Reiter "Zahlwerkfaktoren" und zuriick auf den Reiter "Ablesungen” wechselt.
Die Ablesungen werden dann neu geladen
b. Die neuste Ablesung gemass "Datum per" wird immer zuoberst angezeigt
c. Mittels Doppelklick auf die Ablesung 6ffnet sich automatisch die Ablesemaske zu dem
Zahler und dieser Ablesung
Nun kann der neue Zéhler gesucht werden
In Reiter "Ablesungen" wechseln
Fur den neuen Zahler wurde gemass Ableseauftrag ebenfalls eine Ablesung erstellt, diese ist
hier zu sehen
Zusatzlich wurde vom System fir jeden Zéhlerabhangigen Objekttarif eine Kopie flr den
neuen Zahler erstellt. Die Objekttarife, auf welchen noch der alte Zahler hinterlegt ist, werden
in grauer Schrift dargestellt

In obiger Schritt-Fur-Schritt-Anleitung wurde explizit nur auf die
Ablesung des ausgewechselten Zahlers eingegangen. Wird ein alter
Zahler ausgewechselt, wird fir diesen ein Schlussstand erfasst. Fir
die Ablesung des neuen Zahlers muss zwingend ein Oer-Verbrauch
resultieren. Dieser wird vom System beim Anlegen des
Ableseauftrags aufgrund eines Zahlerwechsels auch direkt so
ausgefiillt. Anderungen an der Ablesung fiir den neuen Z&hler sind
zu unterlassen oder mit Vorsicht durchzufiihren. Nochmals: Fir den
neuen Zahler muss im Ableseauftrag des Zahlerwechsels ein Oer-
Verbrauch resultieren!
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6. Spezialitaten

6.1 Zahlerabhangigkeiten

Oder die zentrale Frage "Wer ist von wem wie abhangig?"

6.1.1 Grundsatzaussagen

- Der Zahler und seine Zahlwerke sind mit dem Objekttarif verbunden, damit sie Gberhaupt
fakturiert werden kénnen

- Die Abhangigkeiten sind nur beim Fakturieren und beim Z&hlerwechsel wichtig

- Die Verbindung der Zahler bzw. Zéhlwerke kann nicht im Objekttarif erfolgen, weil die
Abhéngigkeiten objektiibergreifend sein kénnen

- Abhangigkeiten werden nur bei aktiven Zahlern beriicksichtigt

- Ein abhangiger Zahler kann wiederum auch Hauptzéhler sein

- Ein abhangiger Zahler kann nur von einem Zahler abhéngig sein

Objekttarife Fakturen

6.1.2 Arten von Abhangigkeiten

- Keine Abhangigkeit

- Unterzahler, von Hauptzahler abhangig
- Blindstrom, von Wirkstrom abhangig

- Leistung von Ruckerstellung abhangig
- Muinzzéahler

Zahler-Zahlwerke kénnen von andern Zahlern (z.B. Haupt- /Unterzahler), aber auch von sich selbst
abhéngig sein (z.B. Leistung/Rickstellung).

6.1.3 Fakturierung

- Bis zum Zeitpunkt der Fakturierung ist die Abhangigkeit bedeutungslos

- Erst ab der Temporaren Fakturatabelle treten vorhandene Abhéngigkeiten in Erscheinung

- Beim Bilden der Fakturapositionen bestimmt die Art der Abhangigkeit und deren
Berechnungsmethode das Aussehen der Faktura

- Beim Lauf muss der Z&hler des zu fakturierenden Objektes auf Abhangigkeit gepruft werden.
Ist eine Abhangigkeit vorhanden, entscheidet die hinterlegte Methode tber die Verrechnung
der Werte der einzelnen Z&hlwerke

Die Verknuipfung der Zahler bzw. Zahlwerke erfolgt in der Zahlerverwaltung.
Beim Erfassen eines neuen Zahlers werden fur den Zahler bzw. dessen Zéhlwerke automatisch
Abhangigkeiten erstellt, die jedoch die Abhéngigkeit K (=keine) besitzen. Diese Informationen sind
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nach dem Speichern des neuen Zahlers auf dem Register "Abhangigkeiten™ ersichtlich. Zum Andern
der Abhé&ngigkeit wird die betreffende Position durch Doppelklick bearbeitet (in einem Editierfenster).
In dieser Maske wird der im Hauptfenster angezeigte Z&hler mit der Auswahl im Editierfenster

verbunden.

Es ist wichtig, dass man die Logik im Bezug auf das Abhangigkeitsverhdltnis versteht. Im Beispiel 1 ist
diese Abhéangigkeit (Haupt-/Unterzahler) selbstverstandlich, beim Strom dagegen stellt sich die
Sachlage anders dar. Dort kann man nicht mehr von Uber- bzw. untergeordneten Zahlern sprechen,

hier ist nur noch die eigentliche Abhangigkeit massgebend.

6.1.4 Beispiel 1: Unterzahlerabhangigkeit

Hauptzahler

Unterzahler

Wasserzéahlwerk L |

Wasserzahlwerk

Voraussetzungen:
- 2 aktive, separate Wasserzahler

- Am Objekt mit glltigem Tarif verbunden (verwenden gleichen Tarif)
- Ablesungen fur beide Z&hler innerhalb der Fakturaperiode

- Faktura Setup mit gultigem Tarif

Verknupfen der Zahlwerke:

=3 Zahler- und Apparateverwaltung 1D=939 ===
Filter
Kategorie: ‘ j ey
Allgemein Agndern
Zahler-r. : 4712 Status: AKT - aktiv hd =it
Gerdtetyp: ‘TYD Wasser 6-stelig J
Messpunktbez. : ‘
Installation Neue Suche |
Objekt: 123457
g ‘ J Ablesen
Kontakt: \ =y
Abonnent: ‘Meier Josef, Heimatweg 5, 9999 Musterwil 4
Montageort: ‘ j
Gerateinfo | Zahlwerkfaktoren ] Ablesungen  Abhéngigkeit | Netzkommandos Bemerkungen] |
Hauptzdhler |Code HZ [Zahlwerk HZ
WADG Wasser 6-stellig
Schliessen
Eichdaturm
Messpunktbez
J | o] | Memmnke |
‘ | < 1 » | »»| Anzahl gefundene Z&hler: 1

Zahler: | 1304 - Typ Wasser 6-stellig

Zahlwerk: |Wasser 6-stellig

Abhangigkeit: Unterzihler

Schliessen |

Speichern |

Der Zé&hler, der die untergeordnete Rolle spielt (demnach der Unterzé&hler ist), wird in der Z&hlermaske
aufgerufen und an den Hauptzahler gehéngt. Die Aussage ist also nicht "Du Z&hler bist mein
Unterzahler", sondern umgekehrt, "Du Zahler bist mein Hauptzéhler". Es wird also immer vom

Unterzahler zum Hauptzéhler verknipft.

Die Rechnung:

Wasserabrechnundg 2000
§27.0001, Rasenwsag 13

Bezeichnung Zahler Alt Meu  Fakt. “erbrauch Datum Ansatz Betrag MwsSt
Wrasserverbrauch Haushalt 1304 u] 500 1 500 12.42.00 (500 - 70 * 065 278950 230 b
Wrassenverbrauch Haushalt 4712 3 73 1 70 121200 FO0*O0.65 4550 230 b
Mehrwertsteuer:
Hr. 351196 MWWStZ 3b b 7.30
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6.1.5 Beispiel 2: Wirkstromzahler mit Blindstromzahler (Abhangigkeit:

Blindstrom)
Wirkstrom einfach Blindstrom einfach
Wirkstrom ET p Blindstrom ET
Voraussetzungen:

- 2 aktive, separate Stromzahler (1x Wirkstrom einfach, 1x Blindstrom einfach)
- am Objekt mit gultigem Tarif verbunden (verwenden unterschiedlichen Tarif)
- Ablesungen fir beide Z&hler innerhalb der Fakturaperiode

- Faktura Setup mit gultigem Tarif

Verknupfen der Zahlwerke:
Der Zahler, der auf der Rechnung unveréandert dargestellt wird (hier der Wirkstromzahler), wird in der
Zahlermaske aufgerufen und mit dem Blindstromzéahler in Abhéangigkeit gebracht.

Die Rechnung:

strom Winter 199972000
215.6325, Bareggstrasse 10

Bezeichrung Lahler At Meu  Fakt. “erbrauch Datum Ansatz Betrag kSt
Stromwerbrauch ET Winter 01.1000 u] 2052 1 3E52 02.04.00 326587024 877400 TS50 b
Blindstram ET/HT 01.2000 u] 1800 1 1800 04.04.00 (1800 - 182907 0.07 000 7.50
Total Stram: 277 .80
Testtarif 100000 fQuartal (01.02.2000 - 31.02.2000) 33326 FE0 b
Mehrwertsteuer:
Nr. 251196 MStT Sh b G260

6.1.6 Beispiel 3: Wirkstromzahler mit Leistung und Blindstromzahler
(Abh&ngigkeit: Leistung und Blindstrom)

Wirkstrom mit Leistung
Wirkstrom HT Blindstrom doppelt
Wirkstrom NT - Blindstrom HT
Leistung « ‘ » Blindstrom HT
Ruckstellung J

Voraussetzungen:
- 2 aktive, separate Stromzahler (1x Wirkstrom mit Leistung, 1x Blindstrom doppelt)
- am Objekt mit glltigem Tarif verbunden (verwenden unterschiedlichen Tarif)
- Ablesungen fur beide Z&hler innerhalb der Fakturaperiode
- Faktura-Setup mit giltigem Tarif

Verknupfen der Zahlwerke:

Blindstrom:

Der Z&hler, der auf der Rechnung unverandert dargestellt wird (hier der Wirkstromz&hler), wird in der
Zahlermaske aufgerufen und mit dem Blindstromz&hler in Abhangigkeit gebracht.

Leistung:
Da sich die abhangigen Zahlwerke auf einem gemeinsamen Zahler befinden, ist nur darauf zu achten,
dass das Ruckstellzahlwerk mit der Abhangigkeit Leistung/RS verbunden wird.
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Die Rechnung:

Strom Winter 199972000
2340.3669, Eichenwag 16

Bezeichnung Zahler Alt Meu  Fakt. “erbrauch Datum Ansatz Betrag Mwest
Stromverbrauch HT Winter 01.2000 u} 2600 1 2600 040400 G007 019 G624.00 F.50 b
Stromuerbrauch NT Winter 01.2000 a 4000 1 4000 040400 40007011 44000 F50 b
Blindstrom HT 01.2100 u} 1700 1 1700 04.04.00 (1700 - 12007 " 0.05 0.00  F.50
Blindstram NT 01.2100 o 2100 1 2100 040400 (2100 - 20003 F 0.04 400 F50 b
Leistung Winter 01.2000 u} 1224 1 1224 04.04.00 (1234037 2430 1410875 7480 b
Riidetellungen 01.2000 a 3 1 2 040400 3 000 F.50
Total Stram: 15%236.75

Mehrwertsteuer:

Mr. 351196 MUVStS Sh b 1'0632.05

6.1.7 Beispiel 4: Kombizahler (Abhangigkeit: Leistung und Blindstrom)

Kombizahler

Wirkstrom HT

Wirkstrom NT

Blindstrom HT

Blindstrom NT
Leistung

lj Ruckstellung

Voraussetzungen:

1 aktiver Stromzéhler

am Objekt mit giltigem Tarif verbunden (verwendet unterschiedliche Tarife)

Ablesungen innerhalb der Fakturaperiode
Faktura-Setup mit gultigem Tarif

Verknupfen der Zahlwerke:

Blindstrom:

Da sich die abhangigen Zahlwerke auf einem gemeinsamen Zahler befinden, ist nur darauf zu achten,
dass die Wirkstromzahlwerke mit der Abhangigkeit Blindstrom verbunden werden.

Leistung:
Da sich die abhéngigen Zahlwerke auf einem gemeinsamen Zé&hler befinden, ist nur darauf zu achten,
dass das Rickstellzahlwerk mit der Abhangigkeit Leistung/RS verbunden wird.

Die Rechnung:

Strom Winter 19992000
2451477, Bleienbachstrasse G0

Bezeichnung 2ahler At Meu  Fakt. “erbrauch Datum Ansatz Betrag kw5t
Stromwerbrauch HT Winter 01.4000 u] 5275 1 §875 05.04.00 &27570.19 111628 7.80 b
Stromwerbrauch NT Winter 01.4000 u] G354 1 6354 04.04.00 G354 7 0.11 G205 T.E0 b
Blindstrom HT 01.4000 u] 2654 1 3654 04.04.00 (3654 - 2037.5)7 0.0G 4300 780 b
Blindstrom NT 01.4000 u] 2688 1 3688 04.04.00 (3628 - 217717 0.04 2045 780 b
Leistung Winter 01.4000 u] 1658 1 1658 04.04.00 (1658 /217 34.30 12'086.45 7.60 b
Ridestellungen 01.4000 u] el 1 3 040400 3 000 7.E0
Total Strom: 2083510
Testtarif 100.00 fQuartal (01.02.2000 - 31.02.2000) 3338 TEO b
Mehrwertsteusr:
Nr. 351196 MWSt? .Sb b 1'4486.00
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6.1.8 Beispiel 5: Wirkstromzahler (Abhangigkeit: Substitutiv)

Wirkstrom doppelt
Wirkstrom HT
Wirkstrom NT (}i|

Voraussetzungen:

1 aktiver Stromzéahler

am Objekt mit giltigem Tarif verbunden (verwendet unterschiedliche Tarife)
Ablesungen innerhalb der Fakturaperiode

Faktura-Setup mit glltigem Tarif

Verknipfen der Zahlwerke:
Da sich die abhéngigen Zahlwerke auf einem gemeinsamen Z&hler befinden, ist nur darauf zu achten,
dass die HT-Z&ahlwerke mit der Abhéngigkeit Substitutiv verbunden werden!

Die Rechnung:

Strom Winter 199972000
414 7280, Gaswerkstrasse 9

Bezeichnung Zahler At Meu  Fakt. “erbrauch Datum Ansatz Betrag bwSt
Stromwerbrauch HT Winter 01.1101 u] =t r 1 937y 040400 9377019 187485 7.450 b
Stromwerbrauch HT Winter 01.1101 u] 450 1 450 040400 4507019 8550 T.A0 b
Total Strom: 273205
Mehrwertsteuer:
Nr. 351196 MWELT Sb b 19.05

Die Abhéangigkeit Substitutiv verandert nicht den Wert des referenzierten Zahlwerkes, sondern es wird
der eigene Tarif durch den Tarif des verbundenen Zahlwerkes, beim Erstellen der Rechnung,
ausgetauscht (substituiert). Der mit dem Zahlwerk verbunden Originaltarif ist von diesem Tausch nicht
betroffen. Der Austausch ist an eine Bedingung geknupft, die beim Grundtarif mitgegeben wird.

In diesem Beispiel ist das untere Zahlwerk am Objekt mit dem Tarif Stromverbrauch NT Winter
hinterlegt.

Eine Vorschrift besagt, dass der Niedertarif nur dann zur Anwendung kommt, wenn der Ablesewert
dieses Zahlwerkes grosser als 33.33% der Summe der Ablesung der HT & NT-Zahlwerke ist.

Da diese Bedingung im Beispiel nicht erfullt wurde, ist das NT-Z&ahlwerk mit dem Tarif des HT-
Zahlwerkes verrechnet worden.

Hinweis:

Beide Grundtarife missen mit der Tarifart Substitutiv bei Bedingung angelegt werden.

Der Tarif, der ausgetauscht werden darf, muss als negative Prozentzahl erfasst.

Der Tarif, der unverandert bleibt, muss den gleichen Wert wie der andere Tarif haben, jedoch als
positive Zahl.
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STO0Zw
570035

POIOLAL U S e

PRODUCTIVD & HT Wwinter

v EILauLn
“Yerbrauch

S saLe

Werbrauch * Ansatz

atz

PRODUCTIVO A NT Sommer
STOOR  |PRODUCTIVD & NT Winter Werbrauch * Angatz . N
ST004 BLIND PRODUCTIVO A/8 HT Yerbrauch * dnzatz N_eill;I e
4 3
Tarifdaten | Wertel Kontierungl Textel
Liaschen |
Code/Bezeichnung: ISTEIEIZW IPRODUCTIVO A HT Winker
pro: Einh - EinEE'E 'I kleinste Einbieit: I 'l Drucken |
Tarifark: < Substitutiv bei Bedinguu QI 33.33 ;D i |
Rechenart: Werbrauch * Ansatz j
aGiiltig ab: IDI .10,1999 aGiiltig bis: |31 03,2000 Specher |
Petiodisch: i b |
Inkl. Personenfaktura: [~ Schlieszen |

T arifdaten I

FHULIL YU & 14 | 20mmer
PRODUCTIVO & MT 'Winker
BLIMD PRODUCTIVD A HT

Werte I Kantigrung I Texte I

Y EMDraUch » Ansarz

Werbrauch *

Werbrauch © Ansatz

-atz

Lazchen |

CodefBezsichnung;  |ST003% | [PRODUCTIVO & NT Winter

pro: lm kleinste Einheit: =2 Drucken |
Tarifart: <I;ibititutiv bei BedinguD Q EEE ) Enwsitert>> |
Rechenart: erDranct - Bneais |

iailkig ab: W aGiiltig bis: IM Speieher |
Periodisch: rd |

Abbrechen

Inkl, Personenfakkura:

r

Schliezzen |

6.2 Tarifverbindungen / Wasserbezugsrechte

Diese Positionszeile im Faktura-Setup

steht grundsétzlich immer vor dem ersten zu

bertcksichtigenden Tarif! Sie wird anschliessend am Schluss der Rechnung angefigt. Sie stellt eine
normale Tarifzeile dar mit der Rechenart "Verbrauch * Ansatz". Der Verbrauch setzt sich aus in der
Formel aufgefuhrten Tarifzeilen zusammen. Dabei werden die Summen (1) der entsprechenden
Tarifzeilen (identische Codes), je nach Tarif auf Grund der Rechenart (2) miteinander verrechnet. Es
sind nur Addition und Subtraktion méglich.

1. Als Summenzeichen wird "§" verwendet.
2. Aus der folgenden Rechenart wird das Unterstrichene verrechnet:

Wert
Wert * Ansatz
Verbrauch * Ansatz

6.2.1 Bedingungen mit IF (Wenn-Dann-Sonst)

AUSDRUCK

BEDEUTUNG

IF(WBR1;8(FW01)-§(WBR1);Nothing);

Unterstrichenes gehdrt zur Syntax.

IF(WBR1;8(FWO01)-8§(WBR1);Nothing);

Falls der Tarif WBR1 vorhanden ist wird "§(FWO01)-
§(WBR1)" und falls nicht "Nothing2 ausgefuhrt.

§(FW01)-§(WBR1)

Die Summe der Werte/Verbrauch von WBR1 wird von
der Summe der Werte/Verbrauch von FWO01
abgezogen.
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Nothing Schliisselwort: der Tarif wird unterdriickt.

Die Betrage der Tarife "FWO01" und "WBR1" werden, falls nicht Nothing zutrifft auf, O gesetzt

6.2.2 Beispiel Tarifverbindung

Das Wasserbezugsrecht:

Je nach Gemeinde kann es solches Recht existieren, wie es z.B. in Davos der Fall ist. Dort kann das
Bezugsrecht jede Person erwerben. Uber das Bezugsrecht und die daraus entwickelte
Tarifverbindungsfunktion wird gleich das Beispiel Davos nachfolgend behandelt:

Das Bezugsrecht ist personenbezogen. Bildlich kauft eine Person einige m3 Frischwasser (2000 m3;
1000 m3; usw.) zu einem fixen Preis, welches ihm bei der Jahresrechnung gutgeschrieben wird.

Das Bezugsrecht ist ein alter Zopf und stammt aus dem Jahr 1912, als die Gemeinde Davos noch
nicht alle Wasserauffangbecken besass. Man stelle sich vor, im eigenen Garten ist eine Quelle
(Auffangbecken). Das Frischwasser der Quelle Uberlasst man der Gemeinde, die das Wasser den
anderen Birger weiterreicht. Es wéare wohl witzig, wenn die Person fur das von der Gemeinde
bezogene Frischwasser (das eigentlich sein eigenes ist) bezahlen musste. Die Gemeinde gibt
denjenigen Blrger, von denen Wasser bezogen wird, das Recht, gewisse m3 Wasser zu einem
"Spotpreis" zu kaufen. Heute besitzt die Gemeinde fast alle Anlagen. Doch ein Recht kann nicht
einfach so aus dem Gesetz gestrichen werden. Das Bezugsrecht kann man daher heute noch kaufen
(es gibt heute noch zuviele Leute, die auf dieses Recht beharren!).

Vorgangige Einstellungen:

Unter Gebiihrenobjekten wurden die Bezugsrechte erfasst, die einzelnen Tarifen und Eigentiimer
zugewiesen. Unter Katasterobjekte befinden sich die Gebauden mit ihren zugeordneten
Wassermesser. Dank der Sammelrechnungeinstellung werden alle Objekte (Kataster und Geblhren)
der selben Person auf einer Faktura zusammengezogen. Dabei sortiert das Geblhrenprogramm
automatisch, dass in erster Linie Kataster- vor Geblhrenobjekte erscheinen und in zweiter Linie die
Objektnummer die Reihenfolgen beeinflusst. Eine Person kénnte schliesslich mehrere Gebaude und
Rechte besitzen. Es missen aber bei beiden Objektarten zwingend die gleiche Personenart definiert
sein!!

Die Bezugsrechte gibt es in 3 mdglichen Grossen:
- 2'000 m3 zu Fr. 200.—
- 1'000 m3 zu Fr. 100.—
- 667 m3 zu Fr. 66.65

Der Frischwasserbezug mit Bezugsrecht:
Der Frischwasserbezug muss mit den Bezugsrechten (sofern vorhanden) verrechnet werden. Die
Verrechnung sieht wie folgt aus:

Wasserverbrauch 2127 m3

Wasserrecht 1 x 2000 m3 Fr. 200.00
Verbrauchsdifferenz | 2127 — 2000 127 x 0.27/m3 Fr. 34.30
Total Fr.234.30

Eine Verrechnung, bei der der Frischwasserbezug kleiner ist als die Summer der Wasserrechte, stellt
sich wie folgt dar:

Wasserverbrauch 1127 m3
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Wasserrecht 1 x 2000 m3 Fr. 200.00

Verbrauchsdifferenz 1127 — 2000 0x0.27/m3 Fr. 0.00

Total Fr. 200.00

Eine Besonderheit ist, wenn die Verbrauchsdifferenz negativ ausfallt (-873 m3), die
Verbrauchsdifferenz automatisch zu 0 wird. Dem zu Folge wird auch der Frankenbetrag zu 0 (also
nicht negativ von Fr. —235.71, was einer Gutschrift zu Folge kdme). Grundsatzlich wird bei der
Verrechnung der Bezugsrechte kein Minimalbetrag verwendet.

Eine weitere Besonderheit ist, falls der Frischwasserbezug ohne Bezugsrecht verrechnet worden ist,
eine Mindestgeblhr von Fr. 110.— verlangt wird.

Die Grundtarife:

Code Bezeichnung Tarifart Rechenart
FWO01  Frischwasserverbrauch  Zahlerverbrauch Verbrauch*Ansatz
WBR1 Wasserbezugsmenge Wassermenge Feld

6.3 Akontoverrechnung

Akontorechnungen werden auch als Teilrechnungen bezeichnet, fur die das Unternehmen
Abschlagszahlungen vom Kunden erhélt, d.h. es werden dem Kunden eine oder mehrere (gestaffelte)
Rechnungen Uber Teilbetrage ausgestellt, anstatt eine Rechnung tUber den Gesamtbetrag.

Der Betrag der Akontorechnung bezieht sich meistens prozentual auf die letztjahrige
Schlussrechnung.
Auf dieser werden die bereits verrechneten Positionen wieder abgezogen.

Vorgehen:

1. Grundtarif erstellen
2. Objekttarife zuweisen / Wert eingeben
3. Faktura Setup-Gruppe erstellen
4. Faktura Setup fur Akontorechnung erstellen
5. Akontotarife auf Faktura Setup hinzufligen
6. Akontorechnungen erstellen
7. Faktura Setup fur Schlussrechnung erstellen
8. Zeile fir automatischen Akontoabzug zu Faktura Setup hinzufiigen
9. Schlussrechnung erstellen
10. Abschliessendes
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1. Grundtarif erstellen

Inkl. einfache Faktura: [~

3 Grundtarife E=N E=R
Filter
Arbeitsgebiet: WA - Wasser j
Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel
AKOWA Akonto Wasser Wert Mein
Wanz2 Grundgebiihr Wasser Wert * Ansatz Mein
Wad1 Wasserverbrauch Verbrauch * Ansatz Nein
Meu
Agndern
ﬂ Loschen
Werte l Kontierung ] Texte ] Info l
Code ez . AKOVIA : Drucken
pro: |Akon - Akonto j Erweitert >
Einheit (pro Rata): I| L] V. Nachweis |
Tarifart: Pauschalgebiihr -
| J V. Machw.o.0bj
Rechenart: |Wert j
Formel (Vorlage): | Giiltig ab: |
Periodisch: o Giiltig bis: |

Schliessen

Zum Bilden von Akontopositionen muss als erstes ein entsprechender Grundtarif angelegt werden.
Dieser wird im Grundsatz analog jedes anderen Grundtarifes angelegt.

Zuerst das betreffende Arbeitsgebiet auswéahlen. Unter Code/Bezeichnung das Kirzel und den
Namen des Tarifs hinterlegen. Unter pro "Akon — Akonto" anwéhlen. Bei Tarifart "Pauschalgebihr”
und als Rechenart "Wert" verwenden. Kontierung wie bei normalem Tarif hinterlegen. WICHTIG: Pro

Arbeitsgebiet darf es nur einen aktiv giltigen Grundtarif mit "pro:" =

2. Objekttarife erstellen:

"Akonto" geben.

B Objekttarife: MU.12345 (Gebiude) =] & ==
AKOWA Berechnung: Wert (0.000)
Tarif Positionstext Wert| Ansatz| Gilltig ab| Giiltig bis| Verrechenbar
AKOWA  Akonto Wasser 0.0000
WAD1 Wasserverbrauch 0.0000
WAO2 Grundgebihr Wasser 1.0000
Allgemein lKnnh'erung ]
Arbeitsgebiet: |WA - Wasser j
Grundtarif: |AKDWA - Akonto Wasser J New
Text:
Aendern
Wert/ Farmel: | 0.0000 Friiey
Gltig ab: Glltig bis:
Produktgruppe: | j schliessen |

Der Akonto-Tarif muss auf alle Objekte zugewiesen werden, die eine Teilrechnung erhalten sollen.

Der Wert auf dem Objekttarif hat folgende Auswirkung:

- Ist der Wert des Objekttarifes 0, errechnet das Programm den Betrag automatisch, sofern

Tarif schon mal gerechnet wurde.
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- st der Wert >0, wird dieser Wert fix auf der Rechnung erscheinen

WICHTIG:

Wenn das erste Mal Akontorechnungen erstellt werden, muss auf allen Objekttarifen der Wert > 0
mitgegeben werden. Ansonsten kann das Programm keine Akontorechnungen erstellen, da ja noch
keine Akontobasis vorhanden ist. Im folgenden Jahr kann mit der Funktion Erweitert auf den
Grundtarifen der Wert wieder auf 0 gesetzt werden, damit von da an der Betrag automatisch von der
letzten Rechnung berechnet wird.

3. Faktura Setup-Gruppe erstellen:
(G Faktura Setup-Gruppen ===

Bezeichnung
Akonto 2014
Akonto 2015

Alonta 2016
Standard Demo

Allgemein
Bezeichnung: |Ak0nb3 2018 Neu

Bemerkung:
Aletivs [+ Lischen
Mitglieder:

Schliessen

Unter Verwaltung Faktura Setup-Gruppen muss eine neue Gruppe erstellt werden mit der
Bezeichnung der Akontorechnung und dem Jahr bzw. Periode. Dies hat den Vorteil, dass genau
ausgewahlt werden kann, welche Akontobetrage auf der Schlussrechnung abgezogen werden sollen,
wenn fir friihere Jahre Rechnungen erstellt werden missen.

Beispiele:
Es gibt eine Akontorechnung Mitte Jahr und Ende Jahr wird der Betrag auf der Schlussrechnung
abgezogen:

= Faktura-Gruppe: Akonto 2016 oder Akonto 01.10.2015 — 30.09.2016 usw.

Es gibt 2 Akontorechnungen und diese werden Ende Jahr auf der Schlussrechnung abgezogen:
= Faktura-Gruppe: Akonto 2016 oder Akonto 2015/2016 usw. (im Faktura Setup kann auf
beiden Schlussrechnungen die gleiche Akontogruppe ausgewahlt werden)

Es gibt eine Akonto und Schlussrechnung im ersten Semester und eine Akonto und Schlussrechnung
im 2. Semester:
= Faktura-Gruppe: Akonto 1. Sem. 2016 / Akonto 2. Sem. 2016 usw.

Geblhrenfakturierung Seite 271 von 318



4. Faktura Setup fur Akontorechnungen erstellen:

=7 Faktura Setup =] = (==

Fakturavarlage: I ;I

Basisdaten |Se|ekﬁonsdaten | Zusatzinformationen | Diverses

Fakturanummer: I I I Code-Mr.: |3023
Vorlagentitel: IZ[JlE Akonto Wasser
Drucktitel: IJ‘-\kontored‘mung Wasser 2016
Formular: IFAJCI'_Siandard. rpt &I
Zahlstelle: ITriba Partner Bank LI
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto ;I
Debitoren-Betreff: IFakturaIau'Ff Objekt-Mummer LI
Period, Aufteilung: | ~|
Fakturagruppe: IAknnto 2016 ;I v
—Positionen
[~ Inaktive Positionen ausblenden
Meu
Zeilenart TarifCode | TarifBezeichnung Positionstext =
Aendern |
Laschen |
Eopie |
Speichern |
1 I I »
_I Abbrechen |
auf | ab | Hinzufiigen | Eearbeiten | Entfernen | )
Schliessen |

Vorlage fur Akontorechnung/Teilrechnung erstellen und entsprechende Fakturagruppe zuteilen. Wenn
es 2 Akontorechnungen pro Jahr gibt, auf beiden Faktura Setups die gleiche Fakturagruppe
auswahlen.

5. Akontotarif auf Faktura Setup hinzufligen:

Allgemein | Kontierung I Enstellungenl
r Positionsdetails

Zeilenart: I 1 - Tarifposition

Arbeitsgebiet: IWA - Wasser

Grundtarif: IAKOWA - Akonto Wasser

Positionstext: Akonto VWasser

Akontobasis: I
Formel: IfZ}RUNDEN{lU)

Berechnen von;bis: |01.01.2016 |31.12.2016|

Speichern | Schlieszen

Zeilenart: Tarifposition

Arbeitsgebiet: gewiinschtes Gebiet auswéahlen

Grundtarif: Akontotarif auswéhlen

Positionstext: Text eingeben, der auf der Rechnung erscheinen soll.

Akontobasis: nur auswéhlen, falls nicht letztjahrige Rechnung als Basis gerechnet werden soll
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Formel: Falls nicht der gesamte Rechnungsbetrag als Akonto gerechnet werden soll, kann hier eine
Einschrankung gemacht werden (z.B. 50 % der letzten Rechnung auf 10 Franken gerundet;
/2;runden(10))

Berechnung von/bis: Abrechnungsdaten eingeben (ganzes Jahr). Falls mehrere Teilrechnungen
erstellt werden, mussen die Daten entsprechend ausgefllt werden (z.B. 1. Akonto 01.01 — 30.04.; 2.
Akonto 01.05. — 31.08. usw.)

Register Kontierung: Ertragskonto eingeben und MwSt-Berechnung kontrollieren

Hinweis zur Berechnung des Akontobetrags:

Das Programm ermittelt die Summe aller Position des Arbeitsgebiets des Akontotarifs. Sofern nichts
anderes ausgewahlt wurde, bezieht sich das Programm immer auf die letzte Rechnung. Im Feld
Formel kann der Betrag dann noch bearbeitet werden (z.B. wenn der Akontobetrag nur die Halfte der
letztjahrigen Rechnung sein soll).

6. Akontorechnung erstellen:
Nun kann unter Fakturalauf die Teilrechnung erstellt, gedruckt und verbucht werden.

g Fakturalauf =] = ==

Auswahl lOpt’onen ]

Fakturalauf: | 3023 - 2015 Akonto Wasser =]

Drucktitel: |

Fakturadatum: 14.10.2016 Periode: |Jahr 2018 j

Stichdatum: Vorganger-Grp.: | j
Akonto-Gruppe: | ﬂ

[V Autoserie ausschalten
Serie: |ZD 16 Akonto Wasser jﬂ
v nur ungedruckte Rechnungen der Serie drucken

+ alle Objekte (" ausgewahlte Objekte

Objektart: | ~] Rg.-Datum edit
Objekt-Nr.: | Aufbereiten
Verarbeitungsfortschritt

Schliessen

fEEREL
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7. Faktura Setup fur Schlussrechnung erstellen:

= Faktura Setup =] =@ |

Fakturaverlage: I ;I

i

Basisdaten ISeIekﬁonsdaten | Zusatzinformationen | Diverses

Fakturanummer: I I I Code-Nr.: 3024
Vorlagentitel: |2016 Schlussrechnungen Wasser
Drucktitel: ISd'1|ussred’1nung Wasser 2016
Formular: IFAKT _Verbrauch_Std.rpt &I
Zahlstelle: ITriba Partner Bank LI
Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto LI
Debitoren-Betreff: IFaktJraIauff Objekt-Mummer ;I
Period. Aufteilung: I LI
Fakturagruppe: ISiandard Demo ;I [ Aletiv: v
r—Positionen
[~ Inaktive Positionen ausblenden
Mewu
Zeilenart TarifCode | TarifBezeichnung Positionstext ——l
Aendern |
Lischen |
Kopie |
Speichern
4 I I »
_I Abbrechen |
auf | ab | Hirzufiigen | Bearbeiten | Entfernen | _
Schliessen |

Hierbei ist nun wichtig, dass als Fakturagruppe wieder die "Standard"-Gruppe ausgewahlt wird, da es
sich bei den Schlussrechnungen nicht um Akontorechnungen h andelt.

8. Zeile fir automatischen Akontoabzug hinzufligen:

Kentierung I Einstellungen |
r Positionsdetails

Zeilenart: |4 - Bisherige Akonto

Arbeitsgebiet: IW-I'-\ - Wasser

Positionstext: Abziiglich bisheriger Akontozahlung

Formel:

Speichern | Schliessen |

Um die geleisteten Akontozahlungen von der Schlussrechnung abzuziehen, muss eine zuséatzliche
Tarifposition hinzugefiigt werden.

Zeilenart: Bisherige Akonto

Arbeitsgebiet: gewlinschtes Gebiet auswéahlen

Positionstext: Text, der auf der Rechnung erscheinen soll

Formel: leer lassen

Register Kontierung: Fibu-Konto eingeben und MwsSt kontrollieren

Geblhrenfakturierung Seite 274 von 318



9. Schlussrechnung erstellen:
& Fakturalauf =] =

Auswahl lOptionen ]

i

Fakturalauf: |3024 - 2016 Schlussrechnungen Wasser j

Drucktitel: |

Fakturadatum: ,m Periode: |Jahr 2016 ﬂ

Stichdatum: ’7 orgingarrp ,! L‘l
Akonto-Gruppe: |Ak.onho 2016 -

[v¥ Autoserie ausschalten

Serig: |2E| 16 Schlussrechnungen Wasser ﬂﬂ
Iv nur ungedruckte Rechnungen der Serie drucken

L

(" ausgewshlte Objekte

Rg.Datum edit
Objektart: | j AR e

Objekt-hr.: | Aufbereiten

Verarbeitungsfortschritt

flE L

Schliessen

Mit der Maske Fakturalauf kann die Schlussrechnung erstellt werden. Sobald auf dem Faktura Setup
ein Tarif mit Zeilenart 4 vorhanden ist, wird automatisch das Feld "Akonto-Gruppe" fir eine Auswabhl
freigeschaltet. Bei Akonto-Gruppe muss die Gruppe mit Akontorechnungen ausgewahlt werden,
welche nun auf der Schlussrechnung abgezogen werden sollen (zwingende Eingabe).

10. Abschliessendes:
Das System ist grundsatzlich so ausgelegt, dass ein Akontobetrag nur dann abgezogen wird, wenn
der Betrag vom Debitor auch bezahlt wurde. Da dies ja nicht immer der Fall ist, unterscheiden wir nun
zwischen drei Fallen:
1. Der Akontobetrag wurde vollumfanglich und fristgerecht bezahlt
a. Somit wird der Akontobetrag auch komplett auf der Rechnung abgezogen
2. Der Akontobetrag wurde nicht bezahlt
a. Somit wird auf der Schlussrechnung auch nichts abgezogen
b. Beim Aufbereiten der Schlussrechnung wird automatisch ein Storno von der
Akontorechnung erstellt
c. Dieser Storno muss manuell in das Debitorenmodul Gibergeben werden, BEVOR die
Serie mit den Schlussrechnungen tbergeben wird
3. Der Akontobetrag wurde teilweise bezahlt
a. Somit wird auf der Schlussrechnung auch nur der bezahlte Betrag abgezogen
b. Sollten bei diesen Rechnungen noch Mahngebiihren und/oder Verzugszinsen
vorhanden sein, werden diese Posten zuerst ausgeglichen. Nur was von dem
bezahlten Betrag dann noch ubrig bleibt, wird auf der Schlussrechnung abgezogen
c. Die Akontorechnung wird teilstorniert (auch visuell sichtbar, wenn die Rechnung z.B.
in der Fakturainformation gesucht wird)
d. Der noch geschuldete Betrag wird im Debitorenmodul ausgebucht

6.4 Vorauszahlung auf nachster Faktura (wiederkehrende)
berlicksichtigen

Diese Funktion bedingt einerseits gewisse Einstellungen im Debitorenmodul, und andererseits auch
das Know-How, wie Betrage, welche in der Gebuhrenfakturierung abzuziehen sind, freigegeben
werden kdnnen. Wenden Sie sich diesbeziglich bitte an das Debitorenteam. Sobald diese
Parametrierungen fertig sind und mindestens ein freigegebener Betrag vorhanden ist, kann mit
diesem Handbuch weitergearbeitet werden.

Verrechnung in Gebuhren:
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Automatische Abzlige von freigegebenen Debitorensaldi funktionieren nur im Zusammenhang mit
wiederkehrenden Fakturen.

Wichtig ist, dass in den Optionen in der Maske "Fakturalauf" die Option "Debitorensaldo
berticksichtigen" gesetzt ist, bevor der Lauf aufbereitet wird (diese Funktion ist standardméssig
gesetzt).

2 Fakturalauf =] = =

Auswahl | Optione

Optionen

[~ Sammelrechnung [v mit archivieren fo—mit-trocker

[~ autom, Subtotal unterdricken |v Debitorensaldo berlicksichtigen
Sortierung

# nach Cbjekt " nach Rechnungsadresse " mach Objektage

Kontakiperson: j

[ Tarifverbindung

[~ Rabatt aus Tarifen bei Sammelrechnungen nur 1x verwenden
[~ Zahlwerkfaktoren bei Tarifen verwenden

[~ Auflistung der Tarife nach Zahler

Rg.-Datum edit
[~ Sammelrechnung nach Objekt sortieren
[~ Debitorensaldo pro Objekt Aufbereiten

[ P.P. andrucken

Verarbeitungsfortschritt

fEEREL

Schliessen

Nachfolgend ein Rechnungsbeispiel, wie dies schlussendlich aussehen kdnnte.
07.1400.02

Bezeichnung Zahler Stand Stand Verbrauch Berechnung Betrag Mw
alt neu inm3 Fr. Cot

hallo ich sein zeile

asser nach Vetbrauch 2326712 600 1800 1200 1200 1.20 1'560.00 99
letmicte 2326712 2000 [16.07.2004- 220 04
23.02.2004)
MweSt- WSt Text Ansatz
Code Nr. in %
ag 312533 Niaszer 0.oo 0.00
04 RTG53 Wasgser 2.40 inkl. 0.0s
Gesamttotal Fr.. _ 166220
. Debitorenguthaben SFr. -500.00

Zu zahlender Betrag: 1'062.20

everwaltung Gemeindevervwaltung

=n Egerkingen

strazse 22 Bahnhofstrazse 22

srkingen 4622 Egerkingen
01606435 01606435

8% 82000 00100 00000 36000 20054
1082 20 1062 20

Herr

Wichtig zu erwéhnen ist, dass der komplette Betrag verbucht wird (sprich geméss obigem Beispiel
CHF 1'562.20, der Debitor aber nach Abzug des Debitorenguthabens nur CHF 1'062.20 zahlen muss.
Dies bedeutet nun, dass im Debitorenmodul fiir diesen Posten CHF 500.— fehlen. Da ja aber ein
Guthaben von CHF 500.— vorhanden ist wird dies somit wieder ausgeglichen.
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Wie Guthaben auf den offenen Posten gebucht werden kénnen, wird IThnen das Debitorenteam gerne

mitteilen.

6.5 MDE-Schnittstelle

Die Schnittstelle wird als eigenstandiges Zusatzmodul (*.exe) angeboten. Somit braucht bei
Schnittstellenmodifikationen nur das Zusatzmodul angepasst zu werden; die Gebuhrenfakturierung

bleibt unberihrt.

GemoWin stellt mit dieser Schnittstelle die notwendigen Daten fir die TOCAR-Standardschnittstelle

sowie das Ablesesystem T3000 von Landys & Gyr bereit.

Beziglich Konfiguration einer MDE-Schnittstelle wenden Sie sich bitte an das GEWIS-Team

(gewis@dialog.ch, 041 289 22 72).

6.6 Mietfakturen

6.6.1 Mietfakturen vorbereiten und erstellen

Grundtarif:

Grundsatzlich musste nur ein Mietzinstarif eingerichtet werden. Wichtig sind die Eingaben im Feld
"Pro" (Monat) und die Rechenart "Wert" (Mietzins kann dann via Objekttarif mitgegeben werden).

Falls es aber pro Gleichartigkeit der Mietzinsen unterschiedliche Fibu-Kontos gibt. Dann muss pro

Fibu-Konto ein Tarif erstellt werden.

Rechenart: wet
Formel (Vorlage): Giiltig ab:

V. Machw.g.0bj

E 5| Grundtarife E=R E=8 =<7
Filter
Arbeitsgebiet: MIE - Mieten |
Tarif-Code |Bezeichnung Berechnungsformel Periodisch
4 | 2
Tarifdaten ] Werte ] Kontierung ] Texte I Info ]
Code/Bezeichnung: |MIEEII |Miete Liegenschaftsverwaltung Q
pro: |Mona - Monat ﬂ
Einheit (pro Rata): |Tag ] |
Tarifart: |Pauscha|gebt|hr j

Speichern

Periodisch: N Giltig bis: |

Inkl. einfache Faktura: [

Abbrechen

!

Eine Variante, damit nicht pro Fibu-Konto ein Tarif neu erstellt werden muss, kann mit der Zulassung
der Kontoubersteuerung zugelassen werden. Danach kdnnte pro Objekttarif ein Fibu-Konto
mitgegeben werden. Das bedeutet aber, dass der Sachbearbeiter jederzeit die Fibu-Konto via

Objekttarif ansteuern und anders setzen muss.
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Faktura Setup:
=

Faktura Setup

Fakturaverlage: |3025 - 2016 Mieten Liegenschaften

Basisdaten ]Selektionsdaten ] Zusatzinformationen ] Diverses

Fakturanummer: Iﬁ |UDD[J |DDDD[11 Code-Nr.: 3025

Vorlagentitel: |2[J 16 Mieten Liegenschaften

Drucktitel: |Liegen5dwaﬂsrniete 2016

Formular: |FAKT_Siandard. rpt J

Zahlstelle: |Triba Partner Bank j

Zahlungskondition: |4 - 30 Tage netto ﬂ

Dehitoren-Betreff: !Fakhira],auf | Chjekt-Mummer j

Period. Aufteilung: |Monat j

Fakturagruppe: |Standard Demo 4| Altiv: v
Positionen

[ Inaktive Positionen ausblenden

Tarifposition MIED1 Miete Liegenschafl|Miete Liegents| 01.01.2016| 31.01.2016
Tarifposition  |MIED1 Miete Liegenschafi|Miete Liegeng| 01.02,2016| 29.02.2016
Tarifposition  |MIED1 Miete Liegenschafi|Miete Liegeng| 01.03.2016| 31.03.2016
Tarifposition  |MIEO1 Miete Liegenschafi|Miete Liegeng| 01.04.2016| 30.04.2016
Tarifposition  |MIEO1 Miete Liegenschafi|Miete Liegengi| 01.05.2016| 31.05.2016
Tarifposition  |MIEO1 Miete Liegenschafi|[Miete Liegeng| 01.06.2016| 30.06.2016 -
Tarifposition  [MIEO1 Miete Liegenschafi|Miete Liegengi| 01.07.2016| 31.07.2016 =
Tarifposition  |MIED1 Miete Liegenschafi|Miete Liegeng| 01.08,2016| 31.08.2016
Tarifposition  |MIEO1 Miete Liegenschafi|Miete Liegengi| 01.09.2016| 30.09.2016 Kopie
Tarifposition  |MIEO1 Miete Liegenschafi|Miete Liegeng| 01.10.2016| 31.10.2016
Tarifposition  |MIEO1 Miete Liegenschafi|[Miete Liegeng| 01.11,2016| 30.11.2016
Tarifposition  |MIED1 Miete Liegenschafi|Miete Liegeng| 01.12,2016| 31,12.2016
[ | 1
Auf | Ab | Hinzufiigen | Bearbeiten | Entfernen | )
Schliessen

Auf dem Faktura Setup ist die periodische Aufteilung zu beriicksichtigen. Sie bezweckt, dass pro
Monat eine Faktura erstellt wird, d.h. mit einem einzigen Rechnungslauf kann im Jahr pro Objekt 12
Fakturen auf einen Streich erstellt werden!!

Der gleiche Tarif muss entsprechend der period. Aufteilung und der Zeitperiode des Rechnungslaufes
mehrmals gesetzt werden. In unserem Beispiel dauert die zeitliche Periode vom 01.01.2016 bis
31.12.2016.

Gemass unserer Einstellung bei den period. Aufteilung, also Monat, werden 12 Fakturen erstellt (1
Jahr = 12 Monate). Daher muss der gleiche Tarif 12 Mal gesetzt werden. Hatten wir z.B. die
Quartalseinstellung, dann waren nur vier Mal den Tarif zu setzen.

Pro Tarif muss die Zulassung des Tarifs definiert werden. Die Wohnungsmiete fur den Monat Januar
(siehe Positionstext) ist von 01.01.2016 bis 31.01.2016 gultig. Der gleiche Tarif fir den Monat Februar
ist hingegen vom 01.02.2016 bis 29.02.2016 gultig (Schaltjahr).

Wir erreichen mit dieser Einschrankung folgendes: Das Programm muss uns automatisch fur die
Rechnungsperiode von einem Jahr eine Faktura je Monat und Objekt erstellen. Das Programm
erkennt ausserdem, welchen Tarif wahrend welchem Zeitraum (geméss Setup) berechnet werden
darf. Im Weiteren tberprft das Programm alle Objekttarife nach seiner Giltigkeit.

Damit das Setup schlussendlich zu Stande kommt, miissen wir ein Tarif 12 Mal setzen. Bei drei
unterschiedlichen Grundtarifen sind es bereits 36 Positionen usw.
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6.6.2 Mutationen nachtréagliche Mietzinserh6hung

Wir haben z.B. die Mietrechnungen fur das Jahr 2016 (Jan. — Dez.) bereits fakturiert und verschickt.
Es ist gut mdglich, dass nach der Rechnungsstellung Mietzinserhdhung auf einigen Liegenschaften
vorgenommen werden missen. Gehen sie dabei wie folgt vor:

Die Mietzinsen fur das Liegenschaftsobjekt steigen von z.B. Fr. 1280.— auf 1350.— fiir die Monate
Oktober, November und Dezember 2003.

Als erstes werden die "falschen" Rechnungen storniert. Nachdem alle Fakturen (3 Stk. fiir die Monate
Okt, Nov und Dez) storniert sind, kdnnen die Objekttarife mutiert werden. Die Stornoserie kann
entweder jetzt gleich oder spéter in die Debitoren ibergeben werden.

Rufen Sie das entsprechende Objekt mit den dazugehdrenden Objekttarifen auf:

1. Diese Tarife haben ein Datum in der Spalte "Abgerechnet bis" und stehen fir die normale
Tarifberechnung. Der neue Mietzins muss im Feld "Wert" eingegeben werden. Dieser neue
Wert wird im nachsten Rechnungslauf berticksichtigt

2. Diese Tarife konnen mutiert werden. Sie haben kein Datum in der Spalte "Abgerechnet bis".
Pro "storniertem” Monat steht nun ein eigener Objekttarif, welcher ein "Gultig ab” und ein
"Giiltig bis"-Datum besitzt. Dabei fuir jeden Monat den Objekttarif anklicken und auf "Andern”
klicken. Nun kann das Feld "Wert" korrigiert werden.
Diese Tarife werden aufgrund der zeitlichen Abgrenzung im Rechnungslauf fur die
Folgeperiode nicht mehr berlicksichtigt.

Nachdem diese Mutationen vorgenommen worden sind, kdnnen die neuen Fakturen gedruckt werden.
Bitte geben Sie beim Rechnungslauf die ObjektNr mit. Achten Sie auf das Fakturadatum. Dieser
Mietzinslauf ist etwas Besonderes. Das Datum muss ausserhalb des Zeitraumes des
Rechnungslaufes sein. Das Programm rechnet automatisch das richtige Fakturadatum fir den
entsprechenden Monat aus. Der Tag ist massgebend.

Der Mietzinslauf ist etwas Spezielles. Damit korrigierte Mietrechnungen mit dem richtigen
Fakturadatum gedruckt werden kénnen, muss ein Datum ausserhalb der "Rechnungsperiode” bzw.
ausserhalb vom Zeitraum des gesamten Rechnungslaufes gewahlt werden.

Nun kénnen die Fakturen in die Debitoren tibergeben werden.

6.6.3 Mutation nachtraglicher Personenwechsel

Wir haben z.B. die Mietrechnungen fur das Jahr 2016 (Jan. — Dez.) bereits fakturiert und verschickt.
Es ist gut mdglich, dass nach der Rechnungsstellung ein Mieterwechsel vorgenommen werden muss.
Gehen sie dabei wie folgt vor:

Auf dem entsprechenden Liegenschaftsobjekt ist ab Oktober ein neuer Mieter. Deshalb missen die
Mietrechnungen fir Monate Oktober, November und Dezember 2016 storniert und drei neue Fakturen
an den neuen Mieter zugesendet werden. Als erstes werden die "falschen" Rechnungen wie Ublich
storniert.

Nachdem alle Fakturen (drei Stiick fir die Monate Oktober, November und Dezember) storniert sind,
kann der Mieterwechsel durchgefiihrt werden (siehe Kapitel "Personenwechsel durchfiihren™). Die
Stornoserie kann entweder jetzt gleich oder spéter in die Debitoren Ubergeben werden.

Danach kénnen die neuen Fakturen wie tblich gedruckt. Bitte geben Sie beim Rechnungslauf die
ObjektNr mit. Achten Sie auf das Fakturadatum. Der Mietzinslauf ist etwas Besonderes. Das Datum
muss ausserhalb des Zeitraumes des Rechnungslaufes sein. Das Programm rechnet automatisch das
richtige Fakturadatum fiir den entsprechenden Monat aus. Der Tag ist massgebend (siehe dazu auch
im Kapitel "Nachtragliche Mietzinserh6hung")

Der Mietzinslauf ist etwas Spezielles. Damit korrigierte Mietrechnungen mit dem richtigen
Fakturadatum gedruckt werden kénnen, muss ein Datum ausserhalb der "Rechnungsperiode" bzw.
ausserhalb vom Zeitraum des gesamten Rechnungslaufes gewahlt werden.

Nun kénnen die Fakturen in die Debitoren tibergeben werden.
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6.6.4 Mutation vorgangige Mietzinserh6hung

Bevor ein Objekttarif mutiert werden kann, dirfen die Tarife nicht in einem "offenen Rechnungslauf"
berechnet worden sein, d.h. der entsprechende Rechnungslauf muss abgeschlossen und verbucht
sein.

Rufen Sie das Objekt und seine Objekttarife auf.

Es gibt grundséatzlich zwei Varianten, wie eine Mietzinserhbhung vorgenommen werden kann.

1. Variante:

Markieren Sie den Objekttarif und klicken Sie auf Andern. Danach kann das Feld "Wert" korrigiert
werden. Objekttarif speichern und das war’s.

2. Variante )

Markieren Sie den Objekttarif und klicken Sie auf Andern. Setzen Sie ins Feld "Giiltig bis" das
entsprechende Datum (Ende der Rechnungsperiode des gesamten Rechnungslaufes) und fiigen den
Tarif ein zweites Mal zum Objekt hinzu. Im Feld "Wert" kann nun der neue Mietzins und im Feld
"Glltig ab" das Anfangsdatum des Rechnungslaufes gesetzt werden.

Das war’s dann auch schon. Der Vorteil dieser Variante ist, dass die Objekttarifdaten historisiert sind
im Gegensatz zu Variante 1.

6.6.5 Mutation vorgangiger Personenwechsel

Vorgéangiger Personenwechsel bedeutet, dass wir bereits vor dem eigentlichen Rechnungslauf
wissen, dass bei einem bestimmten Objekt ein Mieterwechsel stattfindet. Diesen Wechsel kdnnen wir
selbstverstandlich bereits vorgéangig durchfihren. Vorausgesetzt der aktuelle Rechnungslauf ist
abgeschlossen.

Siehe hier zu Kapitel "Personenwechsel durchfiihren”.
6.7 Formeln
6.7.1 Allgemeiner Formelaufbau

Die Formel wird grundséatzlich auf den Betrag angewendet, und von links nach rechts abgearbeitet!
Operand|Zahl; oder Funktion(Zahl); oder Funktion;

Dabei sind folgende Operanten und Funktionen mdglich:

/Zahl :Dividiert den Wert mit "Zahl".

*Zahl :Multipliziert den Wert mit "Zahl".
+Zahl :Addiert "Zahl" zum Wert.

-Zahl :Subtrahiert "Zahl" vom Wert.

%Zahl :Bildet die Prozent-"Zahl" vom Wert.
%oZahl :Bildet die Promille-"Zahl" vom Wert.
RND(Zahl) oder RUNDEN(ZAHL) ‘Rundet kaufmannisch auf "Zahl".
RNF(zahl) :Rundet auf auf "Zahl".

RNA(Zahl) ‘Rundet ab auf "Zahl".

MIN(Zahl) :Falls Wert<"Zahl" wird "Zahl" gesetzt.
MAX(Zahl) :Falls Wert>"Zahl" wird "Zahl" gesetzt.
ABS :‘Wert wird absolut gesetzt.

VRZ :Andert das Vorzeichen
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Beispiele: fur einen Betrag von 12.28

Formel Ergebnis
12; 6.14
*1.5; 18.42
-1.15; 11.13
%40; 491
+2.12;*2; 28.80
RUNDEN(0.05); 12.30
RND(0.05); 12.30
RNF(0.05); 12.30
RNA(0.05); 12.25
Max(14); 14.00
VRZ; -12.28
+2.12;Max(14);*2; 28.00
+2.12;*2;Max(14); 14.00

VRZ;RNF(0.05);ABS; 12.25
6.7.2 Wiederkehrende Fakturierung

6.7.2.1 Moglichkeiten, Formeln zu hinterlegen
Die Mdglichkeiten unter 1 bleiben erhalten.

Es gibt drei verschiedene Mdglichkeiten, wo man Formeln hinterlegen kann:
- Bei einer einzelnen Zeile im Faktura Setup
- Beim Objekttarif, wobei hier die Formel auf dem Objekttarif die Formel in der entsprechenden
Zeile im Faktura Setup Ubersteuert
- Im Grundtarif, wobei diese Formel als Vorlage dient und bei neuen Objekttarifen direkt fir den
Objekttarif tbernommen wird

Wird der Formel im Setup ein "S" vorangestellt, so wird ausschliesslich die Formel des Faktura Setups
angewendet.

Wird hingegen der Formel im Setup ein "O" vorangestellt, so wird, falls vorhanden, nur die Formel des
Objekttarifes angewendet, oder falls nicht vorhanden die Formel aus dem Setup.

6.7.2.2 Spezialzeile "8-Tarifverbindung"

Diese Positionszeile im Faktura-Setup steht grundséatzlich immer vor dem ersten zu
bertcksichtigenden Tarif! Sie wird anschliessend am Schluss der Rechnung angefugt. Sie stellt eine
normale Tarifzeile dar mit der Rechenart "Verbrauch * Ansatz". Der Verbrauch setzt sich aus in der
Formel aufgefuihrten Tarifzeilen zusammen. Dabei werden die Summen (1) der entsprechenden
Tarifzeilen (identische Codes), je nach Tarif auf Grund der Rechenart (2) miteinander verrechnet. Es
sind nur Addition und Subtraktion méglich.

1. Als Summenzeichen wird "§" verwendet.

2. Aus der folgenden Rechenart wird das Unterstrichene verrechnet:
Wert
Wert * Ansatz
Verbrauch * Ansatz
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6.7.3 Bedingungen mit IF (Wenn-Dann-Sonst)

AUSDRUCK BEDEUTUNG

IF(WBR1;8(FW01)-8(WBR1);Nothing); | Unterstrichenes gehort zur Syntax.

IF(WBR1;8(FWO01)-8(WBR1);Nothing); | Falls der Tarif WBR1 vorhanden ist wird "§(FW01)-
§(WBR1) " und falls nicht "Nothing" ausgefuhrt.

§(FW01)-§(WBR1) Die Summe der Werte/Verbrauch von WBR1 wird von
der Summe der Werte/Verbrauch von FWO01
abgezogen.

Nothing Schlisselwort: der Tarif wird unterdriickt.

Die Betrage der Tarife "FWO01" und "WBR1" werden, falls nicht Nothing zutrifft auf, O gesetzt

6.7.4 MIN / MAX

Folgende Formeln werden absolut verwendet:
MIN=Wert;
MAX=Wert;

6.7.5 Beispiel

Allgemein | Kontierung I Enstellungenl
rPositionsdetails

Zeilenart: I 1 - Tarifposition

Arbeitsgebiet: IWA - Wasser

Grundtarif: IWAUZ - Grundagebiihr Wasser

Positionstext: Grundgebiihr VWasser|

1
Formel: IIF(ERU 1;5(Fw01)-5(BRO 1};Nothir|g| !}I'"'IIN=0 |
Berechnen vonjbis: |01.01.2016 |31.12.2016

Speichern | Schliessen

6.7.6 Handfakturierung
6.7.6.1 Feldlbertrag bei Tarifpositionen (Zeilenabhangigkeit)

Die Moglichkeiten unter 1 bleiben erhalten.

Setzen von Variablen:

Im Feld Formel kdnnen folgende Felder einer Variablen zugeordnet werden:
Menge/Anzahl mit  (Menge) oder (Anzahl)
Ansatz mit  (Ansatz)
Betrag mit  (Betrag)
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Mengentext mit  (Mengentext)
Berechnungstext mit  (Berechnungstext)

Die Variablen kdnnen mit der Syntax: Variable=(xxx); in einem beliebigen Tarif definiert werden.

Beispiel A:
VariableAnsatz=(Ansatz);

—Position
Zeilenart: I 1 -Tarifposition ;I Bezugsdatum: |14- 10,2016

Arbeitsgebiet: IEWK - Einwohnerkontrolle j Betrag unterdriicken:

Grundtarif: IEWKOI - Demo-Ausweis

Positionstext: Demo Ausweis

Menge/Anzahl Text: I I St

Ansatz/Text: I 32 | [5tk.
Betrag/Formel: | 32,00 VariableAnsatz=(Ansatz);|

Debitorenkonto: |1015.03 &I Debitoren Allgemein
Konto: ISZJ2.435.10 &I I'-'Efwalhmgseinnahmen
Mehrwertsteuer
MwSt-Code/Betrag: |03 /MwSts % /8 =
£ inkdusiv (% exkusiv. (" Fixbetrag

—Format
Schriftstil: |

Hintergrundfarbe: I

PgDn= speichern + vorwérts
PSUIJ= xichem T s Loschen | Speichern Schliessen

Beispiel B:
VarBetrag=(Betrag);VarText=(Mengentext);

r—Position
Zeilenart: I 1 - Tarifposition ﬂ Bezugsdatum: |14. 10,2016
Arbeitsgebiet; IEWK - Einwohnerkontrolle j Betrag unterdriicken:

Grundtarif: IEWKOl - Demao-Ausweis &I

Positionstext: Demo Ausweis

Menge/AnzahlfText: I I Stk.

Ansatz/Text: I i ! [5tk

Betrag/Formel: I I'p.‘arBeh'ag =(Betrag);VarText={Meng

Debitorenkonto: |1015.03 &l

Konto: |3n2.435.10 &I Ill’erwalh.mgseinnahmen

Mehrwer tsteuer

MwSt-Code/Betrag: |03 /MwSts % /8 =~
£ inklusiv (% exklusiv. (" Fixbetrag

—Format
Schriftstil: |

Hintergrundfarbe: I

PgDn= speichern + vorwarts . .
PgUp= speichern + riickwarts Loschen ErsiEn |

Verwendung der Variablen:
Die gesetzten Variablen kénnen in beliebig vielen Tarifen mit der Syntax: "(xxx)=Variable;" verwendet
werden.

Beispiel A:
(Ansatz)= VariableAnsatz;
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—Position
Zeilenart: I 1 - Tarifposition ;I Bezugsdatum: |14- 10.2016
Arbeitsgebiet: IEWK - Einwohnerkontrolle j Betrag unterdriicken:

Grundtarif: IEWKOI - Demo-Ausweis &I

Positionstext: Demo Ausweis

Menge/Anzahl Text: 1.0000 I Stk

|
AnsatzfText: | 32,0000 | j5tk.
|

Betrag/Formel: 32,00 I[Ansatr}= variableAnsatz;|
Debitorenkonto: |1015.03 &I en Allgemein

Konto: ISZJ2.435.10 &I I'-'Efwalhmgseinnahmen

Mehrwertsteuer

MwSt-Code/Betrag: |03 /MwSts % /8 =
£ inkdusiv (% exkusiv. (" Fixbetrag

—Format
Schriftstil: |

Hintergrundfarbe: I

PgDn= speichern + vorwarts
PSUIJ= xichem T s Laschen Speichern Schliessen

Beispiel B:
Betrag)=VarBetrag;(Ansatztext)=VarText;

r—Position
Zeilenart: I 1 - Tarifposition ﬂ Bezugsdatum: |14. 10,2016
Arbeitsgebiet; IEWK - Einwohnerkontrolle j Betrag unterdriicken:
Grundtarif: IEWKOl - Demao-Ausweis &I

Positionstext: Demo Ausweis

Menge/AnzahlfText: I I Stk.

Ansatz/Text: I i ! [5tk
Betrag/Formel: I . I[Beh'ag}l=\a'ar5etrag;{nnsaiztext} =V

Debitorenkonto: |1015.03

Konto: |3n2.435.10 &I Ill’erwalh.mgseinnahmen

Mehrwer tsteuer

MwSt-Code/Betrag: |03 /MwSts % /8 =~
£ inklusiv (% exklusiv. (" Fixbetrag

—Format
Schriftstil: |

Hintergrundfarbe: I

PgDn= speichern + vorwarts . .
PgUp= speichern + riickwarts Léschen Speichern |

6.7.6.2 Erweiterte Mengenfunktion beim Subtotal

Beim Subtotal ist es méglich, innerhalb vom Positionstext @Menge@ einzufiigen. Dies bewirkt ein
Einfligen der Summe der Menge/Anzahl analog dem Betrag. Nach der Subtotal-Zeile werden die
Menge und der Betrag automatisch auf O gesetzt.

Beispiel:
Auf der Personenfaktura Position
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—Position
Zeilenart: |1[J - Zwischentotal ;I Bezugsdatum: |14- 10.2016

Arbeitsgebiet: I j Betrag unterdriicken:

Grundtarif: I &I

Positionstext: Gesamt @Menge@ Std|

Menge/Anzahl Text:

Ansatz/Text:

Debitorenkonto:

|
|
Betrag/Formel: I
|
|

Konto:

—Mehrwertsteuer

MwSt-Code/Betrag: I j I
£ inkdusiv " exdusiv. (" Fixbetrag

—Format
Schriftstil: |

Hintergrundfarbe: I

Lischen | Speichern Schliessen

Auf der Personenfaktura

i) Test MengedText Anzatz, T est Betrag| «
1| Entgegennahme und generelle Prifung des Bauge:| 2.005td 20.00/5td 20,00
1| Einspracheverhandlung[en] und Protokolle] 4.005tkd. 20.00/5td, 16000
1| Fachbencht Bermer Heimatzchutz testtest 55.00
1| Amtzbericht KIGA testhest A6.00
3| GegamtGSM 0 F50.00
i Elaul:uewilligungsgel:ui.jhr Gemeinderat 3.005td. 20.0045¢8d. G0.00(
4 3

6.7.6.3 Ausblenden des Betrages

Ein Ausblenden des Betrages ist durch Setzen der Checkbox "Betrag unterdriicken:" méglich. Das
Setzen der Checkbox ist mdglich bei Tarifen und dem Subtotal. Die Betréage werden im Grid des
Fensters "Personenfaktura” nicht ausgeblendet, sondern erst auf der Rechnung. (Achtung: das
Rechnungsformular muss entsprechend modifiziert sein). Das Unterdriicken des Betrages beim
Subtotal ermdglicht das Zurucksetzen des Betrages und der Menge/Anzahl am Beginn eines
Rechnungsabschnittes.

Betroffene Fenster:
Die Checkbox und die Formeln kénnen in dem Fenster "Faktura Position" des Setups gesetzt und im
Fenster "Personenfaktura Position" der Personenfaktura iUibersteuert werden.
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6.7.6.4 Erweiterung von Variablen

Neben den vier Grundrechenoperationen (+,-,*,/), kdnnen neu Klammern {, } und Konstanten
verwendet werden. (Auch nicht ganzzahlige Konstanten mdglich

—Pasition
Zeilenart: I 1 - Tarifposition ﬂ Bezugsdatum: |14. 10,2016
Arbeitsgebiet; IEWK - Einwohnerkontrolle ;I Betrag unterdriicken:

Grundtarif: IEWKOl - Demo-Ausweis &I

Positionstext: Demo Ausweis

Menge/Anzahl Text: I
AnsatzfText: | 2|t
Betrag/Formel: I 64,00 IM 1=(Menge);|

Debitorenkonto: IlUl5-03 Q itoren Allgemein

Konto: |3n2.435.10 &I Ill’erwalh.mgseinnahmen

—Mehrwertsteuer

MwSt-Code/Betrag: |03 / MwSt8 % /8 =l |
£ inklusiv (% exklusiv. (" Fixbetrag

2,0000 | Stk,

—Format
Schriftstil: |

Hintergrundfarbe: I

PgDn= speichern + vorwérts
PgUI:'= xichem S riichais Laschen Speichern Schliessen

—Position
Zeilenart: I 1 - Tarifposition j Bezugsdatum: |14. 10,2018
Arbeitsgebiet: IEWK - Einwohnerkontrolle j Betrag unterdriicken:

Grundtarif: IEWKO?_ - Heimatschein &I

Positionstext: Ausstellung Heimatschein

Menge/Anzahl Text: 4,0000 I Stk

Betrag/Formel:

|
Ansatz/Text: I 32 i ! {5tk
|

123.00 |M2=(Menge} il
Debitorenkonto: 1015.03 L=

Konto: |302.435.10 &I I'-'Efwalhmgseinnahmen

Mehrwertsteuer

MwSt-Code/Betrag: |03 /MwSt3 % /8 =l
£ inkdusiv % exkusiv. (" Fixbetrag

—Format
Schriftstil: |

Hintergrundfarbe: I

PgDn= speichern + vorwarts
pgup= xichem T s Laschen | Speichern | Schliessen |

Im vorliegenden Beispiel sind M1 und M2 Variablen und 2 und 4 Konstanten. Mit M1=2 und M2=4 wird
folgendermassen gerechnet:

{M2+2}=6

{6/4}=1.5

1.5*M1=3
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—Position
Zeilenart:
Arbeitsgebiet:
Grundtarif:

Positionstext:

Menge/Anzahl Text:
Ansatz/Text:
Betrag/Formel:
Debitorenkonto:

Konto:
—Mehrwertsteuer

1 - Tarifposition ~ | Bezugsdatum: |14- 10.2016
IEWK - Einwohnerkontrolle j Betrag unterdriicken:
IEWK03 - Heimatausweis &I

Ausstelung Heimatausweis

| 3.0000  [stk.

| [t

| - [(Menge)=tmz+23 /4 my;
j1015.03 |Debitoren Allgemein
[202.435.10 6| [verwaltungseinnahmen

MwSt-Code/Betrag

: |03 /Mests o8 =l
£ inkdusiv % exkusiv. (" Fixbetrag

—Format

Schriftstl:

Hintergrundfarbe:

PaDn= speichern + vorwarts
Pglp= speichern + riickwarts

Lischen | Speichern Schliessen

Subjektlbersicht

(=] & ]

Person:

Frau &I

Helene Fischer-Buhimann
Allmend 55
9938 Irgendwo

Erweitern |

B E RECHMUM

<P MU, 12345 [Gebaude]

.

w2 TARIFE
@ WADL [Wasserverbrauch]
@ WAOD2 [Grundgebiihr Wasser]
E @? AKOWA [Akonto Wasser]
g ZAHLER UND APPARATE
e [B) MUL 12345 [Typ Wasser 6-stellig]
GEM  Soll-Debitor: 2897.65 f Haben-Debitor: 64.8 f Offene-Posten: 586.45

-} 3000000000003 [Handfaktura Kéniz) ~ 2246.4 [ 0 / 2246.4

@? 3000000000018 [Enwohnerkontralle hijkl]
@ 3000000000023 [Wasser [ Abwasser 2018]

316,45 / 0 / 316.45
1308 / 0 [ 130.8

@ 3000000000024 [Akentorechnung Wasser 2016] 270 [ 0 / 270
@? 3000000000025 [Einwohnerkontralle] 64.8 / 648 [ 0

In dieser Baumstruktur werden die Zusammenhéange zwischen Personen und Objekten graphisch und
Ubersichtlich dargestellt mit der Moéglichkeit tber direkten Zugriff des dargestellten Objektes mittels

Doppelklick.

Es werden nur Person gefunden, die mit mindestens einem Gebuhren- oder Katasterobjekt in

Beziehung stehen.

Die Anzeige beschrankt sich auf folgende Elementtypen:
- Gebuhren- und Katasterobjekte
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o Wird ein Objekt rot dargestellt, dann ist die Person zwar noch auf dem Objekt
hinterlegt, jedoch nicht mehr aktiv
- Den Objekten angehéngten Objekttarifen
- Den Objekten angehéngten Z&hlern
- Rechnungen zur ausgewahlten Person. Farblich wird hier dargestellt:
o Schwarz = Rechnung erstellt aber noch nicht verbucht
o Griun = Rechnung erstellt, verbucht und bezahlt
o Rot = Rechnung erstellt, verbucht aber noch offen (nicht zwangslaufig bereits
Uberfallig)
o Violet = Rechnung erstellt, verbucht und storniert

6.9 Fakturastatistik

Auswertung und Statistik =] = (=S
Listentyp: Gebiihrenstatistik -
[~ Detailzeilen einblenden [~ Abonnent einblenden
Fakturavorlagen: 3025 - 2016 Mieten Liegenschaften ~

3024 - 2016 Schlussrechnungen Wasser
3023 - 2016 Akonto Wasser

3021 - 2016 Wasser [ Abwasser

3022 - 2017 Wasser [ Abwasser

3019 - Einwohnerkontralle

3017 - Handfaktura Kéniz hd
Fakt.-Mr. von: Fakt.Nr. bis:
Serie: | ﬂ

Periode von: hd Periode bis: hd
Fakt. -Datum von: Fakt. Datum bis:

Obijektart: | j
Objektnummer=;
Arbeitsgebiet: ﬂ
Drucken
Tarife™®: g
) ' ' Schliessen

6.9.1 Gebuhrenstatistik

Die Gebuhrenstatistik zeigt einen Zusammenzug aller den Filterkriterien entsprechenden Tarife, wobei
eine Gruppierung und Totalisierung nach Arbeitsgebiet und Grundtarif vorgenommen wird.

Die Filterkriterien reichen von allen erzeugten Fakturen tber zeitliche (periodengerecht oder via
Datumseinschrankung) Abgrenzungen bis hin zu einzelnen Objekten oder Grundtarifen.

Bei Bedarf kdnnen die Detailpositionen mit ausgewiesen werden.

6.9.2 Verbrauchsstatistik

Die Verbrauchsstatistik ist nicht standardméssig im Gebihrenpaket enthalten.
Wenden Sie sich fur eine Aktivierung an das GEWIS-Team (gewis@dialog.ch, 041 289 22 72).

Diese Statistik wird in Kreuztabellenform dargestellt. In den Kreuzungspunkten (Gruppenergebnisfeld)
der Zeilen und Spalten wird der gemass den Filterkriterien ermittelte aufsummierte Verbrauchswert
bzw. der daraus resultierende Betrag ausgewiesen.

Diese Werte werden pro Objekt (linke Spalte) und verbrauchsbasierendem Tarif (obere Zeile)
errechnet.

In der Ergebniszeile (untere Zeile) werden die Spaltenergebnisse angezeigt, in Ergebnisspalte (rechte
Spalte) die Zeilenergebnisse.

Aus deren Schnittpunkt ergeben sich die Gesamttotale.
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Verbrauchsstatistik

Sackgebkt Sachgebktl Gemeindeverwaltung S fhe: 172
Fakty@uorage: 400 - W agse iabwazser 2002-2003 patam : X050
Zewveim: 113524 MER
A ADY WS WS WASI2 Ergebnis Zeilen
[ m3] [ m3] [ m3]
01.00100 21 210 o 0j 420.00
Ffarrhausstrasse 17 SFr.252M SFr4Am SFr.OM SFr. 0| $Fr. 672.00
01.00200 =] =] o o 192.00
Ffarrhausstrasze 15 SFr118A SFr 1M SFr.OM SFr.0mM SFr. 316.80
01.00210 T2 o o T2 144.00
Ffarrhausstrasze 13 SF1.55.40 SFr.0m SFr.0m y’ SFr. 206 40 Summe
e . . p . oo Verbrauchswert/Betrag
Al wilerstrasse 63 SFrLOM SFr.0M SFr.ARm SFr.0mM $Fr. 203.00
Ergebnis Spalten a1 203 00 T2 862
SFr. 45720 SFr.g12.00 SFr.202.00 SFr.120.00 SFr.{'308.20
Gesamttotal

Im gezeigten Fakturalauf wurden insgesamt 862 m3 Wasser/Abwasser im Wert von Fr. 1'398.20

fakturiert.

Der grosste Verbrauch liegt mit 420 m? bei Objekt Nr. 01.00100.
Der umsatzstarkste Tarif ist WASO1 mit Fr. 618.00.

400

250

ann

250

Verbrauch
=R
= [=] (=] =

=1

Verbrauchsstatistik

AADT
Oim3)

WASOT
O(m3)

100

=

WAST

Grundtarife

WiAS12
O¢m3)

Auf der letzten Seite erscheint der Totalverbrauch pro Tarif basierend auf den Daten der
vorhergehenden Kreuztabelle.

6.10 Rabatte

Allgemeines:

Die Verrechnung von Rabatten basiert auf einem bestimmten Tariftyp, mit dem zur Verrechnung
analog den Standardtarifen verfahren wird. Die Berechnung bezieht sich dabei auf eine
Zwischentotalsumme, die vorher ermittelt werden muss und mit der der Rabatttarif verrechnet wird.

6.10.1

O

Voraussetzungen

- Ein mit Rabattfunktion deklarierter Grundtarif muss angelegt werden
Einzige Spezialitat: "pro:" =
- Der Grundtarif muss dem zu fakturienden Objekt angehangt sein

- Die Rabattposition im Faktura-Setup muss unmittelbar einem Gruppentotal folgen
- Die Rabattposition im Faktura-Setup muss als Rabatt gekennzeichnet werden

"Rabatt"
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Allgemein | Kontierung | Einstellungen
- ;
Zeilenart: IG - Rabatt

Arbeitsgebiet: |UEE - Ubrige Tarite
Grundtarif: IUEBUl - Rabatttarif objektabhanaig

Positionstext: Rabatttarif objektabhangig

Farmel: I

Berechnen von bis: |01.01.2016 IBl.lZ.ZOlG

Speichern | Schliessen

6.10.2 Objektabhangige Rabatte

Der Rabatt-Grundtarif muss Bezug zu einem Feld (aus Objektmaske) oder einem Wert (aus
Objekttarifmaske) des Objektes haben.

6.10.3 Personenabhangige Rabatte

Der Rabatt-Grundtarif muss Bezug zu einem Feld (aus Objektpersonenmaske) der Objektperson
haben

6.10.4 Rechnungsansicht
Musterabrechnung 2002

M LI-5160

B ezeichnung Grundlage Ansatz Betrag MwSt
Blochktarif fix 43 ObjEh 1.65 Mdahr 1.65
Blocktarif einfach 43 ObjEh 1.65749 idahr g0.85
Staffelarif 49 ObjER war. Ansatz /ObJER Mdahr 58.25
Gruppentotal Block-/Staffel 161.35

R abatttarif objektabhangig 151.35 -25 % Rabatt -37.85

6.11 Dokumentenexplorer

Zu jedem Objekt kdnnen beliebig viele Dateien und Verkntpfungen angehangt werden. Dies
geschieht tber die rechte Maustaste im rechten Teil der Objektmaske (oberhalb des Buttons "Neu").
Diese Funktion muss durch den GEWIS-Support zuerst aktiviert werden (gewis@dialog.ch, 041 289
22 79).
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5
9
o

e

e

Formulardaten exportieren

Objektdokumentation

Speichern

Gebaudeart: I LI
Grundstiickr.: [ bewertngssnsatz(): |
Katasterwert alt {Fr.): Ii Katasterwert neu (Fr.): Ii
Parzelenfische m2): | Planr: [
Grundbuch-Nr.: [ Gebaudegundf. m2: |
Ewebsores (r.): | Bauhe [
Datum Brandlagersch. : Ii Brandlagerwert {Fr.): Ii
Messpunktbezeichnung

- | =]

Identifikatar: |

Messpunktnummer : I

Messpunktbez. : I

abbrechen

i

il;" ULl” Anzahl gefundene Objekte: 0

6.12 eRechnungen
6.12.1

Erste Schritte fir eRechnungen
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6.12.1.1 Anmeldung bei der Post

Die Anmeldung erfolgt Gber zwei Formulare:
Anmeldung E-Rechnung PostFinance™

fiir juristische Personen, Personengesellschaften und Einzelfirmen

1. Teilnehmer

Firma/Mame (gemass Handelsregistar) moE m

Zusatzbezechnung N E—

Adresse T =

Postfach

PLZ E ot = Land -

Website mmm - o

UID-Mummer gemass Handelsregister® CHE- -m. e MWST-pflichtig O nicht MWST-pflichtig

MWST-Nummer sofern abweichend von UID CHE- =l MWST CHE- RNl MWST
cHE- | MWST

Kontobezeichnung Postkonto -u {wenn vorhanden)

Korrespondenzsprache® W de O O it en

Anmeldung E-Rechnung fiir Dateneinlieferung POSthﬂBﬂCES’-‘I'

an SIX Paynet AG zwecks Lieferung
an E-Banking-Kunden

Rechnungssteller

Firma/Mame (gemdss Handelsregister) LT e
Adresse I mew [HH
PLZ = ot —n

Auftragserteilung

Der oben aufgefihrte Rechmungssteller beauftragt PostFinance AG, Rechnungsdaten in seinem Mamen an die 50X Paynet AG in Zirich
weiterzuleiten. Er bestatigt, dafdr einen entsprechenden Vertrag mit der SIX Paynet AG abzuschliessen.

PostFinance AG sendet in diesem Fall die Rechnungsdaten an die S[{ Paynet AG, gemass der Beschreibung wn Handbuch
E-Rechnung «Dateneinlieferung an SIX Paynet AG zwecks Einlieferung an E-Banking-Kundens.

Sobald die Anmeldung erfolgt erhalt man von der Post ein E-Mail mit den Anmeldedaten fir den
Testbenutzer sowie einen eingeschriebenen Brief fur den Produktivbenutzer. Diese Daten missen an
Dialog weitergeleitet werden.

Anschliessend werden wir die eRechnungsangaben parametrieren, testen und auf produktiv
umstellen. Sobald dies alles erledigt ist kann man mit Schritt 3 weiterfahren.

6.12.1.2 Aufnahme in die Rechnungssteller-Liste unter www.e-
rechnung.ch

Unter www.e-rechnung.ch kénnen sich Rechnungssteller aufschalten lassen, welche Rechnungen
elektronisch an E-Finance- und E-Banking-Teilnehmer tbermitteln. Auf dieser Seite informieren sich
vorwiegend Privatkunden tiber die E-Rechnung. Ausserdem stehen den Rechnungsstellern auf dieser
Website diverse Werbemittel zur Verfigung, die kostenlos fur die Kommunikation verwendet werden
koénnen.

Unter folgendem Link kénnen sich Rechnungssteller selbstandig anmelden:
https://e-rechnung.ch/reqistrieren_de.html?herkunft=2
Der Auftritt ist kostenlos und wird von Post Finance sehr empfohlen.
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6.12.2 eRechnung dll registrieren
6.12.2.1 Allgemeines

Die beiden Dateien "ERechnung_Dialog.dll" und "ERechnung_Dialog.tlb" missen unter
"C:Windows\Gemowin" abgelegt werden. Diese Dateien werden vom GEWIS-Support ausgetauscht
oder zugesendet.

6.12.2.2 DLL registrieren

Beim Start CMD eingeben und lber rechte Maustaste mit Administrator starten!

Suchen

Uberall

cmd E

o) Command Prompt
An ,Start” anheften
:ation
An Taskleiste anheften
In neuem Fenster 6ffnen

Als Administrator ausfiihren

Speicherort &ffnen

Anschliessend gibt man in den meisten Féllen folgendes ein:
cd.. Enter
cd.. Enter
bis nur noch C:\> steht:
= Administrator: Command Prompt -

icrosoft Windows [Uersion 6.3.96H@1]
(c» 2013 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorhehalten.

sMindowsssystem32>cd. .
UWindows >ed. .

N

Danach folgendes Uber rechte Maustaste kopieren:

C:\Windows\Microsoft.NET\Framework\v4.0.30319\Regasm.exe
C:\Windows\GemoWin\ERechnung_Dialog.dll

Anschliessend im CMD Uber rechte Maustaste obenstehenden Befehl einfugen.
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oo Administrator: Command Prompt

icrosoft Windows [Version 6.3.76801
c» 2013 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten.

ssHindowsssystem32 >cd. .
sWindows »ed. .

CisWindowssMicrosof £t .NETWFranework w4 _8.38317?%~Regasm.exe C:xWindows»GemoWin™
ERechnung_Dialog.dll

Folgende Meldung misste erscheinen: Typen registriert, somit ist das neue .dll registriert.

1
o Administrator: Command Prompt - B

icrosoft Windows [Uersion 6.3.76601
Cc) 2013 Microsoft Corporation. Alle Rechte wvorbehalten.

sUWindowsssystem32 »cd. .
sUWindows >ed. .

O islindowssHicrosof £ METSFrameworkswd _A.3031 7 Regasm.exe C: \Windows“Gemollin“
ERechnung_Dialog.dll

icrosoft _MET Framework Aszszembly Registration Utility 4.8_.3831%.33448
Fiir Microsoft .MET Framework. Version 4.8.380317_.33440Q

opyright <C>» Microsoft Corporation. Alle Rechte worbehalten.

Die Typen wurden registriert.

Dieses Vorgehen muss auf JEDEM PC ausgefihrt werden wo eRechnungen versendet werden bzw.
Rechnungen erstellt werden.

6.12.3 eRechnungsempfanger

6.12.3.1 eRechnungsempfanger aktualisieren

Die Kunden, welche sich via Webseite auf Post Finance fir E-Rechnungen registrieren, kdnnen von
Post Finance elektronisch abgeholt werden.

6.12.3.2 Einsehen erfolgreiche und fehlgeschlagene Registrierungen

Mit dem Abholen der Registrierdaten via Meni-Item Verwaltung — E-Rechnungsempféanger aktualisieren wird
eine Log-Datei nachgefuhrt. Darin ist ersichtlich, ob die Registrierungen erfolgreich waren oder ob es Fehler
gibt.

Die Fehler-Datei heisst z.B. "RegistrierdatenFehler-ERechnung_14.07.2014.csv".

Beispiel-Inhalt:
Hier fehlen Adressen, Namen wurden abgeschnitten oder jemand versuchte sich auf der Basis einer
nicht vorhandenen Rechnungsnummer zu registrieren.
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Registriszungsn sbosholy am: 14.07.2014 08:32:27

e T T e P P P T T T 2T

Eshler - Esine Adresse werhanden::;41100000007571378;Muster-DialogsMavar ;22754 2:012000998;870642050100000693900130775;2

Registrisrungsn shosholt am: 14.07.2014 08:33:11

e T T e P P P T T T 2T

Eshler - Esine Adresss yorhanden:;41100000007571378;Muster-Dialog:Mava;;;::77;7;012000998;870642050100000693900190775;2
Eshler - nichh vozhandene Rechnungsnummer angegsben::49930264399326789:Beispislnams:Ren?;: jHoImaRtanrasse 32;:1234:Himmelsdors:
Eshlsr - Keins Bdzssss veshandsn::isdezhiuser:Nik::Blumenrain 5::1234:Himmelsdorf:0414402205;husexBblvenin. ghs ;1000007359 ;1

012000998, 870642050100000754700243953;27;
Eshler - Esine Adresse worhanden::isderh?user :Nik + Gerlinda::Blumenrain 5::1234:Himmelsdorf:0414402205:huser@bluswin.ch: 2100
Eshlsr - night verhandsns Rechnungsnwmsr angsgshen:/on Moos-Muster;Regu

Diese Files sind in der Regel unter dem Laufwerk abgelegt wo sich das Gemowin befindet. Danach im
Ordner GemoWinNG/GmKat/eRechnungen.

6.12.3.3  Ubersichtsliste aller Registrierungen

Von Post Finance kann eine Gesamtliste aller Registrierungen zur Kontrolle einverlangt werden.

Ist man nicht sicher ob sich ein Kunde angemeldet hat oder nicht kann dies bei der Adressverwaltung
nachgeschaut werden unter dem Register "Daten eRechnung". Dieses Register ist nur dann aktiv,
wenn die eRechnungen generell konfiguriert sind.

Adrezze ] erbindung zu Person | Daten eRechnung | Suchen

eBill AccountiD: MNeue Suche
Letzte Suche

Giiltig ab: giltig bis: Herkunft: Schliessen

Ist dort eine eBillAccountID eingetragen so ist die Person fir eRechnungen angemeldet.

6.12.4 Drucken
6.12.4.1 Allgemein

Wahrend des Druckvorganges werden fir diejenigen Kunden, welche sich nicht fir E-Rechnungen
registriert haben, weiterhin Papierrechnungen produziert. Fir die E-Rechnungs-Registrierten Kunden
wird sowohl ein PDF- als auch ein XML-Dokument erstellt, welche spater fiir die Ubermittiung zu Post
Finance bendtigt werden. Eine Papierrechnung wird fur die E-Rechnungs-Félle nicht mehr erstellt. Der
Pfad, wohin das PDF-Dokument abgelegt werden soll, ist kundenindividuell parametrierbar (siehe
Kapitel Parametrierungen).

Nachdem E-Rechnungen erstellt wurden, sofern denn der Kunde als E-Rechnungsempfanger
registriert ist, erscheint folgende Hinweismeldung:

Geblhrenfakturierung Seite 295 von 318



Er Einfache Faktura
Fakturavorlage: |3019 - Einwohnerkontrolle ;I Bezugsdatum: |05-05-201?
Serie: |201? KWW 25 Handfakturen ;IEI
Periode: IJahr 2016 LI Kontaktperson: I LI
- Stammdaten

Debitorenadr.:  [Herr L, | versandadr.: Herr Q,
73 H?r!s Mller 73 H?n_s Muiller

Ritihofstrasse 3 Ritihofstrasse 3

9999 Musterwil 9999 Musterwil

[~ Partneradressierung [~ freie Versandsadresse

[~ Partneradressierung Versandadr.
Faktura-Mr.: j300  |oooooooozs Zahlstelle: [Triba Partner Bank
Drucktitel: IEnwohnerkontroIle Zahlungskond. : |4 - 30 Tage netto ;I
Fakturadatum: |05.05.2016 Falligkeitsdatum: |04.06.2016
Status
[+ ungedruckt [~ gedruckt [~ verbucht [~ geléscht/storniert

eRechnung

Auf

[¥ eRechnung

y ‘-I Die elektronischen Rechnungen werden erstellt,

Die Ubermittlung an PostFinance missen Sie separat auslasen via

'Faktura Gbergeben'.

Ab

Hinzufgen

eBillAccountD. : I41000000000000000

Rechnunastotal: Fr. 978.00 + (MwSt.-Exkl) Fr. 78.25 = Fr. 1'056.25

Bearbeiten |

2l

Entfernen |

Agndern

Léschen

Suchen
MNeue Suche

Drucken

adIdl,

Erf.-Journal
Kopie

PDF anzeigen

Speichern

Abbrechen

L

Schliessen

Aufgrund dieser Hinweismeldung wird der Sachbearbeiter nochmals darauf aufmerksam gemacht,
dass die Ubermittlung an Post Finance explizit ausgeltst werden muss.

Beispiel Pfadeinstellungen:
(Diese Pfadeinstellungen werden kundenindividuell parametriert.)

4 | ERechnung

4 . PDF

. 01072014

. 05082014

- 19032014

. 20032014

21032014

L 24032014

. 25032014

. 25062014

. 29062014

- 30062014
L AML

.| PDF
XML

. ERechnung_Transfer_Log_20140805 .t

- Im Ordner ERechnung befinden Log-Dateien. Darin zu sehen sind die erfolgreichen und nicht
erfolgreichen An- und Abmeldungen von eRechnungsempfangern und Protokolle von
Ubermittelten eRechnungen an die Post Finance.

- Im Ordner PDF befinden sich zudem Unterordner, welcher pro Tagesdatum erstellt werden;
darin befinden sich die an die Post Finance Ubermittelten PDF-Dokumente (E-Rechnungen).
Zudem liegen hier alle PDF-Dateien direkt im Ordner "PDF", welche noch nicht an die Post
Finance ubermittelt wurden.

- Ordner XML: XML-Dateien rein fur Kontroll- oder Informationszwecke aus technischer Sicht.

Die XML-Datei wird rein zu Kontrollzwecken fir den Sachbearbeiter oder fiir den Supporter ebenfalls
im Filesystem abgelegt. Gleichzeitig wird die XML-Datei noch in der Datenbank gespeichert.
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Die Rechnungen kénnen wie bis anhin beliebig mutiert und neu gedruckt werden. Das PDF-Dokument
wird mit dem Druck ebenfalls immer wieder neu erstellt.

Wird eine bereits gedruckte eRechnung geldscht oder der Rechnungsempfénger wird geéndert,
sodass die Rechnung nun als Papierrechnung gedruckt wird, wird beim Speichern der Rechnung
automatisch alles betreffend eRechnungen wieder geléscht (bereits erstellt PDF- und XML-Dateien).

6.12.4.2 Beilagen

Zusammen mit eRechnungen kénnen auch Beilagen mitgesendet werden. Es gibt in der
Geblhrenfakturierung zwei Méglichkeiten, dies zu erreichen:
1. Im Faktura Setup wird im entsprechenden Bereich eine Beilage ausgewahlt. Diese wird dann
bei jeder eRechnung automatisch mitgesendet

= Faktura Setup =] ®

i

Fakturavarlage: |3DZ4 - 2016 Schlussrechnungen Wasser ﬂ

Basisdaten l Selektionsdaten l Zusatzinformationen
Betragsrundung

[ Tarif-Betrdge runden [ MwSt-Betrdge runden

Oer Fakturen

[+ Der Fakturen erlauben

eRechnung
eRechnung Beilage: J

Positionen

[ Inaktive Positionen ausblenden

Zeilenart TarifCode | TarifBezeichnung Positionstext
»

Tarifposition  [WaO1 Wasserverbrauch Wasserverbrauch o

Tarifposition  [Wa02 Grundaebihr Wasser Grundgebiihr Wasser HEu

Textzeile =

Bish. Akonto Abziiglich bisheriger Ak endem
Lischen
Kopie

o | )

Auf | Ab | Hinzufiigen | Bearbeiten | Entfernen | )

Schliessen

2. Pro Rechnung kann eine separate Beilage ausgewéahlt werden. Hierfiir wird beim Drucken von
eRechnungen eine Maske aufgerufen, in welcher entschieden werden kann, ob a) Beilagen
gewunscht sind und b) welche Beilage angehéngt werden soll

Mochten Sie diezen eRechnungen eine Beillage anfugen?

Fakturanumrmer: 1000040036
Debitar: Balmer Hannes, Hubehweg 24, 3333 kMusternwil
Bermerkung: Handfaktura

Ja alle Nein alle |

a. Kilick auf "Ja" - Es 6ffnet sich eine Maske, in welcher man die gewiinschte Beilage
auswahlen kann. Diese Beilage gilt nur fur die aktuelle Rechnung
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b. Klick auf "Ja alle" > Es 6ffnet sich eine Maske, in welcher man die gewiinschte
Beilage auswéhlen kann. Diese Beilage gilt fur alle Rechnungen, welch eaktuell
gedruckt werden. Die Abfrage beziglich Beilagen erscheint fir den aktuellen Druck
nicht mehr

c. Klick auf "Nein" - Die Abfrage fur Beilagen fur die aktuelle Rechnung wird
geschlossen und erscheint bei der nachsten eRechnung wieder

d. Kilick auf "Nein alle" > Die Abfrage fir Beilagen wird geschlossen und wird fir den
restlichen Druck fiir keine eRechnung mehr geoffnet

An die Poste kann lediglich eine PDF-Datei mitgesendet werden,
welche dann im E-Banking getffnet werden kann. Damit der Prozess
mit den Beilagen trotzdem funktioniert, wird die ausgewéhlte
Beilage in ein PDF konvertiert und mit dem Rechnungs-PDF
zusammengefihrt. Somit gibt es nur ein PDF, welches aber sowohl
die Rechnung wie auch die Beilage enthalt.

Nicht alle Dateitypen kdnnen in ein PDF konvertiert und mit dem
Rechnungs-PDF zusammengefihrt werden. Damit nicht

& zwangslaufig Probleme entstehen, kann nur eine limitierte Gruppe
von Dateitypen als Beilage ausgewahlt werden: PDF, DOCX, DOC,
XLSX, XLS, JPG

6.12.5 Ubermittlung an Post Finance

6.12.5.1 Allgemein

Die Ubermittlung an Post Finance muss explizit vom Sachbearbeiter ausgelést werden. Dies soll dann
erfolgen, wenn Gewissheit besteht, dass die Rechnungen nicht mehr verandert werden. In der Regel
wird dies zum Zeitpunkt des Postversandes der Papierrechnungen sein.

Die Ubermittlung erfolgt im Dialog Fakturen tibergeben, Klick auf Pushbutton Ubermitteln.

Die Ubermittlung erfolgt analog dem Verbuchen pro Serie.

EE Fakturen Qbergeben EI =] @
" ungedruckte O gedruckte T werbuchte
Serie: 2014.11 Finanzen TEST-SERIE 24.035.2014 j
Opkionen

[ rur ungedruckke Rechnungen der Serie drucken

Journal | Deb,-Ubergabe Schliessen |

Drucken |

Sobald eine E-Rechnung erfolgreich an Post Finance transferiert werden konnte, erscheint eine
entsprechende Hinweismeldung:

Gebihrenfakturierung @

{0} E-Rechnung mit FakturaMr, 1000006520 weurde erfolgreich versendet,

Diese Hinweismeldung kann via Parametrierung ein- und ausgeschalten werden. Fir erste
Testzwecke macht diese Meldung sicher noch Sinn, spater wird sie jedoch ausgeschalten werden
missen, weil sie pro E-Rechnung mit Ok bestétigt werden muss.

Wurde die Serie noch nicht gedruckt, kann keine Ubermittlung an Post Finance erfolgen:
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Gebihrenfakturierung @

. \ E-Rechnungen Obermitteln nicht maglich, Es befinden sich noch
¥ ungedruckte Fakturen in dieser Serie,

Gibt es keine E-Rechnungen mehr zum Ubermitteln, so erscheint folgende Hinweismeldung:
Gehithrenfakturierung @

':0] keine offenen E-Rechnungen fir den Wersand bereit,

6.12.5.2  Log-Datei fir Ubermittlungskontrolle

In der Log-Datei ERechnung_Transfer_Log_yyyyMMdd.txt kann nachtréglich gepruft werden, ob beim
Transfer zu Post Finance Fehler aufgetreten sind. Der Ablageort der Log-Datei wird kundenindividuell
parametriert und kann wie folgt aussehen:

ERechnung

PDF
01072014
05082014
19032014
20032014
21032014
24032014
25032014
25062014
29062014
30062014

XML

PDF
AML
| ERechnung_Transfer_Log_20140805 bt

Nachfolgender Auszug zeigt an, dass der Transfer erfolgreich war.

Datei Bearbeiten Format  Ansicht 7

E-rRechrnung Upload wvom: 30.06.2014 05:58:20

VPR PV TR BB R BB VRV RO P H VR R R B ROH B MR W

HML-File <k:wallgemeinE-Rechnungens MLN4110100000021494 5 1000008446, xm1> wurde an Postfinance dbergeben
E-rRechnung Upload wvom: 30.06.2014 09:31:42

VPR PV TR BB R BB VRV RO P H VR R R B ROH B MR W

HML-File <k:wallgemeinyE-RechnungensMLY411010000002145945_ 1000008446, xm1> wurde an Postfinance dbergeben

Bei einem Fehler wird ein Fehler-Log erstellt (z.B. ERechnung_Error_Log_20140629.txt):

bie Datei "D:‘\eRechnung'>ML'41101000000214945_1000006747.xm]1" konnte nicht gefunden werden.
Die Datei "D:‘“eRechnung'>ML'41101000000214945_1000006745.xm]1" konnte nicht gefunden werden.
Die Datei "D:‘eRechnung'>ML“41101000000214945_1000006747.xm1" konnte nicht gefunden werden.

Zudem kann via Business Interface (Webseite) von Post Finance ebenfalls noch kontrolliert werden,
ob die Transfers erfolgreich waren.

Es kann nicht gepriift werden, ob eine E-Rechnung vom Endkunden akzeptiert oder abgelehnt wurde.
Hierflr stellt die Post Finance Verarbeitungsprotokolle in Form von XML-Dateien zur Verfiigung. Diese
Verarbeitungsprotokolle miissen von Post Finance programmiertechnisch abgeholt werden und die
darin enthaltenen Informationen missen fiir den Gemeindesachbearbeiter sinnvoll angezeigt werden.
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6.12.5.3 Verbuchen & Mahnungen

Die Verbuchung in die Debitoren erfolgt wie bis anhin via Button "Deb.-Ubergabe". Neu wird zusétzlich
gepruft, ob sich in der zu verbuchenden Serie E-Rechnungen befinden. Wurden diese noch nicht an
Post Finance Gbermittelt, so kann keine Verbuchung erfolgen. Es wird eine entsprechende
Hinweismeldung angezeigt.

Die Mahnungen erfolgen dann normal Uiber die Post. Hier kénnen wir keine eRechnungen anbieten.

6.12.6 Kontrolle der Transfers via Business Interface

6.12.6.1 Allgemein

Ob die E-Rechnungen tatsachlich an Post Finance Ubermittelt werden konnten oder nicht, ist via
Business Interface (Webseite) der Post Finance ersichtlich.

Testumgebung:

https://ebill-ki.postfinance.ch/IPECLoginV3/login.aspx?layout=pf&langcode=de

Produktive Umgebung:
https://ebill.postfinance.ch/IPECLoginV3/login.aspx?layout=pf&langcode=de

Der Benutzer und das Passwort fur das Login wird von Post Finance direkt an die
Gemeindeverwaltung zugestellt.

Nach dem Login erscheint folgender Bildschirm:

DE FR. | IT | EN PostFinance Kontakt Hilfe

PostFinance'5 .........

Applikationen
Rechnungssteller

Rechnungsempfanger
Benutzer

MName: v ia———
Rolle: User

Passwort dndern
Logout

Links

Hier ist auf den Link Rechnungssteller zu klicken. Es erscheint folgender Bildschirm, nach dem Kilick
auf Rechnungen suchen:

Francais Italiano English PostFinance

PostFinance’

Business Interface
Rechnungen suchen

= E-Rechnung
Rechnungen senden
Rechnungen abheolen
Rechnungen suchen

Registrierdaten .
Verarbeitungsprotokolle Gemeindeverwaltung xy - BillerID: W e et i,

Abgeholte Daten
Stammdaten

v Hauptmend

v Logout

Hier kénnen Sie Ihre eingelieferten Rechnungen suchen und den aktuellen Verarbeitungsstatus einsehen.

TransactionID

Name Rechnungsempfanger

Referenznummer

Betrag

e-bill account | |

Status -- Status auswahlen -- v|

Enlieferdatum von (ttmm.jig) [ | bis(tmmam) [ |
Falligkeitsdatum von (ttmmiii) | | bis(emmaii) [ |

| Anzeigen | | Exportieren|
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https://ebill-ki.postfinance.ch/IPECLoginV3/login.aspx?layout=pf&langcode=de

Klick auf Anzeigen (Es missen nicht zwingend Suchkriterien erfasst werden):

TransactionID

Mame Rechi

[ |
\ |
e-bill account [ ]
[ |
\ |

Referenznummer
Betrag
Status -- Status &l - v

L1
L1

L1
L1

Einlieferdatum von (tt.mm.jij) bis (tt.mm jij)

Falligkeitsdatum von (tt.mm.jjjj) bis (tt.mm jij)

Detail  Status Reason Code  Name Rechnungsempfinger  e-bill account Betrag  Zahlungsart  Referenznummer 5 TransactionID
Ungiiltig 02 3625.00  ESR 870642050100000647200282308  29.07.2014 29.06.2014 1000006472
Ungultig 02 3625.00  ESR 870642050100000648100178196  29.07.2014 29.06.2014 1000006461
Ungiiltig 02 160.00  ESR 870642050100000648400178198  29.07.2014 29.06.2014 1000006484
Ungiiltig 02 150.00  ESR 870642050100000651000282305  29.07.2014 29.06.2014 1000006510
& Offen E——— osssesosepssmssey  150.00  ESR 870642050100000651300280641  29.07.2014 29.06.2014 1000006513
Ungiiltig 02 150.00  ESR 870642050100000651500178195  29.07.2014 29.06.2014 1000006515
Ungultig 02 15.00 ESR 870642050100000651600178191  29.07.2014 29.06.2014 1000006516
Unaultig 02 500.00 ESR 870642050100000651700282308  29.07.2014 29.06.2014 1000006517
& Offen n—— wbbeRRlEGEEess  S00.00  ESR 870642050100000651800280643  29.07.2014 29.06.2014 1000006518
Ungiltig 02 150.00  ESR 870642050100000652000178195  29.07.2014 29.06.2014 1000006520
& offen S——— ey 145.00  ESR 870642050100000652100280647  29.07.2014 29.06.2014 1000006521
Ungiltig 02 200.00  ESR 870642050100000652300282307  29.07.2014 29.06.2014 1000006523

Die transferierten Daten sind ersichtlich und auch die entsprechenden Fehlercodes (Reason Code)
sofern die Post Finance die E-Rechnung nicht weiterverarbeiten kann. Ist die Rechnung jedoch hier
ersichtlich, so hat man Gewissheit, dass wenigstens der Transfer von der Gemeinde zur Post

funktioniert.

6.12.7 Kontrolimdglichkeiten

6.12.7.1 eRechnungs-Cockpit

[Fitem nach Fakdura-Setup =] [Fitem nach Serie =] [Erstellungs-Mocuil

[Nach Rechnung suchen [Fitem nach intemem Status ] [Fitem nach Status der Post

Fakthr

| Rechnungsempfangsr | Faktura-Setup | Serie

1000040030

| Statusintem

| StatusPost

Suchen
Details
Schliessen

Alle Fehler als gelesen markieren

Im E-Rechnungs-Cockpit dreht sich alles um die E-Rechnungen. Darin kann eingesehen werden,
welche E-Rechnungen generiert wurden, was der Status der E-Rechnung ist und mdgliche

aufgetretene Fehler bei der Ubermittlung oder Verarbeitung durch die Post. Mittels diverser Filter kann

eine E-Rechnung schnell gefunden werden.

Mit einem Doppelklick auf eine Rechnung oder mit einem Klick auf "Details" kann nachverfolgt
werden, wer wann was mit der E-Rechnung gemacht hat.
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Damit die Daten von der Post wie Fehler etc. Uberhaupt ersichtlich sind, miissen diese Protokolldaten
periodisch von der Post Finance heruntergeladen werden. Dies kann Uber das Menl Verarbeitung ->
ERechnung - Protokoll ERechnung gemacht werden. Die vorhandenen Protokolldaten werden von
der Post Finance heruntergeladen und in der Gebuhrenfakturierung verarbeitet.

6.12.7.2  Serienstatus prufen

e

Serie: 2017 Hundetaxen -

Aktueller Status: Ierﬁ:sst ;I
(™ Handfakturen % wiederkehrende Fakturen
[~ besetzt
[~ gesperrt
Erstellt am fvon: |08.02.201? Iparn
Anzahl Rechnungen total: |75 Totalbetrag: Im
Davon eRechnungen: I—l
Anzahl gedruckt: |—4
Anzahl verbucht: [0
Anzahl storniert: I—U

Schliessen |

Die Maske "Serienstatus prifen" beinhaltet das Feld "Davon eRechnungen”. Somit ist jederzeit
ersichtlich, wie viele eRechnungen in einer Serie aufbereitet sind.
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6.12.7.3  Ereignisprotokoll Fakturalauf
Ereignisprotokoll Fakturalauf o] B |

f\?)Start des Rechnungslaufs durch Benutzer Dialog Pascal Machler ~
Fakturalauf: 84 - 2017 Hundetaxe
09.03.2017 07:22:24 - Erstellen der Temporreintrage
Losche Fakturapositionen...
Lische Faktura, Positionen und Zuweisungen zu Faktura-Nr. 1000040030
@ 1 Faktura wurde geldscht!
Es wurde 1 Eintrag in der Archivtabelle geléscht!
Die Eintrége in der Temporartabelle wurden geléscht!
@DQ.M. 2017 07:22:27 - Es wurde eine Faktura in der Temporartabelle erzeugt.
@Uerarbeimngsdauer: 00:00:03

09.03.2017 07:22: 27 - Erstellen der Archiveintrége
@DQ.M. 2017 07:22:27 - Es wurde ein Archiveintrag in der Archivtabelle erzeugt.
::;J\r:rarutu.ungﬂhauer. oo
@DQ.M. 2017 07:22:27 - Anzahl eRechnung im Fakturalauf: 1

Zuweisungen der Fakturaposition verarbeiten. ..

- 05.03.2017 07:22:28 - Starte Adresspriifung. ..
;5!)09.03. 2017 07:22:28 - Adresspriifung beendet

f\yverarbeimngsdauer: 00:00:00
W

£ >

Drucker: |'|,'|FILESERUER'|DLGPRNGEB j Speichern | Schliessen |

Wird ein Rechnungslauf aufbereitet, werden die aufbereiteten E-Rechnungen im Ereignisprotokoll
aufgelistet. Dies bietet bereits eine erste Kontrollméglichkeit.

6.13 eBelege
6.13.1 Allgemein

eBelege oder elektronische Belege sind ein Mittel, um lickenlos aufzuzeigen, was wann an wen
verrechnet wurde. Sind die eBelege von der Dialog im Einsatz, werden diese aus der
Gebiihrenfakturierung automatisch bei der Ubergabe von Serien von der Gebiihrenfakturierung an die
Debitorenbuchhaltung erstellt.

Dies merken Sie daran, dass a) das Ubergeben der Rechnungen etwas langer dauert und b) fur jede
Rechnung ein PDF elektronisch gedruckt wird, was ein leichtes Flackern auf dem Bildschirm
verursacht.

Sobald die Rechnungen an die Debitorenbuchhaltung Ubergeben wurden, sind die eBelege in
unveranderlicher Form in der Datenbank als PDF abgelegt und kénnen zu den Rechnungen jederzeit
geoffnet werden.

6.13.2 eBelege erstellen

eBelege kénnen nicht nach Lust und Laune erstellt werden, sondern werden lediglich bei der
Ubergabe von Rechnungen von der Gebiihrenfakturierung an die Debitorenbuchhaltung erstellt. Dies
hat den Vorteil, dass der Zeitaufwand bzw. die Verzdgerung, welche die PDF-Erstellung mit sich
bringt, auf ein Minimum reduziert wird.

Sobald die Rechnungen an die Debitorenbuchhaltung Ubergeben wurden, sind die eBelege in
unveranderlicher Form in der Datenbank als PDF abgelegt und kénnen zu den Rechnungen jederzeit
geoffnet werden.

6.13.3 eBelege nachtraglich erstellen

Seit dem Release 5.36 ist es moglich, eBelege auch nach der eigentlichen Ubergabe der Rechnungen
an die Debitorenbuchhaltung zu erstellen. Dies hat den Vorteil, dass in Fleissarbeit auch eBelege von
Rechnungen erstellt werden kénnen, welche z.B. schon zehn Jahre verbucht sind.

In der Maske "Fakturen tibergeben” gibt es hierfur einen neuen Button "eBelege”, welcher aktiv ist,
sobald man in die verbuchten Serien wechselt. WICHTIG: Selbstverstandlich ist der Button nur
sichtbar, wenn eBelege eingerichtet sind. Zudem gibt es dieses Feature aktuell nur fir "normale”
Serien. Fir Stornoserien kénnen keine eBelege erstellt werden.
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6.13.4

eBelege verwenden

Der Sinn der eBelege ist einerseits, lickenlos aufzeigen zu kdnnen, was wann an wen verrechnet
wurde. Zudem ist die Integration der eBelege im GemoWin NG so eingerichtet, dass das erstellte PDF
in der Gebuihrenfakturierung, in der Debitorenbuchhaltung und in der Finanzbuchhaltung jederzeit
geoffnet werden kann. So muss zu einem Beleg in der Finanzbuchhaltung nicht zuerst in die
Gebuhrenfakturierung gewechselt werden, um die urspriinglich gestellte Rechnung anzuzeigen,
sondern es kann direkt aus der Finanzbuchhaltung die Originalrechnung ged&ffnet werden.

Gebuhrenfakturierung:

Fo Fakturainformation

[=]l= =]

Fakturavorlage: |68 - amtliche Bewertung

Serie: [pemo eelege

5|
=]

Adressen | Algemein | Diverses |

Personennummer: 102443

Personennummer: 102443

Debitorenadresse:  [Frau Versandadresse:  [Frau
Tanja Miller Tanja Milller
Wydistrasse 22 wydistrasse 22
9999 Demo 19999 Demo
Faktura-hr.: 1000040034 Fakturadatum: 08.02.2017
Positionen
ZA[Tarif-Nr Text [Grundlage/Menge [Berechnung/Ansatz |
2| | | |
2| Auszug aus dem Register der amtli| | | .
H ! \ T
1|Fvoos Demogemeinde Grundbuchblatt-h [50.000 | 10.000 |
1 |Fvoos Portogebihren |50.000 |1.000 | Neue Suche
| | | 1 Drucken
4 | |
’ Rechnungstotal (Fr.): S |_ror snzeen | l
Einfache Faktura: F l‘d‘ |
chliessen

ﬁILI 1;' > | Anzahl gefundene Fakturen: 1

/

=

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

FaktlD_11671# pdf - Adobe Reader

*®

Gffnen | @ E Z e B % ‘ ) (& 71 - ‘ Iz‘ o Werkzeuge Ausfiillen und Unterschreiben Kommentar
~ Anmelden
¥ PDF-Datei exportieren
Gemeindeverwaltung Telefon  D00/998 58 89
Finanzabteilung Telefax  000/999 99 99 Adobe ExportPDF

i

Musterstrasse1 E-Mail
9999 Musterhausen Internet
Rechnungsdatum; 08.02.2017 / pam Ihr Ansprechpartner:
Rechnungsnummer: 1000040034
Zahlungsfrist: 30 Tage netto
Frau
Tanja Maller
Wydistrasse 22
3812 Wilderswil

Mittels Klick auf den PDF-Anzeigen-Button in der Fakturainformation kann das Originaldokument zu

der aktuellen Rechnung gedffnet werden.

PDF-Dateien online nach Word oder Excel
konvertieren.

PDF-Datei auswahlzn:
"@ FaktlD_116116.pdf ‘
1 Datei/ 11 KB

Konvertieren in:
| Microsoft Word (*.docx) - |

Text auf English(U.5.) erkennen
Andern

Kenvertieren
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Debitorenbuchhaltung:

Fakiura I Zusatzangaben I

Debitor: Frau G Mur Debitoren: [~
La;inmﬂ Mur offene: |
9959 Musterwi
v Jahr: 2017
Debitor-Bem.: I
Faktura-r.: 1000040034 Faktura-Dat.: [08.02.2017 Verfall-Dat.: [10.03.2017
Sachgebiet: [Gebihren

Formular-Vorlage: IAmﬁche Bewertung

Fakturabetreff:  [Amtiche Bewertung

Kontoauszug
Betr.-Auszug

[ o |

Neu
. ABNdEm

Detai | Raten | Stundung | Mahnung | Rockeshiungen | verzinsung |/ Dokumente |

Soll|

Haben| Beleghr [Betreff

Lisschen

Arbeitsge [Transaktii| Verfalldatum |Buchungsdatun |
v |FaPo | 10.032017| 08.02.2017|  Fr.550.00|
|
- Dislog Pascal Machler | FEST [ Ewe [ num [ 08.05.2017
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe ®
Offnen | @ @ ZF & @ ) /1 Werkzeuge | Ausfiillen und Unterschreiben | Kommentar
A Anmelden
v PDF-Datei exportieren
Gemeindeverwaltung 000/999 89 99
Finanzabteilung 000/999 99 99 Adobe ExportPDF
Musterstrasse1 EpmiEe PDF-Dateien online nach Word oder Excel
‘9999 Musterhausen konvertieren.
Summenzeile PDF-Datei auswahlen:
Rechnungsdatum: 08.02.2017 / pam 1 Datensitze \sprechpartner: "@ FaktiD_116116.pdf ‘
Rechnungsnummer: 1000040034 1 Datei / 11 KB
Zahlungsfrist: 30 Tage netio
Konvertieren in:
| Microsoft Word (doc) -
Frau
i i Text auf Englishill.5.) erkennen
Tan]g Maller Andern "2
Wydistrasse 22
3812 Wilderswil
Amtliche Bewertung
= BRE Radal aeedallan

Wird der offene Posten zu einer Geblhrenrechnung gesucht, kann in den Detailposten mittels

Rechtsklick im Kontextmenl der Eintrag "Original-Dokument 6ffnen" ausgewahlt werden. Hier 6ffnet
sich nun das Originaldokument, welches auch aus der Gebihrenfakturierung gedffnet wird.
Der Eintrag im Kontextmenu ist nur sichtbar, wenn zum aktuellen Posten ein eBeleg vorhanden ist.
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Faktura I Zusatzangaben |

(=5 Offene Posten: Person-Nr. = 102443 |, Name = Miller

Dehitor: Frau Mur Debitoren: [~
Twﬁtra“‘s:ezz hur offene: [
9999 Musterwil
Jahr: 2017
Debitor-Bem.: I
Faktura-Nr.: 1000040034 Faktura-Dat.: |08.02,2017 Verfall-Dat.: |10.03.2017

Sachgebiet: |Gebihren

Formular-Vorlage: [Amtliche Bewertung

Fakturabetreff: IAmliChe Bewertung

“I‘_I;

Kontoauszug

Betr.-Auszuig

Detail| Raten | Stundung | Mahnung | Rickzahiungen | verznsung  # Dokumente |

Neu
Aendern

1 - - 1 Léschen |
TReferere Tt T Ermrtom i k
116116  GebFaktura Amtliche Bewertung 26.01.2017 |
Suchen

|

Neue Siche |

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe ®
Offnen | é% @ 2 & (&) i1 | . ‘ IZI s Werkzeuge . Ausfiillen und Unterschreiben . Kommentar
~ Anmelden
* PDF-Datei exportieren
Gemeindeverwaltu Telefon 0001929 99 99
Finanzabteilung Telefax ~ 000/999 59 99 Adobe ExportPDF
Musterstrasse1 E-Mail PDF-Dateien online nach Word oder Excel
9999 Musterhausen Internet konvertieren.
PDF-Datei auswahlen:
Rechnungsdatum: 08.02.2017 / pam Ihr Ansprechpartner: ‘@ FaktiD_1167116.pdf ‘
Rechnungsnummer: 1000040034 1 Datei / 11 KB
Zahlungsfrist: 30 Tage netfto
Konvertieren in:
| Microsoft Word (*.docx) - |
Frau
H i Text auf English(U.5.) erkennen
Tan]_a Maller Ao Eng
Wydistrasse 22
3812 Wilderswil
Amtliche Bewertung
& DRE Nadni aeedallan

Eine zweite Mdéglichkeit, in der Debitorenbuchhaltung ein Originaldokument zu &ffnen, bietet die
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6.14 Messpunkte
6.14.1 Messpunktnummern

6.14.1.1 Messpunktidentifikator

Jedes Werk muss vom VSE einen Messpunktidentifikator beantragen. Diese Nummer ist innerhalb
des Schweizer Versorgungsnetzes giiltig und eindeutig.

6.14.1.2 Messpunkt

Als Messpunkt wird der Punkt definiert, an welchem einer oder mehrere Zéhler abgelesen werden.
Der Messpunkt befindet sich immer innerhalb einer Messstelle, welche als Gesamtheit aller am
Messpunkt angeschlossenen Zahler gilt.

6.14.1.3  Messpunktnummer

Als Messpunktnummer wird eine Zeichenfolge bezeichnet, welche innerhalb eines
Messpunktidentifikators eindeutig ist. Pro Messpunkt wird eine Messpunktnummer benétigt. Die
komplette Messpunktbezeichnung setzt sich aus Landercode, Messpunktidentifikator und der
Messpunktnummer zusammen und beinhaltet total 33 Stellen. Dies kénnte so aussehen:

[clH[o[1]2[3]4]5[6[7[8]9]5]7[0[1[A[2|B|9]|Ql0[0]0[0[0[0[0]0O[0[0[1]2]
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6.14.1.4  Messpunktidentifikator beantragen und weiterfiihrende
InformationenFAQ

Falls ein Werk noch keinen Messpunktidentifikator hat, kann dieser beim VSE beantragt werden.
Generelles zu Messpunktidentifikatoren inklusive Antragsformular gibt es unter folgendem Link:
http://www.strom.ch/fileadmin/_migrated/content uploads/ldentifikator.pdf

6.14.2 OBIS-Kennzahl
6.14.2.1 Allgemeines

Die OBIS-Kennzahl (Object Identification System) enthalt im Zusammenhang mit einem Messpunkt
noch deutlich mehr Informationen. So liefert uns die OBIS-Kennzahl zusétzlich zum Ort des
Ablesepunktes z.B. noch folgende Daten:

- Messart (Wirk-/Blindenergie)

- Messzuordnung (Haupt-/Kontrollzahler)

- Energierichtung (Abgabe, Bezug)

- Tarif/Preiszone (Hoch-/Niedertarif)

Die OBIS-Kennzahl und die dazugehdrige Messpunktbezeichnung enthalten zusammen alle
notwendigen Informationen, um einen Messwert eindeutig zu bestimmen.

6.14.2.2 Aufbau und Beispiele einer OBIS-Kennzahl

Die OBIS-Kennzahl wird aus sechs einzelnen Werten zusammengesetzt und definiert, was fur das
entsprechende Zahlwerk abgelesen wird:

Medium | - Kanal : Messgrisse . Messart . Tarif * | Vorwert

A - B : C . D . E * F

Um zu verstehen, welcher Wert was bedeutet, anbei eine kleine (nicht abschliessende) Legende.

A Medium
0 Diverse
1 Elektrizitat
2 Wasser
B Kanal
1 Hauptmessung, Hauptzahler, Zahler
2 Kontrollmessung
3 gerechneter Wert

C Messgrosse

Wirkenergie (D = 9 od. 29) resp. Wirkleistung (D = 6) Abgabe (+A)
Wirkenergie (D =9 od. 29) resp. Wirkleistung (D = 6) Bezug (-A)
Blindenergie (D = 9 od. 29) resp. Blindleistung (D = 6) Abgabe (+R)
Blindenergie (D = 9 od. 29) resp. Blindleistung (D = 6) Bezug (-R)
Blindenergie (D = 9 od. 29) resp. Blindleistung (D = 6) Abgabe QI (+Ri)
Blindenergie (D = 9 od. 29) resp. Blindleistung (D = 6) Abgabe QIl (-Rc)
Blindenergie (D = 9 od. 29) resp. Blindleistung (D = 6) Bezug QIlll (-Ri)
Blindenergie (D = 9 od. 29) resp. Blindleistung (D = 6) Bezug QIV (-Rc)
83  Allgemeine Verluste 96 Betriebsstunden, Umgebungstemperator

128 Stromabhangige Verluste 129 Spannungsabhangige Verluste

130 Zeitabweichung

131 Regelleistung

132 Seestandsanderung

133 Niederschlag

134 Durchfluss

135 Stromabhangige und Spannungsabhéangige Verluste

coO~NOUIThWNPE

D Messart
6 Leistung
8 Zahlerstand
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9 Menge

29 Lastgang

130 Anderung in positiver Richtung
131 Anderung in negativer Richtung
132 Regelleistung anfordern

133 Regelleistung absenken

E Tarif
0 Keine Tarifangabe
1 Tarif 1 (T1)
2 Tarif 2 (T2)

F Vorwert
255 Kein Vorwert

Hier nun ein paar Beispiele:

OBIS Bedeutung

1-1:1.8.1  Wert fur Wirkstrom T1 (Hochtarif) eines Elektrizitatsz&hlers
1-1:1.8.2  Wert fur Wirkstrom T2 (Niedertarif) eines Elektrizitatszéhlers
1-1:1.6.1  Wert fur Leistung T1 (Hochtarif) eines Elektrizitatszéhlers
1-1:1.6.2  Wert fur Leistung T2 (Niedertarif) eines Elektrizitatszahlers
1-1:5.8.1  Wert fur Blindenergie T1 (Hochtarif) eines Elektrizitatszahlers
1-1:5.8.2  Wert fur Blindenergie T2 (Niedertarif) eines Elektrizitatszahlers

6.14.2.3 OBIS-Kennzahl innerhalb einer Messpunktbezeichnung

Wie bereits aufgezeigt, definiert die Messpunktbezeichnung, WO gemessen wird. Die OBIS-Kennzahl
definiert nun, WAS innerhalb dieses Messpunktes gemessen wird. Eine OBIS-Kennzahl muss
innerhalb eines Messpunktes eindeutig sein. Es darf nicht sein, dass z.B. innerhalb desselben
Messpunktes zweimal der Wirkstrom Hochtarif (1-1:1.8.1) gemessen wird.

6.14.3 Messpunkte und OBIS-Kennzahlen in der GemoWin
Gebihrenfakturierung

6.14.3.1 Definition der OBIS-Kennzahl als Standard

S
L

In der GemoWin Geblhrenfakturierung werden die OBIS-Kennzahlen jeweils auf dem Zahlwerk als
Standard hinterlegt. Dies wird durch den GEWIS-Support ibernommen. Geprift werden kénnen die
OBIS-Kennzahlen pro Zahlwerk jedoch in der Maske mit den Zahlwerken.
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g Zahlwerke ID=1 EI@

Allgemein
Art f Code: |WSEI’ Wirkstrom E|n'hch1.EJ |W|:—|'5 Loschen
Bezeichnung: |EF6 Priv. einf. Tag 6/0

Vorkommastellen: 6  Machkommastellen:
Multiplikationsfaktor: | 1.0000  Oberlauf nach:

Zul, Toleranz (%%): 50  QObis-Code:
Aktiv:

=
=T
Schliessen

"IN

6.14.3.2 Uberschreiben der OBIS-Kennzabhl fiir einzelne Zahlwerke

S

Alle auf den Zahlwerken hinterlegten OBIS-Kennzahlen werden als Standard betrachtet. Gehen wir
von folgendem Beispiel aus: Ein Geratetyp hat vier Zahlwerke, welche die entsprechenden OBIS-
Kennzahlen hinterlegt haben

- 1-1:1.8.1 (Wirkstrom Hochtarif)

- 1-1:1.8.2 (Wirkstrom Niedertarif)

- 1-1:5.8.1 (Blindstrom Hochtarif)

- 1-1:5.8.2 (Blindstrom Niedertarif)

Nun wird ein neuer Z&hler fiur diesen Geratetyp im System erfasst und wird einem Messpunkt
zugeordnet, welcher bereits einen Zahler desselben Geratetyps angehangt hat. Gemass Definition
darf dieselbe OBIS-Kennzahl innerhalb eines Messpunktes nicht doppelt vorhanden sein. Nun kann
mittels Zahlwerkfaktoren auf dem entsprechenden Zahler die Standard-OBIS-Kennzahl genau nur fur
dieses Zahlwerk auf diesem Zé&hler tiberschrieben werden. Hierzu 6ffnet man die Zahler- und
Apparateverwaltung und klickt auf die Lasche "Zahlwerkfaktoren". Mit Doppelklick auf das
entsprechende Zahlwerk fir diesen Zahler 6ffnet sich eine kleine Maske, in welcher die OBIS-
Kennzahl fur dieses Zahlwerk in diesem Zahler Gberschreiben kann.
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Code:

Zahlwerk:
Faktor:

Anfangsstand:

Vorkommastellen:
Machkommastellen:

Uberlauf bei:

ObisCode:

Inaktiv: 0-1:96.8.0 - Betriebsstunden
0-1:96.9.0 - Umgebungstemperatur
0-¥:0.1.0 - Anzahl Riickstellungen (Billing Counter)
1-1:1.29.0 - Lastgang Wirkenergie Abgabe
1-1:1.6.1 - Wirkleistung T1 Abgabe

11.6.2 - Wi

6.14.3.3  Messpunktidentifikatoren verwalten

Code Tabellen

Kataster-Code-
Arten

Hierzu 6ffnet man die Kataster-Code-Arten. In der Auswabhlliste "CodeArt" den Eintrag
"Messpunktbezeichnung-ldentifikator" wahlen. Alle aktiven Identifikatoren stehen spater zur
Generierung von Messpunkten zur Verfigung. Selbstverstandlich kann die Liste der
Messpunktidentifikatoren beliebig erweitert werden. Auch kdnnen Messpunktidentifikatoren hier
geldscht bzw. bearbeitet werden.

WICHTIG:

Der Messpunktidentifikator muss zwingend im Feld "Bezeichnung" stehen. Der Wert fir die
Kurzbezeichnung kann frei gewéahlt werden. Zudem muss der Messpunktidentifikator eine exakte
Lénge von elf (11) Zeichen haben.
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CodeArt: Messpunktbezeichnung-Identifikator

Lischen

Code | ZusatelicheTest Feldell Zusatzliche Zahlen Felder Ereignisse

Code: IST Sortierung:
Kurzhezeichnung: |123456?8910 Speichern

Bezeichnung: |12345678910 abbrechen
[ Aktiv

6.14.3.4  Messpunkt flr einen Zahler definieren

Messpunkte bzw. Messpunktbezeichnungen werden auf dem Z&ahler selber verwaltet. Hierfur 6ffnet
man die Z&hler- und Apparateverwaltung und sucht sich den gewtinschten Zahler, welchen man mit
einer Messpunktbezeichnung ausristen mdchte. Rechts in der Maske findet man einen Knopf
"Messpunktbez". Mit Klick auf diesen Knopf 6ffnet sich eine kleine Maske, in welcher man die
Messpunktnummer entweder generieren lassen oder selber eingeben kann.

6.14.3.4.1 Messpunktnummer generieren

Messpunktiand: ICH

Messpurktidentifikator: I .
Generieren

Messpunktnummer: I

Speichern

Messpunktbezeichnung: I Abbrechen

Schliessen

Das Messpunktland ist bereits vorausgefillt und kann nicht geédndert werden. Um nun eine
Messpunktbezeichnung generieren zu kénnen, klickt man im rechten Bereich auf "Aendern”, wahlt den
entsprechenden Messpunktidentifikator aus und klickt auf "Generieren".
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Das Programm sucht sich nun die aktuell héchste Messpunktnummer, welche im System vorhanden
ist, und setzt diese hdchste Messpunktnummer + 1 als neue Messpunktnummer fir den aktuellen
Zahler.

Mit Klick auf "Speichern" wird anhand von Messpunktland, Messpunktidentifikator und
Messpunktnummer die Messpunktbezeichnung zusammengesetzt. Die Messpunktbezeichnung selber
kann nicht verandert werden.

Messpunktiand: ICH Aendern

Messpunktidentifikator: | 12345673910 ~|

Generieren

Messpunktnummer: IUUUUUUUUUUUUUUUUUUUO
Speichern

Messpunktbezeichnung: ICH 12345675391000000000000000000000 Abbrechen

6.14.3.4.2 Messpunktnummer selber eingeben

Wie erwahnt, kann die Messpunktnummer auch selber eingegeben werden. Zu beachten ist, dass die
Messpunktnummer exakt 20 Zeichen lang sein muss. Um die Messpunktnummer selber zu vergeben,
klickt man wie bereits beim Generieren auf "Aendern" und wahlt den entsprechenden
Messpunktidentifikator aus. Nun die Messpunktnummer eingeben und auf "Speichern" klicken.

6.14.3.5 Messpunktnummer direkt nach Zahlereinbau eingeben

S
L

Die Maske zur Vergabe der Messpunktnummer fiir einen Z&hler muss grundsatzlich manuell gedffnet
werden. Man kann nun aber pro Geratetyp definieren, ob die Maske zur Vergabe der
Messpunktnummer automatisch beim Einbauen eines Zahlers dieses Geratetyps gedffnet werden soll.
Hierzu 6ffnet man die Maske der Geratetypen und wahlt in der Liste der vorhandenen Geratetypen
den entsprechenden Geratetyp aus. Mittels "Aendern" des Gerétetyps und setzen der Checkbox
"Messpunkt bei Einbau" kann die Einstellung fur den aktuellen Geratetyp vorgenommen werden.
Geratetyp speichern nicht vergessen. Baut man nun einen Zahler dieses Geratetyps ein, erscheint
wahrend dem Einbauvorgang folgende Meldung:

:| Messpunktbezeichnung erfassen/generieren?

]

Mit Klick auf "Ja" 6ffnet sich automatisch die Maske zur Vergabe der Messpunktnummer.
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6.14.3.6  Abschliessende Hinweise

Abschliessend noch folgende Hinweise:

- Messpunktnummern kénnen nicht via Maske von einem Zahler entfernt werden. Hat man die
falsche Messpunktnummer bei einem Zahler hinterlegt, kann man diese nur noch andern,
jedoch nicht entfernen

- Bei einem Zahlerausbau wird die Messpunktnummer von einem Zahler automatisch entfernt.
Ein Zahler, welcher am Lager ist, hangt niemals an einem Messpunkt

- Bei einem Zahlerwechsel bekommt der neue Zahler automatisch die Messpunkthnummer des
ausgewechselten Zahlers. Dem ausgewechselten Zahler hingegen wird die
Messpunktnummer nach dem Ausbau automatisch entzogen

- Es kénnen durchaus mehrere Zahler am gleichen Messpunkt hangen. Wichtig ist nur, dass
keine OBIS-Kennzahl innerhalb aller Zahler des Messpunktes doppelt vorhanden ist

6.14.4 Messpunkte auf der Rechnung anzeigen

Um die Messpunkte sauber auf der Rechnung anzuzeigen, kontaktieren Sie den GEWISSupport
(gewis@dialog.ch, 041 289 22 72). Gerne beraten wir Sie, was in Ihrem Fall das beste Vorgehen ist.
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7. FAQ
7.1 Allgemein

7.1.1 Was ist FAQ?

FAQ (Frequently Asked Questions) oder auf gut Deutsch "Haufig gestellte Fragen" ist ein Abschnitt, in
dem haufige Fragestellung unserer Kunden erklart werden. Es soll Uberblick schaffen iiber
verschiedene Fachausdriicke oder haufige Debitorenprobleme.

7.1.2 Was ist SQL?

SQL (Abkurzung fur Structured Query Language) ist eine durch die Firma IBM entwickelte strukturierte
Abfragesprache fir relationale Datenbanken. SQL ist insbesondere fur den Einsatz in verteilten
Datenbanksystemen nach dem Client-Server-Prinzip geeignet.

7.1.3 Was ist ein SQL-Server?

Als SQL-Server bezeichnet man ein von der Firma Sybase, Inc. entwickeltes relationales
Datenbankverwaltungssystem, das SQL als Abfragesprache nutzt. Der Microsoft-SQL-Server fiir
Windows NT in der aktuellen Version basierte urspriinglich auf dem fir die UNIX-Welt entwickelten
Sybase-System.

7.1.4 Was ist eine relationale Datenbank?

Eine relationale Datenbank ist dadurch gekennzeichnet, dass in ihr die Daten in einem relationalen
Schema dargestellt werden. In einem relationalen Schema werden die Daten in sogenannten
Relationen — einfach ausgedrickt: in Tabellenform — dargestellit.

7.1.5 Beim Start des Gebuhrenprogrammes erscheint die Fehlermeldung
"Objekt Storages konnte nicht initialisiert werden"

Diese Fehlermeldung erscheint, falls der BO-Server nicht fur eine Verbindung bereit ist. Der BO-
Server wird bendtigt um die Verbuchung der Rechnungen in die Debitoren/Finanzbuchhaltung
vorzunehmen. Falls diese Fehlermeldung erscheint kontrollieren sie, ob der BO-Server in Betrieb ist
und starten sie ihn evtl. neu (Achtung: alle Benutzer arbeiten mit dem gleichen BO-Server, diese
Aktion sollte zuerst mit dem Systemadministrator der Gemeinde abgesprochen werden!).

Falls diese Aktionen keinen Erfolg zeigen, setzen sie sich bitte mit unserem Support in Verbindung.

7.1.6 Fakturavorlagen werden nicht angezeigt, obwohl ich diese erfasst

habe?

Nach folgendem Schema kann dieses Problem eingegrenzt werden:
- Buchhaltung und Sachgebiet ausgewahit?
- Korrektes Sachgebiet ausgewahit?
- Sind Berechtigungen fir das Faktura Setup vorhanden?
- Falls alle diese Punkte korrekt ausgefuihrt sind, kontaktieren Sie den GEWIS-Support
(aewis@dialog.ch, 041 289 22 72)

7.1.7 Wo kann ich ein Fakturajournal drucken?

Es gibt drei Moglichkeiten:

1. Via Menu Auswertung / Journale und Statistik. Dort kbnnen Sie die Listenart und die Serie
auswahlen

2. Via Verarbeitung / Fakturen Uibergeben. Dort klicken Sie auf den Button "Journal”

3. Bei Handfakturen kénnen Sie in der Handfakturenmaske auf den Button "Erf-Journal” klicken
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7.1.8 Wenn eine Rechnungskopie aufbereitet wird, erscheint eine
Fehlermeldung, welcher besagt, dass der entsprechende Report
nicht gefunden werden kann.

Entweder befindet sich der Report in einem falschen Verzeichnis oder es gibt ihn nicht mehr. Falls es
ihn nicht mehr gibt, so muss im Faktura-Setup ein vorhandener Report der entsprechenden Vorlage
zugeteilt werden.

7.2 Handfakturierung

7.2.1 Wie lésche ich eine Handfaktura?

Sie haben zwei Mdglichkeiten eine unverbuchte Handfaktura zu I6schen:
1. Gehen Sie Gber Verarbeitung — Faktura stornieren. Dort suchen Sie die zu I6schende Faktura.
Sobald die Rechnung angezeigt wird, wird der Button "Léschen” aktiv. Mit Klick auf diesen
Button kann eine Faktura geldscht werden
2. Sie gehen Uber Verarbeitung — Einfach Faktura zur Handfaktura-Grundmaske. Dort verhalt
sich die Loschung der Faktura genau gleich wie bei der 1. Mdglichkeit beschrieben

7.2.2 Grundtarife stehen beim Schreiben der Handfaktura nicht zur
Auswahl, obwohl diese erfasst worden sind.

Uberprifen Sie den Grundtarif und checken Sie ab, ob der Tarif auf Ihr aktuelles Arbeitsgebiet erfasst
wurde und ob die Checkbox "Inkl. einfache Faktura" im Register "Tarifdaten™" aktiviert ist.

7.2.3 Wie kann ich beim Erstellen einer Handfaktura schnell von
Zeilendetail zu Zeilendetail springen?
Benutzen Sie dafir die Tasten PgDn bzw. PgUp wenn sie sich auf einem Zeilendetail befinden.

7.3 Wiederkehrende Fakturen

7.3.1 Wie wirkt sich ein Mieterwechsel zwischen Akonto- und
Schlussrechnung aus?

Wenn keine Zwischenabrechnung fir den alten Mieter gemacht wird (und verbucht wird), werden die
Akontoabziige auf den Schlussrechnungen beider Mieter erscheinen.

7.3.2 Was passiert, wenn eine Akontorechnung storniert wird?

Sofern keine neue Akontorechnung erstellt wird, kann auf der Schlussrechnung kein Akontoabzug
gemacht werden. Der Fakturaempféanger zahlt daher den vollen Betrag der Schlussrechnung.

7.3.3 Werden nicht bezahlte Akontorechnungen auf der
Schlussrechnung bertcksichtigt?

Grundsatzlich ja. Es gibt aber eine Funktion, welche durch den GEWIS-Support aktiviert werden kann,
um genau solche Aussténde zu erkennen und entsprechend zu handeln. Wird eine Akontorechnung
komplett nicht bezahlt, wird diese beim Aufbereiten der Schlussrechnung automatisch storniert, dieser
Storno muss dann nur noch an das Debitorenmodul Ubergeben werden. Etwas anders verhalt es sich,
wenn eine Rechnung nur teilbezahlt wurde. Fur Beratung und Aktivierung wenden Sie sich bitte an
den GEWIS-Support (gewis@dialog.ch, 041 289 22 72).

Durfen Akontorechnungen Mehrwertsteuer aufweisen?
5. Rechnungsstellung und Uberwélzung der Steuer
Gemass Artikel 43 Absatz 1 Buchstabe a MWSTG entsteht die Steuerforderung bei
Akontozahlungen mit der Ausgabe der Teilrechnung oder mit der Vereinnahmung des
Entgelts. Ob die Steuer auf der Teilrechnung ausgewiesen wird oder nicht, spielt keine Rolle.
Die ESTV empfiehlt deshalb den Gemeinwesen, die Steuer auch bei Akontorechnungen
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auszuweisen. Dadurch lassen sich nicht zuletzt Riickfragen von steuerpflichtigen Abnehmern
wegen Vorsteuerabzug und Fehler bei Steuersatz-Erhéhungen vermeiden (vgl. auch N 88).

88. Zwischenrechnungen / Akontorechnungen / Teilrechnungen

Akonto- und Teilrechnungen haben grundsatzlich - wie die Ubrigen Rechnungen - den
Anforderungen von Artikel 37 MWSTG zu entsprechen. Bei Rechnungsstellung an
steuerpflichtige Abnehmer ist auch ein Hinweis auf die Mehrwertsteuer erforderlich (Angabe
des Steuersatzes und Steuerbetrages oder - bei Entgelt mit eingeschlossener Steuer -
Angabe des Steuersatzes). Werden Akonto- oder Teilrechnungen ausgestellt, die
unterschiedlichen Steuersatzen unterliegen (z. B. Wasser, Elektrizitat), ist anzugeben, wie
sich das Entgelt auf die unterschiedlich besteuerten Umsatze verteilt. Wenn ein in diesen
Bereichen steuerpflichtiges Unternehmen — beispielsweise aus EDV-technischen Griinden -
nicht in der Lage ist, die Aufteilung nach Steuersatzen in den Akontorechnungen
vorzunehmen, kann es diese anndherungsweise (z. B. aufgrund der Zusammensetzung des
Vorjahresumsatzes) vornehmen und die Umsatze in der Abrechnung mit der ESTV
entsprechend auf die Steuersatze aufteilen. Auf den Akontorechnungen darf dann aber kein
Hinweis auf die Steuer gemacht werden, damit steuerpflichtige Kunden nicht zu Fehlern bei
den Vorsteuer-Abzigen verleitet werden. In den Schlussabrechnungen, in welchen die Steuer
auf den einzelnen Umsatzarten auch fur die Abnehmer ersichtlich ist, sind die nach Artikel 37
MWSTG notwendigen Hinweise anzubringen, damit steuerpflichtige Abnehmer die Vorsteuer
geltend machen kénnen.

Quelle: Branchenbroschire Nr. 18, Hauptabteilung Mehrwertsteuer

7.3.4 Wie kann bei einem aktiven bestehenden Zahler die Zahlernummer
abgeandert werden?

Dies ist sehr einfach durchzufiihren. Offnen Sie die Zahlererfassungsmaske. Klicken Sie auf Andern
und mutieren Sie die Z&hlernummer. Wichtig ist hier nur, dass die Z&hlernummer eindeutig sein muss,
sprich dass es nicht bereits einen Zahler mit dieser Nummer gibt (das System wirde Sie darauf
hinweisen).

7.3.5 Was kann ich machen, wenn ein Haus zurzeit leer steht und der
neue Eigentimer erst nach der Rechnungsperiode einzieht?

1. Falls ein Zahler und ein offener Ableseauftrag existiert, kann entweder der Zahler aus dem
Auftrag entfernt oder der alte Zahlerstand zum neuen Gibernommen werden.

2. Das Datum Eigentimer/Mieter BIS oder AB auf der Objektperson-Maske bei der
entsprechenden Person so setzten, dass sie ausserhalb der Rechnungsperiode ist. Da das
Programm bei der Aufbereitung der Faktura keine aktuelle Person bzw. Debitor zum Objekt
finden kann, wird auch keine Faktura aufbereitet.

7.3.6 Ein Tarif erscheint nicht auf der Rechnung, mégliche Ursache?

Dieses Problem kann durch verschiedene Ursachen ausgeldst werden:
1. Tarif wurde dem Objekt nicht als Objekttarif zugeordnet
2. Es wurde vergessen, den Tarif auf der Fakturavorlage zu erganzen
3. Der Obijekttarif ist nicht mehr bzw. noch nicht giltig
4. Die zeitliche Periode auf der Fakturavorlage wurde vor dem Datum "Abgerechnet bis" auf dem
Objekttarife gesetzt

7.3.7 Beim Aufbereiten des Rechnungslaufes erscheint die Meldung
"keine Ablesungen gefunden™ im Ereignisprotokoll

Das Datum "Abrechnungsdatum" auf der Ablesung (Ableseauftrag) entspricht nicht dem Ende der
Periode beim verbrauchsabhéangigen Tarif auf der Fakturavorlage.

7.3.8 Wie konnen Grundtarifgruppen zugeteilt werden?

Eine Grundtarifgruppe (Zuteilung einzelner Grundtarife in eine logische Einheiten) kann zugeordnet
werden, indem auf der Maske Objekttarife mit der rechten Maustaste im Bereich lber der Button-Bar
"Grundtarifgruppen zuteilen" aktiviert wird.
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7.3.9 Wie kann ich Objekte l6schen?

Das Ldschen von Objekten ist nicht méglich. Empfohlen wird das deaktivieren, indem das Flag "Aktiv"
inaktiv gesetzt wird. Evtl. kann das Objekt als neues Objekt wieder gebraucht werden.

7.3.10 Die Menupunkte Kataster- und Gebthrenobjekt sind inaktiv

1. Wahlen sie oben rechts zuerst ein Sachgebiet aus.
2. Wurden die entsprechenden Anwahlpunkte in der Systemverwaltung aktiviert?

7.3.11 Was bedeutet die Fehlermeldung "der Zahler befindet sich in
einem offenen Auftrag" beim Durchfihren von Mutationen?

Ein Personen- oder Z&hlerwechsel kann nicht durchgefiihrt werden, wenn sich der betroffene Zahler in
einem Ableseauftrag befindet, der nicht abgeschlossen worden ist.

Zum Abschliessen eines Ableseauftrages werden sie automatisch aufgefordert bei der Eingabe des
letzten Zahlerstandes im Ableseauftrag. Beantworten sie die Frage mit "Ja".

Falls der Auftrag noch nicht abgeschlossen werden kann (fehlende Verbréauche), kann der
entsprechende Zahler mit dem Button "entfernen” aus dem Auftrag entfernt werden. Nach der
Durchfiihrung der Mutation kann im gleichen Ableseauftrag mit "anfligen" der Zahler wieder erganzt
werden. Achtung: er erscheint jeweils an letzter Stelle des Auftrages.

7.3.12 Ich habe eine einzelne Rechnung oder einen kompletten
Fakturalauf in die falsche Serie aufbereitet. Was kann ich tun?

Das ist weder schlimm noch problematisch. Um die Rechnung(en) in die korrekte Serie zu bringen,
wahlen Sie die korrekte Serie einfach aus und bereiten alle betroffenen Rechnungen nochmals auf.
Dies bewirkt, dass die Rechnungen geléscht und neu aufbereitet werden, dieses Mal in der richtigen
ausgewahlten Serie.
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