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1 Einfuhrung

Dieses Schulungsdokument ist fur Anwenderinnen und Anwender der Finanzbuchhaltung Gemowin
NG ausgelegt. Primére Zielgruppe sind Benutzerinnen und Benutzer, die vom Gemowin R4 oder einer
fremden Finanzapplikation auf Gemowin NG umsteigen. Ausserdem richtet sich das
Schulungshandbuch an neue Mitarbeitende in Verwaltungen welche das Modul im Einsatz haben.
Schliesslich kénnen auch langjahrige Gemowin NG-User teilweise von den Ubungen profitieren,
indem sie ihre Anwenderfahigkeiten verfeinern kénnen.

1.1 Anwendung des Handbuchs

Dieses Handbuch ist in Kapitel und Unterkapitel gegliedert. Es kann lhnen daher auf zwei
verschiedene Arten dienen:

e Als Schulungsunterlage
e Als Nachschlagewerk

Das Handbuch als Schulungsunterlage

Dieses Schulungshandbuch bietet eine Einfiihrung in die haufig gebrauchten Anwendungen der
Gemowin NG Finanzbuchhaltung. Kapitel 1 und 2 gehen auf die Grundlagen des Programms ein und
verraten einige Tipps und Tricks. In den folgenden Kapiteln werden Anwendungen behandelt, die von
den Benutzenden taglich, wochentlich oder zumindest einmal pro Jahr gebraucht werden. Es wird
empfohlen die einzelnen Schritte in den behandelten Anwendungen jeweils gleich selber auf der Test-
Datenbank nachzuvollziehen.

Zu den wichtigsten Anwendungen gibt es im Anschluss an die Beschreibung eine Ubung welche auf
der Test-Datenbank gel6st werden kann. Die Losungen zu den Aufgaben befinden sich im hintersten
Teil des Handbuches (Kapitel 14).

Benutzerinnen und Benutzer die erst seit kurzer Zeit mit Gemowin NG arbeiten, bietet dieses
Handbuch die Mdglichkeit, die Anwendungen genauer kennen zu lernen und einzuiiben. Empfohlen
wird in diesem Fall das Handbuch von vorne nach hinten durchzuarbeiten. Themen die in der
betreuten Buchhaltung nicht verarbeitet werden, oder die ein User nicht bearbeiten muss, kénnen
grosszugig Ubersprungen werden.

Langjahrige Anwenderinnen und Anwender die ihr Wissen tiber Gemowin NG auffrischen mdéchten,
kdnnen mit Hilfe des Inhaltsverzeichnisses zu den fir sie interessanten Themen hipfen.

Das Handbuch als Nachschlagewerk

Wenn Arbeiten von jemandem nicht haufig gemacht werden oder wenn besondere Vorkommnisse die
Ublichen Arbeitsschritte verandern, ist das Know-how dazu nicht immer préasent. In diesem Fall kann
dieses Handbuch als Nachschlagewerk dienen. Dank des Inhaltsverzeichnisses ist es mdglich gezielt
etwas Uber eine spezifische Anwendung nachzulesen. Es dient damit als erganzende Unterstiitzung
zu der Direkthilfe, die mit ,F1* aufgerufen werden kann.

1.2 Abkirzungen

BR Bestandesrechnung

DB Datenbank

IR Investitionsrechnung
LR Laufende Rechnung
MW St Mehrwertsteuer

Finanzbuchhaltung Seite 4 von 92



1.3 Computer ABC

Hier sind einige Begriffe erlautert, die in diesem Dokument gebraucht werden, die aber nicht der
Alltagssprache entstammen.

Button

Bedeutet: Bildschirmknopf
Beispiel: Neu, Andern, Léschen sind Buttons:

MNeu

Aendern

Lischen

Grid

Bedeutung: Tabellarische Bildschirmliste

Beispiel: Die Anzeige der Konti auf dem Kontoplan ist ein Grid:

TbFibk.onto_ID F.ontat A Bez
3 011.300.0 Sitzungs- und Tagge

1207 011.300.02 Sitzungsgelder Finan
1208 011.310.M Diruckmatenial Abstin
1209 011.310.02 Fublikationzkozten
1210 m1.311 Anzchaffungen
1211 mi1.37 Yerpflegung W ahlbii
1213 011.318.11 Parti
1214 011.212.40 Urheberechtzentzchk
1212 011.318.80 Dienztleiztungen unc
1215 011.319 Schweiz. Gemeindes
1216 M12.300.m Sitzungz- und T agge
1217 230002 Besoldung Gemeind:
2011 m231 Anzchaffungen
1219 M237.m Reprazentationszkost

‘ | |".|DDD nmi2217 N7 [N RPN T N P P A PP |
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2 Grundlage
2.1 Bildschirmaufbau

Ihr Bildschildschirm enthélt wichtige Informationen. Folgendes sieht man bereits auf den ersten Blick:

Eenster 7 Gemeinde Muster 4) - 09

o alw

| i =| & K| rE| |

| Datenbank: Produkt_Usigg / Mandant: Gemeinde Untersiggenthal \&/ | sa - [Systemadministrator] FEST EINFG NUM 15.09,2009
= — =

1. Gemowin Version

2. Dateileiste (alle Befehle, welche fur die Anwendungen gebraucht werden)

3. lcon-Leiste (Schnellbefehle, die durch einen Mausklick anwéhlt werden kdnnen)

4. Angewadhlte Buchhaltung (Achten Sie darauf, dass Sie immer in der richtigen Buchhaltung
sind).

5. Angewahltes Buchungsjahr (Achten Sie darauf, dass Sie immer im richtigen Buchungsjahr
sind).

6. Datenbank (DB) (Achten Sie darauf, ob Sie im Test oder auf der produktiven DB sind)

2.2 Die Dateiliste
Auf der Dateileiste befinden sich samtliche anwahlbaren Befehle:

Datei Ansicht Extras Verwaltung Verarbeitung Auswertung Fenster 7

Datei: Programmanwendungen (6ffnen, schliessen, etc.)

Ansicht: Darstellung

Extras: Modulgrundeinstellungen

Verwaltung: Anwendereinstellung (Kontoplan, Buchungsjahr, etc.)

Verarbeitung: samtliche Verarbeitungsschritte (Belegerfassung, Serie verbuchen etc.)
Auswertung: samtliche Listen

?: Hilfe und Modulinformationen
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3 Tipps und Tricks

3.1 Eingabe des Datums

Datumseingabe per Buchstaben

Oft gebrauchte Daten kdnnen mittels Buchstaben eingeben werden. Stellen Sie dazu den Cursor in

jedes beliebige Datumsfeld. Beispiel aus der Fibu-Belegerfassung:

Buch-/Beleg-/ValutaDatum/Periode: |III 7.10,2009 |

Buchstaben und Daten:

g = gestern
h = heute
m = morgen

a = anfangs Jahr (1.1. des aktuellen Jahres)
e = ende Jahr (31.12. des aktuellen Jahres)

Buch-/Beleg-/ValutaDatum/Periode: |III 7.10,2009 |III 7.10.2009

Datumseingabe per Kurzzahl

Daten kdnnen zudem durch Kurzzahlen eingegeben werden. Trennen Sie Tag, Monat und Jahr mit

einem Punkt ohne die Nullen zu schreiben:

Buch-/Beleg-/ValutaDatum Periode: |EI 7.10.2009 |?. 10.9

Wenn Sie das Feld verlassen, erscheint das komplette Datum:

Buch-/Beleg-/ValutaDatum,Periode: |U 7.10.2009 |EI 7.10,2009

Datumseingabe ohne Punkte

Alternativ zu den Kurzzahlen kann ein Datum ohne Punkte geschrieben werden:

Buch-/Beleg-ValutaDatum/Periode: |U 7.10.2009 |EI?1EIEI‘3

Nach dem Verlassen des Feldes wird das Datum komplett abgefillt:

Buch-/Beleg-/ValutaDatum/Periode: |U?- 10,2009 |EI?. 10,2009

Finanzbuchhaltung
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3.2 Eingabe des Kontos

In jedem Kontofeld gibt es mehrere Mdglichkeiten ein Konto zu suchen:
e Vollstandige Eingabe der Kontonummer

Kontonummer ohne Punkt

Teileingabe ab erster Position

Teileingabe ohne erste Position

Eingabe in Worten

Vollstandige Eingabe der Kontonummer

Die Kontonummer wird vollstandig eingefillt:

Konto: |1000.01 a|

Nach dem dricken der Lupeﬁl, F4 oder Enter wird das Konto abgefullt:

Konto: |1EIEIEI.EII E |Kasse Finanzverwaltung

Kontonummer ohne Punkte

Die Kontonummer kann auch ohne Punkte eingegeben werden:

Konto: 100001 ﬂ |

ﬁl, F4 oder Enter:

Konto: 1000.01 E |Kasse Finanzverwaltung

Teileingabe ab erster Position

Es ist méglich eine Kontonummer nur teilweise einzugeben. Weiss man nur den ersten Teil, kann
dieser eingegeben und mit &L F4 oder Enter gesucht werden:

Konto: |1000 a|

Als Suchresultat erscheint eine Tabelle mit allen Konti, die mit dem angegeben Suchkriterium
Ubereinstimmen (im Beispiel mit 1000 beginnen):

& Auswahl Liste == =& ]

|DHummer| B

o - . . .
| 1|Eirwohnergemeinde | 1000.03 |Kasse Einwohnerkar| | | ] -1|Kasse Einwohnerkor | | B i 105

Mittels Doppelklick auf das gewiinschte Konto wird dieses abgefullt:

Konto: |1IIIIIIIII.IZII E |Kasse Finanzverwaltung

Teileingabe ohne erste Positionen

Es ist auch maglich ein Konto zu suchen, von dem man nur hintere Positionen kennt, beispielsweise
nur die Artengliederung. Dazu wird vor den bekannten Positionen ein % eingegeben:

%. 300 E |

Konto:
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Der Suchvorgang bringt Ihnen eine Liste mit allen Konti, die auf das Suchkriterium passen. In
unserem Beispiel sind dies alle Konti mit der Artengliederung 300:

ﬁ Auswahl Liste

! IDMurmmer| Bezeichnung

1|Gemeinde kuszter  |0171.300.01 Sitzungs- und T agge

1|Gemeinde Muzter | 0171.200.02 Sitzungsgelder Finan 1
1|Gemeinde Muster  |0712.300.01 Sitzungs- und Tagge 1
1|Gemeinde Muzter | 012.200.02 Bezoldung Gemeind: -1
1|Gemeinde Muster | 020.300.01 Sitzungsgelder Steve -1
1| Gemeinde Muzter | 020.200.02 Sitzungzgelder B au- -1
1|Gemeinde Muster | 027,300 Sitzungs- und Tagge 1

Eingabe in Worten

Es ist auch mdglich mit Worten ein Konto zu suchen. Dazu wird der Beginn eines Kontonamens ins
Kontofeld eingegeben:

Konto; kasse E |

Als Suchresultat erhdlt man eine Liste mit allen Konti, die auf unser Kriterium (,kasse*) passen:

[ ﬁ Auswahl Liste
!

IDMurmmer| Bezeichnung FoontoMr AktivBiz| Bebuchbar
1| Gemeinde Muster : :
1|Gemeinde Muster  [1000.03 F.azze Einwohnerkor -1
1|Gemeinde Muster  [1010.03 F.azzen-Durchlaufko -1
1|Gemeinde Muster [ 2008.01 Fazze -1

Kennt man den Beginn des Kontonamens nicht, sondern nur einen Textbestandteil, kann mittels
vorgangigem % auch danach gesucht werden:

Konto: |":-’nkasse ﬂ |

Als Resultat kommt nun die Auswahl samtlicher Konti, die den Textbestandteil ,kasse" irgendwo im
Kontoname enthalten. In unserem Beispiel sind dies nicht nur die Kassen, die mit ,kasse“ beginnen,
sondern auch z.b. das Konto ,1018.01 Verbindungskonto Kasse*.

[ ﬁ Auswahl Liste

! IDMurnmer| Bezeichnung
Gemeinde kuster -1
1|Gemeinde Muster [ 100003 k.azze Einwohnerkontrolle -1
1| Gemeinde Muster | 1010.03 K.azzen-Durchlaufkonto -1
1| Gemeinde Muster | 1018.01 Werbindungskonto Kazse -1
1| Gemeinde Muster | 2008.01 Kazze -1
1| Gemeinde Muster [ B00.265.02 Beitrag an Viehvers. Fasze -1

Finanzbuchhaltung Seite 9 von 92



3.3 Icon-Leiste anpassen

Auf ihrem Bildschirm befindet sich unterhalb der Dateileiste die Icon-Leiste. Per Mausklick auf ein Icon
kénnen Sie ein Fenster aufrufen, ohne den Umweg Uber die Dateileiste machen zu mussen.

#| % tp = m| K[ rE| B/ O] @ B

N 0%

Auf der Iconleiste befinden sich einige Befehle, die im Gemowin oft gebraucht werden. Diese kénnen
mit individuellen Befehlen erganzt werden.

Eine individuelle Symbolleiste kann unter Ansicht/Symbolleiste/Anpassen erstellt werden.

|&nsicht Extras Verwaltung WVerarbeitun
i|7 Statusleiste h = E| 'R| FE

1. Driicken Sie ,New...”
Sie erhalten eine neue ,Toolbar®

I:E&,lmhalleisten | Befehle I

Symballzizten:

¥ IndivTaolbar32

[Imbenennen... |

Lozchen |

Zuriicksetzen... |

Schliezzen |

2. Die Toolbar kann mit der Maus durch anklicken und ziehen verschoben werden. So kann man
sie der bestehenden Iconleiste anschliessen.

%% = 15 E0awW )

N O

(
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3. Auf dem Register ,Commands* kdnnen nun Befehle gesucht werden und mit der Maus, mittels
anklicken und verschieben, in die neuen Toolbar gezogen werden.
Beispiel: Der Listengenerator wird auf die individuelle Icon-Leiste geholt:

SEEIEGERID

Anpassen

Symbolleistdy_ Befehle L)
E.ategarier: Befehle:
mnuE sterne 'i# Fibu

mnlE stras
| Kreditoren

mnuFenster
mnuHelp
rinulnformationen
inul achiredit
mnud ptionen
minL erarbeitung
U erarbeitungB ebu
mnu erarbeitungB elege
minu erarbeitung'yEE.
minL ensaltung

NS DT 8 % m ik 5508 W=

Weitere Icons kdnnen nun zugefligt werden.

Belegibersicht

Um ein Icon wieder zu I6schen, kann es einfach mit der Maus aus der Toolbar herausgezogen und
fallengelassen werden.

3.4 Buchungstexte vorerfassen

Einige Buchungstexte wiederholen sich in gleicher oder &hnlicher Form. Um sie nicht jedes Mal beim
Buchen wieder schreiben zu missen, kdnnen sie vorerfasst werden.

Buchungstexte kénnen unter Verwaltung/Buchungstext vorerfasst werden:

B3 Verwaltung Buchungstexte ﬁ
TEFIBTEXTE_ID |CD
Die Post, Debit-F.arte 2005
10 10 [RBASLESRAASR-Z] 0205 20051 @
12 12  |Frauenzentrale darg:| 02,05, 20051 Meu
13 13 |STABU, Steuereingz[17.M.2008 1_| /ey
14 14 |Off ALK Baden, Abr| 28.02 20061 . Aendern
15 15 [SWA Aargau, WAEL | 28.02 20061 )
16 16 |5TABU,KSD.RE  |[12.02.20071 Lischen
20 17 [TestSI5 01.05.2009( »
| 1 | | 3 Ubernehmen
Code; |1 @ @
Text:  [Die Post, Debit-Karten Gebiihren () -
Schliessen
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Neu

Code eingeben, mit dem der Text aufgerufen werden kann: ,tel*
Text eingeben, der eingefligt werden soll ,Telefonrechnung®
Speichern

PobPE

Als Code kann sowohl eine Buchstabenkombination, wie auch eine Zahl eingegeben werden.

Einflgen des Textes (Bsp. Verarbeiten, Belegerfassung, Fibu) im Feld Buchungstext:

5ol " Haben
Buch-/Beleg-/ValutaDatum/Periode: [07.10.2009  [07.10.2009  [07.10.2008  |3ahr 2008 ~|
Belegnummer fBetrag: IUUUBE I 200,00
Buchungstext: Il

Code schreiben und Leerschlag driicken. Resultat:

Buchungstext: IDiE Post, Debit-Karten Gebihren

Der Text wird abgefullt und kann nun manuell erganzt werden.

Um die Liste mit den vorerfassten Texten zu erhalten kann F4 gedriickt werden:

Kreditolenl Fazsa  Finanzbuchhalung |

@ soll " Haben 4|§W i
Buch-/Beleg-ValutaDatum Periode: [07.10.2003  [07.10.2009  [07.10.2009  [1ahr 2008 ~| e
BelegnummerBetrag: |00086 | 200.00 p—— |
Buchungstext: I
Loflgen, I
—Soll:
Rl I &I I I3 Verwaltung Buchungstexte
TEFIETEXTE_ID
BudgetKontosaldo: I I e 5
10 10 |RB/SLESR/ASR-ZI|02.05.2005 1
12 12 |Frauerzentrale Aarg:| 02.05.2005 1 Neu |
~ Geaenkonto: 13 13 |STABU, Steusreingé|17.01.2006 1_
Konto: | alf 14 14 [Gff. ALK Baden, Abr.|28.02.2006 1 egte |
15 15 |5V Aargau, IW/EL |26.02.2005 1 .
P i (T [piverse |Enwohnergemeinde My 16 16 [STABL.KSD,RE [12.0220071 Loschen_|
2 17 [TestSls 01.05.2009C
| | 4 | Ubernehmen I
- Il
Eoes: Speichern |
Text: Die Post, Debit-Karten Gebihren -
Abbrechen |
= Schliessen |
3.5 Buchungstext der vorgangigen Buchung einfligen
Vorgangige Buchung:
f# Soll 7 Haben
Buch-/Beleg-/ValutaDatum/Periode: [07.10.2009  [07.10.2009  [07.10.2008  |3ahr 2008 |
Belegnummer [Betrag: IUUUBE I 200.00
Buchungstext: |Te|efonred1nung 041 239 22 09|

Cursor ins Feld Buchungstext: F3
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f+ Soll {” Haben

Buch-/Beleg-/ValutaDatum Periode: |EI 7.10.2009  [07.10,2009 |I:II-'. 10,2009 Jahr 2008 j
Belegnummer [Betrag: |EIEIEIBI-" | 175.00
Buchungstext: Telefonrechnung 041 289 22 09|

Der Buchungstext kann danach angepasst werden:

{« Soll { " Haben

Buch-/Beleg-/ValutaDatum/Periode: |EI 7.10.2009 |IZI?. 10,2009 ||:|?. 10,2009 Jahr 2003 j
Belegnummer Betrag: |EIEIEIBI-" | 175,00
Buchungstext: |TEIEﬁ::anu:hnung 041 28'! 22 25| )

3.6 Hilfe

Im Gemowin NG existiert eine umfassende Hilfe. Die beste Variante diese aufzurufen ist F1. Sie
kénnen dazu im Fenster, in dem Sie etwas wissen wollen, bleiben und F1 driicken.
Bespiel: Sie haben eine Frage zum Kontoplan:

B+ Verwaltung Konto EI.—EI @
Gliederung: |Funktiunala Gliederung LR j Rechnung: |Laufende Rechnung | ab Kontor: Konto:  (# aktive 1 alle

£ 0 ALLGEMEINE WERWALTLNG ThFibkaonto_|D B: AltK.ontalr FreieK.ontaMr
- M1 Legislative g3- und Tagge
{7 M2 Gemeinderat 1207 011.300.02 Sitzungsgelder Finan
{21 013 Susan Boyle 1208 011.310.01 Dlucfkm..atenal Abatir b
Cam7 1209 01131002 Publik ationskosten
nternet 1210 NN Anschat
(L1 020 Gemeindeverwaliung - nSChaffungen
. . . 1211 011.317 Verpflegung W ahlbii
({1 021 Gemeindekanzlei, Arbeitzamt IRE] TEIEERE] ol
{23 022 Finanzen T or
1214 011.318.40 Utheberrechtzentsck
(0 023 Stevein 1212 011.318.80 Dienstleistungen unc
(1 024 Bau und Plarung 1215 011.319 Schweiz. Gemeindes
-[(0 027 Kommunikation 1216 012.300.01 Sitzungs- und T agge
-] 030 Leistungen fir Pensionierte 1217 012.300.02 B esoldung Gemeind:
-+(Z1 090 Venwaltungsliegenschaften 2011 mz3n Anschaffungen
-3 1 OEFFENTLICHE SICHERHEIT 1219 012.317.0m Reprasentationskost
=[] 2 BILDUNG BT REE RG] PV oot b ookt f
03 3 KULTUR ¢ FREIZEIT d E
w1 4 GESUMDHEIT B asisdat ; .
5.1 & SOZIALE WOHLFAHRT azizdaten 1 Elweltert] Mehrwertsteuer] Ghederung] Zuweisung onto kopieren
#-[1 6 VERKEHR -
- 7 UMWELT UND RAUMORDMUNG Haupt-Kontonummer Neu
-0 8 YOLKSWIRTSCHAFT 1: fo1 011 - Legisiative | =
-1 9 FINAMZEN UND STELERM
=0 2 |300 |300—Behdrden, Kommissionen j
Laschen
Laufir: (01 KontoNr: [011.300.01
Drucken

Kurzbezeichnung: |5|12ungs— und Taggelder Wahlbii Freie KontoMr: Kontoinfo

Kontobezeichnung: Sitzungs- und Taggelder Wahlburo -
il Kontoauszug
Typ: |1—Stzr1dardkonto j [ Soll-Konto 11'925.00
Finsta-KontoMr: Finsta-KtoBez: |
[~ Totalkento [¥ budgetierbar [¥ drucken [¥ manuelle Buchungen
[ Debitorenkonto [~ Detaibudget [ bebuchbar [+ externe Sammelbuchungen
Schliessen

Bleiben Sie auf dem Fenster Kontoplan und driicken Sie die Taste ,F1“.

Sie kommen damit in der Hilfe direkt auf das Kapitel, in dem der Kontoplan behandelt wird:
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& HTML Help

T &5
Pusblenden  Zuriick

i

Drucken Optionen

Inhalt I\gdex | §uchen|

= EQ] Verwaltung

[2] Verwalten Kreditoren

z Verwalten Kreditoren suchen /er
z Verwalten Kreditoren Zshlungswe
2] IBAN generieren

[2] Verwalten Bankenverzeichris
E Verwalten Zzhlstellen

[2] Verwalten Kassen

(2] Verwalten Kassentarfe

[2] Verwalten KLR-Modell

[2] Verwalten Tarife

E Verwalten Leistungen

z WVerwslten Bezugsgrosse

2] Verwalten Umlagan

z Verwalten Buchungskreise
2] Verwalten Buchhatungen

E Verwalten Buchungsjahre

[2] Verwalten Perioden

Q Verwalten Budget

[2] Verwalten Beschlussorgane
2] Verwalten Rechnungen

E Verwalten Gliederungen

[2] Verwalten Gliederungen zuweiser

E Verwalten Kortoplan

2] Verwalten Kontokormsnt zuwsiser
z Verwalten Buchungstexte

[2] Verwalten Zinssatze fiir Kontover
E Verwalten Mehrwertsteuemumme

[2] Verwalten Mehrwertsteuersatze
[91 \amuhan Mahnuartcha anndzne
3

4

E Verwalten Dauerauftrage Kreditor| |

m

z Verwalten Kontoberechtigungen

Funkticnale Beschreibung = Verwaltung

| »

Verwalten Kontoplan

=¥ Verwaltung Konto b

Gliederung: ‘Institut\nnelle Gliederung LR

ﬂ Rechnung: ‘LauFEnda Rechnung

ﬂ s Konko-fr:

m

Konta:

=23 1 DIREKTION PRASIDIALES UND FINANZE
(23 1.0 BEHORDEN

[ 1.1 ADMINISTRATION DPF

(23 1.2 STARSABTEILUNG

(23 15 PERSONALABTEILUNG

(3 15 FINANZARTEILUNG

(23 1.9 FINANZKONTROLLE

2 DIREKTION PLANUNG UND VERKEHR ([
3 DIREKTION BILDUNG UND SOZIALES [D
4 DIREKTION GEMEINDEEAUTEN [DBA)

5 DIREKTION GEMEINDERE TRIEEE [DEE)
(3 & DIREKTION SICHERHEIT (DS1)

(£ 7.0 DIREKTION BEVOLKERUNGSSCHUTZ
(3 7.3 DIREKTION UMWELT UND LANDSCH2
(1 9 ABSCHLUSS

COOD®®&mae

[ [ [

100.300.70 ‘Wweiterbildung Allgemein 011.300.7
100.300.75 Sitzungsgelder Parlament 011.300.1
100.300.76 ‘wheiterbildung Parlament 011.300.1
100.301.20 Bezoldungen 01.301.2
100.201.21 Lohne an Hilfskrafte 011.301.2
100.301.77 Sitzungsgelder Parlament2 011.301.7
100.302.70 Fauschale Personalaufwandkonekiuren 011.302.7
100.303.00 Sozialversicherungsbeitrage 011.303.0

Basizdaten I Erwaltert] Mehrweltsteuel} Ghedelung] Zuwelsung]

Haupt-Kontonurmmer

Alcernativ-Kantanurmrmer

1: [100

[ 100 - PARLAMENT UMD koMM + |

1: [out 011 - LEgTsLAT

2: [300

Laufnr: |12 Konkofr:  [100.300.12

Kurzbezeichnung:

Kontobezeichnung:

|300 - Personalaufwand Behﬁrdtj

2 300 | 300 - Personal:

Kontonurnmer: (011

|S\tzungsge|der Allgemein

Freie Konkokr:

|S\tzungsge|der Allgermein

1
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4 Einstellung der Bildschirmlisten (Grids)

Die Bildschirmlisten oder sogenannte Grids, sind in sdmtlichen Gemowin-Modulen zu finden. Sie
kénnen individuell angepasst werden, und werden pro Benutzer und Mandant (Datenbank)
gespeichert.

4.1 Spaltenbreite und Zeilenh6he &ndern

Die Spaltenbreite und Zeilenh6he I&sst sich, wie im Excel, mit der Maus anpassen. Wird der Maus-
Pfeil auf die Trennlinie zwischen Zeilen oder Spalten gestellt, verwandelt er sich in einen Doppelpfeil.
Durch klicken und ziehen wird die entsprechende Spalte oder Zeile vergrossert oder verkleinert.

Vorher:
P
Yaluta| GegenkoftHE edenkontaT ext EetragSall
15.01.2009 442 436

15,011, 2005 EED. 356,10 0

13.01.2009 53136611 1]

12.01.2009 10202 200

12.01.2009 1202 £54
Nachher:

Yaluta| Gegent.onto

15.01.2003 : b

15.01.2003 58236610

13.01.2009 5E81.366.11 0
12.01.2009 1202 200
12.01.2009 1m2.02 E54

Jede Anderung in einem Grid muss gespeichert werden, damit sie nach dem Schliessen des Grids
bestehen bleibt.

e Klick mit der rechten Maustaste aufs Grid
e Speichern:

Y aluta| Gegenkonto GegenkontoT ext
15.01.2009
16.01.2009 58236610
13.01.2009 BE1.366.11
12.01.2009 - S
12.01.2009 =T Einstellungen
12.01.2003 =
12.01.2003
12.01.2009 {58 Drucken
09.01.2009 -
09.01.2009 & Exportieren
07.01.2003 E Summenzeile
07.01.2009
06.01.2009 196 Datensdtze
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4.2 Allgemeine Einstellungen andern

Durch klicken mit der rechter Maustaste auf das Grid und die Auswahl dies Menipunkt
+Einstellungen®, Register ,Allgemein® kdnnen diverse Einstellungen geandert werden.

B3 Bildschirmliste Einstellungen ﬁ

Dstile definierenl Spalten ] Erweitert]

|v Datensatzmarkierung Markierung: |I'~"Iarkierte Zeile

=]
=]

® Zeilentrennung: |Dunke|grau

- Zeilenhihe: 15.00473

[ Zebraliste darstellen [v Leere Zeilen darstellen [v 2D Darstellung

©)

E E E16]
@I_ Letzte Spalte strecken
@ [ Spalten verschiebbar

@ [w Cursortasten verwenden

Zuriicksetzen 0K

1. Blendet links die Zeilenfihrung ein:

Beleghr
7393
BE32
Avia
4686

N /03952
NS

oder aus:

08124
073393
QEE32
05718
04E86
3952
03264

2. Hier kann die Art der Markierung fur die markierte Zeile oder Zelle bestimmt werden, sowie die
Farbe der Zeilentrennung.
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3. Macht jede zweite Zeile farbig:

BelegD atum

na124 18.11.2008
07393 22.10.2008
QEE32 25.09.2003
05718 21.08. 2008
14586 09.07. 2008

4. Streckt die letzte Zeile rechts auf Maskenbreite.
gestreckt:

ThFibBuchung_|D_£w | ThFibBuchung_|D

442345

433355 433333
434574 434565
430045 430061
ungestreckt:

TbFibBuchung_|D_2w | TEFibE uchung_ID

442345

438355 433333
434514 434565
430045 4300&1

5. Spalten kénnen mit der Maus mit klicken-ziehen nach vorne oder hinten verschoben werden.
Vorher:

5823
552 366.10
552.366.10
HE82.366.10
582 366.10

Nachher:

I} GegenkontoT ext

Gegenk.onto

552 366.10
552 366.10
552.366.10
58236610

6. Lasst das mandvrieren auf dem Grid mit Pfeiltasten zu.
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Achtung: Jede Anderung in einem Grid muss gespeichert werden, damit sie nach dem Schliessen
des Grids bestehen bleibt.

e Klick mit der rechten Maustaste aufs Grid

e Speichern:

Yaluta| Gegenk.onto

GegenkaontoT ext

15.01.2009 942 436
15.01.2009 582 36610
13.01.2009 5&1.366.11
12.01.2009 ) SRR
12.01.2009 “f Einstellungen
12.01.2009 =
12.01.2009
12.01.2009 58 Drucken
09.01.2009 o :

Export
03.07.2009 P =
07.01.2003 ¥ Summenzeile
07.01.2009
0E.07.2009 196 Datensitze

4.3 Schriftart und Farben andern

Durch klicken mit der rechter Maustaste auf das Grid und die Auswahl des Menupunkt ,Einstellungen®
Register ,Stile definieren” konnen Schriftarten und Farben auf dem Grid geadndert werden:

B3 Bildschirmliste Einstellungen

=X

Allgemein

Generell

b arkiert
Spaltenkopf
Bearbeitung
Gerade Zeile
IIngerade Zeile
Apzwahl

Stile defirieren

Schftart...

Yordergrundfarbe. ..

Hintergrundfarbe. ..

Zurickzetzen

[ Wortumbruch

b Lizter
Beizpiel

Spalten ] Enweitert ]

M5 Sans Senf, 8.25 pt

Zuriicksetzen

Ok

Finanzbuchhaltung
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4.4 Spalten formatieren

Hier kénnen diverse Farben und Schriftarten angepasst werden.

B3 Bildschirmliste Einstellungen

=X

.ﬁ.llgemeinl Stile definieren Erweitert]

deleqhr [Beleghin]
BelegD atum [Beleal atum]

Spaltentitel: ® |BEIEgNr

Yaluta W aluta)

Ausrichtung: |5tanu:|aru:|

Gegent.onto [Gegentonta]
GegenkontaT ext [Gegenkor
BetragSall [BetragSoll]

Spaltentrennung: |Dunkelgrau

® BetragHaben [BetragH aben | = Farmat: |
Sall (Soll) @ _
Betrag [Betrag) Iv Sichtbar

Buchungstext [Buchungstes

Herkunft [Herkunft] ordergrundtarbe...

Hintergrundfarbe. .

Lol Lo

werbucht [verbucht]
Periode [Periode]

Zuriicksetzen

Schriftart...

>®

iode [ LA
Sene [Sernie) ~— ——
Seriedit [Seriedn) Muster
Statuz_Fib [Status_Fib) Beizpiel
TbFibSerie_ID [ThFibSene_| -
Zuriicksetzen 0K

1.

2. Spaltentitel anpassen

3. Diverse Formatierungen (Bsp.: Zahl, Text, W&hrung)
4. Spalten ein- und ausblenden

5. Diverse Spalteneinstellungen Farbe/Schriftart

Die Spalte, die formatiert werden soll, wird angewéhlt. Folgende Anderungen sind méglich:

Finanzbuchhaltung
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5 Kontoplan

5.1 Konto eroffnen

Ein neues Konto kann unter Verwaltung/Kontoplan erfasst werden. Dies geschieht mit folgenden
Schritten (Beispiel: Laufende Rechnung, Konto ,Sitzungs- und Taggelder Wahlbiro®):

B3« Verwaltung Kente [E= [Hol| >

Konto: & aktive (7 alle

Gliederung: |Funktionala Gliederung LR

(124 0 ALLGEMEINE VERWALTUNG AltKontoMr -
(0 011 Legislative .01 und Taggeld
{20 012 Gemeinderat 011.300.02 Sitzung geh.:lar Fin§ i
(12 113 Susan Boyle 1208 011.310.01 Diuckmaterial Abstimma. und Gemeindevers. ]
(3 017 Intemet 1209 011.310.02 Publikationskozsten
- 1210 011311 Anschaffungen
[ 020 Gemeindeverwaltung —
X R . 1211 011.317 WYerpflegung W ahlbiiro
(] 021 Gemeindekanzlei, Arbeits amt
1213 011.318.11 Paorti
{1 022 Finanzen 1714 011.318.40 Uihebenechisentschadigung
~{10 023 Stevemn 1212 011.318.80 Dienstleistungen und Honorare
{3 024 Bau und Plarung 1215 011319 Schweiz. Gemeindeverband
(0 027 Kommunikation 1216 012.300.01 Sitzungs- und T aggelder
(20 030 Leistungen fiir Pensionierte 1217 012.300.02 Besoldung Gemeinderat
(23 090 Yerwaltungsliegenschalten 2011 o231 Anschaffungen
-3 1 DEFFENTLICHE SICHERHEIT 1219 012.317.01 Reprasentationskosten, Spesen
-3 2 BILDUNG ) RN [N TR f
-0 3 KULTUR / FREIZEIT J E
gg ; EESEATECEDTHLFAHHT Basisdaten 1 Elweitert] Mehrwertsteuer] Ghederung] Zuweisung ot bomeren
#-[1 6 YERKEHR p
B+ 7 UMWELT UND RAUMORDNUNG Haupt-Kontonummer Neu
B0 8 YOLKSWIRTSCHAFT 1 o1t |011 - Legislative | —
-1 9 FINAMZEM UMD STELERM
=0 2 |300 |300—Beh6rden, Kommissionen i i Aendern
@ Léschen
Laufiir: |01 KontoMr: |011.300.01
Drucken

Kurzbaze@nung@ |5|izungs— und Taggelder Wahlbi Freie KontoNr: Kontoinfo

Kontobezeichnung: Sitzungs- und Taggelder Wahlbiiro -
i Kontoauszug
Typ: |1 - Standardkonto ﬂ I Soll-Kon© 2'560'181.90
Finsta-KontoNr: Finsta-KtoBez: |
@ [ Totalkonto [+ budgetierbar [ drucken [ manuelle Buchungen
[~ Debitorenkonto [ Detaibudget [¥ bebuchbar [+ externe Sammelbuchungen
Schliessen

1. Gewinschte Rechnung anwéhlen (LR, IR, BR)

2. Neu driicken

3. Hauptkontonummer wahlen

4. Laufnummer einfligen

5. Kurzbezeichnung und Kontobezeichnung einfugen (Die Kontobezeichnung lasst mehr
Zeichen zu als die Kurzbezeichnung)

6. Soll-Konto markieren, bzw. nicht markieren, wenn es ein Haben-Konto ist

7. Funktionen anwéhlen:

a. Totalkonto: Ein Konto, das mehrere Unterkonti zusammenhalt.
b. Debitorenkonto: Konti aus der BR, die im Debitorenmodul verwaltet werden
(Debitorensammelkonti).

c. budgetierbar: Alle Konti aus der LR und IR.

d. Detailbudget: Alle Konti aus der LR und IR bei denen Detailbudgets erstellt werden
sollen (vgl. Kapitel 8.3 Detailbudget).

e. drucken: Alle aktiven Konti.

f.  bebuchbar: Alle aktiven Konti.

g. manuelle Buchungen: Alle Konti, ausser jene, die in der Fibu nicht bebucht werden
durfen. Dies betrifft vor allem Debitorensammelkonti.

h. externe Sammelbuchungen: Bei fibuexternen Serien werden die Buchungen beim

Verbuchen in der Fibu gesammelt.

Achtung: Ein neu erdffnetes Konto ist nicht mit Sicherheit allen zugehérigen Gliederungen angehangt.
(-> vgl. dazu Kapitel 5.3, Konto an Gliederung anhangen)
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5.2 Unterkonto eroffnen

Wird beispielsweise bei der Firsorgerechnung auf eine eigene Zusatzrechnung verzichtet, kdnnen die
einzelnen Falle als Unterkonto erfasst werden. Dazu wird das Hauptkonto zuerst als Totalkonto

eingerichtet:

£ + Verwaltung Konto

Gliederung: |Funktionala Gliederung LR

ﬂ Rechnung: |Laufende Rechnung | ab Kontodr:

Konto: & aktive (7 alle

B3 0 ALLGEMEINE YERWALTUNG
- M1 Legislative

1 Gemeinderat
Sugzan Bayle
Internet
Gemeindevenmaltung
Gemeindek anzled, Arbeitsarnt
Finanzen
Steverm
Bau und Planung
Kommunikation

Leistungen fir Pensionierte
[ 090 Wemnwaltungsliegenschatten
D 1 OEFFENTLICHE SICHERHEIT

2 BILDUNG

3 KULTUR # FREIZEIT

4 GESUNDHEIT

5 SOZIALE WOHLFAHRT

B WERKEHR

7 UMWELT UND RAUMORDMUNG
8 YOLKSWIRTSCHAFT

9 FINAMZEM UMD STEUERM

8
-
F|
)
-
)
|
H|
2l

e - [ [ - ]

g
5]
]
]
]
@
O
65|

4“_& = I -

[ 1

(20 300.02 Sitzungsgelder Ba
2086 020.301.01 Lihhe Yerwaltungsp
1224 020.301.02 Lihne Auszubidend
1942 020,308 Registerharmanisiery
1226 020.309.02 Ubriger Perzanalaufy
1227 020.309.03 Perzonalauzflug
2087 020310 Biiromaterial, Drucks
2088 020311 Anschaffung M aobilier
2045 020.315 Unterhalt Mobilien d
1228 020.317.01 Spesenentzchadigur
2913 020.317.10 Fahrzeugspesen
2091 020.318.01 Betieibungskosten
1230 02031810 T elefongebiihen
FETT [EREIERE] (=

4

Basizdaten 1 Elweitert] Mehrwertsteuer] Ghederung] Zuweisung

Konto kopieren
Haupt-Kontonummer
1 |020 |020 - Gemeindeverwaltung j
2 |30C| |300 - Behdrden, Kommissionen j
Loschen
Lauftir: (01 KontoMr: |020.300.01
Drucken
Kurzbezeichnung: Wﬂﬂ\ Freie KontoMr: Kontoinfo
Kontobezeichnung: Sitzungsgelder Steuerkommission -
il Kontoauszug
Typ: |1—Stzr1dardkonto j [+ SolKonto 184'931.50
Finsta-KontoMr: Finsta-KtoBez: |
[~ Totalkento [¥ budgetierbar [¥ drucken [¥ manuelle Buchungen
[ Debitorenkonto [~ Detaibudget [ bebuchbar [ externe Sammelbuchungen
Schliessen

Anschliessend kdénnen die Unterkonti erfasst werden. Es wird dabei dieselbe Funktionale- und
Artengliederung wie beim Totalkonto gewahlt. Zuséatzlich erhalt jeder Fall eine eigene LaufNr.:

[=]l= =S

[ 090 Yerwaltungsliegenschaften
1 OEFFEMTLICHE SICHERHEIT

2 BILDUNG

3 KULTUR /FREIZEIT

4 GESUNDHEIT

5 S0ZIALE WOHLFAHRT

& WERKEHR

7 UMWELT UND RAUMORDMHUNG
8 VOLESWIRTSCHAFT

9 FINAMNZEN UMD STEUERM

-3
B3
-3
=-E
-3
=-E
B-E3
-3
B-E3

B3 Verwaltung Konto
Gliederung: ‘Funkﬁnnale Gliederung LR j Rechrung:  |Laufende Rechnung | &b Konto-r: Konto:  + aktive (" alle
=N 0 ALLGEMEIME VERWALTUNG ThFibk.onto_ID KontaMR Bez Al antakr Freiet.ontalr -
=]
- 011 Legislative »
i 2090 020.300.02 Sitzungsgelder B au-
[ 112 Gemeinderat
-3 013 Susan Boyle 2086 020.307.01 Lihne Wenualtungsp
1224 020.301.02 Lihne Auszubidend
[ M7 Intemet 1545 020308 Fegisiah —
-3 020 Gemeindevenwaltung : SOISEMAMONiSIS
(2] 021 Gemeindekanzle, Adbeitsamt 1226 020.309.02 Ubriger Persanalaufy
X ) 1227 020.309.03 Personalausiiug i
[ 022 Finanzen . v
- 023 Steuemn
- 024 Bauund Flanung Bazizdaten l Enmeitert| Mehrwertsteuer | Gliederung | Zumeizung
<[ 027 Kommurik ation
-[Z2 030 Leistungen fiir Pensionierte

Haupt+ontonummer

020 - Gemeindeverwaltung

|300 - Behiirden, Kommissionen j

KunmNr: 020,300.01

Kurzbezeichnung: |Steuerknmmissiun Freie KontoMr:

Kontobezeichnung: Sitzungsgelder Steuerkommission a
Typ: |l—513ndardkonm j [+ Sol+onto 184931.50
Finsta-Kontolr: Finsta-KtoBez: |

[+ Totalkonto budgetierbar [¥ drucken [¥ manuelle Buchungen

[™ Debitorenkonto Detailbudget [¥ bebuchbar [¥ externe Sammelbuchungen

Konto kopieren

Laschen

Drucken
Kontoinfo

Kontoauszug

Schliessen
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Anschliessend wird auf dem Register ,Erweitert* das Totalkonto eingegeben, zudem der Fall gehort:

B3+ Verwaltung Konto EI = @
Gliederung: |Funkﬁonale Gliederung LR j Rechnung:  |Laufende Rechnung | ab Konto-Mr: Konto: (e aktve ( ale
=1 0 ALLGEMEINE YERWALTUNG ThFibKanto_ID KontaMR Bez AltK.ontalr Freiek.ontoMr -
----- 3 011 Legislative 4
..... 3 012 Gemeinderat 2080 020.300.02 S_it_zungsgelderBau-
_____ (3 713 Susan Boyle 2086 020.301.01 Lghne Verwalt_ungsp
1224 020.301.02 Lihine Auszubildend
----- 3 017 Intemnet - —
_____ £3 020 Gemeindeverwaltung 1942 020,308 Registerharmonizier.
(3 021 Gemeindekanzlei, Arbeitsamt 1226 020.309.02 Ubriger Personalaufy
""" SMENAEtanziel, Albatsam 1227 020.309.02 Personalausflug =
----- [Z3 022 Finanzen 4 | | N
----- [C3 023 Stevern
..... [C3 024 Bauund Planung Basisdateehrweltsteuel] Gliederung] Zuweisung
----- [Z3 027 Kommurikation
----- [C 030 Leistungen f'L.,i[ Penzionierte Aktivdatum: | bis: |
----- (23 090 Yerwaltungshegenschalten
®-[Z1 1 DEFFENTLICHE SICHERHEIT alte KontoNr: |
-] 2 BILDUNG Bemerkungen: 1
®-[Z1 3 KULTUR / FREIZEIT i
B+ 4 GESUNDHEIT
®-[Z0 5 S0ZIALE WOHLFAHRT
-1 & YERKEHR Spiegelkonto: | q |
®-[Z3 7 UMWELT UMD R&UMORDNUNG " —
Totalkonto: 020.300] @, | |Sitzungsgelder Steuerkommissio
B0 8 VOLKSWIRTSCHAFT oen ezl all misso >
®-[Z3 9 FINANZEN UND STEUERN
Zinsmodell: | j Adresse:
Abrechnungsrhythmus: | j i ﬂ
Zinskontoart: | j ¥ J
Warnung bei Budgetiberschreitung Sperrung bei Budgetiberschreitung Speichern
ab Betrag: ab Betrag: Abbrechen

ab Prozent: ab Prozent: |

5.3 Konto mit Zuweisungen eroffnen

Viele Benutzer des Gemowin NG arbeiten mit Zusatzrechnungen wie der Firsorgerechnung, der
Liegenschaftsrechnung, etc. Das Arbeiten mit Zusatzrechnungen muss bei der ersten Zusatzrechnung
durch die Dialog aktiviert werden.

B3 - Verwalten Rechnungen | =R
Budgetierbar %3
> : E 0 -1 i
A Laufende Rechnung L |1 -1 -1 0 4
|nvestitionzrechnung | 1 -1 -1 [ —
< Alimente EG Z K 0 -1 0 >
N |Eltemschaftsbeihife EG £ |K 1] -1 0 /’
\-E.Qggerechnung EG Z |F 0 -1 /,
Mietzingerrrmerzusiminen EG (2 [K o 0 -
4 |

Basizdaten ] Gliederungen I

Bezeichnung: |Besiﬁndesre::hnung

Bemerkungen: -

Rechnungstyp: |E - BestandesRechnung

»
Meu
Rechnungsart: |1 - Finanzrechnung ﬂ

Sort-Code: 1

[~ Budgetierbar [+ SollfHaben aufKont | Personenkonti

Um eine neue Zusatzrechnung einzurichten benutzen Sie bitte die Gemowin NG Hilfe (F1).
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Wird ein neues Konto eréffnet, das eine Zuweisung in eine Zusatzrechnung braucht, kann dieses
normal eréffnet werden (vgl. Kap. 4.1, Konto erdffnen).
Zusétzlich wird auf dem Register Zuweisung eine Zuweisung (Sequenz) eingerichtet:

B3+ Verwaltung Konto

Gliederung: |Funkﬁonale Gliederung LR

j Rechnung:  |Laufende Rechnung | ab Konto-Mr:

=N EoR(F>=)

(o aktive ( ale

-

=-_1 0 ALLGEMEINE VERWALTUNG - ThFibk.anto_|D Freiek ontalMr

----- 3 011 Legislative 5

..... 3 012 Gemeinderat 1923 581 362 Beitrdge an Gemelnc b
_____ (3 013 Susan Boyle 1657 HE1.366.01 Mat. Hilfe an Schwei

_____ (3 017 Intemet 1658 581.366.02 Mat. Hilfe an Ausland

_____ [ 020 Gemeirdeverwaltung 2ma 581.366.03 Elternschaftsbeihilfe

_____ [ 021 Gemeindekarzlei, Arbeitssmt 2028 581.366.10 M aterielle Hilfe an 5S¢

_____ (3 022 Finarzen : 2029 581.366.11 Materielle Hilfe an A1

----- [C3 023 Stevern
----- [Z3 024 Bau und Planung

----- [Z3 027 Kommurikation
----- [Z 030 Leistungen fiir Pensionierte
----- (23 090 Yerwaltungshegenschalten

Konto kopieren

Meu

®-[Z1 1 DEFFENTLICHE SICHERHEIT
B0 2 BILDUNG 1
®-[Z1 3 KULTUR / FREIZEIT 3
-] 4 GESUNDHEIT ~ Léschen
=21 5 S0ZIALE WOHLFAHRT |Fursorgerechnung j Sequenznummer: 1 Obligatorisch: |7
----- [Z1 500 Sozialversicherungen 29 BE1 Sozialhilfe Kontonummer: | J Drucken
----- (2 540 Jugend
----- Z3 541 Jugendarbeit Konto: | Kontoinfo
----- [Z] 542 Jugendarbeit Siggenthal -
Splitti Wert: 2-InP t - 100.00
----- [Z2 BRIk aliditst pltana/er j2-1nProzen =l Kontoauszug
----- (3 570 Ahersheim Einheit: | =l | ——
----- [Z 580 Allgemeine Sozialhife . Sequenz Kopie
Tarif: - —_—
----- 3 581 Soziakis = ! <
----- ([ 582 Sozisldisnst Menge: |
----- [Z 590 Hifsaktionen Betrag ab: |
B & VERKEHR
@21 7 UMWELT UND RAUMORDNUNG (D B
00 8 VOLKSWIRTSCHAFT i New | aencem | uoshen | Schliessen
B3+ Sequenzen = B =)
Sequenz| Obligatorizch Splitting'+/ert| S plitting Menge|Einkeit_CD [Gld CD |KontoVerwendung |Bezeichnung |
>
i
(g) J Sequenznummer: 1 @ Obligahorisch:@“ Rechiung
Budget
Kontonummer: | J -
Konto: |
Splitting/\Wert: 2 -In Prozent @ - @ 100.00 Periode von: @ | ﬂ
Einheit: | j Periode bis: | ﬂ
Tarif: | j
Menge: |
Betrag ab: |
® Meu | Lischen | @ | | Schliessen |

Neu (sowohl im Kontoplan als auch in der zusatzlichen Maske)
Zusatzrechnung: Fursorgerechnung
Evt. Gliederung in der Zuweisungsrechnung anwahlen (wenn die Buchungen auf dieses Konto

nicht immer auf eine Gliederungsposition kommen, kann auch ein Oberordner angewahlt

Einstellung, wo die Zuweisung aktiv sein soll

1.
2.
3.
werden
4. Sequenznummer: 1
5. Obligatorisch
6. In Prozent
7. 100
8.
9.

10. Speichern

Die Periode kann ebenfalls eingeschrankt werden
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5.4 Konto mit MWSt eroffnen

Mit dem Gemowin NG kann die MW St abgerechnet werden (vgl. Kapitel 10, MW St abrechnen). Dazu
muss, bevor die erste Buchung passiert, alles korrekt parametrisiert sein. Die grundsétzlichen MW St-
Parametrisierungen werden unter Verwaltung/Mehrwertsteuer, Mehrwertsteuernummer und
Mehrwertsteuer-Vorlagen vorgenommen.

Verwaltung Verarbeitung Auswertung Fenster ? Einwohnergemeinde Musternsil

I k= Kreditoren 3
n Kassen 3
2 Betriebsbuchhaltung »

' Buchungskreise
B Buchhaltungen

sis Buchungsjahre
Perioden

Budget 2

% Beschlussorgane
E= Rechnungen

Z: Gliederungen

E Gliederungen zuweisen
E Kontoplan

% Kentoberechtigung
Kentokorrent zuweisen

EZ Buchungstexte

| Zinssatze fur Kentoverzinsung

13 Mehrwertsteuernummern

= Adressen verwalten 26 Mehrwertsteuersitze
.ég Mehrwertsteuer-Verlagen
Mehrwertsteuer-Abrechnungs-Pos

Um eine neue MW St-Nummer einzurichten oder Anderungen vorzunehmen, benutzen Sie bitte die
Gemowin NG Hilfe (F1).

Wird ein neues Konto erdffnet, das MW St braucht, kann dieses normal eréffnet werden (vgl. Kap. 4.1
Konto erdffnen).

Zusatzlich wird auf dem Register Mehrwertsteuer die MW St-Verarbeitung eingerichtet:
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B3« Verwaltung Konto El =] @
Gliederung: |Funkﬁ0nale Gliederung LR J Rechnung: |Laufende Rechnung ab Konto-r: Konto: (& aktive " ale

=1 0 ALLGEMEINE YERWALTUNG ThbFibKanto_ID FaontoNR Bez AltKontoNr Freigk.ontalNr -
..... 3 011 Legislative 1747 721.300 Sitzungs- und Tagge
..... 3 012 Gemeinderat 1748 72130 Lihre
_____ £ 013 Susan Bayle 1749 721.309 Uebriger Personalaul
----- 3 017 Intermet
----- [Z1 020 Gemeindeverwaltung

----- C3 021 Gemeindekanzlei, Arbeitsamt = - - -
_____ (3 022 Finarzen Basmdaten] Erweitert ( Mehrwertsteuer ) Gliederung | Zuweisung

----- [C3 023 Steuern

----- [C] 024 Bau und.F'Ia.nung Mehrwertsteusr ® L=
----- [Z 027 Kommurikation & zwingend ¢~ optional ¢ unmiglich ——
----- [Z 030 Leistungen fiir Pensionierte . P ¢

----- (2 090 Yenwaltungsliegenschatten | | MWST-Nummer: |30?015—Ab1’a|| @

1 OEFFEMTLICHE SICHERHEIT . e | bl
2 BILDUNG MWST-Vorlage: 720 - Al

Konto kopieren

Laschen

7-[3

7-[3

73 3 KULTUR /FREIZEIT MWST-Code; |33 - 33 [ Vorsteuer 7.6 % @

7] 4 GESUNDHEIT Drucken
7-[3

73

=R

Led LedLed

5 SO0ZIALE WOHLFAHRT
£ VERKEHR T

7 UMWELT UMD RAUMORDNUNG
[C 700 Wasser fenEE e
L 701 Wasserversorgung
[Z3 710 Abwasser

Z3 711 Abwasserbeseitigung

-5

'T‘

5 721 Abfallbewitschaftung
[Z3 740 Friedhof, Bestattung
£ 750 Gewdsserverbauungen
L7710 FAN Mahur und |mweltschots S Schliessen

Neu oder Andern

zwingend (ist immer anzugeben)

MW St wahlen

Haufig gebrauchten Steuersatz wahlen. Dieser ist beim Buchen anderbar. Achtung:
Aufwandkonto immer Vorsteuersatz, Ertragskonto immer MWSt-Satz.

PONMPE

5.5 Konto Iéschen und Konto kopieren

- Solange ein Konto noch nicht bebucht und nicht budgetiert wurde kann es wieder geldscht
werden. Verwaltung/Kontoplan: Konto anwahlen, Button ,Léschen® driicken.

- Mdéchten Sie ein Konto mit allen Einstellungen (MwSt, Zuweisungen etc) kopieren, kann dies
Uber den Button ,Konto kopieren“ gemacht werden.

B3« Verwaltung Konto =N =h(F>==
Laufende Rechnung ab Konto-r: Konto:  {& aktive " ale

=1 0 ALLGEMEINE YERWALTUNG ~ ThFibkonta_ID AltK.ontolr Freiek.ontoMr
----- {3 011 Legislative 7 kil | Bruni

----- [Z3 012 Gemeinderat

----- [C3 013 Susan Boyle

----- C3 017 Intemnet

----- [C 020 Gemeindeverwaltung

----- 3 021 Gemeindekanzlei, Arbeitzamt
_____ (3 022 Finarzen Erweitert] Mehrwettsteuet] Gliederung] Zuweizung

----- Z3 023 Steusmn

..... D 024 Bau und Planung Haupt-Kontonummer
----- (23 027 Kommunikation 1 |?00 |?‘0[J—WassEr j

----- [Z3 030 Leistungen fiir Pensionierte
----- [Z3 090 Yerwallungsliegenschaften Z: |3:12 |312_ Wasser, Energie und Heizj il

720 1 OEFFENTLICHE SICHERHEIT @
51 2 BILDUNG —
521 3 KULTUR / FREIZEIT Laufir: Kontolr: [700.312

#-21 4 GESUNDHEIT Drucken
H- [:I 5 SOZIALE WOHLFAHRT Kurzbezeichnung: |Wasser éffentl. Brunnen Freie KontoNr: —
#-21 6 VERKEHR ntoin

=-Z3 7 UMWELT UMD RAUMORDNUNG Kontobezeichnung: ‘Wasser 6ffentl. Brunnen a

A TN Waszer Jl Kontoauszug
701w

g 0 Abﬁ:::;\:rsorgung Typ: |1—513ndardkonto j [+ Soll-Konto 0.00

23 711 Abwasserbeseitiqung Finsta-KontoNr: Finsta-KtoBez: |
[C3 720 Abfall

3 7211 Abfalbewitschaftung .
[ 740 Friedhef, Bestatiung | T [ budgetierbar [ drucken [7 manuelle Buchungen

2 750 Gewdsserverbauungen [~ Debitorenkonto [ Detailbudget [+ bebuchbar [¥ externe Sammelbuchungen
771 780 Mahur- und |rseltzekote i Schliessen

Gliederung: |Funkﬁ0nale Gliederung LR j Rechnung:

MNeu

m

T -
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5.6 Konto inaktiv setzen

Ist ein Konto je bebucht oder budgetiert worden, kann es nicht mehr geléscht werden. Es wird in
diesem Fall inaktiv gesetzt. Verwaltung/Kontoplan: Konto auswahlen, andern:

1. Schritt

Auf dem Register ,Basisdaten® alle Funktions-Flags herausnehmen.

1 DEFFENTLICHE SICHERHEIT
2 BILDUNG

3 KULTUR /FREIZEIT

4 GESUNDHEIT

5 SO0ZIALE WOHLFAHRT

& YERKEHR

7 UMWELT UMD RAUMORDNUNG
Le[Z] 700 Wasser

L 701 Wasserversorgung

[Z3 710 Abwasser

Z3 711 Abwasserbeseitigung
[Z 720 Akl

£ 721 Abfallbewitschaftung
[Z3 740 Friedhof, Bestattung

77 780 Mahur- und | mweltschots

B+ Verwaltung Konto F=ncR==
Gliederung: |Funkﬁ0nale Gliederung LR j Rechnung:  |Laufende Rechnung | &b Konto-Mr: Konto:  {& aktive " ale
=1 0 ALLGEMEINE YERWALTUNG - ThbFibKonto_ID F.ontoNR Bez AltK.ontoNr Freigk.ontolNr -
----- [Z3 011 Legislative »
_____ 3 M2 Gemeinderat 1271 030.312 ‘W arme, Shom, Was:
_____ £ 013 Susan Bayle 1272 090.313 Werbrauchsmaterialie
_____ (3 017 Intsmet 1273 030,314 Baulicher Unterhalt ¢ Jﬂ
----- [Z1 020 Gemeindeverwaltung o | LJ
----- 3 021 Gemeindekanzlei, Arbeitsamt R - . -
_____ (3 022 Finanzen Basisdaten l Erwenert] Mehrwettsteuet] Gllederung] Zuweisung
----- [Z 023 Steuern
----- [Z 024 Bauund Planung Haupt-Kontonummer
""" o Kernmurikation 1: 030 |090 - Verwaltungsiiegenschafte | _—
----- [Z 030 Leistungen fiir Pensionierte
..... {23 090 Yerwaltungsliegenschaften = 2 |311 |311 - Anschaff. Mobilien, Masdj

n
(L 750 Gewdsserverbauungen @Zim

Laufir: KontoNr: 090,311

Kurzbezeichnung: |Ansd13f‘fung von Mobilien Freie KontoNr:
Kontobezeichnung: ‘Anschaffung von Mobilien -
Typ: |1 - Standardkonto ~| ¥ solkento 0.00
Finsta-KontoNir: Finsta-KtoBez: |
Speichern
[~ budgetierbar [~ drucken Abbrechen
[ Detailbudget [ bebuchbar

[ externe Sa%

2. Schritt

Auf dem Register ,Erweitert” das ,Aktivdatum bis“ setzen und speichern.
Achtung: Das ,,Aktivdatum bis“ muss immer per Ende eines Buchungsjahrs gesetzt werden.

B+ Verwaltung Konto F=ncR==
Gliederung: |Funkﬁ0nale Gliederung LR j Rechnung:  |Laufende Rechnung | &b Konto-Mr: Konto:  {& aktive " ale
=1 0 ALLGEMEINE YERWALTUNG - ThbFibKonto_ID F.ontoNR Bez AltK.ontoNr Freigk.ontolNr -
----- [Z3 011 Legislative » s
_____ 3 M2 Gemeinderat 1271 090,312 Wwarme, Strom, \v\f’ag:
_____ £ 013 Susan Bayle 1272 030,313 \u"erb.rauc:hsmatenalle
_____ (3 017 Intsmet 1273 030,314 Baulicher Unterhalt ¢ Jﬂ
----- [Z1 020 Gemeindeverwaltung o | LJ
----- [ 021 Gemeindekanzlei, Arbeitsamt = ) ] ] - ] - ]
..... (3 022 Finanzen Basisdaten  Enweitert | Mehrwertsteuer | Gliederung | Zuweisung
----- [Z 023 Steuern
..... [Z3 024 Bauund Planung Aktivdatum: bis 31,12.2007]
----- [Z 027 Kommurikation alte Kontolir: |
----- [Z 030 Leistungen fiir Pensionierte
----- {23 090 Yerwaltungsliegenschalten =| | Bemerkungen: ‘ a
-] 1 DEFFEMTLICHE SICHERHEIT -
E-C0 2 BILDUNG
E-Z1 3 KULTUR / FREIZEIT spiegelkonto: | aQ |
-1 4 GESUNDHEIT —
B0 5 SOZIALE WOHLFAHRT Totalkonto: | o
B[] & VERKEHR
= 7 UMWELT UMD RAUMORDNUNG -
=0 (3 700 wasser Zinsmodell: | j Adresse:
g T W aszzerversorgung Abrechnungsrhythmus: | j - ﬂ
710 Abwasser )
Z3 711 Abwasserbeseitigung ErE e | j J
g ;;D iE:a::b otscha Warnung bei Budgetiberschreitung Sperrung bei Budgetiberschreitung Speichern
allbewirtzchaftung . .
[Z1 740 Friedhof, Bestatiung BESuag. ab Betrag: Abbrechen
£ 750 Gewdsserverbauungen ab Prozent: ab Prozent: |
771 7RN Mahur und | mweltzchot S
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6 Gliederungen

6.1 Allgemeines zu den Gliederungen

Jedes Konto ist nicht nur einer Rechnung angehéangt (Bsp. Laufende Rechnung), sondern auch einer
oder mehrerer Gliederungen (Bsp. Funktionale Gliederung). Die Gliederungen sind dazu da, dass die
Konten auf den Ausdrucken richtig sortiert erscheinen und die Summen richtig gebildet werden.

Unter Verwaltung/Gliederungen sind alle Gliederungen gespeichert:

=

B3 - Verwalten Gliederungsarten (==
Typ | AnzStufen| SollHaben]Bemerk. | DetailMischrechnung -
Alirmente K. 1 i 0f 02 05
Artengliederung IR A 3 -1 0(2810
Artengliederung LR AL 3 -1 0j2810
Artengliederung LR 0BG AL 3 -1 02810
Bestandesgliederung B 4 -1 02810
Bestandeszgliederung 0BG 5 4 -1 0(2810
Elternschaftsheihilfe K. 1 0 0j020a——
Ergebnizse Abzchreibungen Abfall Ed 3 0 01709 Neu ‘
Ergebnizse Abzchreibungen Abwaszser Ed 3 0 01709
Ergebnizse Abzchreibungen EG Ed 3 0 01505
Ergebnizse Abschreibungen EG Ed, 3 ] 01505 B
Ergebnizse Abzchreibungen Strom Ed 3 0 01709 Loschen ‘
Ergebnizse Abzchreibungen \Waszser Ed 3 0 01709
Ergebnizze [nvestitionsrechnung Abfall El 3 0 0j17.09 ErEmn
Ergebnizze Investitionzrechnung Abwazze | El 3 1] 0{17.09 —
Fraehricze Ineestibinnzrechnomn F1S Fl ] 1] ni1e ne— .
4 » Positionieren. ..
Bezeichnung: |Alimer|te ﬂ
Gliederungsart: |K - Kostenrechnungs-Gliederung j
Anzahl Stufen: ﬁ [ Sol/Haben auf Gliederungsposition
Bemerkung: ‘ -
| Detaillierte Erfassung fiir Mischrechnung Schliessen

Die meistgebrauchen Gliederungen sind:
e Bestandesgliederung

Funktionale Gliederung LR

Artengliederung LR

Funktionale Gliederung IR

Artengliederung IR

Weitere Gliederungen sind:

e Ergebnisse Abschreibung
Ergebnisse LR
Ergebnisse IR
Finanzierungsausweis
Verpflichtungskredite

Zudem kdnnen eigene Gliederungen erfasst werden. Bsp.:
e Budgetzustandigkeit
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6.2 Aufbau von Gliederungen

Um den Aufbau (Stammbaum) einer Gliederung zu verwalten, wahlt man auf dem Gliederungsfenster

den Button ,Positionieren...”

Verwaltung/Gliederungen:

=

B3 - Verwalten Gliederungsarten (==
Bez Typ | &nzStufen| SollHaben|Bemerk. | DetailMizchrechnung Ea
Artengliederung R Al 3 -1 0]28.10.1999
Artengliederung LA AL 3 -1 028101939
Azylanten K 1 0 0] 26.04. 2005 Meu
Bestandeszgliederung B 4 -1 0]28.10.1999
Ergebnizse Abzchreibungen Ef 3 0 0]15.05.2001
Ergebnizze Investitionzrechnung El 3 1] 0f15.05.2001 =
. o] Lal_JfE:r'u:I Rechnung 3 0 0| 15.05.2001 Léischen
Finanzierungzausweis FB 3 0 0]15.05.2001
Funktionale Gliederng IR Fl 3 -1 0]28.10.1999
Funktionale Gliedemng LR FL 3 -1 0281019539 Drucken
Furzorge F 1 0 0|26.04 2005 .
) - Kopieren
Bezeichnung: |Ergebn|sse Laufende Rechnung

|EL - Ergebnisse Laufende Rechnung

E

Gliederungsart:

Anzahl Stufen:

[ Soll{Haben auf Gliederungsposition

L«

Bemerkunag:

| Detazillierte Erfassung fir Mischrechnung

1

Schliessen

Beispiel: Artengliederung der laufenden Rechnung:

L

B3 - Verwalten Gliederungspositionen

AT

(]
g
i

E-Eq 3 AUFWAND

-] 30 PERSOMALAUFWAND

-0 3 SACHAURWAND

- 32 PASSIVZINGEN

-[Z] 33 ABSCHREIEUMGEN

-2 34 AMTEILE UMD BEITRAEGE OHME ZWECKBIMDUNG
-] 35 EMTSCHAEDIGUNGEM AN GEMEIMWESEM
-] 35 EIGEME BEITRAEGE

-[Z] 37 DURCHLAUFEMDE BEITRAEGE

-[Z7 38 EIMLAGEM

-2 39 INTERME YERRECHMUMGEN
H-C]4ERTRARG

Aendern

e

Einfligen

Laschen

Gliederungsnummer; |3 Sortierungscode: 3
Bezeichnung: |A UFWAND

drucken: [+ Konti anhangen: [
Seitensteuerung: | = Sall "~ Haben

Bemerkungen: AUFWAMND -

ML

Schliessen
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Der Stammbaum zeigt den Aufbau der Gliederung, wobei die Ordner in der 1. Spalte (0, 1, 2, etc.)
Haupttitel und die Ordner in der 2. Spalte (30, 31, 32, etc.) Untertitel sind. An die unterste
Gliederungsstufe werden die Konten angehéangt.

F-E9 3 AUFWAND

=3 30

T e

PERSOMALAUPwWAND

----- (L3 300 Behirden, Kommissionen

----- 3 201 Verwalungs- und Eetriebzpersonal
----- [ 202 Lekkrafe

----- L3 303 Sozialversicherungsheiiage

----- (L1 304 Personalversicherungsbeitrdge

----- [ 305 Unfal- und Kranken- versicherungsbeitrdge

----- [ 306 Dienstkleider, wohnungs- und Yerpflegungszulagen
----- [ 307 Rentenleistungen
----- (L3 309 Entschadigungen fur tempordre Arbeitskiste
----- (L3 309 Uebriger Personalaufwand

FAC AL I A

Dies sieht auf dem Ausdruck der Laufenden Rechnung, Artengliederung folgendermassen aus:

Laufende Rechnung

Konto Artengliederung LR
3 (D AUFWAND

Metto Aufwand
20 ® PER SOMALAUFW AND

Metto Aufwand
011.300.01 @ Sitzungs- und Taggelder Wahlbiiro
011.300.02 Sizungsgelder Finanz kemmission
012.300.01 Sizungs- und Taggelder
012.300.02 Besoldung Gemeinderat
020.300.01 Sizungsgelder Steverkemmission
020.300.02 Sitzungsgeder Bau- und Plaungskommission
022,300 Steuerkemmission
023.300 Steuerkommission
024300 Baukom mission
1. Haupttitel
2. Untertitel
3. Konti

6.3 Konto an Gliederung anhéangen

Wird ein neues Konto eréffnet, muss dieses an alle zugehorigen Gliederungen angefligt werden. Dies

geschieht bei folgenden Gliederungen automatisch bei der Kontoeréffnung:

Bestandesgliederung
Funktionale Gliederung LR
Artengliederung LR
Funktionale Gliederung IR
Artengliederung IR
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Dies hat damit zu tun, dass die Kontonummer direkt mit der Gliederung verknUpft ist.
Bei der Eingabe der Haupt-Kontonummer wird die Gliederung automatisch zugewiesen:

(== =

[ 090 Yenwalungsliegenzschalten
1 DEFFEWTLICHE SICHERHEIT

2 BILDUNG

3 KULTUR /FREIZEIT

4 GESUMDHEIT

5 S0Z1ALE WOHLFAHRT

B YERKEHR

7 UMWELT UND RAUMORDNUNG
8 YOLKSWIRTSCHAFT

9 FINAMZEMN UMD STEUERNM

1
I |
0
I |
]D
f-(1
I |
f-(1
1-E3

- - -]

1: jozn

=]

|300 - Behirden, Kommissionen j

|020 - Gemeindeverwaltung

2: [300

B3 Verwaltung Konto
Gliederung: ‘Funkﬁonale Gliederung LR ﬂ Rechnung: |Laufende Rechnung | &b Kontour: Konto:  * aktive (" alle
=~ 0 ALLGEMEIME VERWALTUNG ThFibk.onto_ID KontoMF Bez Alt.ontoMr Freiek.ontoNr -
=)
[ 011 Legislative »
i 2090 020.300.02 Sitzungsgelder Bau-
[ 112 Gemeinderat
23 113 Susan Boule 2086 020.301.00 Lahne Yenvaltungsp
1224 020.301.02 Lhne Auszubidend:
-0 017 Inenet 1382 020,308 Registerhammonsi
-2 020 Gemeindevewaltung : SQEMAMANAENL
(2] 021 Gemeindekanzlei, Arbeitsamt 1226 020.309.02 Ubriger Perzonalaufy
X : 1227 020.309.02 Parsonalausiug hd
[ 022 Finanzen 4 v
- 023 Steuen
-3 124 Bauund Planung Basisdaten l Erwaiterl] Mehrwertsteuer] Gliedarung] Zuweisung
- 027 Kommurikation
-[[1 030 Leistungen fiir Pensionierte T
3

Léschen
Laufhr: |01 KontoNr: |020.300.01
Drucken
Kurzbezeichnung: |Steuerknmmlssmn Freie KontoMr: Kontoinfo
Kontobezeichnung: Sitzungsgelder Steuerkommission E
Kontoauszug
Typ: |1 - Standardkonto j [+ SolKonto 184'931.50
Finsta-KontoNi: Finsta-KtoBez: |
[+ Totalkonto [ budgetierbar [¥ drucken [+ manuelle Buchungen
[ Debitorenkonto [ Detailbudget [¥ bebuchbar [+ externe Sammelbuchungen
Schliessen

Konto kopieren

MNeu

Auf dem Register Gliederungen sind diese VerknlUpfungen bereits nach der Erfassung zu sehen:

B3+ Verwaltung Konto EI = @
Gliederung: |Funkﬁonale Gliederung LR j Rechnung:  |Laufende Rechnung | ab Konto-Mr: Konto: (e aktve ( ale
=0 0 ALLGEMEIME YERWALTUNG ThFibkKonta_ID KontaMR Bez Altk.ontalr Freiek ontolr -

----- 3 011 Legislative 4

..... 3 012 Gemeinderat 2080 020.300.02 Sitzungzgelder Bau-

_____ (3 713 Susan Boyle 2086 020.301.01 Liokne Yenwaltungsp

_____ [ 017 Intemet 1224 020.301.02 Lihine Auszubildend Jﬂ

----- 23] 020 Gemeindeverwaltung Al | | L4

----- 3 021 Gemeindekanzlei, Arbeitsamt -

_____ (3 022 Finanzen Basizdaten ] Enseitert Mehrwertsteuuw9|sung ]

----- [C3 023 Stevern Konto kopieren

----- 024 B d Pl

% w7 Kau Hn . alnung I unktionale Gliederung LR j MNeu

'''' ommrilk aion |_1 3 Total Aufwand

----- [Z 030 Leistungen fiir Pensionierte 200 Behirden, K . /D 011 Legislative - E——

----- [C3 090 Yerwaltungshegenschalten Q Ehorden. omm)lssm [ 012 Gemeinderat = =
@-[Z1 1 DEFFENTLICHE SICHERHEIT | | [C3 012 Susan Boyle i
@3 2 BILDUNG 23 017 Intermet =
w1 3 EULTUR /FREZEIT | 23 020 Gemeindeverwaltung
&3 4 GESUMDHEIT | L 021 Gemeindekanzlei, Arbeitzamt Drucken
®-[C1 5 S0ZIALE WOHLFAHRT | [Z1 022 Finanzen -
B3 6 VERKEHR | [ 023 Steuen i
®-[Z3 7 UMWELT UMD R&UMORDNUNG || [Z3 024 Bau und Plarung

Kontoauszug
E-20 8 WOLKSWIRTSCHaFT | (23 027 Kommunikation
®-[Z0 9 FINANZEN UND STEUERW | | [Z3 030 Leistungen fiir Pensionierte
----- (2 090 Yerwaltungsliegenschalten -
KontoNr Bez: |020.300.01 |Sitzungsgelder Steuerkommissio
ABU-Betrag:
4 T 3 | |
Schliessen

Nicht automatisch angehangt werden weitere Gliederungen wie beispielsweise die ,,Ergebnisse

laufende Rechnung®. Dies

e mussen manuell angehangt werden.

Finanzbuchhaltung

Seite 30 von 92




Einzelnes Konto anhangen

Ein einzelnes Konto kann im Kontoplan im Register ,Gliederungen® angehangt werden:

Basizdaten ] Erweitert] Mehnwertsteusr  Gliederung l Zuweisung ]

| 020 Gemeindeverwaltung |ErgE|:||'|iSSE Laufende Rechnung EG @
{4 300 Behirden, Kommissione -
- [C3 4 Total Ertrag ®
KontoMr Bez: |
ABU-Betrag: 0.00
4 T} 3 @ SLeisEn | Entfernen

(5) Speichern

Abbrechen

Andern

Zuweisen
Speichern

agrONE

Mehrere Konti anhangen

Gliederung auswahlen, an die ein Konto angehéangt werden soll
Gliederungsposition anwahlen

Um mehrere Konti gleichzeitig anzuhdngen wird unter Verwaltung/Gliederungen die gewlinschte
Gliederung angewahlt und mit ,Positionieren...“ weitergefahren:

=

B3 - Verwalten Gliederungsarten (==
Bez Typ | &nzStufen| SollHaben|Bemerk. | DetailMizchrechnung Ea
Artengliederung R Al 3 -1 0]28.10.1999
Artengliederung LR AL 3 -1 0]28.10.1939
Aaylanten K. 1 0 0]26.04.2005 Meu
Bestandesgliederung B 4 -1 0]28.10.1999 —
Ergebnizze Abschreibungen Ed 3 1] 0f15.05.2001 |
|| Ecaabwen Lgka=oin 41w g C=Twa TN T El a 1] & 1':.'-":.':'”L : 4
™ . > Lischen
Finanzierangzausmet =5 = = 052001
Funktionale Gliederng IR Fl 3 -1 028101939
Funktionale Gliederung LR FL 3 -1 0]28101939 Drucken
Fiirzorge F 1 0 0]26.04.2005 .
) - Kopieren
Bezeichnung: |Ergebr1lsse Laufende Rechnung

Gliederungsart:

E

Anzahl Stufen:

|EL - Ergebnisse Laufende Rechnung

L

[ SolHaben auf Gliederungsposition

Bemerkung:

| Detaillierte Erfassung fiir Mischrechnung

»

f |

Schliessen
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Im nun offenen Fenster ,Verwaltung Gliederungspositionen® wird der richtige Ordner ausgewahlt und
mit dem Button ,Zuweisen® weitergearbeitet.
Achtung: Es kann nur auf Ordner zugewiesen werden, die dafiir parametriert sind.

i =

B HWS;}MMGH £n El@

e 3 Total Aufwean
- g

Aendern

Gliederungsnummer: |3 Sortierungscode:
Bezeichnung: |T013| Aufwand Zuweisen

drucken: [ Konti anhangen:

v
Seitensteuerung: o " Soll " Haben
Bemerkungen: -

= Schliessen

Im Fenster ,Gliederungen zuweisen/entfernen kann das Konto einer Gliederung angehangt werden.

B3+ Gliederungen zuweisen/entfernen ===
Gliederung: |Ergebnisse Laufende Rechnung EG ( ] ) j
Position: |3 - Total Aufwand 2 j
Rechnungsart: | 1 - Finanzrechnung j
Kontonummer: |740= ® 2.8, 1000.200 od 1000. od 1000.777
[v Bestandesrechnung [v Laufende Rechnung [v Investitionsrechnung [~ Zusatzrechnungen [ Buchhaltungsibergreifend

hicht zugewiezen: 1 zugewissen: 12

1/L/740.310 - Inserate, Drucksachen
1/1/740.311 - Anschaffung von Mabilien
1/L/740.312 - Warme, Wasser, Strom
1/L/740.313 - Verbrauchsmaterialien

2% 1/L/740.314 - Baulicher Unterhalt d.Dritte
1/L/740.315 - Unterhalt der Mobilien d.Dritte
1/1/740.318.10 - Telefongebiihren

<4 1/L/740.318.33 - Transporte, Diensteistungen
1/L/740.318.34 - Kehrichtentsorgung
1/1/740.318.50 - Haftpflicht-+ Sachversicherungen
1/L/740.366 - Beitrdge an Private

1/L/740.350 - Interne Verrechnungen

1/1/740.501.01 - Gemeinschaftsgrab Friedhof Schachen, GV 01.06.06; 138'000

HENEE

Zuweizung
Sequenznummer: l— Obligatorisch: [
Konto: | J Konto-Bez: |
Splitting: | ﬂ Wert: |
Einheit: | hd Tarif: | j
Menge: | 0.00 Betrag ab: |
@ Suchen | Meue Suche | i Zuweisen Schliessen |

1./2. Die Gliederung (1) und die Position (2) wurden auf den vorherigen Fenstern ausgewahlt
und sind daher bereits abgefiillt.

3. Die Kontonummer kann hier gesucht werden. (Suchmdglichkeiten siehe Kasten auf der
nachsten Seite).

4. Suchen
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Wichtig: Es kdnnen auch mehrere Konti gleichzeitig zugewiesen werden.

eingegeben werden.

Suche auf Gliederungen entfernen/zuweisen:
* oder % = hier kdnnen beliebig weitere Zeichen stehen
? oder _ = hier steht ein beliebiges Zeichen

Es muss immer mindestens ein * als Suchkriterium

Als Resultat erhalt man alle Konti, die auf das Suchkriterium passen. Jene die nicht zugewiesen sind
stehen auf der linken Seite, die Zugewiesenen auf der rechten Seite.

Vorgehen um ein Konto einer Gliederung zuzuweisen:

B3 - Gliederungen zuweisen/entfernen

E=3(Ho >3

nicht zugewiezen: 4

1/020.300.01 - Sitzungsgelder Steuerkommission
1/1/020.506 - Ersatz EDV-Anlage
1/1,/020.506.01 - Ersatz Informatik; Antrag GV 02.12.04; 215'000

1/1/020.564 - Emissionszentrale Bern, Anteil Gen.Kapital ® .

<€

EllH

Gliederung: |Ergebnisse Laufende Rechnung EG j
Position: |3 - Total Aufwand j
Rechnungsart: | 1 - Finanzrechnung ﬂ

Kontonummer: |020‘ z.B. 1000.200 od 1000.* od 1000.77?

[v Bestandesrechnung [v Laufende Rechnung [v Investitionsrechnung [~ Zusatzrechnungen [ Buchhaltungsibergreifend

ugewiesen: 21

1/1/020.300.02 - Sitzungsgelder Bau- und Plaungskommission
1/1/020.301.01 - Léhne Verwaltungspersonal
1/1/020.301.02 - Léhne Auszubildende
1/1/020.308 - Registerharmonisierung
1/1/020.309.01 - Weiterbildungskosten, Kurse
1/L,020.309.02 - Ubriger Personalaufwand
1/1/020.309.03 - Personalausflug
1/1/020.310 - Biromaterial, Drucksachen
1/1/020.311 - Anschaffung Mobilien
1/1/020.315 - Unterhalt Mobilien d. Dritte
1/1/020.317.01 - Spesenentschadigungen
1/1/020.317.10 - Fahrzeugspesen

m

Zuweizung
Sequenznummer: l— Obligatorisch: r
Konto: | J Konto-Bez: |
Splitting: | j Wert: |
Einheit: | hd Tarif: | j
Menge: | 0.00 Betrag ab: |
Suchen | Meue Suche | Ay Schliessen |
@

1. Zuzuweisendes Konto nach rechts verschieben (ev. auch mehrere)

2. Zuweisen

Resultat:

hicht zugewiesen:

<€

EIRNEE

zugewiese‘ 2 ’

505,01 - Ortsgeschichte Untersiggenthal, Neubearbeitung, Anteil EGGV 1.
300.505.02 - Dorffest 2008, 1175 Jahre Untersiggenthal, Defizitgarantie; GV 3
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Auf dem Kontenplan unter Gliederung wird beim entsprechenden Konto die Gliederung ,Ergebnisse
laufende Rechnung* jetzt angezeigt:

B asizdaten I Erweitertl Mehrwertsteusr  Gliederung | Zuweisung I

/ \
ﬁ EI11 Leglslatwe IErgebnisse Laufende Rechnung EG \ ﬂ
sk [T 'a 3 Total Aufiwand
| SEIEI Behnrden Kommissione | | [:I 4 Total Ertrag
KontoMr/Bez: I I
ABL-Betrag: I
i 1 | » ZLimeizen I Entfernen |
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7 Belegerfassung FiBu

Die FiBu-Belegerfassung befindet sich unter Verarbeitung/Belegerfassung/Fibu:

Datei Ansicht Extras Eemaltung|\.-’era!heitung Auswertung  Fenster ' Eirwaohrnergemeinde Mustensil

O Ei'-‘-| O m l| p =l R -] Belegerfassung Eibu A Ctrl+F

Zahlungsvorschlag K= Kreditoren Ctrl+K
=" Betriebsbuchhaltung [ Hin DKV Import Ctrl+D
B Externe Daten 2 % Kreditoren-Gutschrift ~ Ctrl+G
E Budgetieren E Kass=a Ctrl+ 4

meisile g :% BelegObersicht Ctrl+B

Begrindungen

Verpflichtungskredite 2

Serien komplettieren Ctrl+5
Serien verbuchen

Serien kopieren

Kontoverzinsung...

Mwst-Abrechnung

i 2| i 1G] B | 5

Eingangshilanz
ﬂ Jahr abschliessen

7.1 Serie erfassen

Um Belege erfassen zu kdnnen, muss zuerst eine Serie erfasst werden. Mit Klicken auf den
eingekreisten Button kommt man direkt in die Serienverwaltung:

Serie: IBeIegerhssung Fibu _@Q«il: I 1'923.15 Haben: I 1'923.15

Serienverwaltung:

E. Finanmuchha[tung'é;:rign verwalten ‘t___ “

TEFIBSERIE_ID TEFIEJAHR._ID TEFIEVIOURNAL _ID [TE ~
3538 1
4045 1

3966
4103
3537

e r Léschen |

Bezeichnung: IBdEgEfBSEI.ﬂg Fibu
Periode: |3ahr 2009

‘@0
£l

@ Speichern |

Bemerkung: It abbrechen |

- @ Schliessen |
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Neu

Serienbezeichnung nach eigener Normierung vergeben
Fibu-Periode der Buchungen

Speichern

. Schliessen

oder F2 = speichern + schliessen

agrwNE

Die Serie ist jetzt auf der Belegerfassungsmaske oben links angezeigt:

F3 - Belegerfassung Fibu

p— e ——
Serie: Belegerfassung Fibu jv@l Soll: |

1'923.15 Haben: | 1923.15

7.2 Beleg erfassen

Gegenbuchung

Beispiel:
Verbuchung von Fr. 250.- fir den Barverkauf von Postkarten:

Beleq:
Buchungstyp: |Gegenbuchung ® j

Soll: Haben:

Kredito[enl Fasza Finanzbuchhaltung l

(¢ Soll (" Haben @ Q

Buch-/Beleg-/ValutaDatum/Periode: [26.08.2009  [26.08.2009  [26.08.2003  [3ahr 2009 | @
Belegnummer Betraq: |DDDQ3 @ | 250.00@
Buchungstext: | @
Soll: | J | Q
Konto: 011.318.11 @ Q.| |Porti
Budget/Kontosaldo: | 20'000.00 | 51.10
Haben: )
Konto: [1001.01 6| [Postkonto ®m
Budget/Kontosaldo: | 0.00 | -90'531.35 Abbrechen

1. Neu

2. Gegenbuchung

3. Belegs- und Valutadatum der Buchung einfligen

4. Belegnummer (wird automatisch abgeftillt, wenn dies in den Optionen so parametrisiert ist)

5. Betrag o . _

6. Buchungstext (kann auch leer gelassen werden, dann erscheint eine zusatzliche Maske, in

welcher die letzten 20 Texte der betroffenen Konto angewahlit werden kénnen)

7. Soll-Konto

8. Haben-Konto

9. Speichern

Um die ndchste Buchung zu erstellen, startet man wieder mit ,Neu®.
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Sammelbuchung

Beispiel:

Ein Post-Zahlungsauftrag wird in den Fibu erfasst. Er umfasst zwei Zahlungen:
Fr. 8'000.- Revision

Fr. 2°000.- Druck Infoblatt

Total Fr. 10'000.-

1. Einzelbuchung (Belastung auf dem Postkonto)
Beleq:

Buchungstyp: |Sammelbuchung ® ﬂ Soll: Haben:

Kredilnren] F.assa  Finanzbuchhaltung l

™ Soll (* Haben @ Q
Buch-/Beleg-ValutaDatum/Periode: 26,08, 2009~"]25.08. 2009 |26.DB.2009 |Jahr 2009 ﬂ ®
Belegnummer [Betrag: 095 @') | @ 10'000.00
Buchungstext: |Zahlungsauftrég @
H = Q
Qoo [1001.01 @ Q| [Postkonta

Budget/Kontosaldo: | noo | -80°781.35
S D speichem_|
| al
Text/Buchhaltung: |Diverse @ |Einw0hnergemeinde Musterwil ﬂ Abbrechen

1. Neu

2. Sammelbuchung

3. ,Haben®, da wir zuerst das Postkonto bebuchen (kann auch umgekehrt erfolgen). Auf der

linken Seite (3) wechselt das Konto auf ,Haben*.

4. Belegnummer

5. 10'000.- (Betrag der Einzelbuchung)

6. Buchungstext

7. 1001.01 (Kontonummer Postkonto)

8. ,Diverse®. Diese Bemerkung wird als Text auf den Kontoauszug und die Journale, unter dem
Titel ,Gegenkonto®, zur Information geschrieben.

9. Speichern

Die Sammelbuchung weist nun eine Differenz aus (Fr. 10’000.-) und ist daher gelb markiert.

Belea:
Buchungstyp: |Sammelbud’1ung ﬂ Sol 0.00  Haben: 10'000.00 >
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3. Einzelbuchung (Aufwand Revisionskosten)

Beleq:

Buchungstyp: |Sammelbud'1ung j Soll: 0.00  Haben: 10'000.00

Kredilorenl F.assa  Finanzbuchhaltung l

* Soll (" Haben @ Q

Buch-/Beleg- eriode: |26.DB.1009 |16.DB.2IJDQ |26.DB.2009 Jahr 2009 ﬂ
Belegnummer Betrgef |DDD'95 @ | 8'000.00 @
Buchungste |REViSiDn @ ®
53&) | @ 4 e
Kol 012.318.80 @, | |Diensteistungen und Honorare
Budget/Kontosalda: | 20'000.00 | 3537.00
Gegenkonto: :
Konto: 100101 | [Postionto
Text/Buchhaltung: | |Ein'a\'ohnergemeinde Musterwil ﬂ Abbrechen

1. Anflugen

2. ,Soll, da jetzt einen Aufwand gebucht wird. Auf der linken Seite (2) wechselt das Konto auf

»S0ll“.

3. Belegs- und Valuta Datum

4. Belegnummer

5. Betrag (Revisionskosten), Fr. 8'000.-

6. Buchungstext

7. Aufwandkonto

8. ,1001.01“ Diese Bemerkung wird als Text auf den Kontoauszug und die Journale unter dem

Titel Gegenkonto geschrieben und ist nur informativ.
9. Speichern

Die Sammelbuchung weist weiterhin eine Differenz aus (Fr. 2’000.-) und bleibt daher gelb markiert.

Beleq:
Buchungstyp: |Sammelbud’1ung ﬂ s 2'000.00 Haben: 10'000.00
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4. Einzelbuchung (Aufwand Druck Infoblatt):

Beleq:
(Buﬁungstﬂ:: ISammeruchung LI Sall: I 8'000.00 Haben:l 10'000.00 ‘

Kredilorenl f.azsa  Finanzbuchhaltung |

Zw Buch
@ sl C riaven o) itz
Buch-/Beleg-/ValutaDatum/Periode: [26.08.2008  [26.08.2003  [26.08.2008  |Jahr 2009 | =
Belegnummer Betrag: IUUUQE (4_') I 2'000.00 @ pendern |
Buchungstext: Druck Infoblatt | —
Sol | © (D&”ﬂl
o0l
Konto:@ |011.310.01 (Z) &I IDrudm‘lateriaI Abstimmg. und Gemeindevers, . |
Budget/Kontosalda: | 30000.00 | 1'082.65
Setie laschen |
—Gegenkonto: @ :
Karto: I &II Speichern |
Text/Buchhaltung: |1001.01 IEnwohnergemeinde Musterwil LI Abbrechen |
Schliessen |
1. Anflgen
2. Bleibt auf ,Soll*
3. Datum
4. Belegnummer
5. Betrag (Druck Infoblatt), Fr. 2'000.-
6. Buchungstext
7. Aufwandkonto
8. ,1001.01“ als Information Gegenkonto bleibt
9. Speichern

Die Sammelbuchung weist nun keine Differenz mehr aus und ist daher grau hinterlegt.

Belea:
|7Elud'1ungstﬂ:|: ISammerud"lung j Sall:q 10'000.00  Haben: I 10'000.00
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7.3 Belegerfassung mit MWSt

Wird bei der Belegerfassung ein Konto angewahlt, auf dem MW St parametrisiert (vgl. Kapitel 4.4,
Konto mit MW St erdffnen) ist, erscheint eine zuséatzliche Zeile. Bsp. Kehrichtgebihr von Fr. 100.- wird
bar bezahlt:

Beleq:
Eud':lngsty'p: Gegenbuchung - Soll: 100.00  Haben: 100.00
Krad\tolem] kasza  Finanzbuchhalung ] M
= Soll (" Haben i Neu

Buch-fBeleg-ValutaDatum Periode: [17.09.2018  [17.09.2018 ,\|17‘09‘2013 Jahr 2018 ~| Aendern
Belegnummer Betrag: |ooss0 V4 100.00
Buchungstext: |Kehmd'|tgebuhr Q
Soll: o~ Qljschen
Konta: |1(JUU.01 @ J |Kasse Gemeindeverwaltung
Budget/Kontosaldo: [ 000 | 250.00 Q
Haben:
Korto: [725.434.03 (4) | [Ertrag Gebuhrenmarken @
Budget/Kontosaldo: | 000 | 0.00
MWSTCode [Berech/Ans/Betrag| 03-03 /MwSt 7,7 %ab 2 »| |inklusiv ‘Ei - 7 izi 7.15 Schliessen

1. Neu

2. Daten, Belegnummer, Be ag und Buchungstext

3. Soll-Konto: ,Kasse*

4. Haben-Konto: ,Ertrag Kehrichtgebiihr* (Konto mit MW St-Parametrisierung)

5. MWSt-Code

6. inklusiv oder exklusive

7. MWSt Betrag (wird ausgerechnet, ist aber &nderbar)

8. Speichern
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7.4 Belegerfassung mit Zuweisung

Wird bei der Belegerfassung ein Konto angewabhilt, auf dem eine Zuweisung hinterlegt ist, geht nach

dem Speichern eine Zuweisungsmaske auf, die es ebenfalls auszufillen gilt.

Beleq:

Buchungstyp: |Gegenbun:hung j Soll: Haben:

Kredilorenl F.assa  Finanzbuchhaltung l

f+ Sall " Haben

Buch-/Beleg-/ValutaDatum/Periode: [26.08.2009  [26.08.2009  [26.08.2009  [Jahr 2003 ~| Q)
BelegnummerBetrag: |DDD'9}" | 750.00
Buchungstext: |Ftlrsorgegelder
Soll: Q
Konto: @ |580. 366 ﬂ |Beitrége an und fiir private Personen
Budget/Kontosalda: | 1'000.00 | 297.00
o ® socichem_|
Konto: @ |wovro1 ﬂ Postkonto
Budget/Kontosaldo: - | 0.00 | -100'781.35 Abbrechen
1. Neu
2. Daten, Belegnummer, Betrag und Buchungstext
3. Soll-Konto: ,Unterstiitzung Berner Birger (darauf ist eine Zuweisung hinterlegt).
4, Haben-Konto: ,Kasse*
5. Speichern — damit geht die Zuweisungsmaske auf:
Zuweisungsbuchung
Konto: @ |129. 38.1 ﬂ |Bal=:ic Gertrud, Wettingen
Buchungstext: |Ft|rsnrgegelder
Betrag/Einheit: | 750.00
| =
@ | | | @ Speichern Abbrechen ‘ |
6. Neu
7. Zuweisungskonto auswéahlen
8. Buchungstext wird automatisch von vorne ibernommen
9. Speichern

Achtung: Falls die Zuweisung gemass Kontodefinition automatisch erstellt werden kénnen, erscheint

die Maske fur die Zuweisung nicht.
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8 Serien komplettieren und verbuchen

Um eine Belegerfassungsserie zu verbuchen braucht es drei Schritte:

1. Serie komplettieren

e Die Daten werden zusammengezogen.
e Danach kann das Erfassungsjournal gedruckt werden.
e  Die Buchungen werden provisorisch auf die Konti geschrieben und mit * gekennzeichnet.

2. Serie abschliessen

e Danach ist die Serie nicht mehr in der Belegerfassung ersichtlich.

3. Serie verbuchen

e Die Buchungen werden definitiv auf die Konti verbucht und kénnen nicht mehr verandert

werden.

e Die Betrage sind danach nicht mehr mit * gekennzeichnet.

8.1 Serie komplettieren

Bei Fibu-Belegerfassungen kann eine Serie auf dem Erfassungsfenster komplettiert werden:

B3 - Belegerfassung Fibu o = =
Serie: |Uebrige =& so: | 463573.55 Haben: | 463573.55
BuchTup |Beleghr_1 BelegDaturm ' alukaD aburn | K.ontoNr_1 SHCode_1 Betraginkl Euj Q
GE 00004 05,08.2009 05.08,2009) 200013 - Servicelos | H 360043.9|RE
GE 0005 05082009 05.08.2009)| 200013 - Servicelos | H 2484 |RE FibuJournal
GE 00006 05,08.2009 05.08.2009|1012.01 - 5L Samme|H 3191.15|RE =
GE 00007 05.08.2009 05.08.2009|1012.01 - 5L Samme|H 28954 | REB Abschlisssen
GE oonoa 05.08.2009 05.08.2009|1012.01 - 5L Samme|H 22345|RB =
GE 00003 05,08.2009 05.08.2009|1012.01 - 5L Samme|H 120|UB
EB ootz 26.08.2009 26.08.2009|012.318.80 - Dienstl:| 5 3687 | Te
EB o012 26.08.2009 26.08.2009)|020.301.02 - Lohne | H F174|Te
EBE 000z0 26.08.2009 26.08.2009|011.318.40 - Urhebe| 5 3087 |Te
GE 00033 26.08.2009 26.08.2009|/011.31811 -Porti |5 280 sfh
EB 00035 26.08.2009 26.08.2009)1007.07 - Postkonta |H 10000|Za
EB 00095 26.08.2009 26.08.2009|012.318.80 - Dienstl:| S 8000|Re
EE 00035 26.08.2009 26.08.2009|011.30.01 - Druckr| S 2000|Dn
1000.07 - Kasze Fine| 5 100 ke
E &1 351 - K 5 7501 Fijg
o | i
Belea:
Buchungstyp: |Gegenbud’1ung j Soll: 750.00 Haben: 750,00
Kreditorenl kasza  Finanzbuchhaltung l
Zw Buchungen
(= Sall " Haben
Buch-{Beleg-/ValutaDatum/Periode: [26.08.2009  |26.08.2009  [26.08.2009  |3ahr 2003 ~| e
Belegnummer Betrag: |0009? | 750.00 . _—
Buchungstext: |F[Jrsorgege|der -
Soll: Q
Konto: [581.351 .| [kostenersatz an den Kanton Loschen
Budget/Kontosaldo: | 5000.00 | 750.00
Haben:
Konto: [1001.01 21| [Postianto
Budget/Kontosaldo: | 0.00 | -101'531.35

Schliessen
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Nach dem komplettieren steht das Erfassungsjournal zum Druck bereit:

FibuJournal

Abschliessen

Auf dem Erfassungsjournal kénnen die Eingaben kontrolliert werden. Der Stern* hinter dem Betrag
bedeutet, dass die Erfassungen noch nicht verbucht sind:

Einwohnergemeinde Musterwil Erfassungsjournal Datum: 03.11.2009
Sortierung:  [ohne] Uebrige ZeitVisum 10:2158
Pericde/Jahr Buch-Dat. Bel-Datum Val-Datum Beleg-Nr. IC BH Konto-Nr. GKTO-Nr Soll Haben Mw5t Buchungstext

Jahr 2008 05.08.200% 05.08.2009 05.08.2009 I/\\) 00002 1 1010.08 2000.14 IE15.20% RE/Hab: Kartenumsdze 01.-15.01.08

Jahr 2008 05.08.2009 05.082009 05.08.2009 00002 1 2000.14 1010.05 35159.20% REB/Hab: Kartenum sdze 01.-15.01.09

Jahr 2008 05.08.2009 05.082009 05.08.2009 00002 1 200013 1012.01 15°877.90% RB/SLABO0S; offene ASR per 31.12.08

Jahr 2008 05.08.2009 05.082009 05.08.2009 00002 1 1012.01 2000.13 15°877.90*% RB/SLABOS; of
Jahr 2008 05.08.2009 05.082009 05.08.2009 00004 1 200013 1012.01 3B5°043.90* RB/SLABOS
Jahr 2008 05.08.200% 05.08200% 05.08.200% 00004 1 1012.01 2000.13 365°043.50* RB/SLABOS: &
Jahr 2008 05.08 2005 050820053 05082009 00005 1 200013 1012.05 BZ45.40% RBI/SLABOS; 5.

e ASR per31.12.08
eltz= ASR per 31.12.08
ASR per 31.12.08

1012 .05

Jahr 2008 05.08 2005 050820053 05082009 00005 1 101205 200013 BZ245.40% RBI/SLABOS; 5. 1012 .05
Jahr 2008 05.08 2005 05082003 05082009 00006 1 101201 101211 ERETREY REJABOB: Ausstand N steuern und Bussen
Jahr 2008 05.08 2005 05082003 05082009 00006 1 101211 1012.01 3"191.15* RBJABOB: Ausstand Nachsteuern und Bussen

Tipp: In den Fibu Grundeinstellungen kann eingestellt werden ob die Buchungen beim Speichern
der Buchung oder beim Schliessen der Belegerfassungsmaske komplettiert werden sollen.

Belegerfassung Ubriges:
[ Gegenkon i
[+ Beleg beim Speichern komplettieren

elbuchuchungen mitnebmen

[ Serie beim Schliessen komplettieren

8.2 Serie abschliessen

Die Serie wird unter Verarbeitung/Serien komplettieren abgeschlossen:

Verarbeitung Auswertung Fenster

I Belegerfassung 2
Zahlungsvorschlag
=" Betriebsbuchhaltung ]
{l Externe Daten *
@ Budgetieren
MNachkredite *
Begrindungen
1= Verpflichtungskredite *

P==1| Serien komplettieren . Ctrl+5

Serien verbuchen

=3 Serien kopieren
5 Kontoverzinsung...

% MwSt-Abrechnung

Eingangsbilanz

7 Jahr abschliessen
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Mit ,Abschliessen“ wird die Serie provisorisch geschlossen und ist nicht mehr in der Belegerfassung
ersichtlich:

B3 Serien komplettieren und abschliessen EI = @
Serien
Herkunft: |FIB j i ale " zum Komplettieren % zum Abschliessen " zum Verbuchen
ThFibSerie_|D Serie Herkunit | Serigdt | Serie Vizum | Periode Soll Haben Diffenj
4145 Belegerfazsung Kazz|FIB KASS =iz Jahr 2009 7.3 7.3
1 Eriffnung FIE Tio Jahr 1993 1] 1]
3966 Interne Yernechnung |FIB FIEL yia Jahr 2008 7425888 7425888
4103 K.opie PC 01/03 FIB FIBU  [vfa Jahr 2003 1352313.05 1352313.05
4112 kre RJO 5.28 FIB KRED |yfa Jahr 2003 18980 18980
4065 PCO1/09 FIB FIBU  |[fina2 Jahr 2003 9070135 9070135
4084 PC 02/09 FIB FIBU  [vfa Jahr 2003 542748.15 542748.15
4090 RE 02/03 FIB FIBU  |[fina2 Jahr 2003 536121.45 536121.45
4118 Serie Kopieren RJO"|FIB FIBU 1o Jahr 2003 912 912
4089 SL01/09 FIB FIBU  |[fina2 Jahr 2003 1242505.39 1242505.39
4063 SL12/08 FIB FIBU  |sa Jahr 2008 392554638 39255463.8
4152 Test Lohnimport FIB LOHN  |yfa Jahr 2003 40084735 4744127 -73565
4115 Test Serie Kopie FIE FIEU za Jahr 2009 1250 1250
4116 Test Serien Kopierer |FIB FIEU za Jahr 2009 x| x|
4117 Test Serien Kopierer |FIB FIEU za Jahr 2009 x| x|
4140 Test/3 FIB kASS  [vfa Jahr 2003 5.69 5.69
4108 Test?? FIB KLIE  |vfa Jahr 2003 1351001 1351001
1] Uebrige FIE FIEL 3a Jah | 35 5 5 5
Uebrige 1/03 Jahr 2003 445293.55 445253.55
|
Bezeichnung: |Uebrige >
Herkunft / Art: [FB [Fisu

Buchhaltung: |Enwohnergemeinde Musterwil j 4

Periode: |Jahr 2009 j

Fibu-Status: |20-kompletﬁert Schliessen

Die Serie ist nun zum Verbuchen bereit, kann aber auf Wunsch tiber den Button Offnen nochmals in
die Belegerfassung zurtickgeholt werden um allféllige Korrekturen vorzunehmen.

B3 Serien komplettieren und abschliessen EI = @
Serien
Herkunft: |FIB j i ale " zum Komplettieren ™ zum Abschliessen % zum Verbuchen
ThFibSerie_|D Serie Herkunit | Serigdt | Serie Vizum | Periode Soll Haben Differenz
163 Saldiggkor FIB gip Jahr 1998 167618.65 1E7E18.65 a
B35 Storno/Unnb. 00 qip Jahr 2000

Uebrige FIB FIEU  |za Jahi 9
WEE Zuweizungen Jahr 1999

|
Bezeichnung: |Uebrige
Herkunft / Art: [FB Fie0
Buchhaltung: |Enwohnergemeinde Musterwil j
Periode: |Jahr 2009 j

Fibu-Status: |30—abgesd1lossen Schliessen
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8.3 Serie verbuchen

Die Serie wird unter Verarbeiten/Serie verbuchen definitiv auf die Konti geschrieben:

Verarbeitung Auswertung Fenster

1 Belegerfassung 3
Zahlungsvorschlag

= Betriebsbuchhaltung 4

@ Externe Daten »

E Budgetieren
Machkredite 2
Begrindungen

= Verpflichtungskredite »

&5 Serien komplettieren Ctrl+5

23 Serien kopieren

yl‘.[ Kontoverzinsung...
% MwS5t-Abrechnung

Eingangshilanz
B Jahr abschliessen

Achtung: Es ist wichtig, dass die richtige Buchhaltung und das richtige Jahr angewahlt ist.

Mit dem Pfeil kann die unverbuchte Serie aus dem linken Fenster (unverbucht) ins rechte Fenster

(verbuchen) gesetzt werden:

Iunverbucht Iverl:uuu:hen

L

_ <
<

Anschliessend wird der untere Teil ausgefillt. Bei Serien aus der Fibu spielen die eingegebenen
Buch-, Beleg- und Valutadaten, die Belegnummer und der Buchungstext keine Rolle, da jeder
einzelne Beleg diese Daten bereits besitzt. Bei Serien aus anderen Modulen (Debitoren, Gebuhren,
Steuern) ist das hier eingegebene Datum entscheidend. Anschliessend geht es mit ,,Verbuchen®

weiter:

— Buchunagziournal

% neu Journal-Mr: I 39

" bestehend Bezeichnyme |Buchungsjournal Mr. 39 {SeriEEh;z}\

— Sammelbuchungen /
Buch-/Beleg-Valuthdatum: [03.11.2009  03.11.2009  [03.11.2009

__—

Beleg-Mr:

Buchungstext:

S ———————
(  verbuchen P Abbrechen |
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Als Resultat erhdlt man ein Ereignisprotokoll. Dieses muss weder bei einem Fehler gespeichert oder
gedruckt und an die Dialog weitergeleitet werden. Ist alles in Ordnung kann es geschlossen werden.

£3 + Ereignisprotokoll Serien verbuchen

(=]l = =]

Das Verbuchen der Serie 'UEBRIGE' wurde erfolgreich abgeschlossen!
2103.11.2009 10:36:54 - Serie als verbucht kennzeichnen und Journal nachfihren
.11,2009 10:36:54 - KreditorenPosten als verbucht kennzeichnen (0}
.11,2009 10:36:54 - TransMr und TransLaufr setzen (29)
,11,2009 10:36:53 - Buchungen als verbucht kennzeichnen und Journal nachfilbren (20)
,11,2009 10:36:53 - Detaibuchunagen fir InterCompany kennzeichnen (0)
.11.2009 10:36:53 - Wahrung kontrollieren (29)
03.
SerieBez: UEBRIGE [ Herkunft: FIB [ Art: FIBU

11,2009 10:36:53 - Serie kennzeichnen

4

I

Speichern

Schliessen

8.4 Journal drucken

Unter Auswertungen/Buchungsjournal kann das Buchungsjournal nun aufbereitet werden.

B8 Buchungsjournal

o

B azizselektion l Liztenoptionen l
Jahr: . -
Journal: |Euu:hungsj-:uurnal Mr. 39 Uebrige @ -
Sortierungs: | [ohre] &) -
@ [ Detailbuchungen [v Sammelbuchungen
[ Zuweizungzbuchungen
[ Kontobezeichnung
Drucken @ | Abbrechen
1. Journal anwahlen
2. Sortierung auswahlen
3. Detailbuchungen oder Sammelbuchungen
4. Drucken
Resultat:
Einwohnergemeinde Musterwil Buchungsjournal Datum: 02112008
Sortizrung:  [ahnel Buchungsjournal Nr. 39 Uebrige ZeitVisum: 10:2852
Periode/Jahr Buch-Dat. Bel-Datum Val-Datum Beleg-Nr. IC BH Konto-Nr. GKTO-Nr Seoll Haben MwSt Buchungstext
Jahr 2009 05.08.2008 05.08.2008 05.08.2009 00002 1 1010.05 2000.14 3'515.20 RB/Habensakio Kartenum sé 1-15.01.09
Jahr 2005 05082008 05082008 05082008 00002 1 2000.14 1010.05 3’51520 RB/Hab: o Kartenw 01.-15.01.0%
Jahr 2009 05.08.2008 05.08.2008 05.08.2008 00003 1 200013 1012.01 15°877.90 RB/SLABOE; 0 e ASR per31.12.08
Jahr 2009 05.08.2009 05.08.2008 05.08.2008 00002 1 1012.01 200013 15°877.90 RB/SLABOE; ofiene ASR per21.12.08
Jahr 2009 05.08.2008 05.08.2008 05.08.2009 00004 1 200013 1012.01 365043.90 RB/SLABOS: a te ASR per 31.12.08
Jahr 2005 05082008 05082008 05082008 00004 1 1012.01 200013 3657043 30 RB/SLABOS; a te ASR per 31,1208
Jahr 2009 05.08.2008 05.08.2008 05.08.2008 00005 1 200013 1012.05 G248 40 RB/SLABOE; Saldo 1012.05
Jahr 2009 05.08.2009 05.08.2008 05.08.2008 00008 1 1012.05 200013 6248 .40 RB/SLABOE; Saldo 1012.05
Jahr 2009 05.08.2008 05.08.2008 05.08.2009 00008 1 1012.01 1012.11 319115 RB/AB0S: Ausstand Nachsteuern und Bussen

Das Buchungsjournal ist definitiv. Daher werden die Zahlen ohne Stern* angedruckt.
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9 Budgetieren

9.1 Budgetphasen

Um ein Budget erfassen zu kénnen, braucht es eine Budgetphase. Diese wird unter
Verwaltung/Budget/BudgetPhasen erfasst:

I

B Budgetphasen @
Rechnung: |Lauf‘ende Rechnung ('D j Budgetjahr: 2016 @ -

Lauftr) Bezeichnung
17| Budget 2016

Statugz| Machtrag] Prognose| Bemerkung | StatusPlanung

Planuing

K — i

Bezeichnung: |Budget2016 @

Mummer: | 17 [~ Nachtrage [~ Prognose
Status: |0 - Erfasst |
Bemerkung:
Finanzplanung: Neu @
Planphase: [ [~ Phase fur Basis-Korrektur
Planstatus: |U -Erfasst j

Lischen
[~ Jahresergebnis der Planperioden verarbeiten auf die folgenden Konti

Konto Bilanz: | J |
Ertraglbersch: | J |
o

Aufwandiibers: |

|rvestitionzrechiung
KST-# ETR-Rechnung
F.ostenarten-Rechnung

Kopieren

Berechtigung

Planphase kop.

==
_opern |
=
===
e
| e |
=

Schliessen

Rechnung und Jahr wéhlen
Neu

Namen vergeben
Speichern

PR

Bei Anderungen im Budget gibt es zwei Mdglichkeiten:

1. Das bestehende Budget wird Uberschrieben. Die alten Zahlen kénnen dann nicht mehr
nachvollzogen werden.
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2. Es wird eine neue Budgetphase mit einer fortlaufenden Nummer angelegt. Dabei bleibt die
alte Phase erhalten und kann jederzeit wieder ausgewertet werden. Dies geschieht auch unter
Verwaltung/Budget/ BudgetPhasen:

[

()

4

Budgetphase kopieren
LI Budgetjahr:

Prognose|Bemerkung

Rechnung: ILauFende Rechnung 2016

-

LautMr| Bezeichnung Statuz| Machtrag StatusPlanung

17| Budget 2015

Plarne

K

"] K.oztenarten-R echnung

Kopieren der alten Phase
Neuer Name geben
Neue Nummer geben
Speichern

PONPE

Bezeichnung: m
Murnmer: I @ 18 [ Machtrage [~ Prognose
Status: ID - Erfasst LI
Bemerkung:
—Finanzplanung: Neu
Pl - Phi flr Basis-Korrekiu |
anphase 'l [~ Phase fiir Basis-Korrektur Aendern
Planstatus: IU - Erfasst LI
Lischen |
[~ Jahresergebnis der Planperioden verarbeiten auf die folgenden Konti

Konto Bilanz: I &I I EDDiEFEI'I(Dl
Ertragibersch: I &I I

Berechtiguna |
.ﬁ.uﬁnandﬂbers:l &I I

Flanphase kop. |
Laufendes Rechrung
[ Inwvestitionzrechrung
[1EST-! KTR-Rechnung Speichern (@)

Abbrechen

Schliessen

i
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9.2 Budgetieren

Unter Verarbeitung/Budgetieren kann das Budget erfasst werden:

B Budget-Erfassung: Budget: 970000 / Saldo: 10329.55 =] 3]
Gliederung: |Funktinnale Gliederung ER j Rechnung: |Laufende Rechnung j Budgetphase: |ZDIS: Budget 2015 j ab Konto-Nr:

-0 0 ALLGEMEINE YERWALTUNG Statuz|KontoMr Betrag|Bemerkunglntern |BemerkungExte « | (' Konto
-0 01 Legislative und Exekutive b Ojgd(011.310.00 Stimm- und Wahlmaterial, Publikationen 17'500.00  Budactoh
L7 02 Allgemeine Verwaltung 05 |011.317.00 Aufwand Abstimmungsausschuss £'900.00 J Budnetphasg
- 09 Micht aufteilbare Aufoaben 0[] [011.312.00 Porti 15'100.00

®-[ 1 OEFFENTLICHE SICHERHEIT 05| 011.318.00 Revigion Gemehderechhung 8'400.00

-7 2 BILDUNG 05 |071.365.00 Parteiznfinanzienng £'000.00

05 [0712.300.00 Tag- und Sitzungsgelder EO000.00
gg i ég;Lﬂ%g;? FREIZEIT 05012300 Lohne Gemeinderat 160°700.00
501 5 SOZIALE WOHLFAHRT 05 |072.301.02 Entzch. an Prasidenten und Sekretae 350000

& VERKEHR 05 |072.303.00 Sozialversicherungsbeitrdge 12'400.00

-0 0[5 [012.304.00 Perzonalversicherungsbeitrage 7400.00

B0 7 UMWELT UND RAUMORDNUNG 034 [02.305.00 Unfallversicherungsheitiage 1'000.00

-0 8 YOLKSWIRTSCHAFT 0 [ 072.309.00 Kurze und Tagungen 2000.00

B0 9 FINAMZEMN UND STEUERN [ IEEIEDT Fieprasentationen und 5pesen 15100.00

05 |012.317.02 Gemeinderatskredit E'000.00

05 [012.317.03 Spendenkaonto GL 5'000.00

0[5 |012.319.00 “briger 5 achaufwand 0.oo Jﬂ ‘ l }

4 »
Agndern
Konto: ® [p11.310.00 [5timm-und Wahimaterial, Publikationen
Loschen
Betrag: 17'500.00 Wachstum nominal: j real: | ﬂ -
Bemerkung Intern: ‘® Drucken
Bemerkung Extern:
Begriindung:
Konto-Info
| Status| PositionsNr | Bezeichnung Betrag] Betraglnaktiv]  Inaktiv]Bemerkunglntern | BemerkungE ste
Pl j Schiiessen
1. Neu
2. Budgetbetrag
3. Begriundung. In die Felder Bemerkung Intern und Extern kénnen ebenfalls Texte zum Budget
eingegeben werden. Beim Budgetauszug kann selektiert werden welcher Text gedruckt
werden soll.
4. Speichern

Der Status zeigt Ihnen an, ob ein Konto in der gewéhlten Budgetphase bereits bearbeitet wurde oder

nicht.

9.3 Detailbudget

Es ist mdglich in einem oder mehreren Konti ein Detailbudget einzurichten. Dabei wird nicht mehr ein
gesamthafter Budgetbetrag eingegeben, sondern einzelne Betrage die anschliessend zum

Budgetbetrag zusammengezéahlt werden.

Soll auf einem Konto ein Detailbudget erfasst werden, so wird dieses zuerst auf Verwaltung/Kontoplan

parametrisiert:
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B3+ Verwaltung Konto == &=
Gliederung: |Funktiona\e Gliederung LR j Rechnung:  |Laufende Rechnung | ab Kontor: Konto: (& aktive ( alle
=3 0 ALLGEMEINE VERWALTUNG ThFibk.onto_|D KontolR Bez AltF.ontoNr Freiek.ontoMr -
-] 011 Legislative »
(23 M? Gemeinderat 1207 0171.200.02 Sitzungzgelder Finan
[ 013 Susan Boyle 1208 011.310.01 Drruckmaterial Abstin
(22 017 Irkemet 1209 011.310.02 Publikationsk ozten -
[ 020 Gemeindevenwaliung g L4
(3 021 Gemeindekanzlei, Arbeitzamt = X :
(] 022 Finanzen B asisdaten ] Erwelterl] Mehrwertsleuerl Ghederung] Zuweisung
-] 023 Steuern
[ 024 Bauund Planung Haupt-Kontonummer
[ 027 Kommunkation 1 fort [011-Legislative |
(1 030 Leistungen fiir Pensiorierte
(13 090 Verwaltungsliegenschaften = |300 |300 -Behérden, Kommissionen j
-3 1 DEFFENTLICHE SICHERHEIT
-] 2 BILDUNG
=3 3 KULTUR / FREIZEIT Lauftir: |01 KontoMr: |011.300.01
-0 4 GESUNDHEIT
E-1 & S0ZIALE WOHLFAHRT Kurzbezeichnuna: |Snzungs-und Taggelder wahlbi Freie KontoMr: ’7
#=-( 6 VERKEHR
E-3 7 UMWELT UMD RAUMORDMUNG Kontobezeichnung: Sitzungs- und Taggelder Wahlbiiro -
-3 8 VOLKSWIRTSCHAFT -
9 FINAMZEM UMD STEUERM
=0 Typ: |1 - Standardkonto j Iv¥ SolKonto 2'550'181.90
Finsta-Kontor: FinstaKtoBez: |
Speichern
[~ Totalkonto |v budgetierbar [v drucken v manuelle Buchungen Abbrechen
[ Debitorenkonto v Detailbudget [ bebuchbar v externe Sammelbuchungen —

Beim Budgeterfassen geht, sobald der Cursor auf dem Entsprechenden Konto steht und ,Neu*
gedrickt wird, das Fenster Budget-Detail auf. Um eine neue Detailposition zu erfassen, wird
folgendermassen vorgegangen:

5. Budget-Detail: Budget: 18'000.00 / Salde: 2560°181.90 SRRCNL X
|| Rechnung: |Lauﬁ.=.nde Rechnung Budget-Phase: 2010: LR-Budget 2010

| | Kento-Hummer: |011.300.01 |Si12ungs—undTaggeIder Wahlbiiro

[ PozitionzsMr | Bezeichrung Betrag Betraglnaktiv]  Inaktiv| Bemerkunglntem | BemerkungE sterm | Bec |

1 E ntzchadigung a00 1]

il

PositionsMNummer: a Bezeichnung: |Spesen (2)
Betrag: @ 200.00  Wachstum nominal: | ﬂ real: | ﬂ

Bemerkung Intern: -
Bemerkung Extern: -
| -
|| Begrindung: @ -
|
Q) | | | ‘ ®) speichern Abbrechen
1. Neu
2. Bezeichnung der Detailposition
3. Betrag der Detailposition
4. Begrindung (entweder in Bemerkungen intern, extern oder Begriindungen)
5. Speichern
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Nach dem alle Detailpositionen erfasst sind, kann das Budget-Detail-Fenster wieder verlassen
werden. Das Budgetieren-Fenster zeigt auf dem erfassten Konto im unteren Bereich die Details zum
Budgetbetrag an:

=N Budget-Erfassung: Budget 970000 / Saldo: 10'329.55 o] (s
Gliederung: |Funktona|e Gliederung ER j Rechnung: |Laufende Rechnung j Budgetphase: |2015: Budget 2015 j ab Konto-Mr:
=3 0 ALLGEMEIME WERWALTUNG Betrag| Bemerkunglntem | BemerkungExte o | & Konto
501 0 Leqislative und Exekutive 5 nd Taggelder Lo 700.00  Bud h
I£3 02 Allgemeine Yenmaltung Aubwand Abstimmungsausschuss 9'900.00 J udgetphase
-0 09 Nicht aufteibare Aufgaben /]| 011.318.00 Porti 15100.00
£ 1 DEFFEMTLICHE SICHERHEIT 05| 011.318.01 Revision Gemeinderechnung 8'400.00
-3 2 BILDUNG 0[&][011.365.00 Parteienfinanzierung E'000.00
0] | 012.300.00 Tag- und Sitzungzgelder E0'000.00
-0 3 KULTUR UMD FREZEIT
g 4 GESUMDHEIT 05| 012.301.01 Lohne Gemeinderat 150°700.00
B0 5 SOZIALE WOHLFAHAT 0 & m23m.02 Ertzch, an Prasidenten und Sekretare J500.00
& YERKEHR 0] | 012.303.00 Sozialversicherungsbeitrge 12'400.00
= 05| 012.304.00 Personalversicherungsbeirage 7'400.00
B-0 7 UMWELT UND RAUMURDNUNG /5[ 012 305,00 Unfallversicherungsbeitrage 1'000.00
-0 8 VOLKSWIRTSCHAFT 03] [ 012 309.00 Kurse und Tagungen 2000.00
B1-IC3 3 FINAMZEN LMD STELERN 03[012317.00 Reprasentationen und Spesen 157100.00
0§ | 0237.02 Gemeinderatskredit E'000.00
05| M2.317.03 Spendenkonto GL £'000.00
0[&|M2319.00 “briger 5 achaubwand 0.00 Jﬂ
4 »
Agndern
Konto: ‘0 11.300.01 |5iizungs— und Taggelder Wahlbiiro
Léschen
Betrag: 700.00 Wachstum nominal: j real: | j
Bemerkung Intern: ‘ Drucken
Bemerkung Extern: Detail
Begriindung: ‘
Konto-Info
Betraglnaktiv Inaktiv] Bemerkunglntern | Bemerkund
L‘_I j Schliessen

9.4 Budget Auswertungen

Um das Budget andrucken zu kdnnen gibt es diverse Auswertungen. Die wichtigsten sind:
e Budgetauszug
e Budgetentwurf
e Budgetblatt

Der Budgetauszug und der Budgetentwurf sind vom Aufbau her identisch. Vgl. dazu Kapitel 12.1
Listengenerator und Kapitel 12.2 Rechnungs- und Budgetauszug.

Das Budgetblatt wird unter Auswertung/Budget/Budgetblatt angedruckt:
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Buchhaltung: IEnwuhnergemeinde (D ;IBuchungsjahr: |2012 @

Rechnung: ILauFende Rechnung ;I Budgetphase: IZ. Lesung Gemeinderat

Gliederung: IFunkﬁnnaIe Gliederung LR ;I Nachtrage:  ohne
Glied. von: IUll - Urnenbiira, Controlling-Kommission, Dri;l

Glied. bis: Iggg _ Abschiuss ;I Ab Betrag: I 0 [ Inkl. Budgetverantwortiche
—Konto
Konto van; I @ &I I Konto bis: I EI I
selektion: | 2B, 1000.%(792.300%/1221% Einzekonto: | 5| |

" inklusive

[~ Bemerkungen/Begrindungen nicht drucken
{* Bemerkungen intern {~ Bemerkungen extern ¢ Begriindungen [~ Korrekturen nicht drucken

{~ Budgetblatt leer {~ Budgetblatt ¢ Budgethblatt Listenform

{* Ein Konto pro Seite drucken {~ Mehrere Konti pro Seite drucken

{* Standard Fusstext I'u'orn Gemeinderat genehmigt

{~ Benutzerdefinierter Fusstext I

Drucken Aufbereiten @ Abbrechen Schliessen

Buchhaltung, Rechnung und Gliederung anwahlen
Buchungsjahr und Budgetphase anwahlen

ev. Konti einschranken (von — bis)

Aufbereiten

PwbdPE
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Alle aufbereiteten Konti erscheinen nun im linken Fenster:

—Konto

Kontovon:  [011.300 | [sitzungsgelder Contrall kontobis:  [020.431.01 Q| [Gebiihren Baubewiligun
Selektion: | z.B. 1000.%/772.300%/1771% Einzelkonto: | &| |

Kontos: 011,300 - Sitzungsgelder Controllingkommissic -

011,305 - VG- und KTG-Beitrage

011.30% - briger Personalaufwand

011,310 - Stimmaterial, Drucksachen, Inserat
011.318.02 - Porti

011,302 - Totalkonto SIS B
011,302.01 - Unterkonto SIS H b
011,303 - AHV-und ALV-Beitrége

e

011.318.03 - Dienstleistungen durch Dritte i
011.319 - Qrientierungsversammlungen

011,365 - Beitrége an politische Parteien £
012.300.01 - Besoldungen

012,303 - AHY-und ALV -Beitrage gl

[~ Bemerkungen/Begriindungen nicht drucken
® |+ Bemerkungen intern " Bemerkungen extern  {~ Begriindungen [~ Korrekturen nicht drucken

Q

{~ Budgetblatt leer {~ Budgetblatt  { Budgetblatt Listenform

{* Ein Konto pro Seite drucken {~ Mehrere Konti pro Seite drucken

{+ Standard Fusstext I'u'nm Gemeinderat genehmigt

{ Benutzerdefinierter Fusstext I

Drucken Aufbereiten | Abbrechen | Schliessen

5. Alle Konti von denen ein Budgetblatt aufbereitet werden soll nach rechts (mit dem Doppelpfeil
alle)

Welches Begriindungsfeld soll angedruckt werden?

Soll das Budgetblatt leer sein (fur Handentwurf)?

Ein oder mehrere Konti auf eine Seite? Wenn alles parametriert, auf Button ,Drucken®

© N
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Resultat pro Konto:

Voranschlag 2010

Betrifft Konto: 011.300.01 Budgetjahr 2010 700.00
Leqgislative Budget 2009 18'000.00
Budget 2008 G'000.00
Behérden, Kommissionen Rechnung 2009 per 03.11.09 2'560°181.90
Sittungs- und Taggelder W ahlbiro Rechnung 2008 11'925.00
Bemerkungen:
Detailbud get;
1 Entschadigung 500.00
2 Spesen 200.00
Gesamttotal: 700.00
Betrifft Konto: 011.300.02 Budagetjahr 2010 0.00
Leqgislative Budget 2009 5°500.00
Budget 2008 7500.00
Beharden, Kommissionen Rechnung 2009 per 03.11.09 150.00
Sizungsgelder Finanzkommission Rechnung 2008 5°500.00

Bemerkungen:
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10 Verpflichtungskredite

Verpflichtungskredite kbnnen sowohl bei der Eréffnung, wie auch spéater erfasst werden. Das heisst
dass es auch mdglich ist einen Verpflichtungskredit zu erfassen, der bereits seit einigen Jahren lauft.
Voraussetzung dafir ist, dass die Daten im Gemowin in der Investitionsrechnung vorhanden sind.

10.1Verpflichtungskredit erfassen

1. Schritt:

Ein neuer Verpflichtungskredit wird unter Verarbeitung/Verpflichtungskredite//Kredite verwalten
erfasst. Ein ,normaler” Verpflichtungskredit ist ein Objektkredit:

m

----- ﬁg E20.501.22 San. Breitensteinstrazze/Rozenstrasee

----- Q B20.501.23 Strazsensanierung 'weiler Steinenblihl-w aldrand
----- Q E20.503.01 Werkhof Zelgl, Kauf und Urmbau Buzgarage

----- ﬁ; E20.506.07 Erzatz Multicar U100, Budgetkredit

----- Q 701.501.11 WL S anierung Bundtenstrasse

----- ﬁg F01.501.12 WL Hohenweq; W asserfallen-/Trottenstrazse

----- Q 701.501. 15/ Breitensteinstrasse/Rozenstrasse

----- ﬁ; 701.501 16'WL Sanierung + Gestaltung K114, Abschnitt Kaon
----- ﬁ; 701.501.17 kleinere Emeuerungen/Enweiterungen, Budgetkr
----- 8% 701.506.01 WV Steusrung

----- ﬁg 701611 Anechluzzgebiibren wasser

..... 711 BT 14 K an C sniansaa Biindiancteaca
] i b

Meuer Eahmenkredit| Meuer Objektkredit | |

Ausgaben: ‘ z ’
Ausgaben kum.:

Bruttokredit: -

Abgerechnet:

65+ Verwaltung Verpflichtungskredite =R EE
Fredit | Tranchen | Konti | Gliedemn
Gliederung: | <Alle Kredite> j ] ] ] g]
Status: | <Aktive> || redithr @ status:(3) |
|1 Verpilichtungzkredite - Bezeichnung: @|
..... Q E10.561.03 Kan_tonsstrasse.Lélmschutz Kreditart: | j
----- ﬁ; E20.501.02 5 anierung Verbindungsstrasse Kanonenweg
Y £20.501.07 kleinere Emeuerungen/E nweiterungen, Budaetkr Beschlussdatum: @ Beschlusstext:
&y 620.501.12 Beitrag an Erschliessungen, Budgstkredit Protokalls ’ﬁr T I—L|
----- ﬁ; E20.501.20 5 anierung Biindtenstrazse
----- Q £20.501.21 Hohenwea; Abschnitt W asserfal-/Trottenstrasse Neue Ausgaben: Kreditstand: hd

Einnahmen:
Einnahmen kum. :

Saldo nach Abrechnung anzeigen: I

Rechnung: @|

=]

Bemerkung:

-

46)
O

Schiiessen |

1. Neuer Objektkredit

2. Als Kreditnummer wird tblicherweise die Kontonummer des betreffenden Kontos aus der
Investitionsrechnung angegeben.

3. Status: Aktiv.

4. Name des Verpflichtungskredites

5.  Freiwillig: Beschlussdatum

6. Freiwillig: Protokoll

7. Kredith6he

8. ev. Einnahmen

9. Rechnung auswéahlen (zwingend)

10. Speichern
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2. Schritt

Anschliessend werden auf dem Register Konto mit dem Button ,Hinzufligen® die zugehdrigen Konti

angehangt:

Fredit ] Trancheliederung ]

KurzBez

Kaontakr
L&rmn|610.561.03

Wizum
final |22

A utD atum

ErfDatu
05 14:3F

KN I 2
Konto: |6 10.561.03 ‘ aQ, ’ |Kanb:-nsst|'asse Lérmschutz, GV
Ab Jahr: | j

Aendern | Lézchen |

Es wird sowohl das Aufwand wie auch ein mdgliches Ertragskonto angehangt:

Kreditl Tranchen  Konti l Gliederung]

k.uurzBez

k.ontakr

i

A utD) atum

ErfDratum

Tt

3. Schritt

F.antonsstrazse [610.561.03

final

22.08.2005 14.55:2

22.08.2005 14.35:2

74

03112009 13:19%:2{03.11.2009 13:19:2| 74

Auf dem Register Gliederung wird der Kredit einer Gliederung angehangt:

Kreditl Tlanchen] Kanti )

Gliederungsart: |\J'erpﬂid1mngskredite

()

-]

<Keine Zuweisungs

2 BILDUNG

EWERKEHR

JKULTUR / FREIZEIT
5 S0ZIALE WOHLFAHRT

0ALLGEMEINE YERWALTUNG
1 OEFFEMTLICHE SICHERHEIT

L-[E] 510 Kantonsstrasse @

21 620 Gemeindestrassen

(21 650 Regionakverkehr

7 UMWELT UMD RAUMORDMUMG
A8WOLKSWIRTSCHAFT

3 FINANZEN UMD STEUERN

® Aendern | Laschen | @

| Schliessen

Andern

pPONPE

Gliederung ,Verpflichtungskredit® einfigen
Die entsprechende Gliederungsposition wird angewahit
Speichern
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10.2Kontrolle drucken

Die Verpflichtungskreditkontrolle wird unter Verarbeitung/Verpflichtungskredite/Kontrolle drucken

aufbereitet:

8 Verpflichtungskreditkontrolle

B asizzelektion l Listennptinnen]

Gliederung: |'I.ferpﬁi|:hb_|ngskredite HRM2Z @

Kreditnr. von: 0220.5060.01 @ 9| bis: [2174.5040.03
Kredit-5tatus:

W aktv @ [ Inaktiv [ FKreditabrechnung

(* Rechnung © Budget

Jahr: 12015

=

BudgetPhase: |Eudget 2015

ﬂ [ Inkl. Machtrage:

Buchhaltung (HRM1): |Ein'.-x'|:|hnergemeinde Muster

" werbuchte  unwverbuchte

Mehrwertsteuer
(¥ Exkl. MwSt.@ (" Inkl. Mwst.

B

=]
4

Gliederung anwahlen

wN e

Drucken (B) |

Schliessen

Entweder Kredite einschréanken oder offen lassen, wenn man alle angedruckt haben will.
Zum Drucken der Rechnung werden die Kredite mit Status Aktiv und Kreditabrechnung

gedruckt. Zum Drucken des Voranschlags werden nur die Aktiven gedruckt.
4. Wahlweise mit oder ohne MwSt-Betrag drucken

5. Drucken

Resultat
Zusammenfassung:

Verpflichtungskreditkontrolle

Dstum 03.11.2009
Einwohnergemeinde M uste rwil 2008 ZeitVisum: 124758
Kredit Rechnung 2008 Voranschlag 2008 Beanspruchter Kredit

Ausgaben

Einnahmen

Ausgaben Einnahmen bis 2007 ab 2009

Total Kredite

2 KULTUR / FREIZEIT

125'000.00

125'000.00

123'227.20

123'227.20

45000 0 120'028.95 0.00

45000 0 120'028.95 0.00
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Detailliert:

Verpflichtungskreditkontrolle Dstum: 03112008
Einwohnergemeinde M usterwil 2008 Zeitvisum: 13:67iss
Objektbezeichnung Kreditbeschluss. Rechnung 2008 Voranschlag 2008 Beanspruchter Kredit

Datum ‘ Organ | Kredit Ausgab | E Ausgab bis 2007 ab 2008

2 KULTUR / FREIZEIT 125°000.00 122'227.20 0.00 45000 120'028.95 0.00
300 Kulturférderung 125'000.00 123'227.30 0.00 45000 120'028.95 0.00
300.508.01 © Ortsgeschichie Untersiggenthal, Neubearbeitung, Anteil | 01.12.05 | &V 125°000.00 123:227.30 45000 120028.85
EG

10.3Kreditabrechnung drucken

Eine detaillierte Kreditabrechnung kann gedruckt werden unter Verarbeitung/Verpflichtungskredite/

Buchungsauszug drucken:

'8 Verpflichtungskredite Buchungen I

E asizzelektion | Listenuptiunenl
Gliederung: (uﬂerpﬂimmngshedite ;I
kreditnr. von:  (@J300.508.01 & bis: [300.509.01 a
—Kredit-Status:
[ Aktiv [ Inaktiv [+ Kreditabrechnung
" Jahr von: I LI bis: I LI
" stichdatum: I
% Periode: @ Jahr 2011 ~
Jahr 2010
Jahr 2009
o Jahr 2008
[Jahr 2007]
Py [Jahr 2008&]
[Jahr 2005]
< [Jahr 2004]
[Jahr 2003] &
—Buchungen:
& alle " verbuchte & unverbuchte
@ Drucken Schliessen

Gliederung auswahlen
Kredit auswéhlen
Perioden nach rechts
Drucken

PwbhPE
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Resultat:

Gemeinde Untersiggenthal
Einwohnergemeinde M uste rwil

Verpflichtungskredite Buchungen

Datum:

ZeitVisum:

03.11.2005

13:58/5a

300.509.01 - Ortzsges=schichte U ntersiggenthal, N eubearbeitung, Anteil EG

Ausgaben Einnahmen Beschluss Bewilligt durch Kredit Ausgaben Kredit Einnahmen
Kum_ Vorjahre T4ITEE 2E 0.00 01.12.2005 Gemeindeversammiung 125000 i}
Laufendes.Jahr 2011 0.00 0.00
Folgejahre 0.00 0.00
Total 24325625 0.00
Buchdatum Belegnr Belegdatum Buchungstext Kontonummer Ausgaben Einnahmen
2006
24.04.2006 02786 06.04.2006 EffingerhofAG, 5201 Brugg AG; 300.509.01 306 65 0.00
30.11.2006 0BS5S 15.11.2008 Meier Bruno, 5400 Baden; 300.505.01 6°240.00 0.00
30.11.2006 OB958 16.11.2008 Steigmeier Andreas, 5400 Baden; 300.509.01 18°060.00 Q.00

2006

24'606.65
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11 Anlagebuchhaltung (ABU)

Als erstes muss der ABU Export bei den Grundeinstellungen der Fibu aktiviert werden.

B3 Grundeinstellungen: Gemeinde Musterwil

S

PR

Aktiv
Programm: ®|
Aufruf-Parameter: ®|

O)m

.ﬁ.llgemeinl Belegel K.onto l Kredit | Anlagebuchhaltung |

IR immer exporteren @ B

Aktivieren
Leer lassen
Leer lassen

Falls gewunscht/notwendig aktivieren. Falls dieses Feld nicht aktiv ist, werden Konti der IR
nicht exportiert, es sei denn sie werden manuell der Gliederung ABUA zugewiesen.

Unter Verwalten Gliederungsarten muss die Anlagebuchhaltungsgliederung erfasst und eingerichtet
werden.

g

B3 - Verwalten Gliederungsarten

=3

Anlagebuchhaltung

AnzShube

SollH aben

Bemerk | DetailMizchrechnung

03.02.2M

Gliederungsart:

Anzahl Stufen:

2 1 2
Artengliederung R Al 3 -1 0]28.10.19=
Artengliederung LA AL 3 -1 02810195
Bestandesgliederung B 4 -1 0]28.10.19=
Ergebnizse Abzchreibungen Es 3 0 0]15.058.20C
Ergebnizse Investitionsrechnung El 3 0 0]15.058.20C
Ergebnizze Laufende Rechnung EL 3 1] 0f15.05.20C
Finanzierungzausweis FB 3 0 0]15.05.20C
Funktionale Gliederng IR Fl 3 -1 0]28.10.19=
Funktionale Gliederung LR FL 3 -1 0]28.10.19=
Furzorgerechnung F 3 -1 0f{19.06.20C
F.antan LLI BEBL 2 1] 0f05.05 20C
F.oztenarten-Gliederung k.0 2 0 0] 05.058.20C
F.oztenstellen-Atrager S 4 0 -1{ 05,058,200
Mietzinge k. 3 -1 0f{19.06.20C
Werpflichtungskredite W 3 0 0] 26.06.20C
Neu
Lischen
Drucken
4 ﬁDPosiﬁonieren. .
Bezeichnung: |An|agebud’1halmng Q@pleren

=@

|ABUA - Anlageb. Abschr.

@
)

-]

Bemerkunag:

|~ Detazillierte Erfassung fir Mischrechnung

@ [+ Soll{Haben auf Gliederungsposition @

Schliessen
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Neu

Bezeichnung wéhlen

Gliederungsart wahlen

Anzahl Stufen wéahlen

Soll/Haben auf Gliedrungspositon aktivieren

Speichern

Danach Positionieren und die Gliederungspositionen einrichten.

Noogp,rwbdE

- =

B3 - Verwalten Gliederungspositionen EI@

El'a 1 Anlagebuchhaltung
L[ 31 Anzchatfung Mobilien, Maschinen, Fahrzeuge

Aendern
Einflgen
» .ﬁ. nfugen
Laschen
Gliederungsnummer: |1 Sortierungscode: 1
Bezeichnuna: |Anlagebud'1halmng
drucken; v Konti anhangen: |
Seitensteuerung: [ i+ Soll (" Haben
Bemerkungen: -
s Schliessen
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Auf dem Konto dessen Buchungen exportiert werden sollen muss die ABU Gliederung zugewiesen
werden. Dies kann Uber den Kontoplan...

B3+ Verwaltung Konto E = @
Rechnung: |LaufEnde Rechnung j ab Konto-Nr: Konto: % aktve ( ale
Gliederung: |Funkﬁonale Glederung LR ﬂ ThFibE.onta_|D FaontoMR Bez AlK.ontoMr Freiek.ontolr -
‘ 3
E1-E3 0 ALLGEMEINE VERWALTUNG 4785 011,303 AHVAALY-Beirdge
3 01 Legislative/Exekuiive 3276 011.309 Uehriger Perzonalaul
£ 02 Allgemeine Verwakung 3038 011.310 Drucksachen, Stimm -
[ 03 Riicktritsgelder, Rubegehler d >
[0 09 Nicht aufteibare Aufgaben : . :
1 OEFFEMTLICHE SICHERHEIT Easizdaten ] Erwellert] Mehrwertsteuer  Gliedeng | Zuweisung
2 BILDUNG Konto kopieren
3 KULTUR- & FREIZEIT ©)
4 GESUNDHEIT |_1 011 Abstimmungen, ' ahler |An|agebuchhalmng LZ) ﬂ Neu
5 SOZIALE WOHLFAHRT g 3N Dirskter Personalaufan @a 300 Testgliederung ‘:D e
B ERKEHR i | Behnrden Knmmlsslnns =
7 UMWELT UND RAUMORDMNUNG Léschen
8 YOLKSWIRTSCHAFT
9 FINAMZEN UND STELERM
Drucken
Kontoinfo
Kontoauszug
Sequenz Kopie
KontoMr Bez: | | ©
ABU-Betrag: 0.00 @
4 11 + | |
Schliessen

Andern

Gliederung wahlen

Kontogliederung wahlen

ABU-Betrag: Falls erst ab einem bestimmten Betrag exportiert werden soll. Falls bei den
Grundeinstellungen ,,IR immer exportieren® aktiviert ist, wird bei IR Konti dieses Feld
nicht bericksichtigt.

Zuweisen

Speichern

PR

o u

..oder Uber Verwaltung/Gliederungen zuweisen gemacht werden.

B3 - Gliederungen zuweisen/entfernen E=x|E=h ==
Gliederung: ® |Anlagebud1halb.|ng j
Position: |311 - Anschaffung Mabilien, Maschinen, Fahrzeuge j
Rechnungsart: | 1 - Finanzrechnung ﬂ
Kontonummer: |???.311‘ z.B. 1000.200 od 1000.* od 1000.77?

[ Bestandesrechnung v Laufende Rechnuf [ Investitionsrechnung [~ Zusatzrechnungen [ Buchhaltungsibergreifend
nicht zugewieszen: zugewissen: 40

1/1/200.311.00 - Anschaffung von Mobilien, Einrichtungen, Schwachstromanlag «
1/1/200.311.00.01 - Anschaffung von Mobilien, Einrichtungen, Schwachstroma
9 1/1/200.311.00.02 - Anschaffung EDV Software und Hardware =
1/1/200.311.01 - Anschaffung Fahrzeuge
1/1/201.311.00 - Mobilien, Schwachstromanlagen, Gerate, Maschinen, Instrum
1/201.311.01 - Anschaffung Fahrzeuge
1/1/202.311.00 - Mobilien, Schwachstromanlagen, Gerate, Maschinen, Instrum
<4 1/1/210.311.00 - Anschaffung von Mobilien, Einrichtungen,Schwachstromanlag
1/1/210.311.60 - Orgeln und div. Mobiliar ausserhalb Globalkredit, Projektkredit
11/211.311.00 - Anschaffung von Mobilien, Einrichtungen,Schwachstromanlag
1/1/211.311.60 - Orgeln u. div. Mobiliar ausserhalb  Globalkredit, Projektieru
1/1/212.311.00 - Anschaffung von Mobilien, Einrichtungen,Schwachstromanlag ™

BIEREE

Zuwelizung
Sequenznummer: l— Obligatorisch: r
Konto: | J Konto-Bez: |
Splitting: | ﬂ Wert: |
Einheit: | hd Tarif: | j
Menge: | 0.00 Betrag ab: |
Suchen | Meue Suche Schliessen |
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Gliederung wahlen

Position wahlen

Kontonummer einschranken

Rechnung wahlen

Ausgewahlte Konti nach rechts verschieben
Zuweisen driicken

ok wNE

Da Budgetbetrage nicht exportiert werden kdnnen wenn auf dem Buchungsjahr Jahresbudget definiert
ist, muss zwingend Perdiodenbudget gewahlt werden, auch wenn kein Periodenbudget gemacht wird.

B3 - Verwalten Buchungslahre @
TbFibBuchhaltung_ID | TEFibJahe_ID Bez BeginnDat
1 | 2mz2 01012012
1 a3 01.07.2011
1 K]l 2010 01.01.2010
1 29 2009 01.01.2009
1 a0 2008 01.01.2008
1 32 2007 01.01.2007
< | | »

Eigenzchaften l Periudenzuweisungen]

Bezeichnung: 2011 Gesperrt:
Beaginnt am: 01.01.2011 Abgeschlossen: |
Endet am: 31.12.2011

Budget

Typ: |Jahr - Jahresbudget j Budgetierung sperren: |

Jahr - Jahresbudget Abbrechen
Peri - Perindenbudget h —_—

.

Speichern

Finanzbuchhaltung Seite 63 von 92



12 MWSt abrechnen

Die MW St wird jedes Quartal abgerechnet. Damit eine Buchung mit in die Mehrwertsteuerabrechnung
kommt mussen folgende Bedingungen erfiillt sein:

e Das Belegdatum liegt im entsprechenden Quartal oder in einem friiheren

e Bei der Belegerfassung wurde die MW St miterfasst
o Der Beleg ist definitiv verbucht

Die Mehrwertsteuer wird unter Verarbeitung/MwSt-Abrechnung abgerechnet:

B3+ Mehrwertsteuer-Abrechnung [E2]

Jahr: ® 2009 - Quartal: 1 Per-Datum: |31.03.2009 @
Dienststelln@ |Wasser ﬂ Status: warbereitet

3 ‘ (5) |® Ahbr ducken | Ahbr definibify |
Zuriickzetzen | Buch. drucken | K.opien druu:ken| Schlieszen |
1. Jahr anwahlen
2. MWSt-Betrieb anwahlen
3. Neu
4. Nachdem ,Neu” gedriickt wurde: Quartal kontrollieren
5. Vorbereiten
6. Abrechnung drucken und ev. Buchungen drucken

Daraufhin wird kontrolliert ob die MW St-Abrechnung so stimmt.

Stimmt die Abrechnung nicht:

B3+ Mehrwertsteuer-Abrechnung =

Jahr: 2009 - Quartal: 1 PerDatum: |31.03.2009
Dienststelle: | Wasser | status:  |vorbereitet

‘@ | eyl | Al |

(Dzur'u'cksetzen | Buch. glrucken| K.opien drucken| Schlieszen |

1. Zuricksetzen
2. Nach dem Korrigieren oder Nachbuchen wieder ,Vorbreiten®.

Stimmt die Abrechnung:

B3+ Mehrwertsteuer-Abrechnung | =2

Jahr: 2009 - Quartal: 1 PerDatum: |31.03.2009
Dienststelle: |'|."'.|'asser j Status: vorbereitet

| | Abr drucken | .-'-‘n.br.dgfmltlf

Zuriickgetzen | Buch. 5|ruu:ken| K.opien drucken| Schilieszen |

Finanzbuchhaltung Seite 64 von 92



Auch nach dem definitiven Abrechnen kann jederzeit die Abrechnung und die Buchungen wieder

gedruckt werden:

B3+ Mehrwertsteuer-Abrechnung

Jahr: 2009 - Quartal: 1

| Ahbr.diucken

Dienststele: |'|."'.n'asser j

Status:

Abr.definitify

Zuruck setzen Buch. drucken

Bl

PerDatum: |31.03.2009

vorbereitet

Schliezzen

9. Abrechn ur}q‘f.-Pericden

A

* Abrechnung 1 Buchungen
1
2
3 30.09.2007 251
4 A.12.2007 255

4| | 3

@ Drucken Schliezzen

1. Auswahlen ob die Abrechnung oder die Buchungen gedruckt werden sollen

2. Quartal auswahlen
3. Drucken
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13 Jahr abschliessen

Im Gemowin NG muss ein Jahr nicht mehr mihsam an mehreren Orten abgeschlossen und das neue
Jahr eréffnet werden. Dies geht dank der Funktion ,Jahr abschliessen® alles in einem Schritt. Dabei
konnen folgende Schritte automatisch gemacht werden:

Periode sperren

Jahr abschliessen

Folgejahr erdffnen (Buchungsjahr und Periode)
Eingangsbilanz tibernehmen

13.1Provisorischer Abschluss

Der Provisorische Jahresabschluss kann mehrfach durchgefuhrt werden. Damit kann jederzeit die
Eingangsbilanz im Folgejahr aktualisiert werden, auch wenn ins alte Jahr weiter gebucht wird.

Der Jahresabschluss wird unter Verarbeitung/Jahr abschliessen vorgenommen:

B3 Jahresabschluss |= || = || 22 |
Bezeichnuna: |Jahresal:usd'|luss w08 @ ﬂ
Jahr: |2IZIEIB ©) j {+ Pr%‘:nrisch (" Definitiv
Ubersicht l Perioden l Eingangsbilanzl @

[~ Perioden sperren ®)

| Jahr abschliessen

[ Folgejahr erdffren (2010) @
|+ Eingangsbilanzen ibernehmen @

Speichern

Abbrechen

Neu

Name geben: Jahresabschluss 20xx

Abzuschliessendes Buchungsjahr anwahlen

Provisorisch

Freiwillig: Periode sperren (wird dies angewahlt, kann in das Jahr nicht mehr gebucht werden,
eine Sperre lasst sich aber wieder aufheben).

Freiwillig: Folgejahr er6ffnen (es wird das Ubernéchste Jahr eréffnet, das Néachste ist zum
Budgetieren natirlich bereits eréffnet).

7. Die Eingangsbilanz wird auf jeden Fall auch beim prov. Jahresabschluss ibernommen.

agrwNE

o
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Register Perioden: Periode nach rechts. Speichern

B3« lahresabschluss E
Bezeichnuna: IJahresabsquss 2008 &I
Jahr: IZUUB d {* Provisorisch " Definitiv
Ubersicht Eingangsbilanzl Meu
aendern

Perinde | Gesperrtl Abgezchlos Fariode I Gespent I Abgeschios

Jabr 2008 Mein M ein T
( > | \ _ 1

QU / Drucken

ausfiihren
LEY -
Abbrechen
1 _ | 4 il 2 Schliessen
Um das Jahr tatsachlich abzuschliessen: Ausfiihren
B3 - Jahresabschluss = | @ |3
Bezeichnung: IJahresabsquss 2008 EI
Jahr: IEUUB j + Provisorisch " Definitiv
..... l bEfSICl Perioden | Eingangsbilanz | e
[~ Perioden sperren fendern
[T Jahr abschliessen -
[T Folgejahr eréffnen (2010) Lschen
[ Eingangsbilanzen iibernehmen
Drucken
Speichern
Abbrechen
Schliessen

Um den provisorischen Jahresabschluss zu wiederholen muss jetzt nur noch der entsprechende
Jahresabschluss angewahlt werden und ,Ausfiihren® angewahlt werden.
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13.2 Definitiver Jahresabschluss

Nach dem definitiven Jahresabschluss kann an den Buchungen nichts mehr verandert werden. Um
definitiv abschliessen zu kénnen missen alle Serien verbucht sein.

Der def. Abschluss wird ebenfalls unter Verarbeitung/Jahr abschliessen durchgefunhrt:

B3 - Jahresabschluss = | @ |3
Bezeichnung:  |Jahresabschluss 2008 ﬂ ()
Jahr: |2008 '

Ubersicht l Perioden | Eingangsbilariz |
[V Perioden abschliessen @) @
[7 Jahr abschliessen ®

| Folgejahr erdffmen (2010) @

[+ Eingangsbilanzen iibernehmen @

®

Speichern

Abbrechen

Jahresabschluss anwéahlen

Andern

auf ,Definitiv* setzen

Periode abschliessen ist jetzt obligatorisch

Jahr abschliessen ist ebenfalls obligatorisch (bedeutet, dass danach nichts mehr geédndert
werden kann)

Freiwillig: Folgejahr er6ffnen (falls nicht schon erfolgt)

Eingangsbilanz bernehmen ist obligatorisch

Speichern

Ausfiihren

agrwNE

©o~N®

Nach der Neuanmeldung ist das abgeschlossene Jahr in Klammern:

2009 -
2008

m

[2006]
[2005]
[2004]
[2003]
[2002] -

Finanzbuchhaltung Seite 68 von 92



14 Auswertungen

14.1Listengenerator

Der Listengenerator bietet die Méglichkeit, Listen aller Art zusammenzustellen. Sie kann unter

Auswertung/Listengenerator parametrisiert werden.

Hier gibt es vier Méglichkeiten:
Bestehende Liste drucken
Bestehende Liste verandern
Bestehende Liste kopieren
Neue Liste anlegen

Bestehende Liste drucken

Um eine bestehende Liste zu drucken driickt man unter Auswertung/Listengenerator auf die Lupeilz

£3: Listen-Generator @
Vorlage: ||
Basis l Kc-ntu:-l Euchung] Abweichung Tntalisierung] Listenoptinnen]
Buchhaltung: | j
Rechnung: | j
Gliederuna: | j
Spalte 1 | Spatte 2| Spate 3| Spake 4| Spate5| Spates| Spate 7| Spates| Spates| Spae10
Selektion Spaltenbezeichnung
Nachtra
Rng/Budget: | j achirage |
" ochne 1 inklusive " detail
Buchungsjahr: | j | j
Periode:
Spaltensteuerung
[~ Andruckin 2 Spalten  Dezimalstellen:
[ Spalte nicht drucken b
Rahmen/Schattierung
[~ Rahmen f Schattierung drucken
Abweichung: j 2u; | j " Rahmen andrucken
Planbilanz-Phase: | j (~ Hintergrund schattiert
Budget-Phase Bemerkung
[~ Budget-Phase drucken | ﬂ [~ Bemerkung drucken
[~ Detail drucken " intern {" extern { Begriindung
Buchung
[ Buchungseinschrénkung berlicksichtigen
Meu Schliessen
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Aus der Liste aller bereits erfassten Auswertungen kann eine per Doppelklick angewahlt werden:

r ﬁ Auswahl Liste

=nRE X

TbFibListenforlage_|D | B ezeichnung b utD atum| Th «
| 16 EG Budget IR final (04102005 16:36:1|09.10.
45 EG Budget IR [DS) extem final |17.10.2006 16:08:3) 09,10, 2002 02:22:2(1
11 EG Budget IR - Artengliederung final |04.10.2005 16:42:3|05.17.2002 15:25:5(1
15 EG Budget IR-Zuzammenzug final |[04.10.2005 16:36:1|05.11.2008 14:59:1{1
44 EG Budget LR zig 17102006 15:22:4|19.10.2009 023:16:0)1
54 EG Budget LR [D5] extern final |[09.10.2008 08:02:2|09.10.2008 03:02:2(1
17 EG Budget LR - Artengliederung final |[04.10.2005 16:56:0|05.11.2008 15:33:1{1
19 EG Budget LR Effazzungszliste A4-Cuer mit Vgl B-L), |fnal  [08.11.200514:09:2| 25.04. 2008 074631
14 EG Budget LR-Zuzammenzug final |03.10.2005 08:57:1|09.10.2008 03:10:4{1
42 EG Budget WVal bOE05/b05 fiir Budgetierung Bau+F|final | 16.06.2006 16:08:5|16.06. 2006 16:02:5)1
49 EG R-Artengliederung LR BEereiche final |04.06.2008 09:50:3) 04.06. 2002 10:01:2(1
29 EG Rechhnung BR 3a 09.02.2006 13:54:5|23.10.2003 11:07:5|1
33 EG Rechhung ER - extern final |22.03.2006 16:14:2| 25.02.2002 16:26:1 (1
33 EG Rechhung IR final |22 032006 16:30:3|03.11.2008 17:30:5(1
40 EG Rechhung IR [D5] - extern final |22.03.2006 16:31:1| 25.03.2008 16:13:3(1 vl
| 2l
23 Eintrage Uebemehmen | Schliezzen |
Mit ,Drucken” wird der Report aufbereitet:
B3+ Listen-Generator @
Vorlage: ﬂ
Bazis ] Kontol Euchungl Abweichung | Totalizsierung I Listenoptionenl
Buchhaltung: |Enwohnergemeinde Muster ﬂ
Rechnung: |Laufende Rechnung ﬂ
Gliederunag: |Funkﬁonale Gliederung ER. j
Spalts 1 ] Spale 2| Spake 3| Spaked| Spakes| Spakes| Spake?| Spates| spates| spate1o
Selektion . Spaltenbezeichnung
Machirage
R dget: Rech -
ng/Budge | =ennung J " ohne " inklusive " detail |Rechr|ung w1
Buchungsijahr: |2015 j | j
Periode: Jahr 2015
e Spaltensteuerung
5> [ Andruckin 2 Spalten  Dezimalstellen:
[~ Spaltenichtdrucken |2 T
Rahmen/Schattierung
[~ Rahmen f Schattierung drucken
Abweichung: ﬂ 2 | ﬂ = Rahmen andrucken
Planbilanz-Phase: | ﬂ (" Hintergrund schattiert
Budget-Phase Bemerkung
[~ Budget-Phase drudken | j [~ Bemerkung drudken
[~ Detail drucken {* intern ™ extern { Begriindung
Buchung
[ Buchungseinschrankung berlicksichtigen
MNeu ‘ Agndern ‘ Laschen ‘ @ Kopieren Schliessen

Bestehende Liste verandern

Eine bestehende_,\_ Liste kann vor dem Drucken verandert werden. Dazu wird wie oben eine Liste
angewahlt. Mit ,Andern“ kann die Parametrisierung verandert werden:

Meu ( Agndern i

Lizchen |

Drucken Kopieren

Schliessen
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Bestehende Liste kopieren

Will man eine bestehende Liste behalten, sie aber trotzdem als Ausgangslage fiir eine neue Liste
brauchen, so kann die Liste kopiert werden. Daraufhin kann man mit der Kopie weiterarbeiten. Dazu
wird wie oben eine Liste angewahlt. Mit ,Kopieren® wird eine neue Liste mit der gleichen
Parametrisierung angelegt:

MNewu Aendern Lischen Drucken |< Kopieren )‘ ‘ Schliessen |

Die Liste bekommt einen neuen, frei wahlbaren Namen:

B3+ Listen-Generator @
——
Vorlage: @shﬂ D ﬂ
B asiz l Konto] Buchung] .&bweichung] Tntalisierungl Listeroptionen
Buchhaltung: |Ein'.«'0hnergemeinde Musterwil ﬂ
Rechnung: |Bestandesred1nung ﬂ
Gliederung: |Bestandesgliederung ﬂ

Jetzt kann die Kopie veréndert werden.

Neue Liste anlegen
Will man eine neue Liste ohne Vorlage anlegen, beginnt man nach dem Offnen des Listengenerators
mit ,Neu*:

Agndern ‘ Lischen | Drucken Kopieren Schliessen

Daraufhin kann die Parametrisierung vorgenommen werden.

Parametrisierungen im Listengenerator

Die Parametrisierung im Listengenerator wird in sechs Registern vorgenommen: Basis, Konto,
Buchung, Abweichung, Totalisierung und Listenoptionen. In den folgenden Abschnitten werden die
wichtigsten Méglichkeiten gezeigt.

B3 Listen-Generator (=3
Vorlage: |Neue Liste| ﬂ

Kontol Buchung] .&bweichung] Totalisierungl Li@

Basis: Buchhaltung, Rechnung, Gliederung

Als erstes werden die Buchhaltung und die Rechnung, die angedruckt werden sollen, ausgewéhlt.
Anschliessend wird mit der Gliederung bestimmt, wie die jeweilige Rechnung angedruckt werden soll:

Basis l Kontol Buchungl Abweichung] Tnlalisierung] Listenoplionenl

Buchhaltung: |Ein'..\'0hnergemeinde Musterwil ﬂ
Rechnung: |Bestandesrechnung j
Gliederung: |Bestandesg|iederung ﬂ

Basis: Andruck in zwei Spalten

Beim Ausdruck der Bestandesrechnung wird jeweils ein Jahr angewahlt. Eine Einteilung der Spalten
ist nicht ndtig.
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Anders ist dies bei allen anderen Rechnungen. Hier stehen standardméssig sechs Spalten zur
Auswahl. Mdglich ist auch ein 10-spaltiger Andruck (vgl. Listenoptionen: 10 Spaltiger Report
Andrucken).

Ublicherweise erfolgt der Andruck eines Budgets oder einer Jahresrechnung in zwei Spalten, einer fir

den Aufwand und eine fiir den Ertrag. Um dies einzurichten geht man auf die erste Spalte und setzt
das Flag ,Andruck in 2 Spalten“. Das Gleiche macht man in Spalte drei und finf.

Spalte 2 ]spaue 4 Spate 5| Spalte 7| Spate8| Spates| Spalte 10]

Selektion Spaltenbezeichnung
MNachtrége
Rng/Budget: -
| J {* ohne (" inklusive " detail |ZDDS
Buchungsjahr: |2IZIDB ﬂ |Auf-n'andertrag j
Perinde: Jahr 2008

< Andruckin 2 Spalten j)ezimalstellen:

[~ Spalte nicht drucken |2 ﬂ

? Spaltensteuerung
3
|

Als Resultat werden die Spalten zwei, vier und sechs inaktiv:

{Cpalte 1] Spate 2| Spake3| Spate 4| Spates| Spated| Spate?| Spates| Spated| Spate1o]

Basis: Fullen der Spalten

Jede Spalte wird nun mit Inhalt gefillt. Folgendes kann abgefllt werden:

Spalte 1 l Spale 2] SpalteE] 5palte4l 5

Selektion
[Budget: | )J
Buchungsjahr: Rechnung
Periode: Voranschlag

Abweichung in Fr,
Abweichung in %6
Planung

Bei der Rechnung und dem Voranschlag wird anschliessend das anzudruckende Jahr bestimmt:

Spale 1 l Spalte 2] SpalteS] Spaltedl 51

Selektion
Rng,/Budget: |Red1nung j
(Eu-:hungsjahr: | 2008 z
Periode: [2007] E
[2006]
[2005] | E
[2004] =
[2003]
[2002]
[2001] E-
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Basis: Besonderheiten beim Voranschlag
Nachtrage

Sind beim Voranschlag Nachtrage vorhanden, kann die Andruckvariante gewahlt werden:
Selektion

Rng/Budaet: |Rechnung -

= g EQE
=" ohne

(" detail

" inklusive

pe— B
Resultat:
ohne:
011.200 Sitzungsgelder RPE S'IZIIIIIZIE
011.303 Sozighersicherungzbeitrdge 420
011.310 Biiromateral E'IZIIIIIZIE
inklusive:
011.200 Sitzungsgelder RP K = S'E00
011.303 Soziahrersicherungsbeitrdge 420,
011.310 Biiromateral = ?"SIZIIZIE
detail:
011.200 Sitzung=gelder RP K 5'500!
2500
011.303 Sozialwrsicheningsbeitrdge 430
011.310 Biiromateral 7z00!
00

Budget-Phasen

Falls mehrere Budget-Phasen (vgl. Kapitel 8.1; Budgetphasen) vorhanden sind, kann die Gewunschte
angewahlt werden. Als Standard wird die neueste Phase (jene mit der héchsten Laufnummer)
vorgeschlagen:

Budget-Phase
[ Budget-Phase drucken [ e = e e -
[ Detail drudken

Bemerkungen

Budgetbemerkungen kdnnen angedruckt werden. Nach dem Setzen des ,Bemerkungen drucken® Flag
wird entschieden, welches Bemerkungsfeld (intern, extern oder Begriindung) angedruckt werden soll:

Bemerkung

" intern (" extern {+ Begriindung

Resultat:
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Bei jedem Konto, das eine Begrindung hat wird ein Verweis angebracht:

011.212.00 Dienstleistungen Ortter 3'|:||:||:|E
011.318.01 Biiromateral ﬁ'|:||:||:|i
011.2490 Oruchk Budget u. Rechnung G) G'ooo’
011.434 Gebihren won Kirchgden u. .

Biirgergde ,
012 Gemeinderat, Kommissionen ﬁi'?ﬁﬂi
012.200.00 %aldre Gemeinderat 2 26°000"
01220002  |Sit2ungs- u. Taggelder 257000,

Am Ende des Dokuments werden die Begriindungen ausgeschrieben:

Bemerkung: Begrindung

1 2. Infoblatt
? Heues Besoldungsreglement

Basis: Besonderheiten bei den Abweichungen

Beim Andruck von Abweichungen in Franken oder Prozent wird entschieden, welche Differenz
angedruckt werden soll:

Spate 1| Spate2| Spake3| Spated Spake5 | Spate 6] Spate7| Spakes] Spal
Selektion

Machtra
Rng/Budget: |.-5.I:|'.Nei|:|'|ung in Fr. j achirage
¥ phne " inklusive 7~ detail
Buchungsjahr: |2IIIIZIB j
Periode: Jahr 2003 ,
)

|
Abweid‘nung% j 2 I@

Basis: Spaltentitel

Der Titel jeder Spalte ist mutierbar. Als Standard wird der Name des Inhalts vorgeschlagen:

Spaltenbezeichnung

|1.-'|:|ransd'|lag 2008

|.-5.uf'.r\'an|:h"Ertrag j

Resultat:

“aranschlag 2006
Aot and Ertrag
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Basis: Rahmen und Schattierung

Jene Spalte die am wichtigsten ist, kann hervorgehoben werden. Nachdem man das Flag ,Rahmen /
Schattierung drucken® angewahlt ist, kann ausgewahlt werden, ob ein Rahmen oder ein schattierter
Hintergrund gemacht werden soll;

Rahmen/Schattierung
[ Rahmen f Schattierung drucken
" Rahmen andrucken

{* Hintergrund schattiert

Resultat:

Gelbe Schattierung der Spalte Voranschlag 2008.

Einwohnergemeinde Musterwi  Laufende Rechnung Druckdstum: 04.11.2008
Einwohnergemeinde ZeitVisum: 18:33 /=a
Laufende Rechnung Voranschlag 2008 Voranschlag 2005 Abweichung in Fr. 2008
Kaonto Funktionsle Gliederung LR Aufwand Ertrag Aufwand Ertrag Aufwand Ertrag
i} ALLGEMEINE VERWALTUNG 2°526°900.0C 400°500.00( 2'288'000.00 269°200.00 -238°900.00 -131°200.00
o011 Legislative 108'900.00, 119'700.00 10°800.00
011.300.01 Sizungs- und Taggeker Wahlbiro B'000.00; 18°000.00) 12°000 00}
011.200.02 Sizungsgelder Finanz kommission T 5-:)-:1_-:1-:)5 E000.00 E -1 5-:.-:._-;.-:-:
011.310.01 Druckmaterial Abstimm g. und 30°000.00! L5000 .00 5000 00!
Gemeindevars. 1 H H
011.210.02 Fublikationskosten 34°000.00, 27T°500.00, -8°500.00
011.317 Verpflegung Wahlbiiro 2.3.:._.:..35 1000 0 E 5.:).1.:..:.5
011.318.11 Porti 17°000.00! 18°000.00) 1000.00

Konto: Anzudruckende Konti auswéahlen
Unter Gld. von / Gld. bis kénnen die anzudruckenden Gliederungen eingeschréankt werden:

Baziz Kanta | Buchungl .ﬁ.bweichungl Tntalisierung] Listenu:uptiu:unen]

Fonto

@ |I:Ill - Legislative ﬂ Gld, bis: |EIEIEI - Pseudo > j

Alternativ dazu kann auch nach Konti eingeschrénkt werden:

Basziz Kaonto | Buchung .&I:uweiu:hungl Tu:utalisierungl Listenu:uptiu:unen]

Konto
Gld, von: |Elll - Legislative j Gld, bis: |999 - Pseudo j

011.300.01 WHQS- und Taggelder Wahlbiira
nto bis:  |012.300.01 )’]s&ungs- und Taggelder

Konto: Definition der anzudruckenden Konti

Es kann bestimmt werden, welche Kontoarten auszudrucken sind:
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Besonderes

@I Detaikonti drudken @[~ Konti ohne Druckparameter
®I_ Totalkont drudken ®rI™ konti mit Saldo 0 drucken
@I_ Unterkonti drucken | Altermativontonummer

[+ Inaktive Konti drudken [ Laufnummer (Alternativkonto)

| Spiegelkonto drucken

Detailkonti sind ,normale” Konti. Dieses Flag soll immer gesetzt werden.

Totalkonti sind auf dem Kontoplan als solche definiert (vgl. Kapitel 4.1 Kontoeréffnung).

Unterkonti sind auf dem Kontoplan einem Totalkonto zugewiesen (vgl. Kapitel 4.2 Unterkonto

eroffnen).

4. Konti ohne Druckparameter haben auf dem Kontoplan das "drucken"-Flag nicht gesetzt (vgl.
Kapitel 4.1 Kontoeroffnung).

5. Konto mit Saldo 0 sind Konti, die in keiner der angedruckten Spalten einen Betrag aufweisen.

wnN P

Totalisierung: Stufen drucken

In der ersten Spalte der Stufensteuerung wird entschieden, welche Stufe liberhaupt angedruckt wird.
Mit ,Detailposition” sind die einzelnen Konti gemeint:

Stufensteuerung
drucken

Gesamttotal v
0 - ALLGEMEIME
011 - Legislative

Stufe 3

v

v

v

Stufe 4 v
Stufe 5 [
Stufe 6 [
Stufe 7 [
Stufe 8 [
v

Detailposition
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Totalisierung: Stufe Saldieren

Wird eine Stufe saldiert so wird die Differenz zwischen Aufwand und Ertrag ausgerechnet. Auf der
Detailposition muss das Flag immer gesetzt sein.

Stufensteuerung
drucken saldieren
Gesamttotal v v |
0 - ALLGEMEINE v -
011 - Legislative v [ |
Stufe 3 v -
Stufe 4 v il
Stufe 5 l_ -
Stufe 6 l_ il
Stufe 7 l_ -
Stufe 8 l_ il
Detailposition v v |
Resultat:
Total 28'853'28194) 19'670426.00
Metto pufwand D | 018IBE5 25
o ALLEEMEINE VERWALTUNG (3) 3'?49935505 95'034.55
01 Legislative und Exekutive Q) 344'523.405 550.00
011 Legislative @ 55'131.355 550.00

011.300.01 Entschadigungen !
Sitzungsgelder GGR
011.200.02 Taggelder Wahlausschuss

D11.201.01 Einpackpersonal @ 4'784.00!
rahlmaterial '
0D11.202.01 Sozighrersicherongsbeitrdge 20550

01121000 Stimm- und Wahlmateral 626715,
Buklikatinnan \

1. Das Gesamttotal wurde saldiert
2-4.Die Titel (hier: 0, 01, 011) wurden nicht saldiert
5. Die Detailpositionen (Konti) wurden saldiert

Totalisierung: Seitenumbruch

Der Seitenumbruch kann nach Gliederung, Ubersicht oder pro Stufe eingefiigt werden:

Seitenumbruch

|Gliederung -

Gliede
Ubersicht
Pro Stufe

Umbruch nach Gliederung: Vor jedem Titel, der auf der Gliederung (Verwaltung/Gliederungen,
Positionieren) auf der Seitensteuerung ein Flag hat, wird mit einer neuen Seite begonnen:
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I

B3 - Verwalten Gliederungspositionen EI@
-1 4 GESUMDHEIT

B3] 5 S0ZIALE WOHLFAHRT

----- £ 500 Sozialversicherungen
----- [ 540 Jugend

----- [ 541 Jugendarbeit

----- [ 542 Jugendarbeit Siggenthal
----- (£ 580 Irvealiditst

----- [ 570 Alerzsheim

----- [ 580 Allgemeine Sozialhilfe
----- [ 581 Sozialhile

----- [ 582 Sozialdienst

----- [ 590 Hilfsaktionen

e T ) Pl

m

Gliederungsnummer; (300 Sortierungscode: 200
Bezeichnunag: |Sl:|zia|'-.rersi|:|'|erungen
drucken: [w kKonti anhangen: [w
E @ {~ soll " Haben Speichern
Bemerkungen: Sozialversicherungen -

Abbrechen

Umbruch nach Ubersicht: Bringt nie Seitenumbriiche, auch wenn solche auf der Gliederung definiert
sind.

Umbruch pro Stufe: Ist auf einer Stufe Umbruch ,pro Stufe® definiert, beginnt vor jedem Titel dieser
Stufe eine neue Seite:

Stufensteuerung

drucken saldieren Seitenumbruch
Gesamttotal ~ v |Gliederung -
0 - ALLGEMEIME ~ [ |Gliederung +

011 - Legislative v I~ (Prostufe ~)

Totalisierung: Ausdruckgestaltung

In den folgenden Spalten kann die Gestaltung des Ausdrucks verandert werden:
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Font Fontstil Anfangsabstand Endabstand Saldobezeichnung
| rial | ft® -] [t @] o @] [aufna@Ert~]
| rial > et =l 1 x| |0 x| |Aufwand/Ert v
| rial > fFet |l |1« o =] |AufwandfErtr v ]
| rial | o fFet  ~ |1+ o = |Aufwand/Ertr =]
| arial > fFet 1 =] Jo =] |AufwandfErtr v ]
IAriaI ;I ISEndard ;I IU ;I IU ;I IAuﬁmanderh';;I
I.ﬁ.rial ;I ISEndard ;I IU ;I IU ;I I.ﬁ.uﬁmanderh';;I
I.ﬁ.rial j ISEndard ;I IU j IU ﬂ IAuﬁmand;’Ert’;j
IAriaI ;I ISEndard ;I ICI ;I ICI ;I IAuﬁmanderh';;I
I.ﬁ.rial LI ISEndard ;I IU LI IU ;I I.ﬁ.uﬁmanderh';;I

1. Stil kann geéndert werden

2. Abstand zur vorherigen Zeile (Stufung: 0 — 3)

3. Abstand zur nachfolgenden Zeile (Stufung: 0 — 3)

4. Aufwand/Ertrag oder Ausgaben/Einnahmen im Spaltentitel

Listenoptionen: 10-spaltiger Report Andrucken

Wie erwahnt ist es moglich statt dem 6-spaltigen Report einen 10-spaltigen anzudrucken. Dazu wird
das Format auf 10 Spalten geandert:

Layout

Format
(t‘“ 4/5 Spalten

Ausserdem wird der Report FibAuszugA4Querl0Spalten angewahlt.

—Report-Vorlage
Reportname: FibAuszugAdHochaSpalten LI
) FibAuszugA4HocheSpalten -
-~ Seitenkopf FibAuszugA4Quer 105palten
Listentitel: FibAuszugA4Querdspalten GROSSE SCHRIFT h‘ A
FibAuszugA4Quer4spalten-I_Test =
Listenuntertitel: FibAuszugA4Quer45palten &
FibAuszugA4Querdspalten_Biichlein
FibAuszughdqueraSpalten GROSSE SCHRIFT
FibAuszugA4gueraspalten &

Der 10-spaltige Report wird ausschliesslich quer angedruckt.

Listenoptionen: Querformat oder Hochformat

Die Reports aus dem Listengenerator kbnnen sowohl quer- wie auch im Hochformat angedruckt
werden. Dazu ist ausschliesslich der Report zu &ndern:
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Report-Vorlage

Reportname: FibAuszugA4Quer 105palten
DA Did
Seitenkopf FibAuszugAdHocheSpalten
Listentitel: FibAuszugA4Quer 105palten
FibAuszugA4Querdspalten
Listenuntertitel;

FibAuszugA4Quer4Spalten

FibAuszugA4Querdspalten-I_Test =—

FibAuszugA4Querdspalten_Biichlein
FibAuszugA4gqueraspalten GROSSE SCHRIFT b

GROSSE SCHRIFT

FibAuszugA4Hoch4Spalten = BR hoch
FibAuszugA4Hoch6Spalten = LR, IR hoch
FibAuszugA4Quer4Spalten = BR quer
FibAuszugA4Quer6Spalten = LR, IR quer

Listenoptionen: Andruck Gesamttotal

Das Total der Rechnung kann sowohl oben wie unten angedruckt werden:

Andruck Gesamttotal
(" pben + unten

Resultat
oben:
Laufende Rechnung Fechnung 2005
kanto Funktionale Gliederung LR Aufwand Ertrag
Total 28'853'231.945 19m)
Metto Aufwand I E:h 811
[u] ALLGEMEINE YERW ALTUNG 3'?49'935.8[5 95'034 .55
01 Legislative und Exekutive 344'523.405 550,00
011 Legisl=ti v 58'131.35; 550.00
011.200.01 Entschidigungen '
(a3 14 [l el =] 1
unten:
999 499 .01 Erfalg Laufande Rechnung /_;_\
= ' ~
Tatal 18'853'281.94 19670'426.09
Metta Aufuand R F: e T
Gesamttotal '

\28 a853 281.94: 28'8453 281.191

~——

eee—

L
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Listenoptionen: Listentitel

Der Listentitel und der Untertitel sind ebenfalls mutierbar:

Seitenkopf
Listentitel: |Lau1‘enu:|e Rechnung |Mitte j
Listenuntertitel: |Ein'.r'.'|:|hnergemeinde |Mitte j
Resultat:
Einwohnergemeinde M usterwil aufende Rechnung Druckdstum: 04.11.2009
Einwohnergemeinde ZeitVisum: 16:49 /sa
Laufende Rechnung Bestand per Verinderungen Bestand per
Konto Funktionale Gliederung LR Aufwand Zuwwachs Abgang Ertrag
Listenoptionen: Druckoptionen
Q@ Listerkopf drucken @) Wappen drucken
@V zeit drucken ®v Datum drucken
@W User drucken @W Dedkblatt drucken
@ Einwohnergemeinde M uste rwil Laufende Rechnung D—rL:k-:ah.rr@ 04.11.2009
(D Einwohnergemeinde ZeitVisum: ® 16:52 / =a @
Laufende Rechnung Bestand per Verinderungen Bestand par
Konto Funktionale Gliederung LR Aufaand Zuwwachs Abgang Ertrag
1. Druckt den gesamten Titelbereich (empfohlen)
2. Druckt die Zeit
3. Druckt das Kiirzel des Benutzers
4. Druckt das Wappen
5. Druckt das Datum
6. Druckt Deckblatter:
Listengenerator Datum: 04.11.2009
Einwohnergemeinde M uste rwil @ Laufende Rechnung Zeit: 16:51:45
Version: GemoWin Finanzbuchhaltung 5.28
Dateipfad: C:\Program Files\G emowinMNG 5.28\GmF in\Reports\FibAuszuga4HochdSpalten.rpt
Vorlage Mame: Meue Liste
Buchhaltung: Einwohnergemeinde M uste rwil
Rechnung: Laufende Rechnung
Gliederung: Funktionale Gliederung LR
Visum: sa
Datum: 04.11.2009
Zeit: 16:51:45
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Listenoptionen: Seitenzahl

Die Seitenzahl kann ebenfalls verandert werden:

Seitenzahl
Bezeichnuna: ) |5Eite
Start Seiten Zahl: | @ =
Druckposition: @ |unten mitte j
@[ Sseitenzahl nicht drucken
1. Bezeichnung vor der Seitenzahl (kann auch leer gelassen werden)
2. Mit dieser Seitenzahl beginnt die Nummerierung
3. Position der Seitenzahl
4. Mit Flag wird die Seitenzahl nicht angedruckt

Resultat:

I I —

14.2 Listengenerator Info

Mit der Funktion Listengenerator Info kdnnen die Vorlagen aus dem Listengenerator nur temporar
verandert und angepasst werden. Beim Verlassen, werden die Listen wieder in ihre Ursprungsform
zurtickgesetzt. So kann sichergestellt werden, dass nicht alle Personen die Mdglichkeit haben, neue
Listen zu erstellen sowieso bestehende zu verandern oder zu ldschen.

14.3Rechnungs- und Budgetauszug

Der Rechnungsauszug, der Budgetauszug und der Budgetentwurf funktionieren wie der
Listengenerator (vgl. Kapitel 12.1, Listengenerator). Beim Schliessen werden die Einstellungen jeweils
gespeichert, damit man die Liste beim nachsten Offnen wieder gleich antrifft.
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14.4Kontoplan

Der Kontoplan kann unter Auswertung/Kontoplan gedruckt werden:

[Yonae 000 8

Basizzelektion | Liztenoptionen I

Rechhnung:  |EEEERs R a0

0)
Gliederung: IBestandesgliederung ;I
Konto von @ I E"
Konto bis: I E"
O ptiahen
[V Detaikonti drucken [T alternativ Mummer drucken
[T Totalkenti drucken [ Inaktive Konti drucken

[ Unterkonti drucken

@ Drucken |

Abbrechen

Rechnung und Gliederung anwahlen
ev. Konti einschranken

Flags setzen

Drucken

PwbE
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14.5Kontoauszug

Der Kontoauszug wird unter Auswertung/Kontoauszug gedruckt:

S Kotonsn I
Serienl Ku:untu:ul Buchungenl Eudgetl Tntalisierungl Listennptiunenl E:-:pu:urtl

Buchhaltung: IEnwuhnergemeinde Musterwil

=

Rechnung: Laufende Rechnung -
Q| -]

=

Gliederung: IFunkﬁnnaIe Gliederung LR,

Jahr/Periode | Spalte 2| Spalte 3|

Rng/Budget: | »| I irkl Machtiige | Machiriige detailiert
Buchungsjahr: IZIIJUEI ;I Budget-Phase: I ;I
{ Bemerkungen intern " Bemerkungen extern  { Begriindungen
Periode: Jahr 2009 )
BE
L
ks
Drucken Exporkt Abbrechen

1. Buchhaltung, Rechnung und Gliederung anwahlen
2. Jahr anwahlen
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Register Konto: Eine/s oder mehrere Konti bzw. Gliederungen selektieren:

) tontomens Lz
Easisl Serien Buchungenl Eudgetl Tntalisierungl Listennptiunenl E:-:pl:urtl

— F.onti
Glied. von: IUll - Leqislative ;I Glied. bis: I'EIEIE! - Pseudo ;I
Konto von: I E"
Konto bis: I E"
Selektion: I z. B. 1000, %777, 300%/17721%/(
— Bezsonderes

[T Detailkont drucken [T Eorti ohne Diuckparameter [ Saldieren

[¥ Totalkaomti dracken [T Unbebuchte Kaonti drucken [ Total diucken

v Unterkaont drucken [T Seitensteuening [T Detailbudget drucken
[T Inaktve Konti drucken [ Eonti saldisren [T Altermati-Eontanurmmer

[ “erdnderungen diucken [ Investitionsrechung 5pezial

Drucken | Excport | Abbrechen

Register Buchungen:

o =

Basisl Serienl K.onto Budgetl Tu:utalisierungl Listenuptinnenl E:-:pu:urtl
—Datum Sartierung
f+ Buchungsdatum Datum von: I (D IEelegnummer ;I
i~ Belegdatum Datum bis; I [~ absteigend
£ valuta
72\
U
v urverbuchte [+ werbuchte " Detailbuchungen
[T Buchungen der Unterkonti einzchl, &+ sammelbuchungen

1. Nach Wahl unverbuchte und verbuchte Belegerfassungen mitberiicksichtigen.

2. Sortierung anwahlen.
3. Nach Wahl Detailbuchungen oder Sammelbuchungen.

Finanzbuchhaltung Seite 85 von 92



14.6 Kontoauszug Mehrjahrig

Im Gemowin NG ist es moglich einen Kontoauszug tber eine Periodengrenze zu erstellen.
Beispielswiese kdnnen mehrere Jahre miteinander ausgewertet werden oder es kann von Mitte des

einen bis zur Mitte des nachsten Jahres ausgedruckt werden. Die Grundeingaben funktionieren gleich
wie bei einem einjahrigen Kontoauszug (vgl. Kapitel 12.5, Kontoauszug).

Im Register Listenoptionen wird zuerst das Flag ,ohne Eingangsbilanz, Budget und Vorjahreszahlen
jedoch mit Total externen Buchungen® gesetzt:

Gtowems o lm

Basisl Serienl Kn:nntn:nl Buchungenl Budgetl Tatalisierung ( Listenoptioner, E:-:pn:nrtl

Listentitel: IKuntoauszug

Listenuntertitel: I
[T Deckblatt drucken

{* Intern " Extern
[T Endosformular [~ Mehrere Konti pro Seite

—

Expork
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Register Basis: Buchungsjahr mit DELETE l6schen, die Perioden bleiben links.

S tontons I Lz
erienl Kl:untl:ul Buchungenl Eudgetl Tntalisierungl Listennptiunenl E:-:pl:urtl

Buchhaltung: IEnwuhnergemeinde Musterwil

=~
Rechnunag: ILauFende Rechnung LI
=l

Gliederung: IFunkﬁunaIe Gliederung LR

Jahr/Periode | Spalte 2| Spalte 3|

Rng/Budget: | | ™ irkl Machtidge T Machtriige detailiert
Buchungsjahr: k );I Budget-Fhase: I LI

{~ Bemerkungen intern {~ Bemerkungen extern  { Begriindungen
Periode: Jahr 2011 - N

Jahr 2010

Jahr 2009

Jahr 2008 =

[Jahr 2007]

[Jahr 2008] e

[Jahr 2005]

[Jahr 2004] <

[Jahr 2003] &7

Drucken | Excport | Abbrechen

Register Buchungen: ,Datum von®, ,Datum bis“ setzen:

S Coronmrs =

Basisl Serienl K.onto Euchungenl Budgetl Tu:utalisierungl Listenu:uptiu:unenl E:-:pu:urtl

Datum Sortigming————————————
™ Buchungsdatum I[nhne] LI
{* Belegdatum [T absteigend
i~ vValuta

|

Drucken.

Es ist auch moglich keine Datumseinschrankung zu machen, dafiir aber mehrere Perioden
anzuwahlen. Dazu wird das Buchungsjahr geléscht und alle auszuwertenden Perioden werden nach
rechts verschoben. Das Flag ,ohne Eingangsbilanz, Budget und Vorjahreszahlen jedoch mit Total
externen Buchungen® muss ebenfalls gesetzt sein:
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Jahr/Periode I Spalte 2| Spalte 3|

e [~ Machhage detailliert

-]

" Begriindungen

Rng/Budget: I ;I [T inkl. Machtrag
Buchunasjahr: I ;I Budget-Phase: I
i~ Bemerkungen intern {~ Bemerkungen extern
Periode: Jahr 2011 -~ 5 Jahr 2009
Jahr 2010 Jahr 2008
[Jahr 2003] [Jahr 2007]
[Jahr 2002] i | [Jahr 2008]
[Jahr 2001] [Jahr 2005]
Dahr 2000] Ll [ahr 2004]
[Jahr 15549]
[Jahr 1959&] P |
[Jahr 1557] &
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15 Bildschirm-Auswertungen

Im Gemowin NG gibt es verschiedene Bildschirmauswertungsmoglichkeiten:

Belegubersicht
Saldoliste
Kontoinformation
Serieninformation

Diese Auswertungen kdénnen in der Icon-Leiste angewahlt werden, entweder auf dem Info I:

0 2 i
ﬁ? Belegibersicht
£ Saldoliste

i Kontoinformationen

ﬂ-]rﬂ Zahlungsempfanger

gﬂ' Serieninformationen

Oder auf den Direkt-lcons:

Datei Ansicht

15.1Belegubersicht

Verwaltung Verarbeitung

In der Beleglbersicht kénnen alle Belege gefunden werden. Dazu gibt es zwei Register mit

Suchkriterien:

Buchungen]

Rechnung: | v| Kontonummer: ﬂ Bis: ﬂ
Buchungsserie: | | Gegenkontohr.: ﬂ = E
Buchungsjournal: | j
Sammelbuchung {* Aufsteigend: n Verbucht v Soll v
Detailbuchung i Fehlende Zuweisungen: I~ Unverbucht v Haben v
Aendern Suchen Meue Suche Schliessen
Buchungstext: |
Belegnummer: | Bis: | Belegdatum: Bis:
Transaktionsnr: | Bis: | Valutadatum: Bis:
Betrag: | Bis: |
Periode: | j bis: | j
Aendern | Suchen | Neue Suche | | Schliessen |

Um einen Beleg zu suchen gibt man alle vorhandenen Informationen in diese Masken ein und driickt

auf ,Suchen”.
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15.2 Saldoliste

Die Saldoliste kann tber jede Rechnung aufbereitet werden. Auf dem Fenster werden die Rechnung
und das Buchungsjahr gewahlt. Mit ,Aktualisieren“ werden die Daten aufbereitet:

Iy

B3 - Saldoliste (o] = [=3]
Rechnung: Laufende Rechnung Unbebuchte Konti drucken I
Buchungsja ab Konto-Mr:
EingangzBilanz UmzatzSall UmzatzHabe «
011.300.07 Sitzungs- und T agoe|Soll 0 EO0O0 11525
011.200.02 Sitzungzgelder Finan | Soll 1] 7a00 5500
011.310.01 Druckmaterial &bstirr| Soll I 30000 28341.9
011.310.02 Publik ationzkosten | Soll I 34000 324784
1.7 Yerpflequng W ahlbii | Soll I 200 240.95
011.318.11 Parti Sall I 17000 1744075
011.318.40 IUthebenechtzentzck | Soll 1] 200 204.8
011.318.80 Dienztleiztungen unc|Soll 0 13000 12570.65
011.219 Schweiz. Gemeindes | Sall 1] 1000 1030
012.300.01 Sitzungz- und T agge | Soll 1] 30000 26340
012.300.02 Besoldung Gemeind:| Soll I 152000 152471.4
012310 Druckzachen, Inserz | Sall 1] 10000 1]
12311 Anzchaffungen Sall 1] 1] 2200 220
mM2.37m Reprasentationzkoszt | Soll 0 43000 32039.45 447
mz2.317.02 Deffentichkeitzarbeil| Soll I 4000 I
012.318.10 Telefonentzchadigur | Soll 0 1000 675
012.318.50 Haftpflichtverzsicheru | Soll 0 5000 43748
012.318.80 Dienztleiztungen unc | Sall 1] 30000 38875 12285.6
012.395 Anteil Soziallasten | Sall I 24900 2241935
012436 Riickerstattungen | Soll 1] 000 1] 1448,
020.200.01 Sitzungzgelder Steue | Sall 1] 2R00 1340
020.300.02 Sitzungsgelder Bau- |Soll 0 EOO0 BEEN
020.307.07 Lohne Wenualtungsp | Soll I 1183000 1291599.65 3500
020.301.02 Lohne Auzzubildend | Soll I 48500 E0129.2 -
4 .3
Drucken ] Schliessen |

15.3 Kontoinformation

In der Kontoinformation kénnen die Buchungen eines Kontos abgefragt werden. Wichtig ist, dass man
in der richtigen Buchhaltung und im richtigen Buchungsjahr ist:

Datei Ansicht Extras Verwaltung Verarbeitung Auswertung Eenﬂ@ergemeinde P uisterwil = [2007] >

D 0% s %l sm L[5 2 0@ ¥

Kontonummer eingeben und 4] drucken:
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3 Kontoinformation: 5 Buchungen Soll: 834,75 Haben: 0.00 | (=] ‘ = |El

Kontonlﬁmer: |DlL3DD.Dl ) ‘Sitzungsgelder Wahlausschuss

Aktiv von: | bis: ‘ + Sammelbuchungen (" Detaibuchungen
Buchungsjahr 2010:
Budget: | 4000.00 Nachirsge: | 0.00 Salco: | 894.75 Verfiigbar: | 3105.25
Buchungsjahr 2009:
Budget: | 4000.00 Nachtrage: | 0.00 Saldo: | 400000 Verfigbar: | 0.00
Yaluta| Gegenkonto GegenkontoText EetragHaben) Soll Eetrag| Buchungstest Herkunft | verbucht| Periode
S0 E: Lng E
110, 10, 01 Sall 12 Musterbuchung FIB 0] Jahr
28.10.2010 28.10.2010(1001.01 Sol 500.00| Musterbuchung FIB 0]Jahr 2010
2810.2010 28.10.2010/100.01 0.00] Sall 26.25| Musterbuchung FIB 0fJahr 2010
27102010 27.10.2010/100.01 0.00] Sall 123.25| Musterbuchung FIB 0fJahr 2010
1 | »

Agndern | Meue Suche | Drucken Vorwérts Zuriick Schliessen

Mit "Drucken” kann von hier aus direkt ein Kontoauszug gedruckt werden.

15.4 Serieninformation

In der Serieninformation sind alle Serien eingetragen, die es in sdmtlichen Modulen des Gemowin
gibt. Um eine Serie zu suchen gibt man Suchkriterien ein und wahit ,Suchen*:

B3 - Serieninformationen [ | =[]

Suchkriterien

Serienbezeichn Herkunft: | \é
Seri | j Status Gebihren: | Ll\
5 | v|  statusFibu: | |
Periode | j Buchhaltung: | /
Sachgebiet: \ j Visum: | - —
besetzt fe Ale " Ja " Nein gesperrt (¢ Ale (" Ja (" Nein

|Serie | SerienHerkunft | Seriefut | StatusGebuehien | StatusDebitoren | StatusFibu | Besetzt] Gespent|

[« | 2
( Suchen >| Schliessen |
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Folgende wichtige Informationen werden abgebildet:

Serie SerenHerkunft | Senednt | StatuzGebushien | StatusDebitoren StatugFibu Besetzt| Gespernt|Periode E
PCO2/03 =~ [FIE =\ FIBU  |00-erfazst = |O0-erfasst | 20-kompletiegs = 1 0] Jahr 2003 E
Uebige 1/09 &/ [FIE &/ FIELl O0-erfasst \&/  [O0-erfasst ~  |20-kompletien N\ QfJahr 2009 E
PC01/09 FIE FIELl 0-erfazst 0-erfazst 20-komplettiert 0 QfJahr 2009 E
SL12/08 FIE FIBU 00-erfazst 00-erfazst 20-karmplettiert 1] 0|Jahr 2008 E
RE 13/08 FIB FIBU 00-erfasst 00-erfasst B0-verbucht I 0fJahr 2008 E
PC 1302 FIB FIEL 00-erfazst 00-erfazst 50-verbucht 0 QfJahr 2002 E
RE M./09 FIB FIBLI 00-erfazst 00-erfazst A0-verbucht 0 0fJahr 2003 E
HaB 2003 FIB FIBU 00-erfasst 00-erfasst 00-erfasst I 0fJahr 2009 E
AKE 2009 FIB FIEL 00-erfazst 00-erfazst 00-erfazst 0 QJahr 2009 E
SL11/08 FIE FIBU 00-erfazst 00-erfazst 20-karmplettiert 1] -1{Jakr 2008 E
RE 12/08 FIE FIELl 0-erfazst 0-erfazst 20-komplettiert 0 1| Jake 2008 E
PC12/08 FIE FIBU 00-erfazst 00-erfazst 20-kaormplettiert 1] -1{Jakr 2008 E
SL10/08 FIE FIBU 00-erfazst 00-erfazst 20-karmplettiert 1] -1{Jakr 2008 E
Ahzrhhisshochonnes | FIR FIRI1 MN-rrfazst MN-rrfazst FN-werhnrht n Nl1ahe 2008 F
[« ] -

1. Serienname

2. Herkunft der Serie (Modul)

3. Status Gebuhren (Betrifft nur Gebuhrenserien)

4. Status Debitoren (Betrifft nur Debitoren- und Gebuhrenserien)

5. Status Fibu

6. Besetzt (0 = frei, -1 = durch User besetzt)
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