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Anderungnachweis

Version Autor Datum Bemerkung

6.2.36 Stefan Fellmann 06.12.2020 Erstellung

6.3.4 Stefan Fellmann 13.07.2021 Berechtigungen auf Datensatzebene

6.3.14 Stefan Fellmann 30.07.2022 Vertragspartner in Sidebar anzeigen
Sortierung bei der Vertragssuche
Erweitere Suche nach Vertragspartner

6.3.22 Stefan Fellmann 03.04.2023 Integration Dialog G6 Aufgaben flir Fristenkontrolle
Vertragsablauf und Kiindigungen.

6.3.23 Stefan Fellmann 12.04.2023 Anzahl zu generierende wiederkehrende Aufgaben ist

auf der Vertragsart einstellbar, standardmassig wird
Wert 10 vorgeschlagen.

Hinweis: Samtliche Daten in den aufgefihrten Beispielen sind frei erfunden.
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1. Gegenstand

Offentliche Verwaltungen werden heute zusehends mit einer wachsenden Anzahl an Partner- und
Lieferantenvertragen in diversen Fachbereichen konfrontiert. Hier den Gesamtiberblick tber alle
Leistungen, Verpflichtungen und Fristen zu behalten, stellt sich nicht immer einfach dar. Um eine

kontinuierliche Vertragsbewirtschaftung sicherzustellen, wird eine verwaltungsubergreifende
Vertragsmanagementlésung bendtigt.

Mit Dialog G6 Vertag bieten wir unseren Kunden eine innovative Losung an, die alle involvierten
Fachstellen (Verwaltung, Gemeinderat, Kommissionen, etc.) von der Erstellung, Bewirtschaftung bis
hin zur Aufbewahrung und Archivierung unterstiitzen. Dank der Durchgangigkeit und der hohen
Integration wird ein effizientes Arbeiten gewahrleistet.

2. Vertrag Start

Die Funktionalitaten stehen im Vertrag Menl zur Verfligung:
Vertrag -~
Start
Suche
Empfangermutation
Auswertungen
Einstellungen ~
Berechtigungen
Die wichtigsten Funktionen kénnen auch vom Vertrag Start-Desktop ausgefiihrt werden:
= Gé A DemoT | | & Dialog

Start Start

Empfangermutation Auswertungen

Suche
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3. Vertrag

3.1 Einfache Suche

Mit der einfachen Suche werden die Vertrage nach ,VertragsNr.“, ,Bezeichnung® oder ,erfasst von*

gesucht. In der ,einfachen Suche® werden nur ,aktive“ Vertrage gesucht.

Start Stant Vertrag Suchs
0 x £ Ba
EINFACHE SUCHE -
sisiod a
Volltextsuchen O
ERWEITERTE SUCHE v
20 0 Baurec! stie dizlog o
28 2001 Baurex! stfe dizlog 1.01.2021
29 2421 Dizlog Cloud stfe dislog
20 4523 Lehrlingsprogramm Rals Aktiv stfe dizlog
4 2121 stfe dizlog
43 20 A dialog dialog 01.01.2020 31122024
a4 47 Softwaremietvertrag Dialog Aletiv stfe dizlog 2010 01.01.2019 31122023
« - - 7 von 7 Bmcigen [
Wenn das Markierungsfeld Volltextsuche angewahlt ist, kdnnen die Vertradge auch nach
Dokumenteninhalte aus den im Vertragsdossier abgelegten Dokumente gesucht werden.
3.2 Erweiterte Suche
Unter der Erweiterten Suche kénnen weitere wichtige Suchabfragen gemacht werden:
Start Start Vertrag Suche
0 x ~ [ X |
Neu Bearbeiten Léschen Aktualisieren Schliessel
EINFACHE SUCHE v
ERWEITERTE SUCHE a
Vertrags-Nr Status Aktiv X
Bezeichnung Art Vertrag X
Verantwortlich Partner % Q
Abschlussdatum von E‘ Abschlussdatum bis @
Beginnt am von & Beginnt am bis &
Kindbar per EI Ablauf am
m Zuricksetzen
Id Vertrags-Nr Bezeichnung Status Art Verantwortlich Erfasst von Abschlussdat Beginnt am Ablauf am
1 4712 Multifunktionsgerat Toshiba Aktiv Vertrag bzew dia 15.03.2019 01.04.2019 31.03.2022
3 4711 Softwaremietvertrag Dialog G6 Ein. Aktiv Vertrag balt dia 05.01.2021 01.07.2021 30062026
1-2von2 Elementen [£)

Einige wichtige Informationen zu den Suchfeldern:

Status:
Vertragsart:
Partner:
Verantwortlich:

Kindbar per:
Ablauf am:

Mehrere Verantwortliche auswahlbar.

Mehreren Statuswerten (Aktiv, Beendet, Bearbeitung) auswahlbar.
Mehrere Vertragsarten (Baurechtsvertrag, EDV, etc.) auswahlbar.

Suchen alle Vertrage eines bestimmten ausgewahlten Vertragspartners.

Es werden Vertrage selektiert, welche per diesem Datum ablaufen.

Es werden Vertrage selektiert, welche per diesem Datum gekindigt werden kénnen.
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3.3 Sidebar

In der Vertrag Sidebar stehen zwei Register Ubersicht und Dateien zur Verfligung.

Ubersicht

» ; N
o Ubersicht - Datzien

Informationen

Id

Vertrags-Nr
Bezeichnung
Status

Art

Laufzeit
Abschlussdatum
Ablauf am

Verantwortlich

Verkntpfungen

Ref.-Modul

Ordnungssystem

In der Ubersicht werden die wichtigsten Vertragsinformationen angezeigt.

Dateien

4 . N
o Ubersicht - Dateien

+ 3

Hinzufugen  Offnen

Titel

Ref.-Id

476

MNeu

20190503_GEVER_Musterwil

1
4711

Softwarewartungsvertrag Gever

Aktiv

EDV (Software, Hardware, Kommunikation)

3 Jahre

15.12.2018

31.12.2021

stfe -

Vertragsdokument Beilage AGB

Stefan Fellmann

Bezeichnung

9.63.2 - Riedoschulhaus, Dorfstr. 26

;£ =
Eigenschaften Check
Out

Kategerie

Vertragsdokument

Vertragsdokument

1-1von 1 Elementen

X

Laschen
Mutiert am durch
28.05.2019 stfe
19.10.2020 dia

Im Register Dateien werden zum Vertrag die Dokumente wie z.B. Vertrag, AGB, etc. hinterlegt. Im

Vertragsdossier kdnnen auch E-Mails und Korrespondenz abgelegt werden.
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3.4 Neuer Vertrag

Nachfolgend wird beschrieben, wie ein neuer Vertrag erfasst wird:
Register Grundangaben
Die Grundinformationen eines Vertrages werden hier erfasst.

VERTRAG

Vertrag 4711

Softwaremietvertrag Dialog

GRUNDANGABEN -

Berechtigungsgruppe
Es muss mindestens eine Berechtigungsgruppe ausgewahlt werden. Das Prinzip der
Berechtigungsgruppen ist unter Kapitel 7.2 beschrieben.

Vertrags-Nr.
Es kann eine beliebige Vertragsnummer eingegeben werden.

Status
Der Status ist ein Code, dieser kann aus der Auswahlfeld ausgewahlt werden.
Folgende Werte stehen zur Verfigung:

- Bearbeitung (Vertrag ist in Ausarbeitung)
- Aktiv (gultiger Vertrag)

- Beendet (Vertrag wurde beendet)
Bezeichnung

Die Bezeichnung des Vertrages.

Verantwortlich
Der verantwortliche Benutzer kann ausgewahlt werden.
Die Suche erfolgt mit Namen, Kurzname oder Loginname.

Art

Die Vertragsart ist ein Code, dieser kann aus der Auswahlfeld ausgewahlt werden.
Beispiel:

- Baurechtsvertrag

- Arbeitsvertrag

- Softwarevertrag

Abschlussdatum
Datum, an welchem der Vertrag abgeschlossen (unterzeichnet) wurde.

Netto / Bruttobetrag
Netto.- bzw. Bruttobetrag des Vertrages.
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Register Vertragspartner
Die Vertragspartner werden hier erfasst.

GRUNDANGABEN GRUNDANGABEN -
WERKNUPFUNG Vertragsrolle Partner Bemerkung

FRISTEN Hauptvertragspartner - Dialog Verwaitungs-Data AG, Seebadstrasse.. ¥ G [Kontakt: Stefan Felmann | %
ANDERUMGSANGABEN Subunternehmer rx ‘ "“ | | x
DATEIEN &=

VERKNUPFUNG
FRISTEN
ANDERUNGSANGABEN

DATEIEN

Vertragsrolle
Die Vertragsrolle ist ein Code, dieser kann aus der Auswabhlfeld ausgewahlit werden.

Partner
Der Vertragspartner missen zwingend in der Adressverwaltung vorhanden sein und kénnen hier
ausgewahlt werden.

Bemerkungen
Beliebige Bemerkungen zum Vertragspartner.

Funktionen:

+ Mit diesem Symbol wird ein neuer Vertragspartner hinzugefiigt.
*X  Mit diesem Symbol wird ein Vertragspartner entfernt.

Register Verkniipfung
Die Verkniipfungen eines Vertrages zu anderen Modulen wird hier erfasst.
GRUNDANGABEN GRUNDANGABEN
VERTRAGSPARTNER VERTRAGSPARTNER
VERKNUPFUNG VERKNUPFUNG -
FRISTEN Ref.-Madiul Ref.-Section & Ref.-lg
ANDERUMNGSANGABEN Ordnungssystem v 568, 0.22.4.050 - EDV (Vertrage, Lizenzen, Fachapplikationen) A x
DATEIEN | v| [ a ®
Anlagen
| Geschafte
] Objekte
Ordnungssystem
(—
Ref.-Modul

Referenzmodul wo der Vertrag verknupft werden soll.
Es stehen folgende Méglichkeiten zur Auswahl:

- Anlage Anlagengut aus der Anlagenbuchhaltung
- Geschaft Geschéaft aus der Geschéaftsverwaltung
- Objekte Objekt (Parzelle, Gebaude, etc.) aus der Objektverwaltung

- Ordnungssystem  Archivplanposition aus dem Ordnungssystem

Ref. Section & ID
Je nach dem welches Referenzmodul ausgewahlt wurde, kann hier die entsprechende Verknlpfung
zum Anlagengut, Archivplan, Geschaft oder Objekt ausgewahlt werden.

Funktionen:
+ Mit diesem Symbol wird eine neue Verkniipfung hinzugefiigt.
X Mit diesem Symbol wird eine Verknlpfung entfernt.
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Register Fristen

Die Vertragsfristen werden hier erfasst und dienen zur Fristeniiberwachung der Aufgaben:

FRISTEN

3

Erinnerung in Tagen

Beginnt am 01.04.2013 B Laufzeit - Ablauf am 31.05.2023
Kindigung notwendig Kundigungfrist in Tagen 0 4 Kindbar per Dezember X
Gekindigt am B

AUFGABEN

ANDERUNGSANGABEN

DATEIEN

Erinnerung in Tagen

Anzahl Erinnerungstage (Kalendertage) vor der Vertragsablauf- und Kiindigungsfrist.
Beispiel:

Kuindbar per: Dezember
Kindigungsfrist: 90 Tage
Erinnerung vor Ablauf: 10 Tage

Vertrag kann bis 30. September geklndigt werden, ansonsten verlangert er sich um 1 Jahr.
Am 20. September wird die Verantwortliche Person auf den Kiindigungstermin erinnert.

Beginnt am

Datum, ab wann der Vertrag rechtsgiltige Wirkung erlangt.

Laufzeit

Vertragslaufzeit kann aus dem Codestamm ausgewahlt werden. Wenn ,Beginnt am* erfasst wurde
und die Laufzeit ausgewahlt wird, wird das ,,Ablauf am“ automatisch befiillt.

Kindigungsfrist in Tagen

Kindigungsfrist in Tagen (Kalendertage).

Kindigung notwendig
Vertrage die nicht automatisch beendet und sich automatisch erneuern mussen hier markiert werden.

Kindbar per
Es kénnen die Monate selektiert werden, per wann ein Vertrag gekundigt werden kann.

Beispiel:
Mietvertrag Wohnung Marz, Juni, September, Dezember
Dialog Mietvertrag: Dezember

Gekindigt am
Kindigungsdatum des Vertrages.
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Register Aufgaben
Zur proaktiven Uberwachung der Fristen werden die Dialog G6 Aufgaben eingesetzt:

Aufgabe fir Vertragsablauf generieren:

Beispiel:
= a
L=
Aktualisieren Schliessen
VERTRAG % Kindigungserinnerungen “
GRUNDANGABEN GRUNDANGABEN v
VERTRAGSPARTNER VERTRAGSPARTNER v
VERKNUPFUNG VERKNUPFUNG v
FRISTEN FRISTEN a
AUFGABEN Erinnerung in Tagen o oA
ANDERUNGSANGABEN Beginnt am 0052012 [ Laufzsit 10 Jahre v Ablauf am 004203 B
DATEIEN Kondigung notwendig Kandigungiiet in Tagen P——— B Kindbar per
Gekiindigt am &
AUFGABEN v
ANDERUNGSANGABEN v
DATEIEN v

Es wird eine neue Aufgabe erstellt, und folgende Felder werden automatisch abgefillt;

& Aufgabenseris O Léschen

Vertragsablauf 7812 Softwaremietvertrag Dialog G6 Vertrag | Mehtbegonnen

fallig am 30.04.2023

Aufgabe ~
Betreff | Vertragsablauf 7812 Softwaremietvertrag Dialog G6 Vertrag Auftraggeber | Dialog Support xQ
Beschreibung | | Vertraulich
Referenz | Vertrag ~ | 17-7812 - Softwaremietvertrag Dialog G6 Ver... 4
Prioritit | () Niedrig | @ Normal | (O Hoch
Status | Nicht begonnen ~
Beginntam | 03.042022 [ Kategorie | Vertragsablauf ~
Filigam | 30042022 [ Erledigt am
Erinnern am | 20.04.2023 Eredigt % 0
Verantwortlich | Stefan Fellmann ®xQ
Betreff
Der Betreff wird automatisch mit Vertragsablauf, Vertrags-Nr. sowie Vertragsbezeichnung erzeugt.
Beginnt am
Es wird das ,Beginnt am“ Datum des Vertrages abgefiillt.
Fallig am

Das Falligkeitsdatum entspricht dem Vertragsablaufdatum.

Erinnerung am
Das Erinnerungsdatum wird aus dem Falligkeitsdatum — Erinnerungsdatum berechnet.

Verantwortlich
Der Verantwortliche Benutzer aus dem Vertrag wird abgefullt.

Auftraggeber
Der Benutzer, welcher den Vertrag erfasst wird automatisch abgefillt.

Referenz
Die Referenz zum Vertrag wird abgefilllt.

Kategorie
Die Aufgabenkategorie wird ausgefiillt.
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Aufgabe fir Kiindigungsfristen generieren:

Beispiel:

. X ~ [ %

Aufgaben Léschen Aktualisieren Schliessen

%) Ablaufserinnerung

VERTRAG .
GRUNDANGABEN GRUNDANGABEN v
VERTRAGSPARTNER VERTRAGSPARTNER v
VERKNUPFUNG VERKNUPFUNG v
FRISTEN FRISTEN a
AUFGABEN Erinnerung in Tagen 0o
ANDERUNGSANGABEN Beginntam nos20m @ Laufzeit 10 Jahre v Ablauf am nunnr B
DATEEN I Kindigung notwendig Kiindigungfrist in Tagen o * Kiindbar per Dezember X I

Gekindigt am &)

AUFGABEN v
ANDERUNGSANGAZEN v
DATEIEN -

Es werden pro ,kiinbar per‘ Aufgaben generiert:

Vertragskindigung 7812 Softwaremietvertrag Dialog G6 V... | Nehtbegomen

fallig am 30.12.2023

Aufgabe ~
Betreff | Vertragskundigung 7612 Softwaremietvertrag Dialog G6 Vertrag Auftrzggeber | Dislog Support xQ
Beschreibung Vertraulich
Referenz | Vertrag v || 17-7812 - Softwaremistvertrag Diclog G6 Vertrag e
Prioritst | () Niedrig @ Normal QO Hoch
Status | Nicht begonnen ~
Beginntam | 30122023 &) Kategorie | Vertragskiindigung ~
Faligam | 30122022 [ Erledigt am
Erinnernam | 21092023 [ Erledigt 0
Verantwortlich | Stefan Fellmann xQ
Betreff

Der Betreff wird automatisch mit Vertragskiindigung, Vertrags-Nr. sowie Vertragsbezeichnung
erzeugt.

Beginnt am
Es wird das ,Beginnt am“ Datum des Vertrages abgefiillt.

Fallig am
Das Falligkeitsdatum entspricht dem Kiindigungstermin.

Erinnerung am
Das Erinnerungsdatum wird aus dem Kundigungstermin — Kiindigungsfrist - Erinnerungsfrist
berechnet.

Verantwortlich
Der Verantwortliche Benutzer aus dem Vertrag wird abgefullt.

Auftraggeber
Der Benutzer, welcher den Vertrag erfasst wird automatisch abgefillit.

Referenz
Die Referenz zum Vertrag wird abgefilllt.
Kategorie

Die Aufgabenkategorie wird ausgefullt.

Bemerkung:
Standardmaéassig werden 10 Aufgaben generiert. Es kann jedoch pro Vertragsart ein abweichender

Wert definiert werden, siehe Kapitel 6.1 Vertragsarten.
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Manuelle Aufgabe generieren:

Beispiel: Im Register Aufgaben kann mit Schaltflache ,Neu® eine manuelle Aufgabe erstellt werden:

AUFGABEN

O

Neu Bearbeiten
Status
Micht begonnen
Nicht begonnen
Nicht begonnen
Nicht begonnen
Micht begonnen
Micht begonnen
Nicht begonnen
Nicht begonnen
Nicht begonnen
Micht begonnen
Nicht begonnen

TR T B

Es wird eine neue Aufgabe erstellt, und folgende Felder werden automatisch abgefillt:

x

Laschen

~
s

Aktualisieren

Betreff

Vertragsablauf 7812 Softwaremietvertrag Dialog G6 Vertrag

Vertragskiindigung 7

Vertragskiindigung 7

812 Softwa

812 Softwaremie

trag Dialog G6 Vertrag

rirag Dialog G6 Vertrag

7812 Softwaremie

g Dialog G6 Vertrag

7812 Softwaremie

g Dialog G6 Vertrag

7812 Softwaremie

812 Softy

g Dialog G6 Vertrag

weremistvertrag Dislog G6 Vertrag

gung 7812 Softwaremietvertrag Dialog G6 Vertrag
qung 7812 Softwaremietvertrag Dialog G6 Vertrag
er iqung 7812 Softw g Dialog G6 Vertrag

Vertragskiindigung 7

812 Softy

weremistvertrag Dislog G6 Vertrag

Vertrag 7812 Softwaremietvertrag Dialog G6 Vertrag

Fallig t

30.04.2023

30.12.2023

30.12.2024

30.12.2025

30.12.2026

30.12.2027

30.12.2028

30.12.2029

30.12.2030

30.12.2031

30.12.2032

Beginnt

03.04.2023

30.12.2023

30.12.2024

30.12.2025

30.12.2026

30.12.2027

30.12.2028

30.12.2029

30.12.2030

30.12.2031

30.12.2032

Verantwortlich

Stefan Fellmann

Stefan Fellmann

Stefan Fellmann

Stefan Fellmann

Stefan Fellmann

Stefan Fellmann

Stefan Fellmann

Stefan Fellmann

Stefan Fellmann

Stefan Fellmann

Stefan Fellmann

- 11von 11 Elementen

Die Felder Betreff, Beginnt am, Verantwortlich, Auftraggeber, Referenz, Kategorie werden
automatisch ausgeftllt. Die restlichen Felder missen manuell ausgefullt werden.
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Register Anderungsangaben
Vertragsanderungen werden hier erfasst.

GRUNDANGABEN -
VERTRAGSPARTNER -
VERKNUPFUNG v
FRISTEM v
Anderungsdatum Grund Erfasst von
&l |ZJ&ZT3I:|J Dialog G6 Vertrag lizenziert ||s?fe | x
= J| | X
DATEIEN -
Anderungsdatum
Datum am welchen eine Anderung des Vertrages gemacht wurde.
Grund

Grund der Vertragsanderung wird festgehalten.

Erfasst von
Nach der Speicherung der Anderung wird der Benutzer in diesem Feld angezeigt.

Funktionen:
+ Mit diesem Symbol wird eine neue Verkniipfung hinzugefiigt.
*X  Mit diesem Symbol wird eine Verkniipfung entfernt.

Register Dateien (auch in Sidebar)
Im Vertragsdossier werden die Dokumente zu einem Vertrag bewirtschaftet.

GRUNDAMNGABEN i
VERTRAGSPARTNER i
VERKNUPFUNG v
FRISTEM e
ANDERUNGSANGABEN i
DATEIEN -
v

L P C X <

Hinzufligen  Offnen MNeu Eigenschaften  Check Laschen  Aktualisieren
Out

Titel Kategorie Mutiert am durch

Miertverirag Geschaftsverwaltung Vertragsdokument 07.12.2020 stfe

AGB Dialog Vertragsdokument 07.12.2020 stfie

z AW_ Fragen zu Veriragskonditionen E-Mail Eingang 07.12.2020 stfe

Die Beschreibung zur Erfassung der Dokumente ist im Handbuch Dialog G6 Dokumente beschrieben.
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4. Empfangermutation

Mit der Empfangermutation kann der Verantwortliche Benutzer durch einen anderen Benutzer
ausgetauscht werden. Dies ist z.B. bei einem Mitarbeiterwechsel sinnvoll. Falls nur bei einzelnen
Vertragen die Verantwortlichkeit wechselt, muss dies im Vertrag ausgewechselt werden.

Module Vertrag Start Vertrag Empfangermutation

Mutation Umtauschen Schliessen

Verantwortlich alt Stefan Fellmann x O

Verantwortlich neu Stefan Miller x 3

Im Feld ,Verantwortlich alt* wird der Benutzer eingetragen der ausgetauscht werden soll. Im Feld
~verantwortlich neu® wird der neue Benutzer eingetragen.

5. Auswertungen

Es stehen folgende zwei Standardauswertungen zur Verfligung:
5.1 Kiindigungslisten

Welche Vertrage kénnen bis zu einem bestimmten Datum gekiindigt werden.

x [ £ Q ’ x m

B standarclisa Ausfihren  Excel Pof  Etketten Speichem Speichern Loschen  Schiiessen

Kundigungsliste unter
i Vertrage nach Ablaufdatum

# fomse | woeweese -

& FEigene Listen EINSTELLUNGEN M

%cortiert  Vgefiltert =gruppiert = ® seitenorientiert | D Spalten o=

Ziehen Sie eine Spalteniberschrift hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Vertrags-Nr. : Bezeichnung i Kiindbar per : Kindigungsfrist i Ablaufdatum : Status : Abschlussdatum : Beginndat...
1 4711 Softwarewartungsvertrag ... 31.12.2021 a0 31.12.2021 Akdiv 15122018 01
2 4712 EasySeparate Lizenzvertrag = 31.12.2018 90 31122018 Ativ 15.11.2018 01
8 5101 Gebaudeversicherung 31.12.2021 90 Aktiv 15.01.2001 01
11 5004 Swisscom MobilelD 31122019 30 31122019 Aktiv 15122018 01.01.2019

- Eintrige 1-4vond | O
Folgende Filterkriterien stehen dem Benutzer zur Verfliigung:

x @ Status v gleich v 2-Aktiv X 1-Bearbeitung X X

x © und ¥ Vertragsart v gleich v x

x n und ! Kindigung notwendig o gleich i

x n und ! Verantwortlicher o gleich i X

x o und ¥ Kiindbar per o weniger als oder gleid ¥ 31122021 i
x n und ! Gekiindigt am i ist Null i

+

Wichtiger Hinweis:
Bitte beachten Sie, dass Vertrage mit festen Vertragslaufzeit z.B. 31.12.2022 in der obigen Liste nicht
erscheinen, da der Vertrag noch nicht gekiindigt werden kann.
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5.2 Vertrage nach Ablaufdatum

Welche Vertrage laufen ab und mussen allenfalls erneuert werden?

S @B A E X Ba

v B Standardlisten

Ausflihren Excel Pdf Etiketten Speichemn Speichen Loschen Schiiessen
ﬁ Kindigungsliste unter
Vertrage nach Ablaufdatum
& Eigene Listen EINSTELLUNGEN v

=sortiet Y gefitert S gruppiert | ® seitenorientiert [ Spalten  +~
Ziehen Sie eine Spaltendberschrift hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

. Vertrags-Nr. = Bezeichnung . Ablaufdatum i Kindigung notwendig H Kindigungsfrist i Status i Abschlussdatum i Bec

1 4711 Softwarewartungsvertrag .. 31.12.2021 o a0 Aktiv 15122018 o=
2 4nz2 EasySeparate Lizenzvertrag |~ 31.12.2018 4 90 Aktiv 15.11.2018 01

9 5002 Umgebungsarbeiten Firm.. 31.12.2022 a Akt 0 2002 o1
1 5004 Swisscom MobilelD 31122019 T 30 Aktiv 15122018 o1
14 4711 Vertrag Geschaftsverwaltu..  31,12.2023 = 90 Aktiv 01.01.2020 0 -
4 »

- Eintrige 1-5won5 O
|

Folgende Filterkriterien stehen dem Benutzer zur Verfigung:

Fall 1: Vertrage die Ablaufen und sich nicht automatisch Verlangern
(Kindigung notwendig ist nicht markiert)

VERTRAGE NACH ABLAUFDATUM -
x = Status v gleich v 2. Aty X x
x & und ¥ \ertragsart v gleich v x
x @ und v Kindigung notwendig v gleich ¥
x & und ! Verantwortlicher ! gleich i X
LI und ¥ Ablaufdatum ¥ weniger als oder gleid ¥ 31122023 i
+
EINSTELLUMGEMN R
Fsortiet W gefiitert = gruppiert = ® seitenorientiert (D Spalten
Ziehen Sie eine Spalteniberschrift hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren
* | Verirags-Nr. * | Bezeichnung * | Ablaufdatum * Kiindigung notwendig * Kiindigungsfrist = | Status * | Abschlussdatum  * | Bec
g 5002 Umgebungsarbeiten Firm.. 31.12.2022 O Aktiv 01.01.2002 01 :
A 3

- Eintrdge 1-1von1
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Fall 2: Vertrage die Ablaufen und sich automatisch Verlangern
(Kindigung notwendig ist markiert)

VERTRAGE NACH ABLAUFDATUM -

x @ Status v gleich v 2. Aktiv X x

X o und ¥ \ertragsart v gleich v x

x @ und v Kiindigung notwendig v gleich b

X o und w Verantwortlicher 4 gleich i x

x @ und ¥ Ablaufdatum T weniger als oder gleic ¥ 31.12.2023 i
+

EINSTELLUNGEN W

Scortiet Y oefiltert =gruppiert | ® seitenorientiet [ Spalten =

Ziehen Sie eine Spaltendberschrift hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

: Viertrags-Nr. : Bezeichnung o Ablaufdatum : Kindigung notwendig : Kindigungsfrist : Status : Abschlussdatum : Beg
1 4711 Softwarewartungsvertrag .. | 31.12.2021 ™ 90 Aktiv 1512.2018 [ Wi
2 4712 EasySeparate Lizenzvertrag | 31.12.2018 ™ 90 Aldiv 15.11.2018 01
1 5004 Swisscom MobilelD 31122019 1 30 Aktiv 15.12.2018 01
14 4711 Vertrag Geschaftsverwaltu...  31.12.2023 4 90 Akdiv 01.01.2020 01 -
4 3

« - - > b Eintrége 1-4vond
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6. Einstellungen

6.1 Vertragsart

Die Vertragsart kann durch den Benutzer selbstandig erweitert werden. Der Code ist unter der

Bezeichnung GES_VerArt verfigbar.

CODEARTEN
GES_Verar
0O X 2 8

Meu Bearbeiten Loschen Aktualisieren Schiiessen

Modul Codeart Bezeichnung
GES GES_VerArt Geschaft Vertragsart
- Eintrage 1 - 1w
Code; 9011 - EDV
Allgemein
Code 9011

Kurzbezeichnung = EDV

Bezeichnung | EDV Vertrag

CODEUBERSICHT -

~

O x &

Neu Bearbeiten L&schen  Akiualisieren

Codekey Bezeichnung

9001 Arbeitsvertrag Miet- und Pachtvertrag
9002 Baurechtsvertrag

9003 Ubereinkunft

9004 Statuten

9005 Kaufvertrag

9006 Vereinbarung

9007 Konzession

9008 Dienstbarkeitsvertrag

9009 Ubriger Vertrag

EDV EDV (Software, Hardware, Kommunikation)

1oven10 | O

Eintrage 1 -

Bemerkung

Sortierung  EDV

Aktiv

Default

Zusatzfelder

Anz. Aufgaben 5

Abbrechen

Im Zusatzfeld «Anz. Aufgaben» kann pro Vertragsart wie Anzahl der zu generierenden Aufgaben fir
die Kuindigungserinnerung eingetragen werden. Standardmassig sind die Vertragsarten mit dem Wert
10 befullt, dies bedeutet, dass fir 10 Jahre in Zukunft die Erinnerungen generiert werden.

6.2 Status

Der Vertragsstatus kann durch den Benutzer selbstandig erweitert werden. Der Code ist unter der

Bezeichnung GES_VerStatus verfugbar.

GES_VerStatus

0O X

Neu Bearbeiten  Léschen

Modu

GES GES_Verstatus

< Ba
s
Aktuzlisieren  Schliessen

Bezeichnung

Codeart

Geschaft Viertrag Status

Eintrdge 1 - 1von 1

CODEUBERSICHT -

B &
LS4
Meu Aktualisieren
Codekey Bezeichnung
Bearbeitung
2 Alkdiv
3 Beendet

Entrige1-3von3 O
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6.3 Rolle Vertragspartner

Die Rolle des Vertragspartners kann durch den Benutzer selbstéandig erweitert werden. Der Code ist

unter der Bezeichnung GES_VerRolle verfugbar.

GES_VerRolle

0 x £ a
Lo
Neu Bearbeiten LOschen Aktuslisieren Schliessen

Modul

GES GES_VerRolle

Bezeichnung

Geschaft Vertragsrolle

Codeart

Eintrage 1-1von1 | O

6.4 Laufzeit

CODEUBERSICHT

O s
L=
MNeu Aktuslisieren
Codekey
oo

o2

Bezeichnung
Hauptvertragspartner

Subunternehmer

Eintrége 1-2won 2 CJ

Die Laufzeit eines Vertrags kann durch den Benutzer selbstandig erweitert werden. Der Code ist unter

der Bezeichnung GES_VerLaufzeit verflgbar.
CODEARTEN .
GES_Verlaufzeit <
~
B X £ B8
Neu Bearbeiten L&schen Aktualisieren Schiiessen

Modul

GES GES_VerlaufZeit

Codeart

Bezeichnung

Geschaft Laufzeit

Eintrage 1-1von1 &

CODEDBERSICHT

D ~~

L=
Neu Aktualisieren

Codekey

oo

o1

ooz

002

003

004

[}

006

o007

008

00

010

o135

020

0z3

030

050

Falls Sie eine neue Laufzeit erfassen, missen sie folgendes beachten:

Speichern  Schiiessen

Das Feld Anzahl Monate muss ausgefullt werden.

Sprachcode

Bezeichnung

1Jahre

10 Jahre
15 Jahre
20 Jahre
25 Jahre
30 Jahre
40 Jahre

50 Jahre

Eintrage 1 - 18von 18 v]
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6.5 Berechtigungsgruppen

Die Berechtigungsgruppen kann durch den Benutzer selbstandig erfasst ujnd erweitert werden. Der
Code ist unter der Bezeichnung GES_VerSecurity verfigbar.

Vertrag Berechtigungsgruppe

[ »n mrige - 1von1 O

7. Berechtigungen
Die Berechtigungen werden in Dialog G6 System vergeben.
7.1 Benutzergruppen

Die folgenden Benutzergruppe ist durch Dialog standardmassig vorgegeben:

Start Gruppen Virtrag
0 Ch 4 x U Ba
Neu Bearbeiten Kopieren Berechtigun.. Leschen Datensatzbe... Schliessen
© Einfache Suche B
erers A
Vertrag vir 01.012016 =
Mo4 1 > ¥ Eintrige 1-1von1

Eintrige 1-4vond ()

Datenfilter

Weiter muss das Modul «Vertrag» fir die jeweiligen Benutzer freigeschaltet werden.

Dialog G6 Vertrag Seite 18 von 22




7.2 Berechtigungsgruppen

In der Dialog G6 Vertrag werden mit Berechtigungsgruppen die Berechtigungen auf Datensatzebene
freigeschaltet. Das Prinzip ist aus der nachfolgenden Grafik erldutert:

Dialog G6 Vertrag:
Pro Vertrag wird mindestens eine
Berechtigungsgruppe zugeteilt.

Dialog G6 System:
Benutzergruppen mit Zuteilung der Benutzer
Berechtigungsgruppen in Codeverwaltung

Vertrag F

Dialog G6 Vertrag Dialog G6 System

i Vertrag A i |
3 | :
i Vertrag B Berechtigungsgruppe " Benutzergruppe 0000 .
! .Soziales* N .Soziales" :
| i o000
Vertrag C Berechtigungsgruppe ' Benutzergruppe E
H _Bau* ! Bau* .
| t 0000
! Vertrag D Berechtigungsgruppe H Benutzergruppe !
! Prasidiales” H JPrasidiales* :
3 Vertrag E i :
: by !

In Dialog G6 System werden die verschiedenen Benutzergruppen erfasst. Die Benutzer sind den
Benutzergruppen zugeteilt. Durch diese Zuteilung erben die Benutzer die Berechtigungen der
Benutzergruppen.

Die Berechtigungsgruppen mussen zuerst in der Codeverwaltung eréffnet werden, siehe Kapitel 6.5.
Danach kénnen den Berechtigungsgruppen (links) die entsprechenden Benutzergruppen (rechts
Auswahlfeld) zugeordnet werden.

Start Vertrag Berechtigungen

Alie Vertrag Alle %
Vertrage Bau X

Verrige Prasdisles X

Vertrage Soziales

Zu jedem Vertrag wird mindestens eine Berechtigungsgruppe ausgewahlt. Zu einem Vertrag kénnen
auch mehrere Berechtigungsgruppen zugeteilt werden siehe Beispielvertrag «Vertrag E».
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x < Ba

Speichern Léschen Altualizieren Schliessen
WERTRAG -
Softwaremietvertrag Dialog
GRUMDAMGABEN GRUNDAMNGABEN =
WVERTRAGSPARTMER Berechtigungsgruppen Bauzbrsilung X | =
VERKMUPFUNG Wertrags-Mr Alle
FRISTEM Bezeichnung
. _ _ B Prasidizles
AMDERUNGSANGABEN Verantwortlich
Sozialabteilung
DATEIEN Art Vertrag - Abschluzsdatum 01.01.2010 ;
Mettobetrag a Bruttobetrag -
VERTRAGSPARTMNER b
VERKNUPFUNG v
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8. Index
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