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Änderungnachweis  

Version Autor Datum Bemerkung 

6.2.36 Stefan Fellmann 06.12.2020 Erstellung  

6.3.4 Stefan Fellmann 13.07.2021 Berechtigungen auf Datensatzebene 

6.3.14 Stefan Fellmann 30.07.2022 Vertragspartner in Sidebar anzeigen 
Sortierung bei der Vertragssuche 
Erweitere Suche nach Vertragspartner 

6.3.22 Stefan Fellmann 03.04.2023 Integration Dialog G6 Aufgaben für Fristenkontrolle 
Vertragsablauf und Kündigungen. 

6.3.23 Stefan Fellmann 12.04.2023 Anzahl zu generierende wiederkehrende Aufgaben ist 
auf der Vertragsart einstellbar, standardmässig wird 
Wert 10 vorgeschlagen. 

 
 
 
 
 
 
 
Hinweis: Sämtliche Daten in den aufgeführten Beispielen sind frei erfunden. 
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1. Gegenstand 

Öffentliche Verwaltungen werden heute zusehends mit einer wachsenden Anzahl an Partner- und 
Lieferantenverträgen in diversen Fachbereichen konfrontiert. Hier den Gesamtüberblick über alle 
Leistungen, Verpflichtungen und Fristen zu behalten, stellt sich nicht immer einfach dar. Um eine 
kontinuierliche Vertragsbewirtschaftung sicherzustellen, wird eine verwaltungsübergreifende 
Vertragsmanagementlösung benötigt. 

Mit Dialog G6 Vertag bieten wir unseren Kunden eine innovative Lösung an, die alle involvierten 
Fachstellen (Verwaltung, Gemeinderat, Kommissionen, etc.) von der Erstellung, Bewirtschaftung bis 
hin zur Aufbewahrung und Archivierung unterstützen. Dank der Durchgängigkeit und der hohen 
Integration wird ein effizientes Arbeiten gewährleistet. 

2. Vertrag Start 

Die Funktionalitäten stehen im Vertrag Menü zur Verfügung: 

 

Die wichtigsten Funktionen können auch vom Vertrag Start-Desktop ausgeführt werden: 
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3. Vertrag 

3.1 Einfache Suche  

Mit der einfachen Suche werden die Verträge  nach „VertragsNr.“, „Bezeichnung“ oder „erfasst von“ 
gesucht. In der „einfachen Suche“ werden nur „aktive“ Verträge gesucht. 

 

Wenn das Markierungsfeld Volltextsuche angewählt ist, können die Verträge auch nach 
Dokumenteninhalte aus den im Vertragsdossier abgelegten Dokumente gesucht werden. 

3.2 Erweiterte Suche 

Unter der Erweiterten Suche können weitere wichtige Suchabfragen gemacht werden: 

 

Einige wichtige Informationen zu den Suchfeldern: 

Status:  Mehreren Statuswerten (Aktiv, Beendet, Bearbeitung) auswählbar. 

Vertragsart: Mehrere Vertragsarten (Baurechtsvertrag, EDV, etc.) auswählbar. 

Partner: Suchen alle Verträge eines bestimmten ausgewählten Vertragspartners. 

Verantwortlich: Mehrere Verantwortliche auswählbar. 

Kündbar per: Es werden Verträge selektiert, welche per diesem Datum gekündigt werden können. 

Ablauf am: Es werden Verträge selektiert, welche per diesem Datum ablaufen. 
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3.3 Sidebar  

In der Vertrag Sidebar stehen zwei Register Übersicht und Dateien zur Verfügung. 

Übersicht 

 

In der Übersicht werden die wichtigsten Vertragsinformationen angezeigt. 

Dateien 

 

Im Register Dateien werden zum Vertrag die Dokumente wie z.B. Vertrag, AGB, etc. hinterlegt. Im 
Vertragsdossier können auch E-Mails und Korrespondenz abgelegt werden. 
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3.4 Neuer Vertrag  

Nachfolgend wird beschrieben, wie ein neuer Vertrag erfasst wird: 

Register Grundangaben 

Die Grundinformationen eines Vertrages werden hier erfasst. 

 

Berechtigungsgruppe 
Es muss mindestens eine Berechtigungsgruppe ausgewählt werden. Das Prinzip der 
Berechtigungsgruppen ist unter Kapitel 7.2 beschrieben. 

Vertrags-Nr. 
Es kann eine beliebige Vertragsnummer eingegeben werden. 

Status 
Der Status ist ein Code, dieser kann aus der Auswahlfeld ausgewählt werden. 
Folgende Werte stehen zur Verfügung: 

- Bearbeitung  (Vertrag ist in Ausarbeitung) 
- Aktiv  (gültiger Vertrag) 
- Beendet  (Vertrag wurde beendet) 

Bezeichnung 
Die Bezeichnung des Vertrages. 

Verantwortlich 
Der verantwortliche Benutzer kann ausgewählt werden. 
Die Suche erfolgt mit Namen, Kurzname oder Loginname. 

Art 
Die Vertragsart ist ein Code, dieser kann aus der Auswahlfeld ausgewählt werden. 
Beispiel: 

- Baurechtsvertrag 
- Arbeitsvertrag 
- Softwarevertrag 

Abschlussdatum 
Datum, an welchem der Vertrag abgeschlossen (unterzeichnet) wurde. 

Netto / Bruttobetrag 
Netto.- bzw. Bruttobetrag des Vertrages. 
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Register Vertragspartner 

Die Vertragspartner werden hier erfasst. 

 

Vertragsrolle 
Die Vertragsrolle ist ein Code, dieser kann aus der Auswahlfeld ausgewählt werden. 

Partner 
Der Vertragspartner müssen zwingend in der Adressverwaltung vorhanden sein und können hier 
ausgewählt werden. 

Bemerkungen 
Beliebige Bemerkungen zum Vertragspartner. 

Funktionen: 

 Mit diesem Symbol wird ein neuer Vertragspartner hinzugefügt. 

 Mit diesem Symbol wird ein Vertragspartner entfernt. 

 

Register Verknüpfung 

Die Verknüpfungen eines Vertrages zu anderen Modulen wird hier erfasst. 

 

Ref.-Modul 
Referenzmodul wo der Vertrag verknüpft werden soll. 
Es stehen folgende Möglichkeiten zur Auswahl: 

- Anlage  Anlagengut aus der Anlagenbuchhaltung 
- Geschäft  Geschäft aus der Geschäftsverwaltung 
- Objekte  Objekt (Parzelle, Gebäude, etc.) aus der Objektverwaltung 
- Ordnungssystem Archivplanposition aus dem Ordnungssystem 

 

Ref. Section & ID 
Je nach dem welches Referenzmodul ausgewählt wurde, kann hier die entsprechende Verknüpfung 
zum Anlagengut, Archivplan, Geschäft oder Objekt ausgewählt werden. 

Funktionen: 

 Mit diesem Symbol wird eine neue Verknüpfung hinzugefügt. 

 Mit diesem Symbol wird eine Verknüpfung entfernt. 
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Register Fristen 

Die Vertragsfristen werden hier erfasst und dienen zur Fristenüberwachung der Aufgaben: 

 

Erinnerung in Tagen 

Anzahl Erinnerungstage (Kalendertage) vor der Vertragsablauf- und Kündigungsfrist. 
Beispiel: 

Kündbar per:   Dezember 

Kündigungsfrist:  90 Tage 

Erinnerung vor Ablauf: 10 Tage 

Vertrag kann bis 30. September gekündigt werden, ansonsten verlängert er sich um 1 Jahr.  
Am 20. September wird die Verantwortliche Person auf den Kündigungstermin erinnert. 

Beginnt am 
Datum, ab wann der Vertrag rechtsgültige Wirkung erlangt. 

Laufzeit 

Vertragslaufzeit kann aus dem Codestamm ausgewählt werden. Wenn „Beginnt am“ erfasst wurde 
und die Laufzeit ausgewählt wird, wird das „Ablauf am“ automatisch befüllt. 

Kündigungsfrist in Tagen 

Kündigungsfrist in Tagen (Kalendertage). 

Kündigung notwendig 

Verträge die nicht automatisch beendet und sich automatisch erneuern müssen hier markiert werden. 

Kündbar per 

Es können die Monate selektiert werden, per wann ein Vertrag gekündigt werden kann. 

Beispiel: 

Mietvertrag Wohnung  März, Juni, September, Dezember 

Dialog Mietvertrag:  Dezember 

Gekündigt am 

Kündigungsdatum des Vertrages. 
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Register Aufgaben 

Zur proaktiven Überwachung der Fristen werden die Dialog G6 Aufgaben eingesetzt: 

 

Aufgabe für Vertragsablauf generieren: 

Beispiel: 

 

 

Es wird eine neue Aufgabe erstellt, und folgende Felder werden automatisch abgefüllt: 

 

Betreff 

Der Betreff wird automatisch mit Vertragsablauf, Vertrags-Nr. sowie Vertragsbezeichnung erzeugt. 

Beginnt am 
Es wird das „Beginnt am“ Datum des Vertrages abgefüllt. 

Fällig am 

Das Fälligkeitsdatum entspricht dem Vertragsablaufdatum. 

Erinnerung am 

Das Erinnerungsdatum wird aus dem Fälligkeitsdatum – Erinnerungsdatum berechnet. 

Verantwortlich 

Der Verantwortliche Benutzer aus dem Vertrag wird abgefüllt. 

Auftraggeber 
Der Benutzer, welcher den Vertrag erfasst wird automatisch abgefüllt. 

Referenz 
Die Referenz zum Vertrag wird abgefüllt. 

Kategorie 
Die Aufgabenkategorie wird ausgefüllt. 
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Aufgabe für Kündigungsfristen generieren: 

Beispiel: 

 

Es werden pro „künbar per“ Aufgaben generiert: 

 

Betreff 

Der Betreff wird automatisch mit Vertragskündigung, Vertrags-Nr. sowie Vertragsbezeichnung 
erzeugt. 

Beginnt am 
Es wird das „Beginnt am“ Datum des Vertrages abgefüllt. 

Fällig am 

Das Fälligkeitsdatum entspricht dem Kündigungstermin. 

Erinnerung am 

Das Erinnerungsdatum wird aus dem Kündigungstermin – Kündigungsfrist - Erinnerungsfrist 
berechnet. 

Verantwortlich 

Der Verantwortliche Benutzer aus dem Vertrag wird abgefüllt. 

Auftraggeber 
Der Benutzer, welcher den Vertrag erfasst wird automatisch abgefüllt. 

Referenz 
Die Referenz zum Vertrag wird abgefüllt. 

Kategorie 
Die Aufgabenkategorie wird ausgefüllt. 

 

Bemerkung: 
Standardmässig werden 10 Aufgaben generiert. Es kann jedoch pro Vertragsart ein abweichender 
Wert definiert werden, siehe Kapitel 6.1 Vertragsarten. 
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Manuelle Aufgabe generieren: 

Beispiel: Im Register Aufgaben kann mit Schaltfläche „Neu“ eine manuelle Aufgabe erstellt werden: 

 

Es wird eine neue Aufgabe erstellt, und folgende Felder werden automatisch abgefüllt: 

 

Die Felder Betreff, Beginnt am, Verantwortlich, Auftraggeber, Referenz, Kategorie werden 
automatisch ausgefüllt. Die restlichen Felder müssen manuell ausgefüllt werden. 
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Register Änderungsangaben 

Vertragsänderungen werden hier erfasst. 

 
Änderungsdatum 

Datum am welchen eine Änderung des Vertrages gemacht wurde. 

Grund 

Grund der Vertragsänderung wird festgehalten. 

Erfasst von 

Nach der Speicherung der Änderung wird der Benutzer in diesem Feld angezeigt. 

Funktionen: 

 Mit diesem Symbol wird eine neue Verknüpfung hinzugefügt. 

 Mit diesem Symbol wird eine Verknüpfung entfernt. 

 

Register Dateien (auch in Sidebar) 

Im Vertragsdossier werden die Dokumente zu einem Vertrag bewirtschaftet. 

 

Die Beschreibung zur Erfassung der Dokumente ist im Handbuch Dialog G6 Dokumente beschrieben. 
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4. Empfängermutation  

Mit der Empfängermutation kann der Verantwortliche Benutzer durch einen anderen Benutzer 
ausgetauscht werden. Dies ist z.B. bei einem Mitarbeiterwechsel sinnvoll. Falls nur bei einzelnen 
Verträgen die Verantwortlichkeit wechselt, muss dies im Vertrag ausgewechselt werden. 

 

Im Feld „Verantwortlich alt“ wird der Benutzer eingetragen der ausgetauscht werden soll. Im Feld 
„Verantwortlich neu“ wird der neue Benutzer eingetragen. 

5. Auswertungen  

Es stehen folgende zwei Standardauswertungen zur Verfügung: 

5.1 Kündigungslisten  

Welche Verträge können bis zu einem bestimmten Datum gekündigt werden. 

 

Folgende Filterkriterien stehen dem Benutzer zur Verfügung: 

 

 

Wichtiger Hinweis: 
Bitte beachten Sie, dass Verträge mit festen Vertragslaufzeit z.B. 31.12.2022 in der obigen Liste nicht 
erscheinen, da der Vertrag noch nicht gekündigt werden kann. 

  



 

Dialog G6 Vertrag  Seite 14 von 22 

5.2 Verträge nach Ablaufdatum  

Welche Verträge laufen ab und müssen allenfalls erneuert werden? 

 

Folgende Filterkriterien stehen dem Benutzer zur Verfügung: 
 

Fall 1: Verträge die Ablaufen und sich nicht automatisch Verlängern 
(Kündigung notwendig ist nicht markiert) 
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Fall 2: Verträge die Ablaufen und sich automatisch Verlängern 
(Kündigung notwendig ist markiert) 
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6. Einstellungen  

6.1 Vertragsart  

Die Vertragsart kann durch den Benutzer selbständig erweitert werden. Der Code ist unter der 
Bezeichnung GES_VerArt verfügbar. 

 

 

Im Zusatzfeld «Anz. Aufgaben» kann pro Vertragsart wie Anzahl der zu generierenden Aufgaben für 
die Kündigungserinnerung eingetragen werden. Standardmässig sind die Vertragsarten mit dem Wert 
10 befüllt, dies bedeutet, dass für 10 Jahre in Zukunft die Erinnerungen generiert werden. 

6.2 Status  

Der Vertragsstatus kann durch den Benutzer selbständig erweitert werden. Der Code ist unter der 
Bezeichnung GES_VerStatus verfügbar. 
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6.3 Rolle Vertragspartner  

Die Rolle des Vertragspartners kann durch den Benutzer selbständig erweitert werden. Der Code ist 
unter der Bezeichnung GES_VerRolle verfügbar. 

 

6.4 Laufzeit  

Die Laufzeit eines Vertrags kann durch den Benutzer selbständig erweitert werden. Der Code ist unter 
der Bezeichnung GES_VerLaufzeit verfügbar. 

 

Falls Sie eine neue Laufzeit erfassen, müssen sie folgendes beachten: 

 

Das Feld Anzahl Monate muss ausgefüllt werden. 
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6.5 Berechtigungsgruppen  

Die Berechtigungsgruppen kann durch den Benutzer selbständig erfasst ujnd erweitert werden. Der 
Code ist unter der Bezeichnung GES_VerSecurity verfügbar. 

 

7. Berechtigungen  

Die Berechtigungen werden in Dialog G6 System vergeben. 

7.1 Benutzergruppen  

Die folgenden Benutzergruppe ist durch Dialog standardmässig vorgegeben: 

 

Bei der Gruppe «Vertrag» ist standardmässig folgende Funktionen freigeschaltet: 

 

Weiter muss das Modul «Vertrag» für die jeweiligen Benutzer freigeschaltet werden. 
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7.2 Berechtigungsgruppen  

In der Dialog G6 Vertrag werden mit Berechtigungsgruppen die Berechtigungen auf Datensatzebene 
freigeschaltet. Das Prinzip ist aus der nachfolgenden Grafik erläutert: 

 

In Dialog G6 System werden die verschiedenen Benutzergruppen erfasst. Die Benutzer sind den 
Benutzergruppen zugeteilt. Durch diese Zuteilung erben die Benutzer die Berechtigungen der 
Benutzergruppen. 

Die Berechtigungsgruppen müssen zuerst in der Codeverwaltung eröffnet werden, siehe Kapitel 6.5. 
Danach können den Berechtigungsgruppen (links) die entsprechenden Benutzergruppen (rechts 
Auswahlfeld) zugeordnet werden. 

 

Zu jedem Vertrag wird mindestens eine Berechtigungsgruppe ausgewählt. Zu einem Vertrag können 
auch mehrere Berechtigungsgruppen zugeteilt werden siehe Beispielvertrag «Vertrag E». 
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